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ESTUDIOS PREVIOS — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

“SUMINISTRO DE TRITURADORA DE PAPEL PARA LA ELIMINACION DE
DOCUMENTOS, CD's,y DVD's CORPORATIVOS”

RESPONSABLE DEL AREA QUE REALIZAEL FECHA EN LA CUAL SE
ESTUDIO: ESTUDIO: REALIZA EL ESTUDIO:
Jorge Ledn Gémez Vanegas Gestion Documental Junio de 2022

Sefialar con una X el tipo de solicitud que se esta haciendo
Solicitud de Bien | X Solicitud de Servicio

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER:

El Plan de Accién Institucional 2020-2023 “Conectados por la Vida, la Equidad y el
Desarrollo Sostenible”, en su Linea estratégica 6 — Fortalecimiento Institucional tiene
inscrito el proyecto Gestion Documental que tiene como meta la Implementacién de
herramientas archivisticas que apoyen el adecuado desarrollo e implementacion de la

. gestion documental en la Entidad, considerando en sus actividades la Aplicacion y
actualizacién de las Tabla de Retencion Documental —TRD- de la Entidad.

La Ley 594 de 2000, y especificamente el Acuerdo 004 de 2019, obligan a la Entidad a
aplicar sus TRD.

En el afio 2020, la Oficina de Gestién Documental, mediante un contrato de préactica con el
SENA, realizé un inventario documental, arrojando que CORNARE tiene 85.000.000 de
documentos de archivo. (Expedientes, Contratos, Documentos Contables, Documentos de
Apoyo, Consecutivos, Resoluciones, Autos e Informes).

La aplicacion de la TRD a estos documentos demanda la eliminacién fisica de
aproximadamente el 60% de dichos documentos; es decir, aspiramos eliminar cuarenta
millones de documentos en un lapso no mayor a 18 meses.

La politica de confidencialidad de CORNARE, nos obliga a que este proceso de eliminacién
garantice que la disposicion final de los documentos destruidos cumpla con altos criterios
de reserva, discrecion y seguridad.

' El Comité Interno de Archivo de la Entidad en consecuencia con esta politica, decidié que
la destruccion de estos documentos debia hacerse en las mismas instalaciones de
CORNARE.

Para cumplir con esta disposicion, y garantizar un proceso de eliminacién de documentos
eficiente y eficaz, la oficina de Gestion Documental requiere una maquina destructora de
documentos con las condiciones técnicas que se describen en el numeral 4 de estos
estudios.

1.1. Enmarcar la necesidad dentro del plan anual de adquisiciones al que pertenece

El objeto contractual se encuentra contemplado dentro del Plan Anual de Adquisiciones
2022 con el cédigo UNSPSC 44101603, aprobado mediante Resolucion RE-00130-2022 y
esta inscrito en:
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ESTRATEGIA FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

PROGRAMA GESTION ADMINISTRATIVA

PROYECTO PAI |GESTION DOCUMENTAL

PROYECTO Actualizacién del sistema de gestion documental de la entidad,
mediante la implementacion de herramientas archivisticas y
tecnolégicas.

1.2. Permisos, autorizaciones, licencias, disefos, entre otros:
Para el presente objeto contractual no aplica este numeral.

2. ANALISIS DEL SECTOR RELATIVO AL OBJETO DEL PRESENTE PROCESO DE
CONTRATACION.

Para el analisis del sector relativo al objeto del contrato se ha diligenciado el formato F-GJ-
160, documento que hace parte integral de los presentes estudios previos.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR Y CLASIFICACION:

3.1. OBJETO: Suministro de trituradora de papel para la eliminacion de documentos,
CD's, y DVD's corporativos.

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Segun el clasificador de bienes y servicios de Naciones Unidas, los bienes que requiere
CORNARE se encuentran clasificados en:

CODIGO ACTIVIDAD
44101603 Maquinas trituradoras de papel o accesorios

Informacion que fue consultada en las siguientes paginas Web de Colombia Compra
Eficiente: https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-Servicios

4. COMPRAS PUBLICAS SOSTENIBLES

En coherencia con la Politica Nacional de Producciéon y Consumo sostenible, dentro de la
que se plantea como estrategia “Compras sostenibles de bienes y servicios”, con el objetivo

de repercutir en las decisiones de compra con criterios de calidad ambiental, para el .
presente proceso se tuvieron presente los criterios establecidos en la norma DIN 66399;
norma desarrollada por el Comité de Estandares de Tecnologias de la Informacion y
Aplicaciones (NIA) y que describe los requisitos para las maquinas destructoras de papel.

5. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

UNSPSC
(Cédigo

iTEM f'j‘:‘;‘i‘;f]‘:‘; DESCRIPCION UND | CANT

y
servicios)
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13.

* Destructora de documentos, Cds, DVDs
(GS-DESTRUCTORA)

Caracteristicas especificas:

Entrada de Alimentacién: 26 cms.
Debido a que los documentos que se
van a destruir contienen datos
altamente sensibles y confidenciales, se
requiere un nivel de seguridad 04 -
(Norma DIN 66399).

Cabezal de corte de alta calidad a
prueba de grapas y clips, fabricado
con acero reforzado, y apta para
destruir CD/DVD.

Capacidad de corte 18 a 18 hojas de
75 gramos a la vez.

Solapa de seguridad transparente
con control electrénico en la abertura
de alimentacién, de tal manera que
garantice que los dedos, ropas y otros
elementos estén alejados de las
cuchillas. (Estandares minimos SG-
SST de CORNARE).

Sensor de cierre electromagnético de
la puerta.

Desconexion automatica cuando se
presenten atascos de papel o cuando
la papelera esta llena.

Papelera ecolégica que pueda ser
extraida de la carcasa. |
La maquina debe permitir el uso con
o sin bolsas desechables.

Cierre electromagnético de la puerta. |
Dimensiones aproximadas minimo:
870*500*377 mm (Alt x An x Prof)
Garantia doce (12) meses por
defectos de fabricacion; en las
cuchillas de por vida.

Rendimiento de aproximadamente de
40 - 60 minutos continuos con
pausas de 20 - 60 minutos.

Unidad 1

El contrato por celebrar es de suministro, a través de una modalidad de SELECCION DE

MINIMA CUANTIA.

6. PLAZO:

El contrato tiene un plazo de UN (1) MES contados a partir de la firma de este, previa

legalizacion.

(@)
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6. VALORY FORMA DE PAGO:

6.1. VALOR: El presupuesto oficial es por la suma de NUEVE MILLONES QUINCE MIL
SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL PESOS ($9.015.793), IVA incluido;
amparados en el certificado de disponibilidad presupuestal 168 del 1 de febrero del
afo 2022.

6.2. FORMA DE PAGO

CORNARE cancelara el valor del contrato, previa presentaciéon de la respectiva factura,
certificacion del supervisor del contrato de haber recibido a satisfaccion el objeto del
contrato, copia del RUT, y acreditacion de haber realizado el pago a los sistemas de
seguridad social y parafiscales.

7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
7.1. DE CORNARE ¢

a) Ordenar los desembolsos de recursos, de acuerdo a la forma establecida.
b) Realizar la supervision al contrato en tiempo y forma oportuna.
c) Realizar la certificacion de entrega a satisfaccion del suministro.

7.2. DEL CONTRATISTA

a) Atender las recomendaciones de CORNARE.

b) Cumplir con lo establecido en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

c¢) Realizar el objeto del contrato de acuerdo a los criterios establecidos en los estudios
previos.

d) El contratista debera aportar la ficha técnica de los bienes a entregar, aportada por el
fabricante de estos.

e) El contratista debera asumir todos los costos directos e indirectos, incluidos
almacenamiento, empaque, embalaje, transporte y seguros, entre otros para la entrega del
bien contratado a la Corporacién.

d) Entregar los elementos en el Almacén de Cornare, ubicado en la carrera 59 No. 44 — 48,
Autopista Medellin-Bogota Km 50, en el municipio de El Santuario-Antioquia. .

8. SUPERVISOR:

La supervision del contrato sera efectuada por el Coordinador de la oficina de Gestién
Documental.

9. FUNDAMENTO JURIDICO QUE SUSTENTA LA MODALIDAD DE SELECCION
DEL CONTRATISTA:

Ley 1474 de 2011 articulo 94, Articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
articulo 30 y siguientes de la ley 2069 de 2020 y articulo 2 y siguientes del Decreto 1860 de
2021.
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10. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

Se realizé estudios de costos por parte de la Oficina de Gestion Documental mediante
cotizaciones solicitadas en el mercado a diferentes empresas, y consultas en la web.

ANALISIS DE COTIZACIONES RECIBIDAS
INVERSIONES DHS COTIZACIONES WEB COTIZACION PANAMERICANA
SERVICIO SOLICITADO
Valor i ValorSi Valor con
. IVA  [ValorconIVA|ValorSinIVA|  IVA Valor con IVA ke IVA
IVA IVA IVA
TRITURADORA DE PAPEL
PARALA ELIMINACION DE
DOCUENTOS, CDs, ¢ 56.509.000[ S$1236.7100 $7.7457100 $8.280000] S$1573.200(  $9.853.200( $7.938.300] $1.508.277 §9.446577
. DVDs CORPORATIVOS
PROMEDIO VALOR DEL SERVICIO VALOR TOTAL PROMEDIO
SERVICIO SOLICITADO | CANTIDAD | Valor Sin IVA IVA Va'l‘\’l':m SIN IVA CON IVA

TRITURADORA DE PAPEL

PARA LAELIMINACION DE
DOCUMENTOS, CDs, y 1 $7.575.767 | $1.439.396 | $9.015.162 $7.575.767 $9.015.162

DVDs CORPORATIVOS

PRESUPUESTO| $7.575.767| $9.015.162

CORNARE realizara los descuentos tributarios a que haya lugar teniendo en cuenta el tipo
de contribuyente y el régimen tributario al que pertenezca; efectuando las siguientes

. retenciones:

CONCEPTO TARIFA

Estampilla Politécnico Jaime Isaza Cadavid | 4/1000 (Ordenanza 29 de 2017)

Retencién de Industria y Comercio-ICA De acuerdo a los estatutos de rentas de
cada municipio, para El Santuario-Ant. el
6/1000

Retencién en la fuente por renta 25% 0 3,5% del Suministro facturado
(Depende de la calidad del contribuyente)

Retencién en la fuente por IVA 15% del IVA facturado (Depende de la
calidad del contribuyente)

11. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

El unico criterio de seleccion de contratistas para el caso de minima cuantia es el menor
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precio ofertado, el cual se verificara de la propuesta presentada por el SECOP II.

12. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO:

Para el andlisis del riesgo del presente proceso de contratacion se ha diligenciado el formato
FGJ-159 denominado “Administraciéon del riesgo en contratacién” documento que hace
parte integral de los presentes estudios previos.

13. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A
AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O
EXTRACONTRACTUAL, DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DEL OFRECIMIENTO O
DEL CONTRATO:

De acuerdo al analisis realizado en el formato FGJ-159 denominado “Administracion del
Riesgo en Contratacion” se determiné que es necesario constituir la garantia de calidad y
correcto funcionamiento del bien adquirido y suministrado por un monto del diez por ciento,
(10%) del valor total del contrato y vigencia durante el plazo de ejecucion, y un (1) afio mas. .

14.INDICAR SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR UN
ACUERDO COMERCIAL VIGENTE PARA EL ESTADO COLOMBIANO

De conformidad con lo establecido en el Manual para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, Expedido por Colombia Compra Eficiente, esta
excepcionada, la modalidad de seleccion de minima cuantia.

i

o\

JORGELEON GOMEZ VANEGAS
Fupeionario que elabor6 los estudios previos ‘
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COTIZACION PANAMERICANA

GS-DESTRUCTORA DE DOCUMENTOS, MARCA EBA, REF.. 2127 C cod:
900506345 {Acusimente 0% exvretias { casfioacunes

DESTRUCTORADE DOCUMENTOS, MARCAEBA, REF. 2127C
FABRICACION 100 % ALEMANA *ABERTURA DE ALIMENTACION
26 cm NIVEL DE SEGURIDAD CUATRO (4) CORTE EN
PARTICULAS DE 4 X 40 mm * CAPACIDAD DE CORTE: 1618
HOJAS DE 70 gr ALAVEZ * CAPACIDAD DE CORTE 13- 15
HOJAS OF 80 gr ALAVEZ * TAPA DE SEGURIDAD
TRANSPARENTE CON CONTROL ELECTRONICO EN LA
ABERTURA DE ALIMENTACION COMO ELENMENTO DE
SEGURIDAD ADICIONAL *SENSOR DE CIERRE
ELECTROMAGNETICO DE LA PUERTA *SISTEMAAUTOMATICO
DE RETROCESQ EN CASO DE ATASCO DE PAPELs SISTEMA DE
BLOGUED AUTOMATICO CUANDO LABOLSAESTA LLENA
DOBLE PROTECCION DEL MOTOR * CERO CONSUMO DE
ENERGIA DESCONEXION COMPLETAY AUTOMATICADE LA
ALIMENTACION DESPUES DE 30 MINUTOS * INICIO Y PARC AUTOMATICO CONTROLADA POR CELULA FOTOELECTRICA * POTENCIA
DE MOTOR 580 VATIOS. MUEBLE EN MADERA CON RUEDAS. RECIPIENTE CONTENEDOR DE 75 LITROS SOPORTE PARA BOLSAS
DE PLASTICO DESECHABLES *CUCHILLAS DE CORTE DE ACERO A PRUEBA DE CLIPS Y GRAPAS. DESTRUYE TARJETAS
PLASTICAS, CD'Y DVDS * DIMENSIONES (A X P X AL) 500 X 377 X 870 mm PESO 30 Kg *GARANTIA DOCE {12) MESES POR
DEFECTOS DE FABRICACION *EN LAS CUCHILLAS DE POR VIDATRABAJA 40 MINUTCS CONTINUOS CON PAUSAS DE 30 MINUTOS

Suministrado POr - PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA v 9.446.577,00 COP

0. purte del proveedor pS00506345 10000 Unidad s’zgxm»s al o
Rombre del Nngu
fabeicants

Numero de Noguss
pleza del
fabricants

' Mercancis Trlwradorss de papsl

‘ . Eriquetas € Agragar stiquets

Valor WA 1508277
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\
S, _ INVERSIONES DHSSEN CS NIT. 500.297.039-
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Y www.onlinecolombia.ne
% C O m p U T @ r www. Computadoresbogota.cot
viernes, 27 de mayo de 2022 Cotizacién No. 2205277
Empresa : CORNARE
Contacto  : Diana Gomez
Teléfono : 5461616
Correo : dgomez@cornare.gov.co
Ciudad : El Santuario (CO)
Destructora de Papel EBA 2326C Corte en Cruz 4x 40mm .

Valores en Pesos
Vr.

Can Unit Subtotal Disponibilidad

Destructora de Papel EBA 2326C, Corte en Cruz 4 x 40 mm,
Destructora de Papel para Oficina, Fabricacién y Tecnologia
100% alemana, Corte en Cruz 4x40mm, Capacidad 100
EBA 2326C Litros (2000 hojals), Nivel d_e Seguridad 6, Destruye 4 hojas 1 |6.509.000 6.509.000 Inmediata
a la vez / 16 hojas por minuto, Boca de Entrada 26cms, ‘
Potencia del Motor 640 Vatios, Destruye Papel, Peso
48Kgs. Garantfa de por vida en cuchillas de corte y 12 meses
para demds elementos.

Subtotal Antes de iva 6.509.000
Iva 19% 1.236.710
Total 7.745.710

Condiciones Comerciales

Condicién del Producto: Nuevo / Original
Forma de Pago: Contado

Disponibilidad: Inmediata

Validez de la Oferta: 8 dias o agotar existencias
No incluye gastos de transporte

*® 5 & 9

Cra 73A No. 77A - 30 Piso 3 Bogota DC
541 6054 / 3114403718 luzdary.hernandez@onlinecolombia.net

Vigente desde:
GJ-17 V.08
17-may-22

Conectados por Ia Vida, Ia Equidad y el Desarrollo Sostenible
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LAS CUENCAS DE LOS RIOS
NEGRO Y NARE - CORNARE
890985138

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado No. 168
Fecha de Vencimiento 31/12/2022
Prorrogas 0

Vigencia Fiscal: 2.022  Fecha de Expedicién: 01 feb. 2022

Objeto: SUMINISTRO DE TRITURADORA DE PAPEL PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS CORPORATIVOS
Solicitante: FUNCIONAMIENTO

Identificacién Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Funcionamiento
320100 - 2.001.2.01.01.003.03.01 - Maquinas para oficina y contabilidad, y sus partes y accesorios 9.015.793,00]
11
Recurso Propio-Destinacion Especifica
Contribucion del Sector Eléctrico - Funcionamiento
TOTAL CERTIFICADO 9.015.793,00

¢
(’1‘ g—«.ﬂ:;;a@-w‘ L,, - (:‘t\‘;::}\l,nt‘k

. DEISY BIVIANA SERNA GUZMAN
COORDINADORA UNIDAD FINANCIERA




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17

