
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Junio de 2022  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3282129 
Titulada Virtual 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes Junio del año 2022 

Referencia: No 3282129  del año 2022 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
55.309.264 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: f).  un pago correspondiente al mes de Junio de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 24810718371 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor impartir formación en la competencia 
Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en los 
contextos laboral y social en la coordinación de TIC y Energía - Formación Titulada Virtual del 
Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Divulgación Apoyar la consecución  
de aprendices para las  
matrículas de los cursos  
virtuales mediante la  
promoción, y  
consolidación  
aprendices. 

2281575, 2281958, 
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
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2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

2 Alistamiento Publicación de anuncios,  
mensajes de orientación  
y seguimiento al  
programa, configuración  
de herramientas y áreas  
de contenido, centro de  
calificaciones, definición  
de guías de aprendizaje.  
Asignación de rutas de  
aprendizaje. 

2281575, 2281958,  
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

3 Ejecución Seguimiento al  
desarrollo del programa,  
retroalimentación en  
foros temáticos y  
evidencias enviadas en  
el centro de  
calificaciones,  
motivación permanente 
y  orientación sobre 
dudas  e inquietudes. 

2281575, 2281958, 
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
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2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

4 Cierre Verificar cumplimiento  
de resultados de  
aprendizaje, registrar  
juicios evaluativos,  
registrar novedades de  
cancelamiento. 

2281575, 2281958,  
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

5 Tareas Administrativas Verificar cumplimiento  
de resultados de  
aprendizaje, registrar  
juicios evaluativos,  
registrar novedades de  
cancelamiento. 

2281575, 2281958, 
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
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multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

6 Apoyo a Bienestar al aprendiz. 
Titulada virtual. 

Apoyo en los procesos 
de aplazamiento, retiros 
y reingresos a la 
formación de titulada 
virtual Sena. 

2281575, 2281958,  
2281652, 2282209, 
2282325,  2281701, 
2282099, 2282167, 
2176065, 2281777, 
2282231, 2282289, 
2282347, 2348209, 
2348643, 2348679, 
2348715, 2374466, 
2374726, 2382440, 
2382466, 2374529, 
2382494, 2382499, 
2374579, 2374744, 
2382483, 2382502, 
2382517, 
2382522. Las 
cuales pertenecen 
a los Programas de 
ADSI, Poducción 
multimedia, Gestión 
Logística y Gestión 
de Mercados. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 7836181338 de la planilla, operador  SOI y periodo Mayo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar 

documentado y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del 
periodo objeto de cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO 
Contratista 
C.C. No. 55.309.264 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 3282129 de 2022    
Titulada Virtual 



EVIDENCIAS DESDE MAYO A JUNIO 

Se responde correo de aprendiz de la ficha de dispositivos móviles.  

 

 

 

 

 



 

 

 

Respuesta para aprendiz que desea ampliación de plan de mejoramiento. Se le explica que el de 

ética finaliza el 16 de mayo y que aún está a tiempo de entregarlo.  

 

 



16 de Mayo del 2022  

Se realiza seguimiento de ingreso a la ficha 209 de ADSI de ingreso a la plataforma: Se les manda el 

Excel con el seguimiento y el paso a paso para que realicen el retiro voluntario los que aparecen 

señalados en rojo.  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se realiza seguimiento de aprendiz que quiere oportunidad para colocarse al día con la formación: 

KATIA XIMENA TRUJILLO MENDOZA 

Se le manda las evidencias que tiene pendiente de ética.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Se realiza seguimiento de ingreso con la ficha de ADSO 236: Se les manda a los aprendices el Excel 

con el seguimiento y el paso a paso para retiro voluntario para los aprendices señalados con rojo 

 

 

 

 



 

Se sube el seguimiento de ingreso a la plataforma: Ficha 209  

 

 

 

 

 



 

Ficha 236  

 

 

 

 

 



 

 

 

Se califica foro de comunicación asertiva de la ficha 209  

 

 

 



 

 

Ficha 679 Casos de comunicación asertiva  

MILTON JAIME VILLALBA ROMERO 

 

 

 



 

 

 

 

Ficha 679 Caso Distrimay  

 

 



 

Ficha 715 Comunicación asertiva  

 

 

 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz de la ficha 236 de ADSO que desea plan de mejoramiento.  

 

Se responde seguimiento de aprendiz de la ficha 679 que menciona que qué es lo más 

recomendable para ella después de no haber ingresado por mucho tiempo a la plataforma. De mi 

parte le recomiendo el retiro voluntario.  

 

 



Se califica plan de mejoramiento del Aprendiz Yeison Rodriguez de la ficha de dispositivos móviles 

ficha 124  

 

 

Se sube acta de compromiso en la carpeta señalada en la plataforma  

 

 



 

 

 

Se responde correo de aprendiz de la ficha 679 

 

 

 



Se coloca mensaje motivacional en la ficha 123 de Dispositivos móviles  

 

 

17 de Mayo del 2022  

Se dejan califica evidencia de comunicación asertiva en la ficha 209 de ADSI  

 

 



Se dejan deshabilitados las evidencias de comunicación asertiva y caso distrimay en las 4 fichas de 

ADSI 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se colocan no disponibles las evidencias del Caso Distrimay  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

Se califica foro de comunicación asertiva ficha 715  

 

 

 

 

 



Los foros de comunicación asertiva y del caso distrimay se colocan como No disponibles  

4 fichas de ADSI  

Ficha 209  

 

 

 

 



 

Ficha 643 

 

 

 

 

 



Ficha 679 

 

 

 

 

 

 



Ficha 715  

 

 

Aprueba plan de mejoramiento aprendiz de la ficha de dispositivos móviles ficha 123  

GERMAN PACHECO LOZANO   

 

 



CARLOS MAURICIO RANGEL BENITEZ   

 

 

Se califica plan de mejoramiento de la ficha de dispositivos móviles 124  

DAYANA LUCIA POSADA NARVAEZ   

 

 



Se responde correo de aprendiz que tiene dudas de sus notas ficha 209 Heyber  

 

 

Se responde correo de aprendiz que desea oportunidad para colocarse al día con sus evidencias. 

Adicionalmente se reenvia el caso a los instructores con los que tiene pendientes  

 

 



 

Se responde correo de aprendiz 

 

 

Se responde correo de aprendiz  

 

 



18 de Mayo del 2022 

Se Realiza el acta de la reunión realizada el día 13 de Mayo con la instructora Candelaria Suaréz.  

Se sube el acta en la ficha de ADSI 209  

 

 

 

 



Se sube acta en la ficha de ADSO 236  

 

 

 

 

 

 



Se realiza acta  

 

 

De las fichas de dispositivos móviles se quita la disponibilidad de la evidencia del plan de 

mejoramiento 

Ficha 123  

 



Ficha 124  

 

Se organiza la planificación pedagógica de la ficha de ADSO de todo el programa de formación. 

Para esto se descargan todas las guías de la ficha y una a una se revisa y organizan competencia 

con sus respectivos resultados de aprendizaje.  

 

 

 



20 de Mayo del 2022  

Se evalúan resultados de aprendizaje de aprendices que realizaron plan de mejoramiento de la 

ficha de dispositivos móviles  

Ficha 123  

ULISES OROZCO 

 

 



GERMAN PACHECO 

 

 

 

 

 

 



CARLOS MAURICIO RANGEL 

 

 

 

 

 

 



Ficha 124 de Dispositivos móviles  

RUTH JOSEFINA RIAÑO 

 

 

YEISON ARTURO RODRIGUEZ 

 

 



 

 

Se califica aprendiz de la ficha de ADSI 209  

JHOAN CAMILO ZAPATA 

 

 

 



 

 

ROMARIO JOSE MARQUEZ 

 

 



 

 

JOSE DAVID ARIZA 

 

 



 

 

JOSE ANCIZAR GALLEGO 

 

 

 



 

 

ERIKA JOHANA DIAZ 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se califica en sofia plus ficha 679 de ADSI  

MILTON JAIME VILLALBA 

 

 

 

 

 



 

KEVIN ADRES MONCAYO 

 

 

 

 

 



CESAR GUILLERMO ROJAS 

 

 

 

 

 

 



JULIAN CARDENAS 

 

 

 

 

 

 



Calificación en sofia plus de la ficha 715 de ADSI  

ANGIE CAROLINA DIAZ 

 

 

 

 

 



 

LILIANA FIGUEROA 

 

 

 

 

 



 

EDWARD DE JESUS STEVENSON 

 

 

 

 

 



 

 

 

ELIZABETH SALAZAR 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



OSCAR FREDY GRISALES 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Ficha de dispositivos móviles 124  

DAYANA LUCIA POSADA 

 

 



 

 

 

Se manda correo a los aprendices de las fichas de ADSI con las notas actualizadas  

 

 



 

Ficha 643 

 

 



 

 

Ficha 679  

 

 



 

 

Ficha 715  

 

 

 



 

 

23  de Mayo del 2022  

Se empieza a organizar las diapositivas para la preparación de la clase relacionada con 

comunicación escrita: Relacionando y escribiendo. De las fichas de Dispositivos móviles.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

Se suben anuncios motivacionales en las fichas de ADSI y ADSO  

Ficha 209  

 

 

 

 



Ficha 643  

  

Ficha 679 

 

 

 



Ficha 715  

 

 

Ficha de ADSO 236 

 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz de la ficha 209  

 

 

 

 

 



Se califica a aaprendiz de la ficha 209 en sofia plus  

DUVAN PALOMINO 

 

 

 

 

 



Se responde corre de duvan donde se le indica que ya el resultado de aprendizaje que le faltaba 

calificar ha sido calificado  

 

 

Se responde correo de aprendiz de la ficha 679 

Sebastian Ortiz quien tenía un faltante en el excel de calificaciones. Se verifica y está al día en 

todo.  

 



Respuesta de aprendiz que realizó retiro en el aplicativo sofia plus  

 

 

Respuesta de aprendiz que realizó retiro en la plataforma  

 

 

 



 

Reunión de equipo ejecutor de ADSI y ADSO: Inicio a las 8: 00 a.m  

 

 

 

 

 



Se realiza seguimiento a la ficha 643 de ADSI 

 

 

 

 

 

 



 

 Se sube a la plataforma el seguimento realizado a la ficha 643  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se continua realizando la presentación para la sesión en línea correspondiente a la comunicación 

escrita de la ficha de dsipositivos móviles.  

 

 

 

 

 



 

 

25 de Mayo del 20022  

Se realiza sesión de prueba de la nueva plataforma  

 

 

 



 

 

Reunión de equipo ejecutor de Gestión de Mercados desde las 3:30 p.m a 5:00 p.m  

 

 



 

 

Se califica plan de mejoramiento de la ficha 715: Derechos de autor 

 

 

 

 



Se actualiza el perfil de instructor y se quitan 6 fichas que salieron a productiva  

 

 

 

 

 

 



26 de Mayo del 2022  

Se realizad un aparte de la descripción de la actividad de las 2 fichas de dispositivos móviles y se 

deja configurada la evidencia para que se de inicio el día 31 de mayo hasta el 6 de junio.  

Ficha de dispositivos móviles 123  

 

 

 



 

La descripción es la siguiente:  

 

 

 

Se configura la evidencia de comunicación en la ficha 123 de dispositivos móviles  

 



 

 

Se deja habilitada la actividad con su configuración para que se haga disponible la evidencia el día 

31 de Mayo  

Ficha 124 de Dispositivos móviles  

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



27 de Mayo del 2022 

Participación de la reunión de equipo ejecutor de las fichas de dispositivos móviles  

 

 

 

 

 



Se crea sesión en línea de la conferencia web que se realizará el día 31 de Mayo a las 8:30 a.m  

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-f6&serverKey=0 

Se sube el anuncio con la invitación a la conferencia web  

 

 

 

 

http://sena.territorio.la/videoconferencias.php?meetingId=1232710-f6&serverKey=0


 

Ficha 124 De dispositivos móviles  

 

 

 

 

 



 

Apoyo en verificación de la calificación del seguimiento en la ficha de Gestión de Mercados  

 

Se le informa a los instructores que tuvieron la  falla para que rectifiquen en plantaforma los 

errores y se corrijan  

 

 



 

 

 

 

 

 



Se responde correo de aprendiz que desea oportunidad para colocarse al día con una evidencia de 

ética.  

 

31 de Mayo el 2022  

Sesión en línea de la comunicación en las fichas de moviles realizada desde las 8:30 a las 9:30 a.m  

 

 



 

Se coloca anuncio  de apertura de evidencia en la ficha 123 de dispositivos móviles 

 

 

 

 

 



 

Se coloca anuncio de apertura de evidencia de la ficha 124 de dispositivos móviles  

 

 

 

 

 



https://sena-bbb-

cluster.eastus.cloudapp.azure.com/playback/presentation/2.0/playback.html?meetingId=ccc93ee

b5a4e1cd41de755df4a3e587f852ad772-1654002923117 

Link de la grbación de la sesión en línea  

Se sube anuncio con el link de la grabación de la sesión en línea ficha 123 de dispositivos móviles  

 

 

 

https://sena-bbb-cluster.eastus.cloudapp.azure.com/playback/presentation/2.0/playback.html?meetingId=ccc93eeb5a4e1cd41de755df4a3e587f852ad772-1654002923117
https://sena-bbb-cluster.eastus.cloudapp.azure.com/playback/presentation/2.0/playback.html?meetingId=ccc93eeb5a4e1cd41de755df4a3e587f852ad772-1654002923117
https://sena-bbb-cluster.eastus.cloudapp.azure.com/playback/presentation/2.0/playback.html?meetingId=ccc93eeb5a4e1cd41de755df4a3e587f852ad772-1654002923117


 

Se sube anuncio de la grabación de la conferencia web realizada en la ficha 124 de dispositivos 

móviles  

 

 

 

 



Se responde correo de dudas de la ficha 643 de ADSI. Aprendiz que pide oportunidad para 

colocarse al día.  

 

 

Se sube anuncio motivacional en la ficha de producción multimedia 289 

 

 



 

 

Se sube grabación y resumen de la sesión en línea realizada en la ficha 123 y 124 de dispositivos 

moviles  

 

 

 



 

 

 

 

 



 

Ficha 124 de dispositivos móviles  

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se adjunta el resumen de la conferencia web realizada  

 

1 Junio de 2022 

Se manda correo a los aprendices de ADSI para darles oportunidad para colocarse al día con las 

fases 2 y 3. 

 Ficha 209  

 



 

 

 

 

Ficha 643 

 

 



 

 

 

 

Ficha 679  

 

 



 

 

 

Ficha 715 

 

 

 



 

Se actualizaron todas las evidencias con envío tardío en las 4 fichas de ADSI en la fase 2 y 3 para 

que los aprendices tengan la oportunidad de colocarse al día.  

 

Se califica evidencia de la ficha 124 de dispositivos móviles. Evidencia de la comunicación. 

 

 



Respuesta de aprendiz que desea reingreso a la formación  

 

 

Se le da respuesta a aprendiz quien solicita aplazamiento  

 

 

 



3 de Junio del 2022  

Se responde correo de aprendiz que desea oportunidad para colocarse al día con lo pendiente en 

ética 

 

Se verifica en planataforma los pendientes: Debe el plan de mejoramiento de los derechos de 

autor y se le califica el envío de trabajo en equipo que envío el día anterior 

Ficha 715 

 



Respuesta a aprendiz que desea realizar el retiro voluntario  

 

 

Se envía correo a los aprendices de la ficha de dispositivos móviles invitandolos a que participen 

de las actividades para el envío de sus evidencias 

 

 



 

 

 

Ficha 124 de dispositivos móviles  

 

 

 



 

Reunión de titulada virtual desde las 10:30  a 1:00 p.m  

      

 

 

 

 

 



Se califica evidencia de la ficha de dispositivos móviles ficha 124 

Informe de la comunicación   

 

 

Calificación de evidencia de la ficha 124  

Video de la comunicación  

 



 

Se califca evidencia de la ficha 124 de dispositivos móviles 

Video de la comunicación  

 

Se envía correo de seguimiento a las fichas de dispositivos móviles y de la nube para que realicen 

retiro de la ficha debido a próximanente serán citados a comité  

 



 

Se gestiona inducción para dos fichas que ingresaron en el mes de Mayo junio de 2022 

 

Se solicitaron los listados a lider para que se puedan realizar las respectivas inducciones desde 

bienestar al aprendiz  

 

 

 



Se le envía tanto a la enfermera y al responsable de bienestar para inducción.  

 

 

 

 

 

 



 

Se realiza verificación de información de notas en la plataforma y se correije excel para luego 

enviar respuesta a correo de aprendiz 

 

 

Reunión de titulada virtual desde las 10:30 a.m a 1:00 p.m  

  



6 de Junio del 2022  

Calificación de evidencia de la actividad correspondiente al tema de comunicación de la ficha de 

dispositivos móviles  

Ficha 124  

El aprendiz debe correguir porque envío el video por el link correspondiente a la evidencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se califica trabajo de la ficha 124 

Informe de la comunicación  

 

 

Calificación de evidencia del video de la comunicación ficha 124  

 

 



Se califica evidencia de la comunicación, video de la ficha 124  

 

 

Se les manda correo a las fichas de dispositivos móviles para recordarles que hasta hoy la 

evidencia de ética está disponible para su envío y que a partir de mañana ya el envío es de manera 

tardía.  

 

 



 

 

Ficha 124  

 

 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz de la ficha 124 de dispositvos móviles  

 

 

 

 

 



Se envía correo  a los aprendices de la ficha 679 por seguimiento realizado por ingreso a  la 

plataforma  

 

 

 

 

 



 

Semanda correo de seguimiento por ingreso a la plataforma a la ficha 715  

 

 

 

 

 



Se sube el seguimiento respectivo a la ficha 679 de ADSI 

 

 

 

 

 

 



Se sube el seguimiento respectivo a la ficha de ADSI 715 

 

 

 

 

 

 



 

Excel con los datos enviados a los aprendices de la ficha 679  

 

 

Excel con los datos enviados a los aprendices de la ficha 715 

 

 



7 de junio del 2022  

Se responde correo de seguimiento por retiro de aprendiz de la ficha de dispositivos móviles, ficha 

124  

 

Respuesta a solicitud de aprendiz de retiro en la ficha de dispositivos móviles ficha 124  

 

 



Se trabaja desde las 9: 30 a.m hasta las 12 34 p.m en responder estos correos de aprendices.  

Se logra escribir a dos de ellos para rescatarlos de una deserción  

Fichas de dispositivos móviles  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

Se califica en la ficha 643.  

Envío de una evidencia de manera tardía.  

 

 

 



 

Calificación en la ficha 715  

El tema de la comunicación 

 

 

Se califica evidencia del caso de Distrimay del aprendiz Elvis de la ficha 715 de ADSI  

 



 

Se envían correo a los aprendices recordándoles que deben enviar evidencias pendientes tanto en 

la fase 2 y 3  debido a que los envíos tardíos se encuentran habilitados hasta el día 12 de Junio.  

Ficha 209 de ADSI 

 

 

 



 

Ficha 643 de ADSI  

 

 

 

 

 



Ficha 679 de ADSI  

 

 

 

 

 

 



Ficha 715 de ADSI  

 

 

 

 

 

 



Se incentiva a los aprendices a que participen del foro de dudas de las fichas de ADSO, dispositivos 

móviles y producción multimedia 

 

 

 

 

 



 

 

Ficha de dispositivos móviles  

123 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Ficha de móviles 124  

 

 

 

 

 

 



 

 

Ficha de producción multimedia 289 

 

 



 

 

Se califica evidencia de la ficha de dispositivos móviles:  

Informe de la comunicación. Ficha 124  

 

 

 



Se califica evidencia del video correspondiente al tema de comunicación de la ficha 124  

 

 

 

 

 

 



Se envía correo de seguimiento a las dos fichas de dispositivos móviles  

Ficha 123  

 

 

 

 

 



 

Ficha 124  

 

 

 

 

 



 

8 de Junio del 2022 

 Se revisan las 4 fichas de ADSI los envíos tardíos para verificar si algún aprendiz envío 

algún trabajo pero no existe ningún envío.  

 Se verifican las notas del siguiente aprendiz y se confirma que ha enviado todas sus 

evidencias en el área de ética y se procede a calificar el resultados de aprendizaje 

correspondiente a la fase1, módulo 2  

CARLOS ANDRES HERNANDEZ 

 

 

 



 

 

Se califica evidencia del tema de comunicación de la ficha 123 de dispositivos móviles  

Tema: Realizar un informe con el tema de la comunicación  

 

 

 



 

Se responde correo de aprendiz  

 

Se califica evidencia correspondiente al video de la comunicación en la ficha 123 de dispositivos 

móviles  

 



 

9 de Junio del 2022  

Se realiza seguimiento de ingreso a dos fichas de dispositivos móviles  

Desde notificaciones programadas y de manera manual.  

Ficha 123  

 

 



 

 

 

 



 

 

 

En la siguiente notificación del reporte de ingreso se señalan en color rojo a los aprendices que 

llevan más de 40 días sin ingreso a la plataforma.  

Se les manda correo a todos los aprendices con el Excel para que verifiquen el último ingreso.  

 



Ficha 124 de dispositivos móviles  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

En la siguiente notificación del reporte de ingreso se señalan en color rojo a los aprendices que 

llevan más de 40 días sin ingreso a la plataforma.  

Se les manda correo a todos los aprendices con el Excel para que verifiquen el último ingreso.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se sube en plataforma el informe de las dos fichas  

Ficha 123  

 

 

Fichas 124  

 

 



 

Ficha 123  

 

 

 

 

 



Ficha 124  

 

 

 

 

 

 



Se sube anuncio a chat a la ficha de dispositivos móviles 124  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se manda correo de seguimiento de ingreso a la ficha de ADSI 209  

 

 

 

 

 

 



 

Se descarga Excel con el listado de los aprendices con ingreso a la plataforma y se organiza para su 

envío.  

 

 

En el listado se evidencian  

19 aprendices con el registro sin ingreso mayor a 40 días 

4 aprendices con registro sin ingreso hasta 30 días  

Y 25 aprendices con registro sin ingreso menor a 15 días.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Se sube seguimiento a la plataforma  

 

 

 

 

 

 



 

Se califica evidencia tardía de la ficha 643 de ADSI correspondiente a la fase 2 de trabajo en equipo  

 

 

Se califica plan de mejoramiento de los derechos de autor de la ficha 2348643 de ADSI  

 

 



 

Se envía correo de seguimiento de ingreso a la plataforma de la ficha 289  de PM  

 

 

 

 

 



Descargue del Excel enviado a los aprendices  

 

 

Se califica evidencia tardía de la ficha 643 de ADSI 

 

 

 



 

Se sube seguimiento de ingreso a la ficha de PM 289  

 

 

 

 

 



Se reportan los siguientes datos:  

16 Aprendices sin ingreso a la plataforma más 40 días  

9 Aprendices sin ingreso a la plataforma en los últimos 30 días  

 14 Aprendices sin ingreso a la plataforma en los últimos 15 días  

10 de Junio del 2022  

Se responde correo de seguimiento de aprendiz de dispositivos móviles  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se envía el reporte de aprendices de las fichas de móviles para desertar  

 

 

 

 

 

 



Se realiza seguimiento a las fichas de La Nube y se responden correo de todos los aprendices  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Se envía por correo el seguimiento realizado en las fichas de la nube para que sea subido a 

plataforma por la compañera Karen debido a que yo no tengo asignada las fichas a territorium  

 

 

Se hace seguimiento de actividades a la ficha 289 de PM  

Y se manda el siguiente mensaje a los aprendices:  

Buenas tardes aprendices,  

 

En esta oportunidad les comparto un excel con las actividades que hasta el momento se han 

trabajo en la plataforma y en donde aparecen sus envíos.  

 

Si usted no tiene ningún registro en una evidencia es porque no ha enviado esa actividad.  

 

Le recomiendo revisar en detalle que todo se encuentre aprobado debido a que es posible que 

tenga una D (deficiente) y no se haya percatado.  

Aún está a tiempo de corregir su calificación  haciendo un segundo o tercer envío de manera 

tardía.  

 



Si tiene alguna duda al respecto con gusto le colaboro.  

Cordialmente,  

Adriana Céspedes,  

Instructora de SST. 

 

 

 



Se sube el seguimiento a la plataforma  

 

 

 

 

 

 



Se sube en las fichas de dispositivos móviles el seguimiento realizado por solicitud del instructor 

líder de ficha para petición posterior de un comité. 

Ficha 123  

 

 

 

 



Ficha 124 

 

 

 

 

 

 



Se sube seguimiento del aprendiz Duvan López de la ficha 777 de PM  

 

 

 

 

 

 



13 de junio del 2022  

SEGUIMIENTO A LA FICHA DE ADSO 236 

 

 

Se manda por correo el seguimiento realizado a los aprendices de la ficha  

 

 



 

 

 

Se evidencian 22 aprendices sin un ingreso mayo a 40 días  

2 aprendices sin ingreso alrededor de 30 días  

Y 25 aprendices con ingreso dentro de los 15 días.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se sube el seguimiento realizado a la plataforma  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Se les quita el envío tardío a todas las fichas de ADSI en las evidencias de la fase 2 y fase 3  

Ficha 209 

 

 



 

Ficha 643 

 

 

Ficha 679  

 

 



Ficha 715  

 

 

Se le quitan envíos tardíos a la evidencia que corresponde a trabajo en equipo fase 2  

Ficha 209  

 

 



 

Ficha 643  

 

 

Ficha 679  

 

 



Ficha 715  

 

 

De la fase 3 se quitan los envíos tardíos de las 4 fichas de ADSI  

Ficha 209  

 

 



 

 

Ficha 643  

 

 

 

 



 

 

Ficha 679  

 

 

 

 



 

 

 

Ficha 715  

 

 

 



 

 

 

Se coloca anuncio de chat de la ficha 289 de PM 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PANTALLAZOS DE INGRESO A LAS DIFERENTES FICHAS ASIGNADAS 

 

Ficha de ADSO 2455236 MES DE MAYO Y JUNIO  

 

 

 

 



Ficha de Producción multimedia 2282289 MES DE MAYO Y JUNIO  

 

 

 

 

 

 



FICHA DE DISPOSITIVO MÓVILES 2405123 MES DE MAYO Y JUNIO  

 

 

 

 

 

 



FICHA DE DISPOSITIVOS MÓVILES 2405124 MES DE MAYO Y JUNIO  

 

 

 

 

 

 



FICHA DE ADSI 2348209 MES DE MAYO Y JUNIO  

 

 

 

 

 

 



FICHA DE ADSI 2348643 MES DE MAYO Y JUNIO   

 

 

 

 

 

 



FICHA 2348679 DE ADSI MES DE MAYO Y JUNIO   

 

 

 

 

 

 



FICHA 2348715 DE ADSI MES DE MAYO Y JUNIO   

 

 

 

 

 

 



 

 


