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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Junio de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3286568
Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Junio del afio 2022

Referencia: No 3286568 del afio 2022

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.143.432.605 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: f). un pago correspondiente al mes de Junio de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de

Ahorros No. 82001634 Colpatria, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Aleman

Prestar los servicios profesionales como Instructor del Programa Gestién De Mercados en la
coordinacién de TIC y Energia - Formacién Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1. FORMULAR PROYECTO
FORMATIVO, PLANEACIS6N
PEDAGOGICA DEL
PROYECTO Y RECURSOS
DIDaCTICOS (GUIAS DE
APRENDIZAJE,
INSTRUMENTOS DE

EVALUACION Y MATERIAL DE

APOYO) PARA EL
DESARROLLO DE LAS

- Reuniones con el EEF
de los programas
gestién de mercados y
gestion logistica. -
Sesiones lineas para
guiar el proceso de
formacion de los
programas tecnologo en
gestién de mercado y
tecndlogo en gestiéon

- Grabacién y acta
de reuniéon EEF -
Grabacion y
resumen de
sesiones en linea. -
Retroalimentaciones
en foros tematicos. -
Calificacion y
retroalimentacion de
evidencias -
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COMPETENCIAS DEL
PROGRAMA DE FORMACION
SEGUN LINEAMIENTOS DEL
PROCEDIMIENTO Y Guia DE
DESARROLLO CURRICULAR.

logistica. - Realizar
apertura,
retroalimentaciones y
conclusiones a foros
tematicos. - Calificacion
y retroalimentacion de
evidencias. -
Responder inquietudes
de los aprendices con
respecto al proceso de
formacion a través de
los distintos canales de
comunicacion. -
Realizar anuncios
(motivacionales,
sesiones en linea,
horarios de instructores)
segun sea el caso en los
programas gestion de
mercado y gestion
logistica. - Realizar
activacion de evidencias
segun cronograma de
los programas gestion
de mercado y gestion
logistica. - Realizar
seguimiento al proceso
de formacién de los
aprendices. -Cierre de
fase de planeacion
programa gestion de
mercados Ficha
2348279 - Apertura fase
de ejecucion programa
gestion de mercados

2348279.

Respuesta a
inquietudes de los
aprendices. -
Anuncios
publicados en
plataforma
Territorium. -
Activacion de
evidencias en el
LMS. - Correo de
seguimiento. -
Anuncio cierre de
fase - Anuncio de
inicio de fase de
cronograma fase de
ejecucion.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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SENA
ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8840729760 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

, < ;-
LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ

Contratista
C.C. No. 1.143.432.605

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3286568 de 2022
Titulada Virtual
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Evidencias

Reuniones con el EEF de los programas gestion de mercados y gestion logistica.

EEF (GM 2348279) https://youtu.be/xtgevilbDIlo

1 eeoids cuddee - 0:08.447:15

Reunién EEF (GM79) 09 - 06 - 2022

& Oculto

EEF (GM 2382492 — 2382499 GL 2374744) https://youtu.be/gxNr9WagwagLM

Reunion EEF (GM 94 - 99 / GL 44) 07 - 06 - 2022

5 Oculto


https://youtu.be/xtqevllbDIo
https://youtu.be/qxNr9WqwqLM

- Sesiones lineas para guiar el proceso de formacion de los programas tecnélogo en
gestion de mercado y tecndlogo en gestion logistica.

https://www.youtube.com/watch?v=z4h S6hOEql

« C & meetgooglecom/ck

Mensajes de la llamada

S lazd

Stetania Correa Burbano Diego Camilo Fracica Hernandez

E

Eva Zambrano

17:34 | AP9 Uttima sesién en linea fase de plancac.

AP9 Finaliza fase planeacion (GM79) 08 - 06 - 2022

= Oculta

Realizar apertura, retroalimentaciones y conclusiones a foros tematicos.

Adjunta un archivo

Respuestas

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
4 2022.06.1412:1329
" 1d respuesta: 293301075

Hola queridos aprendices:
Les dejo este aporte que les serd de mucha utilidad para realizar su participacion:

Una linea de productos es un grupo de productos relacionados entre si, ya sea por su uso, por la
segmentacidn del mercado al cual va dirigido, por que poseen caracteristicas similares. Entre otras.

Una mezcla de productos son todos aquellos productos que se ofrecen en una organizacion. Es el
conjunto de todas |as lineas de producto que ofrece.

En conclusién, se puede decir que una organizacién con varias lineas de productos tiene una
mezcla de productos.

Ejemplo: Empresa BIMBO

Linea de productos: Pan bimbo, pan tostado (Tostadas), empanizadores (panes molidos), pan dulce
(ponqués, donals)

Mezcla de productos: La unién de todas las lineas.

{Exitos!


https://www.youtube.com/watch?v=z4h_S6hOEgI

Calificacion y retroalimentacion de evidencias.

1d Evidencia: 200444760

Visualizar
AP06nEV03nSistemandendistribuccio
STEFANIA CORREA BURBANO nnnndelnproductononservicionSCB.pd 70.0 0
) § X A
Evidencia Entregada Fuera de Tiempo. f

Descargar Archivo

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2022-06-09 02:10:39
Calificacion: 70.0 A

Id respuesta: 290444760

Respuesta

Buen dia profesora, adjunto evidencia.

Muchisimas gracias y quedo atenta.

Archivos:
AP06nEV03nSistemandendistribuccionnnndelnproductononservicionSCB pdf

O 1 Comentario(s)

- LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
| R‘ 2022-06-10 18:19:09

Hola Stefania.
Tienes un buen trabajo. Sin embargo, ten presente los siguientes aspectos:

1. No realizaste el mapa conceptual de los sistemas de informacién (Este se habia trabajado en evidencias pasadas) y en base
a este se debia realizar el objetivo general

2. No identificaste en tu trabajo cual es el sistema de distribucién que aplicarias

Sigue adelante dando siempre lo mejor de ti n

Responder inquietudes de los aprendices con respecto al proceso de formacion a
través de los distintos canales de comunicacion.

= . s | ¥ . g
Q| Buscar en todas las conversaciones = ® Activo ¥ @ @ B *:.:.M Q

< B O @ 28 0 & B D 12dedss & > B

RV: Solicitud Importante Trabajos Fase Planeacion- Utilizar foro de dudas e C & 2
inquietudes. (Bxemo) Recibidos x

Didiana Villa jue, 9 jun, 14:32 (hace 6 dias)  Yr ()
iProfesora muy buen dia, deseo se encuentre muy bien! Yo no he podido avanzar mucho en mi plan de estudios (me refiero a cumplir con pun...
a LAURA MELISSA BOLAOS GUTIERREZ <Imbolaos50@misena.edu.co> jue,9jun, 18:16 (hace 6 dias) Yy €
A9  peora Didiana ~
Hola Didiana.
+

Muchas felicidades por ese logro.

Estuve revisando tu estado en el proceso de formacion y evidencié que tienes las 2 primeras fases aprobadas, es decir que si no
apruebas esta puedes hacer el plan de mejoramiento y te nivelas, y maiiana inicias las evidencias de la nueva fase y las tratas de hacer
en los tiempos correspondientes para que no se te acumulen.

Si lo haces de esta manera no vas a tener inconveniente y podras continuar tu proceso de formacion.

Quedo atenta y dispuesta a colaborarte.

Cordialmente,

Laura Melissa Bolaios Gutiérrez



Realizar anuncios (motivacionales, sesiones en linea, horarios de instructores) segun
sea el caso en los programas gestion de mercado y gestion logistica.

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
lﬁ fecha de inicio: 22 horas Antes - fecha de vigencia: 07 de Julio del 2022

Asunto: Sesion en linea AA10 - EV8

sesion en linea

EV8 AA1Q

jueves 16 de junio 7:00 p.m

https:/meet.google.com/pht-xpgz-hew

Realizar activacién de evidencias seglin cronograma de los programas gestion de

mercado y gestion logistica.

AP10-EV03- «Proceso Integral Desarrollo de Nuevos Productos» Clerre para
AP10-EV03- «Proceso Integral Desarrollo de Nuevos Productos» EM“W“NP'MMMVN' conclustonos
Foro "Desarrolo de nuevos productos - Ciclo | 14106120221 11/07/2022 Se
evide" extlende hasta
evidencia para equipos en especifico: No yim_
Fecha de inicio: 2022-06-14 00:00
Fecha de entrega: 2022-07-11 23:30
Se aceptaran entregas tardias Evidencias de Conocimiento: AP10-EV02-
Numero de intentos limitados Cuestionario AP10. "MWWSM 10/06/2022 3112022
Hacer disponible la evidencia producto ylo sendcio’ Instructor Técnico
Instructor: Administrador LMS
Enlace para evidencia: htip://sena territorio la/tarea_tt. php?tarea=118248888
Archivos
Enlazada a ponderacion: Fase 3. Actividad de proyecto 10 Emﬂd“ “PNWCQOIAPWEVM
110772022
Rubrica: No asignada
O Comentario(s)
g=3 Gamificacion 'AP
Puntaje por cargar la actividad: 0 EVI “Pmuc”, mEVM |nSthCt0I’58|Ud
i ) SALUD OCUPACIONAL ‘Paraleloentre | 20/06/2022 |  11/07/2022 :
Puntaje por excelencia coordinacion fina v aruesa’” OCUpaCIOHal




Realizar seguimiento al proceso de formacion de los aprendices.

4 LAURA MELISSA BOLAQS GUTIERREZ <Imbolaos50@misena.edu.co> mar, 7 jun, 13:37 (hace 8 dias)  v¢ €
para bec: Equipo, bee: Alcira, bec: alfredd-20, bee: allys, bee: Ana, bee: Andrea, bee: annakathica, bee: checho08011992, bee: carlosmu1008, be

Estimado aprendiz.

Recuerda que estamos a 2 dias de finalizar la fase de planeacién. Te invito a revisar tu portafolio de evidencias o centro de calificaciones. Aun
estas a tiempo de realizar la entrega de tus evidencias, participaciones en foros y evaluaciones y enviar nuevamente aquellas que no fueron
aprobadas.

Recuerda que para aprobar la fase debes tener aprobadas todas las actividades de proyecto.
Quedo atenta v dispuesta a colaborarte.

Cordialmente,

Laura Melissa Bolaiios Gutiérrez
Instructora Técnica Lier
Titulada Virtual

SENA

Cierre de fase de planeacion programa gestion de mercados Ficha 2348279

. LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
q fecha de inicio: 09 de Junio del 2022 - fecha de vigencia: 16 de Junio del 2022
J

Asunto: Cierre fase de planeacion

Estimados aprendices.

El dia de hoy 09 de junio de 2022, finaliza la fase de planeacién.
Esperamos que haya sido un tiempo provechoso para ustedes, porque
estamos seguros que las competencias aqui adquiridas seran de gran
utilidad durante el proceso de formacion. Recuerden que tienen hasta
las 11:30 pm para subir alguna evidencia que aun tengan pendiente.

Felicidades a todos aquellos que lograron cumplir con el 100% de sus
actividades y animamos a los que por alguna circunstancia aun no lo
han podido hacer a que se coloquen al dia con sus evidencias.
Recuerden el proposito que tenian al iniciar este proceso de
formacion.

“El secreto del éxito es persistencia por la meta* geyjamin Disraeli

Laura Melissa Bolafios Gutiérrez

Instructor Técnico Lider



Apertura fase de ejecucion programa gestion de mercados 2348279

. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
SENA Centro Nacional Colombo Aleman
Programa: Tecn6logo en gestion de mercados
Fase 3. Ejecucion

Instructores que participan en la

Actividad de Actividades de Horas por Resultado de o Tiempos de entrega
dizai actividad de Tipo de evidencia orientacion del resultado de
Proyecto aprendizale  ,orendizaje aprendizaje a alcanzar Inicia Termina e
Cierre para
Evidencias de Desempeiio:AP10-EV01- conclusiones
Actividad de Proyecto 10: Resultados de Aprendizaje: Foro "Desarrallo de nuevos productos - Ciclo|  14/08/2022| 11/07/2022 Se
de vida" exfiende hasta
3/11/2022
AA18. Aplicar
(o  [pvidencias de Conocimento: APTO-EVI2-
R (i ) e gt e 126010100301 Aplicar puebas de mercado a productos o senicios| Custionario AP10. "Realizar pruebas del | 10/08/2022 |  3/11/2022
p icon calidad de senicio teniendo en cuenta las polticas de la| roducto /o senicia” P
ylo senicio ofertado y su punto e producto’y : Instructor Técnico
de venta, con el fin 130 Horas
de determinar el
nive| de satisfacciin
a\Za‘:z:;:;:: . 250101021'102 Evaluar el impacto de la exhibicion segun el nivel de|  Evidencias de Producto:AP10-EV03
Jas polticas de la satisfaccion de los clientes "Praceso Integral Desarrollo de Nuevos | 14/06/2022 | 11/07/2022
meﬁa Productos”.
124020150009 Desarrollar permanentemente las habilidades —
psicomotrices y de pensamiento en la ejecucidn de los procesos | Evidencias de Producto:AP10-EVOS- X
de aprendizaje. SALUD OCUPACIONAL. Paralelo entre | 20/06/2022 | 11/07/2022 | Instructor Salud Ocupacional
coordinacién fina v gruesa’”
Resultados de Aprendizaje: Cierre para

| CRONOGRAMA | Hoja2 | Hoja3 | (3 4

Estadistica de ingresos del 1 al 15 de junio

Fichas Asignadas = 4

1. Gestién de mercados - Ficha: 2348279

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ SEA
Regresar
1143432605cc w
Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Ano Mes
Anuncios 095922 2022 Vv junio ~
Centro de calificaciones  00:00:56
Contenido del curso 004418 Distribucién de ingresos
Edicion de contenidos 02:53:19 (4] ] 2 30
Evaluaciones 00:00:59
Evidencias 24:18:53
Foros 03:30:30
Seguimiento 00:00:12 Dias consecutivos sin ingreso
Total 41:28:29

0 0 0 7

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion

10 2
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades



2. Gestion de mercados - Ficha 2382494

LAURA MELISSA BOLANQOS GUTIERREZ A
Regresar 7 V
1143432605cc A
Herramienta Tiempo perma.._ Dias con ingresos en ficha Ao Mes
Anuncios 020159 2022 ~/ junio v
Contenido del curso 01:09:18
Edicion de contenidos 001728 10 Distribucion de ingresos
Evigancias 00:08:36 0 30 Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat
Foros 01:.02:13
Seguimiento 00:20:12
Total 04:59:46

Dias consecutives sin ingreso

0 0 30
2 | 2| 22 | 2] 30
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion

Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades

3. Gestion de mercados - Ficha 2382499

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ

[ ]

@ Regresar SEMNA

1143432605cc N

Herramienta Tiempo perma... Dias can ingresos en ficha Afio Mes

Anuncios 03:01:13 2022 N~ junio N
Contenide del curso 00:00:05
Edicion de contenidos  00.03.29 g Distribucion de ingresos
Evidencias 002211 0 30 sun Mon  Tue Wed Thu  Fri
Foros 00:05:50
Total 03:32:48

Dias consecutivos sin ingreso

30

0

Evaluaciones realizadas

0

Sondeos realizados

1

Comentarios en foros

0 1

Evidencias realizadas

0

Respuestas en foros

Foros con participacion

Desempefio de actividades



4. Gestion de Logistica - Ficha 2382499

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ sea
Regresar 7 V
1143432605c¢ A
Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 07:55:16 2022 N junio v
Contenido del curso 03:48:17
Edicion de contenidos 00:34:01 -I O Distribucion de ingresos
Evaluaciones 00:00:53 0 30 Sun  Mon Tue  Wed Thu Fri Sat
Evidencias 00:59:29 T 3
Foros 00:21:50
Total 13:39:46

Dias consecutivos sin ingreso

26 27 28 29 30

0 0 0 0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

Estadistica de ingresos Mayo

1. Gestién de mercados - Ficha: 2348279

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ setun
Regresar 7 v
1143432605¢c /a\
Herramienta Tiempo perma. Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 05:42:40 2022 W mayo W
Contenido del cursa 02:20:11 o )
Edicion de contenidos  04:22:13 19 Distribucién de ingresos
Evaluaciones 00:00:07 0 31 Sun Mon Tue Wed Thu Fr
Evidencias 04:21:52
Foros 03:13:12
Total 20:09:15
Dias consecutivos sin ingreso
0 0 31
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades



2. Gestion de mercados - Ficha 2382494

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ

[ ]

@ Regresar SEn

1143432605¢c N

Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afio Mes

Anuncios 012614 2022 v mayo v
Centro de calificaciones  00:00:16
Cantenida del curso 012722 15 Distribucion de ingresos
Evidencias 04:07:21 0 31 Mon  Tue  Wed  Thu -
Foros 01:32:45 B
Seguimiento 00:09:39
Total 08:43:38

0

Evaluaciones realizadas

Dias consecutivos sin ingreso

0 0

Sondeos realizados

24 2

Respuestas en foros

Evidencias realizadas

Comentarios en foros

Desempeifio de actividades

3. Gestion de mercados - Ficha 2382499

@ Regresar

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ

4

Foros con participacion

Herramienta

Anuncios 00:08:15
Centro de calificaciones  00:01:34
Contenido del curso 00:10:12
Edicion de contenidos 00:00:24
Evidencias 02:46:23
Foros 00:43:02
Seguimiento 00:26:48
Total 04:16:38

Tiempo perma...

SE.I\IA
1143432605¢c¢ N
Dias con ingresos en ficha Afo Mes
2022 ' mayo v
1 Distribucién de ingresos
0 31 Sun  Mon Tue Wed Thu Fri Sat

Dias consecutivos sin ingreso

o. 4 31

Desde el dia 28/05/2022

hasta el dia 31/05/2022

0

Evaluaciones realizadas

0 0

Sondeos realizados Evidencias realizadas

15 2

Comentarios en foros Respuestas en foros

Desemperfio de actividades

3

Foros con participacion



4. Gestion de Logistica - Ficha 2382499

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ sehua
Regresar

1143432605¢c W

Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afio Mes

Anuncios 0550 46 2022 ~  mayo v
Centro de calificaciones  00:17.29 oo X
Contanido del curso 085047 16 Distribucién de ingresos
Edicion de contenidos 02:15:21 0 31

Sun  Mon Tue Wed Thu Fri

Evaluaciones 00:00:22
Evidencias 20:22:00
Foros 00:03:18
Seguimiento 00.00.08 Dias consecutivos sin ingreso
Total 37:40:03

0 0 0 0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacién
Comentarios en foros Respuestas en foros

Desempefio de actividades



