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OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS PARA PROTECCIÓN Y EMBALAJE DE DOCUMENTOS PARA 

LA SECRETARÍA DISTRITAL DE HACIENDA 
 

  

ESCRIPCIÓN DEL METODO UTILIZADO   

 
La metodología utilizada por la Entidad para establecer los precios unitarios y definir el presupuesto del presente 
proceso se realizó consultando los precios de mercado, solicitando cotización por medio de correo electrónico, en 
igualdad de condiciones, dando a conocer las especificaciones técnicas del servicio teniendo en cuenta la cantidad 
requerida para el cumplimiento del objeto a contratar, las condiciones generales de la contratación y el formato de 
cotización, a diversos proveedores identificados en el estudio de sector, los cuales se relacionan en la tabla No.1: 
 

Tabla 1. Empresas consultadas 

EMPRESA RESPUESTA 

LEGARCHIVO  SAS NO 

OFICIAR S.A.S SI 

MUNDIAL DE CARTONES SI 

CASA SUMINISTROS NO 

CAJAS SANTA FE NO 

SUMINISTROS E INSUMOS TRIPLE A SAS NO 

PRESICOM SAS NO 

FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS SAS NO 

VENEPLAST LTDA NO 

TALENTO COMERCIALIZADORA SAS NO 

ATEMPO PROVEEDORES EMPRESARIALES SAS NO 

SUFORMA SAS NO 

FABRICARTON SAS SI 

LITTLE MONKEY BTL SAS NO 

COMERCIALIZADORA VINARTA SAS NO 

MPS IMPORTACIONES Y EXPORTACIONES SAS NO 

LA CASA DE SUMINISTRO Y SERVICIOS S.A.S NO 

M&M ENERGY SOLUTIONS SAS NO 

FABRICAJAS NO 

ECORECICLAJE UNIVERSAL NO 

CARTONES DE COLOMBIA NO 

CARTONECOL NO 

BIOCAJAS H&O NO 

TODO CAJAS DE CARTON NO 

DIVIPACK SI 
 

 
ANALISIS 

 
En cuanto a las cotizaciones allegadas se verifica que las mismas cubren los componentes solicitados y se ajustan 
a las condiciones requeridas.  
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Por lo tanto, con la información anterior se realiza un análisis de los precios unitarios para cada uno de los ítems 
requeridos, se eliminan los valores extremos (valores sombreados), y se aplica la media correspondiente a cada 
ítem, también se tomaron en cuenta los precios de la oferta ganadora del proceso anterior SDH-SMINC-0053-2021, 
los cuales se actualizaron de acuerdo a  la variación registrada del IPC por el DANE al 30 de abril de 2022, con lo 
cual se obtuvo el valor unitario de referencia del mercado (incluido IVA). Las ofertas recibidas corresponden a los 
Estudios E1 a E4, de la Tabla 2 del Anexo estudio de presupuesto. 
 

Tabla 2. Determinación precio Unitario 
 

 HISTORICO 

ITEM
 DESCRIPCION

 CANTIDAD 

 SDH-SMINC-

0053-2021 

Actualizada IPC  

a Abril 2022 

 E1  E2  E3  E4 

 PRECIO 

UNITATRIO 

ESTIMADO 

1 Cajas X-100 según ficha técnica              200 2.477                  5.712    8.330     3.456         

2 Caja X-200 según ficha técnica           6.000 3.118                  7.795    4.760     4.168     4.760       4.078         

3 Carpeta cuatro (4) aletas según ficha técnica              300 2.163                  2.475    2.380     2.332         

4 Carpeta cuatro (4) tapas  según ficha técnica           1.000 2.452                  4.998    3.570     2.907         

5 Carpeta para gancho legajador según ficha técncia         56.010 265                     1.601    536        377            

 COTIZACIONES RECIBIDAS 

 
 
Una vez obtenido el valor unitario, se multiplica por las cantidades estimadas de los ítems requeridos con el fin de 
determinar el valor total del presupuesto estimado, lo cual se puede evidenciar en la tabla No. 3 del anexo de 
presupuesto. 
 

Tabla 3. Presupuesto Total 
 

ITEM
 DESCRIPCION

 CANTIDAD 

 PRECIO 

UNITATRIO 

ESTIMADO 

 TOTAL 

ESTIMADO 

1 Cajas X-100 según ficha técnica              200 3.456         691.200          

2 Caja X-200 según ficha técnica           6.000 4.078         24.468.000     

3 Carpeta cuatro (4) aletas según ficha técnica              300 2.332         699.600          

4 Carpeta cuatro (4) tapas  según ficha técnica           1.000 2.907         2.907.000       

5 Carpeta para gancho legajador según ficha técncia         56.010 377            21.115.770     

49.881.570     VALOR TOTAL

 
 
 
En la Tabla No.4 del Anexo estudio de presupuesto se presenta el presupuesto consolidado teniendo en cuenta el 
rubro asignado para el servicio requerido. Según esta información, consolidando todos los servicios a contratar se 
estima un presupuesto de CUARENTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y UN MIL QUINIENTOS 
SETENTA PESOS MCTE ($49.881.570), incluidos impuestos, tasas y contribuciones de carácter nacional y/o 
distrital, costos directos e indirectos, para ser ejecutado en un término de 6 meses, esto con el fin de dar 
continuidad a los servicios del objeto. 
 

Tabla 4. Rubro presupuestal 
 

RUBRO DESCRIPCIÓN VALOR

O2120201003023219999 Artículos n.c.p. de pulpa de papel o cartón 49.881.570$       

 
LINEA 1000001231 EXPEDIENTE CP0001/2022/0000001316 
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