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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Junio de 2022  
 
Señor (a) 
ALDO JOSE SILVERA SERRANO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3299060 
Coordinador Metalmecánica Malambo 
Metalmecánica Malambo 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Junio del año 2022 

Referencia: No 3299060  del año 2022 
 
OSCAR JOSE GARCIA MONROY, identificado con la cédula de ciudadanía No. 8.770.074 de 
Soledad, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica Malambo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: f).  un pago correspondiente al mes de Junio de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 8071622267 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formación en Diseño e 
Integración de Multimedia de acuerdo con la planeación de la coordinación Metalmecánica - 
Malambo del Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el 24 de enero de 2022 

Impartir Formación de 
manera presencial de 
acuerdo a la asignación 
entregada formación 
presencial. En la Sede de 
manera presencial en la 
Labpvd  de SOLEDAD  de 
DIM 10 de la ficha: 2506195 

Matriculados en 
Sofia plus 21 
aprendices 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

2 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el24 de enero de 2022 

Inicio a las Formaciones de 
manera presencial en Labpvd  
de SOLEDAD  de DIM 10 de 
la ficha: 2506195 aprendices, 
con horario de  de lunes a 
vienes de 6:am a 1:pm. 

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 

3 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el 24 de enero de 2022 

Actividades realizadas en 
Photoshop 

 Caratula de video 

 Efecto licuar. 

 FLYER  

 Efecto burbujas 

 Pendon proyecto final  

Evidencias en el 
Drive. plataforma 
de territoriom  e 
imágenes de 
apoyo 

4 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el 24 de enero de 2022 

Actividades realizadas en 
MULTIMEDIA  

 KNIVIO,APLICIACION 
EN VIVO  

 VIDEO TUTURIAL 

 DISEÑAR PAGINA 
WEB 

Presencialidad en 
nuestra sede 
metalmecánica 
de Malambo, 
imágenes de 
apoyo 

5 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el 24 de enero de 2022 

Inicio del curso de Photoshop 
en el pvd del Barrio las 
Nieves con 25 matriculados 
ficha por asignar 

Drive 
personalizado  
imágenes 

6 Prestar a cabalidad los 
servicios personales descrito 
en el objeto del contrato de 
acuerdo al calendario 
académico, programación y 
periodos contratados para la 
presente vigencia Inicio desde 
el 24 de enero de 2022 
Serrano 

Capacitacion a la ciudad de 
Bogota y diplomado en los 
estudios de CONGOFILMS 
Para el nuevo programa de 
Integraciòn de contenidos 
digitales..  

Imágenes y 
videos de esta 
capacitación  

7 Reporte semanal a mi 
Coordinador Académico el 
ingeniero Aldo Silvera Serrano 

Enviar en un formato de 
excel semanal las evidencias 
de nuestra Formación titulada 
y cursos complementario 

Drive 
personalizado en 
una carpeta 
mensual por 
semana cada 
actividades 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 94355153368 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
OSCAR JOSE GARCIA MONROY 
Contratista 
C.C. No. 8.770.074 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 ALDO JOSE SILVERA SERRANO 
Supervisor(a) Contrato 3299060 de 2022    
Coordinador Metalmecánica Malambo 
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     EVIDENCIAS DEL MES DE JUNIO 01 AL 30 JUNIO DE 

2022 

 

PROGRAMA DISEÑO E INTEGRACIÓN DE MULTIMEDIA 

INSTRUCTOR  OSCAR JOSE GARCIA MONROY 

FICHA : -2506195- DIM 10 Diseño e integración de multimedia  

Competencia DISEÑAR LA SOLUCIÓN 
MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL 
INFORME DE ANÁLISIS DE LA INFORMACIÓN 
RECOLECTADA. 

 

Resultado de aprendizaje 

 ELABORAR LOS ELEMENTOS DE LA MULTIMEDIA 
SIGUIENDO LAS PAUTAS ESTABLECIDAS EN EL 

GUIÓN 

 INTERPRETAR EL GUIÓN MULTIMEDIA (LITERARIO 
Y TÉCNICO) DE ACUERDO A LOS CONCEPTOS DE 

DISEÑO GRAFICO 

 DISEÑAR LA INTERFAZ GRÁFICA CON BASE EN EL 
STORYBOARD 
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 ACTIVIDADES FINALES DE PHOTOSHOP  

Actividades realizadas en Photoshop 

 Caratula de video 

 Efecto licuar. 

 FLYER  

 Efecto burbujas 

Pendón proyecto final. 
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  EVIDENCIAS FISICAS DE SUS DISEÑOS 
FISICOS,EN ESTOS CASOS LOS MUGS DEL 
DIA DE LAS MADRES… 
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Actividades realizadas en 
MULTIMEDIA Todo referente 
en MULTIMEDIA  
• KNIVIO,APLICIACION EN 
VIVO  
• VIDEO TUTURIAL 
• DISEÑAR PAGINA WEB  
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CURSO COMPLEMTARIO DE 

INCORPORACION DE HERRAMIENTAS TIC 

COMO APOYO A LA FORMACION 

Inicio del curso de INCORPORACION DE 
HERRAMIENTAS TIC COMO APOYO A LA 
FORMACION 

Ambiente de Formación PVD de las Nieves 25 
aprendices. Ficha : 2541934 FINALIZARON  
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Capacitación a la ciudad de Bogotá y 
diplomado en los estudios de 
CONGOFILMS Para el nuevo programa 
de Integración de contenidos digitales. 
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     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

 
     GC-F -005 V. 05 

EVIDENCIAS EN TERRITORIOM  
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REPORTE SEMANAL A MI COORDINADOR 

 

 


