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3. Seguimiento a la legalizacién de minutas (Contratos, Adiciones, e Verificacién y entrega de las adicionales para su respectiva

512956 Prorrogas, etc.) de los procesos contractuales requeridos desde su aprobacién * Basededatosy correo electrénico

publicacién hasta su perfeccionamiento.

4. Tramite y publicacién de las novedades (Suspensiones,

512957 Reinicios, Terminaciones, Modificaciones etc.) de los procesos * Seguimiento de las novedades que requieran los contratistas * Correo electrénico
contractuales de asuntos sometidos a su consideracion.
5. Preparar y entregar [2 informacidn solicitada a la Direccion de e Descargue y entrega de las hojas de vida solicitadas por el e S
i i i g z o iz i
512958 Contratacién hacia entes internos y externos, segun Area de habilitacién ¥

requerimientos realizados al drea.

® Recepcidn de llamadas a los contratistas para firma de

— 6. Brindar atencién personalizada y telefnica a los usuarios que (o contrato, presentacién en talento humano preguntas dudas y o Basemaastia
requieren. dudas o
512960 7. Realizar las demds que sean asignadas por el Supervisor de ® Realizar seguimiento a los contratos firma y aprobacién s Basede datos
acuerdo al objeto contractual.
8. Realizar andlisis, tramites, proyeccion y contestacion oportuna
P e s Seguimi dad ici
de Derechos de Peticién, solicitudes y requer a %2 DEE alas deg adiciones, o Cotrao electrénico

512961 =L Z : LS Y
la Direccién de Contratacién garantizando su notificacion seguin

previa designacion.

prorrogas y dudas que tenga el contratista

s Descargue y entrega de informe de sivicof nimeros id de los
contratos nuevos

9. Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos
de contratacién.

512962 * Correo electrénico
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2. Proyeccién de minutas {Contratos, Adiciones, Prérrogas, etc.) de = Bealuarelpasoapascrelaciesoon deasminitasdivisiony, ® Secopll

512955 D
los procesos contractuales requeridos. nombramiento
= N < o ) . .
3. = ala ionde (c Adiciones, * Verificacién y entrega de las adicionales para su respectiva o BadEd ! S
512956 Prérrogas, etc.) de los procesos contractuales requeridos desde su aprobacién ase de datos y correo electronico

publicacién hasta su perfeccionamiento.

4. Tramite y publicacién de las novedades [Suspensiones,
512957 Reinicios, Terminaciones, Modificaciones etc) de los procesos
contractuales de asuntos sometidos a su consideracion.

® Seguimiento de las novedades que requieran los contratistas Correo electrénico

5. Preparar y entregar 12 informacidn solicitada a la Direccién de e Descargue y entrega de las hojas de vida solicitadas por el
512958 Contratacidn hacia entes internos y externos, segin Area de habilitacién
requerimientos realizados al 3rea.

e Telefénico y correo electrénico

® Recepcidn de llamadas a los contratistas para firma de

512959 6. Brindar atencién personalizada y telefénica a los usuarios que lo contrato, presentacion en talento humano preguntas dudas y * Base maestra
requieren. dudas
512960 7. Realizar las demds que sean asignadas por el Supervisor de * Realizar seguimiento a los contratos firma y aprobacién * Basede datos

acuerdo al objeto contractual.

8. Realizar analisis, trémites, proyeccién y contestacién oportuna
de Derechos de Peticidn, solicitudes y requerimientos allegados a
1a Direccién de Contratacién garantizando su notificacién segiin prorrogas y dudas que tenga el contratista
previa designacién.

= Seguimiento a las novedades de contratos, adiciones,

512961 * Correo electrénico
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