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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santa Marta, Junio de 2022 
  

 
Señor 
ELWIS ALDEMAR OLIVEROS CENTENO 
SUPERVISOR CONTRATO No.CO1.PCCNTR.3487410 
Coordinador de Formación Profesional Integral 
Centro Acuicola y Agroindustrial de Gaira 
Santa Marta 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Junio del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3487410 del año 2022 
 
VICTOR MANUEL GARCIA  AREVALO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7602627 de 
Santa Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en TecnoAcademia Itinerante Magdalena, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CINCUENTA 
MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE. ($50.656.667). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un primer pago en el mes de enero de 2022 por valor de SEISCIENTOS SEIS MIL 
SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS M/CTE. ($606.667); b) Once (11) pagos iguales por 
los meses de febrero a diciembre de 2022, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($4.550.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales como facilitador para ejecutar actividades de i+d+i a 
través de procesos de formación, orientación y entrenamiento a los aprendices, en los 
proyectos  de  la  línea  de  formación  de  la  estrategia  tecnoacademia  del  ecosistema 
sennova, en Robótica.  

 
Obligaciones Especificas:   
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en los equipos de 
diseño y desarrollo curricular y 
metodológico interdisciplinarios 
convocados por la 
Tecnoacademia, para garantizar 
integralidad en la formulación de 
proyectos formativos, diseño de 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación. 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a 
esta 
obligación. 

about:blank
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actividades de aprendizaje y 
talleres, planes de sesión, que 
alimenten el banco de proyectos 

2 Participar y apoyar activamente 
los planes de Inducción, 
sensibilizaciones, transferencias, 
divulgación del portafolio de 
servicios de la Tecnoacademia y 
de los aprendices del Centro 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 
mes 

3 Implementar en las etapas de 
diseño, desarrollo, evaluación y 
ajuste las sensibilizaciones y 
formaciones para la vinculación, 
seguimiento, desarrollo y 
evaluación formativa de 
habilidades y conocimientos en 
ciencia, tecnología, innovación e 
investigación en aprendices, de 
acuerdo a la programación 
establecida para la 
TecnoAcademia, así como, 
habilidades para la vida, blandas, 
de lectoescritura y en la 
formulación, orientación y gestión 
de proyectos de investigación 
aplicada, innovación y/o 
emprendimiento según el 
proyecto para la vigencia 2022, 
los objetivos de las 
TecnoAcademias y los ejes 
transversales del modelo 
pedagógico de las 
TecnoAcademias 

Se continua con la 
implementación de las 
formaciones educativas 
diseñadas con el  modelo 
pedagógico de las 
Tecnoacademias. 

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación: 
https://bit.ly/3N0PaFo 
 

4 Diseñar e implementar acciones 
de formación para fortalecer las 
capacidades de investigación de 
los aprendices y la ejecución de 
proyectos que motiven la 
generación del conocimiento útil 
en su contexto regional, de 
acuerdo con las líneas de 
investigación de la 
TecnoAcademia y del semillero. 

Se desarrollaron 

Formaciones Presenciales 

en las fichas:  

2527120, 2527687, 

2528576, 2529047, 

2529444, 2534375, 

2534730, 2546951 

 

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación : 
https://bit.ly/3mZnR3
D 
 

5 Socializar actividades y buenas 
prácticas ejecutadas en las 
acciones de formación con el fin 
de ser divulgadas y recopiladas, 
al igual que productos de la 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 

https://bit.ly/3N0PaFo
https://bit.ly/3mZnR3D
https://bit.ly/3mZnR3D
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formación y de los proyectos de 
innovación e investigación 
desarrollados con los aprendices 

mes. 

6 Mantener actualizado, completo y 
en buen estado el inventario de la 
Tecnoacademia recibido, y velar 
por la correcta utilización, 
cuidado y mantenimiento de los 
bienes por parte de los 
aprendices según los 
requerimientos del dinamizador, 
del Centro o de la Dirección 
General 

Se realizó la entrega de 
Materiales debidamente 
inventariado a las 
instituciones IEDR DE 
MEDIALUNA en el municipio 
de Pivijay y IED DE 
SABANAS del Municipio de 
El Piñon. 

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación. 
https://bit.ly/3OhVFol 
 

7 Mantener actualizada la 
información del proceso formativo 
y sus respectivos soportes en los 
aplicativos que se requieran de 
acuerdo con los procedimientos y 
herramientas definidas como 
SOFIA PLUS, Territorium, 
plataforma SENNOVA y los que 
sean requeridos por la 
coordinación SENNOVA, con 
criterios de oportunidad, 
veracidad y confiabilidad 

Desarrollo de actas de las 
formaciones desarrolladas 
durante el periodo. 
Listado de asistencias de las 

fichas 2527120, 2527687, 

2528576, 2529047, 

2529444, 2534375, 

2534730, 2546951. 

  

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación. 
https://bit.ly/3b4duZY 
 

8 Ejecutar Eventos de Divulgación 
Tecnológica (EDT) u otras 
actividades complementarias 
como talleres y eventos, 
relacionados con la línea 
temática de la TecnoAcademia, 
velando por su adecuado 
desarrollo en las diferentes 
etapas 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación. 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 
mes. 

9 Participar en comités, mesas de 
trabajo y demás espacios de 
gestión, planeación, innovación, 
desarrollo tecnológico, 
investigación, diseños 
curriculares y demás convocados 
por el centro, regional, enlace 
nacional Tecnoacademia y/o la 
Dirección General 

Asistencia a reuniones para 
la preparación de la 
documentación para  el 
proceso de creación del 
Semillero de Investigación 
de la Tecnoacademia. 

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación. 
https://bit.ly/3Qp0mh
Y 
 

10 Apoyar los procesos 
precontractuales, contractuales, 
poscontractuales y la supervisión 
cuando le sea requerido, con la 
elaboración de documentos 
técnicos para los procesos de 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 
mes. 

https://bit.ly/3OhVFol
https://bit.ly/3b4duZY
https://bit.ly/3Qp0mhY
https://bit.ly/3Qp0mhY
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adquisición de materiales y/o 
equipos de formación, 
contratación del servicio de 
mantenimiento, evaluación de 
propuestas, estudios de mercado 
y de sector, etc 

11 Guardar absoluta reserva sobre 
documentos, información, 
programas y materias que 
lleguen a su conocimiento por el 
desarrollo del objeto contractual 

Se guarda absoluta reserva 
sobre documentos, 
información, programas y 
materias que he tenido 
conocimiento durante el 
desarrollo del objeto 
contractual. 

 

12 Sistematizar los procesos de las 
prácticas pedagógicas- 
metodológicas y didácticas 
especificando las lecciones 
aprendidas en los procesos de 
enseñanza-aprendizaje y los 
recursos utilizados 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 
mes 

13 Realizar seguimiento a las 
actividades de los semilleros de 
investigación en la línea a la cual 
pertenece y reportar todos los 
productos generados en las 
actividades de investigación al 
Supervisor del contrato y al 
Dinamizador Tecnoacademia 

En este periodo no se 
realizaron actividades 
correspondiente a esta 
obligación 

No existe 
evidencias de esta 
obligación ya que 
no se ejecutó 
durante el presente 
mes 

14 Cumplir cabal y oportunamente 
con las obligaciones frente al 
Sistema General de Salud, 
Pensiones y Riesgos Laborales 
que se especifican en la minuta 
del contrato a suscribir 

Presentación de pago de la 
seguridad social del mes 
de Mayo de 2022. 

Planilla de pago 
realizado por 
operador Aportes en 
Línea 
con Nro 9435147802 
https://bit.ly/3NYF7Ca 
 

15 Todas las demás que se 
requieran para el cumplimiento 
del objeto contractual 

Se desarrollo la capacitación 
en la plataforma 
SIContratista sobre el 
Manual de Discapacidad. 

Carpeta compartida 
en línea de esta 
obligación. 
https://bit.ly/39vV3gi 
 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

https://bit.ly/3NYF7Ca
https://bit.ly/39vV3gi
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ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el  No. 9435147802 de la planilla, operador Aportes en Linea y periodo mes Abril de 2022. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (75) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
VICTOR MANUEL GARCIA  AREVALO 
Contratista 
C.C. No. 7602627 de Santa Marta  
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ELWIS ALDEMAR OLIVEROS CENTENO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3487410 de 2022 
Coordinador de Formación Profesional 
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ACTA No. 002-G2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2527687 
CIUDAD Y FECHA: 
Cienaga, 01-Jun-2022 

HORA INICIO: 

08:00 a.m 
HORA FIN: 

11:30 a.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IE El Carmen 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los bloques de las categorías Básico, Entrada y Matemáticas del 
entorno de programación Microsoft Makecode. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. 2527687 
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IE El Carmen para 
continuar con el proceso formativo. Se realiza el saludo de bienvenida al aprendiz 
y se toma la asistencia de los participantes para evidenciar quienes estuvieron en 
la reunión. Se procede a presentar las categorías Básico, Entrada y Matemáticas 
y, de cada uno sus bloques desarrollando varios ejemplos de programación en 
MakeCode explicando cada uno su funcionalidad y ejecutando su funcionalidad en 
el simulador de la MicroBit. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices manifestaron entender los conceptos datos, se 
desarrollaron diferentes ejercicios donde se verificó la comprensión de los 
temos datos.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

X    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Desarrollar el diseño de un código donde se 
evidencie el uso de los bloques que se 
encuentra en las categorías Básico, Entrada 
y Matemáticas mediante unas instrucciones 
dadas para su desarrollo. Enviarlo el archivo 
descargado al facilitador por el medio que él 
indique 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

01-Jun-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 01-Jun-2022 
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ACTA No. 004-G1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunion de Padres de Familias con los padre y aprendices de la ficha Nro 2527120 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 07-Jun-2022 

HORA INICIO: 

6:30 a.m 
HORA FIN: 

8:00 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - Escuela Normal 
Superior Maria Auxiliadora 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Presentar el programa Tecnoacademia a los padres 

3.   Manifestar la inasistencia a las clases por parte de los aprendices. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer a los padres de familia y/o acudientes el programa de 
Tecnoademia en donde estan matriculados sus hijos, y manifestar la inasistencia 
de algunos aprendices a  los encuentros de formaicón. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2527120  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa”, el facilitador de la línea Robótica y 
Padres de Familia se reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio 
IED Escuela Normal Superior Maria Auxiliadora tocando varios temas, entre ellos 
los beneficios del que tienen los aprendices al culminar con éxito el proceso 
formativo con la Tecnoacademia y como algunas niñas no han asistido a ninguna 
clase.  

CONCLUSIONES 

• Los padres de familia, como la directiva del colegio IED Escuela Normal 
Superior Maria Auxiliadora, se comprometiron a cumplir asistiendo a las 
clases programadas.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

X    
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir asistiendo a las clases presenciales. 
 
 

Padres / 
Aprendiz  
 
 
 
 
 

07-Abril-2022 
 
 
 
 

Cumplir con asistir a la clase y hacer que esta 
sea de mucho agrado a los aprendices  

Facilitador 07-Abril-2022 
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ACTA No. 002-G1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Presencial del programa de formación “Electrónica y Robótica Recreativa” con 
aprendices de la ficha No 2527120 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 6-may-2022 

HORA INICIO: 

2:00 p.m 
HORA FIN: 

4:30 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica IED Escuela Normal 
Superior Maria Auxiliadora. 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2. Desarrollo de la sesión 2 del Módulo 1 Microbit y Programación 

3. Actividad a desarrollar de diseñar un código aplicando el uso de bloques de las 

categorías Básico. Entrada y Matemáticas de la p 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los bloques de las categorías Básico, Entrada y Matemáticas del 
entorno de programación Microsoft Makecode. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. 2527120  del curso “Electrónica y 
Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se reúnen de manera 
presencial en las instalaciones del colegio IED Escuela Normal Superior Maria 
Auxiliadora. Se realiza el saludo de bienvenida al aprendiz y se toma la asistencia 
de los participantes para evidenciar quienes estuvieron en la reunión. Se procede 
a presentar las categorías Básico, Entrada y Matemáticas y, de cada uno sus 
bloques desarrollando varios ejemplos de programación en MakeCode explicando 
cada uno su funcionalidad y ejecutando su funcionalidad en el simulador de la 
MicroBit. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro. Asimismo se 
generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda la 
información compartida durante el encuentro sincrónico, la cual fue 
compartida en el grupo de WhatsApp.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   X    
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Desarrollar el diseño de un código donde se 
evidencie el uso de los bloques que se 
encuentra en las categorías Básico, Entrada 
y Matemáticas mediante unas instrucciones 
dadas para su desarrollo. Enviarlo el archivo 
descargado al facilitador  
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

6-may-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 6-may-2022 
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ACTA No. 003-G1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formacion presencial del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2527120 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 16-may-2022 

HORA INICIO: 

2:00 p.m 
HORA FIN: 

4:30 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica IED Escuela Normal 
Superior Maria Auxiliadora. 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Saludos y bienvenida a los aprendices y, toma de asistencia. 

2. Desarrollo de la sesión 3 del Módulo 1 Microbit y Programación 

3. Conceptos de Variables 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los bloques de las categorías Básico, Entrada y Matemáticas del 
entorno de programación Microsoft Makecode. Y el manejo de variables. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. 2527120  del curso “Electrónica y 
Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se reúnen de manera 
presencial en las instalaciones del colegio IED Escuela Normal Superior Maria 
Auxiliadora. Se realiza el saludo de bienvenida al aprendiz y se toma la asistencia 
de los participantes para evidenciar quienes estuvieron en la reunión. Se procede 
a presentar las categorías Básico, Entrada y Matemáticas y, de cada uno sus 
bloques desarrollando varios ejemplos de programación en MakeCode explicando 
cada uno su funcionalidad y ejecutando su funcionalidad en el simulador de la 
MicroBit. 

CONCLUSIONES 

 
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

X    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Desarrollar el programa que simule la 
funcionalidad del dado aplicando el uso de 
bloques de la respectiva categoría. Enviarlo 
el archivo descargado al facilitador por el 
medio que él indique. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

16-may-2022 
 
 
 
 

 Facilitador  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 











REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 003-G2 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2527687 
CIUDAD Y FECHA: 
Cienaga, 15-Jun-2022 

HORA INICIO: 

08:00 a.m 
HORA FIN: 

11:30 a.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IE El Carmen 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los bloques de las categorías Básico, Entrada, Matemáticas y 
Variables del entorno de programación Microsoft Makecode. Se realizó el tema de 
Variables y su programación en algoritmos. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. 2527687 
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IE El Carmen para 
continuar con el proceso formativo. Se realiza el saludo de bienvenida al aprendiz 
y se toma la asistencia de los participantes para evidenciar quienes estuvieron en 
la reunión. Se procede a presentar las categorías Básico, Entrada, Matemáticas y 
principalmente en el manejo de Variables, de cada uno sus bloques desarrollando 
varios ejemplos de programación en MakeCode explicando cada uno su 
funcionalidad y ejecutando su funcionalidad en el simulador de la MicroBit. Se puso 
un problema o proyecto a desarrollar como ejemplo.  

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices manifestaron entender los conceptos datos, se 
desarrollaron diferentes ejercicios donde se verificó la comprensión de los 
temos datos.  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 

X    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Desarrollar el diseño de un código donde se 
evidencie el uso de los bloques que se 
encuentra en las categorías Básico, Entrada, 
Matemáticas y Variables mediante unas 
instrucciones dadas para su desarrollo. 
Enviarlo el archivo descargado al facilitador 
por el medio que él indique. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

15-Jun-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 15-Jun-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 003-G3 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2528576 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 14-JUN-2022 

HORA INICIO: 

08:00 a.m 
HORA FIN: 

10:30 a.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IED San Francisco 
Javier 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los conceptos de variables, y el manejo de estas en el entorno de 
Microsoft Makecode. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2528576  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio  IED San Francisco 
Javier para continuar el proceso formativo. Se realiza la presentación de cada 
aprendiz, y se continua con el tema, mirando el significado de variables y como es 
su funcionamiento en un algoritmos. Se procede a la programacion , creacion de 
variables. Se realizan diferentes ejercicios utilizando la plataforma del makecode 
para programar la microbit.  

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida durante el encuentro sincrónico, la cual fue 
compartida en el grupo de WhatsApp.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

X    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir practicando la creación de variables y 
la utilización el proyectos para desarrollar 
algoritmos. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

14-JUN-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 14-JUN-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 001-G4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2529047 
CIUDAD Y FECHA: 
Corregimiento de Sabanas, El Piñon-Mag, 
20-May-2022 

HORA INICIO: 

8:00 a.m 
HORA FIN: 

10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IED DE SABANAS 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer que es el Sena (misión, visión, escudo, símbolo, valores éticos y 
principios, centro quien los está formando) y la plataforma Sena Sofia Plus. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2529047  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IED DE SABANAS 
para iniciar el módulo Introductorio. Se realiza la presentación de cada aprendiz  
para mencionar su nombre completo, el grado que hace y la edad. Se continua con 
la temática del Sena (misión, visión, escudo, símbolo, valores éticos y principios, 
centro quien los esta formando) y la plataforma Sena Sofia Plus. Este último se 
explica cómo ingresar mediante usuario y contraseña y, se realiza la actividad de 
actualizar la información mediante el rol de Aspirante y en los ítems Contacto y 
Datos Básicos. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida durante el encuentro sincrónico, la cual fue 
compartida en el grupo de WhatsApp.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 

X   
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PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir explorando la plataforma Sena Sofia 
Plus desde su cuenta de usuario y terminar 
de actualizar la información a quienes se les 
haya presentado dificultad. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

20-May-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 20-May-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 







REGISTRO FOTOGRAFICO 





 

 

 

 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

ACTA No. 002-G4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2529047 
CIUDAD Y FECHA: 
Corregimiento de Sabanas, El Piñon-Mag, 
10-JUN-2022 

HORA INICIO: 

8:00 a.m 
HORA FIN: 

10:00 a.m. 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IED DE SABANAS 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer el ambiente de desarrollo makecode.microbit.org, categorias 
basicos, entradas y matematicas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2529047  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IED DE SABANAS 
continuar con la formacion. Se presenta el ambiente  de desarrollo Microsoft 
makecode para iniciar la programcion de la microbit. Empezando por las categorias 
de Basico, Entrada y Matematicas. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

X    
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Practicar en casa los ejercicios propuestos, 
para afianzar la programacion en bloques. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

10-jun-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 10-Jun-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 001-G7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2534730 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 19-May-2022 

HORA INICIO: 

10:00 a.m 
HORA FIN: 

12:00 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IEDR MEDIA LUNA 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer que es el Sena (misión, visión, escudo, símbolo, valores éticos y 
principios, centro quien los está formando) y la plataforma Sena Sofia Plus. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2534730  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IEDR DE MEDIA 
LUNA para iniciar el módulo Introductorio. Se realiza la presentación de cada 
aprendiz  para mencionar su nombre completo, el grado que hace y la edad. Se 
continua con la temática del Sena (misión, visión, escudo, símbolo, valores éticos 
y principios, centro quien los esta formando) y la plataforma Sena Sofia Plus. Este 
último se explica cómo ingresar mediante usuario y contraseña y, se realiza la 
actividad de actualizar la información mediante el rol de Aspirante y en los ítems 
Contacto y Datos Básicos. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida durante el encuentro sincrónico, la cual fue 
compartida en el grupo de WhatsApp.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   X    
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Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir explorando la plataforma Sena Sofia 
Plus desde su cuenta de usuario y terminar 
de actualizar la información a quienes se les 
haya presentado dificultad. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

19-May-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 19-May-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 002-G7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2534730 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 9-Junio-2022 

HORA INICIO: 

10:00 a.m 
HORA FIN: 

12:00 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IEDR MEDIA LUNA 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer el ambiente de desarrollo makecode.microbit.org, categorias 
basicos, entradas y matematicas. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2534730  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio IEDR MEDIA LUNA 
continuar con la formacion. Se presenta el ambiente  de desarrollo Microsoft 
makecode para iniciar la programcion de la microbit. Empezando por las categorias 
de Basico, Entrada y Matematicas. 

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 
 

COMPROMISOS 

X    
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Practicar en casa los ejercicios propuestos, 
para afianzar la programacion en bloques. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

9-jun-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 9-Jun-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 
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ACTA No. 003-G8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Formación Presencial  del programa de formación “Electrónica y Robótica 
Recreativa” con aprendices de la ficha Nro 2546951 
CIUDAD Y FECHA: 
Santa Marta, 14-JUN-2022 

HORA INICIO: 

10:00 a.m 
HORA FIN: 

12:00 p.m. 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de Informatica  - IED San Francisco 
Javier 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro Acuícola y Agroindustrial 
de Gaira 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1.   Presentación del facilitador y aprendices matriculados 

2.   Desarrollo de la sesión 1 del Módulo Introductorio 

3.   Actividad a desarrollar de actualización de datos en Sena Sofia Plus. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Dar a conocer los conceptos de variables, y el manejo de estas en el entorno de 
Microsoft Makecode. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Los aprendices matriculados en la ficha Nro. =2546951  
del curso “Electrónica y Robótica Recreativa” y el facilitador de la línea Robótica se 
reúnen de manera presencial en las instalaciones del colegio  IED San Francisco 
Javier para continuar el proceso formativo. Se realiza la presentación de cada 
aprendiz, y se continua con el tema, mirando el significado de variables y como es 
su funcionamiento en un algoritmos. Se procede a la programacion , creacion de 
variables. Se realizan diferentes ejercicios utilizando la plataforma del makecode 
para programar la microbit.  

CONCLUSIONES 

• Todos los aprendices asistentes a la reunión manifestaron haber 
interiorizado la información compartida en este encuentro inicial. Asimismo 
se generó el compromiso porte de los aprendices de revisar en detalle toda 
la información compartida durante el encuentro sincrónico, la cual fue 
compartida en el grupo de WhatsApp.   
 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 
 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

X    
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguir practicando la creación de variables y 
la utilización el proyectos para desarrollar 
algoritmos. 
 
 

Aprendiz  
 
 
 
 
 

14-JUN-2022 
 
 
 
 

Compartir en el grupo de WhatsApp toda la 
información abordada en el encuentro 
sincrónico. 

Facilitador 14-JUN-2022 

 
 
 
 
 
 
 
 







REGISTRO FOTOGRAFICO 



 

 



Obligación Contractual  09 

 

2022-05-23 Reunión para el alistamiento de la información para la creación del Semillero de 

Investigación de la Tecnoacademia Itinerante Magdalena. 

 

 

2022-05-31 Reunión de seguimiento con el equipo de Facilitadores de la línea de Robótica,. 

 



 

2022-05-31 Entrevista con posible Facilitadora para la Línea de Robótica. 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

MANUAL DE DISCAPACIDAD Y SU POLÍTICA EN EL SENA

Hace constar:

Que el Sr(a) VICTOR MANUEL GARCIA AREVALO Identificado(a) con cédula de
ciudadanía 7602627 el día 19/05/2022 aprobó la respectiva evaluación de
apropiación de conocimientos del Manual de Discapacidad y su Política en el SENA.

La presente constancia tiene validez al interior de la entidad, en la generación de
una cultura institucional incluyente, como acción afirmativa para promover acciones
integrales y accesibles para las Personas con Discapacidad, de acuerdo con lo
contenido en la Resolución 1726 de 2014, mediante la cual el SENA adopta su
Política Institucional para la atención de personas con discapacidad.

Dirección de Empleo y Trabajo - Secretaría General - SENA

Diseñado por: Grupo Gestión de los Sistemas de Información - Oficina de Sistemas


