
ALCAI.D1A MAYOR 
OE BOGOTA D.C.i .V }

V ' SecretariaUe .Gobiefrto!■

> * \
ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

Z
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES No 05^

! PERIODO: 1 DE MAYO AL 31 DE MAYO DE 20221

DATOS bASICOS DEL CONTRATO

TIPO DE CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS

No. CONTRATO Y FECHA CPS 208 DEL 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA JAVIER CRUZ VALBUENA

TIPO (C.C-NIT) YNO. DE
identificaci6n

ZC.C 79611892 DE BOGOTA

PLAZO DE EJECUCI6N 8MESES

VALOR TOTAL DEL CONTRATO % 20.000.000 PESOS MTC

/VALOR DEL PERIODO DE 
COBRO $ 2.500.000 PESOS MTC

No. DEL PROYECTO 
(IMPUTAClbN PRESUPUESTAL) 1323 de fecha 18 de enero de 2022

27 DE ENERO DE 2022 , /FECHA ACTA DE INICIO

PRbRROGA1 NO APLICA

ADIClbN NO APLICA

SUSPENSlbN NO APLICA
/

/FECHA PREVISTA DE 
TERMINACION (INCLUYENDO 
PRbRROGAS Y SUSPENSIONES)

26 DE SEPTIEMBRE DE 2022

; GCO-GCI-F110
Versi6n: 06 
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ALCALD1A MAYOR 
DE BOGOTA D.C;

Secietarta de Gobieeno

/ ‘ 'ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

APOYAR LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA 
LOCAL EN LAS LABORES OPERATIVAS QUE GENERA EL 
PROCESO DE ENTREGA Y RADICACION DE 
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA EN LA 
ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

OBJETO DEL CONTRATO

✓
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ALCALOiA MAYOR 
DE BOGOTA O.C.

Secretaria da Gobiei'no

ALCALDiA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

MEDIO DE 
VERIFICACI6N Y SU

ubicaci6n fisica y/o
VIRTUAL

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDAD PRODUCTOS

SE ENTREGAN Y 
DISTRIBUYEN LAS 
COMUNICACIONES 
EXTERNAS E 
INTERNAS EN 
ZONA CENTRO- 
NORTE

1. Distribuir y entregar las 
comunicaciones extecnas e 
internas, avisos y documentos que 
tengan origen o destine en la 
Ciudad, dentro de los plazos que 
se le fijen para el efecto.

LIBRO DE PLANILLAS 2022
GDIENTREGA DE 

OFICIOS

GCO-GCI-F110 
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ALCALDIA MAYOR 
DE BOGOTA O.C.

Secretana de Gcb'erno

ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

LIBRO DE PLANILLAS 
2022CDISE ENTREGAN Y 

DISTRIBUYEN LAS 
COMUNICACIONES 
EXTERNAS E 
INTERNAS GDI Y 
GOBIERNO Y 
DEMAS ENTIDADES 
REQUERIDAS

PLANILLAS No1. Distribuit y entregar las 
comunicaciones externas e 
internas, avisos y documentos que 
tengan origen o destine en la 
Ciudad, dentro de los plazos que 
se le fijen para el efecto.

OFICIOS
18 216ENTREGA DE 

OFICIOS TOTAL 216

1. Distribuit y entregar las 
comunicaciones externas e. 
internas, avisos y documentos que 
tengan origen o destine en la 
Ciudad, dentro de los plazos que 
se le fijen para el efecto.

SE ENTREGAN Y 
DISTRIBUYEN LAS 
COMUNICACIONES 
EXTERNAS E 
INTERNAS JAL

ENTREGA DE 
OFICIOS

LIBRO DE PLANILLAS GDI

GCO-GCI-F110 
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ALCALDIA MAYOR 
OE BOGOTA O.C.

Secrelatia de Gobiemo

ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

SE VERIFICAN LAS 
PLANILLAS DE 
ENTREGA DE 
ACUSES QUE ESTEN 
COMPLETAS Y LOS 
RADICADOS 
MEN CI ON AD OS 
QUE COINCIDAN 
CON EL FISICO

2. Veriflcat que las 
comunicaciones externas e 
intetnas, avisos y documentos que 
recibe y entrega se encuentren 
completes, organizados, foliados y 
debidamente relacionados en las 
planillas respectivas.

LIBRO DE PLANILLAS GDI 
Y ORFEO

VERIFICACION 
DE OFICIOS 

ORFEO

SE REALIZA LA 
RUTA DE ENTREGA 
DE ACUSES 
TENIENDO 
ENCUENTA DE LAS 
RECOMENDACIONE 
S DEL LIDER DEL 
GRUPO DE GDI

3. Establecer, diariamente, el 
itinerario de entrega de las 
comunicaciones externas e 
intemas, avisos y documentos, 
atendiendo el orden de prioridad 
que le haya indicado el 
correspondiente supervisor.

RUTA DE 
ENTREGA DE 

ACUSES / 
CENTRO NORTE

PLANILLA GDI Y LIBRO DE 
ENTREGA Y ACUSES

SE ENTREGA 
PLANILLA Y COPIAS 
DE DOCUMENTOS 
AL GDI PARA 
ARCHIVO, 
DEBIDAMENTE 
FIRMADOS POR EL 
DESTINATARIO O 
CON SU 
RESPECTTVO 
INFORME DE 
DEVOLUCION

4. Verificar que las 
comunicaciones externas e 
internas, avisos y documentos 
relacionados en las planillas de 
envio se encuentren efectivamente 
entregados, cerrar y archivar las 
planillas.

LIBRO DE PLANILLAS 2022 
GDI Y ORFEOENTREGA DE 

PLANILLAS 
Y OFICIOS

5. Entregar al Centro de 
Documentacion e Informacion - 
CDI de la localidad, los acuses de 
recibo de las comunicaciones 
externas e internas y documentos, 
dentro de los plazos que se le fijen 
para el efecto, para su 
digitalizacion en el Aplicativo de 
Gestion Documental-ORFEO de 
la Secretaria Distrital de Gobierno.

SE ENTREGA AL CDI 
PLANILLAS DE ACUSE 
PARA ARCHIVO LOS 
DOCUMENTOS 
DEBIDAMENTE 
FIRMADOS O CON SU 
RESPECTIVO 
INFORME DE 
DEVOLUCION PARA 
SER DIGITALIZADOS

No
ACUSES ARCHIVO

CDI
ACUSES Y ORFEO

GCO-GCI-F110 
Version: 06 
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ALCALDIA MAYOR 
OE BOGOTA D.C.

Secretaria Gobierno

ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

SE CUMPLE CON LOS 
LINEAMIENTOS 
ESTABLECIDOS EN EL 
MANUAL DE 
COMUNICACIONES DE 
LA SECRETARIA DE 
GOBIERNO

6. Cumplir con el Manual para el 
Tramite de Comunicaciones de la 
Secretaria Distrital de Gobierno o 
normas que la modifiquen, 
adicionen o complementen.

ARCHIVOMANUAL 
C, D, E, P, D- .

M.BO.
GDI

ACUSES Y ORFEO

7. Asistir a reuniones de 
capacitacion y entrenamiento que 
scan convocadas por el grupo de 
Gestion Documental -Direccidn 
Administrativa de la Secretaria 
Distrital de Gobierno.

EN ESTE 
PERIODO NO SE 
DESARROLLA LA 
ACTIVIDAD

EN ESTE PERIODO NO 
SE DESARROLLA LA 
ACTIVIDAD

EN ESTE PERIODO NO SE 
DESARROLLA LA 

ACTIVIDAD

8. Asistir a las reuniones a las que 
sea citado o designado, para la 
atencion de los asuntos 
relacionados con el objeto 
contractual.

EN ESTE PERIODO NO SE 
DESARROLLA LA 

ACTIVIDAD

EN ESTE PERIODO NO 
SE DESARROLLA LA 
ACTIVIDAD

EN ESTE 
PERIODO NO SE 
DESARROLLA LA 

ACTIVIDAD1

SE PRESENTA EL CURTO 
INFORME INFORME DE 
ACTIVIDADES DE 
ACUERDO A LAS 
NORMAS ESTABLECIDAS 
EN EL PERIODO 
COMPRENDIDO ENTRE 
EL 1 DE ABRIL DE 2022 
AL 30 DE ABRIL DE 2022

IN FORME9. Presentar informe mensual de las 
actividades realizadas en 
cumplimiento de las obligaciones 
pactadas.

DE INFORME EN CARPETA 
DEL CONTRATOACTIVIDADES

SE ENTREGA AL CDI LAS 
PLANILLAS Y COPIA DE 
DOCUMENTOS 
ENTREGADOS 
DURANTE EL PERIODO 
COMPRENDIDO ENTRE 
EL 1 DE OCTUBRE DE 
2020 AL 31 DE OCTUBRE 
DE 2020

10. Entregar, mensualmente, el 
archivo de los documentos 
suscritos que haya generado en 
cumplimiento del objeto y 
obligaciones contractuales.

ENTREGA DE 
PLANILLAS ARCHIVO CDI

GCO-GCI-F110 
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IS
ALCALDtA MAYOR 
OE BOGOTA D.C.

Sec/etario da Godtemo

' ALCALDlA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

EN ESTE 
PERIODO NO SE 

. DESARROLLA LA 
ACTIVIDAD

11. Las demas quc se 1c asignen y 
quo surjan de la naturaleza del 
Contrato

EN ESTE PERIODO NO 
SE DESARROLLA LA 
ACTIVIDAD

EN ESTE PERIODO NO SE 
DESARROLLA LA 

ACTIVIDAD

INFORMACION adicional

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PAGO DE 

SALUD

NOMBRE DE LA EMPRESA EN 
DONDE SE APORTA PAGO DE

NOMBRE DE LA 
EMPRESA EN DONDE 
SE APORTA PENSION

APORTES
ARLDE

SEGURIDAD
SOCIAL: PORVENIRFAMISANAR POSITIVA

FIRMAS

GCO-GCI-F110 
Versi6n: 06 

Vigencia: 17 de julio de 2019 
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ALGALDIA MAYOR 
DE BOGOTA O.C.

Secretaria de Gobterno'

ALCALDIA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido 
con las obligaciones dehvadas del contrato y que las actividades 
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores 
efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que sere 
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, 
que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del 
contrato.

CONTRATISTA
Firma:

cc
ER CRUZNombre: JAV 

VALBUENA

Cedula: 79611892

SUPERVISOR/INTERVENTOR

Nombre: TATIANA PINEROS 
LAVERDE

Cafcgo:
CIUD>

Fi/ma:
DECLARACI6N DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR: Una 
verificado los soportes allegados por el contratista manifiesto que el/la 
contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el 
contrato.

vez

APOYO A LA SUPERVISION:

Nombre: ROSA MILENA MOLINA CARO
V

Cargo: Profesional especializado 
codigo 222- grado 24

Firma;

V
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24/5/22. 20:05 Sistema de Gestidn Documental

OREDITOS COffTftASENA CERRARAYUDA (UFO*2* r ai a ■ u a ■ rs^wtt

Consulta de Radicados!.♦: Mis Consultas 
[♦jMis Ptanillas de Envio

RAOICACIOM consulta de radicados 
Radicado 
numero:
Tipo de 
Radicado:
Asunto:
Remitente / 
Destinatario 
Cedula 
ciudadano: 
Requerimiento. 
Sistema 

J Distrital de 
Quejas y 
Soluciones: 
Dependencia 
Actual:

|>J Mis Oficios 
£jMis Memorandos

© CARPETAS Todos los tipos ^

£+;Mis Entrada(O) 
feMis Oficios(O) 
y-'-Mis Memorandos(O) 
^]Mis Visto Bueno(O) 
tt)Mis Devueltos(O)
[♦. Mis Agendados (0) 
[♦lMis Informados (0) 
[♦ Mis Personalcs (0)

attfesa.
t***e+i

CoWcmoB
Todas las dependencias...

Seleccione un rango de fechas... v Desde 
mm-yyyy): 24-05-2022

Periodo:

• Escriba los datos del radicado o seleccione las ■ 'r
► Jit

https://cdi,gobiernobogota.gov.co/cdi/index_frames.php?fechah=20220524_1653438712&PHPSESSID=8vbOtklrmueuohccdet99hOti1&krd=JA\/IER.C... 1/1
J

https://cdi,gobiernobogota.gov.co/cdi/index_frames.php?fechah=20220524_1653438712&PHPSESSID=8vbOtklrmueuohccdet99hOti1&krd=JA//IER.C
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24/5/22, 20:04 Editar

UTC -5 20:04:15 
JAVIER CRUZ VALBU...

InU_-.
Goiembie Cotp«o CMente

Busqueda v Mis procesos ^ Menu w Q>Ira Buscar...&
Etcnlcrrio — Menu — Admini*lJ»d6nda comrstos “* VST CODtrdtO Id de pAgln*:: 21000726 Ayuda ©

lnformacl6n general ^ Dates guardados
Condlckmes ]□01 Cancelar EveluacJbn de la Entldad Estatal
Brenes y servldos

VERCONTRATO

EjecuciOn del Contrato£■ Documentos del Proveedor

Oocumentos del contrato O Porcentaje O Recepcldn de artlculos

M lnformacl6n presupuestal

Plan de Pagos
7 ) EJecucldn del Contrato

4,Se requleren emlsloncs de cddlgos de autorlzacfdn? C Si ^ No
® Modllicactones del Contrato

Id de pago NCimero de factura Fecha do emlsldn Fecha de recepcldn . Valor total de la factura. Estado
® Incumplimientos c

No exlsten resultados que cumplan con los criterios de bOsquede espedficados

Great J

Documentos de ejecuci6n del contrato

Desert pcidn Nombre del archive Cargado por

208. CRP 1484 CD_CPS-208- 
2022.pdf

208-2022-CPS-ARLpdf

' • 208. CRP 1484 CD CPS-208- 
2022.pdf

Comprador Descargar Ootalle

/• ^ 208-2022-CPS-ARL.pdf Comprador Descargar Oetalle

ACTA DE INICIO CPS 208 2022.pdf ACTA DE INICIO CPS 208 2022.pdf Comprador Descargar Oetalle

Q acta de cumplimlento enero de 2022 
cludad bollvar.pdf

acta de cumplimlento enero de 2022 
cludad bollvar.pdf

Proveedor Descargar Oetalle

Q cuenta de cobro enero de 2022 cludad 
bollvar.pdf

cuenta de cobro enero de 2022 cludad 
bollvar.pdf

Proveedor Descargar Oetalle

Q acta de compllmlento febrero cludad 
bollvar.pdf

acta de compllmlento febrero cludad 
bollvar.pdf

cuenta de cobro de febrero 2022 
cludad bollvar.pdf

cuenta de cobro marzo c bollvar.pdf

Proveedor Descargar Oetalle

Q cuenta de cobro de febrero 2022 
cludad bollvar.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Q cuenta de cobro marzo c bollvar.pdf Proveedor Descargar Detalle

Q actlvldades c bolivar marzo.pdf

Q acta de cumplimlento cb marzo.pdf

aclivldadescbolivarmarzo.pdf Proveedor Descargar Oetalle

acta de cumplimlento cb marzo.pdf Proveedor Descargar Detalle

0 cuenta de cobro ebrtl cludad bollvar.pdf cuenta de cobro abn1 cludad bolrver.pdf Proveedor Descargar Detalle

0 certtflcado de cumplimlento y informe 
abrtl cludad bollvar.pdf

certificado de cumplimlento y informe 
abrll cludad bol!ver.pdf

Proveedor Descargar Detalle

| Borrar |< Cargar nuevo

<|| Evaluad6n de la Entldad Estatal |j > |Cancelar

©VORTAL2019 TArminosdeuso Normativa SoporteRemoto Ayuda Espartol(Cobmbta)v 016000-52-0808 www.colombiacompro.gov.co/sopone Limes a Viernes 7:00 a m. a 7:00 p.m.

https://wvvw.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEditA/iew?docUniqueldentifier=C01 .SLCNTR.8163912 1/1

http://www.colombiacompro.gov.co/sopone
https://wvvw.secop.gov.co/C01
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ALCALDlA mayor 
DE BOGOTA D.C.

SECRETARY DE GOBIERNO

ALCALDlA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

CERTIFICACI6N DE CUMPLIMIENTO (Persona Natural)

Teniendo en cuenta el informe presentado por el contratista JAVIER CRUZ VALBUENA sobre las actividades 
desarrolladas para dar cumplimiento a los terminos contratados y los resultados obtenidos, una vez realizada la 
revision del informe, se autoriza el pago correspondiente al:

Periodo comprendido entre el 01 AL 31 de Mayo de 2022 
Contrato:
Tipo de Contrato:

Contratista:
Cedula o NIT 
Objeto:

No. 208 DE 2022

CPS CONTRATO PRESTACIORDE SERVICIOS
JAVIER CRUZ VALBUENA'
No. 79611892 /

APOYAR LA GESTION DOCUMENTAL DE LA ALCALDlA 
LOCAL EN LAS LABORES OPERATIVAS QUE GENERA EL 
PROCESO DE ENTREGA Y RADICACION DE 
CORRESPONDENCIA INTERNA Y EXTERNA EN LA 
ALCALDlA LOCAL DE CIUDAD BOLIVAR

Plazo del contrato: 
Fecha iniciacion:

Fecha de terminacion: 
Prorroga(s)
Valor inicial pactado: 
Valor total del contrato:

8 meses /
27 DE ENERO DE 2022 
26 DE SEPTIEMBRE DE 2022
N/A
$20,000,000
$20,000,000 /
S 2.500.000 (No. de pago: 05) 
9435230852 
ABRIL 2022

Valor a pagan 
Numero de PIN:

Periodo cotizado:

Se verifico cl cumplimiento del pago de los aportcs paraftscales relativos a SliNA, 1CBF, Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, y 
ARL (Administradora de nesgos laborales) y al Sistcma dc Seguridad Social Integral) por pane del contratista, de conformidad con el Paragrafo 1 
del Art. 23 la Ley 1150 dc 2007 y el Ardculo 244 de la Ley 1955 de 2019.

En comKflncii

Supervisor
&

TATIANA PINEROS LAVERDE 
C.C No. 1.018.503.593 
Alcaldesa Local de Ciudad Bolivar (E)

ROSA MILENA MOLINA CARO
CC. 52589246 de Bogota
Profesional especializado cddigo 222-grado 24

i/
Revise: Nellysabeth Murillo Ramirez- Contratista del FDLCB. V 
Revise: Yenifer Andrea Chiquiza Nivia - Contratista FDLCB ^ 
Revise: Cristiam Camilo Pedraza Martinez - Contratista FDLC

Codigo: GCO-GCI-F149 
Version: Oli 

Vigencia: 21 dc octubre dc 2019 
CasoHOLA 75721 

Pagina 1 de 1

Diagonal 62 sur # 20f-20 - Conmutador: 7799280 - Informacion Linea 195 
Bogota D.C. — Colombia Pagina Web: www.gobicrnoboL’ota.L'ov.co
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