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ESTUDIO PREVIO

La Subgerente Administrativa del IDEAR presenta el Estudio Previo y Estudio de Conveniencia y Oportunidad requerido
en el numeral 7 y 12 articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de
2015, con el fin de adelantar la consecuente celebracion de un Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la
Gestion.

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Instituto de Desarrolio de Arauca IDEAR es un establecimiento publico de caracter Departamental, descentralizado, de
fomento, promocién y desarrollo, regulado por los articulos 70 a 81 de la Ley 489 de 1998 y el Decreto No. 1221 de
1986, dotado con personeria juridica, autonomia administrativa, asi como de patrimonio propio y hace parte de las
instituciones denominadas en el Estado Colombiano como Institutos de Fomento y Desarrollo Territorial, INFIS.

Ahora bien, el instituto tiene la necesidad en conservar en condiciones optimas, la sede en la cual presta sus servicios a
sus clientes, brindando un adecuado ambiente en términos de higiene, salubridad y bienestar, lo que implica realizar
actividades de limpieza en cada una de las oficinas, sala de reuniones, zonas de circulacion, baiios y todos aquellos
espacios que hacen parte de la sede administrativa, asi como el suministro de café, agua y bebidas arométicas a los
empleados del Idear.

Teniendo en cuenta que es obligacion de todas las entidades publicas velar por el cuidado y conservacion de los bienes
del Estado, y el Idear no cuenta en su planta de cargos con personal dedicado a las actividades de aseo, limpieza y
cafeteria ni con funciones similares para atender estos servicios, se hace necesario la contratacion de los mismos con
una persona natural o juridica, para efectos de garantizar tanto al personal que alli labora como a visitantes y usuarios,

condiciones de aseo, asepsia y un normal ambiente laboral.

El servicio objeto de la presente contratacion es necesario para el normal funcionamiento de la Entidad, al punto que sin
este, se afectaria gravemente el cumplimiento de los cometidos institucionales, pues la prestacion de dicho servicio
repercute en la conservacion de las instalaciones, muebles y enseres, asi como el control de los desechos y basuras que
diariamente se generan en cada una de las dependencias del Institufo. Con ello también se garantizan los niveles de

asepsia en las baterias sanitarias, sitios comunes y oficinas.

DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

“CONTRATAR LA PRESTACION DEL SERVICIO INTEGRAL DE ASEO Y CAFETERIA EN LA SEDE
ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA DEL INSTITUTO DE DESARROLLO DE ARAUCA IDEAR”

CODIGO UNSPSC PRODUCTO
76111501 Servicio de limpieza de edificios

Dichas labores deberan ser adelantadas por una persona, mayor de edad, con diploma de bachiller, el cual se debe
sustentar en el momento de la presentacion de su propuesta, expedida por entidades o instituciones de educacion
debidamente reconocidas por el ministerio de educacién nacional o por entidades del exterior que mantengan vigentes
convenios para la convalidacion de dichos titulos o que estos cuenten con los debidos tramites de apostilla y
reconocimiento por parte del ministerio de relaciones exteriores y el ministerio de educacion nacional.

La oferta debera acompafiarse de soportes idéneos, que prueben la experiencia en el desempefio de funciones o
cumplimiento de obligaciones en la que demuestre una experiencia relacionada de al menos UN (01) afio.
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La oferta debera acompafarse de soportes idoneos, que prugben la experiencia en el desempefio de funciones o
cumplimiento de obligaciones en la que demuestre una experiencia relacionada de al menos UN (01) afio.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR

o Apoyar las actividades de aseo y desinfeccion de las oficinas, pasillos bafios y cocina de la Sede Administrativa
y operativa del IDEAR.

e Realizar la limpieza de equipos de oficina y puestos de trabajo.

e Las demés actividades inherentes al servicio de aseo, limpieza y cafeteria de la Entidad.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a) Ejecutar el objeto relacionado en la Clausula Primera de este Contrato, teniendo en cuenta la propuesta presentada;
b) Acatar las observaciones que realice el Supervisor del Contrato, tendiente a favorecer la correcta ejecucion del
mismo;

¢) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y traumatismos administrativos;
d) Programar con plena autonomia técnica y administrativa las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del
objeto del Contrato;

e) Elaborar y rendir, dentro del término de duracion del Contrato, los informes y trabajos que sean requeridos por el
Supervisor del Contrato;

f) Atender las peticiones que se presenten por parte de la Veeduria Ciudadana legalmente constituida que desee vigilar
la ejecucion del Contrato;

g) Mantener la reserva sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del Contrato;

h) A no utilizar total ni parcialmente la informacion a que tenga acceso, en beneficio de terceras personas o Entidades
diferentes a las autorizadas por el IDEAR;

i) Cumplir con cada uno de los deberes que le corresponden conforme lo precept(ia el articulo 5 de la Ley 80 de 1993;

j) Darle cumplimiento al articulo 282 de la Ley 100 de 1993, (Sistema Integral de Salud y Pensiones); Ley 828 de 2003,
modificatorio del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 (modificatorio del articulo 41
de la Ley 80 de 1993), Decreto 1082 de 2015.

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

e  Pagar los honorarios del servicio de acuerdo con la forma de pago establecida.
e Ejercer una correcta Supervision del contrato.
«  Suministrar los elementos e insumos necesarios al contratista para la correcta ejecucion del contrato.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo del contrato es de CUATRO (4) MESES Y DIEZ (10) DIAS, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

VALOR DEL CONTRATO

El valor oficial del presente contrato es de CINCO MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS
TREINTA PESOS (5.633.330,00) MIL

FORMA DE PAGO:

El Instituto de Desarrollo de Arauca IDEAR cancelara el 100% del valor del contrato asf: un primer pago por valor de
CUATROCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA PESOS ($433.330) MICTE, correspondientes a
10 dias, y cuatro mensualidades por valor de UN MILLON TRESCIENTOS MIL PESOS ($1.300.000) MICTE, previa
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certificacion de cumplimiento por parte del supervisor, informe de actividades y pago al sistema de seguridad social
integral y estampillas.

SUPERVISION

La vigilancia de las obligaciones de este contrato corresponde al Subgerente Administrativa del IDEAR, quien tendra las
funciones propias de su carga y las que se asignen teniendo en cuenta lo previsto en la reglamentacion vigente para tal
efecto en el departamento, con fundamento en las prescripciones normativas sefialadas en la ley 80 de 1993 y demas
disposiciones que la reglamentan.

CLASE DE CONTRATO

Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion

LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Arauca, Departamento de Arauca.

FUNDAMENTOS JURIDICOS Y JUSTIFICACION QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA

Considerando la naturaleza del presente proceso, el procedimiento de seleccion corresponde a la modalidad de
contratacién directa, de conformidad con lo dispuesto en la Subseccion IV, Articulo 2.2.1.2.1.4.11 del Decrefo 1082 del
26 de mayo de 2015, y justificacion sefialada en el articulo 1 del Decreto 2209 de 1998.

El IDEAR cuenta con: a) Los recursos economicos dispuestos en el Presupuesto General de Rentas y Gastos de la
Entidad, imputables a la vigencia fiscal del afo 2022 (Servicios de limpieza - Cto. Directo- 2.1.2.02.02.008.08KY b) El
gasto programado en el Plan Anual Mensualizado de caja (PAC) de la presente vigencia, siendo estas dos circunstancias
que determinan que es viable, conveniente y oportuno adelantar el proceso de seleccion y contratacion respectiva para
satisfacer la necesidad aqui establecida.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El Instituto de Desarrollo de Arauca IDEAR determina el valor del contrato, consistente en la suma CINCO MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y TRES MIL TRESCIENTOS TREINTA PESOS (5.633.330,00) M/L

JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION

La persona a contratar debe acreditar una experiencia relacionada minima de un (01) afio en actividades relacionadas
con el presente proceso de contratacion.

TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacion, tipificacion y asignacion
de los riesgos previsibles involucrados en la contratacién” en los pliegos de condiciones o su equivalente. El Decreto Ley
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Tomando en cuenta las anteriores variables y después de analizar cada uno de los riesgos que eventualmente pueden
afectar las distintas etapas del proceso contractual se concluye la siguiente matriz, en la que se han valorado y
examinado los aspectos relevantes y se han asignado las responsabilidades pertinentes:
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ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS
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Segun lo dispuesto en Articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, para el presente contrato no se
hace necesario la exigencia de la garantia nica para que el contrato pueda ejecutarse.

INDICACION DE S| EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

Por tratarse de un proceso de contratacion adelantado por modalidad de contratacion directa, no se realiza este analisis.

Rebponsable de la solicitud:

Subgerencia Administrativa
Fecha de la solicitud: 21/06//2022

Firma de recibido por la Gerencia:
Aprobé: SI_2°  NO

Viabilidad financiera: Sl NO

M{a Marin

Jefe de Ofi¢ina Asesora de Juridica

Responsable del anélisis dE cgnveniencia: Subgerencia Administrativa
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