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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No 01

DEL DiA 21 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)
1. Reporte de veintiocho (28) Aprendices de Excel Intermedio como No aprobados y los aprendices asistieron al curso y entregaron evidencias para aprobar el curso de Formacién Complementaria.
2. Plantear soluciones.
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA | CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL
1 Maria Fidelia Coy Coy 24.134.252 X Sena/Centro 3102816701
deServicios mafcoy@misena.edu.co 77{44_4/%:',7_
Financieros
2 Erika Alexandra 1.010.204.393 X Sena/Centro de | eahernandezg@sena.edu. 3142703786
Hernandez Gaitan Servicios co 42 {%
Financieros
3 Diego Alejandro Martinez 11.258.599 X Sena/Centro de | diemartinezr@sena.edu.c 3212047005 %
Rojas Servicios o %@D
. . i E .
Financieros -

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 01

Aprendices que registraron NO APROBADOS, pero ingresaron a la formacién y
aprobaron el curso de EXCEL INTERMEDIO con la instructora Maria Fidelia Coy Coy
identificada con cédula de ciudadania 24.134.252.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogota D.C. 21 de junio de 2022 8:00 am 10:00am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
Microsoft Teams REGIONAL / CENTRO

Regional Distrito Capital / Centro
de Servicios Financieros

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Reporte de veintiocho (28) estudiantes de Excel Intermedio como No aprobados
y los aprendices asistieron al curso y entregaron evidencias para aprobar el curso
de Formaciéon Complementaria.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
1. Reporte de veintiocho (28) Aprendices de Excel Intermedio como No
aprobados y los aprendices asistieron al curso y entregaron evidencias para
aprobar el curso de Formacién Complementaria.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se verifica la asistencia del Coordinador de Formacién Complementaria
Diego Alejandro Martinez Rojas CC11258599, el apoyo Administrativo Erika

Herndndez CC 1.010.204.393 y la Instructora Maria Fidelia Coy Coy CC
24.134.252.

A partir de la situacion presentada en donde la Instructora Maria Fidelia Coy
Coy CC 24.134.252 evalu6 de manera erronea a 28 aprendices de la ficha
2562569, se fijan los siguientes compromisos que ella debe cumplir:

1 La instructora Maria Fidelia Coy Coy CC 24.134.252 se compromete a la
creacion de una nueva ficha complementaria del curso Excel intermedio, con
30 Aprendices nuevos, con las que dictara la formacién e incluira a los 28
aprendices de la ficha 2562569 donde se cometi6 el error, por lo tanto, la
ficha que se apertura quedara con un cupo minimo de 58 aprendices.

2 La Instructora se compromete dar el aprobado a los 28 aprendices, ya que
cumplieron con las actividades y objetivos propuestos para la formacion.

3 LaInstructora Maria Fidelia Coy Coy CC 24.134.252 se compromete a seguir
los lineamientos de la Coordinacion y no seguir evaluando de manera masiva
a los aprendices en el aplicativo Sofia Plus para evitar este tipo de errores.

CONCLUSIONES
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4. Se reitera la importancia de cumplir con el procedimiento de ejecucién de la
formacion complementaria en el cual se menciona que se debe evaluar a
cada aprendiz individualmente.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
- Dar la aprobacion a los 28 Aprendices. | Maria Fidelia 30/07/2022.
Coy Coy

- No evaluar de manera masiva en el

aplicativo Sofia Plus.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




