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I. DOCUMENTOS JURÍDICOS 

1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. (FORMATO No. 1) 
 
Deberá ser suscrita por el proponente de acuerdo con las siguientes reglas: 
 

• Si es persona natural por ella misma 

• Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley y los 
estatutos sociales. 

• Si es consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el documento de 
constitución. 

• Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el poder 
respectivo con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones+ 

 
2. FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA 

 
Si el proponente es una PERSONA JURÍDICA, éste adjuntará con su oferta: Fotocopia del documento de 
identidad del representante legal. Si el proponente es una PERSONA NATURAL, Fotocopia del documento de 
identidad del proponente 

3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO 
SOCIETARIO CORRESPONDIENTE (SI SE REQUIERE) O CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN 
CÁMARA DE COMERCIO O REGISTRO MERCANTIL  

b. El objeto social del proponente debe permitir el objeto del presente proceso y en el contrato que de ella se 
derive. Así mismo para contratar, la persona jurídica proponente debe demostrar que su duración no será 
inferior al plazo de ejecución del contrato y un (1) año más. 
 
c. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser superior a treinta 
(30) días calendario anteriores a la fecha del cierre de la invitación.  
 
d. Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una entidad diferente a la 
Cámara de Comercio, el proponente deberá presentar el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedición no superior a noventa (90) días calendario 
anteriores a la fecha de cierre de la invitación. 
 
e. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, debe anexar a la propuesta, autorización expresa del órgano social competente 
(Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que conste que el representante legal está plenamente facultado para 
presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la propuesta. El documento de 
autorización deberá presentarse debidamente suscrito y expedido con anterioridad a la presentación de la 
propuesta. 
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En caso de consorcios o uniones temporales conformados por personas jurídicas, cada uno de los integrantes 
debe presentar certificado de existencia y representación legal que cumpla con los requisitos señalados en el 
presente numeral. 
 

Si el proponente es un CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, producto de la integración de sociedades o 
personas naturales se deberán presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes 
que sean personas jurídicas, así como el documento de constitución del consorcio o unión temporal en los 
términos establecidos en el presente pliego de condiciones. 
 

Si el proponente es un EXTRANJERO debe adjuntar con su oferta: 
 

Cuando el proponente sea una persona jurídica extranjera sin domicilio en Colombia y no tenga establecida 
sucursal en Colombia, debe presentar el documento que acredite la inscripción de la personería jurídica en el 
Registro correspondiente del país donde tenga su domicilio principal, así como los documentos que acrediten 
su existencia y representación legal debidamente consularizados, en la forma como lo establece el artículo 480 
del Código de Comercio y la Ley 455 de 1998. 
 

Adicionalmente, deberá acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para 
presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarla judicial o extrajudicialmente. 
 

En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, para poder 
ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
 
Las personas naturales deberán presentar certificado de inscripción en Cámara de Comercio o registro 
mercantil en el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con la que se 
pretende contratar. El registro mercantil debe estar vigente a la fecha de presentación de la propuesta y la fecha 
de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre de la invitación.  

 
4. DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL (FORMATO NO. 2) 

 
 Si la propuesta es presentada por un consorcio o unión temporal, se debe anexar el documento que acredite 
su conformación y representación, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, el 
cual debe: 
 

• Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no debe ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato objeto del presente proceso y un (1) año más, contado a partir del cierre 
del presente proceso de selección, en todo caso con la presentación de la oferta se compromete a que 
en caso de requerirse prorrogar en el contrato mantener vigente la duración o unión temporal. 

• Indicar el porcentaje de participación de los integrantes del consorcio, unión temporal o proponente 
plural. 

• Designar el Representante Legal del consorcio o unión temporal quien suscribirá la propuesta y el 
contrato de resultar adjudicatario. 
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• Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal y señalar las 
reglas básicas que regulen su relación y responsabilidad. 

• Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los miembros 
del consorcio y limitada para las uniones temporales, según la participación de sus miembros en la 
ejecución del contrato, para la imposición de sanciones por el incumplimiento de las obligaciones 
derivadas de la propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio la responsabilidad 
es solidaria e ilimitada y tratándose de los miembros de la unión temporal, la responsabilidad es 
limitada según su grado de participación. 

• Presentar manifestación de que ninguna de las partes podrá ceder su participación en el consorcio o 
unión temporal a los demás integrantes o a un tercero. 

• Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del consorcio o unión 
temporal. 

• Cada uno debe cumplir con los requisitos del presente pliego de condiciones ya sean personas 
naturales o jurídicas. 

• Suscribir el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio por cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal. 

 
5. CERTIFICACIÓN DEL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES. (FORMATO No. 3) 

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, 
riesgos profesionales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA), de los seis (6) meses 
anteriores a la presentación de la propuesta, de conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002.  
 
Si es persona jurídica, tal acreditación deberá hacerse mediante una certificación expedida por el Revisor 
Fiscal, o quien haga sus veces, o el Representante Legal, según el caso. 
 

Si es persona natural régimen común tal acreditación deberá hacerse mediante una certificación expedida por 
contador público.  
 
Si es persona natural régimen simplificado tal acreditación deberá hacerse mediante la presentación de las 
planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, según corresponda. 
 

En el caso de que el formato sea suscrito por el revisor fiscal o contador este deberá allegar copia de 
cedula de ciudadanía, copia de tarjeta profesional y certificado vigente de la junta central de 
contadores. 
  

La OFB durante el proceso de selección podrá solicitar los soportes de la información antes señalada. En todo 
caso, la OFB verificará la información presentada antes de la celebración del contrato correspondiente y antes 
de cada pago del mismo, en los términos del artículo 50 Ley 789 de 2002 y 23 de la Ley 1150 de 2007.   
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Cuando el PROPONENTE extranjero, sea persona natural sin domicilio en Colombia o persona jurídica 
extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, deberá adjuntar a su propuesta la certificación de 
pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de seguridad social del país de origen donde pertenece 
la empresa extranjera. 
 

NOTA 1: El oferente seleccionado realizará el pago de parafiscales, según lo establecido en el Artículo 25 de 

la Ley 1607 del 26 de diciembre de 2012  

 

6. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - RUT 

El proponente debe allegar fotocopia de la inscripción en el Registro Único Tributario, de la persona jurídica, 

natural, o de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión temporal, según el caso. 

Los Consorcios o Uniones Temporales a quien se le adjudique el proceso licitatorio deberán presentar previo a 

la suscripción y firma del contrato copia del número de identificación tributaria (NIT) del consorcio o unión 

temporal, esto con el fin de efectuar los respectivos trámites presupuestales y de pago ante la ORQUESTA y 

la inclusión del NIT en la minuta contractual. 

7. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA (FORMATO No. 4) 
 

El proponente deberá diligenciar y allegar EL COMPROMISO DE TRANSPARENCIA siguiendo el FORMATO 

No. 6, la cual deberá contener todas las manifestaciones requeridas por la entidad y deberá ser suscrita por el 

proponente de acuerdo con las siguientes reglas: 

◦ Si es persona natural por ella misma. 
◦ Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a la ley 

y los estatutos sociales. 
◦ Si es consorcio o unión temporal, por quien haya sido designado representante en el documento 

de constitución. 
◦ Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual debe anexar el 

poder respectivo con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones. 
 

8. VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES.  

9. VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 

10. VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES. 

 

11. VERIFICACIÓN REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS. 

 

12. CERTIFICACIÓN BANCARIA DEL PROPONENTE. 
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II.  REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS: 

 

1. EXPERIENCIA ESPECIFICA A ACREDITAR. 

 
El proponente deberá acreditar experiencia mediante la presentación de una (1) certificación de contrato 
suscrito y ejecutado expedida por una entidad pública o privada, cuyo objeto sea servicio de análisis de puesto 
de trabajo, y cuyo valor sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial estimado para la presente 
convocatoria. 
 
En caso de presentar certificaciones en donde se ejecutaron actividades distintas al objeto del proceso, se 

tendrá en cuenta únicamente el valor de las actividades relacionadas con la experiencia solicitada en el presente 

numeral, para lo cual deberá anexar el documento donde se evidencie el valor de las actividades a tener en 

cuenta. 

Para verificar esta información, el proponente deberá allegar certificación de los correspondientes contratos, la 
cual debe contener como mínimo: 
 

(i) Nombre o razón social de la empresa o entidad contratante, dirección, teléfono y nombre de la 
persona que expide la certificación. 

(ii) Persona o empresa a la que certifican y el número de identificación. 
(iii) Objeto del contrato  
(iv) Cuantía del contrato o valor del contrato 
(v) Fecha de inicio y terminación del contrato 
(vi) Porcentaje del valor del contrato que ejecutó. 

  
Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios o uniones temporales de los cuales haya hecho 
parte un integrante del proponente plural en este proceso, se validará la experiencia afectando el valor 
certificado por el correspondiente porcentaje de participación. Si el contrato ha sido ejecutado por los mismos 
integrantes del consorcio o unión temporal se contará como un contrato y no se afectará por porcentajes de 
participación. 
 
Si la certificación no contiene la información solicitada puede presentarse copia del contrato junto con el acta 
de recibo final o el acta de liquidación, donde se pueda obtener la información requerida. Las copias de los 
contratos, actas de recibo final y actas de liquidación, sólo se aceptarán como documentos aclaratorios de la 
certificación, en donde se evidencia la información requerida y no como documentos para acreditar la 
información exigida en la misma. 
 
No podrá acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando éstos se asocien 
entre sí para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el artículo 7 de la Ley 80 de 
1993. 
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En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los 
socios escindidos, y se contabilizará según se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.  
 
Establecer si tratándose de Consorcio o Unión Temporal, la experiencia podrán acreditarla: 
 
a) por uno o varios de sus miembros o  
b) Por su porcentaje de participación.  

 
Cuando se trate de personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, LA ORQUESTA verificará la 
información sobre las condiciones de experiencia de los proponentes de la siguiente forma:   
 
El oferente extranjero deberá acreditar mediante certificaciones la misma cantidad de contratos que los 
solicitados para los proponentes nacionales, las cuales deberán cumplir con los requisitos señalados en el 
presente numeral.  
 
Si la certificación se encuentra en idioma distinto al castellano, deberá adjuntarse además del documento en 
idioma extranjero, la traducción simple al idioma oficial de la República de Colombia. 
 
En caso de que los valores de las certificaciones allegadas con el fin de acreditar la experiencia se expidan en 
moneda diferente al peso colombiano (COP), LA ORQUESTA tendrá en cuenta la tasa representativa del 
mercado vigente en la fecha en la cual se terminó el contrato. Para el efecto, se verificarán las tasas de cambio 
certificadas por la Superintendencia Financiera. 
 

2. REQUISITOS TÉCNICOS 
 
2.1 LICENCIAS EN SALUD 
 
Los proponentes deberán adjuntar junto con su propuesta copia de la licencia en salud ocupacional del 
proponente y del profesional que realizará el análisis de puesto de trabajo.  
 
2.2 EQUIPO MÍNIMO DE TRABAJO 
 
El proponente deberá presentar con su propuesta los documentos que certifiquen el cumplimiento de los 

requisitos y perfil mínimos exigido que se detalla en el siguiente cuadro; por lo tanto, esta parte del equipo 

deberá estar conformado al momento de la presentación de la propuesta, ya que será verificado como requisito 

habilitante de la propuesta: 
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PERSONAL 

PROFESIONAL 
PERFIL EXPERIENCIA PROFESIONAL DEDICACIÓN 

1 

Título profesional en fisioterapeuta 

titulado. 

Título de postgrado en salud 
ocupacional y/o seguridad y salud en 

el trabajo. 

Experiencia profesional igual o 

superior a UN (1) AÑO, contada 

a partir de la fecha de 

expedición de la tarjeta 

profesional. 

100% 

 
SOBRE LA FORMACIÓN ACADÉMICA. 

Los títulos expedidos en el exterior deberán estar previa y debidamente convalidados. No se aceptará la 

acreditación de experiencia a través de certificaciones emitidas por el proponente. En el caso que la 

experiencia específica sea certificada por los proponentes que los postulen, deben anexar copia de los 

respectivos contratos por los cuales fueron vinculados, en donde se pueda verificar las funciones y el cargo. 

Para efectos de la evaluación de la formación académica del personal propuesto, las áreas de los títulos de 

pregrado y postgrado se tendrán en cuenta con base en la clasificación de los núcleos básicos de 

conocimiento, NBC, publicados en el sistema de información de educación superior SNIES disponible en la 

web. http://snies.mineducacion.gov.co/consultasnies/prograrna. 

Adicionalmente se aclara que los núcleos básicos de conocimiento NBC, se presentan de manera literal (entre 

comillas) como están definidos en SNIES. 

DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA EL PERSONAL:  

La verificación de la totalidad del personal propuesto para los perfiles habilitantes, se efectuará con base en la 

información suministrada por el Oferente.  

• Hoja de vida 

• Fotocopia legible del título profesional o del acta de grado.  

• Fotocopia legible del diploma de especialización y/o maestría, o del acta de grado.  

• Fotocopia legible de la tarjeta profesional. Sólo se deberá anexar la tarjeta profesional para los 
profesionales que la ley les establezca este requisito para ejercer su profesión.  

• Certificado de vigencia de la tarjeta profesional, para los profesionales que la ley establezca este requisito 
para ejercer su profesión.  

• Fotocopia legible del documento de identificación: cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o pasaporte.  

• Fotocopia legible de los documentos soportes de experiencia.  
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3. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 
 
De conformidad a lo previsto en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y 
ss del Decreto 1082 de 2015, procedimiento para la contratación de mínima cuantía, donde se establecen las 
reglas para la contratación cuyo valor no supera el 10% de la menor cuantía de la entidad, el criterio para 
selección de la oferta más favorable será la que corresponda al menor valor propuesto.  
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