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INFORME CONTRATO No: CO1.PCCNTR.3328316 
 
 
FECHA PRESENTACIÓN DEL INFORME: 17 DE JUNIO DE 2022 
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No CO1.PCCNTR.3328316 
 
 
OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como 
instructor, en la modalidad de Contrato por tiempo fijo, para la gestión del desarrollo 
curricular y la ejecución de acciones de formación titulada y complementaria para el 
programa de articulación con la media en la red de informática, Diseño y desarrollo de 
software, área temática: Sistemas y Mantenimiento y demás de su competencia en el 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2022 
 
 
NOMBRE CONTRATISTA: MARITZA ROCIO VEGA PARRA 
C.C. 63395950 
FECHA DE INICIO: 01/02/2022 
FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL: 25/10/2022 
 
Detalles de acciones de formación ejecutadas:  
 
Actividades mes de febrero de 2022: Horas ejecutadas 160 horas 

- Elaboración de documentos de desarrollo curricular, planeación pedagógica, planes de 
trabajo, diseño de instrumentos de evaluación y material didáctico 

- Programación planeación pedagógica 
- Inducción institucional 
- Formación de etapa lectiva a las fichas asignadas. 
- Retroalimentación y empalme del proceso formativo SENA 
- Conformación del Equipo Ejecutor y concertación del plan operativo en las Instituciones 

Educativas 
- Reporte de horas académicas en la plataforma Sofiaplus 
- Registro en la plataforma SECOP II los soportes de la cuenta para el mes de febrero 
- Norma Activa – Soporte de certificado 

Actividades mes de marzo de 2022: Horas ejecutadas 160 horas 

- Elaboración de documentos de desarrollo curricular, planeación pedagógica, planes de 
trabajo, diseño de instrumentos de evaluación y material didáctico 

- Creación de rutas de aprendizaje, y asocio de aprendices a la ruta de aprendizaje 
- Remisión de planeación pedagógica  
- Inducción institucional 
- Formación de etapa lectiva a las fichas asignadas. 
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- Distribución de materiales disponibles para el proceso de formación 
- Evaluación de la apropiación de las competencias de los aprendices en la etapa de 

inducción. 
- Reporte de horas académicas en la plataforma Sofiaplus 
- Registro en la plataforma SECOP II los soportes de la cuenta para el mes de marzo 

Actividades mes de abril de 2022: Horas ejecutadas 160 horas 

- Elaboración de documentos de desarrollo curricular, planeación pedagógica, planes de 
trabajo, diseño de instrumentos de evaluación y material didáctico 

- Remisión de planeación pedagógica  
- Formación de etapa lectiva a las fichas asignadas. 
- Entrega de materiales de formación. 
- Seguimiento y asesoría a las actividades de etapa productiva 
- Comités de Evaluación y seguimiento 
- Reporte de horas académicas en la plataforma Sofiaplus 
- Reporte de inasistencias de los aprendices 
- Registro en la plataforma SECOP II los soportes de la cuenta para el mes de abril 

Actividades mes de mayo de 2022: Horas ejecutadas 160 horas 

- Remisión de planeación pedagógica 
- Reporte de inasistencias de los aprendices 
- Formación de etapa lectiva a las fichas asignadas. 
- Emisión de los juicios evaluativos técnicos de cada formación 
- Solicitud de traslado de fichas según las novedades reportadas en los Comités de 

Evaluación y Seguimiento. 
- Seguimiento y asesoría a las actividades de etapa productiva 
- Participación en el taller de socialización, activación y aprovechamiento de los recursos 

experienciales de los simuladores Cloudlabs. 
- Reporte de horas académicas en la plataforma Sofiaplus 
- Registro en la plataforma SECOP II los soportes de la cuenta para el mes de mayo 

Actividades mes de junio de 2022: Horas ejecutadas 117 horas 

- Remisión de planeación pedagógica 
- Reporte de inasistencias de los aprendices 
- Formación de etapa lectiva a las fichas asignadas. 
- Emisión de los juicios evaluativos técnicos de cada formación 
- Solicitud de traslado de fichas según las novedades reportadas en los Comités de 

Evaluación y Seguimiento. 
- Seguimiento y asesoría a las actividades de etapa productiva 
- Reporte de horas académicas en la plataforma Sofiaplus 
- Entrega de informes, actas, currículos, planillas de asistencia, físicas y digitales, y cargue 

de documentos al drive correspondiente a cada ficha 
- Socialización, concertación y registro de Etapa productiva para las fichas 2472363, 

2471463 y 2471635 
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- Registro en la plataforma SECOP II los soportes de la cuenta para el mes de junio 

 
 
Ejecución de acciones de formación en las siguientes fichas: 
 

FICHA DE 
CENTRO NOMBRE PROGRAMA MUNICIPIO HORAS DEL PROGRAMA 

DE FORMACIÓN 

2472363 TECNICO EN SISTEMAS MALAGA 141 

2471463 TECNICO EN SISTEMAS MALAGA 117 

2471635 TECNICO EN SISTEMAS SOATA 176 

2274033 TECNICO EN SISTEMAS MALAGA 120 

2269496 TECNICO EN SISTEMAS SOATA 195 

 
NOVEDAD CONTRACTUAL: SUSPENSION 
 
Justificación: el programa de Articulación se ejecuta con base en la programación del 
calendario académico de las instituciones educativas Articuladas, por la no disponibilidad 
de estudiantes aprendices en las Instituciones Educativas, durante el receso académico, se 
solicita la suspensión del contrato desde el día 23 de junio hasta el día 4 de julio del 2022, 
según esto, no se podría orientar formación en este periodo de tiempo, y no se podría dar 
cumplimiento al objeto contractual de Prestar los servicios profesionales de carácter 
temporal como instructor. 
 
EJECUCION HASTA: 22/06/2022 
 
PERIODO DE SUSPENSION 
DESDE: 23/06/2022 
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HASTA: 04/07/2022 
TOTAL, DIAS A SUSPENDER: 12 DIAS 
 
AJUSTE DE PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL: 
 
FECHA DE REINICIO: 05/07/2022 
NUEVA FECHA DE TERMINACION: 07/11/2022  
 
PLAN DE PAGOS AJUSTADO 
 
VALOR MESUAL: 
 

MES  DESDE  HASTA VALOR MES  

Junio 1/06/2022 22/06/2022 $2.854.133  

Julio 05/07/2022 31/07/2022 $ 3.373.067 

Agosto 01/08/2022 31/08/2022 $ 3.892.000 

Septiembre 01/09/2022 30/09/2022 $ 3.892.000 

Octubre 01/10/2022 31/10/2022 $ 3.892.000 

Noviembre 01/11/2022 07/11/2022 $ 908.133 

Total    $ 18.811.333 

 
 
Me permito presentar el presente informe, para que sea analizado por la subdirección del 
Centro, viabilizar y autorizar con fundamento en lo expuesto la suspensión del presente 
contrato.  
 
Informe presentado por: 
 
 
  
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS 
Técnico G02 – Supervisor del contrato. 


