
                                                                                                                                         
 

INFORME MENSUAL DE FUNCIONES Y DESEMPEÑO  
AREA DE DIGITACION  

INFORME CORRESPONDIENTE A UN PRIMER PAGO AL 31 DE MAYO DE 2022 
        

FUNCIONES:          1.  Elaboración de Inclusiones y Correcciones en DMC.    

     

 

 2.  Llamadas a usuarios para realización de inclusiones y aclaración de           
dudas por documentos ilegibles. 
  
 3.  Diligenciar información de las bases en Excel.         

DIA FUNCIONES TOTAL 
GRAN 
TOTAL  

MAYO 2 - 6 Elaboración de Modificaciones a las fichas en DMC. 65   

 Llamar a los usuarios para realizar las inclusiones y por dudas 65   
 Diligenciar información de las bases en Excel. 65 195  

MAYO 9 - 13 Elaboración de Modificaciones a las fichas en DMC. 110   

 Llamar a los usuarios para realizar las inclusiones y por dudas 110   
 Diligenciar información de las bases en Excel. 110 330  

MAYO 16 - 20 Elaboración de Modificaciones a las fichas en DMC. 130   

 Llamar a los usuarios para realizar las inclusiones y por dudas 130   

 Diligenciar información de las bases en Excel. 130 390  

MAYO 23 - 31 Elaboración de Modificaciones a las fichas en DMC. 135   

  Llamar a los usuarios para realizar las inclusiones y por dudas 135   

  Diligenciar información de las bases en Excel. 135 405  

     

     

     

     

  
GRAN TOTAL CORRESPONDIENTE A UN PRIMER PAGO AL 31 DE MAYO DE 
2022  1695  

Luego de realizarse el Ingreso de la solicitud se remite a revisión.     

     

 

     

 
 
_______________________________ 

SHIRLY YANETH PEREZ 
C.C. No. 44155409 
Contratista    



     

     

     

    

    

     

     

     

     

     

     

     

     
 

 
 


