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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, Santander 30 de Junio de 2022

Sefior (a)

Rafael Neftali Lizcano Reyes
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3266001
Instructor grado 17

Centro Industrial del Diseno y la Manufactura
Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
mes Junio del afio 2022

Referencia: No 3266001 del ario 2022

Emilsen Alfonso Bautista, identificado con la cédula de ciudadania No. 1098675269 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en en el Centro Industrial del Disefio y la
Manofactura, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de cuarenta y cuatro
millones setecientos setenta mil pesos mcte ($44.770.000). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago proporcional al tiempo ejecutado a partir
del inicio dispuesto en secop ii b) pagos iguales mensuales por valor de cuatro millones setenta
mil pesos mcte ($4.070.000) cada uno. c) un pago final proporcional al tiempo restante de la
duracién del contrato.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Disefiador Web, para la
elaboracion, adecuacion y ajustes de documentos de hipertexto, disefio de interfaces para
contenidos web, creacion de piezas graficas y material de apoyo multimedia solicitados para el
desarrollo de recursos educativos digitales asociados a la modalidad virtual y distancia
acordes al modelo pedagdgico de la institucion, asi como por los lineamientos establecidos
por la misma.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar informes de Se presento informe de | Informe de actividades
actividades y demas actividades y demas

requeridos por el Grupo de documentos requeridos.
la Ejecucion en la Formacion
Virtual, asociados a los
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avances de las
responsabilidades asignadas
en coherencia con el Plan de
Disefio y cronogramas de
trabajo.

Dar respuesta diaria y
oportuna a las
comunicaciones recibidas
por parte de todos los roles
que componen el
Ecosistema y en general del
Grupo de Ejecucion de la
Formacién Virtual de la
Direccién de Formacion
Profesional.

Respondi a las
comunicaciones
recibidas desde los
diferentes canales Trello,
Skype y correo a las
indicaciones dadas por
el responsable del
equipo y los roles que
apoyan el proceso.

https://trello.com/b/1KHfb6xp/2
022-dise%C3%B10-y-
desarrollo-red

Apoyar las acciones que se
adelantan desde el Grupo de
Ejecucion de la Formacion
Virtual de la Direccién de
Formacion Profesional,
encaminadas a la
planeacion, ejecucion y
fortalecimiento de la
formacion virtual.

Realice la validacion de
disefio y maquetacion de
los recursos educativos
digitales
correspondientes a:

e CF1-13420109
Contratacién y
afiliacion a seguridad
social en el entorno
laboral (2)

e CF3-13310005
Aplicaciéon de normas
tributarias en micro y
pequefias empresas

[ ]

https://trello.com/c/ZbwCsbSt/
290-cf1-13420109-
contratacion-y-afiliacion-a-
sequridad-social-en-el-
entorno-laboral-2

https://trello.com/c/Y7{3Ffmw/2
61-cf3-13310005-aplicacion-
de-normas-tributarias-en-
micro-y-pequefias-empresas

Dar cumplimiento de entrega
de acuerdo con el
cronograma de trabajo
establecido por el
responsable del equipo o
Lider del Ecosistema de
recursos educativos.

Entregue los productos
segun cronograma
definido.

https://trello.com/b/1KHfb6xp/2
022-dise%C3%B10-y-
desarrollo-red

Dar solucion oportuna a
aquellos requerimientos
sobre hallazgos que se
identifiquen en la revisiéon de
las piezas y recursos
graficos elaborados.

Se realizaron ajustes a
las observaciones
recibidas de las
actividades didacticas
desarrolladas.

Realizar disefio de piezas
graficas solicitados para la
adecuacion y montaje de un
programa de formacion bajo
modalidad virtual y distancia
de la institucion.

No se realizaron
actividades de este tipo
durante el periodo.
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Elaborar documentos PDF,
libros electronicos y/o
plantillas de contenidos,
teniendo en cuenta
lineamientos y estandares
establecidos.

No se realizaron
actividades de este tipo
durante el periodo.

Maquetar en formato HTML
o lo dispuesto los contenidos
de los diferentes
componentes formativos
segun propuesta grafica
aprobada, lineamientos y
estandares del Ecosistema
de recursos educativos.

Magquetacion de la
informacion del programa:
Informacién del programa y
Recuadros: 13410026
EMPRENDIMIENTO
DIGITAL JUVENIL

Informacién del programa y
Recuadros:
COMPORTAMIENTO DEL
JOVEN EMPRENDEDOR

Actividad didactica #1
13420109 Contratacién y
afiliacion a seguridad social
en el entorno laboral

Actividades didacticas -
631104 Comercio de
productos mayoristas cf2

Actividades didacticas -
631104 Comercio de
productos mayoristas cf4

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf3

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf5

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf6

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf8

https://trello.com/c/84YYNIBIi/5
45-informacion-del-programa-
y-recuadros-13410026-
emprendimiento-digital-juvenil

https://trello.com/c/JryN9gjX/5
46-informacion-del-programa-
y-recuadros-comportamiento-
del-joven-emprendedor

https://trello.com/c/sfSieKu7/58
8-actividades-didacticas-
13420109-contratacion-y-
afiliacion-a-seguridad-social-
en-el-entorno-laboral

https://trello.com/c/tVCwOH9A/
559-actividades-didacticas-
631104-comercio-de-
productos-mayoristas

https://trello.com/c/tVCwOH9A/
559-actividades-
did%C3%A1cticas-631104-
comercio-de-productos-

mayoristas

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/1Ub5EDsK7dyZ-
RwuMitZ6bIRNXcruOdjXa

https://drive.google.com/drive/
u/O/folders/185Ywc9b1FluYkW
J27pm9PcOPyJwxVAS56

https://drive.google.com/drive/
u/O/folders/1ClUtw u7IEOWYye
QzAIMycc5GJyh5Eduf

https://drive.google.com/drive/
u/O/folders/141Z2\Wdx9V3WDdz
J sXzyBD-KSviJ18QoR
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Disenar y realizar el montaje
de recursos educativos
establecidos en la métricas y
propuesta instruccional, asi
como otros estandares y
lineamientos institucionales
definidos.

Disefio y desarrollo en html
de los siguientes recursos:

CF1-13420109
Contratacién y
afiliacion a seguridad
social en el entorno
laboral (2)

CF3 - 13310005
Aplicaciéon de normas
tributarias en micro y
pequefias empresas

Informacion del
programa y Recuadros:
13410026
EMPRENDIMIENTO
DIGITAL JUVENIL

Informacion del
programa y Recuadros:
COMPORTAMIENTO
DEL JOVEN
EMPRENDEDOR

Actividad didactica #1
13420109 Contratacion
y afiliacién a seguridad
social en el entorno
laboral

Actividades didacticas -
631104 Comercio de
productos mayoristas
cf2

Actividades didacticas -
631104 Comercio de
productos mayoristas
cfa

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf3

Actividades didacticas:
632204 Promocion de
contenidos digitales cf5

https://trello.com/c/ZbwCsbSt/
290-cf1-13420109-
contratacion-y-afiliacion-a-
sequridad-social-en-el-
entorno-laboral-2

https://trello.com/c/Y7j3Ffmw/2
61-cf3-13310005-aplicacion-
de-normas-tributarias-en-
micro-y-pequefias-empresas

https://trello.com/c/84YYNIBI/5
45-informacion-del-programa-
y-recuadros-13410026-
emprendimiento-digital-juvenil

https://trello.com/c/JryN9gjX/5
46-informacion-del-programa-
y-recuadros-comportamiento-
del-joven-emprendedor

https://trello.com/c/sfSieKu7/58
8-actividades-didacticas-
13420109-contratacion-y-
afiliacion-a-seguridad-social-
en-el-entorno-laboral

https://trello.com/c/tVCwOH9A/
559-actividades-didacticas-
631104-comercio-de-
productos-mayoristas

https://trello.com/c/tVCwOH9A/
559-actividades-
did%C3%A1cticas-631104-
comercio-de-productos-

mayoristas

https://drive.google.com/drive/
u/O/folders/1Ub5EDsK7dyZ-
RwuMitZ6bIRNXcruOdjXa

https://drive.google.com/drive/
u/0/folders/185Ywc9b1FluYkW
J27pm9PcOPyJwxVA56
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e Actividades didacticas:
632204 Promocion de | https://drive.google.com/drive/
contenidos digitales cf6 | y/0/folders/1CIUtw u7IEQWye

QzAIMycc5GJyh5Eduf

e Actividades didacticas:
632204 Promocion de

contenidos digitales cf8 https://drive.google.com/drive/

u/O/folders/141ZWdx9V3WDdz
J sXzyBD-KSviJ18QoR

10 | Co-construccion storyboard | No se realizaron

para la produccién de actividades de este tipo
recursos audiovisuales y/o durante el periodo.
interactivos asignados en el
plan de trabajo.

11 | Elaborar propuesta grafica No se realizaron

para la diagramacion de actividades de este tipo
contenidos asociados a los durante el periodo.
componentes formativos
para programas bajo
modalidad virtual y distancia,
asignados en el plan de
trabajo, atendiendo métricas
estandares y lineamientos
institucionales definidos.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecuciéon contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y

el No. 7836317256 de la planilla expedido por Nuevo SOI correspondiente al mes de mayo de
2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (9) folios
Cordialmente,

Firma

Emilsen Alfonso Bautista
Contratista

C.C. No. 1.098.675.269

Recibi a satisfaccion:

Firma

Rafael Neftali Lizcano Reyes
Supervisor(a) Contrato N°3266001 de 2022
Instructor grado 17

EVIDENCIAS JUNIO 2022
Tarjeta Trello
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@ Trello Espacios de trabajo Reciente ~ Marcado ~ Plantillas

‘ emilsen.a.bautista wemizen s bautista

Perfil y visibilidad Actividad Tarjetas Configuracién

A Espacios de trabajo

Emilsen.AB &

emilsen.a.bautista ha marcado la fecha de
DIGITAL JUVENIL como cumplida
hace 4 horas - en tablero 2022 - Disefio y desarrollo RED

de Informacién del % 13410026 EMPRENDIMIENTO

ta se ha unido a CF1 - 13420109 Contratacién y afiliacién a sequridad social en el entorno laboral (2),
hace 4 horas - en tablero 2022 - Disefio y desarrollo RED

emilsen.a.bautista ha movido CF1 - 13420109 C. afiliacién a social en el entorno laboral (2) de 14-
Preaprobado a 15 - Aprobado
hace 4 horas - en tablero 2022 - Disefio y desarrollo RED

emilsen.a.bautista de CE1 - 13420109 Contratacién y afiliacién a sequridad social en el entorno laboral (2) hace 4 horas

se validan y aprueban ajustes se procede a mover tarjeta. @Iui 181 j 1

- en tablero 2022

efio y desarrollo RED

emilsen.a.baus
como cumplida
ayer a las 17:52 - en tablero 2022 -

ta ha marcado la fecha de i de - 631104 Comercio de

isefio y desarrollo RED

il bautista ha CFa F)v ilsen_a_bautista &
I v OR7Bwok12AKvVIXdtIZUZIDI8IMy QmQ/edit?usp=
idécticas - 631104 C. de mayoristas
ayeralas 17:52 - en tablero 2022 - Disefio y desarrollo RED

haring en Actividades

il bautista de idacticas - 631104 Com.

de ayer alas 17:61

Se carga actividad didéctica para vincular cfd 4% ive.google. YVvap

- en tablero 2022

efio y desarrollo RED

ta de CF1 - 13420109 Contratacién y afiliacién a sequridad social en el entorno laboral (2) ayer a las 13:54 (editado)

se validan los ajustes de hall y iente el H15 de los. se solicita volver a vincular la actividad ya que esta
contenia un error en el nombre en la ultima diapositiva y fue ido. 181

- en tablero 2022

efio y desarrollo RED

il bautista ha CF1- co i6n y afiliacién a idad social en el entorno laboral (2)

ayer a las 13:42 - en tablero 2022 - Disefio y desarrolio RED

emilsen.a.bautista ha completado CF1 F/V @emilsen_a_bautista ¢
googl 17LabCtkFHTtylORVEOGUKrY2BGAPIpNK/edit?
usp=sharing&ouid=113193793101972148637&rtpof=true&sd=true en i idacticas: 13420109 C: ion y afiliacion a

seguridad social en el entorno laboral

ayer a las 13:27 - en tablero 2022 - Disefio y desarrollo RED
‘ il bautista de Activi icas: 13420109 C i6n y afiliacién a social en el entorno laboral

ayeralas 13:27

se carga actividad didactica para vincular cf1 3
ive.googl i b_xi' = TMy_i UKb_6fy

- en tablero 2022

efio y desarrollo RED

il bautista de Activi idécticas: 632204 Promocién de idos digitales 17 de jun. a las 15:22

Se realiza AD, lista para vincular cf8
#2 Actividad Didéctica

- en tablero 2022 -

efio y desarrollo RED

il bautista de Activi idécticas: 632204 Promocién de idos digitales 17 de jun. a las 15:21

Se realiza AD, lista para vincular cf6 #3 Actividad Didactica

- en tablero 2022

efio y desarrollo RED

emilsen.a.bautista ha completado CF8 F/V 43 Copia de OKEst_Actividad_didactica.docx en Actividades didacticas: 632204
Promocién de contenidos digitales

17 de jun. a las 15:19 - en tablero 2022 - Disefio y desarrolio RED

emilsen.a.bautista ha completado CF6 F/V #2 Copia de OKEst_ACTIVIDAD CF6.docx en i i 632204 Promocién
de contenidos digitales

17 de jun. a las 15:19 - en tablero 2022 -

isefio y desarrolio RED

emilsen.a.bautista de i 632204 i6n de digitales 16 de jun. 3 las 22:37

Se realiza AD, lista para vincular CF5 43 Actividad Didactica

- en tablero 2022 -

efio y desarrollo RED

emilsen.a.bautista ha completado CF5 £/V ¢ Copia de OKEst_Actividad didactica CF 05.docx en Actividades
Promocién de contenidos digitales
16 de jun. a las 22:35 - en tablero 2022

idécticas: 632204

sefio y desarrollo RED

il bautista de idacticas: 632204 Promocién de digitales 16 de jun. a las 17:11

Se realiza AD, lista para vincular cf3 #3 Actividad Didéctica

- en tablero 2022 -

efio y desarrollo RED

Cargar més actividad

. Emilsen.AB CF1 - Acciones para la conservacion, “ 2 CFa - INFO'y “ o
iony ion de los sistema: Eco.. Recuadros ...
e ) . INFOy “
CF1 - Atencién al cliente por medios tecnolégicos “ + Recuaios . +
INFO y 0
Recuadros ... &
INFOy
Recuadros .. ‘ ’”
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Actividades didacticas Cf3,cf5,cf6,cf8,cf4,cf2 — CF1 -promocion de contenidos
digitales,contratacion,comercio de productos mayorista

Actividad didactica
Falso y verdadero
Evaluar a través de la compren:

bésicos del Seasi
23
LI L e 538
usted debe decidir marcando s s 5
verdadero o falso. S ©
= =
SE S
B
=]
=22

.
90

oileline e
Aliinlalie s

Actividad didactica
Falso y verdadero

wN
&‘ Contratacion yvinculocion iabovgi

o000 9
s e 0 00

Actividad didactica

Falso y verdadero
Anglizar los conceptos sobre clientes, mercado y rutas para.
sjecurar planes de trabajo para reforzar la prospeccion de.
clientes. "Comercio de producros mayoristas™.

i f
cual E? 5

5 la de

una actividad,

falso o verdadero para cada uno de lo:
esla

izar la seleccion de
s enunciados que se
frente o

la sentencia indicada.

Informacion del programa

Complementario

Comportamiento del
joven emprendedor

Reproducir video °
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HALLAZGOS-CF1 - 13420109 Contratacion y afiliacion a seguridad social en el entorno laboral (2)

HALLAZGOSCF1 - 13420109 Contratacion y afiliacion a seguridad social en el entorno laboral 2 * [

Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda

100% ~ €

.0_ .00 123~ Calibri - 12 -
- s

B IS A ¢H

Ultima modificacién hace 4 horas

Selelbe e

@M Y-~3~

A B D E F G
Nombre del componente:CF1 - 13420109 Contratacién y afiliacién a seguridad social en el laboral (2) ‘
Wb AALAZGD :
RECURSO CF1 COAII\'IIUPSLETO :Alll: :Il:l. Nl:js: S"‘l"Elo OBSERVACIONES

DESCRIPCION DEL HALLAZGO

Se debe ajustar vinculando el video clase de introducion del
componente

Aun no se publica video

TIPO DE HALLAZGO

GUION

RUTA

INTRODUCCION

REVISION DE LOS AJUSTES
AJUSTE CON AJUSTE NO
|_REALIZADO | PENDENTES | REALIZADO OBSERVACIONES

ok
X

£t envpresas, s

espacifca de s

o oo ecesidad que se engh. £0 s ogurizciores o ¢ p
e o que Cabe ressta e Que n enlas irews o k23 U gesién bastarteimperante ot s lama cortratacisny

eviste s pro el npesa el pe

o, recurson

ficién €1 cusl dspués e nproceso de presseciin s seecccna b persers o contrataryoffr 4 segurded socal.

vincular videoclase

+
1]

LISTA DE CHEQUEO ~

HOJA RESUMEN ~ H1 ~ H2 ~ H3 ~

H4

34 Aflaotn 2 caade compensecin tamliar
35 iaocn  eaminisTadorace fondo de pensiones y cesantas

36 Proceso o il il dentro e

37 Documentacidn solitada paa 2 vculain delebejador (

8. INTRODUCOON

n s empreses, mstaments e Ia achidad exendica cus desamolen, @i n pocesd e se

et s e e g e e i e e A
<ol s opzaioes o e o o laragainn |
0 ofe, fecursos Pumancs o faof humano, enle s nomires; o qu cabe resalr s oue en esas
- . T I P

§ Ll ! u
4 ! 4

En el st viden se puaden oboenvar s generelidases y objlo de estud d2 esia unc emia en

elaidn o conbrfacon y vinodacn abore:
TULEIDY MARIA RV g
Anexo: CFO1 yideo Infroduccion 153 Ut !
edcdn videoclase
HS ~ H6~ H7T ~ H8 >~ H9~ HIO~ HN~ HI2~ HI3~
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