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Fecha: 09 /s 01 7/ 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia Mes Afo

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | JOSE ERNESTO MOSQUERA MANYOMA |¢

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 16.717.370 | DE I CALI-VALLE |¢

TELEFONO DE CONTACTO | 312-4904906 I FIJO I 6018138488 | EXT. | |¢

E-MAIL PERSONAL | mosquerajoseernesto@yahoo.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | mosquerajoseernesto@yahoo.com

BANCO | DAVIVIENDA C No DE CUENTA 488423884367 | ca [ X ]« cc [ e

. CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO 29.683.800 .

|| 458 || DE || 2022 ||4- HONORARIO MENSUAL 2.581.200 «

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B para el apoyo a
los procesos y actividades relacionadas con el Programa de Gestion Documental, encaminados a la implementacion de los

OBJETO DEL CONTRATO instrumentos archivisticos de la Superintendencia de Notariado y Registro — SNR, conforme a los lineamientos contenidos en
el Plan Estratégico Institucional de la Entidad.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ |«
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL |«
CDP No. 63922 @  CRPNo. 162222 « Dia Mes  Aiio
FECHA CDP 6/01/2022 FECHA CRP 25/01/2022 FECHA APROBACION POLIZA
LUGAR DE EJECUCION 2022 |«
CIUDAD BOGOTA ] ) Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA e CONTRATO 2022 |«
Dia Mes Afio . MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
EXKNEZA, el
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia  Mes Afio ADICION Y/0 PRORROGA
I ) i DY —
i i MESES DIAS VALOR
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 PRORROGA | Dia | M | Afig | I | | | | |
« « « «
— = COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR || $ 2.581.200,00 ||¢- 1 = No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e | |¢' | |"
E 2.661.200,00 | J Dia  Mes  Afo MES A COBRAR
DEL 01 05 2022 |a  PAGO No. No DiAS MAYO
PERIODO DE PAGO
AL 30 [05] 2022 e 05 e [ 30 ] 100% MAYO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) $ 137.500 SANITAS EPS « 125%
FONDO DE PENSION $ 176.000 COLPENSIONES AT
ASEGURADORA DE RIESGOS « .
3. LABORALES (ARL) $ 5.800 POSITIVA 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 319.300 PLANILLA DE PAGO No. | 23122062
2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO ” $ 29.683.800,00 ” ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 430.200,00 (|« | $ 430.200,00 $ 29.253.600,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.581.200,00 (|« | $ 3.011.400,00 $ 26.672.400
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.581.200,00 (|« | $ 5.592.600,00 $ 24.091.200,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.581.200,00 (@« | $ 8.173.800,00 $ 21.510.000,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.581.200,00 (@« | S 10.755.000,00 $ 18.928.800,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «fs - S N
PAGO 07 VALOR DEL PAGO alls B S N
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «fs - S N
PAGO 09 VALOR DEL PAGO alls B B N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «fs - S N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO alls B S N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ - S N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO alls B S N
Dia Mes Afio
DEL 01 05 2022 MAYO
PERIODO DE PAGO | PAGO No. |
AL [ 30 Jo5] 2022 [05] | MAYO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

| EVIDENCIAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacion del Grupo de Gestion

pe Se realizo cronograma de activides a la Ing. Luz Edith Florian para apoyo al contrato 1107
Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

[ Archivos del Estado para el proceso de Control de Calidad .

Entre el primero y el 30 de mayo se realiz6 el control de calidad de
antecedentes registrales y matriculas de ORIP Pacho Cundinamarca,
ORIP Popayan y el FUID de Aguachica Cesar.

Se llevo a cabo ademas el control de calidad de las hojas de control de
Aguachica Cesar.

Aproximadamente se procesaron 190 carpetas y 67 cajas.

2. Apoyar las actividades para la clasificacion organizacion, digitalizacion y levantamiento de
inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las
Tablas de Retencion Documental de la Entidad.

3. Brindar apoyo en los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados
documentales, preparacion de traslados, transferencias documentales, eliminaciones
documentales en archivos de gestién y central, de acuerdo con procedimientos archivisticos
establecidos.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagnésticos integrales de archivos y

N . - - Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion documental de la SNR. p g 9

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas

N N Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
relacionados con el objeto del contrato.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestion

5 Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que genere la

. . . s Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
interrupcioén de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, Se manifiesta reserva de la informacion que estaba bajo proceso de
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional. organizacion.

9. Prestar apoyo en las actividades complementarias y en las operaciones derivadas de la gestion

que se realice en la Bodega de la SNR, ORIP o dependencias del Nivel Central de la SNR. Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

Entre el primero y el 30 de mayo se realizé el control de calidad de
antecedentes registrales y matriculas de ORIP Pacho Cundinamarca,
ORIP Popayan y el FUID de Aguachica Cesar.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

. Atender las demas actividades de gestion documental, conforme a la naturaleza del contrato

y que sean asignadas por el supervisor () el contrato Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas  para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista JOSE ERNESTO MOSQUERA MANYOMA identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 16.717.370 de CALI-VALLE cumplio  sastifactoriamente  con el  objeto y  obligaciones
del  contrato de  Prestacion de  Servicios No 458 < de 2022 conforme  las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demaés normas técnicas exigibles.

del CRP No. 162222 CDP No 63922

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.581.200,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA'Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS.

Dia Mes Afio
DEL 01 05 2022 MAYO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
a. [ 30 Jos5] 2022 [05] MAYO
Para  constancia se  firma  en BOGOTA alos 30 dias del mes de MAYO de 2022
SUPERVISOR

wégé«??m&,ﬁ .

Firma Supervisor
LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ
COORDINADORA GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

CONTRATISTA

Qabe e

Firma Contratista
JOSE ERNESTO MOSQUERA MANYOMA
Cedula de Ciudadania No
16.717.370 DE CALI-VALLE
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI_ NO _X,

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO _X,

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO _X,

4. Dependiente Economico: SI_ NO _X, (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO _X,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)
SI___ NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 30 dias del mes de mayo de 2022.

Atentamente,

e € rfesfoens

NOMBRE: José Ernesto Mosquera Manyorna
C.C. 16717370

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogotad D.C. — Colombia

http://www supernotariado.gov.co
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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO
DIA [30 |[MES |05 |ANO |2022

DATOS

NOMBRE CONTRATISTA: JOSE ERNESTO MOSQUERA MANYOMA

No DE CONTRATO: 458-2022
PERFIL: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

DEPENDENCIA: BOGOTA D.C NIVEL CENTRAL —

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUZ EDITH FLORIAN SANCHEZ

DESCRIPCION

DE LA ENTREGA

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecucion del contrato:

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinacién del Grupo de
Gestion Documental, el cronograma de actividades a desarrollar.

Se realizé cronograma de actividades con la lider Sara del contrato 458 del archivo del
nivel central de la Superintendencia de Notariado y Registro.

2. Apoyar las actividades para la clasificaciéon organizacion, digitalizacion y
levantamiento de inventarios documentales de archivos de acuerdo con el ciclo vital
del documento aplicando las Tablas de Retencién Documental de la Entidad.

Entre el primero y el 30 de mayo se realizé el control de calidad de antecedentes
registrales y matriculas de ORIP Pacho Cundinamarca, ORIP Popayan y el FUID de
Aguachica Cesar.

Se llevd a cabo ademas el control de calidad de las hojas de control de Aguachica Cesar.
Aproximadamente se procesaron 190 carpetas y 67 cajas.

3. Brindar apoyo en los procesos de seleccién, ordenacion, identificacion de fondos
acumulados documentales, preparacion de traslados, transferencias
documentales, eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de
acuerdo con procedimientos archivisticos establecidos.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

4. Apoyar la recoleccion de datos para la elaboracion de diagndsticos integrales de
archivos y documentos relacionados con el estado y mejoramiento de la gestion
documental de la SNR.

Para el presente mes no se organizaron ningunas
actividades.

5. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los
temas relacionados con el objeto del contrato.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de
Gestion Documental, y colaborar con las tareas asignadas.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacién que
genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

Se manifiesta reserva de la informacién que estaba bajo proceso de organizacion.

9. Prestar apoyo en las actividades complementarias y en las operaciones derivadas
de la gestion que se realice en la Bodega de la SNR, ORIP o dependencias del
Nivel Central de la SNR.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las
actividades a su cargo.

Entre el primeroy el 30 de mayo se realizé el control de calidad de antecedentes
registrales y matriculas de ORIP Pacho Cundinamarca, ORIP Popayan y el FUID de
Aguachica Cesar.

Se llevd a cabo ademas el control de calidad de las hojas de control de Aguachica Cesar.
Aproximadamente se procesaron 190 carpetas y 67 cajas.

11. Atender las demas actividades de gestion documental, conforme a la naturaleza
del contrato y que sean asignadas por el supervisor (a) del contrato.

Para el presente mes no se organizaron ningunas actividades.
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2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad.

Tema Estado Observaciones

| OBSERVACIONES GENERALES |

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Computo Asignado o si tienen acceso a carpeta
compartida o repositorio en SharePoint.
Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR si aplica

Correo electronico:
Usuario:

El presente informe se firma, a los 30 dias del mes de mayo del ano 2022 por las personas que en
ella intervinieron.

\égé%/?m&,g

Firma del Jefe inmediato, o Supervisor de contrato

Rose ¢ losgonns o]

Firma del Contratista
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Formulario del Registro Unico Tributario

4. Numero de formulario

(415)7707212489984(8020) 00000

14789493043

1478949

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)
16 7 1 7

6. DV
8 7ok

12. Direccion seccional
Impuestos de Bogota

Buzon electronico

IDENTIFICACION

24 Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento

28. Numero de Identificacion

27. Fecha expedicion

Persona natural o sucesion iliquida 2 [Cédula de Ciudadania 13 16717370 1:9: 83 1.6:3 4
. E:
Lugar de expedicion 28. Pais 29. Departamento
COLOMBIA 1 6 9 |Valle del Cauca 001
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre
MOSQUERA MANYOMA JOSE
35. Razén social
36. Nombre comercial
38. Pais 39. Departamento 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. Bogota, D.C. 00 9
41. Direccion principal
CL20 4 42 AP 208
42. Correo electronico mosquerajoseernesto@yahoo.com
43. Codigo postal ] !
Ocupacién
Actividad principal Otras actividades 52. Numero
46. Codigo 47. Fecha inicio actividad 50. Cédigo 1 2 51. Cédigo establecimientos
11 i i i i i i
[7490/|2007,032 3]| | ; ( ! ’ |
Calidades y Atrit
1 < 3 4 5 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
i i i i i i i H i | i i i
soala o | | | | EEEE  TEREES. NI
49 - No responsable de IVA
Obligados aduaneros Exportadores
1 2 3 3 5 3 7 8 9 10
| ] | | | ! ; I | | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Codigo | L | i i i i i L Biisas !
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 f |
| | i i i i i ] |58.CPC
I | '
IMPORTANTE: Sin perjuicio de las a que haya lugar, la i en el Reg Unico Ti -RUT-, tendra yen ia no se exigira su renovacion
Para uso exclusivo de la DIAN
59. Anexos | i NO m 60. No. de Folios: | 0 61 Fecha |2021 09-28/11:02:52 I

N

La informacion suministrada a través del formulario oficial de inscripcidn, actualizacion, suspension
y cancelacion del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar
inexactitud en alguno de los datos suministrados se adelantarén los prc
sancionatorios o de suspension, segtin el caso.

Paragrafo del articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Firma del solicitante:

szea%%wmw

s admir

Sin perjuicio de las verififacii
Firma autorizada:

984. Nombre
985. Cargo

I

s que la DIAN realice.

REINO L
Gestor |

. 163y

Fecha generacion documento PDF: 28-09-2021 11:02:51AM



