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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

ANGELA MARCELA SUAREZ RAMIREZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.3333453
Profesional Emprendimiento

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de

Villavicencio, Junio de 2022.

Junio del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333453 del afio 2022

Eny Paola Ortiz Castafieda, identificado con la cédula de ciudadania No. 20.358.602 de Anapoima, en mi calidad de

Contratista del SENA, en el Area de Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de treinta millones quinientos noventa y siete

mil cuarenta y tres pesos ($ 30.597.043). Amparados en el CDP No 32122. Esta suma sera pagada por el SENA de la

siguiente manera: (7) pagos a partir del mes de junio por valor de cuatro millones trecientos noventa y un mil

novecientos veinte pesos ($ 4.391.920)

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial para la
gestion y cumplimiento de las metas e indicadores asignados de acuerdo los lineamientos emitidos por el
SENA.

Obligaciones Especificas:

objetivos y metas establecidos por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, segun la planeacion
regional y del centro de desarrollo empresarial, para
los programas de emprendimiento

humanos convocatoria 236
Direccion General Sena
Bogota

-Reunion de equipo para
plan de trabajo del mes de
junio

-Capacitacion virtual
estructure su plan |

-Induccidén por parte de la
Lider de CDE Empresarial

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar las acciones requeridas para el -Reunion virtual Banco de 03 de junio
cumplimiento de los lineamientos estratégicos, proyectos de derechos registro

fotografico

06 de junio
registro
fotografico correo

17 de junio
registro
fotografico
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Sena, los dias 03 y 06 de
junio

03 y 06 de junio
Actay listado de
asistencia

Disefiar, gestionar y hacer seguimiento al plan de
acciéon individual formulado con base en los
lineamientos establecidos por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, seglin la planeacién
regional y del centro de desarrollo empresarial, para
los programas de emprendimiento

Programacion semanal de
las actividades de trabajo

Programacion
semanal enviada
al enlace regional

Cumplir las metas asignadas estableciendo las
acciones requeridas para lograr su cumplimiento

El dia 09 de junio se llevd a
cabo pre-pitch para iniciar la
ruta de entrenamiento del
mes de junio.

A la fecha se va a reportar el
acompafnamiento de
Creacién de empresa OFFa 1
emprendedores: Diana
Katherine Vargas Ordofiez

Registro
fotografico
llamadas
formatos pre-
pitch

Listas de
asistencia, actas

Registrar de manera confiable, oportunay con Se registré en el drive la Drive

calidad la informacion referente al desarrollo de sus | informacidn, de lo que se ha

servicios en las plataformas tecnoldgicas de la adelantado y avanzado a la

entidad, de manera coherente con las evidencias de | fecha.

prestacién del servicio

Participar en eventos de divulgacién y sensibilizacion | 4 orientacion: Listas de

para el fomento de la cultura de emprendimiento
atendiendo los lineamientos establecidos

-El 08 de junio presencial
mafana los Sena Naranjos
Granada, 50 aprendices

- EI 08 de junio presencial
tarde Colegio La Holanda,
112 aprendices

- EI 09 de junio presencial
tarde Auditorio Sena, 14
publico en general

- El 21 de junio virtual tarde
asistentes registrados en el
respectivo link, 8 publico en
general

asistencia, actas

Asesorar a los emprendedores en las diferentes
etapas establecidas para la creacion de empresas
tales como: orientacidn, entrenamientos, ideaciony
validacion temprana, formulacién de planes de
negocio, con recursos del Fondo Emprender y/o
otras fuentes de financiacion

Aun no se ha realizado esta
accion, pendiente por
ejecutar
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7 Realizar acompafiamiento y seguimiento, en la | Se asesora en manejo de | Listas de
puesta en marcha de las empresas creadas con | plataforma y seguimiento a | asistencia, actas
recursos del Fondo Emprender u otras fuentes de | los proyectos de puesta en | 13 14 de junio
financiacion, realizando asesorias programadas alas | marcha:
empresas sea de manera virtual o fisica. Miel Meile

Al Natural, Vive Sano

Agrosagu

Se Atendié Primera reunion

de interventoria plan por | Registro

plan para revisar avance de fotografico 22 de
los proyectos Junio

8 Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Asesoria para Actas, listados de
Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos fortalecimiento empresa asistencia,
de Fortalecimiento Empresarial buscando la Bufalatte S.A.S Melissa registro
generacion de impacto econdmico, sostenibilidad y Puerto fotografico
escalabilidad empresarial.

9 Dar cumplimiento a los lineamientos emitidos por la NA NA

Coordinacién Nacional y Regional en lo que respecta
al uso eficiente en el proceso de asesoria al
empresario en Fortalecimiento Empresarial de las
metodologias para el mejoramiento de la
productividad y medicion del indice de
productividad de forma periddica y regular

10 Acompafiar la gestion del enlace regional para la NA NA
consolidacidn de alianzas estratégicas que permitan
el acceso de los empresarios atendidos a
mecanismos y fuentes de financiamiento y de
comercializacion en sus diferentes etapas de
crecimiento e incentivar la consolidacion de un
ecosistema de inversion, financiacion,
comercializacion y acceso a mercados con y entre
empresarios buscando la sostenibilidad
empresarial.

11 | Cumplir de forma periddica con el cargue de Se tiene como plazo el Drive

evidencias en las condiciones y en el medio definido | cargue de evidencia de
por la Coordinacién Nacional y regional de la gestién | Empresas OFF 28 junio
y asesoria brindada a los empresarios en

Fortalecimiento Empresarial.

12 | Realizar acompafiamiento e interaccién 100% virtual Acompafiamiento a Registro
por la ruta CREAR y por la ruta CRECER a los empresas para ruta linea fotograficoy
emprendedores y empresarios, de manera oportuna crecer: correo
y eficiente de acuerdo a los tiempos establecidos - Bufalatte S.A.S
para cada ciclo de servicio, utilizando los diferentes - Produagro J.C Sas
medios que la entidad coloca a disposiciéon para la -Gestionar de Colombia SAS
respectiva prestacion del servicio.

13 | Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Llamadas a insumos Llamadas
Regional de manera proporcional a lo indicado por entregados por el SENA telefénicas

los lineamientos de la coordinacién Nacional de
Emprendimiento.

SBDC, en cuanto a creacién
de empresa OFF

GD-F-007 V04




SENA

N

Asesoria para la creacién de
empresa y plan de negocio
OFF al emprendimiento
Diana Katherine Vargas
Ordofiez

Asesoria para
fortalecimiento empresa
Bufalatte

Diligenciamiento
de los formatos y
actas.

Diligenciamiento
de los formatos y
actas.

14

El contratista se compromete bajo sus propios
medios a cumplir para la vigencia 2022 o en el
tiempo del contrato, con las metas asignadas y
lineamientos establecidos por la Coordinacidn
Nacional de Emprendimiento, en cumplimiento de
los objetivos y lineas misionales del programa. Estas
metas seran distribuidas por el director regional con
el apoyo del enlace regional, asi mismo sera
verificada su ejecucidn mensual por parte del
supervisor del contrato.

A la fecha se presentaran:

1 creacion de empresa otras
fuentes de financiacién

- Diana Katherine Vargas
Ordofiez

1 empresa para
fortalecimiento
empresarial:

- Bufalatte SAS

4 orientacién:

-El 08 de junio presencial
mafiana los Sena Naranjos
Granada, 50 aprendices

- EI 08 de junio presencial
tarde Colegio La Holanda,
112 aprendices

- EI 09 de junio presencial
tarde Auditorio Sena, 14
publico general

- El 21 de junio virtual tarde
asistentes registrados en el
respectivo link, 8 publico
general.

1 entrenamiento:

-El 7 de junio virtual Sena
los Naranjos Granada, 38
aprendices

3 asesoria puesta en
marcha

-13 de Junio Miel Meile

-13 de Junio Al Natural Vive
Sano

-14 de junio Agrosagu

Actas de reunidn
y listados de
asistencia

15

En general, desarrollar todas aquellas actividades
inherentes al objeto del contrato y necesarias para

Se adjuntan todas las
evidencias tendientes a

Evidencias anexas
al informe
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la correcta ejecucién de los programas de demostrar la gestién y el
emprendimiento en la regional, de acuerdo a los cumplimiento contractual
lineamientos establecidos.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacidon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacién
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de
cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral
del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM | No DE LA ORDEN DE LUGAR DE _
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la soporte.
En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucion
contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del cumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he suscrito otro u
otros contratos con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucidn; la anterior declaracidn de
acuerdo con lo establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar
potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la
debida diligencia frente a la ejecucidn de los contratos de prestacidn de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (22) folios

Cordialmente,

Eny Paola Ortiz Castafneda
Contratista

C.C. No. 20.358.602

Recibi a satisfaccion:
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Angela Marcela Suarez Ramirez
Supervisor(a) Contrato 2359155 de 2021
Profesional Emprendimiento

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022

1. Gestionar las acciones requeridas para el cumplimiento de los lineamientos estratégicos, objetivos y metas
establecidos por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, segln la planeacién regional y del centro de

desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento.

- Reunidn de equipo para plan de trabajo del mes de junio, 06 de junio
21086 0B -
e

REUNION DE EQUIPO 06 DE JUNIO
DEL 2022

Angela Marcela Suarez Ramir... 1

Hernand ~

Cordial Saludo Estimados Orientadores

Les informo que se va a realizar reunién de Equipo el dia 06 de
Junio del 2022 a las 8:00 am en las Oficinas SBEDC-SENA_ es
obligatoria les recomiendo puntualidad en la reunién porque se
van a tratar los siguientes temas

Reunién de Equipo ( Todo el Equipo del Area de
Emprendimiento 8:00 a 9:30 am

1.Linea Crecer

2.Indicadores de Impacto Econémico ( Off, Fortalecimiento)
3.Estrategia para Junio Entrenamientos

4 _Estrategias Otro Indicadores

5.Asignacion de Empresas Linea Crecer.

Seguimiento a Contratistas de manera Individual con la
Coordinadora Misional 9:30 m a 10:35 am

9:30 a 9:45 Hermando Higuera
9:45 a 10:00 Juan Carlos Riafio
10:00 a 10:15 Luis Alberto Hernandez
10:1S a 10:25 Claudia Milena Giraldo
10:25 a 10:35 Angelica Ramirez

Cordialmente,

-Reunion virtual 03 de junio Banco de proyectos de derechos humanos convocatoria 236 Direccidén General Sena

Bogota
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Ty Unirse a la conversacién

Contactos

«5  Compartir invitacion

Actualmente en esta reunién (75)

EO  Eny Ortiz (Invitado) &
A ADH (Invitado) Ry
AC  Adriana Fajardo Cruz &
) 4 il 4 AG  Alba Patricia Guerrero Guerr.. &
AV Andres Felipe Alzate Villegas &
AR Angela Marcela Suarez Rami... &

©

AM  Arlez Enrique Romafia Marti...

CU  Carlos Mario Zabaleta Urubi...

® 8

€O Cesar David Dominguez Ol...

CO Claudia Milena Giraldo Osoric ¥

p D08p-m
o

-

Unirse a la conversacién

ir a esta reunién, estas aceptando ser grabado. Directiva de privacidad Descartar

Chat de la reunién

Gabriel Eduardo Car...  03:04 p. m.

GH
E E s Buenas tardes, Regional Bolivar
- |p  Lida Yasmine Vanegas... 03:05p.m.
DIRECCION DE DERECHOS
caluroso salude
HUMANOS -
pp  Dioselina Perez Tapias 03:06 p.m

buenas tarde desde Iz regional
Sucre

Yhon Fredy Vargas Ji..  03:07 p.m.
Buenas tardes saludo especial
desde la Regional
Cundinamarca

Y)

Ls grabacién se inicié 0308 p. m.
£ William Daza Nieto ha cambiado el

nombre de |a reunién a Convocatoria
Ministerio del Interior Lideres y Lideresas.

Escribe un mensaje nuevo

A
William Daza Nieto %, Claudia Milena Hoyo... Nicolas Mario Fuentes Riv... Deibi Gecilia Teran Moreno 4

-Capacitacion virtual estructure su plan | el dia 17 de junio
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Reuni6n

& (o) ees

Gente Chat  Reacciones  Més

A La grabacién se inici6. Al asistir a esta reunion, estas aceptando ser grabado. Directiva de privacidad Descartar Participantes

Moderadores (1)

;@) Angelica Maria Ramirez Gomez

Asistentes (33)
Microsoft Teams

e Eny Paola Ortiz Castaneda

A Ha empezado a grabar Esté grabando esta reunion. Asegurese de que todos sepan que se les esté grabando. Pollca de privacidad

° amparo (Invitado)
yardley angelica roa cardena... & *+* )
N - &« @ Angie Hasbleidy

+30
Angie Medina (Invitado)
- c = . Angelica Maria ...

Oscar sanabia (tado) &

e Anyelo Stywar (Invitado)

@ @ @ @ @ ° @ @ @ @bAﬂgéllcaRamirez(lnvitado)

| P ecibesquipmbucr i e & @ wa g 1 g @ i s

Angelica Maria Ramirez Gomez @ Diego Mosquera (Invitado)

11:221a.m.

@~ cwmazer 17/06/2022

Reunién

& B & - B¢

Gente Chat  Reacciones  Miés Cémara  Micréfono

A La grabacién se inicié. Al asistir a esta reunion, estés aceptando ser grabado. Directiva de privacidad Descartar Participantes

Moderadores (1)

AVANCE LOGRADO A LA FECHA PARA LA PUESTA 7/‘\V ‘ ‘@"’"”“"M“"“R“"""e‘““‘e‘
EN MARCHA DEL PROYECTO Asistentes (5)

Mencionar que ya es una unidad productiva que se busca fortalecer con el recurso fondo e Eny Paola Ortiz Castaneda
I i | i
ASPECTOS TECNICO- emprender, que \‘eva XX tiempo en el mercado en el cual h‘a logrado tener ulnos equipos y
herramientas minimas tales como XXXXXXXX para realizar la produccion de XXXXX .
PRODUCTIVO s % amparo (Invitado)
cantidad de productos o servicios y satisfacer las necesidades de nuestro nicho de 3
mercado. )

Hablar de una manera muy clara como ha sido esas ventas que lleva hasta el momento,
cual es el canal de comercializacion que mas ha utilizado, es importante hoy mencionar lo SRSV 8 ten

del .marketmg. dlg@l o redes sociales cantidad de seguidores, cantidad de ventas que @ Angie Flasbicdy

realiza por ahi, que tipo de canales usa etc. = FRR =
También mencionar el histérico de ventas, clientes fidelizados y si tiene cartas de intencion e

de compra con clientes potenciales del mercado al cual usted esta apuntando. @ Angie Medina (Invitado)
Mencionar también todo el aspecto de relacionamiento que ha establecido con el cluster y m do de eunion

@ ana isabel velasq... (Invitado)

ASPECTO COMERCIAL

sus clientes.
elica Maria ...
Desarrollo del ADN de la marca. 20 @ Anyelo Stywar (Invitado)
Marketing Mix o BN
Mencionar que permisos o licencias que requiere la empresa para su funcionamiento ya bAngélica Ramirez (Invitado)
ASPECTO LEGAL estan debidamente gestionadas (Invima, Concesion de Aguas, Uso de suelo etc.) do d union

e CRISTINA (invitado)

Angelica Maria Ramirez Gomez @ Daniela Mahecha (Invitado)

= 10:442. m.
M| @rcwaw 17/06/2022

0

-Induccidn realizada por la Lider de CDE Empresarial los dias 03 y 06 de junio
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ACTA No. 01

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: INDUCCION SOBRE CADA UNO DE LOS
PROCESOS DEL AREA DE EMPREMDIMIENTO FONDO EMPRENDER

CIUDAD Y FECHA: 03 de Junio del 2022 HORA INICIO:
8:00 M

HORA FIN: 12.00
M

LUGAR Y/O ENLACE: PRESENCIAL-CENTRO DIRECCION GENERAL /
DE DESARROLLO EMPRESARIAL SENA REGIONAL / CENTRO CENTRO DE

META

INDUSTRIA'Y SERVICIO DEL

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Explicar cada proceso del area fondo emprender y sus generalidades

2. OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Dar induccion a la contratista de cada proceso

del area fondo emprender para el cumplimiento de sus actividades.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia dando induccién en cada uno de los siguientes procesos:

1. Otras fuentes de financiacion:

Planes de Negocios formulados OFF
Creacion de empresa OFF

Puesta en marcha OFF

Empleos OFF

2. Asesorias para Fondo Emprender:
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Asesoria para Fondo

Planes de negocio formulados FE
Planes de negocio Viabilizados FE
Empresas creadas en FE

Asi mismo se muestra cada unos de los formatos y se envia a el correo.

CONCLUSIONES

Se despejaron dudas en cada uno de los procesos y la evidencias a presentar.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

1. Tener en cuentas las recomendaciones y
seguir cada uno de los procesos
correspondientes para el cumplimiento de | Angela Marcela | 03-06-2022
sus actividades. Suarez Ramirez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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ACTA No. 02

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: INDUCCION SOBRE CADA UNO DE LOS
PROCESOS DEL AREA DE EMPREMDIMIENTO FONDO EMPRENDER

CIUDAD Y FECHA: 06 de Junio del 2022 HORA INICIO: HORA FIN: 12.00
9:00 AM M

LUGAR Y/O ENLACE: PRESENCIAL-CENTRO DIRECCION GENERAL /

DE DESARROLLO EMPRESARIAL SENA REGIONAL / CENTRO CENTRO DE
INDUSTRIA Y SERVICIO DEL
META

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

3. Explicar cada proceso del area fondo emprender y sus generalidades
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4. OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Dar induccién a la contratista de cada proceso

del &rea fondo emprender para el cumplimiento de sus actividades

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia dando induccién en cada uno de los siguientes procesos:

3. Empresas con plan de accién y en fortalecimiento:

e Programa de asesorias
Diligenciamientos de actas
e Diligenciamiento de los formatos y archivo SEFO

4. Fomento de sensibilizacién y entrenamientos:

e Persona orientadas
e Personas entrenadas

5. Linea crecer se explicé plataforma

Asi mismo se muestra cada uno de los formatos y se envia a el correo, también se dejé
claridad sobre los demas procesos transversales: Programacion semanal, atencion de
usuarios en oficina.

CONCLUSIONES

Se despejaron dudas en cada uno de los procesos y la evidencias a presentar.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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2. Tener en cuentas las recomendaciones y
seguir cada uno de los procesos
correspondientes para el cumplimiento de | Angela Marcela | 06-06-2022
sus actividades. Suarez Ramirez

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

GD-F-007 V04
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2. Disefiar, gestionar y hacer seguimiento al plan de accién individual formulado con base en los lineamientos
establecidos por la Coordinacion Nacional de Emprendimiento, segun la planeacion regional y del centro de
desarrollo empresarial, para los programas de emprendimiento.

]

RV: PROGRAMACION PRESENTE SEMANA Y 5W2H ]

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 07/06/2032 10:27

o Angela Marcela Suarez Ramirez [ H 6 &~
Para: Eny Paola Ortiz Castaneda v
o PROGRAMACION DE JUNIO ... B SW2H MAYO.xlsx v
22kB 137 %8

Cordial Salude.
Adjunto un ejemplo de programacion de actividades.

Cordialmente

() Retenciér: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 10/06/2032 11:25

o Eny Paola Ortiz Castaneda I I T

Para: Angela Marcela Suarez Ramirez Lun 13/06/2022 11:25

i PROGRAMACION DEJUNIO ...+,
23 KB

3. Cumplir las metas asignadas estableciendo las acciones requeridas para lograr su cumplimiento.

- Eldia 09 de junio se llevaron a cabo pre-pitch para iniciar la ruta de entrenamiento del mes de junio. estos se
realizaron a las siguientes personas:

|ORIE NOMBRES APELLIDOS CORREO ELECTRONICO MIVEL DE FORMACION * CELULAR * ORIENTADOR
1 Juan david Gdmez salazar Ingjuandavidgomez@hotmail.com Profesional 3126596860 ENY
KELLY YOHANA BALLESTEROS ROCHA kellizita-br@hotmail es Profesional con Posgrado 7 3214367346 ENY
Aura maria Henao rios auramariahenaoi@gmail.com Técnico / Tecndlogo 3103263455 ENY
PRE PITCH b3

(@ Retencién: 10 Vear Delete (10 afios) Expira: Dom 06/06/2032 10:52

o Eny Paola Ortiz Castaneda
Para: Paula Andrea Clavijo Echeverr 052
1 PRE PICHT KELLY B.pdf v |2 PREPITCH AURA H.pdf v
S 37K = 4Ks
— PRE PITCH JUAN G.pdf v
63 KB
4% 3 archivos adjuntos (148 KB 2 - 56 al de Aprendizaje L Descargar todo

Buen dia, Paula.

Adjunto remite los formatos diligenciados de los pre pitch realizados, cada uno va con su evidencia, mil gracias.
Quedo atenta a cualguier novedad.

Eny Pacla Ortiz Castafieda

Orientador
Centro de Desarrolle Empresarial

€~ Responder > Reenviar

GTH-F-062 V09

GTH-F-062 V.06



ORIE NOMBRES
" Juan david

APELLIDOS
Gdomez salazar

4
SENA

N

CORRED ELECTRONICO NIVEL DE FORMACION *
Ingjuandavidgomez@hotmail.com Profesional

312 6596860

14:07

GTH-F-062 V09

CELULAR * ORIENTADOR
3126596860 ENY
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|ORIE NOMBRES

APELLIDDS CORREOQ ELECTRONICO NIVEL DE FORMACION *

CELULAR * ORIENTADOR

2

KELLY YOHANA

BALLESTEROS ROCHA kellizita-br@hotmail .es Profesional con Posgrado

GTH-F-062 V09

3214367346 ENY
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|ORIE NOMBRES

APELLIDDS

CORRED ELECTROMICO MIVEL DE FORMACION *

CELULAR * ORIENTADOR

3 Aura maria

Henao rios

auramariahenao@gmail.com Técnico / Tecndlogo

310 3263455

01:19

GTH-F-062 V09
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-Asesoria en Creacion de Empresa y Plan de Negocio OFF De emprendimiento Diana Katherine Vargas Ordofiez:

Compartidos conmigo > Eny Ortiz_Actividades SBDC » Empresas_Creadas_Off ~

Archivos

B ActaNo1_OFFpdf

B  GEE-F-003_Programaci..

B ActaNo2pdf

' i

001
B

B RUTDVpdf

[ CAMARA DE COMERCI..

B TESTEMPRENDEDOR...

B8 CEDULA DVpdf

Nombre 4

B Clasificacion de cliente...

4. Registrar de manera confiable, oportuna y con calidad la informacién referente al desarrollo de sus servicios
en las plataformas tecnoldgicas de la entidad, de manera coherente con las evidencias de prestacién del

servicio.

Compartidos conmigoe >

Archivos

B2 GEE-F-003_Programaci_

Eny Ortiz_Actividades_SBDC

B ActaNo2pdf

£ 007 ]
B

B2 RUTDVpdf

> Empresas_Creadas_Off ~ 21

B CAMARA DE COMERCI...

B2 TEST EMPRENDEDOR. .

GTH-F-062 V09

B2 CEDULA DVpdf

Clasificacion de cliente .
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Compartidos conmigo > Eny Ortiz_Actividades SBDC > Empresas_En_Fortalecimiento > Empresas ~ ax

Archivos

it
Alts

B  Preliquidacion segurid... BB  Cedula Melissa Puerto... B CAMARA DE COMERCI_.

B  Actazpdf BB  Acta 1_FORTALECIMIE..

Compartidos conmige » Eny Ortiz_Actividades SBDC > Otras Orientaciones » Orientaciones Otras Fechas ~ 2=

Archivas

B F-010 sede naranjos.xlsx

GTH-F-062 V09

B GEEF-010_Orientacidn... B GEE-F010_Orientacidn... B GD-F007_Formato_de_ . B GD-F007_Formato_de_. B GD-F-007_Formato_de_..
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Compartidos conmigo » Eny Ortiz_Actividades SBDC » Jueves De Emprendimiento ~ as

Archivos

B  GEE-F-010_Orientacidn... B GO-F-007_Formato_de_.

Compartidos conmigo » Eny Ortiz_Actividades SBDC  » Entrenamientos - 2

Archivos

E F010 Entrenamiento xlsx B2  Actai.pdf

Compartidos conmigo » Eny Ortiz_Actividades SBDC  » Empresa Puesta En Marcha ~ 2z

Archivos

B2 ACTAYREGISTRODE.. B2 ACTAYREGISTRODE .. [ ACTAY REGISTRO DE ..

GTH-F-062 V09
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Participar en eventos de divulgacion y sensibilizacién para el fomento de la cultura de emprendimiento
atendiendo los lineamientos establecidos

El 08 de junio se realizé orientacién presencial en horas de la mafiana Sena Sede Naranjos Granada

GTH-F-062 V09
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Se realizo Entrenamiento presencial de Ideacidn y Validacidn de servicios del SENA SBDC a 38 emprendedores
el 07 de junio en Sede Naranjos Granada Meta
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7.Realizar acompafiamiento y seguimiento, en la puesta en marcha de las empresas creadas con recursos del Fondo
Emprender u otras fuentes de financiacidn, realizando asesorias programadas a las empresas sea de manera virtual o
fisica.

- Asistencia y seguimiento a los proyectos puesta en marcha de Miel Meile el dia 13 de junio

LESUIE ALEIANORA NAVAS MUREL

1802 AVANCE PROYECTO AL NATURAL VIVE SAN.

GTH-F-062 V09
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- Se Atendio Primera reunién de interventoria plan por plan para mirar avance de los proyectos 22 de junio

(@ ® Meet: fof-hoag-uuk X

.google.com/ ag-uuk

Paula Brigitte Mendoza Montes esta presentando

FONDO EMPRENDER SENA - Xiomara Rivadeneira

DE EFECTIVIDAD

1D PROYECTO: 79846 RESULTADOS. B
Produccion Ventas

BENEFICIARIO: JORGE ANDRES ARAGON LEON Ejecucién Presupuestal
PLAN DE NEGOCIOS: | CIMARRON GOURMET p €
DIRECCION: (CR 22 14 45 BRR Cooperativo, Acacia (Mets) / 31951826

OBJETO PROYECTO Juan Carlos Riafio Mo...
Empleos. iReauiars Agenda 5
Expacia? N

AGENDA ESPECIAL N

0
PROFESIONALES Mercadeo
INTERVENTOR: 45 AR 0

(Raguisrs Bramogs?

9 | UNIDAD DE EMPRENOMIENTO: o i MOTIVO PRORROGA Edilberto Castillo Sala... Claudia Giraldo

¥ o
2 E A
L = oo

0413 p.m.

@ O | B 22/06/2022 E1

@ ABCLINEA C R X C X | (3 #» Meet: fof-hoag-uuk

meet.google.com/fof-hoag-uuk

P Paula Brigitte Mendoza Montes esta presentando
Personas

‘ Q Buscar contactos

=]

Paula Brigitte Mendoza .. En lallamada

ReNo n = 1 G Eny Ortiz (Tu)

D RovECTO:

Cras e R Claudia Giraldo

s — »

i o René Alexander Oliver A_

Py el ecenia s poclors Ve i Edilberto Castillo ..

Jremp—
0

Eduardo Higuera

MOTIVG PRORRGGA

e ENITH VASQUEZ
a jorge MALDONA...

M Juan Carlos Riafio...

fof-hoag-uuk 1 (0]

@~ o=

8. Asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de
Fortalecimiento Empresarial buscando la generacion de impacto econdmico, sostenibilidad y escalabilidad
empresarial.
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- Junio 16 Asesoria Fortalecimiento Empresa Bufalatte S.A.S

\

12. Realizar acompafiamiento e interaccidon 100% virtual por la ruta CREAR y por la ruta CRECER a los emprendedores
y empresarios, de manera oportuna y eficiente de acuerdo a los tiempos establecidos para cada ciclo de servicio,
utilizando los diferentes medios que la entidad coloca a disposicion para la respectiva prestacion del servicio.

-Produagro SAS

ASGINACION EMPRESARIOS LINEA CRECER
() Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 06/06/2032 10:26

o Angels Marcela Suarez Ramirez B B 5 & & ~

Para: Eny Paola Ortiz Castaneds; Claudia Milena Giraldo Csario Jue DS/06/2022 10:36
CC: Paula Andrea Clavijo Echeverri

Cordial Saludo.
Eny y Claudia estos 2 empresarios estan interesados en la Linea Crecer:
1.Por favor informarles gue es la Linea Crecer

2Verificar si estas empresas se pueden incluir al programa de Fortalecimiento Empresarial, su cumplen con los requisitos del programa por faver incluirlos y empezar a Asesorarlo

p Momtee Cicuta del dala Fachade ventas solicitade L]
« Facha s — Wit Rapressatants repeesantanes S [rST— Programa  Muicipls Departamessn, constiucidn (miflomes ds {millonasde  saleitado  Ohsarvacisnss irecrion. Tulofons .y ORIENTADOR RSIGRADO

e (nosm)  pemm) | pemn) e

sclcmds
. R o DRI e Comeodpermencrde  Emandmin . - P
s mmmmm e U meneRt g DERION soagn sen e rdmrta = o s swww ou crsuzm zagamies stngonton Bl
Conuds Ml Girsio
. o
B e T ——————————— M W osme m asse - wan e o
o Eafiberos Eny Facks Ortiz
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-Bufalatte SAS
INFORMACION LINEA CRECER b~
@ Retencién: 10 Year Delste (10 arios) Expira: Sab 19/06/2032 10:00
o Angela Marcela Suarez Ramirez B 4 & & ~ -
Para: Juan Carlos Riano Moreno; Luis Alberto Mahecha Hernandez; Hernando Eduardo Higuera Mié 22/06/2022 10:00

Sierrz; Angelica Maria Ramirez Gomez; Claudia Milena Giraldo Osorio; Eny Pacla Ortiz Castaneda

s Informe regicnales 22 junio.
1MB

Cordial Saludo.

Compafieros me acabaron de pasar esta informacion porgue hasta mafiana hay plazo de postular empresas por la
linea crecer, importante leer requisitos

1.Negados
2.Preaprobados

Por faver revisar la base de dates que muestra el estade que tenemos. 01O hasta el momento llevamos 9
empresas que le han aprobado.

Cordialmente

Angela Marcela Suarez Ramirez

Profesional Emprendimiento
SENA Centro de Desarrollo Empresarial SBDC

7A‘ Regional Meta
asuarezr@sena.adu.co
-Gestionar de Colombia SAS.

ASIGNACION LINEA CRECER
(@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 06/06/2032 10:20

e Angela Marcela Suarez Ramirez B s & & 2 -

Para: Angelica Maria Ramirez Gomez: Luis Alberto Mahecha Hernandez: Claudia Milena Giraldo Osorio; Eny Paola Ortiz Castaneda; Hernando Eduardo Higuera Sierra Jue D9/D6/2022 10:30
CC: Paula Andrea Clavijo Echeverri

Cordial Saludo Estimados Orientadores

De acuerdo con lo infermado per la Coordinacion Nacional estos empresarios tienen preaprobados recursos por la Linea Crecer, por favor ingresemos estas empresas al programa de fortalecimiento Empresarial y darle
Asesoria, importante ingresar esta empresa este mes,

[ p— rochadn | verem g
Emprea NE ot Ropresantans ogal. epreentants AttdstEonimks Mamkilo. Dspotaments ot (eiloncsde Moo Pam  Comuctors Wwrikdle:  Gpedlrd\SOdeksreancs  Dhecke  Rskno como
=] ) pos) eciron
compe de
) Ssaresen o e o2 : Unnres e e O . S,
w6 meapon PSSO g0 [ no vianee wes s w0 s o VNS T o g e e Sme mmn pleepeaongeeson | ANGEUCA RAMREZ
ogerr =
[r— 8 e
P a6 < SETI Sees  AdwdleCorators  Wiadence = W ammew  w VUSSR SR oagstaisoOpiomsti oo, I seerardcombagnalan ENYPAOLAOKTZ
i
mmares

Haziends
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13. Ejecutar los indicadores establecidos por el Enlace Regional de manera proporcional a lo indicado por los
lineamientos de la coordinacidn Nacional de Emprendimiento.

- Serealizo Orientacion de emprendimiento y Servicios SENA SBDC para la ruta fondo emprender, Sede
Naranjos, Colegio Holanda, Granada Meta, asi como en el auditorio Sena y virtual.
- Serealizo Entrenamiento en ideacion y validacion para la ruta fondo emprender, 38 personas

- Llamadas a insumos entregados por el SENA SBDC, en cuanto a seleccion de Pre-Pitch
- Atencidn y seguimiento de puesta en marcha FE, Proyecto Miel Meile, Al Natural, Vive Sano, Agosagu

- Llamadas a insumos entregados por el SENA SBDC, en cuanto a creacidon de empresa OFF

- Llamadas y gestidn Linea Crecer a empresas

- Asesoria para la creacién de empresa y plan de negocio OFF al emprendimiento Diana Katherine Vargas
Ordofiez

- Oferta al servicio de fortalecimiento empresa Bufalatte

14. El contratista se compromete bajo sus propios medios a cumplir para la vigencia 2022 o en el tiempo del contrato,
con las metas asignadas y lineamientos establecidos por la Coordinacién Nacional de Emprendimiento, en
cumplimiento de los objetivos y lineas misionales del programa. Estas metas seran distribuidas por el director regional

con el apoyo del enlace regional, asi mismo sera verificada su ejecucién mensual por parte del supervisor del contrato.

- Alafecha se han realizado las actividades anteriormente relacionadas

15. En general, desarrollar todas aquellas actividades inherentes al objeto del contrato y necesarias para la correcta
ejecucion de los programas de emprendimiento en la regional, de acuerdo a los lineamientos establecidos.

- Se adjuntan todas las evidencias tendientes a demostrar la gestidn y el cumplimiento contractual

GTH-F-062 V09
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 01 del 30/06/2022

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

Centro de Desarrollo Empresarial SBDC SENA — Regional Meta

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Angela Marcela Suarez Ramirez

APOYO A LA SUPERVISION:

N/A

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.3333453

TIPO DE CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Prestar servicios profesionales de apoyo a los usuarios de los

Centros de Desarrollo Empresarial para la gestidon vy
OBIJETO: L L .
cumplimiento de las metas e indicadores asignados de acuerdo
los lineamientos emitidos por el SENA.
VALOR: $30.597.043, 00
CONTRATISTA: Eny Paola Ortiz Castarieda
NIT:

LUGAR DE EJECUCION:

Villavicencio Meta

FECHA DE SUSCRIPCION:

02 de junio de 2022

FECHA DE INICIO:

02 de junio de 2022

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

(6) MESES 29 dias desde el 02 de junio al 31 de diciembre de
2022

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

$30.597.043, 00

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO: |$ 26.351.520
PRORROGA No x: N/A
ADICION No. x: N/A

N/A

SUSPENSION No. x:

FORMA DE PAGO:

(6) seis pagos a partir del mes de junio por valor de cuatro
millones trecientos noventa y un mil novecientos veinte pesos
(S 4.391.920) y un (1) pago de 29 dias en el mes de diciembre

1
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por un valor de cuatro millones doscientos cuarenta y cinco
quinientos veintitrés (S 4.245.523)

OBLIGACIONES

(Incluya todas las obligaciones

contractuales)

ACTIVIDADES REALIZADAS

PRODUCTO

Gestionar las acciones
requeridas para el
cumplimiento de los
lineamientos
estratégicos, objetivos
y metas establecidos
por la Coordinacién
Nacional de
Emprendimiento,
segun la planeacion
regional y del centro
de desarrollo
empresarial, para los
programas de

emprendimiento

-Reuniodn virtual Banco de
proyectos de derechos
humanos convocatoria 236
Direccidon General Sena
Bogota

- Reunidn de equipo para plan
de trabajo del mes de junio

-Capacitacion virtual
estructure su plan |

-Induccidn por parte de la
Lider de CDE Empresarial
Sena, los dias 03 y 06 de junio

Capacitacién de la
convocatoria 236

Reunidn de equipo para plan
de trabajo del mes de junio

Conocimiento adquirido para
forlumar la primer parte del
poyecto, estructure su plan 1
Conocimiento  sonbre los
procesos y funcionamiento del
area Fondo Emprender

Disefiar, gestionar y
hacer seguimiento al
plan de accion
individual formulado

con base en los
lineamientos
establecidos por Ia
Coordinacién Nacional
de Emprendimiento,
segln la planeacion
regional y del centro

de desarrollo

Programacion semanal

enviada al enlace regional

cada semana.

Programacién semanal de las
actividades de trabajo
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empresarial, para los

programas de
emprendimiento
Cumplir las metas
asignadas
estableciendo las
acciones requeridas
para lograr su

cumplimiento

El dia 09 de junio se llevd a
cabo pre-pitch para iniciar la
ruta de entrenamiento del
mes de Junio.

Listas de asistencia, actas y
formatos pre-pitch

A la fecha se va a reportar el
acompanamiento de Creacion
OFF a 1

Diana

de empresa
emprendedores:
Katherine Vargas Ordofiez

Listas de asistencia, actas

Registrar de manera
confiable, oportuna y
con calidad la
informacién referente
al desarrollo de sus
servicios en las
plataformas

tecnolégicas de Ia
entidad, de manera
coherente con las
evidencias de

prestacion del servicio

Se adelanto el registré en el
drive de la informacién, actas,
listas de asistencia y demas
informacién que certifique lo
que se llevé a cabo.

Registro en drive.

Participar en eventos
de divulgacion vy
sensibilizacion para el
fomento de la cultura
de emprendimiento

atendiendo los

4 orientacion:

-El 08 de junio presencial
mafiana los Sena Naranjos
Granada, 50 aprendices

- EI 08 de junio presencial
tarde Colegio La Holanda, 112
aprendices

Listas de asistencia, actas
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lineamientos
establecidos

- EI 09 de junio presencial
tarde Auditorio Sena, 14
publico en general

- El 21 de junio virtual tarde
asistentes registrados en el
respectivo link, 8 publico en
general

Asesorar a los
emprendedores en las
diferentes etapas
establecidas para la
creacién de empresas
tales como:
orientacién,
entrenamientos,
ideacién y validacién
temprana,
formulaciéon de planes
de negocio,
del

Emprender y/o otras

con
recursos Fondo
fuentes de
financiacion.

Actividad
ejecutar

pendiente  por

Realizar

acompafnamiento y
seguimiento, en Ia
puesta en marcha de
las empresas creadas
del
Fondo Emprender u

con recursos

Se asesora en manejo de
plataforma fondo emprender
a los proyectos de puesta en
marcha Proyectos: Miel Meile,
Al Natural,
Agrosagu

Vive Sano vy

Listas de asistencia, actas 13 y
14 de junio
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otras  fuentes de
financiacion,

realizando asesorias
programadas a las
empresas sea de

manera virtual o fisica.

Se Atendié Primera reunion de
interventoria plan por plan
para revisar avance de los
proyectos Miel Meile, Al
Natural, Vive Sano y Agrosagu

Registro fotografico , el dia 22
de junio de 2022

Asesorar a los Clientes
del
Desarrollo

Centro de

Empresarial SENA que
lo requieran en sus
procesos de
Fortalecimiento
Empresarial buscando
la generacién de
impacto econdmico,
sostenibilidad y
escalabilidad

empresarial.

Asesoria para fortalecimiento
empresa Bufalatte S.A.S
Melissa Puerto

Actas, listados de asistencia,
registro fotografico

Dar cumplimiento a
lineamientos

por la
Coordinacion Nacional

los
emitidos

y Regional en lo que
respecta al
eficiente en el proceso

uso

de asesoria al
empresario en
Fortalecimiento
Empresarial de las
metodologias para el
mejoramiento de la
productividad y

medicién del indice de

NA

NA
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productividad de
forma periédica vy
regular

10. Acompanar la gestién | NA NA
del enlace regional
para la consolidacién
de alianzas
estratégicas que
permitan el acceso de
los empresarios
atendidos a
mecanismos y fuentes
de financiamiento y de
comercializacion  en
sus diferentes etapas
de crecimiento e
incentivar la
consolidacion de un
ecosistema de
inversion,
financiacion,
comercializacidn y
acceso a mercados
con y entre
empresarios
buscando la
sostenibilidad
empresarial.

11. Cumplir de forma | Se tiene como plazo el cargue | Drive

periédica con el
cargue de evidencias
en las condicionesy en
el medio definido por
la Coordinacion

de evidencia el dia 28 de junio

de 2022.
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Nacional y regional de
la gestién y asesoria

brindada a los
empresarios en
Fortalecimiento
Empresarial.
12. Realizar Acompafiamiento a empresas | Registro fotografico y correo

acompafamiento e

interaccion 100%
virtual por la ruta
CREAR y por la ruta
CRECER a los
emprendedores y
empresarios, de

manera oportuna vy
eficiente de acuerdo a
los tiempos
establecidos para
cada ciclo de servicio,
utilizando los
diferentes medios que

la entidad coloca a

para ruta linea crecer:
- Bufalatte S.A.S
- Produagro J.C Sas
-Gestionar de Colombia SAS

disposicion para la
respectiva prestacién
del servicio.
13. Ejecutar los | Llamadas a insumos Llamadas telefénicas
indicadores entregados por el SENA SBDC
establecidos por el |, encuanto acreacién de
Enlace Regional de | empresa OFF

manera proporcional
a lo indicado por los
lineamientos de la
coordinacion Nacional
de Emprendimiento.

Asesoria para la creacién de
empresa y plan de negocio
OFF al emprendimiento Diana
Katherine Vargas Ordofiez
Yogurteria

Diligenciamiento de los
formatos y actas.
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Asesoria para fortalecimiento
empresa Bufalatte

Diligenciamiento de los
formatos y actas.

14. El

contratista se
compromete bajo sus
propios medios a
cumplir  para la
vigencia 2021 o en el
tiempo del contrato,

con las metas
asignadas y
lineamientos

establecidos por la

Coordinacién

Nacional de
Emprendimiento, en
cumplimiento de los

objetivos y lineas
misionales del
programa. Estas
metas seran
distribuidas por el

director regional con
el apoyo del enlace
regional, asi mismo

serd verificada su
ejecucion  mensual
por parte del

A la fecha se presentaran:

1 creacion de empresa otras
fuentes de financiacion
Diana Katjerine Vargas
Ordofiez

Diligenciamiento de los
formatos , Actas de reunién vy
listados de asistencia

1 empresa para
fortalecimiento empresarial:
- Bufalatte SAS

Diligenciamiento de los
formatos , Actas de reunién y
listados de asistencia

4 orientacion:
-los dias 08-09-21 de junio
presencial y una (1) virtual

Actas de reunidn y listados de
asistencia

1 entrenamiento:
-El 07 de junio presencial

Actas de reunidn y listados de
asistencia

3 asesoria puesta en marcha
- Miel Meile, Al Natural, Vive
Sano y Agrosagu

Actas de reunidn y listados de
asistencia
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supervisor del

contrato.

15.

En general, desarrollar
todas aquellas
actividades inherentes
al objeto del contrato
Yy hecesarias para la
correcta ejecucién de
de

emprendimiento en la

los programas
regional, de acuerdo a
los lineamientos

establecidos.

Se adjuntan todas las
evidencias tendientes a
demostrar la gestién y el
cumplimiento contractual

Anexas al informe

FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL PORCENTAIJE DE PORCENTAIJE DE
(Con FACTURA CANCELAR EJECUTADO CONTRATO EJECUCION EJECUCION FiSICA
corte al FINANCIERA (Aplica para
periodo a contratos de obras
informar) y adecuaciones)
No. de dias %
ejecutados
JUNIO 001 $4.245.523 $4.245.523 $26.351.520 14,35% N/A N/A

OBSERVACIONES

El Contrato No. CO1.PCCNTR.3333453, se encuentra EN EJECUCION, con un porcentaje de AVANCE

del 14%.

1. NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL
CONTRATO.

Durante el presente periodo no se han presentado novedades o situaciones anormales que afecten

el desarrol

lo del contrato.
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2. LLAMADAS DE ATENCION AL CONTRATISTA
Durante el periodo no se presentardn llamadas de atencion.

3. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RELACIONADAS CON EL PAGO DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES

Se verificd el cumplimiento de las obligaciones del contratista con los sistemas de Seguridad Social

Integral en salud, pensiones y riesgos laborales, informacién que se puede constatar en la planilla No.
4008371966 correspondiente al mes de JUNIO de 2022.

Elabord: Eny Paola Ortiz Castafieda, Gestor Junior Emprendimiento.

Reviso: Angela Marcela Suarez Ramirez, Profesional grado 02 de Emprendimiento.

10
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