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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA [ YURANIS GOMEZ CASTRO o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.047.462.957 | bEI i CARTAGENA |4l
TELEFONODECONTACTO | 304-2287806 | Fwo |———_| EXT. :«

E-MAIL PERSONAL [ YURA.GOMEZ@HOTMAIL.COM lo

E-MAIL INSTITUCIONAL | YURANIS.GOMEZ @SUPERNOTARIADO.GOV.CO e

BaNco [ BANCOLOMBIA |  MNoDECUENTA | 78400002315 | cA[ X J¢ cc| e

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 18.419.400,00 [«
800 DE || 2022 ||1- HONORARIOS MENSUALES | $ 2.046.600,00 |«

Presfar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente af Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de| &

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrallo de los lineamientos de linea de produccién.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO CUADRADO LEAL |
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO |e
CDP No. 60222 4« CRP No. 132622 .
FECHACRA 5/01/2022 FECHACRA  22/01/2022 FECHA::SQ:AC'ON Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION _ | 22| 01 2022 |«
CIUDAD CARTAGENA \s Dia Mes Afio
’ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO . BOLIVAR CONTRATO [ 23] 10| 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes __ Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO | 24 I 01 | 2022 |4- E' E«
HA DE INICIO. DE ’ i Dia CWes Ao - _ ADICION Y/O PRORROGA
Y PRORROGA - I | |« CDP No. « CRP No. «
& "F?CHAFINAL'DE LAADICIONY/O - Dia _ Mes _ Afio  MESES DIAS .. wAaoR
- PRORROGA [ I N I ) B I *
e :COBRACON FACTURA . « . &
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 |« || F1 Ry B No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I ===
+77 2/046,600,00 Dia Mes  Afio MES A GOBRAR
DEL| 01 | 05| 2022 [« PAGONo. NoDiAs MAYO

PERIODO DE PAGO

AL| 31 [05] 2022 |«| 05 Je|30]100%  mAYO
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Valor del Pago -Razon Somal Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 ‘  EPS SURA .« 125%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 160000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR sA || 6%
ASEGURAPORA DE RIESGOS 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS * 0520%

3. LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. [ 9434183471 [ «

VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 18.419 400 00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 477.540,00 |« || $ 477.540,00 $ 17.941.860,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 fla | $ 2.524.140,00 $ 15.895.260,06
PAGO 03 VALORDELPAGO | $ 2.046.600,00 [« || $ 4.570.740,00 $ 13.848.660,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |« || $ 6.617.340,00 $ 11.802.060,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 |« || $ 3.663.940,00 $ 9.755.460,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO el % ‘ - % -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO €3 - $ -
PAGO 02 VALOR DEL PAGO a3 - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als - $ N
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ N
PAGO 12 VALOR DEL PAGO a3 - $ N
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ - $ Z
Dia Mes Afto
pet| 01 [05] 2022 | pagomne. |

PERIODO DE PAGC

ac| 31 [o5] 2022 |  [05] |

1 Recepmon e Ios documen os radicados en [a
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una
periodicidad de cada hora diigenciando y firmando el formulario de control de turnos de [inea de
produccion.,

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Decreto 1250 de 1970; como es, retirar el material abrasivo de los
documenios por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.
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3. Dlgrlallzacmn de documentos primera fase: Tomar cada una de Ias carpetas por turno de(f, ALISTAMIENTO DE ESCRITURAS OFICIOS, SENTENC!AS.
radicacion de menor a mayor e identificar los furnos de nueva entrada para referenciar el turno|2. FOLIO DE LOS MESES DE MARZO Y ABRIL 2022

anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar ef turnc en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formularios de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva @ mayor valor (segin sea el
caso); por Gltimo se debe buscar por el sistema SGDIRIS el turno asignado en radicacion |
adjuntar, realizar verificacién completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turne e
imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hejas en blanco, validar paginacion.

5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumno del
documente digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacion de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiesnto.

7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos
devuettos y los de mayor valor, mientras dura ei tramite interno, diligenciar al formato de préstamos
y consultas.

8. Disposicién y armado del trémile registral: Una vez realizada la segunda digitalizacién se ubica et
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulatio de calificacion, nota
devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este documento se anexa al turno clasificando
los tumos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la
del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formuiario de correccién a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paguete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de infarmes: Anexo ndmero No. 2, novedades presentadas en los sistemas
1IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para desempefiar sus
funciones, formato Gnico de inventarioc documental FUID, formato Excel dando cumplimiento a la
Ley de General de Archivo. (Enirega del archive en Excel y pdf).

{10. Respondar por la administracidn y manejo de los bienes entregado para ta ejecucion def
contrato,

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento
del contrato. '

12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacitn, las normas que lo modifiguen
|y demas normatividad vigente que rige la materia.

13. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
confrato

NOCTA: Sise requiere ampliar mas las obligaciones con sus respactivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas
CONND ANSXOS.
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FORMATO INFORME‘DE SUPERVISION DE CUMPL!MIENTO DE CONTRATO PRESTACION

Una vez verifi cado el desamollo de Ias actividades aSIgnadas para el presente pen’odo. se deja constancia que
(la) contratista YURANIS GOMEZ CASTRO identificado () con cedula de ciudadania
No 1.047.462.957 de CARTAGENA ‘cumpli6  sastifactoriamente  con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 800 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas nonmas técnicas exigibles.

del CRP No. 132622 CDP No 60222

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2.046.600,00

valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia  Mes Afo

pERiODODEPAGD 1 | 05 | 2022 | pacone. | _MAYO |-
a[ 31 [05] 2022 | [05] WAYO |

Para constancia se firma en CARTAGENA alos o1 dias del ‘mes de JUNIO de 2022

%@*@——ﬂ

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

¢ . _
£ ~ R
iguss Jomse
]I Firma Contrétista
‘ YURANIS GOMEZ CASTRO
Cedula de Ciudadania No
1.047.462.957 @ DE CARTAGENA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningin ingreso por honorario
podré ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
de juramento, que: .

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) © mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X__

2. OBLIGADQ A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Sl NO__X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO_X___

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X___ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 092 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

8. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
Sl____NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_ , adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de Mayo de 2022.

Atentamente,

ﬂ{RANIS GO?EZ CASTRO

CC. 1047462957

Superintendencia de Notariado y Registro

7 N‘\ Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21
/ Bogota D.C. — Colombia
hitp:/Awww.supernotariade.gov.co
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1/6/22, 11:12

Sondigiones

Bienes v servicios

VER CONTHATO
Ejecucidn del Contrato

Editar

Id de pagina:: 2363

| UTC -5 11:12:45
! YURANIS GOMEZ CASTRO

Buscar...

28

Ayuda @

£ Evaluacion de la Enfidad Estatal i >

Documentos del Proveedor

Dacumentas del coniraio

{ *Porcentaje " Recepcion de articulos

Plan de Pagos

frifermacdn presupuestat

Ejecucién del Contrato

Id de pago

Medificaciones del Contrato

NUmero de factura

Fecha de emisién

: Se requioren omisiones de cadigos de autorizacion?

Fecha de recepcion

No existen resultados que cumplan con los criterios de busqueda especificados

Insumpiimientos

Valor total de ia factura

181 No

Estado

{ Crear |
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
certi_Afil (1).pdf certi_Afil (1).pdf Comprador Dascargar Oetatie
CRP132622 CONTRATQ DE CRP132622 CONTRATO DE Comprador Descargar Detatie
PRESTACION DE SERVICIOS No PRESTACION DE SERVICIOS No
800_2022 - AUXILIAR 800_2022 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - GESTION ADMINISTRATIVO - GESTION
DOCUMENTA LINEA DE DOCUMENTA LINEA DE
PRODUCCION ORIP PRODUCCION ORIP CARTAGENA. pdf
CARTAGENA.pdf
SUPERVISION YURANIS GOMEZ SUPERVISIO'N YURANIS GOMEZ Comprador Bescargar Detalie
CASTRO.pdf CASTRO.pdf
APROBACION POLIZA (32).pdf APROBACICON POLIZA (32).pdf Comprador Dascargar Detalie
Cam8Scanner 02-07-2022 10.13.pdf CamScanner 02-07-2022 10.13.pdf Comprador Descargar  Detsiie
ACLARACION YURANIS GOMEZ .pdf ACLARACION YURANIS GOMEZ pdf Comprador Dascargar Detatie
SUPER YURANIS GUMEZ.adf SUPER VURANIS GOMEZ pelf Provesdor Descangar Detalle
(Arohbeasiio)
Evidencias enevo.zip {Archivads) Evidenrcias enarc.zip Provesdor Descargar
TA DE COBRO ENERO. pdff CUENTA DE CORRO ENERO pdf Provesdor Dascargar

0

{

£

{Archivade)

EVIDENCIAS FEBRERG Zip
{Archivade)

SALUD OCUPACIONAL YURANIS
GOMEZ C..pdf

EVIDENCIAS PERIODO 24 AL 31 DE
ENERO 2022.zip

CUENTA DE COBRO 24 AL 31 DE
ENERO 2022 .pdf

EVIDENCIA PERIODOC 01 AL 28 DE
FEBRERQ 2022 zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 28 DE
FEBRERQ 2022.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MARZO 2022.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE
MARZO 2022.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE
ABRIL DE 2022.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ABRIL 2022.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MAYO 2022.2ip

EVIDENCIAS FEBRERO zip

SALUD OCUPACIONAL YURANIS
GOMEZ C..paf

EVIDENCIAS PERIODO 24 AL 31 DE
ENERO 2022.zip

CUENTA DE COBRO 24 AL 31 DE
ENERO 2022 pdf

EVIDENCIA PERICDO 01 AL 28 DE
FEBRERO 2022 zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 28 DE
FEBRERQ 2022.pdf

EVIDENCIAS PERIODQ 01 AL 31 DE
MARZO 2022.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE
MARZO 2022 pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE

~ ABRIL DE 2022.zip

CUENTA DE COBRO 01 AL 30 DE
ABRIL 2022.pdf

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
MAYQO 2022.2ip

Fravesdor

Proveedor

Proveedor

Praoveedar

Praveedor

Provesdor

Proveador

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Desc

Descargar

Descargar

Desc

Gescargar

Descargar

Descargar

Descargar

Biescargar

Bescargar

Descargar

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.8054620

Dataile

Detatie

Oatalie

Detatie

Dietatie

Dstalie

Detaile

Dietaile

Delalie

172



