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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

L
——— CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO _
CONTRATISTA I SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO |4-
CEDULA DE CIUDADANIANo. | 12.449.080 ]oe [ CIENEGA o
TELEFONODE CONTACTO | 3216525430 |  FwO ::l EXT. |::] .
E-MAIL PERSONAL r slacera@hotmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL | sergio.lacera@supernotariado.gov.co o
BaNcO [ DAVIVIENDA _ |&  NoDECUENTA | 117100077025 |« cA[ X ]e  cc. [ e
i CONTEATORCIEAL s VALOR TOTAL DEL CONTRATO

970 DE] 2022 "t HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrativo para el apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas interas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de(#

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ Mauricio Alvarez Gomez e
CARGO DEL SUPERVISOR | registrador B
CDP No. | 66222 @« CRP No. 173922 «
FECHA CRA| 07/01/2022 | FECHACRH 26/01/2022 FECHAQ’SEAEAGON Dia Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION [27]01] 2022 |
CIUDAD SANTA MARTA - Dia Mes Afo
' FEC LIZACIO
DEPARTAMENTO MAGDALENA o Heoumraro " [31]12] 2022 e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes  Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO

ACTA DE INICIO [ o1 | 02 [2022 o B IIIt

FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Afio ADICION Y/O PRORROGA

ADICION Y/O PRORROGA | | | J‘ e, No_":' « CRP No. 5

FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __ Mes _ Afio "‘ESES D“‘s VALOR

Y/O PRORROGA r | I J . [ lc

cosm CON FACTURA
VALOR A COBRAR 2.046.600,00 |« No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I " l"
H $ 2.046.600,00 || —I Dia Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 06 [ 2022 |e PAGONo. NoDias [ JUNIO |

PERIODO DE PAGO

L[ 30 [06] 2022 |« [ 05 |e[30 100w JUNIO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA |
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD (EPS) 125000 NUEVA EPS SA €« 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS A
2. FONDOIE FENSION s DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA[*  16%
g, RAUBINIORA DE RIENGON 5300 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS  |[* 0.522%
LABORALES (ARL)
2
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9435561717 .
1. RELACION DE PAGO e '
e : S
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 (|« | $ 2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.046.600,00 ||« $ 4.093.200,00 $ 18.419.400,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO || $ 2.046.600,00 |« $ 6.139.800,00 $ 16.372.800,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.046.601,00 ||« | $ 8.186.401,00 $ 14.326.199,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.046.602,00 |« || $ 10.233.003,00 $ 12.279.597,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ a
PAGO 07 VALOR DEL PAGO “fl$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO | $ - $ =
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ iz
PAGO 10 VALOR DEL PAGO all $ - $ "
PAGO 11 VALOR DEL PAGO (s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO e« $ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO (% - $ =
Dia Mes Afio
DEL| 01 06 | 2022 JUNIO
PERIODO DE PAGO [ T | eacomo. | |
au| 30 Joe] 2022 | [o5] | JUNIO |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
o OBLIGACIONES i L T EVIDENGCIASS o L
1. Desempear las actividades de a!isiu;Fniento, digitaliza , calidad, custodia y disposicion|Se radica corespondencia la cual ingresa por caja en un total
fisica de documentos, segin lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2.|de documentos, para el proceso establecido para la linea de
Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de|produccion, bajo los lineamientos del programa de gestion
radicacion. 3. Llevar planilla de control de los tumos que pasan al proceso de linea de|documental de la SNR los cuales consisten en el alistamiento,
produccién, en orden de tumo o radicacién; identificando las nuevas entradas.4. Retirar el organizacion, tipificacion y control de calidad de los mismos.
material abrasivo de los documentos por tumo, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el
instructivo
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

5. Dtgﬂahzar primera dIgI|E|IZECIOn Tomar cada una de las carpetas por lumo da radicac»on Se foliaron y digitalizaron las correciones recibidas para sus
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el tumo anterior en|respectivas calificacion los documentos ingresados fueron
el SGD-IRIS. segunda digitalizacién: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el|organizados, paginados, foliados y digitalizados, Ademas se
(Formularios de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o mayor valor)|verifica que el documento se encuentre completo y que todas
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. Segun instructivo. 6.|las hojas esten escaneado.

Realizar la etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al tumo, eliminar las hojas en blanco,
registrar las observaciones y nimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imagenes digitalizadas o retornar a digitalizacion.7. Realizar la indexacion:
Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. B. Verificar y
garantizar que al final del dia la malla quede vacia de tumnos de documentos o correcciones
radicados en el dia 9. Mantener organizado el archivo temporal en orden de tumo los
documentos clasificando los tumos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 10. Disposicion y armado del tramite
registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
correccion ylo mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de
documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que
permita su identificacion. Para los documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destine a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccion a cada paquete se
entrega a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en
el archivo en el area fisica definida para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual
que debe contener los respectivos reportes estadisticos, cantidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. documento en
archivo temporal, fecha de calificacion, fecha de entrega del formulario de calificacion o nota
devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a la linea de produccion, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarios de la ORIP, nombre de
quien recibe los documentos paraentrega en ventanilla, unidad de conservacion, descripcion de
la ubicacién. 12. Diligenciar adecuadamente 13. Diligenciar el formato Unico de
inventariodocumental FUID en formato Excel e imprimirlo en pdf. debe estar firmados por el
responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo. (Entrega del archivo en Excel y 14. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no
podra subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las
actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujeta en todo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencion al publico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de |a apertura de la ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado. 15. Mantener
actualizadas las imagenes de los tumos de radicacion que hayan surtido el tramite durante el
tiempo de inoperatividad por caida del Sistema de Gestion Documental - SGD. Toda vez que
los temas relacionados con la actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentracion, el contratista debera abstenerse de usar dentro del desarrollo del
proceso el uso de elementos y dispositivos electronicos, asi como los de telefonia celular. 16.
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 17. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
colocarlas como anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORiZAC!ON,_EARA"PAGO : :
Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 12.449.080 de CIENEGA cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 970 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 173922 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEICIENTOS PESOS M/L

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO oeL| 01 [06] 2022 | pacone JUNIO |
AL 30 Jos| 2022 | |05 JUNIO |
Para constancia se firma en SANTA MARTA alos 29  dias del mes de /J-UNIO de 2022
SUPERVISOR / ST

ﬁf-'"vfﬁ‘zgﬂ- Sapervisor |/

(2

. .~ Mauricio &lvarez Gomez /
— 7/ registrador

~ CONTRATISTA

e

(,_ b
e )Q{%1© &c_-e C @A <

Firma Contratista
SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO
Cedula de Ciudadania No
12.449.080 DE CIENEGA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad que realizo. SI___ NO <

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021 mis ingresos totales

(por todos l&/conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.
S

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X

4. Dependiente Economico: SI___ NO_X (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3),
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ Noé,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI__ NO_ adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO ’\' adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

Atentamente,

=

W \ L
() (=8 PR
Nombre y%ir -

CC.\2Y4yqo8o

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/Mwww.supernotariado.gov.co




aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 12449080 LACERA CERMENO SERGIO ALFONSO INDEPENDIENTE PRINCIPAL cll9n2245 CIENAGA-MAGDALENA 4101507 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-05 2022-05 1498506983 9435561717 | 2022/06/17 2022/06/10 | BANCO DAVIVIENDA 0 $290,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 $0 $0 $160,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $160,000 $0 $0 $160,000
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 $0 $0 $5,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 $0 $0 $5,300
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $0 $0 $125,000
NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $125,000 $0 $0 $125,000

1 $290,300 $0 $0 $290,300

Pagina 2 de 2 2022/06/29 11:33 AM
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# secop.gov.co/CO1ContractsMan

C Poficia Nacional 882 FM - Caucz X Editar

SV

¢Se requieren emisiones de codigos de autorizacion? & ¢ No

Mod&caciones et Contralo

Id de pago Nimero de factura ~ Fecha de emision Fecha de recepcion Valor totaide fafactura  Estado
o existen resuitatos Que cumplan o 105 CHfEnos 02 DUS0US0s espenficados
Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
Acta de inico (1).pci Acta de inigio {1) pdt Comprador Distafle
Affiacio’n ARL pdf Asliacio'n ARL pdf Comgeador Descargar
APROBACION POLIZA pei APROBACION POLIZA p& Compeador Descargar  Delalie
Compromise 173922 CTO 970 pdf Compromese 173822 CTO 970 pdf Comgeador Descargar  Detalis
SUPERVISIO'N CONT.S70.pdi SUPERVISIO'N CONT.970.p6% Compeador Detaliz
(] examen ocupacional sergo pdf examen ocepaconal sergo pdf Froveedor
n EVIDENCIAS rar EVIDENCIAS rar Proveedor
gscargar  Detlalie
] CUENTA DE COBRO SERGIO LACERA FEB 2022 ORIP STAMTA pdf CUENTA DE COBRO SERGIC LACERA FEB 2022 CR#®P STAMTA pdf Proveedor Descargar  Detalle
B EVIDENCIAS MARZO rar EVIDENCIAS MARZO rar Proveedor
L1} Cuenia de cobro Marzo._pdi Cuenéa de cobro Marzo_ pdf Proveedor Descargar  Detalle
il EVIDENCIA ABRIL 2ip EVIDENCIA AERIL zip Proveedor Descargar  Deialie
Descargar iztalls
D cuenta de cobro abel paf cuenta de co0ro abnl.pdi Proveedor Descargar  Detalie
[} EVIDENCIA MAYO 2022 7ip EVIDENCIA MAYO 2022 Zip Proveedor Descargar  Detslie
[ CUENTA DE COBRO MES MAYC pdf CUENTA DE COBRO MES MAYO.pdi Proveedor
B EVIDENCIA FUID JUNSO zip EVIDENCIA FUID JUNIO Zip Proveedor

Borar




