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INFORME DE GESTION No. 1 PARA EL PROGRAMA DE EDUCACION SUPERIOR

Obligacién Contractual

Producto

1. Apoyo administrativo en los
procesos que se requieran al
interior de la secretaria.

Asistencia presencial a la Oficina de Educacion
Superior en los horarios establecidos.

Lugar: SED

Fecha: 01 al 30 de Junio de 2022.

Horario: De lunes a viernes de 08:00 AM a 12:00 M 6
de 02:00 PM a 05:00 PM

Seguimiento a los estudiantes beneficiados del
Programa Jévenes en Accion de la sede IED Marco
Fidel Suarez, con el fin de conocer el avance en
proceso de preinscripcion, dificultades presentadas el
mismo y brindar algunas orientaciones.
Responsable: Rafael Gonzalez Osorio

Lugar: Oficina de Educacion

superior Fecha: 1 al 30 de junio

de 2022

Seguimiento diario y coordinacién a las actividades
desarrolladas en la sede IED Marco Fidel Suarez,
donde funciona el programa UAB-ITSA, asi:
e Control de asistencia diaria a Docentes.
e Control de asistencia diaria al Coordinador de
Apoyo de la IED.

e Control de asistencias a visitantes a la sede.

Control de asistencia diaria a los 180 estudiantes de los
seis (6) programas de Educacién Superior del periodo
2022-2 conformados asi;

Del primer cuatrimestre 2022-1

1. Técnica Profesional en Operaciones del
Comercio Exterior, con 45 estudiantes.

2. Técnica Profesional en Operacién de Procesos
Empresariales, con 33 estudiantes.

3. Técnica Profesional en Produccién Grafica y
Multimedial, con 29 estudiantes.




4, Técnica Profesional en Mantenimiento de
Sistemas Informaticos, con 33 estudiantes.

5. Técnica Profesional en Operacién de Procesos
Industriales, con 26 estudiantes.

6. Técnica Profesional en Instalaciéon vy
Mantenimiento de Redes de Telecomunicaciones,
con 14 estudiantes.

Responsable: Rafael Gonzalez Osorio

Lugar: IED Marco Fidel Suarez

Fecha: 01 al 30 de Junio de 2022.

Horario: De Lunes a Viernes de 06:00 pm a 09:00 pm.

Elaboracion del Informe Semanal para el Reporte de
Inasistencia y retrasos de Docentes del programa
UAB-ITSA, en la sede IED Marco Fidel Suarez.
Responsable: Rafael Gonzéalez Osorio

Lugar: SED.

Fecha: Junio de 2022

Elaboracion del informe semestral del periodo 2022-1
de la gestién, seguimiento y coordinacion a las
actividades desarrolladas en la IED Marco Fidel
Suarez donde funciona el programa UAB- ITSA
Responsable: Rafael Gonzéalez Osorio

Lugar: Oficina de Educacion

Superior Fecha: 30 de junio de

2022.

Elaboracion del informe mensual de Gestion
correspondiente al mes de Junio conforme al
cumplimiento de cada una de las obligaciones
contractuales.

Responsable: Rafael Gonzéalez Osorio

Lugar: SED.

Fecha: 30 de Junio de 2022.

Elaboracion del informe de estudiantes retirados del
cuatrimestre 2022-2 por rendimiento académico, de
acuerdo al informe final de notas suministrado por el
ITSA.

Responsable: Rafael Gonzélez Osorio

Fecha: 30 de Junio de 2022.

2. Apoyar en el seguimiento y actualizacion
del Sistema de informacién y/o archivo de
la secretaria Distrital de Educacion.

No aplica para este periodo.

3. Acompaniar la digitalizacion de los
documentos de los diversos procesos que
le sean asignados por el supervisor.

No aplica para este periodo.




4. Apoyo operativo en las diversas
actividades de la secretaria Distrital de
Educacion en que sea requerido.

Acomparfiamiento como Coordinador Logistico al
NODO # 22 en la IED José Martin, en el programa,
Nuestra Ruta a la Excelencia, con los estudiantes de
las diferentes IED que cursan grado 11°. Realizando
las siguientes funciones:

1. Coordinar la ubicacién de los estudiantes en los
salones asignados.

2. Verificar la asistencia de los docentes.

3. Recolectar las listas de estudiantes debidamente
firmadas.

4. Digitar la asistencia en el Link de Drive, en el NODO
asignado (plazo de 2 dias después de la fecha de
registro).

5. Informar con antelacion, si existe un problema en el
NODO, que puede interferir con el desarrollo de las
clases.

Responsable: Rafael Gonzalez Osorio

Lugar: IED José Martin

Fecha: 11y29 de Junio de 2022.

n5. Asistir y participar en las reuniones
internas como externas relacionadas con
el objeto contractual.

Asistencia a reuniéon con el Departamento de
Prosperidad Social, para capacitacion y orientacién
en el proceso de pre registro del programa de Jévenes
en Accion.

Fecha: 21 de junio de 2022

Hora: 11:00 am

Lugar: Oficina de Educacién Superior en la SED.

Asistencia a la reunién de nuestro equipo de
Educacién Superior, convocada por la doctora
Margarita Araujo Castro — Lider de Educacion
Superior.

Lugar: SED - Oficina de Educacion Superior.
Fecha: 30 de Junio de 2022

Hora: 8:00 am.




Anexos

1. Formato de Interventoria firmado por el Supervisor.

2. Certificacion de afiliacion a salud, pension y ARL del periodo, segun las
Obligaciones del contrato

3. (8) registros fotograficos

4. Cuadro de Poblacién Estudiantil a Junio del 2022.

/%,Aéw) Coxyozelpo T
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Identificacion: 72.259.844



POBLACION ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - ITSA
SEDE IED MARCO FIDEL SUAREZ

Junio 2022 -2
SNIES 3117

UNIVERSIDAD

PROGRAMA

CUATRIMESTRE

NUMERO DE
ESTUDIANTES

TOTAL
ESTUDIANTES

ITSA

TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACIONES DE
COMERCIO EXTERIOR

45

TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION DE PROCESOS
EMPRESARIALES

33

TECNICA PROFESIONAL EN
PRODUCCION GRAFICAY
MULTIMEDIAL

29

TECNICA PROFESIONAL EN
MANTENIMIENTO DE
SISTEMAS INFORMATICOS

33

TECNICA PROFESIONAL EN
OPERACION DE PROCESOS
INDUSTRIALES

26

TECNICA PROFESIONAL EN
INSTALACION Y

MANTENIMIENTO DE REDES
DE TELECOMUNICACIONES

14

180

TOTAL ESTUDIANTES ITSA

180




ESTUDIANTIL PROGRAMA UAB - ITSA
SEDE IED MARCO FIDEL SUAREZ
RETIRADOS 30 de Junio 2022

NOMBRE DOCUMENTO PROGRAMA OBSERVACION
MARIANA DE JESUS DURAN 1044610776 TEC. PROF. EN ENTRE LOS MESES DE MAYO Y JUNIO
HERNANDEZ MANTENIMIENTO DE SISTEMAS | ACUMULO 30 INASISTENCIA Y EL MOTIVO DE
INFORMATICOS SU RETIRO ES QUE ESTA ESTUDIANDO EN
LA UNIVERSIDAD DEL ATLANTICO CEL.
3043908889

REGISTRO 1. Acompafiamiento como Coordinador Logistico al
NODO # 22 en la IED José Martin




REGISTRO 2: Reunion con el Departamento de Prosperidad
Social, para capacitacion y orientacion en el proceso de pre
registro del programa de Jovenes en Accion.

REGISTRO 2: Reunidn de cierre de mes en la oficina de educacién
superior para verificar e informar como se llevaron a cabo las
actividades del mes de Junio 2022.



