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1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Contraloria General de Antioquia, en el ejercicio de la funcion misional que
le compete y para garantizar el buen funcionamiento y ejecucion de las labores
que le son propias, en virtud de las multiples solicitudes provenientes de las
diferentes dependencias de la Entidad, requiere contratar el suministro de
papeleria, implementos de oficina y elementos de cafeteria, aseo y limpieza,
por lo cual se obliga a adoptar mecanismos internos que permitan satisfacer
dichas necesidades.

Actualmente el Almacén no cuenta con existencias suficientes de algunos
elementos para cubrir las necesidades de la vigencia 2019, especialmente en
materia de la papeleria, implementos de oficina, aseo y cafeteria que se
describen en este documento, debido a que en el transcurso de esta vigencia
no se ha adelantado ninguna contratacion con dicho objeto.

La carencia de estos elementos puede tener efectos sobre la productividad, la
salud, la seguridad, la calidad de los servicios y en general para la eficiencia en el
desempeno de las diferentes labores misionales y administrativas. De igual forma
son factores esenciales para la convivencia social de servidores y usuarios.

De conformidad con lo anterior, la Contraloria General de Antioquia debe cubrir la
necesidad de dotar al area de Almacén de los elementos de consumo para el buen
desarrollo de sus funciones, atendiendo las necesidades de papeleria, aseo vy
cafeteria para el bienestar para servidores y usuarios.

Mediante Resolucion 2018500002117 del 28 de diciembre de 2018, la
Contraloria General de Antioquia, aprobo el Plan Anual de Adquisiciones 2019,
dentro del cual se incluyd la necesidad de papeleria, implementos de oficina y
elementos de cafeteria, aseo y limpieza.

La Contraloria General de Antioquia, en virtud de los principios de eficiencia y
transparencia a que aluden las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de
2011 y sus decretos reglamentarios, en desarrollo de la actividad contractual y
con base en las normas que rigen la contratacién publica, adelantara el
correspondiente proceso de seleccién de MINIMA CUANTIA, autorizado por el
Comité Asesor para la Contratacion Estatal de la Entidad, segun Acta No. 1 del
28 de enero de 2019
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2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

2.1. OBJETO A CONTRATAR.

Suministro de papeleria, implementos de oficina y elementos de aseo y
cafeteria, para el funcionamiento de la Contraloria General de Antioquia.

2.2. OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

151102710 | Alcohol Antiséptico | /ool antiséptico botella por |\, .0 |40
700 cc
L Disefio delgado, sistema de cojin
| Ciash e de enfriamiento, tres ventiladores
156112002 refrfggrauon para incorporados, velocidad 1500 Unidad |40
portatil .
rpm, conexion usb.
14111519 | Cartulina Bristol | C3rtulina bristol en paquete de |, (o |3,
| 100 hojas .
Disco versatil digital dvd de solo
‘ lectura. Mayor o igual a 4,7 GB
43201811 | Cd Dvd con sobre | minimo de velocidad de grabado | Unidad | 500
4x. Torre por 50 unidades. Con
B sobre ) .
Disco compacto cd de lectura y
Cdr Viraen con escritura. 700mb/80min, minimo
43201809 | = * g de velocidad de grabado 4x. Unidad | 500
S0 Torre por 50 unidades. Con
. sobre . .
. . Cinta de empaque, adhesiva .
._ 31201512 | Cinta De Embalaje transparente 48mm*100mts Unidad |30
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31201503

Cinta De
Enmascarar

Medida 40 metros de largo x 12
mm de ancho.Cinta de
enmascarar multipropésito, se
retira facilmente de la superficie,
para todo tipo de aplicaciones.
Uso general

Unidad

31201503

Cinta Enmascarar
Ancha

Cinta de enmascarar
multipropositos, se retira
facilmentede la superficie, para
todo tipo de aplicaciones. Uso
general. Medida 48mm x 25m

44103124

Cinta transferencia
térmica de 10 mm
X 74mm

20

Unidad

Cinta para Impresora Térmica
TLP y Series G, 110mmx74m,
Impresora Orfeo

031201512

Cinta Transparente

15

unidad

Cinta Transparente12ﬂmm x 40
mts

Unidad

15

25

44122104

Clip Mariposa

Alambre metalico galvanizado

Caja

44122104

Clip Pequeno

Alambre metalico galvanizado

20

Caja

120

43191609

Diadema USB

Diadema ajustable con
almohadilla acolchada, ligera,
controles de audio integrados en
el cable,microfono con supresion
de ruido y giratorio, delgada y
resistente. Independencia de
entrada:32 ohmios, sensiblidad
auricular:100db+/-3db, respuesta
de frecuencia de
microfono:100hz-16000hz, peso
80gr, sonido estereo

44121622

Humedecedor

Unidad

40

Humedecedor 3/8 onz.
Contenido neto 14 gramos. No
toxico. Cera para contar hojas,
sin residuos grasos, facil de
lavar.

44121706

Lapiz Negro

Lapices de madera. Color negro,
1.9 a 2.4 mm de diametro y
dureza HB o No 2.Borrador
asegurado en casquillo de metal
o plastico sin bordes afilados ni
cortante

114111531

7 Libro Para Actas

1(_JO Folios

Unidad

60

Unidad

100

Papel bond GOg, tapa én carton

plastificado. 100 folios rayados

Unidad
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Libro Para Actas Papel bond 60g, tapa en carton .
141115311 300 Folios plastificado. 300 folios rayados | U424 |5
Libro Para Actas Papel bond 60g, tapa en carton .
EHI] 400 Folios plastificado. 400 folios rayados dniggd. .5
Marcador Permanente. Tinta
indeleble a base de alcohol de
44121708 | Marcador Comun SECHD rapldp, para es_c_nblr Unidad |60
sobre cualquier superficie.
Filtrona 2g. Negro, Azul, Rojo y
Verde. Cajax 12
Marcador doble punta,
permanente. Marcadro punta de
| 44121708 Marcador Delgado |dos pur_‘lltas,_delgada y gruesa, Unidad |50
Cd para utilizar en superficies lisas,
porosas y -cd, permanente.
Color negro.Caja x 12
Colores variados. Tinta borrable
Marcador Sintetico a'bfase de a!coho_l c_ie secadg . .
44121721 rapido, para escribir sobre vidrio | Unidad |60
(borrable) .
y tablero. Colores negro, rojo,
B azul. Cajax 12 i
Papel Opalina carta Cartulina desacidificada dsg 1_80
14111519 bl g/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete |20
Paquete x 100 Unidades )
Papel Opalina oficio Cartulina desacidificada ds_: 180
14111519 Blanca a/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete | 30
Paquete x 100 Unidades
Papel Opalina Cartulina desacidificada dg 15_30
14111519 tabloide g/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete | 15
Paquete x 100 Unidades
Resaltador desechable. Punta
44121716 | Resaltadores biselada, para realizar 2 Unidad |80
7 trazos. Amarillo, verde. Cajax 12 |
Rollo Sticker Rollo Sticker Impresora Orfeo. ‘
55121606 Rollo x 2500 etiquetas.100 mm x | Unidad | 10
Impresora Orfeo
_ |25 mm .
Sobre de manila oficio 25 x 35
Sobre de manila cms.Papel manila de 75 g.Tipo .
e oficio 25 x 35 solapa Sniversal Unjgge 11000
| Sin autoadhesivo. Paquete x 100
Scibita He gl Sobre de manilg carta 22.5_x 29 .
44121503 carta cms.Papel manila de 75 g.Tipo Unidad | 1500
solapa universal
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Sin autoadhesivo. Paquete x 100
Sobre de manila medio carta,
Sobre De Manila 17,5 x 2. Papel manila de 75 .
il Media Carta g.Tipo solapa universal LRGSR IR0
Sin autoadhesivo. Paquete x 100
) | 44121618 | Tijeras Tijera de 7", mango plastico Unidad |10
Aromaticas en cubo Aromatica en cubo panela Varios _
150171554 sabores. Caja x 48 cubos. Peso |Caja 10
Pt Neto 250 g. _
Aromatica en bolsita individual
Aromaticas en Varios sabores: CIDRON,
50171554 | sobre variados LIMONCILLO Y TORONJIL. Caja 60
sabores Caja x 20 sobres. Peso Neto 15
g S __
Azucares naturales | Azucar Extrafina 100% natural.
50161509 | o productos Bolsa de 200 sobres de 5 gr Bolsa 30
| endulzantes sobre.
Café tostado y molido. Tostion y
molienda media. Café 100%
50201706 | Café * 5 libras arabigo. Marca reconocida, en Unidad |30
presentacion de bolsa por 2500
g
52151505 | Palillo mezclador Egg“o madera de 10,6 om de Paquete
I und por paquete __
Papel Higiénico o
14111704  Blanco Doble Hoja | F2P€! Higiénico Blanco x 250 |, L\ 1 fse
Metros. 4 Rollos por Paca
X 250m o L B
Papel Higieinido S, .
14111704 | Fino, Blanco y Papel rigienico.Fine, Blaacay gy rigad (10
. : Triple Hoja x 41 Metros .
Triple Hoja
Servilleta cuadrada Blanca y
14111705 | Servilletas fina. Paguete x 100 und. Partida | Unidad |150
en 4
Taallas d& Mo Toallas de Mano dobladas en Z
14111703 Tamano 24x21 cm Blanca Hoja | Unidad |10
dobladas en Z :
Triple. Paquete x 150 und
Recipiente en forma cilindrica
52151504 | Vaso cartén 70z para contener una bebida. Paq x | Paquete | 300
50 unidades de 7 onzas ) ]
52151504 Vaso cgrtén 4oz Recipiente en forma cillindrica Paquete | 250
con oregja para contener una bebida. Paq x
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50 unidades de 4 onzas l l

2.3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

En cumplimiento de las previsiones contractuales, el oferente seleccionado
entregara en el Almacen de la Contraloria General de Antioquia, ubicado en la
Calle 42B 52-106, piso 7 de la Gobernacion de Antioquia, en los términos,
plazos, cantidades requeridas y condiciones establecidas, los elementos que a
continuacion se describen.

1
Alcohol Antiséptico

51102710

Alcohol etilico impotabilizado al 96%
Botella 700cc

| Requerida

2
Base de refrigeracion para portatil
1 56112002
| Metalico
| Diserio delgado, sistema de cojin de
enfriamiento, tres ventiladores

incorporados, velocidad 1500 rpm,
conexion usb.

Cartulina Bristol

14111519

Oficio

170 gr

Paquete por 100 hojas tamario oficio
Requerida

Pagina 7 de 31



SISTEMA DE GESTION INSTITUCIONAL

f@\ CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA

p ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
CONTRALORIA B

it MC CGA 013-2019 PAGINA 8DE 31

f Dvd-R
143201811 ,

| Mayor o igual a 4,7 GB minimo de
| velocidad de grabado 4x

700mb/80min, minimo de velocidad de
grabado 4x
Torre por 50 unidades. Con sobre

. Cinta de embalaje
431201512

;3 Cinta de empaque, adhesiva transparente
| 48mm*100mts

Cinta de enﬁwascgrar delgada

131201503

Medida 40 metros de largo x 12 mm de

« ancho. Cinta de enmascarar

| multiproposito, se retira facilmente de la

| superficie, para todo tipo de aplicaciones.
Uso general

| Cinta de enmascarar ancha
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31201503
Cinta de enmascarar multipropositos, se
retira facilmente de la superficie, para
todo tipo de aplicaciones. Uso general.
Medida 48mm x 25m
Rollo

Requerida

Cinta transferencia térmica

44103124

Cinta para Impresora Térmica TLP y
Series G, 110mmx74m, Performance
Wax Ribbons

Rollo
Requerida

10

Cinta transparente
31201512

12 mm x 40 mts
Rollo

Requerida

11

Clip mariposa

44122104

Alambre metalico galvanizado
Cajax 12

Requerida

12
Clip pequefio
44122104
'_ Alambre metalico galvanizado
| Caja x 100

13
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| Audifonos USB

3191609 ,

Diadema ajustable con almohadilla
colchada, ligera, controles de audio

| integrados en el cable, micréfono con

| supresion de ruido y giratorio, delgada y
| resistente. Independencia de entrada:32
hmios, sensiblidad auricular:100db+/-
db, respuesta de frecuencia de
microfono: 100hz-16000hz, peso 80gr,
onido estereo

| Cera para contar hojas

44121622

Cera para contar hojas, sin residuos
grasos, facil de lavar y no toxica

| Lapiz de escritura mina negra
144121706

| Madera

| Borrador no toxico libre de PVC

| Color negro, 1.9 a 2.4 mm de diametro y
dureza HB o No 2

| Longitud 17.8 - 19.7 cms y diametro de

| aprox. 7,2mm B

| Forma redonda, triangular o hexagonal

| Borrador asegurado en casquillo de metal
o plastico sin bordes afilados ni cortantes

| Cajax12
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Fabricante certificado con el FSC "Forrest
| Stewardship Council" o certificado en de
| uso de madera reforestada

Requerida

16

Libro Para Actas 100 Folios
14111531

| Papel bond 60g, tapa en carton

| plastificado. 100 hojas rayadas,
| numeradas.

Unidad
| Requerida

. 17

| Libro Para Actas 300 Folios
114111531

| Papel bond 60g, tapa en carton

| plastificado. 300 hojas
rayadas,numeradas.

Libro Para Actas 400 Folios
114111531
| Papel bond 60g, tapa en carton

| plastificado. 400 hojas
| rayadas,numeradas.

| Unidad
| Requerida

119

Marcador permanente
144121708

| Cuerpo y tapa en polipropileno
| Color negro
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1 Onjetive,

Tinta indeleble a base de alcohol de
secado rapido, para escribir sobre
cualquier superficie

Longitud de cuerpo entre 137 - 143 mm,
. diametro 10,5 - 11.5 mm

| Longitud de filtrona entre 90 - 95 mm vy
{diametro 6,3 - 6,7 mm

Filtrona 2g

| Trazo entre 0,6 mm a 0,9 mm

| Cierre hermético

‘| Negro, Azul, Rojo y Verde

Cajax 12

| Marcador Delgado Cd
144121708

| Marcadro punta de dos puntas, delgada y
| gruesa, para utilizar en superficies lisas,
porosas y -cd, permanente.

| Negro , Rojo

1 Unidad

| Marcador sintético borrable

44121721

| Cuerpo y tapa en polipropileno

' Colores variados

| Tinta borrable a base de alcohol de

| secado rapido, para escribir sobre vidrio y
| tablero

| Longitud de cuerpo entre 137 - 143 mm,
diametro 10,5- 11.5 mm

Longitud de filtrona entre 90 - 95 mm y
diametro 6,3 - 6,7 mm

Filtrona 29

Trazo entre 0,6 mm a 0,9 mm
Cierre hermético
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Negro, Rojo, Verde, Azul
Cajax 12
Requerida

22
Opalina carta blanca
14111519

Cartulina desacidificada de 180 g/m2, PH
neutro, libre de lignina. El material debe
cumplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 5397:2005.

Carta

Blanco

100 hojas

Paquete x 100 Unidades
| NTC 5397:2005

B3
Opalina oficio blanca
14111519

Cartulina desacidificada de 180 g/m2, PH
neutro, libre de lignina. El material debe
cumplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 5397:2005.

Oficio

Blanco

100 hojas

Paquete x 100 Unidades
NTC 5397:2005

24
Opalina tabloide
14111519

Cartulina desacidificada de 180 g/m2, PH
neutro, libre de lignina. El material debe
cumplir con las especificaciones
contenidas en la NTC 5397:2005.
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1 100 hojas
| Paquete x 100 Unidades
|NTC 5397:2005

25
Resaltador desechable
144121716
| Amarillo, verde,
| Filtrona en felpa acrilica o resina
ermoplastica
Cuerpo: largo 139 - 140 mm, diametro 12
17mm
Filtrona: largo 10 - 15 mm, diametro 72 -
77 mm

Filtrona entre 59 - 7g

| Punta biselada, para realizar 2 trazos
| 700mts

| Cajax 12

1 26
| Rollo Sticker Impresora Orfeo
55121606
100 mm x 25 mm
Rollo x 2500 etiquetas
Requerida

127
| Sobre de manila oficio
44121503

'Papel manila de 75 g
| Oficio, 25 x 35 cms

| Tipo solapa universal
Sin autoadhesivo

Paquete x 100

28
Sobre de manila carta
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44121503
Papel manilade 75 g
Carta, 22,5 x 29 cms

Tipo solapa universal
Sin autoadhesivo

Paquete x 100

29

Sobre de manila media carta
144121503

Papel manilade 75 g

Medio carta, 17,5 x 2

Tipo solapa universal
| Sin autoadhesivo

144121618

Tijera con mango plastico y cuchilla
metalica, 7

| Unidad

| Requerida

| Frutos rojos, naranja, limon
|| Caja x 48 cubos. Peso Neto 250 g.
| Requerida

132

|| Aromaticas en sobre variados sabores
150171554

| Hierbas desidratada naturales:
Lomoncillo, Toronjil, Manzanilla,

| Limonaria

Caja x 20 sobres. Peso Neto 15 g
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| Requerida

§ 33 )

| Azuicar natural

50161509

| Azlcar Extrafina 100% natural

| En bolsas de 200 tubipaks papel de 5 g
| cada uno

| Café * 5 libras

150201706

| Café tostado y molido. Tostion y molienda
media. Café 100% arabigo. Marca

| reconocida

| Bolsa por 2500 gramos

| Requerida

135

| Palillo mezclador
1150201706

Palillo de madera de 10,8 cm
Paquete x 500 unidades

Papel Higiénico Blanco Doble Hoja X
| 250m

14111704 i
.| Papel Higiénico Blanco x 250 Metros
4 Rollos por Paca

Papel Higiénico Fino Triple Hoja
14111704
Papel Higienico Fino, Blanco y Triple Hoja
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| x 41 Metros
Unidad
Requerida

138

Servilletas de mesa

14111705

Servilleta cuadrada Blanca y fina, sin
partir

Paquete x 100 unidades

Requerida

39

Toallas de Mano dobladas en Z
ammo0s

Tamano 24x21 cm Blanca Hoja Triple

Paquete x 150 Unidades

Requerida

40
Vaso cartén 7oz
52151504

Carton

Recipiente en forma cilindrica para
contener una bebida. Paq x 50 unidades
de 7 onzas.

Paqg x 50 unidades de 7 onzas
Requerida

41
Vaso carton 40z con oreja
= 152151504
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Carton

Recipiente en forma cilindrica para
contener una bebida. Paq x 50 unidades
de 4 onzas.

NOTA IMPORTANTE: Todos los elementos a suministrar requieren muestras, las
cuales deben ser entregadas por el OFERENTE ADJUDICATARIO, a mas tardar
un dia habil antes de la aceptacion de la propuesta, en el Almacén de la
Contraloria General de Antioquia, Piso 7 de la Gobernacion de Antioquia, para que
sean aprobadas por el Comité Evaluador antes de la adjudicacion del contrato.

Es de anotar que la Oferta s6lo se aceptara una vez verificadas todas las
muestras.

2.4. NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Si bien es cierto que en la relacion anterior se clasificaron los productos en el

NIVEL CUARTO del clasificador UNSPSC, a continuacion se relacionan los
codigos UNSPSC que deberan acreditar los oferentes, como minimo:

Codigo NSPSC 44120000
Producto Suministros de oficina

‘Codigo NSPSC 47130000 -
| Producto Suministros de aseo y limpieza

| Codigo NSPSC 50000000 -
Producto Alimentos, bebida y tabaco

2.5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del
contrato, evitando dilaciones innecesarias.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule la
Subdireccion Operativa de la Contraloria General de Antioquia y el
supervisor del contrato o su delegado, con el fin de que el suministro se
realice a entera satisfaccion de la Entidad.

Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion
con el desarrollo y ejecucion del contrato.

No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
como efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas
en el mismo siempre que se verifique el incumplimiento de los COMpromisos
anticorrupcion.

Mantener indemne a la Contraloria General de Antioquia frente a
reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los dafos y perjuicios que se
deriven de los actos, omisiones o hechos ocasionados por las personas que
sean sub-contratistas o dependan del adjudicatario.

Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la
naturaleza del contrato y de las exigencias legales.

Dar estricto cumplimiento al contenido de la propuesta presentada, la cual
hace parte integral del contrato y es consecuente con el objeto y el alcance
establecidos en estos Estudios Previos y en la Invitacion Publica.

Cumplir con las obligaciones laborales y parafiscales con el personal que
vincule para la ejecucion del objeto del contrato, para lo cual debera
acreditar a la Contraloria General de Antioquia los pagos de los aportes
efectuados durante la ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugar tal como
lo establecen las Leyes 789 de 2002, articulo 50, 828 de 2006 y 1150 de
2007.

Entregar el producto en la Contraloria General de Antioquia, y acorde con
las especificaciones técnicas contempladas y demas documentos legales
que hacen parte integral del contrato.

Suministrar a quien ejerza la vigilancia y control del contrato, toda la
documentacion legal y técnica e informacién requerida para el ejercicio
oportuno de su gestion.

Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.
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e Presentar la factura de cobro una vez entregados en el Almacén de la
Contraloria General de Antioquia los productos contratados, previo el visto
bueno de la Supervision.

« Liquidar el contrato cuando ello proceda.

2.5.2. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA.

e Cancelar el valor del contrato en la forma, plazos y condiciones que se
indican en el mismo.

« Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar
el objeto del contrato en los tiempos y en la forma prevista en la Invitacion
Publica y en los Estudios Previos.

« FEjercer la vigilancia y control sobre la ejecucion del contrato en la forma y
oportunidad previstas de manera indelegable, a través de la
Subdireccién Operativa.

« Dar al contratista el apoyo necesario para el cumplimiento del objeto
contractual.

« Impartir instrucciones para la ejecucion del contrato de suministro.

e Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la
supervision del contrato.

« Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos de los bienes
entregados, para tramitar el respectivo pago.

o Elaborar el recibo a satisfaccion.

« Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la
Invitacion Pudblica de Minima Cuantia corresponde a la modalidad de seleccion
objetiva prevista para aquellos casos en los que las adquisiciones de bienes,
servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia, independientemente de su objeto, puedan adelantarse procesos
simplificados, para garantizar la eficiencia de las gestion contractual.

Habida cuenta de que el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la

Contraloria General de Antioquia corresponde a la suma de hasta $21.874.776, el
presente proceso de seleccion se realizard de conformidad con el procedimiento
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establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015.

A la presente Seleccion de Minima Cuantia le son aplicables los principios de la
Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica, Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, y Ley
1474 de 2011, el Estatuto Organico del Sistema Financiero, y demas normas
legales vigentes que regulen la materia, en conjunto con las reglas previstas en
esta Invitacion Puablica y las resoluciones y documentos que se expidan con
ocasion de la presente seleccion.

En consecuencia, el presente contrato se tramitara por la via del
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

4.1. VALOR DEL CONTRATO:

El valor estimado para esta contratacion, es de DIECISIETE MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ML. ($17.400.000), incluidos IVA, descuentos de
ley, impuestos, tasas, derechos, gastos y contribuciones a que hubiere lugar.

4.2. JUSTIFICACION.

El presupuesto oficial dispuesto para esta contratacién fue calculado con
fundamento en el promedio de las cotizaciones recibidas de 2 empresas del
sector, y el valor historico de los contratos celebrados con idéntico objeto en
vigencias anteriores, tal y como se detalla a continuacion:

N UNIDAD/ |PRECIO
ARTICHLO ImEDIDA | HISTORICO
Alcohol i

coho Unidad 5 3.000
Base de refrigeracion .
para portatil Shitec $ 48 920
Cartulina Bristol Paquete $ ~ 6.220
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Cd Dvd con sobre Unidad $ 1.104
Cdr Virgen con sobre | Unidad $ 640
Cinta De Embalaje Unidad $ 2.414
Cinta De Enmascarar | Unidad $ 1.170
ggngsaEnmascarar Umdéd s 5 705
Cinta transferencia
térmica de 10 mm x Unidad
74mm $ - 31.246
Cinta Transparente Unidad $ 506
Clip Mariposa Caja $ 1.729
Clip Pequerio Caja $ - 399
Diadema USB ~ | Unidad $ 60.000
Humedecedor Unidad $ 1.461
Lapiz Negro Unidad $ 212

i 100 .
k;bﬁrgspara Actas Unidad s 525
Lib_ro Para Actas 300 Unidad
Folios B $ 12.040
Libro Para Actas 400 Unidad
Folios o 5 16.723
Marcador Comun Unidad $ 760
Marcador Delgado Cd | Unidad $ 1.591
Marcador Sintético Unidad o
(borrable) 1% 1.017
Papel Opalina carta
gy Paguets g 13.462
Papel Opalina oficio
ririgy Paquete | ¢ 14.160
Papel Opalina tabloide | Paquete $ 28.350
Resaltadores Unidad $ 653
Rollo Sticker .
Impresora Orfeo Liad $ - 20.218
obre mani :
gﬁcio s _ |[Mmaad | o 109
Sobre de manila carta | Unidad 1% 84
Sabre De Manil .
Media Corta Unidad | ¢ 64
Tijeras Unidad $ 2.017
Aromaticas en cubo Caja -
panela $ 3.800
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Aromaticas en sobre Cai

variados sabores ajd $ 3.800
Azucares naturales o Bdilsa

productos endulzantes ) 3 3.021
Café * 5 libras Unidad

R 5 37.000
Palillo mezclador Paquete $ 4.500
Papel Higiénico

Blanco Doble Hoja X | Paquete

250m 1% 5.876
Papel Higiénico Fino, ,

Blanco y Triple Hoja | YMidad $ 1533
| Servilletas Unidad % 1.328
Toallas de Mano .

dobladas en Z niead $ 2.500
Vaso Desechable Paquete -
Coca colero 1 $ 780
Vaso Desechable P t

Tintero X 2 o aqueﬂ_e $ 780

4.3. ANALISIS DEL SECTOR.

4.3.1. GENERALIDADES.

Todas las entidades, para el manejo funcional de las mismas y conforme a las
actividades que desarrollan diariamente sus empleados, requieren contar con
suministro de papeleria, utiles de oficina e implementos de aseo y cafeteria, de
conformidad con las necesidades que se vayan presentando y asi abastecer de
los elementos necesarios para llevar a cabo sus operaciones cotidianas.

La adquisicion y venta de los bienes y/o servicios a contratar corresponden a una
actividad comercial, la cual se encuentra reglamentada en el Cédigo de Comercio
Colombiano (Decreto 410 de 1971).

La comercializacion u ofrecimiento del objeto a contratar no se encuentra afectada
por monopolio legal o estatal, por lo que todas las personas juridicas que cuentan
con la capacidad legal establecidas en el Cédigo Civil y de Comercio estan en
capacidad de presentar oferta y suscribir el correspondiente contrato.
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Por ser la Contraloria General de Antioquia una entidad oficial del orden
departamental, y dada la naturaleza y cuantia del objeto a contratar, la seleccion
del contratista debera realizarse a través de un PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA, contemplado en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y
reglamentado por el Decreto 1082 de 2015.

4.3.2. ESTUDIO DE LA OFERTA.

Dentro del mercado definido especificamente en el Departamento de Antioquia,
lugar de prestacion de los servicios, se cuenta con una oferta acorde a las
necesidades del mismo, con un amplio margen de competitividad y gran
trayectoria. A continuacion se presenta una lista de empresas dedicadas a
desarrollar el objeto a contratar en la ciudad de Medellin, con el fin de demostrar la
amplitud de la oferta en éste mercado.

- Sumi Insumos y Mercancias.

- Papeleria Saanye.

- Gente Visual

- Papeleria y Cacharreria el Pinguino.
- Marion.

- Papeleria el Punto Ltda.

- Integrales de Aseo.

- Papyser SAS.

- Distrinsumos Express

- TYU Importaciones S.A.

- Suministros y Elementos Empresariales S.A.S.

La distribucion de los bienes objeto de esta contratacion se realiza a solicitud de
la entidad contratante, atendiendo principios de cumplimiento, calidad vy
satisfaccion de las necesidades.

Por lo general, estos proveedores cuentan con un grupo de personal que
atienden las exigencias del contratante, ofreciendo un servicio altamente
calificado, dada la competitividad del mercado.

Los precios de los bienes suministrados incluye, ademas del costo, el valor del

transporte en las instalaciones o lugar indicado por el contratante y los impuestos
locales y nacionales a que haya lugar.
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La Subdireccion Operativa solicité varias cotizaciones y se tuvo igualmente en
cuenta el valor historico de los contratos celebrados con idéntico objeto en
vigencias anteriores, para determinar un promedio de $17.400.000.

4.3.3. ESTUDIO DE LA DEMANDA.

En este acapite se presentan algunos de los contratos anteriormente convenidos
por parte de la Contraloria General de Antioquia, para satisfacer la necesidad de
suministros de papeleria, aseo y cafeteria, para el funcionamiento de la Entidad.

CONTRATO CONTRATISTA MODALIDAD VALOR PLAZO

MC CGA 024-2018 | TyU Importaciones S.A. | Minima Cuantia | $6.944.000 | 5dias

MC CGA 024-2018 | Suministro y Elementos | Minima Cuantia | $2.542.100 | 5 dias
Empresariales S A.S

MC CGA 040-2017 | Eufracio Aristizabal Minima Cuantia | $10.157.700 | 1 mes

MC CGA 041-2016 | Mateo Cruz Lanchero / Minima Cuantia | $5.199.558 | 5dias
Distrinsumos Express

MC CGA 080-2014 | Papeleria SumiInsumos | Minima Cuantia | $7.346.487 | 9 meses
y Mercancias

MC CGA 121-2013 | Rosa Elena Gomez Minima Cuantia | $12.529.725 | 8 meses

MC CGA 058-2012 | Papeleria El Punto Minima Cuantia | $11.840.519 | 6 meses

MC CGA 058-2012 | Papeleria El Punto Minima Cuantia | $5.920.258 6 meses

'MC CGA 005-2007 | Papeleria El Punto Menor Cuantia | $15.000.000 | 10 meses

MC CGA 024-2018 | TyU Importaciones S.A. | Minima Cuantia | $6.944.000 | 5 dias

MC CGA 024-2018 | Suministro y Elementos | pminima Cuantia | $2.542.100 | 5 dias
Empresariales S.A.S -

En relacion con la anterior informacion, se colige que cada afo se realiza un
proceso contractual por sumas diferentes, que depende de la cantidad y variedad
de insumos que se adquieren, obedeciendo siempre a la necesidad que se
presente y al stock con que se cuente en el Almaceén.

5. FORMA DE PAGO.

El valor del contrato sera pagado por la Contraloria General de Antioguia, en su
totalidad y por una sola vez, dentro de los diez (10) dias siguientes a la
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presentacion de la factura, previa certificacion por parte del Supervisor de haber
recibido a satisfaccion el servicio prestado y la constancia de estar a paz y salvo
en materia de seguridad social.

5.1. RETENCIONES.

La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago, de acuerdo con
las disposiciones legales y tributarais vigentes.

Los PROPONENTES deben tener en cuenta que todos los impuestos que se
causen por razon de la celebracién y ejecucion del contrato, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA, a excepcion de aquellos que la ley tributaria asigne
especificamente a la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA. Las exenciones
y tratamientos preferenciales de impuestos que la ley establezca deben ser
considerados en la propuesta, de manera que se reflejen en el valor de la misma.

La CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA sélo pagara los precios fijjados en
el contrato y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos, a menos que
éstos se establezcan con posterioridad al vencimiento del plazo previsto para la
presentacion de la propuesta.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de naturaleza alguna.

Los pagos que efectiie la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA a favor del
CONTRATISTA quedaran sujetos a las retenciones que en materia de impuestos
establezca la ley.

En lo que a devoluciones se refiere, la CONTRALORIA GENERAL DE
ANTIOQUIA sdlo dara tramite a las solicitudes que con sujecion a la ley presente
el CONTRATISTA, en el evento de retenciones practicadas en exceso o
indebidamente.

Las retenciones que aplica la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA son:

— Retencion ICA (2 x mil),
— Estampilla pro-Ancianos (2%),

— [Estampilla pro-Desarrollo (0,6%),
— Estampilla pro-Instituto Universitario de Envigado (0,4%),
— Estampilla pro-Hospitales Publicos (1%),
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— Estampilla pro-Politécnico (0,4%),
—  Retencion en IVA Suministros (15% del IVA)

- Retencion en Compras, que se efectia acorde al tipo de oferente. Dicha
retencion oscila entre el 2,5% vy el 3,5%, dependiendo si el oferente es
DECLARANTE o NO DECLARANTE.

6. EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Este contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2019, contados a partir de la
aceptacion de la propuesta.

7. EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA
LA CONTRATACION.

Para efectos de soportar presupuestalmente el contrato que por esta via se
suscriba, la Contraloria General de Antioquia cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal 4000005475 del 13 de febrero de 2019, expedido por
la  Subdireccion Financiera por la suma de DIECIESIETE MILLONES
CUATROCIENTOS MIL PESOS ($17.400.000), con cargo a las posiciones
presupuestales 1.2.1.2-D “Utiles y Papeleria” por DIEZ MILLONES CUARENTA
MIL PESOS ($10.040.000) y 1.2.1.2-1 “Elementos de aseo, lavanderia y cafeteria”
por SIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($ 7.360.000).

8. ANALISIS DEL RIESGO Y GARANTIAS EXIGIBLES AL CONTRATISTA.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2011, y
segun lo estipulado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente en cumplimiento a lo establecido en los articulos2.2.1.1.1.6.1.y
2.2.1.1.1.6.3.del Decreto 1082 de 2015, el analisis del riesgo y la forma de
mitigarlo segun la metodologia instaurada para ello se describe en los siguientes
términos:

MATRIZ DE RIESGO

= SIDESCRIPCION
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Segun el articulo 2.2.1.2.1.5.4.del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia...” y,
como consecuencia del andlisis de los riesgos que antecede, por la forma de pago
una vez prestado el servicio y por la naturaleza del contrato, se colige que no es
necesario exigir garantias al contratista.
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9. LUGAR Y CONDICIONES DE ENTREGA.

Los bienes objeto de esta contratacién, seran puestos a disposicion de la
Contraloria General de Antioquia, Almacén, dentro del término sefalado en el
contrato.

El café y las aromaticas seran solicitadas a demanda de la Entidad.

El Contratista seleccionado hara llegar a la Contraloria General de Antioquia, con
anticipacion a la entrega definitiva, una muestra de cada uno de los elementos
adquiridos para que sean revisados y aprobados por el Comité Evaluador con el
apoyo técnico del Almacenista para este efecto.

De lo decidido en esta revision previa, se levantara la pertinente acta de
supervision, donde conste si ha sido preciso cambiar algiin producto, las razones
del cambio y las marcas y condiciones de los que fueron aprobados.

10. SUPERVISION.

La Supervision estara bajo la responsabilidad del Subdirector Operativo de la
Contraloria General de Antioquia, con el apoyo técnico del Almacenista.

RUBEN DARIO NARANJO HENAO
Contralor

Contraloria General de Antio?
/

P/E Mateo Espinal Villa, Contralor Auxiliar /£
R/ Carmen Cecilia Escobar David, Ases
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