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PROCEDIMIENTO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

OBJETO: SUMINISTRO DE PAPELERIA, IMPLEMENTOS DE OFICINA Y
ELEMENTOS DE ASEO Y CAFETERIA, PARA EL FUNCIONAMIENTO
DE LA CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA.

VALOR: DIECIESIETE MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($17.400.000),
incluidos IVA, descuentos de ley, impuestos, tasas, derechos, gastos vy
contribuciones a que hubiere lugar.

PLAZO: El téermino de duracion de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de
diciembre de 2019, contados a partir de la fecha de aceptacion de la
propuesta.

1. MODALIDAD DE SELECCION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, la
Invitacion Publica de Minima Cuantia corresponde a la modalidad de seleccion objetiva
prevista para aquellos casos en los que las adquisiciones de bienes, servicios y obras
cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia,
independientemente de su objeto, puedan adelantarse procesos simplificados, para
garantizar la eficiencia de la gestion contractual.

La Subdireccion Operativa solicitd varias cotizaciones, entre las que dos empresas, y se
tuvo igualmente en cuenta el valor historico de los contratos celebrados con idéntico
objeto en vigencias anteriores, para determinar un promedio de $17.400.000.

Habida cuenta de que el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Contraloria
General de Antioquia corresponde a la suma de hasta $23.187.248, se considero
adelantar un proceso de seleccion de minima cuantia, el cual se realizara de
conformidad con el procedimiento establecido en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.

A la presente Seleccion de Minima Cuantia le son aplicables los principios de la
Constitucion Politica, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, y Ley 1474 de 2011,
el Estatuto Organico del Sistema Financiero, y demas normas legales vigentes que
regulen la materia, en conjunto con las reglas previstas en esta Invitacién Publica y las
resoluciones y documentos que se expidan con ocasion de la presente seleccion.

Concluyendo, el presente contrato se tramitara por la via del PROCEDIMIENTO DE
SELECCION DE MINIMA CUANTIA.
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2. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Contraloria General de Antioquia, en el ejercicio de la funcion misional que le
compete y para garantizar el buen funcionamiento y ejecucion de las labores que le
son propias, en virtud de las multiples solicitudes provenientes de las diferentes
dependencias de la Entidad, requiere contratar el suministro de papeleria,
implementos de oficina y elementos de cafeteria, aseo y limpieza, por lo cual se
obliga a adoptar mecanismos internos que permitan satisfacer dichas necesidades.

Actualmente el Almacén no cuenta con existencias suficientes de algunos elementos
para cubrir las necesidades en lo que resta de la vigencia 2018, especialmente en
materia de la papeleria, implementos de oficina, aseo y cafeteria que se describen
en este documento, debido a que en el transcurso de esta vigencia no se ha
adelantado ninguna contratacion con dicho objeto.

La carencia de estos elementos puede tener efectos sobre la productividad, la salud, la
seguridad, la calidad de los servicios y en general para la eficiencia del sistema
productivo. De igual forma son factores esenciales para la convivencia social de
servidores y usuarios.

De conformidad con lo anterior, la Contraloria General de Antioquia debe cubrir la
necesidad de dotar al area de Almacen de los elementos de consumo para el buen
desarrollo de sus funciones, atendiendo las necesidades de papeleria, aseo y cafeteria
para el bienestar para servidores y usuarios.

Mediante Resolucion 2018500002117 de! 28 de diciembre de 2018, la Contraloria
General de Antioquia, aprobo el Plan Anual de Adquisiciones 2019, dentro del cual
se incluyo la necesidad de papeleria, implementos de oficina y elementos de
cafeteria, aseo y limpieza.

La Contraloria General de Antioquia, en virtud de los principios de eficiencia y
transparencia a que aluden las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y 1474 de 2011 y
sus decretos reglamentarios, en desarrollo de la actividad contractual y con base en
las normas que rigen la contratacion puiblica, adelantara el correspondiente proceso
de seleccion de MINIMA CUANTIA, autorizado por el Comité Asesor para la
Contratacion Estatal de la Entidad, segun Acta N° 1 del 28 de enero de 2019.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES
ESENCIALES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

3.1. OBJETO A CONTRATAR.

Suministro de papeleria, implementos de oficina y elementos de aseo y cafeteria,
para el funcionamiento de la Contraloria General de Antioquia.
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3.2. OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS Y CONDICIONES TECNICAS
EXIGIDAS.

UCB?SdFl’gS% Nombre Descripcion ' :j:';lizg Requerimiento
Bace de Diseﬁo_delgado, sistema _de cojin
1 |56112002 |refrigeracion | € enfriamiento, tres ventiladores | .\ 50
oF incorporados, velocidad 1500
para portatil .
I rpm, conexion usb.
2 |14111519 | Cartulina Bristol | $21tulina bristol en paquete de | 4o 50
L S 100 hojas
Disco versatil digital dvd de solo
Cd Dvd eon lectura. Mayor o iqual a 4,7 GB
3 143201811 e minimo de velocidad de grabado | Unidad 500
4x. Torre por 50 unidades. Con
) sobre
Disco compacto cd de lectura y
Cdr Virgen con escritura'. 700mb/80min, minimo _
4 143201809 de velocidad de grabado 4x. Unidad 500
sobre ;
Torre por 50 unidades. Con
e | sobre -
Cinta De Cinta de empaque, adhesiva .
S | 31201512 1 g fpalaje transparente 48mm*100mts i 30
Medida 40 metros de largo x 12
mm de ancho. Cinta de
6 131201503 Cinta De enmasgarar multipropésito, se Unidsd 20
Enmascarar retira faciimente de la superficie,
para todo tipo de aplicaciones.
Uso general B
Cinta de enmascarar
Cinta multipropdsitos, se retira
7 131201503 | Enmascarar facilmentede la superficie, para Unidad 15
Ancha todo tipo de aplicaciones. Uso
- - general. Medida 48mm x 256m
Cinta ) L
transferencia Cinta para Impresora Térmica _
8 (44103124 . TLP y Series G, 110mmx74m, unidad 15
termica de 10
Impresora Orfeo
mm x 74mm R
Cinta Cinta Transparente12 mm x 40 :
9 31201512 Transparente enile o Unidad 25
10 | 44122104 | Clip Mariposa | Alambre metalico galvanizado Caja 20
11144122104 | Clip Pequefio Alambre metalico galvanizado Caja 120
Diadema ajustable con
almohadilla acolchada, ligera,
controles de audio integrados en
el cable microfono con supresion
de ruido y giratorio, delgada y
12 [43191609 | Diadema USB |resistente. Independencia de Unidad 50
entrada:32 ohmios, sensiblidad
auricular:100db+/-3db, respuesta
de frecuencia de
microfono:100hz-16000hz, peso
- 80gr, sonido estereo B
Humedecedor 3/8 onz.
Contenido neto 14 gramos. No .
13 | 44121622 | Humedecedor téxico. Cera para contar hojas, Unidad 60
B sin residuos grasos, facil de ) -
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lavar.
Lapices de madera. Color negro,
1.9 a 2.4 mm de diametro y
. dureza HB o No 2.Borrador )
14 144121706 | Lapiz Negro asegurado en casquillo de metal Unidad 100
o plastico sin bordes afilados ni
cortante
Libro Para .
Papel bond 60g, tapa en carton .
15 TSI SST Atadtli0 plastificado. 100 folios rayados | UMidad 0
Folios
Libro Para .
Papel bond 60g, tapa en carton .
LRl Actgs 300 plastificado. 300 folios rayados Lniktad e
Folios |7 -
Libro Para .
Papel bond 60g, tapa en carton .
17 114111531 | Actas 400 plastificado. 400 folios rayados | - ™dad °
Folios
Marcador Permanente. Tinta
indeleble a base de alcohol de
Marcador secado rapido, para escribir .
L f e i Comun sobre cualquier superficie. Sidsd L
Filtrona 2g. Negro, Azul, Rojo y
Verde. Caja x 12 o
Marcador doble punta,
permanente. Marcador punta de
Marcador dos puntas, delgada y gruesa, .
e Delgado Cd para utilizar en superficies lisas, bsiad S
porosas y -cd, permanente. Color
) negro. Caja x 12 o o
Colores variados. Tinta borrable
Marcador a base de alcohol de secado
20 (44121721 | Sintético rapido, para escribir sobre vidrio | Unidad 60
(borrable) y tablero. Colores negro, rojo,
azul. Cajax 12
Papel Opalina Cartulina desacidif_icada de_: 150
21114111519 e BIEAAE g/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete 20
T Paquete x 100 Unidades
. Cartulina desacidificada de 180
22 | 14111519 zﬁé’ig'tﬁ:iga g/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete 30
Paquete x 100 Unidades )
Papel Opalina Cartulina desacidificada de 180
23 114111519 tabloide a/m2, PH neutro, libre de lignina. | Paquete 3
3 Paquete x 100 Unidades
Resaltador desechable. Punta
24 144121716 | Resaltadores biselada, para realizar 2 trazos. Unidad 80
Amarillo, verde. Cajax 12 )
Rollo Sticker Rollo Sticker Impresora Orfeo.
25155121606 |Impresora Rollo x 2500 etiquetas. 100 mm x | Unidad 15
Orfeo 25 mm -
Stbre.de Sobrepde rrlmmlalI oc:|0|?525 ;_35
26 | 44121503 |manila oficio |CT'>: Mapeimaniiade 75g.Tipo | 4o 1000
25 x 35 S(_)iapa un|versal
Sin autoadhesivo. Paquete x 100 )
Sobre de marnila carta 22.5 x 29
Sobre de cms. Papel manila de 75 g. Tipo .
F | SHIE TSR manila carta solapa universal ’ nliiad 1500
28Sin autoadhesivo. Paquete x
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100
Sobre De Sobre de manila medio carta,
28 | 44121503 |Manila Media |2 X2- Papelmanilade 759. |, ., g 1000
Carta T!po solapa un_wersal
Sin autoadhesivo. Paquete x 100
| 29 | 44121618 | Tijeras Tijerade 7", mango plastico Unidad 10
ArorEioasan Aromatica en cubo panela Varios
30 | 50171554 sabores. Caja x 48 cubos. Peso | Caja 10
cubo panela
Neto 250g.
Arométicas en Aromatica en bolsita individual
. Varios sabores: CIDRON, .
3190171554 | sobre vanados | ONGILLO Y TORONJIL. Caja | ©% 60
x 20 sobres. Peso Neto 15 g
ﬁ;‘i‘ ?2{:: o Azlcar Extrafina 100% natural.
32 | 50161509 Bolsa de 200 sobres de 5 gr Bolsa 80
productos
sobre.
endulzantes
Cafe tostado y molido. Tostion y
. . . B
33 50201706 |cafe*5iipras |Molienda media. Cald 100% Unidad 50
arabigo. Marca reconocida, en
presentacion de bolsa por 2500 g -
Palillo Palillo plastico de 10,8 cm.
e mezclador Paquete x 250 unidades Sl 207 ]
Papel Higiénico SR
3514111704 |Blanco Doble | -2Pel HIgiemeo Blanco x 250 1 nigaq 1200
Hoja X 250m | P
Papel
Higieinido Fino, | Papel Higiénico Fino, Blanco y .
=6 (ATHOH Blanco y Triple | Triple Hoja x 41 Metros . Hldes 19
| |Hoja :
. Servilleta cuadrada Blanca y fina. .
37 14111705 | Servilletas Paquete x 100 und. Partida en 4 Umdaq | 150
Toallas de Toallas de Mano dobladas en Z
38 114111703 | Mano dobladas | Tamano 24x21 cm Blanca Hoja Unidad 10
enZ Triple. Paquete x 150 und
Vaso carton Recipiente en forma cilindrica
39 | 52151504 para contener una bebida. Paq x | Paguete 300
7oz s
50 unidades de 7 onzas
Vasn CEHBH Recipiente en forma cilindrica
40 | 52151504 : para contener una bebida. Paqg x | Paquete 250
40z con oreja -
50 unidades de 4 onzas

NOTA IMPORTANTE: Todos los elementos a suministrar requieren muestras, las
cuales deben ser entregadas por el OFERENTE ADJUDICATARIO, a mas tardar un dia
habil antes de la aceptacion de la propuesta, en el Almacén de la Contraloria General
de Antioquia, Piso 7 de la Gobernacion de Antioquia, para que sean aprobadas por el
Comité Evaluador antes de la adjudicacién del contrato.

Es de anotar que la Oferta sélo se aceptara una vez verificadas todas las muestras.
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3.3. NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Si bien es cierto que en la relacion anterior se clasificaron los productos en el NIVEL
CUARTO del clasificador UNSPSC, a continuacion se relacionan los codigos UNSPSC
que deberan acreditar los oferentes:

3.4.

3.4.1.

Codigo NSPSC 44120000 B
| Producto Suministros de oficina

Codigo NSPSC | 47130000 -
Suministros de aseo y limpieza

Codigo NSPSC | 50000000

Producto Alimentos, bebida y tabaco

OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En desarrollo del objeto contractual, el
contratista se obligara a:

Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucion del contrato,
evitando dilaciones innecesarias.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule la
Subdireccion Operativa de la Contraloria General de Antioquia y el supervisor del
contrato o su delegado, con el fin de que el suministro se realice a entera
satisfaccion de la Entidad.

Pagar los impuestos si a ello hubiere lugar.

Hacer todas las recomendaciones que considere necesarias en relacion con el
desarrollo y ejecuciéon del contrato.

No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como
efecto la colusion en el presente proceso de contratacion.

Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas en el
mismo siempre que se verifique el incumplimiento de los compromisos
anticorrupcion.,

Mantener indemne a la Contraloria General de Antioquia frente a reclamaciones
judiciales y extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos,
omisiones o hechos ocasionados por las personas que sean sub-contratistas o
dependan del adjudicatario.

Satisfacer las demas obligaciones a su cargo que se deriven de la naturaleza del
contrato y de las exigencias legales.

Dar estricto cumplimiento al contenido de la propuesta presentada, la cual hace
parte integral del contrato y es consecuente con el objeto y el alcance
establecidos en estos Estudios Previos y en la Invitacion Publica.

Cumplir con las obligaciones laborales y parafiscales con el personal que vincule
para la ejecucion del objeto del contrato, para lo cual debera acreditar a la
Contraloria General de Antioquia los pagos de los aportes efectuados durante la
ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugar tal como lo establecen las Leyes
789 de 2002, articulo 50, 828 de 2006 y 1150 de 2007.
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» Entregar el producto en la Contraloria General de Antioquia, y acorde con las
especificaciones técnicas contempladas y demas documentos legales que hacen
parte integral del contrato.

e Suministrar a quien ejerza la vigilancia y control del contrato, toda la
documentacion legal y técnica e informacion requerida para el ejercicio
oportuno de su gestion.

» Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas
concordantes vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se
desprendan de la naturaleza contractual.

» Presentar la factura de cobro una vez entregados en el Almacén de la
Contraloria General de Antioquia los productos contratados, previo el visto bueno
de la Supervision.

3.4.2. OBLIGACIONES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA.

» Cancelar el valor del contrato en la forma, plazos y condiciones que se indican en
el mismo.

» Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el
objeto del contrato en los tiempos y en la forma prevista en la Invitacion Publica y
en los Estudios Previos.

» FEjercer la vigilancia y control sobre la ejecucion del contrato en la forma y
oportunidad previstas de manera indelegable, a través de la Subdireccion
Operativa.

» Dar al contratista el apoyo necesario para el cumplimiento del objeto contractual.

» Impartir instrucciones para la ejecucion del contrato de suministro.

» Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la supervision
del contrato.

o Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos técnicos de los bienes
entregados, para tramitar el respectivo pago.

» Elaborar el recibo a satisfaccion.

+ Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Contrato de suministro en la modalidad de Minima Cuantia, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, Estatuto Anticorrupcion y el
Decreto 1082 de 2015.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO.

PRESUPUESTO OFICIAL. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. EI presupuesto
oficial estimado para la presente contratacion, asciende a la suma de DIECIESIETE
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($17.400.000), incluidos IVA,
descuentos de ley, impuestos, tasas, derechos, gastos y contribuciones a que
hubiere lugar.
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JUSTIFICACION.E| presupuesto oficial dispuesto para esta contratacion fue
calculado con fundamento en el promedio de las cotizaciones recibidas, y el valor
histérico de los contratos celebrados con idéntico objeto en vigencias anteriores.

APROPIACION PRESUPUESTAL: Para efectos de soportar presupuestalmente el
contrato que por esta via se suscriba, la Contraloria General de Antioquia cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 4000005475 del 13 de febrero de
2019, expedido por la Subdireccién Financiera por la suma de DIECIESIETE
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS ($17.400.000), con cargo a las
posiciones presupuestales 1.2.1.2-D “Utiles y Papeleria” por DIEZ MILLONES
CUARENTA MIL PESOS ($10.040.000) y 1.2.1.2-1 “Elementos de aseo, lavanderia
y cafeteria” por SIETE MILLONES TRESCIENTOS SESENTA MIL PESOS ($
7.360.000).

FORMA DE PAGO.EI valor del contrato sera pagado por la Contraloria General
de Antioquia, en su totalidad y por una sola vez, dentro de los diez (10) dias
siguientes a la presentacion de la factura, previa certificacion por parte del
Supervisor de haber recibido a satisfaccion el servicio prestado y la constancia
de estar a paz y salvo en materia de seguridad social.

RETENCIONES. La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre el pago,
de acuerdo con las disposiciones legales y tributarais vigentes.

Los PROPONENTES deben tener en cuenta que todos los impuestos que se
causen por razon de la celebracién y ejecucion del contrato, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA, a excepcion de aquellos que la ley tributaria
asigne especificamente a la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA. Las
exenciones y tratamientos preferenciales de impuestos que la ley establezca
deben ser considerados en la propuesta, de manera que se reflejen en el valor
de la misma.

La CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA sélo pagara los precios fijados en
el contrato y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos, a menos que
éstos se establezcan con posterioridad al vencimiento del plazo previsto para la
presentacion de la propuesta.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de naturaleza alguna.
Los pagos que efectie la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA a favor del

CONTRATISTA quedaran sujetos a las retenciones que en materia de impuestos
establezca la ley.

En lo que a devoluciones se refiere, la CONTRALORIA GENERAL DE
ANTIOQUIA sélo dara tramite a las solicitudes que con sujecion a la ley presente
el CONTRATISTA, en el evento de retenciones practicadas en exceso o
indebidamente.

Las retenciones que aplica la CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA son:

— Retenciéon ICA (2 x mil),
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~  Estampilla pro-Ancianos (2%),
—  Estampilla pro-Desarrollo (0,6%),
— Estampilla pro-Instituto Universitario de Envigado (0,4%),
— Estampilla pro-Hospitales Publicos (1%),
— Estampilla pro-Politécnico (0,4%),
— Retencion en IVA Suministros (15% del IVA)

— Retencion en Compras, que se efectua acorde al tipo de oferente. Dicha
retencion oscila entre el 2,5% y el 3,5%, dependiendo si el oferente es
DECLARANTE o NO DECLARANTE.

6. FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS. Utilizar la plataforma

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

dispuesta por el SECOP I, que contenga la siguiente informacion:

CARTA DE PRESENTACION. Anexo N° 1.

ANEXO N° 2. OFERTA ECONOMICA. Segun las especificaciones técnicas
exigidas por la Contraloria General de Antioquia.

Para la propuesta economica, el oferente debe diligenciar en la plataforma
SECOP Il el cuestionario con el precio total con IVA en el item “incluya el precio
como lo indica la Entidad”, el cual debe coincidir con el sefalado en el Anexo 2
“propuesta econdmica en detalle”.

Asi mismo, debe adjuntar diligenciado el Anexo N°2 en formato PDF con la firma
del representante legal y todos los items diligenciados, sin puntos ni comas.

Para el efecto, el oferente debe sumar el valor de todos y cada uno de los
valores ofrecidos y registrar la suma final en el item “incluya el precio como lo
indica la Entidad”, en el SECOP Il, el cual constituye el sobre econdémico.

CAPITULO 2 DE LA PROPUESTA. Documentos de requisitos habilitantes
como se exigen en la presente Invitacion Publica.

La propuesta debe presentarse en la fecha y hora previstas para el efecto en el
cronograma de actividades contenido en esta invitacion publica.

REQUISITOS HABILITANTES Y DE PARTICIPACION: Podran participar en esta
invitacion personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, asi como
aquellas que conforman consorcios o uniones temporales, que realicen actividades
afines al objeto contractual y que cumplan con los siguientes requisitos:

CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales deberan acreditar
su existencia y representacion legal con la copia del certificado de la Camara de
Comercio de su jurisdiccion, expedido con una antelacion no mayor a treinta (30)
dias previos a la fecha de cierre de la invitacion, en el cual deberan estar
consignadas claramente las facultades del Gerente o del Representante Legal, que
dentro del objeto social esté contemplado el suministro de bienes y/o el servicio
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solicitado y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) ano mas. Asi mismo se debe acreditar la ausencia
de inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones de la persona Juridica para
contratar con el Estado mediante la presentacion de una declaracion, en la que
certifique que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en
inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Las Personas Naturales. Las personas naturales deberan aportar la constancia de
Seguridad Social en Salud y Pension del mes que corresponda, segun la fecha de
cierre establecida en el cronograma, y fotocopia de la cédula.

Si se trata de Personas Naturales con establecimiento de comercio, deberan
acreditar su calidad, el certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Camara de Comercio. La no presentacion de éste dara lugar a que la entidad
requiera la subsanacion de dicho documento y en el evento que no sea subsanado
se declarara como NO HABIL. De igual forma deberan presentar declaracion que
certifique que tiene plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

Nota: El objeto social del oferente debera ser consecuente con el objeto contractual
y las especificaciones técnicas solicitadas, las cuales seran verificadas mediante el
correspondiente certificado de la Camara de Comercio.

7.2. CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL.

Las Personas Juridicas, Consorcios o Uniones Temporales deben presentar
certificado suscrito por el Revisor Fiscal, cuanto éste exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o por el representante legal sobre el cumplimiento por parte
del contratista de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral. Lo
anterior atendiendo a lo enunciado en el articulo 1 de la Ley 828 de 2003 y articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

Si la certificacion la expide el Revisor Fiscal, debe allegarse copia de la tarjeta
profesional, cédula y certificado de antecedentes disciplinarios vigente de la Junta
Central de Contadores.

Tratandose de personas naturales, deben presentar las constancias respectivas
de que se encuentran afiliados al sistema de seguridad social integral, de acuerdo a
lo preceptuado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

La no presentacion de la certificacion del pago de aportes del proponente o de
alguno de los integrantes en caso de proponentes asociados, dara lugar a que la
propuesta sea declarada como No Habilitada juridicamente.

8. CRITERIOS DE EVALUACION: La Contraloria General de Antioquia efectuara las
evaluaciones y la escogencia del contratista recaera sobre aquella oferta con el
precio mas bajo, siempre que las muestras cumplan con las especificaciones
requeridas por la Entidad, sea coherente con las condiciones del mercado vy
satisfaga las necesidades de la Entidad, de conformidad con el Paragrafo del
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articulo 2.2.1.2.1.5.2.del Decreto 1082 de 2015, previo el cumplimiento de los
requisitos habilitantes y las especificaciones técnicas exigidas.

MUESTRAS.

Todos los elementos a suministrar requieren muestras, las cuales deben ser
entregadas por el OFERENTE ADJUDICATARIO, a mas tardar un dia habil antes
de la aceptacion de la propuesta, en el Almacén de la Contraloria General de
Antioguia, Piso 7 de la Gobernacion de Antioquia, para que sean aprobadas por el
Comité Evaluador antes de la adjudicacion del contrato.

El café, las aromaticas y el aztcar seran solicitadas a demanda de la Entidad
dentro del plazo de ejecucion del contrato.

ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS

Se analizaron de conformidad con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de
2011, y segun lo estipulado por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -
Colombia Compra Eficiente en cumplimiento a lo establecido en el Articulo
2.2.1.25.2. del Decreto 1082 de 2015 (Ver analisis del Riesgo en los Estudios
Previos).

ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE
COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON
OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Segun el articulo 2.2.1.2.1.5.4.del Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia...” y,
como consecuencia del analisis de los riesgos que se hizo en los Estudios Previos,
por la forma de pago una vez prestado el servicio y por la naturaleza del contrato,
se colige que no es necesario exigir garantias al contratista.

CRITERIOS DE SELECCION.

Recaera en el precio mas bajo, siempre y cuando cumpla con los requisitos
habilitantes y las muestras allegadas sean aprobadas por el Comité Evaluador por
ofrecer las mismas especificaciones contempladas en los estudios previos y en la
presente invitacion.

DECLARATORIA DE DESIERTA. Seran causales de declaratoria de desierta las
siguientes:

13.1. Cuando no se presenten oferentes.

13.2. Cuando habiéndose presentado uno o varios oferentes no cumplan con los

requisitos exigidos.
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14. ADENDAS. La Contraloria General de Antioquia podréa realizar modificaciones a
esta invitacion mediante Adendas y podra ampliar el cronograma de las actividades
previsto si asi lo considera.

15. ADJUDICACION. El contrato serd adjudicado a la oferta con el precio mas bajo
siempre y cuando cumpla con los requisitos habilitantes y las muestras allegadas
sean aprobadas por el Comité Evaluador por ofrecer las mismas especificaciones
contempladas en los estudios previos y en la presente invitacion.

16. FORMAS DE VERIFICAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

16.1. LAS PERSONAS JURIDICAS acreditan su capacidad juridica con el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio de su
domicilio, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacion, o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho
certificado.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica revisando
los siguientes aspectos:

16.1.1. El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté
autorizada para cumplir con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los
certificados de existencia y representacion legal.

16.1.2. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica
con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion
legal.

16.1.3. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la
oferta y obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se
verifica con la inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal.

16.1.4. La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona
juridica para contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal
con la presentacion de una declaracion de la persona juridica en la cual ésta certifique
que ni la persona juridica ni su representante legal estan incursos en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

16.1.5. Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion de
la Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de la Republica y la
Antecedentes Judiciales si el oferente no los anexa a su propuesta.

16.2. LAS PERSONAS NATURALES La Entidad Estatal debe verificar la capacidad
juridica de las personas naturales de la siguiente manera:

16.2.1. La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania para los
nacionales colombianos y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los
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extranjeros. La simple presentacion de este documento sirve para acreditar la
capacidad juridica.

16.2.2. La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales.
Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracion
de la persona natural en la cual certifique que tiene plena capacidad y que no esta
incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

16.2.3. Adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de informacion de
la Procuraduria General de la Nacion, la Contraloria General de la Republica y los
Antecedentes Judiciales si el oferente no los anexa a su propuesta.

16.3. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR A LA PROPUESTA:

v
v
v

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.

Certificado del Registro Unico Tributario (RUT) actualizado.

Certificado suscrito por el representante legal o revisor fiscal, anexando la copia
de la cédula de ciudadania, de la tarjeta profesional y el certificado de Junta de
Contadores, acreditando el pago de los aportes de seguridad social y parafiscales,
durante los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato correspondiente
a esta contratacion, o durante la vigencia de la sociedad si esta fuere menor. (Art.
50, Ley 789 de 2002 "Reforma Laboral”).

Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio del domicilio principal, con fecha de expedicién no superior a treinta (30)
dias anteriores a la entrega de las propuestas, cuyo objeto social incluya el objeto
de la presente convocatoria.

Autorizacion por parte del o6rgano competente al representante legal para
presentar la propuesta y celebrar el contrato si le fuese adjudicado, en el evento
de requerirse segun el limite de las facultades del representante legal.

Certificado expedido por la ARL donde indique el porcentaje de la implementacion
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo o, en su defecto, el
certificado del porcentaje de la implementacion del Sistema de Gestion de
Seguridad y Salud en el Trabajo suscrito por el representante legal y el consultor
en prevencion de riesgos laborales, anexando copia de la cedula de ciudadania,
certificado de aprobacion del curso de auditor interno con una intensidad minima
de 50 horas y la licencia que le concede el permiso para prestar servicios en salud
ocupacional a este ultimo.

Acuerdo consorcial (para consorcios o uniones temporales) en caso de
presentarse bajo esta modalidad, y acta de la junta de socios o directiva
autorizando la conformacion de la unién o el consorcio, en caso de ser necesario
segun los estatutos.

Para el caso de consorcios y uniones temporales todos los integrantes deberan
estar inscritos en el RUP vy la clasificacion podra complementarse entre sus
miembros.

Certificado de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica,
tanto para la persona juridica como para su representante legal.

Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de
la Nacion, tanto para la persona juridica como de su representante legal.
Certificado de antecedentes judiciales del representante legal o de la persona
natural proponente.
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v' Certificacion donde conste que el proponente no esta dentro de causal de
inhabilidad o incompatibilidad y si es persona juridica, que ni el representante legal
ni los socios se encuentran en causal de inhabilidad o incompatibilidad para
participar en el proceso de contratacion y suscripcion del contrato con la
Contraloria General de Antioquia.

v' Certificado de la cuenta bancaria donde se realizarian los pagos en caso de ser
adjudicado el contrato, detallando el tipo de cuenta, nimero y entidad bancaria.

16.4. EXPERIENCIA.

El oferente debe presentar hasta tres (3) certificaciones expedidas por el representante
legal o funcionario competente de las entidades publicas o privadas en las que ha
prestado el servicio dentro de los dos (2) anos inmediatamente anteriores a la fecha de
la presentacion de las ofertas, que sumen por lo menos el valor del presupuesto oficial
para este proceso de seleccion y en las que se especifique claramente:

v" Nombre del Contratante.

v Objeto, el cual debe estar directamente relacionado con el objeto del presente
proceso.

v" Cumplimiento del contrato calificando su desempeno como excelente o bueno.

v Tiempo de Ejecucién: indicando fecha de inicio y terminacion.

v Valor final del contrato, incluido IVA y adiciones en cuantia, igual o superior al
presupuesto oficial para el proceso.

A falta de estas certificaciones, el oferente puede presentar copia del (los) contrato (s)
donde obre la misma informacion.

17. CRITERIOS DE DESEMPATE.
En caso de empate, se aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el

tiempo, en la plataforma del SECOP IlI, siempre y cuando cumpla con los demas
requisitos habilitantes y técnicos exigidos para el evento.

18. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La presencia de cualquiera de las circunstancias que se sefalan a continuacion, dara
lugar al rechazo de la propuesta.

18.1. No se permitira subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta, ni que se
acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

18.2. Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos
exigidos en esta Invitacion Publica o cuando contengan defectos insubsanables,
de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015.

18.3. Cuando existiere incumplimiento de cualquiera de los requisitos sefalados en el
numeral 16.3. de esta Invitacion Publica.
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18.4. Cuando el PROPONENTE presente documentos con informacion inexacta o haya

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

18.9.

18.10.

18.11.

18.12.

18.13.

18.14.

18.15.

18.16.

tratado de interferir o influenciar indebidamente en la evaluacion de las
propuestas o en la adjudicacion del contrato.

Cuando se presenten varias ofertas por parte del mismo PROPONENTE (por si o
por interpuesta persona), o cuando el PROPONENTE tenga intereses en otra
persona juridica que también se presente al proceso de seleccion, es decir
cuando se trate de propuestas que correspondan a sociedades que tengan
socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades andnimas abiertas, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 679 de 1994, lo cual se
acreditara mediante certificacion del Revisor Fiscal de la respectiva sociedad.

Cuando el PROPONENTE, una vez requerido por la Entidad, no allegue los
documentos, las aclaraciones y/o explicaciones solicitadas por ésta; cuando no
cumpla con lo solicitado en dicho requerimiento; y cuando allegue la respuesta a
los requerimientos fuera del plazo que se le fije para ello, impidiendo evaluar con
precision los términos de la oferta.

Cuando existiere incumplimiento de los requisitos habilitantes (Los aspectos
juridicos, financieros, de experiencia del PROPONENTE y cumplimiento de la
ficha técnica) previstos en la Invitacion Publica.

Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicacion del
presente proceso de seleccion.

Cuando el PROPONENTE se encuentre en mora en el pago de aportes al
Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en los Ultimos seis (6)
meses. '

Si el PROPONENTE no acredite la experiencia exigida en esta Invitacion Publica.
Cuando el representante legal de cada uno de los miembros del Consorcio o
Union Temporal no adjunte autorizacién para presentar propuesta y suscribir

contrato.

Cuando el representante legal de la Entidad PROPONENTE no suscriba la
Propuesta.

Cuando el valor del servicio, segun el caso, al cual presente la propuesta sea
superior al presupuesto asignado para dicho servicio.

Cuando el representante legal de la persona juridica no presente autorizacion del
organo social competente, en el evento de que lo requiera para presentar oferta y
suscribir contrato.

Cuando una propuesta econoémica sea artificialmente baja, una vez surtido el
tramite establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2 4. del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el PROPONENTE sea requerido por la entidad para explicar algun
aspecto de su propuesta economica y no se encuentre presente.
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18.17. Cuando la muestra de los elementos a los que se les exija no cumpla con las
especificaciones técnicas requeridas.

18.18. Cuando sea extemporanea.

18.19. Cuando El PROPONENTE se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la Ley.

18.20. Cuando la propuesta contenga defectos insubsanables, de acuerdo con lo
previsto en el segundo inciso del articulo 2515 de la Ley 80 de 1993,
concordado con el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 o cuando no
se subsanen los aspectos calificados como subsanables en el término otorgado
para ello.

18.21. Cuando la informacion consignada en los documentos que integran la propuesta
no sea veraz, esto es, no corresponda a la realidad.

18.22. Cuando se presenten errores matematicos que superen el 0.5% del valor de la
propuesta. El error que no supere este porcentaje, sera asumido por el
contratista.

19. FORMA DE ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES
TECNICAS.

El oferente debe diligenciar, en la plataforma SECOP Il, el cuestionario con el precio
total, con IVA incluido.

Ademas, debe diligenciar los Anexos 1y 2 de esta Invitacion a Participar.

El oferente que presente el menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes hara
llegar a la Contraloria General de Antioquia, a mas tardar un dia antes de la aceptacion
de la propuesta, una muestra de cada uno de los elementos adquiridos para que sean
revisados y aprobados por el Comité Evaluador, con el apoyo técnico del Almacenista
para este efecto.

De lo decidido en esta revision previa, se levantara la pertinente acta de supervision,
donde conste si ha sido preciso cambiar algan producto, las razones del cambio y las
marcas y condiciones de los que fueron aprobados.

20. CONDICIONES DEL PAGO.

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la fecha en que el
contratista radique en debida forma la respectiva factura, previa presentacion de la
certificacion de cumplimiento de los pagos al Sistema de Sequridad Social Integral de
acuerdo con lo previsto en la Ley 789 de 2002, y sujeta a la constancia de recibo a
satisfaccion que suscriba el Supervisor.
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21. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El cronograma del presente proceso de seleccion sera publicado en el Sistema
Electronico de Contratacion Publica — SECOP I

La fecha y hora de radicacion o recepcion de documentos en la CONTRALORIA
GENERAL DE ANTIOQUIA seran las registradas en el Sistema Electronico para la
Contratacion Publica - SECOP Il
(hitps://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE).

Las fechas indicadas en el cronograma virtual podran variar de acuerdo con las
prorrogas de algunos plazos, todo lo cual sera comunicado por la CONTRALORIA
GENERAL DE ANTIOQUIA por medio del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica - SECOP Il
(https://communitv.secop.qov.co/STS/Users/Loqinflndex?SkinName=CCE) y deben ser
tenidas en cuenta por los PROPONENTES.

La presente invitacion se emite el 13 de febrero de 2019

~

(

P/E Mateo Espinal Villa, Contralor il g
R/ Carmen Cecilia Escobar David, Asesor

Pagina 17 de 18



SISTEMA DE GESTION INSTITUCIONAL
CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA

INVITACION PUBLICA

CONTRALORIA ,
GENERAL DE ..ANTI{.'.)L‘IVL,HA MC CGA 013-2019 PAGINA 18DE 18

ANEXO 1
MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Ciudad y Fecha)

Sefiores '
CONTRALORIA GENERAL DE ANTIOQUIA
Medellin

REFERENCIA: Proceso de Seleccion de Minima Cuantia MC CGA 013-2019.

El' (los) suscrito(s): , de
acuerdo con la invitacion publica, presento (amos) la siguiente propuesta para
(indicar el objeto de la
contratacion) y, en caso de que me (nos) sea aceptada por la Contraloria General de
Antioquia, me (nos) comprometo (emos) a firmar el contrato correspondiente.

Asimismo, declaro (amos): Que en caso de ser favorecidos con el certamen, suscribiré
el contrato respectivo, obligdindome a constituir las garantias exigidas en los
documentos de la invitacion, si es el caso.

Que he estudiado los mismos y sus anexos aceptando integralmente los
requisitos y condiciones en ellos contenidos.

Que la informacion dada en los documentos incluidos en esta oferta me
compromete y garantiza la veracidad de las informaciones y datos de la misma.

Que ninguna Entidad o persona diferente al suscrito tiene interés en esta propuesta ni en
el contrato probable que de ella se derive.

Declaro no hallarme incurso en alguna de las inhabilidades e incompatibilidades
sefnaladas por la Constitucion Politica, por la Ley 80 de 1993 y sus normas
reglamentarias y complementarias y no me encuentro inscrito en el boletin de
responsables fiscales de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del articulo 38 de la
Ley 734 de 2002, en concordancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000 que me
impidan participar en la presente invitacion publica y suscribir el contrato.

Nombre:

Cédula No.:

Matricula No.: (anexar copia)
NIT: (anexar copia)
Direccion fisica:

Direccion electronica:
Teléfono:

Celular:

Fax:

Ciudad:
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