Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2022-0312

Periodo: JUNIO 2022.

No. de Pago: 05/10

Plazo de Ejecucidn - Desde: 25/01/2022 - Hasta: 30/11/2022
Nombre y Apellido del Contratista: MELISSA ISABEL GALVAN ACUNA

No. Documento de Identificacion: 1.047.232.195 DE Galapa

2.DE ACTIVIDADES

Obligacion Contractual

Producto

Apoyar en el seguimiento y actualizacion de
sistema de informacion de la Secretaria Distrital
de Educacion.

N/A en este infrome.

Apoyar el tramite y/o digitalizacion, asi como
gestionar las diferentes solicitudes que ingresen
en la Dependencia asignada.

Apoyo en la digitalizacion de las visitas a
colegios de los distintos programas de la
oficina de Calidad Educativa

.cumplir con las demas actividades de asistencia
técnica que le sean asignados en temas
relacionados con la oficina que sea asignado.

Apoyo en todo lo relacionado con la
ejecucién de los proyectos de la oficina de
Calidad Educativa.

Llamadas a rectores y docentes.

Legajar y foliar documentos de interés de la
oficina.

Apoyo en el programa Nuestra Ruta
Digitalizacidn de las asistencias de
estudiantes del programa Nuestra Ruta-
Llamadas a estudiantes (ausentes al curso)
de las diferentes IED beneficiados de las
becas del programa de Bilingliismo.

Apoyo en la digitacién de informes anuales
programa del PMI.

Apoyo en la digitacién de informes del
programa de Educacidn Inicial.
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MELISSA ISABEL GALVAN ACUNA
CC.1.047.232.195 De Galapa
mgalvan_1693@hotmail.com

Cel. 3246373574




