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INSTRUCTIVO LEGALIZACIÓN CONTRATO Y SUS MODIFICACIONES


El contratista debe leer en su totalidad el contrato previo, lo anterior, para aceptarlo en la plataforma transaccional SECOP II e informar si alguno de sus datos personales ha cambiado o, si existe alguna inconsistencia en su contrato.

Para efectos de legalización del contrato, favor realizar el siguiente trámite dentro de los dos días hábiles siguientes a la fecha de aceptación en la plataforma transaccional SECOP II. 

1. El contratista deberá constituir póliza expedida por una compañía de seguros legalmente autorizada por la Superintendencia Financiera, que ampare los siguientes riesgos:

· [bookmark: _Hlk94870146]Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y CUATRO (4) meses más.
· Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y TRES (3) años más.
· Calidad del servicio: por el (10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y CUATRO (4) meses más.

2. El beneficiario es la PERSONERÍA DE BOGOTÁ D.C., con número de NIT. 899999061-9, dirección Carrera 7 No. 21 - 24 / Teléfono. (601) 382 04 50/80

3. Deberá cargar en la plataforma transaccional SECOP II: 
· La póliza, con la respectiva firma del tomador
· Clausulado
· Recibo de pago

El inicio del contrato se publicará en la plataforma transaccional SECOP II, en la pestaña de ejecución dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la aprobación de las garantías.

Las modificaciones de tipo adición, prórroga, cesiones y aclaraciones de contratos deberán aceptarse en la plataforma transaccional SECOP II y legalizarse dentro de los tres (3) días siguientes a su generación, de lo contrario se procederá a su anulación. 

Una vez legalizado el contrato debe contactarse de forma inmediata con el supervisor designado.
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Aviso de privacidad: Sus datos personales seran tratados conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales,
que podra ser consultada en www.personeriabogota.gov.co.
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