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RECOMENDACIONES GENERALES 

 
Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en cuenta lo siguiente: 
 

1. Verificar que NO se encuentren incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o prohibición 
constitucional para contratar con el Municipio de COTA. 

 
2. Examinar cuidadosamente el contenido del presente pliego de condiciones del proceso de selección abreviada 

por el procedimiento de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, los documentos que hacen parte del 
proceso, y las normas que regulan la contratación administrativa con entidades del Estado. 

 
3. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben allegar con la 

propuesta, y verificar que contengan la información completa para acreditar el cumplimiento de los requisitos 
exigidos en la ley, y en el presente proceso. 

 
4. Examinar que las fechas de expedición de los documentos se encuentren dentro de los plazos exigidos en el 

pliego de condiciones. 
 

5. Suministrar toda la información requerida en el pliego de condiciones. 
 

6. Diligenciar totalmente los anexos y formatos contenidos en el presente documento.  
 

 
CAPITULO I.  

INDISPONIBILIDAD PLATAFORMA SECOP II. 
 
Los documentos y reportes de fallas en el servicio de la herramienta SECOP II se deberán hacer al correo electrónico: 
gestioncontractual@alcaldiacota.gov.co 
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en el protocolo de indisponibilidad definido por Colombia Compra Eficiente, que entró 
en vigencia desde el 19 de noviembre de 2018, se informa a los posibles oferentes el manejo de las situaciones cuando 
se presente alguna indisponibilidad de la plataforma SECOP II.  
 
Para efectos de unificar las dos situaciones nos permitimos indicar los procedimientos para cada una de ellas así: 
 
Fallas Generales: Son aquellas que afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus 
usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un certificado con la fecha y hora de inicio, y 
la fecha y hora de terminación. El certificado se publicará cuando sea superada la Falla en un plazo máximo de tres horas 
siguientes a la terminación de la misma en el siguiente enlace https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.  
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en particular y que impiden 
la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en específico. Estos casos particulares son certificados 
por la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por 
el Proveedor o Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte.  
 
En el correo Colombia Compra Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que 
habilitará, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad. 
 
El protocolo de indisponibilidad que resumimos en este aparte, aplica cuando se presentan fallas dentro de las cuatro (4) 
horas calendario previo al evento, y en el caso de la subasta, durante la ejecución de esta.  
 
Cuando se presente una falla general con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se debe hacer 
uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicación hasta tanto no se certifique que se superó la 
Falla, ya que los mensajes podrían estar afectados por esta y no llegar, o llegar con retraso. 
 
1.1 Procedimiento en caso de falla general:  
 
En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Municipio de Cota recibirá los diferentes 
documentos en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo y adicionalmente adjuntar el certificado 
de indisponibilidad generado por Colombia Compra Eficiente.  

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte


 

 

 
A continuación, se indican los diferentes eventos del proceso así:  
 
a. Presentación de ofertas: Cuando el cierre fue afectado por una falla general, todos los oferentes deberán enviar un 

correo electrónico al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo al momento del cierre del proceso donde se 

indique la imposibilidad de cargar la oferta y se aporte el certificado de indisponibilidad expedido por Colombia Compra 

Eficiente, en el que se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario previas al cierre. Además del certificado el 

correo deberá contener:  

a. el número de Proceso;  
b. el nombre del usuario en la plataforma. 
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. el NIT o cédula del Proveedor.  
 
No serán aceptadas ofertas con correos electrónicos que manifiestan la imposibilidad de presentar oferta enviados después 
de la fecha y hora de cierre, siendo esta una causal de rechazo por presentación extemporánea. Cuando el cierre fue 
afectado por una falla general, la entidad recibirá la oferta en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este 
capítulo, durante las 16 horas hábiles de la entidad siguientes al momento previsto para el cierre o plazo máximo de 
recepción de ofertas. 
 
 NOTA IMPORTANTE: Se exceptúan el proceso de mínima cuantía, o régimen especial con oferta donde la entidad 
recibirá la oferta en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, durante las ocho (08) 
horas hábiles de la entidad siguiente al momento previsto para el cierre o plazo máximo de recepción de ofertas. 
 
En los procesos de concurso de méritos, subasta inversa electrónica o presencial y licitación pública de obra, por tratarse 
de modalidades que contemplan entrega de sobre económico cerrado aparte, la entidad recibirá la oferta económica (sobre 
cerrado) en el correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo, en archivo protegido con contraseña, la 
cual será suministrada a la entidad únicamente al momento de la apertura del sobre.  
 
Para los demás documentos del proceso aplica lo indicado en el inciso segundo. Una vez recibidas las ofertas la entidad 
procederá a cargarlas a través del canal de oferta externa. 
 

b. Otras actuaciones del proceso:  Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso diferente a la 

fecha de presentación de ofertas, los proponentes interesados, deberán en todos los casos, enviar un correo electrónico 

al establecido en la parte inicial de este capítulo, previo a la fecha límite para cada actividad de acuerdo con lo establecido 

en el cronograma del proceso donde se indique la imposibilidad de cargar los documentos y se aporte el certificado de 

indisponibilidad expedido por Colombia Compra Eficiente, donde se certifique la indisponibilidad en las 4 horas calendario 

previas al vencimiento de dicho plazo, que deberá contener:  

a. el número de Proceso;  
b. el nombre del usuario en la plataforma  
c. nombre de la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta;  
d. el NIT o cédula del Proveedor.  
 

En estos casos, los proponentes deberán enviar los documentos solicitados hasta las 16 horas hábiles siguientes del plazo 
fijado por la entidad para cada una de las etapas del proceso en el cronograma del mismo.  
 
c. Certamen de subasta: Cuando se presente una falla general en cualquier etapa del proceso que no permita a los 

proponentes interesados, acceder a la subasta o presentar lances deberán enviar un correo electrónico establecido en la 

parte inicial de este capítulo, en el momento en que se presente la falla, donde se indique la imposibilidad de acceder o 

presentar lances, donde se indique:  

a. situación en la plataforma;  
b. el número de Proceso;  
c. nombre del usuario en la plataforma  
d. nombre de la cuenta del proponente  
e. NIT o Documento de identificación del proponente que quiere participar en la subasta.  
 
La entidad suspenderá el evento y lo reprogramará dentro de las 24 horas hábiles siguientes al restablecimiento de la falla.  
 
1.2 Procedimiento en caso de fallas particulares:  
 
Las fallas particulares son reportadas por las Entidades Compradoras o por los Proveedores y certificadas por Colombia 
Compra Eficiente con la respuesta a los tickets de Mesa de Servicio, la cual será enviada desde el mail 
soporte@secop.gov.co.   
 

mailto:soporte@secop.gov.co


 

 

Cuando una falla particular se de en un proceso de contratación, en una fase particular o Evento, en la cuenta de Entidad 
Compradora o Proveedor, o en el Usuario de Entidad Compradora o Proveedor, deberá ser puesta en conocimiento de los 
interesados por la Entidad Compradora o Proveedor que experimentó la Falla.  
 
Si la Falla Particular es reportada por el Proveedor, esta debe ser puesta en conocimiento de la Entidad Compradora al 
correo electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo. Si la Falla Particular es reportada por la Entidad 
Compradora, esta será comunicada a los interesados en el Proceso mediante un mensaje público en el SECOP II.  
 
Los Usuarios deberán tener en cuenta que sólo podrán utilizar las respuestas a los tickets para habilitar el protocolo de 
fallas particulares cuando la falla se presente dentro de las 4 horas calendario previas al Evento afectado y la respuesta a 
los tickets certifique la falla técnica de plataforma.  
 
Los errores humanos dentro de la plataforma no son objeto de certificación por parte de Colombia Compra Eficiente, por 
lo cual, no son causal de uso de la presente guía. (SFT)  
 
Para los eventos de fallas particulares, la entidad utilizará los mismos mecanismos y plazos definidos para las fallas 
generales, pero los usuarios en todos los casos deberán poner en conocimiento de la Entidad Compradora la falla al correo 
electrónico establecido en la parte inicial de este capítulo con la respuesta del ticket por parte de Colombia Compra 
Eficiente certificando la falla particular hasta dentro de las 16 horas hábiles siguientes al vencimiento del plazo del evento 
de acuerdo con lo dispuesto en el cronograma del mismo.  
 
El tratamiento a las fallas particulares se hará tal como lo dispone para ellos el protocolo de indisponibilidad de Colombia 
Compra Eficiente, que hace parte integral de la presente invitación pública. 
 
1.3 Deber de estar informado en el uso del SECOP II y en las publicaciones del Municipio. 
 
El proponente deberá leer cuidadosamente los manuales dispuestos en el SECOP II, toda la información que se genere 
en el proceso se tramitará a través de esta plataforma. Se recomienda al Proveedor verificar de manera recurrente si la 
Entidad Estatal realizó Adendas.  
 
Si usted ya envió su oferta y posteriormente se hace una Adenda que modifica la sección del cuestionario del pliego de 
condiciones, el proveedor debe retirar la oferta anterior y presentar una nueva oferta, sino vuelve a presentar su oferta, la 
Entidad Estatal no tendrá acceso a la misma y no podrá ser evaluada por la Entidad Estatal. 
 
1.4 Reglas para la presentación de las propuestas. 
 
El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en esta invitación, para lo 
cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Las instrucciones para el registro y la presentación de ofertas 
en el SECOP II se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podrá acceder a través de la 
página web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/.   
 
El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii.  
Posteriormente, el Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores 
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la parte inferior de la página, 
podrá descargar el “Manual de uso del SECOP II Proveedores”.  
 
El Proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresando al “Área de trabajo del 
proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratación y creando su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que 
la sección X. “Presentación de observaciones y ofertas” del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica cómo 
crear ofertas en SECOP II.  
 
Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener en cuenta que los 
integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como Proveedor individual en el SECOP II. Una 
vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente 
plural) y emplear este usuario para el envío de su oferta como Proponente plural. El integrante que creó el Proveedor plural 
es el único habilitado en el SECOP II para presentar la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como 
Proveedor plural (Proponente plural) se encuentran en la sección IX. C del manual de proveedores para el uso del SECOP 
II. 
 
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratación está conformado por los requerimientos contenidos en el 
presente documento y la información solicitada en los formularios o requerimientos de información incluidos en SECOP II. 
 
NOTA: Cualquier procedimiento que no se encuentre en este pliego respecto a la indisponibilidad del SECOP II, 
deberá remitirse al protocolo de indisponibilidad publicado por Colombia compra eficiente en el siguiente link:  
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indisponibilidad_seco
p_ii.pdf 

 
 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores


 

 

CAPITULO II. GENERALIDADES 
 
2.1 INFORMACIÓN GENERAL 
 
El MUNICIPIO DE COTA en adelante “EL MUNICIPIO” invita a todos los interesados a presentar propuesta conforme a 
las condiciones del presente pliego de condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS derivado del presente proceso. 
 
En los capítulos y anexos de la presente invitación de condiciones se proporcionan más detalles sobre el objeto, el alcance 
del suministro requerido. En los formatos se encontrarán guías para la elaboración de la oferta. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, el proyecto de pliego de condiciones y el pliego de 
condiciones definitivo, así como cualquiera de sus anexos están o estarán a disposición del ptecúblico en cada una de sus 
etapas, en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II). https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii 
 
La selección del contratista se realizará a través de la modalidad de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  
siguiendo las reglas establecidas en el presente pliego de condiciones. 
 
Si EL MUNICIPIO lo considera conveniente podrá, efectuar modificaciones o aclaraciones que estime pertinentes a los 
pliegos de condiciones mediante adendas, conforme a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto Único 
Reglamentario No. 1082 de 2015, las cuales se publicarán en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
(SECOPII) https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii, razón por la cual será responsabilidad del proponente 
mantenerse al tanto de su publicación para su conocimiento. 
 

 

2.2 INTERPRETACIÓN DE LAS CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
Todo proponente deberá examinar, analizar y estudiar cuidadosamente todos los documentos del proceso de selección 
abreviada de menor cuantía, las exigencias y condiciones de este pliego e informarse de todas las circunstancias que 
puedan afectar de alguna manera el objeto y las actividades a desarrollar, su costo y tiempo de ejecución, además de los 
anexos y adendas que figuren a los mismos, se complementan mutuamente, de manera que lo consignado en uno de ellos 
se tomará como consignado en todos. 
 
Serán de exclusiva responsabilidad de los proponentes, las interpretaciones y deducciones que hagan de las 
estipulaciones contenidas en los documentos del presente proceso de selección y las aclaraciones efectuadas por EL 
MUNICIPIO. 
 
La presentación de la propuesta evidencia que el proponente ha examinado las condiciones del proceso de selección, y 
ha obtenido de la Entidad aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso. 
 
Cualquier oferente e interesado podrá solicitar cualquier aclaración adicional, observaciones, dentro del plazo determinado 
en el cronograma. Las comunicaciones recibidas por fuera de este plazo no obligarán al Municipio a resolverlas dentro del 
término programado para la presentación de las ofertas y se les dará el tratamiento de derecho de petición acorde con los 
lineamientos establecidos por el Código de Procedimiento Administrativo y Contencioso Administrativo. 
 
2.3 INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Cota invita a todas las 
personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratación a que presenten las 
recomendaciones que consideren convenientes, a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II.  
 
2.4 COMUNICACIONES. 
 
Se informa a los interesados en el presente proceso que TODA COMUNICACIÓN (observaciones, consultas, subsanes, 
propuestas, comunicaciones, etc.) con el MUNICIPIO DE COTA podrán realizarse a través de la plataforma del SECOP II. 
 
Así mismo la Entidad ÚNICAMENTE aceptará y tendrá como válidas las comunicaciones que se reciban a través del 
SECOP II. 
 
Se aclara que toda vez que la autenticación del SECOP II, es decir el nombre de usuario y la contraseña constituyen una 
firma electrónica en los términos del artículo 7 de la Ley 527 de 1999 y las normas que lo reglamentan, se hace necesario 
que quien presenta la oferta y quien firme el contrato lo haga desde el usuario que tenga la capacidad o autorización para 
ello, so pena de rechazo. 
 
2.5 IDIOMA  
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para efectos 
del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. 



 

 

Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera, 
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original.  
 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar la traducción oficial al 
castellano de los documentos presentados por escrito en lengua extranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del 
artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización.  
 
2.6 CONVERSIÓN DE MONEDAS.  
 
Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron emitidos y 
adicionalmente en pesos colombianos.  
 
2.7 MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
Teniendo en cuenta, el objeto a contratar, la cuantía y las características de la necesidad a satisfacer, la presente 
contratación corresponde a un proceso de selección abreviada de menor cuantía, el que se debe adelantar conforme a los 
términos previstos en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Teniendo en cuenta para tal efecto lo dispuesto en el literal b) numeral 2º artículo 2º de la Ley 1150/07 “Contratación de 
Menor Cuantía” y de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 atendiendo de 
tal forma, todas y cada una de las reglas señaladas por la ley, garantizando así la libre concurrencia y la transparencia en 
el desarrollo de las actividades que se realicen para terminar con éxito el presente proceso de selección, escogiendo la 
oferta más favorable y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada a través del presente proceso.  
 
La presente Selección Abreviada de menor cuantía, se regirá por las leyes colombianas vigentes, sobre todas y cada una 
de las materias que tengan relación con su desarrollo y ejecución, y, en especial, por las normas contenidas en las Leyes 
80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, en el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Ley 1882 de 2.018 y demás 
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
El contrato que se pretende suscribir es un Contrato de Prestación de Servicios, en concordancia con el artículo 32 de la 
ley 80 de 1993, y definido como “Es el contrato mediante el cual una persona, normalmente un profesional en algún área 
se obliga con respecto a otra a realizar una serie de servicios a cambio de un precio. …”. 
 
En este orden de ideas, y una vez analizado el objeto del proceso de selección, se considera legalmente viable, ya que el 
objeto que sustenta el desarrollo del proceso contractual es de carácter lícito, como lo estipulan los artículos 1518 y 1519 
del Código Civil, contribuyendo a la aplicación del principio de transparencia, establecido en el artículo 24 de la Ley 80 de 
1993, permitiendo de esta manera la participación de personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras, consorcios 
o uniones temporales, promesa de sociedad futura, cuyo objeto social les permita cumplir con el objeto establecido en el 
proceso de selección. 

El MUNICIPIO verificará el cumplimiento de los requisitos habilitantes, la cual se hará de acuerdo con el artículo 
2.2.1.1.1.5.2. y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de requisitos habilitantes en 
Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente. 

Esta etapa comprende la revisión de la documentación exigida para acreditar, la capacidad jurídica, financiera, la 
experiencia mínima y el cumplimiento de las condiciones técnicas del proponente. Esta verificación no da derecho a la 
asignación de puntaje, pero conducirá a determinar si la oferta es HÁBIL O INHÁBIL, para continuar con la asignación de 
puntaje en el proceso de selección. En consecuencia, EL MUNICIPIO podrá solicitar a los oferentes subsanar los requisitos 
habilitantes de la oferta, que están contenidos en este capítulo y que no afectan la asignación de puntaje. 

El proceso de selección de contratistas y las actuaciones de quienes intervienen en la contratación estatal, deben 
desarrollarse con arreglo a los principios de transparencia, economía y responsabilidad, acordes con los principios que 
rigen la función administrativa, consignados en el artículo 209 de la Constitución Política.   

El pliego de condiciones forma parte esencial del contrato; es la fuente de derechos y obligaciones de las partes y elemento 
fundamental para su interpretación e integración, pues contiene la voluntad de la Administración a la que se someten los 
proponentes y el futuro contratista. 
 

 
2.8 INSTRUCCIÓN PRELIMINAR 

 
Antes de presentar su oferta, el interesado deberá verificar que no se encuentra incurso dentro de las causales de 
inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Municipio de Cota, las cuales se establecen en los artículos 8 y 9 de la 
Ley 80 de 1993. Además, se deberán analizar los Pliegos de Condiciones y las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 
2011 y 1882 de 2018, así como el Decreto 1082 de 2015 y en general todas las demás normas que regulan la contratación 
con entidades públicas. 



 

 

 

2.9. ACUERDOS COMERCIALES O TRATADOS VIGENTES APLICABLES 
El Proceso de Contratación está sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales: 
 

 

 
El presente Proceso de Contratación está cobijado por el Acuerdos Comerciales por la Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN. En consecuencia, las Ofertas de bienes y servicios de países con los cuales Colombia tiene 
Acuerdos Comerciales vigentes que cubren este Proceso de Contratación, serán tratados como Ofertas de bienes y 
servicios colombianos y tendrán derecho al puntaje para estimular la industria nacional. 
 
 
 

2.10 PREVALENCIA DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
En caso de presentarse contradicciones, ambigüedades o diferencias entre el contenido del pliego y el contenido de los 
demás documentos generados en la etapa precontractual, prevalecerá el contenido del pliego de condiciones, incluyendo 
sus adendas que se publiquen en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP)  
www.colombiacompra.gov.co. 
 

2.11 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los términos del presente proceso de MENOR CUANTIA y el 
contrato que forma parte de la misma, el proponente obrará con la transparencia y la moralidad que la Constitución Política 
y las leyes consagran. 
 
En caso de que EL MUNICIPIO advierta hechos constitutivos de corrupción de parte de un proponente durante el proceso 
de selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la respectiva propuesta. 
 
Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar durante la ejecución del contrato, tales circunstancias podrán dar 
lugar a la declaratoria de caducidad, de conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo 
contrato. 
 
Lo no regulado particularmente por la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, la ley 1882 de 2018 y sus decretos 
reglamentarios se aplican las normas civiles y comerciales de la República de Colombia, las reglas previstas en este pliego 
de condiciones y documentos que sobre la materia se expidan en desarrollo del proceso de selección. 
 
Con la presentación de la oferta, se entiende que el oferente se adhiere al compromiso anticorrupción. 
 
2.13 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR Y PREPARACIÓN DE LA PROPUESTA 

 

REQUISITOS PARA PARTICIPAR 
 

*ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD 
ESTATAL 
INCLUIDA 

PRESUPUESTO 
DEL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

SUPERIOR AL 
VALOR DEL 
ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN 
APLICABLE AL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN  
CUBIERTO POR 
EL ACUERDO 
COMERCIAL 

ALIANZA 
PACIFICO 

CHILE  SI  NO  NO  NO 

MEXICO  NO  NO  NO  NO  

PERU  SI  NO NO  NO 

CANADA  NO  NO  NO  NO  

CHILE  SI  NO NO  NO 

COREA  NO  NO  NO  NO  

COSTA RICA  SI  NO  NO  NO  

ESTADOS AELC  SI  NO NO  NO 

ESTADOS UNIDOS  NO  NO  NO  NO  

MEXICO  NO  NO  NO  NO  

TRIANGULO 
NORTE 

EL SALVADOR  NO NO  NO  NO  

GUATEMALA  SI  NO NO NO  

HONDURAS  NO  NO  NO  NO  

UNION EUROPEA  SI  NO  NO  NO 

COMUNIDAD ANDINA  SI  SI  NO  SI  
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Podrán participar en el presente proceso de selección todas las personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras 
domiciliadas o con sucursal en Colombia que se encuentren inscritas en el registro único de proponentes de la Cámara de 
Comercio. 
 
Las calidades y demás requisitos exigidos a los proponentes en el pliego de condiciones deberán acreditarse mediante los 
documentos expedidos por la entidad y/o autoridad que fuere competente, conforme a la ley colombiana. 
 
En especial deben cumplir los siguientes requisitos: 
                            

1. El proponente individual, y todos y cada uno de los miembros integrantes de un consorcio o unión temporal y 
demás formas asociativas, deberán NO encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad 
o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 
1993, artículo 18 de la ley 1150 de 2007, artículos 1, 2, 4 y 90 de la ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. El proponente declarará en la carta de presentación de la propuesta que no se encuentra incurso 
dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.      

2. El proponente deberá elaborar la propuesta de acuerdo con lo establecido en el presente pliego de condiciones, 
anexando la documentación exigida. 

3. La propuesta se presentará en idioma castellano, que será también el idioma para el contrato, para la totalidad 
de la documentación referida en este pliego de condiciones y para la correspondencia pertinente. Los 
documentos otorgados en el exterior, que no estén en idioma Castellano, deberán presentarse acompañados de 
la traducción oficial a dicho idioma. 

4. Las personas jurídicas (nacionales y extranjeras) deberán acreditar que su duración no es inferior al plazo de 
ejecución del contrato. En el caso de los consorcios, de las uniones temporales y demás formas asociativas, 
cada uno de sus integrantes (personas jurídicas) deberá cumplir individualmente con esta regla. 

5. La propuesta deberá ser presentada dentro del término establecido en el cronograma del proceso, la propuesta 
que llegue después del término límite para su presentación no será recibida.  

6. En el caso de los consorcios y de las uniones temporales, el documento de constitución deberá cumplir con lo 
establecido en el artículo 7 de la ley 80 de 1993.  

7. Los Proponentes nacionales o extranjeros podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de 

APODERADO, evento en el cual deberán anexar con la Oferta el poder otorgado en legal forma, en el que se 

confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y 

responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 

Contrato. El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero con domicilio permanente, en Colombia, 

y deberá estar facultado para representar al Proponente y a todos los integrantes del Proponente plural, y deberá 

señalar las actividades: (i) Formular Oferta para el proceso de selección; (ii) Dar respuesta a los requerimientos 

y aclaraciones que solicite la entidad; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso; (iv) 

Suscribir en nombre y representación del Adjudicatario el Contrato. El poder especial en referencia es diferente 

a la Carta de Presentación de la oferta, razón por la cual, este último sí necesita de los requisitos legales 

establecidos para los poderes especiales, es decir, debe contar con la respectiva presentación personal. Lo 

anterior, en concordancia con el artículo 5° del Decreto 019 de 2012. 

 
 

 
2.14 FORMALIDAD DE LAS OFERTAS 
 
Las propuestas una vez presentadas formalmente constituyen oferta en los términos del Estatuto General de Contratación 
de la Administración Pública y vinculan al proponente frente a la entidad. En caso de aceptación de la propuesta, su 
contenido se torna obligación a favor de la entidad y a cargo de quien la haya suscrito. 

 

3. CAPITULO III- ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL 

 

3.1 CRONOGRAMA EL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
El cronograma del proceso es el establecido en el Portal Único de Contratación Pública -SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co. 
 
3.2 ETAPAS : De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007 y en el decreto 1082 de 2015, en la presente 
Selección Abreviada de Menor Cuantía se cumplirán con las siguientes etapas: 
 

 ETAPAS 

1 AVISO DE CONVOCATORIA  

2 PUBLICACIÓN DE ESTUDIOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR 

  

3 PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 

4 RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

5 RESPUESTA A LA OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

6 ACTO ADMINISTRATIVO DE DE APERTURA DEL PROCESO  

7 PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO  
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8 RECEPCIÓN DE MANIFESTACIONES DE INTERÉS EN PARTICIPAR  

9 PUBLICACIÓN DE ADENDAS  

10 CIERRE DEL PROCESO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 

11 EVALUACIÓN DE OFERTAS 

12 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES Y SUBSANACIÓN DE REQUISITOS 

HABILITANTES Y ACLARACIONES 

13 RESPUESTA DE OBSERVACIONES Y PUBLICACIÓN DEL INFORME DEFINITIVO  

14 PUBLICACIÓN DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DESIERTA 

15 SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  

 

 

3.2.1 AVISO DE CONVOCATORIA 
 
El aviso de convocatoria del presente proceso de selección se surtirá con arreglo a lo previsto en la Ley 80 de 1993, artículo 
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 y estará disponible para consulta en la fecha establecida en 
el CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCIÓN del pliego de condiciones, en la página SECOP II. 
 
3.2.2. PUBLICACIÓN ESTUDIOS PREVIOS Y ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Los estudios previos y análisis del sector será publicado en la página secop II. 
 
3.2.3. PUBLICACIÓN DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES.  
 
El proyecto de pliego de condiciones se publicará en la página SECOP II, por el término de cinco (5) días hábiles, de 
conformidad con lo establecido los artículos  2.2.1.1.2.1.4  del Decreto 1082 de 2015.  
 
3.2.4 RECEPCIÓN DE OBSERVACIONES AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES: atendiendo al 2.2.1.1.2.1.4. 
Observaciones al proyecto de pliegos de condiciones del Decreto 1082 de 2015 los oferentes, las observaciones al pliego 
de condiciones definitivo se harán dentro del término establecido en el cronograma del proceso, incluido en el acto 
administrativo de apertura del proceso de selección y en el pliego de condiciones definitivo. Éstas podrán ser acogidas o 
rechazadas, y para el efecto se dará respuesta a las mismas, por escrito y se publicarán en la página SECOP II  
 
3.2.5 RESPUESTA A LA OBSERVACIONES FORMULADAS AL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Las respuestas a las observaciones formuladas al proyecto del pliego de condiciones serán contestadas por la entidad y 
publicado en la plataforma SECOP II. 
 
3.2.6 ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO 
 
EL MUNICIPIO ordenará la apertura del proceso de selección, mediante acto administrativo motivado en los términos 
previstos al efecto por el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el cual será publicado en 
la plataforma SECOP II. 
 
3.2.7 PUBLICACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO 
 
EL MUNICIPIO publicará en la plataforma SECOP II el pliego de condiciones definitivo atendiendo a las observaciones 
aceptadas -si las hubiere por los oferentes-, para que pueda ser consultado a efectos de confeccionar el ofrecimiento. 
 
3.2.8 RECEPCIÓN DE MANIFESTACIONES DE INTERÉS EN PARTICIPAR 
 

En un término no mayor a tres (3) días hábiles siguientes al acto de apertura del proceso, las personas interesadas en 
participar en la presente contratación, según lo estipula el numeral 1, del artículo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082 de 2015, 
deberán inscribirse en el SECOP II hasta el día y la hora establecidos en el cronograma del proceso, de acuerdo con la 
Guía para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II. 

La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para participar, so pena de rechazo de la oferta; 
por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestó interés, y debe hacerlo en la forma individual o como Proponente 
plural, según como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo la forma de Proponente plural deben presentar la 
oferta con los integrantes inscritos, sin incluir otros. Sin embargo, es posible reducir el número de integrantes, siempre y 
cuando la oferta no la presente un solo miembro. 

En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de una estructura plural, 
se tomará como válida únicamente la primera en el tiempo, y las demás se desestimarán. Por lo tanto, tratándose de 
consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta conducta, se desestimarán las demás 
manifestaciones de interés de los consorcios o uniones temporales donde un mismo integrante o integrantes sean 
coincidentes. 



 

 

En el SECOP II el Proponente plural debe manifestar interés utilizando el módulo correspondiente de acuerdo con la Guía 
para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II, y no podrá hacerlo si solamente manifestó interés 
uno de los miembros del Proponente plural desde su cuenta singular. 

La manifestación de interés en particular es requisito HABILITANTE, para la presentación de la respectiva oferta, por lo 
que el oferente que no haya manifestado su interés en participar en el proceso, le será rechazada la propuesta, si es 
persona natural deben indicar claramente el nombre y apellido, si es persona jurídica debe estar clara su razón social y si 
es la unión temporal o consorcios debe tener claro su nombre. 
 
No serán de recibo manifestaciones de interés de integrantes de oferentes plurales por separado, razón por la cual esta 
deberá presentarse bajo el nombre del Consorcio o Unión Temporal para que sea tenido en cuenta, identificando 
claramente sus integrantes. 
 
En caso no de presentarse manifestación de interés dentro del término previsto, EL MUNICIPIO, declarará desierto el 
proceso. 
 
Para tal efecto, EL MUNICIPIO estableció el formato de manifestación de interés, en el formato para el efecto, para el 
diligenciamiento por parte de los posibles oferentes. (FORMATO No 9). 
 
3.2.9. PUBLICACIÓN DE ADENDAS 
 
Como resultado de la respuesta a las observaciones presentadas al pliego de condiciones o de oficio, EL MUNICIPIO 
podrá modificar el pliego de condiciones mediante adendas de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. 
Del Decreto 1082 de 2015.  
 
NOTA 1: Los proponentes deben, de acuerdo a la Guía de proveedores dispuesta en la plataforma SECOP II, verificar las 
ADENDAS al pliego de condiciones. Es NECESARIO que antes de enviar su oferta verifique si la Entidad Estatal ha hecho 
adendas al proceso de contratación. El SECOP II no le permite al proveedor presentar la oferta hasta que haga clic en 
“Aplicar modificación”. Esto con el fin de asegurar que conoce los cambios hechos por la Entidad Estatal al proceso. 
Colombia Compra Eficiente recomienda al proveedor verificar de manera recurrente si la Entidad Estatal ha realizado 
adendas. 
 
3.2.10. CIERRE DEL PROCESO DE RECEPCIÓN DE PROPUESTAS 
 
La recepción de las propuestas será UNICAMENTE por medio de la plataforma SECOP II www.contratos.gov.co , hasta la 
hora y fecha estimada para tal fin en el cronograma de la presente Invitación. 
 
El proponente deberá elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en esta invitación, y en la fecha suscrita en el 
cronograma y acompañadas de los documentos solicitados. 
 
Los proponentes presentarán las propuestas, de acuerdo con lo exigido en el SECOP II. 
 
Los proponentes deberán elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberán incluir dentro de ella toda la información 
exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitación. 
 
Las propuestas deberán tener en cuenta las siguientes reglas: 
 
• La oferta deberá presentarse en SECOP II y en idioma Castellano. 
• Los documentos expedidos en el exterior en idioma diferente al español, deberán ser acompañados de 
traducción simple. 
• La propuesta deberá estar suscrita por el proponente o su representante legal.  
• La propuesta deberá permanecer vigente por un periodo de sesenta (60) días calendario a partir de la fecha de 
cierre de la invitación. 
 
Una vez presentada la propuesta no se aceptará a los proponentes variaciones alguna en sus términos, ni la presentación 
de documentos o información adicional, lo cual no obsta para que el MUNICIPIO DE COTA pueda solicitar las aclaraciones 
que considere necesaria. 
 
La propuesta será obligatoria para el proponente una vez sea conocida por LA ENTIDAD, esto es, una vez sea abierta en 
la audiencia de cierre. Por lo tanto, durante el período de vigencia de la propuesta, el proponente no podrá retirarla, ni 
menoscabar o derogar los efectos de la misma. 
 
El solo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en forma alguna a LA ENTIDAD a aceptarla, ni confiere ningún 
derecho para celebrar el contrato con quien la presente. 
 
NOTA 1: información reservada. 
 
Si dentro del archivo original de la propuesta se incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el carácter de 
información reservada, dicha circunstancia deberá ser indicada con absoluta claridad y precisión, identificando el 



 

 

documento o información que tiene el carácter de reservado y la disposición legal que la ampara como tal. En caso de que 
sean secretos industriales, deberá indicar con claridad, qué documentos están sujetos a este secreto industrial. Sin 
perjuicio de lo anterior y para efectos de la evaluación de las propuestas, el municipio se reserva el derecho de dar a 
conocer la mencionada información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores, que designe para el 
efecto. 
 
En todo caso, el municipio, sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a mantener la 
confidencialidad de la información que por disposición legal tenga dicha calidad y que haya sido debidamente identificada 
por el proponente. De no identificarse dicha información o no citarse las normas que amparan ese derecho, la entidad no 
tendrá la obligación de guardar reserva respecto de esta. 
 
Nota: *Si el proponente cuenta con información reservada deberá detallarla, e indicar bajo que normatividad apoya la 
reserva. 
 
NOTA 2. Acta de cierre. 
 
En el SECOP II la publicación de la lista de oferentes, generada por la plataforma, hace las veces de acta de cierre, por lo 
cual no se requiere de la presencia de los proponentes. 
 
 
3.2.11. EVALUACIÓN DE OFERTAS 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta, no será subsanable y será causal de rechazo de la misma 
(parágrafo 3° del artículo 5° de la Ley 1150 de 2007, incluido mediante el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018).  
 
La entidad procederá a evaluar los requisitos habilitantes y criterios de ponderación de los oferentes. 
 
  
3.2.12. PUBLICACION INFORME DE EVALUACION Y TRASLADO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES Y 
SUBSANACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y ACLARACIONES 
 
De conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015 el municipio procederá a publicar el informe 
de evaluación, además el MUNICIPIO DE COTA, en el término previsto en el cronograma del presente proceso, solicitará 
a los proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos que puedan ser objeto 
de subsanabilidad y los proponentes deberán allegarlos hasta el término de traslado del informe de Evaluación, señalando 
que, dicho término es preclusivo y perentorio y la no entrega de lo solicitado dentro de este término generará el rechazo 
de la propuesta. 
   
Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignación de puntaje no podrán ser objeto de subsanabilidad, 
por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes desde el momento mismo de la presentación de la oferta.  
En ningún caso se podrá subsanar la falta de capacidad para presentar la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con 
posterioridad al cierre del proceso. 
 
3.2.13. RESPUESTA DE OBSERVACIONES Y PUBLICACIÓN DEL INFORME DEFINITIVO. 
 
La entidad procederá a brindar respuesta a las observaciones allegadas al informe de evaluación y aunado a lo anterior, 
procederá a publicar el informe definitivo de evaluación. 

 
 

3.2.14. PUBLICACIÓN DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DESIERTA 
 
La adjudicación se hará de manera total, previa evaluación de las propuestas y el análisis comparativo de las mismas, al 
proponente cuya propuesta ajustada al Pliego de Condiciones, resulte ser la más favorable para la Entidad.  
 
Se considera como ofrecimiento más favorable, aquel que teniendo en cuenta el cumplimiento de los factores de 
escogencia, ocupe el primer orden de elegibilidad, por haber obtenido el mayor puntaje. 
 
La adjudicación del contrato se realizará mediante acto administrativo motivado, de manera total a la propuesta que 
obtenga el mayor puntaje. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable y obliga a la Entidad y al adjudicatario, no obstante lo anterior, sí dentro del plazo 
comprendido entre la adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad 
o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, éste podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad, mediante 
acto motivado, podrá adjudicarse de acuerdo al término del cronograma al proponente calificado en segundo lugar, siempre 
y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la Entidad.  
 
 
La entidad puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos 
habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones.  



 

 

 
NOTA: DECLARATORIA DE DESIERTO. 
 
Habrá lugar a la declaratoria de desierta en los siguientes casos:  
 

a) No se presenten ofertas. 
b) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos 

en el pliego de condiciones. 
c) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
d) El representante legal del MUNICIPIO o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por 

la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión.  
e) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos establecidos en el 

Estatuto de Contratación y sus reglamentaciones o del presente pliego de condiciones, y la irregularidad sea de 
aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

f) Cuando se hubiere violado la reserva de la presente convocatoria de manera ostensible y antes del cierre de 
esta. 

g) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que 
impidan o no garanticen la selección objetiva de la oferta. 

h) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 
3.2.15. SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO  
 
Adjudicado el proceso, se procederá a la suscripción del contrato el cual deberá ser aceptado a través de la plataforma 
SECOP II. 

4. CAPITULO IV- OBJETO A CONTRATAR 

4.1. OBJETO: “CONTRATAR EL APOYO LOGISTICO PARA LLEVAR A CABO LAS CELEBRACIONES Y 
CONMEMORACIONES A CARGO DE LA SECRETARIA AGROPECUARIA MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO 
ECONOMICO”. 

Los bienes a adquirir objeto del presente Proceso de contratación están codificados en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC) como se indica a continuación:  
 

49101700 PREMIOS 

45111700 EQUIPO DE COMPOSICION Y PRESENTACION DE SONIDO, HARDWARE Y 

CONTROLADORES 

50202300 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS 

45111500 ATRILES, SISTEMA DE SONIDO Y ACCESORIOS 

45111800 EQUIPO DE PRESENTACION DE VIDEO Y MEZCLA DE VIDEO Y SONDO 

HARDWARE Y CONTROLADORES 
90101600 SERVICIO DE BANQUETES Y CATERING 

93141700 CULTURA 

95131500 TARIMAS Y GRADERIAS 

60103600 RECURSOS Y ACTIVIDADES MULTICULTURALES 90151800 

CARNAVALES Y FERIAS 

 
 

Los proponentes deberán contar con la clasificacion antes identificada hasta el tercer nivel. 
 
La clasificación del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje común entre 
los partícipes del Sistema de Compras y Contratación Pública. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir 
a un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un proceso de contratación por no estar inscrito 
en el RUP con el código de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso de contratación. 
 

4.2  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES A ADQUIRIR: 
 
El proponente que participe en el proceso de selección deberá garantizar que su propuesta cumpla con las especificaciones 
mínimas las cuales se indican en el anexo dispuesto para el efecto en el pliego de condiciones. 
 

4.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
 
El valor del presupuesto oficial previsto para el presente proceso es por la suma TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO 
MILLONES DE PESOS MCTE ($ 388.000.000) incluido IVA y demás costos directos e indirectos a que haya lugar, todos 
los costos en los que debe incurrir el contratista para la ejecución del contrato, respaldado en la siguiente disponibilidad 

presupuestal:  
 

CDP RUBRO FUENTE NOMBRE VALOR 



 

 

2022000825 GI71717021100202225214003017020100 

442.3.2.02.02.009 
112001 Servicios para la comunidad, 

sociales y personales  
$300.000.000 

2022000824 GI745450210002022252140034450203 
50882.3.2.02.02.009 

112001 Servicios para la comunidad, 
sociales y personales 

$100.000.000 

   TOTAL $400.000.000 

El proponente deberá incluir dentro del valor total de la oferta todos los impuestos nacionales y territoriales, así como todos 
los costos directos e indirectos a los que haya lugar. Para determinar el presupuesto oficial, el Municipio procedió a solicitar 
cotizaciones a diferentes proveedores ubicados en el mercado, una vez recibidas se realizó el estudio de precios de 
conformidad con el análisis del sector, que hace parte del presente proceso. 

 

4.4 VALOR DEL CONTRATO: 
 
El proceso de selección se adjudicará por la suma del presupuesto oficial, es decir, por la suma de TRESCIENTOS 
OCHENTA Y OCHO MILLONES DE PESOS MCTE ($ 388.000.000) incluido IVA demás costos directos e indirectos a 
que haya lugar  
 
Para efectos de evaluación económica, se tendrá en cuenta que los precios unitarios no superen el valor promedio 
establecido en el análisis del mercado dispuesto a través de cotizaciones, conforme se evidencia en el análisis del sector. 
 
Por lo anterior, el proponente deberá incluir en su oferta económica, los precios unitarios total por precios unitarios de los 
ítems objeto del suministro futuro y totalizar para efectos de la evaluación económica, sin superar los precios techo ni el 
total conforme al análisis del sector, es decir, sin superar la suma de TRESCIENTOS OCHENTA Y OCHO MILLONES DE 
PESOS MCTE ($ 388.000.000) incluido IVA y demás costos directos e indirectos a que haya lugar 
 
La propuesta debe expresarse en pesos colombianos, incluyendo en ella todos los costos y gastos tanto directos como 

indirectos en que pueda incurrir desde la presentación de la propuesta y durante la ejecución del contrato, además deberán 

incluirse (sin desagregarlos como ítems adicionales a la oferta económica), los pagos por conceptos de impuestos, tasas, 

estampillas y contribuciones a que haya lugar. En consecuencia, el valor ofertado se mantendrá durante toda la vigencia 

del contrato sin reajustes.  

En el evento que en el resumen de la propuesta no se discrimine el IVA, se presume, para todos los efectos, que el mismo 
está incluido en el valor ofertado. 
 
EL MUNICIPIO verificará las operaciones aritméticas de los componentes de los valores relacionados por el oferente en 
la correspondiente propuesta económica. En caso de encontrarse error, EL MUNICIPIO realizará las correcciones 
aritméticas necesarias y se tendrá en cuenta el valor correcto para efectos de la verificación económica por parte del 
evaluador respectivo y/o posterior adjudicación de ser el caso. 
 
4.5 .DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO HABILITANTES DE LA PROPUESTA 

 
4.5.1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 
 
Deberá diligenciarse estrictamente el formato dispuesto para el efecto, debidamente firmada por la persona natural 
oferente, el representante legal de la persona jurídica oferente, por el representante de la sociedad, consorcio o unión 
temporal oferente, o por apoderado debidamente acreditado, el cual deberá adjuntar para todos los casos fotocopia de la 
cédula de ciudadanía y tarjeta o matrícula profesional si a ello hubiere lugar, y poder debidamente otorgado, conforme lo 
establece el Código General del Proceso (ANEXO No 1) 
 
4.5.2. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA: 
 
Con la presentación de la propuesta, se entiende que los Proponentes suscriben el compromiso de transparencia 
manifestando su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupción. Si se comprueba el 
incumplimiento del proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el proceso 
de contratación actúe en su nombre, es causa suficiente para el rechazo de la oferta o para la terminación anticipada del 
contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento 
tenga consecuencias adicionales. (ANEXO No 6) 
 

4.5.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL EXPEDIDO POR LA CÁMARA DE COMERCIO 
Y/O REGISTRO MERCANTIL. 
 
Si el oferente es una persona jurídica nacional, deberá comprobar su existencia y representación legal, mediante certificado 
expedido por la Cámara de Comercio; cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, que no tengan establecida 
sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las normas de su país 
de origen.  
 

A. Las personas naturales deberán presentar certificado de inscripción en el registro mercantil en el cual conste 
que su actividad mercantil registrada guarda relación con la que se pretende contratar, el cual deberá contener 
la siguiente información, salvo que se trate de profesiones liberales. 



 

 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de presentación de 
las propuestas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha.  

b) Debe estar renovado para la vigencia de 2021 
c) La actividad mercantil inscrita, deberá incluir las actividades principales del objeto del presente proceso de 

selección. 
 

B. Si es persona jurídica el certificado deberá contener la siguiente información: 
 

a) Fecha de expedición no mayor a TREINTA (30) días calendarios anteriores a la fecha límite de presentación de 
las ofertas. Cuando el proceso se prorrogue, esta certificación tendrá validez con la primera fecha. 

b) Debe estar renovado para la vigencia de 2020. El objeto social deberá incluir las actividades principales del 
objeto del presente proceso de selección. 

c) La duración de la sociedad contada a partir de la fecha límite para la presentación de ofertas, no podrá ser inferior 
al plazo establecido para el contrato y un (01) año más. 

d) Facultades del representante legal. Si el Certificado refiere restricciones del representante legal contenidos en 
los estatutos de la empresa, deberá adjuntarse fotocopia de los respectivos estatutos. 

e) Si el representante legal de la entidad tiene restricciones estatutarias y legales para contraer obligaciones en 
nombre de esta, deberá adjuntarse el documento de autorización debidamente suscrito donde expresamente se 
le permita ofertar y suscribir el contrato. 

 
En el caso de los consorcios o uniones temporales u otra forma asociativa, cada sociedad deberá comprobar su existencia 
y representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio, cumpliendo las condiciones antes señaladas. 
Si el consorcio o la unión temporal o forma asociativa distinta, lo conforman personas naturales deberán presentar fotocopia 
de la cédula de ciudadanía, fotocopia de la tarjeta profesional si a ello hubiere lugar. 
 

C. Si el oferente es persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia, deberá: 
 
Acreditar su existencia y representación legal, para lo cual deberá presentar un documento expedido por la autoridad 
competente en el país de su domicilio, expedido por lo menos dentro de los TREINTA (30) días calendarios anteriores a la 
fecha de presentación de la oferta, en el que conste su existencia, objeto, fecha de constitución, vigencia, nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente 
y sus facultades señalando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar la 
oferta. En el evento en que conforme a la jurisdicción de incorporación del interesado extranjero no hubiese un documento 
que contenga la totalidad de la información, presentarán los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado 
en el presente numeral expedidos por las respectivas autoridades competentes. 
 
Si en la jurisdicción de incorporación no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la información aquí solicitada, 
el oferente extranjero deberá presentar una declaración juramentada de una persona con capacidad para vincular y 
representar a la sociedad en la que conste: Que no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente 
numeral; y que la capacidad para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectúa la declaración y de las 
demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.  
 
NOTA: El anterior requerimiento se realiza conforme a las modificaciones incluidas por parte del Decreto 434 de 
2020, el cual señala en su artículo 2 respecto de la Renovación del Registro Único de Proponentes que las 
personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en 
procesos de contratación convocados por las entidades estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las 
excepciones previstas de forma taxativa en la ley. Las personas inscritas en el RUP,  deben presentar la 
información para renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes de julio de 2020, Para el presente 
proceso es valido el RUP que se encuentre en firme del año 2020 y/o 2021 a elección del oferente. 
 
 
4.5.4 DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: 
 
El oferente lo diligenciará tomando como guía los formatos anexos (ANEXO No 2 y 3) al pliego de condiciones y teniendo 
en cuenta lo siguiente: 
 
Cada una de las personas naturales o jurídicas que formen parte de consorcios o unión temporal deberá aportar la 
documentación relativa a capacidad, existencia y representación legal exigida para tales personas en el presente pliego 
de condiciones. 
 
En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad de su representante para comprometerlas en el 
contrato a celebrar con EL MUNICIPIO, deberán aportar autorización del órgano social competente facultando a quien 
obre en nombre y representación de la persona jurídica para participar en el consorcio o unión temporal y a través de este 
presentar la oferta, celebrar y ejecutar el contrato. 
 
En la oferta deberá obrar el documento de constitución del consorcio o unión temporal, en el cual deberá indicarse: 
 

a. Si la participación es a título de consorcio o de unión temporal y las reglas básicas que regulen las relaciones 
entre sus integrantes. 



 

 

b. Deberá señalar el nombre del consorcio o unión temporal. 
c. Determinar el domicilio del consorcio o unión temporal. 
d. El porcentaje de participación de los integrantes del consorcio y el porcentaje de participación de los integrantes 

de la unión temporal. La omisión de esta información generará el RECHAZO de la oferta, en el evento en que la 
misma fuere necesaria para verificar el cumplimiento de requisitos mínimos establecidos en el pliego de 
condiciones o que la sumatoria de los porcentajes no correspondan a un 100%. 

e. SI SE TRATA DE UNA UNIÓN TEMPORAL DEBERÁN INDICARSE, ADEMÁS, LOS TÉRMINOS Y 
EXTENSIÓN DE LA PARTICIPACIÓN DE SUS INTEGRANTES EN LA OFERTA Y EN LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO; DE LO CONTRARIO, EL MUNICIPIO CONSIDERARÁ QUE LA OFERTA FUE PRESENTADA 
POR UN CONSORCIO. 

f. La duración del consorcio o de la unión temporal, que deberá ser, mínimo, por el lapso comprendido entre el 
cierre del proceso de selección y la liquidación del contrato y un (1) año más. Lo anterior, sin perjuicio de que, 
con posterioridad, los integrantes del consorcio o unión temporal estén llamados a responder por hechos u 
omisiones ocurridos durante la ejecución del contrato. 

g. La designación de la persona que tendrá la representación del consorcio o de la unión temporal, indicando 
expresamente sus facultades. El representante deberá contar con facultades amplias y suficientes para formular 
la oferta, suscribir el contrato y obligar a todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

h. Si en el documento de conformación del consorcio o unión temporal se le imponen limitaciones al representante 
para formular la oferta, y este las excede, la oferta será RECHAZADA. 

i. La omisión de las firmas del representante o de sus miembros, o la omisión del documento mismo, se entenderán 
como falta de constitución del consorcio o unión temporal y podrá generar el RECHAZO de la oferta. Adicional 
a lo anterior, si en el documento de conformación del Consorcio o Unión Temporal se le imponen limitaciones al 
representante para formular la oferta, y éste las excede, la oferta podrá ser RECHAZADA. 

j. Una vez constituido el consorcio o unión temporal, sus integrantes no podrán ceder o transferir su participación 
en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participación en aquél, salvo en el evento en que EL MUNICIPIO 
lo autorice previamente y por escrito en los casos en que legalmente está permitido. 
 

4.5.5 ACTA DE AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL COMPETENTE  
 

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un consorcio o unión temporal tiene alguna limitación 
para suscribir la oferta y/o el contrato, según lo indicado en el certificado de existencia y representación legal, o requiere 
de autorización de sus órganos de dirección para la propuesta y para suscribir el contrato, deberá anexar a su propuesta 
los documentos que acrediten legalmente dicha autorización la cual debe ser previa a la presentación de la oferta. 

 
4.5.6 GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: 

 
Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el presente pliego de condiciones, mantenimiento de 
la propuesta y oferta económica, la suscripción del contrato, su contribución para legalización y cumplimiento de los 
requisitos para la ejecución del mismo, el proponente deberá constituir y entregar junto con la propuesta, una garantía de 
seriedad, en los términos previstos en el Decreto1082 de 2015. La Garantía de Seriedad de la Propuesta se constituirá en 
los siguientes términos: 
 
La garantía de seriedad debe tomarse así: 
 

BENEFICIARIO ALCALDÍA DEL MUNICIPIO DE COTA, NIT 899.999.705-3 

AFIANZADO Y 
TOMADOR 

El afianzado es el proponente. Si es persona natural deberá señalarse el nombre como aparece 
en el documento de identidad. Si es jurídica el nombre deberá indicarse como aparece en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal. Si el proponente es un consorcio o unión 
temporal. 

VIGENCIA Noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de presentación de la propuesta. 

VALOR ASEGURADO 15% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso. 

VALOR ASEGURADO 
PARA CRITERIO 
DEIFERNCIAL DE 
EMPRESAS MIPYMES 
Y/O DE MUJERES 
DECRETO 1860 DE 2021 

10% del valor total del presupuesto oficial del presente proceso. 

OBJETO Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en la Selección abreviada 
de menor cuantía cuyo objeto es: CONTRATAR EL APOYO LOGISTICO PARA LLEVAR A 
CABO LAS CELEBRACIONES Y CONMEMORACIONES A CARGO DE LA SECRETARIA 
AGROPECUARIA MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO ECONOMICO”. 

FIRMA Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador. 

 

EL MUNICIPIO hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta cuando el oferente favorecido con la adjudicación, sin 
aducir y acreditar justa causa, incurra en cualquiera de las siguientes causales: 
 

a. Se abstenga de suscribir el contrato sin justa causa por parte del oferente seleccionado, en los términos 
señalados en el presente pliego de condiciones.   



 

 

b. NO amplíe la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en los pliegos para la 
adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripción del contrato se prorrogue, 
siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de tres meses. 

c. La falta de otorgamiento por parte del oferente seleccionado, de la garantía de cumplimiento exigida por el 
MUNICIPIO para amparar el incumplimiento de la obligación del contrato. 

d. El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las ofertas 
 

Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la oferta, EL MUNICIPIO podrá demandar 
por la vía ejecutiva el valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la oferta, ya que queda expresamente claro 
que la sola presentación de esta constituye aceptación plena, por parte del oferente, de todas las previsiones de los pliegos 
de condiciones y de que se compromete a celebrar el contrato en el evento en que su oferta sea considerada la más 
favorable. 
 
4.5.7. CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN, CLASIFICACIÓN Y CALIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE 

PROPONENTES (RUP): 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del Decreto Ley 019 

de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales o jurídicas nacionales que aspiran a celebrar contratos 

con las entidades estatales deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes. Para tal efecto, el interesado 

deberá presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, 

con fecha de expedición no mayor a un (1) mes de anterioridad respecto de la fecha límite de recepción de las propuestas.  

 

De conformidad con la Circular Externa N°. 13 del 13 de junio de 2014 expedida por la Agencia Nacional de Contratación 

pública – Colombia Compra Eficiente en consonancia con el artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el artículo 

2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la inscripción del proponente debe encontrarse vigente y en firme antes de la 

adjudicación del proceso, cuando haya solo un proponente habilitado. 

 
Nota 1: El proponente persona natural o persona jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, 

deberán estar inscritas de conformidad con lo indicado. 
 
Nota 2: La personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no están obligadas a estar inscritas en el 

RUP, deberá acreditar esta información de acuerdo a lo que se solicite en cada criterio y el Municipio llevaran a 
cabo la labor de verificación del cumplimiento del respectivo requisito habilitante. 

 
4.5.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPUBLICA: 
 
El proponente deberá ajuntar el certificado de antecedentes fiscales del oferente persona natural o jurídica y Representante 
legal expedido por la Contraloria General de la República y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del 
proceso en el que conste que el oferente y el representante legal  no se encuentre reportado en el boletín de Responsables 
Fiscales. 
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el Representante Legal de la persona jurídica, 
figura en el Boletín de Responsables Fiscales la oferta será RECHAZADA. 
 
4.5.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN: 
 
El proponente deberá ajuntar el certificado de antecedentes disciplinarios del oferente persona natural o jurídica y 
Representante legal expedido por la Procuraduría General de la Nación y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad 
dentro del proceso; en el que conste que el oferente y el representante legal no se encuentre reportado en el boletín 
disciplinario. 
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
 
De comprobarse que el oferente, persona natural o la persona jurídica o el representante legal de la persona jurídica, 
presenta antecedentes disciplinarios la oferta será RECHAZADA. 
 
4.5.10. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: 
 
El proponente deberá ajuntar el certificado de antecedentes del representante legal del oferente ya sea persona natural o 
jurídica expedido por la policía nacional y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del proceso; en el que 
conste que la persona natural o representante legal  no cuente con antecedentes judiciales.  
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 



 

 

 
De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta antecedentes 
judiciales la oferta será RECHAZADA. 
 

4.5.11 CERTIFICADO REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC) 
 
El proponente deberá ajuntar la certificación del Registro Nacional de Medidas Correctivas (RMNC) del oferente ya sea 
persona natural o jurídica expedido por la policía nacional y los mismos gozarán de plena validez y legitimidad dentro del 
proceso; en el que conste que la persona natural o representante legal  no cuente con medidas correctivas.  
 
Para el caso de consorcio o uniones temporales deberá allegarse certificado de cada uno de sus integrantes y del 
representante legal. 
De comprobarse que el oferente, persona natural o el representante legal de la persona jurídica, presenta multas sin 
cancelar la oferta será RECHAZADA, de conformidad con lo establecido en el artículo 183 del Código Nacional de Policía 
y Convivencia. 
 
4.5.12 OBLIGACIONES AL SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL, PARAFISCALES E 

IMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR. 
 
El proponente debe acreditar que a la presentación de la propuesta se encuentra al día en el pago de las obligaciones con 
el Sistema de Seguridad Social Integral (salud, riesgos laborales y pensiones) parafiscales e impuestos a que haya lugar, 
de conformidad con lo señalado en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2.007. 
 
De conformidad con lo establecido en la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con la presentación de la oferta, el proponente 
persona natural, deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional 
de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, lo cual se hará mediante la entrega de copia de la planilla de aportes, en la cual 
se pueda verificar el cumplimiento de esta obligación (presentar la última planilla del mes de acuerdo al NIT, fechas de 
pago establecidas en la norma y fecha del cierre del proceso).(ANEXO No 5) 
 
Las personas Jurídicas, realizaran la acreditación mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista 
de acuerdo con los requerimientos de Ley o por el representante legal, en este documento, se debe certificar que el 
proponente durante un lapso no menor a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta o a aquel 
desde el cual se hubiere constituido la sociedad, si dicho plazo es menor, ha cumplido con sus obligaciones frente al 
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, Sena e ICBF); lo anterior en 
aplicación del Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. (ANEXO No 4) 
 
En el caso de figuras asociativas (consorcios o uniones temporales), la acreditación del pago de seguridad social y/o 
parafiscales se deberá realizar por cada una de las personas que las integren de manera individual. 
 
Si la certificación es suscrita y/o avalada por el contador y/o revisor fiscal del proponente persona jurídica, deberá adjuntar 
a la certificación los siguientes documentos: 
 

• Copia del documento de identidad.  

• Copia de la tarjeta profesional 

• Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por el consejo que rige la profesión del profesional., 
VIGENTE. 

 
En todo caso EL MUNICIPIO se reserva el derecho de solicitar las planillas y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral, 
Parafiscales e Impuestos a que haya lugar. 
 
4.5.13. FOTOCOPIA DEL REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO (RUT): 
 
Los oferentes deberán aportar el Registro Único Tributario (RUT) expedido por la DIAN, en el caso de consorcios o uniones 
temporales se deberá aportar el RUT de cada uno de sus integrantes, el registro único tributario del consorcio o unión 
temporal se deberá tramitar una vez se adjudique el contrato. 
 
4.5.14. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANÍA DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE O 

PERSONA NATURAL: 
 
Las personas naturales colombianas deberán presentar copia de su Cedula de Ciudadanía. Las personas naturales 
extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se encuentran 
residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cedula de Extranjería expedida por la autoridad 
colombiana competente o visa de residente. 
 
En caso de personas jurídicas, se aportará copia de la cedula de ciudadanía del representante legal y en el evento de 
consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, copia de la cedula de ciudadanía del presentante legal del mismo 
y del representante legal o persona natural de cada uno de los integrantes que lo conforman. 



 

 

 
4.5.15. FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR O DOCUMENTO QUE DEMUESTRE LA SITUACIÓN MILITAR DEFINIDA DEL 
REPRESENTANTE LEGAL EN CASO DE PERSONA JURÍDICA O DE LA PERSONA NATURAL, CUANDO SE TRATE 
DE HOMBRE MENOR DE 50 AÑOS. 
 
Se deberá presentar fotocopia de la libreta militar de las personas naturales, representante legal de la persona jurídica; y 
miembros de consorcios o uniones temporales y representante de consorcios o uniones temporales (hombres menores de 
cincuenta años); o aportando el certificado expedido por las Fuerzas Militares de Colombia, en el que conste la definición 
de su situación militar. 
 
4.5.16 PODER CUANDO LA OFERTA SE PRESENTE A TRAVÉS DE UN APODERADO 
 
Los proponentes podrán presentar Ofertas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar 
el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y 
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trámite del presente proceso 
y en la suscripción del contrato. 
 
4.5.17 APODERADO PARA OFERENTES EXTRANJEROS 
 
Los oferentes extranjeros sin sucursal o domicilio en Colombia deberán presentar sus propuestas a través de apoderado 
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia. 
 
La persona natural o jurídica de origen extranjero, que no sea residente en Colombia, podrá presentar propuesta, previo 
cumplimiento de los requisitos generales establecidos para tal fin, aplicables a los oferentes nacionales con las 
excepciones del caso y especialmente cumpliendo los siguientes requisitos. 
 
• Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país o de personas jurídicas o privadas 
extranjeras que no tengan establecida sucursal el Colombia, deberán acreditar la constitución de un apoderado (poder 
especial), domiciliado y residente en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, 
así como para respetarla administrativa, judicial o extrajudicial. 
• Deberán adjuntar el certificado de existencia y representación legal o el documento equivalente del país en que 
se haya constituido legalmente. Si el mismo se encuentra en idioma distinto al español o castellano oficial de la Republica 
de Colombia, debe presentarse en su lengua original junto con la traducción simple al castellano. En el evento en que el 
oferente extranjero ostente limitación en su capacidad de contratación o de oferta, deberá adjuntar el documento mediante 
el cual se remueva dicha limitación. En lo no previsto aquí expresamente, se aplicará el régimen dispuesto para los 
nacionales colombianos y que le sea aplicable a los extranjeros. 
• En cumplimiento de lo ordenado por el Parágrafo 2° del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el 
artículo 221 del Decreto – Ley 019 de 2012, oferente extranjero, persona natural sin domicilio en Colombia o persona 
jurídica extranjera que no tengan establecida sucursal en el país, NO se encuentra obligada a inscribirse ni calificarse en 
el RUP. 
• El oferente extranjero deberá relacionar y certificar la experiencia exigida en este proceso. En el evento en que 
dicha experiencia se haya obtenido en país distinto a Colombia, para efectos de certificarla deberá adjuntar la certificación 
respectiva que deberá cumplir con los requisitos establecidos en este documento, tal y como lo establece la circular N°. 
17 de 11 de febrero de 2015, por Colombia Compra Eficiente. 
 
Nota: En el evento de resultar favorecido con la adjudicación y antes de la fecha de suscripción del contrato prevista en el 
cronograma del proceso, el oferente deberá presentar la traducción oficial al castellano de los documentos presentados, 
en idioma extranjero. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado, de acuerdo con lo dispuesto en la circular 
externa N°. 17 del 11 de febrero de 2015 expedida por Colombia Compra Eficiente y el articulo 251 del Código General 
del Proceso. Vencido este plazo sin que se hubiera presentado los documentos, se considerará que no existe interés para 
suscribir el contrato de extensión de garantía y se hará efectiva la garantía de seriedad. 
 
En el evento de resultar favorecido con la adjudicación un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
para efectos de poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia en los términos del 
código de Comercio, de acuerdo con lo señalado en los artículos 471 y 474 del citado código. 
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 874 del código de Comercio, en concordancia con el Articulo 28 de la Ley 9 
de 1991, el artículo 3 del Decreto 1735 de 1993 y la Resolución N°. 8 de 2000, modificada por la Resolución 6 de 2006, 
emanada del Banco de la Republica, el valor en pesos colombianos del contrato o contratos celebrados en moneda distinta 
será el de la fecha de su suscripción o firma, de acuerdo con la tasa de cambio oficial que indique el Banco de la Republica.  
 
4.5.18 CERTIFICACIÓN DE NO ESTAR INCURSO EN CAUSALES DE CONFLICTO DE INTERESES, INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD, PROHIBICIONES.  
 
El proponente deberá adjuntar la certificación de no estar incurso en conflicto de intereses, inhabilidades, 
incompatibilidades, y prohibiciones. FORMATO No 10. 

 
 
4.6 DOCUMENTOS TÉCNICOS HABILITANTES DE LA PROPUESTA:  



 

 

 
Los proponentes deberán describir los bienes y servicios ofrecidos, los cuales deben cumplir con los requisitos mínimos 
establecidos en el APENDICE TECNICO ANEXO 01 del pliego de condiciones. 
 

4.7. DOCUMENTOS DE EXPERIENCIA HABILITANTES DE LA PROPUESTA 
 
El proponente deberá acreditar la siguiente experiencia, información que deberá estar contenida en el Registro Único de 
proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado en los plazos establecidos en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información a verificar se halle en firme. La 
fecha de expedición de dicho certificado no puede ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre. 
 
Para verificar la experiencia el Proponente deberá acreditar la información solicitada mediante en el registro único de 
Proponentes (RUP), el cual debe estar vigente, con el trámite de renovación adelantado en los plazos establecidos en el 
artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 en armonía con lo dispuesto Decreto Nacional 434 
de 2020, y cuya información a verificar se halle en firme, expedido dentro de los treinta (30) días calendario anteriores al 
cierre del proceso de selección. 
 

4.7.1 EXPERIENCIA GENERAL. 

 
EXPERIENCIA GENERAL:  El proponente deberá acreditar mediante el RUP la ejecución de tres (03) contratos cuyo valor 
sumado sea igual o superior al 100 % del presupuesto oficial, celebrados, ejecutados, terminados, y liquidados cuyo objeto 
esté relacionado con el del presente proceso que dentro de su objeto contemplen actividades de apoyo logístico , que haya 
sido suscrito con entidades públicas y/o privada, al menos dos (2) de los contratos deberán contar con el 100% de los 

códigos y el restante con al menos el 50 % según la clasificación UNSPSC y que se describen a continuación: 
 
 

49101700 PREMIOS 

45111700 EQUIPO DE COMPOSICION Y PRESENTACION DE SONIDO, HARDWARE Y 

CONTROLADORES 

50202300 BEBIDAS NO ALCOHOLICAS 

45111500 ATRILES, SISTEMA DE SONIDO Y ACCESORIOS 

45111800 EQUIPO DE PRESENTACION DE VIDEO Y MEZCLA DE VIDEO Y SONDO 

HARDWARE Y CONTROLADORES 
90101600 SERVICIO DE BANQUETES Y CATERING 

93141700 CULTURA 

95131500 TARIMAS Y GRADERIAS 

60103600 RECURSOS Y ACTIVIDADES MULTICULTURALES 90151800 

CARNAVALES Y FERIAS 

  

Para acreditar la experiencia los proponentes deberán presentar las CERTIFICACIONES que deben incluir como 
mínimo, la siguiente información: 
 
Nombre de la Empresa o Entidad Contratante 
Nombre del Contratista 
Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe anexar el documento de conformación del mismo 
donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. 
Número del contrato. 
Objeto del contrato 
Valor del contrato 
Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 
Nombre y firma de quien expide la certificación. 

Dicha certificación debe ser suscrita por el ordenador del gasto de la entidad (en caso de entidades públicas), su 
representante legal, o funcionario competente. No se aceptan certificaciones suscritas por interventores ni supervisores 
de contratos, así como de interventores o supervisores externos. 
 
NOTA: Las copias de los documentos presentadas deben ser completamente legibles. 
No se acepta acreditar la experiencia a través de la ejecución de contratos bajo la modalidad de Administración 
Delegada. 
NOTA 1: La experiencia la podrá acreditar cualquier integrante del Consorcio o de una Unión Temporal sin importar su 
porcentaje de participación.  
 
La conversión a salarios mínimos (SMMLV) para toda la información presentada se debe hacer con el  valor  del  salario  
mínimo  vigente  en  la  fecha  de  terminación del  contrato respectivo. Para efectos de los cálculos, se debe hacer uso 
de la tabla de equivalencias que se relaciona a continuación: 

 

PERIODO MONTO MENSUAL 

Enero 1 de 2007 a Dic. 31 de 2007 $433.700 



 

 

Enero 1 de 2008 a Dic. 31 de 2008 $461.500 

Enero 1 de 2009 a Dic. 31 de 2009 $496.900 

Enero 1 de 2010 a Dic. 31 de 2010 $515.000 

Enero 1 de 2011 a Dic 31 de  2011 $535.600 

Enero 1 de 2012 a Dic 31 de  2012 $566.700 

Enero 1 de 2013 a Dic 31 de 2013 $589.500 

Enero 1 de 2014 a Dic 31 de 2014 $616.000 

Enero 1 de 2015 a Dic 31 de 2015 $644.350 

Enero 1 de 2016 a Dic 31 de 2016 $689.454 

Enero 1 de 2017 a Dic 31 de 2017 $737.717 

Enero 1 de 2018 a Dic 31 de 2018 $781.242 

Enero 1 de 2019 a dic 31 de 2019 $828.116 

Enero 1 de 2020 a dic 31 de 2020 $877.803 

Enero 1 de 2021 a dic 31 de 2021 $908.526 

Enero 1 de 2022 a dic 31 de 2022 $1.000.000 
  

 
Y utilizando la siguiente fórmula: 
 
VP= (Vo ÷ SMLFT) x SMLFC 

 
Dónde: 
VP          = Valor presente de los Contratos Celebrados 
Vo          = Valor total del contrato a la fecha de terminación 
SMLFT     = Salario mínimo a la fecha de terminación del contrato 
SMLFC    = Salario mínimo a la fecha de cierre del presente proceso 
 
NOTA: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, así como de 
verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el interesado certifique y que se encuentren en ejecución. Así 
mismo, podrá solicitar al interesado certificaciones expedidas por la autoridad competente en las que se acredite la 
experiencia que se está presentando. Lo anterior incluye a las compañías extranjeras. 
 
Si el proponente no cumple con la experiencia mínima solicitada será evaluado como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE. 
 
4.7.2 EXPERIENCIA ESPECIFICA:  No se solicita en el presente proceso. 
 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA  
 
Para efectos de acreditación de experiencia, el proponente Personas Natural o Jurídica Extranjera Sin Domicilio o Sucursal 
En Colombia, mediante los documentos estipulados como válidos para cada tipo de contrato, deberá acreditar los 

siguientes datos de la misma: • Entidad Contratante • Objeto del contrato. • Valor del contrato ejecutado • Nombre y firma 

de la persona que expide la certificación. • Si los contratos fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unión 

temporal, deberá informar el porcentaje de participación. • Las actividades ejecutadas en el desarrollo del contrato. • 
Códigos del “Clasificador de los Bienes, Obras y Servicios de las Naciones Unidas - UNSPSC”. 
 
Si los contratos aportados para verificar la experiencia fueron ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unión temporal 
u otra forma asociativa, el valor facturado que debe informar el proponente extranjero será el correspondiente al porcentaje 
de participación que hubiere tenido en los mismos a la empresa sucursal, se le tendrá en cuenta la experiencia de la matriz 
y viceversa.  
 
Con respecto a los participantes extranjeros sin sucursal en Colombia, éstos deberán acreditar la experiencia según lo 
exigido en el presente pliego de condiciones. 
 
Los proponentes sean personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras domiciliadas con sucursal en Colombia, 
acreditaran su experiencia con la información inscrita en el Registro Único de Proponentes – RUP. Para el caso de 
sucursales, se tendrá en cuenta la experiencia de la matriz y viceversa, siempre y cuando la experiencia que se pretende 
acreditar se encuentre inscrita en el Registro Único de Proponentes de acuerdo con lo contenido en el numeral 2.5 del 
artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082. Cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras deberá 
convertirse a pesos colombianos. 
 
4.8. DOCUMENTOS FINANCIEROS HABILITANTES DE LA PROPUESTA: 
 
Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas a continuación, para lo cual, EL 
MUNICIPIO, tomara las cifras de los estados financieros certificados en el RUP para el cálculo de los índices financieros 
y de capacidad organizacional exigidos en el presente proceso, de conformidad con lo señalado en el artículo 5 de la Ley 



 

 

1150 del 2007, en concordancia con lo preceptuado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. La información 
financiera debe estar actualizada al interior del Registro Único de Proponentes con corte a 31 de diciembre de 2020. 
 
El RUP expedido por la Cámara de Comercio con fecha de expedición no superior a treinta (30) días calendario anteriores 
a la fecha fijada para el cierre del presente proceso. Este certificado debe ser presentado en ORIGINAL O COPIA. 
 
La evaluación de indicadores financieros y de capacidad Organizacional de acuerdo al decreto  1041 de 2022 se realizará 
con la información registrada en los estados financieros o el RUP, se tendrá en cuenta la información financiera del mejor 
de los tres (3) últimos años fiscales (2018, 2019, 2020), de conformidad con los decretos 399 y 579 de 2021.   Para el 
efecto el proponente deberá mediante oficio indicar al municipio el año a tener encuenta para la evaluación financiera.  En 
todo caso, teniendo en cuenta los plazos legalmente establecidos para la actualización del RUP; para llevar a cabo la 
evaluación financiera, el municipio tendrá en cuenta la información que se encuentre en firme en el RUP de los proponentes 
a la fecha de presentación de la oferta.  Para las empresas cuya fecha de constitución sea posterior al 31 de diciembre de 
2021, los estados financieros que se verificarán serán los del balance de apertura reportado en el Certificado de 
Clasificación de la Cámara de Comercio. 
 
En caso de consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro Único de Proponentes de cada 
uno de los miembros del consorcio o de la unión temporal.  
 
En todo caso la información objeto de verificación en el RUP deberá estar vigente, con el trámite de renovación adelantado 
en los plazos establecidos en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto único Reglamentario 1082 de 2015 y cuya información 
a verificar se halle en firme, para que COMITÉ EVALUADOR pueda considerar que el oferente está habilitado y evaluar 
su oferta. 
 
Documentos Financieros Proponente Extranjero sin Domicilio o Sucursal en Colombia: Los Proponentes extranjeros deben 
presentar la información financiera que se relaciona a continuación, de conformidad con la legislación propia del país de 
origen, avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa vigente del país 
de origen:   
 
(i) Estado de situación financiera. 
(ii) Estado de resultados  
 
Los proponentes extranjeros, deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el cual fueron 
emitidos, con la respectiva conversión a dólares de los Estados Unidos de Norte América y adicionalmente en pesos 
colombianos. Para la conversión a pesos colombianos se debe tener en cuenta la tasa representativa del mercado 
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
 
Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Único de Cuentas para Colombia (PUC). 
 

4.8.1. INDICADORES FINANCIEROS PROPONENTE NACIONAL Y EXTRANJERO 
 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, para la verificación de los 
requisitos habilitantes los cuales se denominarán como CUMPLE NO CUMPLE; los Índices financieros que se verificarán 
en el presente proceso de selección son: 
 
Tales indicadores se requirieron con base al respectivo análisis del sector tomando la información de los diversos 
proponentes en procesos anteriores y según base de datos, la cual se tomó como referente para la determinación de los 
siguientes requerimientos, y así garantizar pluralidad de oferentes. 
 
CAPACIDAD FINANCIERA: 
 
Con base en la información certificada en el Registro Único de Proponentes, y conforme las disposiciones del Artículo 
del Artículo 2.2.1.1.1.5.3. numeral 3 del Decreto 1082 de 2015, Decreto 399 del 13 de abril de 2021 y Decreto 579 del 31 
de mayo de 2021, el Municipio verificará la fortaleza financiera del interesado quien deberá certificar los siguientes índices 
financieros en el RUP actualizado a corte del 31 de diciembre de 2021.   
 
Se revisarán en el RUP los siguientes indicadores que miden la capacidad del oferente: 
 

INDICADOR INDICE REQUERIDO 

Índice de Liquidez (activo corriente/ pasivo corriente) Mayor o Igual al 1.64 

Índice de Endeudamiento (pasivo total/ activo total) x 100 Menor o Igual al 49% 

Razón de Cobertura de Intereses (Utilidad Operacional / Gastos de 
Intereses) 

Mayor o Igual al 7.04 

 
Nota: En caso de que el proponente no presente obligaciones financieras y por ende no incurra en gastos financieros, 
cumplirá con el indicador de Cobertura de intereses. 
 



 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su capacidad financiera se calculará 
afectada por el porcentaje de participación de cada uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán 
para obtener el indicador del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.  
 

• Capacidad Organizacional  
 
Se revisarán en el RUP los siguientes indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de 
activos del interesado: 
 

INDICADOR ÍNDICE REQUERIDO 

Rentabilidad sobre el patrimonio (Utilidad Operacional / 

Patrimonio) x 100  

Mayor o igual a 17% 

Rentabilidad sobre activos  

(Utilidad Operacional / Activo Total) x100  

Mayor o igual a 8% 

 

Si el Proponente es un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura su capacidad de organización se calculará 
afectada por el porcentaje de participación de cada uno de los miembros, factores que una vez ponderados, se sumarán 
para obtener el indicador del consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura.  
 
Los oferentes deberán cumplir con las exigencias de orden financiero indicadas, lo cual será verificado con los estados 
financieros certificados en el RUP. La información financiera debe estar actualizada con corte a 31 de diciembre de 2021, 
de acuerdo a la norma. 
 
De conformidad con los artículos 2 y 3 del Decreto 579 de 2021, a partir del 1 de julio de 2021, la evaluación de indicadores 

financieros y de capacidad Organizacional se realizará con la información registrada en los estados financieros o la 

información financiera que se encuentre vigente y en firme en el RUP, teniendo en cuenta la información financiera del 

mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente durante los tres (3) últimos años fiscales anteriores a la 

inscripción o renovación, dependiendo de la antigüedad del proponente.  En todo caso, teniendo en cuenta los plazos 

legalmente establecidos para la actualización del RUP; para llevar a cabo la evaluación financiera, el municipio tendrá en 

cuenta la información que se encuentre en firme en el RUP de los proponentes a la fecha de presentación de la oferta.   

  

Para el efecto, los proponentes deberán señalar al Municipio, en documento o carta adjunta a la propuesta (formato libre), 

cuál fue el mejor año fiscal a partir del cual se procederá a realizar la evaluación financiera.  De igual forma, si el proponente 

es consorcio o unión temporal deberá anexar dicha manifestación para cada uno de sus integrantes.   En caso de 

consorcios o uniones temporales, se deberá anexar a la propuesta el Registro Único de Proponentes de cada uno de los 

miembros del consorcio o de la unión temporal.   

 

Con el presente análisis hemos seleccionado y comparado económicamente bienes y/o servicios que satisfacen las 

necesidades objeto de contratación, y permitir establecer el contexto financiero, económico y competitivo del mismo. 

 

 

4.9. FACTORES DE PONDERACIÓN  
 
El procedimiento utilizado por El Municipio para evaluar las propuestas hábiles atenderá los factores de calificación para 

una asignación máxima de cien (100) puntos, los que se discriminarán de la siguiente manera:  
 

CRITERIO PUNTAJE MAXIMO 

A. Factor técnico y calidad 50 PUNTOS 

B- Propuesta Económica 39.75 puntos 

C- Emprendimientos y Empresas de Mujeres 0.25 puntos 

D- Estímulo a la industria nacional 10 puntos 

TOTAL 100 PUNTOS 
 

A. FACTOR ECONOMICO Y DE CALIDAD – 50 PUNTOS 
 
El elemento representativo no debe generar costos adicionales para la entidad, es un elemento que únicamente da puntos 
de acuerdo a la cantidad de unidades, que los proponentes voluntariamente se comprometan a entregar mediante acta de 
compromiso, sin sobrepasar 50 puntos.  

 

ELEMENTO REPRESENTATIVO PUNTOS 
ASIGNAR 



 

 

Carretilla con capacidad mínima de 65 litros, tolva, metálica y/o plástica. 
Cantidad: 10 unidades 
 certificadas que se compran en el municipio con el fin de promover la reactivación económica. 
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Al oferente que suministre mediante carta de compromiso, cada uno de los siguientes 
insumos: 
 

• Cintas reflectivas para ciclistas -150 unidades 

• Kits de señalización vial- 10 unidades el cual contara de: 
                   Cono de señalización de 70 a 90 cm con cintas reflectivas. 
                    Paletas pare y siga con material reflectivo. 
                        

 
Adición a la carta de compromiso, el oferente deberá presentar una muestra de cada uno de 
los ítems al momento de presentación de la propuesta para la asignación del puntaje. 
 
Este puntaje se otorgará sólo si el proponente cumple con los dos requisitos, esto es, la carta 
de compromiso y la presentación de las muestras. 
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A. EVALUACIÓN DE LA PROPUESTA ECONÓMICA – 39.75 PUNTOS  

 
Formulario de la Propuesta Económica  
 
El proponente deberá relacionar en el FORMATO del Formulario de propuesta económica, el precio unitario propuesto 
para cada una de las cantidades allí consignadas, teniendo en cuenta que el valor total del contrato será del presupuesto 
oficial. 
 
El valor total de la propuesta debe incluir los costos directos e impuestos que se causen y deberá ajustarse al peso (sin 
decimales).  
 
Además, el proponente deberá tener en cuenta todos los costos y los impuestos vigentes. En caso de encontrarse 
diferencias en alguno de los ítems del Formato y sus respectivos anexos, con la información oficialmente entregada en los 
pliegos de condiciones, el Municipio determinará el rechazo de la oferta.  
 
La omisión del formulario del Formato con sus respectivos anexos determinará el rechazo de la propuesta.  
 
El comité evaluador procederá a realizar las correcciones aritméticas a que dé lugar. 
 
A aquella propuesta que, cumpliendo con todos los requisitos mínimos exigidos, presente el menor valor total unitario, se 
le asignarán treinta y nueve punto setenta y cinco puntos (39.75). A las demás se les asignará un puntaje mediante una 
regla de tres inversas,así: 
  
 P = Puntaje  
Vpmb = Valor de la propuesta más baja 
Vpe = Valor de la propuesta a evaluar 
 P= 39.75 x (Vpmb / Vpe)  
  

B. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA 
DE COMPRAS PÚBLICAS – 0.25 PUNTOS 
 
 

Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas 

PUNTAJE 

Se otorgarán 0,25 puntos a aquellas personas naturales o jurídicas que acrediten el cumplimiento de 
los requisitos establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 adicionado por el Decreto 
1860 de 2021, es decir: 
 
"ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.14. Definición de emprendimientos y empresas de mujeres. Con el 
propósito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participación de las mujeres en el sistema 
de compras públicas, se entenderán como emprendimientos y empresas de mujeres aquellas que 
cumplan con alguna de las siguientes condiciones: 
 
1. Cuando más del cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de 
participación de la persona jurídica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan 
pertenecido a estas durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de 

0.25 



 

 

Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal 
y el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde conste 
la distribución de los derechos en la sociedad y el tiempo en el que las mujeres han mantenido su 
participación. 
 
2. Cuando por lo menos el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona 
jurídica sean ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa 
durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del Proceso de Selección en el mismo 
cargo u otro del mismo nivel. 
Se entenderá como empleos del nivel directivo aquellos cuyas funciones están relacionadas con la 
dirección de áreas misionales de la empresa y la toma de decisiones a nivel estratégico. En este 
sentido, serán cargos de nivel directivo los que dentro de la organización de la empresa se encuentran 
ubicados en un nivel de mando o los que por su jerarquía desempeñan cargos encaminados al 
cumplimiento de funciones orientadas a representar al empleador. 
 
Esta circunstancia se acreditará mediante certificación expedida por el representante legal y el revisor 
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o el contador, donde se señale de 
manera detallada todas las personas que conforman los cargos de nivel directivo del proponente, el 
número de mujeres y el tiempo de vinculación. 
 
La certificación deberá relacionar el nombre completo y el número de documento de identidad de 
cada una de las personas que conforman el nivel directivo del proponente. Como soporte, se anexará 
copia de los respectivos documentos de identidad, copia de los contratos de trabajo o certificación 
laboral con las funciones, así como el certificado de aportes a seguridad social del último año en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
3. Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un 
establecimiento de comercio durante al menos el último año anterior a la fecha de cierre del proceso 
de selección. Esta circunstancia se acreditará mediante la copia de cédula de ciudadanía, la cédula 
de extranjería o el pasaporte, así como la copia del registro mercantil. 
 
4. Para las asociaciones y cooperativas, cuando más del cincuenta por ciento (50%) de los asociados 
sean mujeres y la participación haya correspondido a estas durante al menos el último año anterior a 
la fecha de cierre del Proceso de Selección. Esta circunstancia se acreditará mediante certificación 
expedida por el representante legal. 
 
PARÁGRAFO. Respecto a los incentivos contractuales para los emprendimientos y empresas de 
mujeres, las certificaciones de trata el presente artículo deben expedirse bajo la gravedad de 
juramento con una fecha de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre 
del procedimiento de selección. 
 

 
C. ESTÍMULO A LA INDUSTRIA NACIONAL - 10 PUNTOS  

 
En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 680 del 22 de junio de 2021, el cual modificó parcialmente el artículo 
2.2.1.1.1.3.1. del Decreto 1082 de 2015, único reglamentario del sector administrativo de Planeación Nacional, en lo 
relacionado con la definición de “Servicios Nacionales”, y la adición el artículo 2.2.1.2.4.2.9., en el cual se regula el puntaje 
para la promoción de la industria nacional en los procesos de contratación que tengan por objeto servicios, se hace el 
presente análisis para efecto de otorgar el puntaje de que trata en inciso primero del artículo 2 de la Ley 816 de 2003.  
En consecuencia, teniendo en cuenta que para este proceso es mas relevante la prestación de servicios, se asignará un 
máximo de 10 puntos al proponente que oferte  
              
 

ORIGEN DE LOS SERVICIOS PUNTAJE A ASIGNAR 

Ofertas de servicios nacionales o con trato nacional  10 puntos  

Ofertas de servicios con acuerdo que incorpore servicios nacionales colombianos.  5 puntos  

 

Parágrafo. Si la oferta es presentada por un consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta 
la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la 
experiencia requerida para la respectiva contratación. 
 
Nota: Los valores agregados que logran enmarcar aspectos técnicos adicionales en el objeto a contratar corresponden a 
factores que no generan costo adicional para el municipio, y que dependen del querer o de la voluntad del proponente, y 
serán adicionales a las exigencias mínimas requeridas en las especificaciones técnicas. 

 



 

 

En atención al artículo 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema 
de compras públicas del Decreto 1082 de 2015, Cuando una empresa o persona no es emprendimiento y empresa de 
mujeres la garantía de seriedad será igual al 15% del presupuesto oficial del proceso de selección, si por el contrario si 
es derivada de emprendimiento y empresa de mujeres la garantía de seriedad será igual al 10% del presupuesto oficial. 

  

En atención al ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas el 
Decreto del 1082 de 2015, Cuando una empresa o persona no es mipyme la garantía de seriedad será igual al 15% del 
presupuesto oficial del proceso de selección, si por el contrario si es derivada de una mipyme la garantía de seriedad 
será igual al 10% del presupuesto oficial.  

 
PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una persona 
natural colombiana o por un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación 
colombiana o por un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o 
los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para el desarrollo del objeto o (ii) vincula el porcentaje 
mínimo de personal colombiano, según corresponda. 

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos a la 
legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por un residente 
en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por un Proponente 
Plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación de personal colombiano. 

En el caso de los Proponentes extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratación de manera 
singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas previstas en este numeral 
o, si por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir la regla aplicable al proceso, el 
Proponente extranjero con trato nacional así lo manifestará con el diligenciamiento de la opción correspondiente del 
Formato A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. En el caso que no se diligencie la opción 
correspondiente del Formato A – Promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional, la Entidad Estatal deberá 
evaluar la oferta de acuerdo con las reglas previstas en este acápite. 

 De conformidad con la consulta del Registro de Productores de Bienes Nacionales, realizada en fecha 25 de marzo de 
2022 se determinó que los bienes relevantes para el desarrollo del objeto no se encuentran incluidos en dicho registro de 
conformidad con el numeral 3 del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015. Por tal motivo, se otorgará el puntaje 
de apoyo a la industria nacional a los Proponentes que se comprometan a vincular al desarrollo del objeto contractual un 
porcentaje de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40 
%), sin perjuicio de incluir uno superior del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá vincular un porcentaje de 
empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio 
de incluir uno superior del personal requerido para el cumplimiento del contrato. 

Además de la incorporación del bien nacional relevante o del porcentaje de personal colombiano requerido para la 
ejecución del contrato, tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con lo exigido por la 
noción de Servicios Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la 
franja del puntaje aplicable en lo referente al apoyo de la industria nacional. 

A tales efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla de origen 
que les aplica en virtud de dicha conformación, así como la franja de puntaje correspondiente: 

 

No. Composición del Proponente 
Plural 

Regla de origen aplicable Puntaje aplicable 

1. Únicamente integrantes 
colombianos 

Decreto 1082 de 2015 Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 

2. Colombianos en asocio con 
extranjeros con trato nacional 

Decreto 1082 de 2015 Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 



 

 

3. Únicamente integrado por 
extranjeros con trato nacional 

La regla de origen del país con el que se tenga acuerdo 
comercial o la del Decreto 1082 de 2015. Si el Proponente 

Plural no especifica a cuál regla se acoge, se aplicará la del 
Decreto 1082 de 2015. 

Promoción de Servicios 
Nacionales o con Trato 

Nacional (4.3.1) 

4. Proponente plural en el que al 
menos uno de los integrantes es 

extranjero sin trato nacional. 

No aplica la regla de origen del Decreto 1082 de 2015, ni la 
de los países de origen. 

Incorporación de 
componente nacional en 

servicios extranjeros (4.3.2) 

 
 

FORMULARIO DE LA PROPUESTA ECONÓMICA  
 
El proponente deberá relacionar en el FORMATO del Formulario de propuesta económica, el precio unitario propuesto 
para cada una de las cantidades allí consignadas.  
 
El valor total de la propuesta, debe incluir los costos directos e impuestos que se causen y deberá ajustarse al peso (sin 
decimales).  
 
Además, el proponente deberá tener en cuenta todos los costos y los impuestos vigentes. En caso de encontrarse 
diferencias en alguno de los ítems del Formato y sus respectivos anexos, con la información oficialmente entregada en los 
pliegos de condiciones, el Municipio determinará el rechazo de la oferta.  
 
La omisión del formulario del Formato con sus respectivos anexos, determinará el rechazo de la propuesta.  
 

ORDEN DE ELIGIBILIDAD Y DESEMPATE 
Una vez realizada la ponderación, el comité evaluador establecerá la lista de elegibles, de acuerdo con la calificación 
obtenida por cada oferente.  
 

En caso de presentarse empate entre dos o más oferentes, Municipio de Cota procederá a determinar el orden de 
elegibilidad teniendo en cuenta los criterios señalados en el Artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto Único Reglamentario 
No.1082 de 2015 

 

4.10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS 
 
Antes de la selección del contratista, además de las causales de rechazo expresamente contempladas en la Ley de 
Contratación Estatal, EL MUNICIPIO rechazará cualquier oferta que se encuentre incursa en cualquiera de las siguientes 
causales, siempre y cuando los oferentes no hayan presentado las subsanaciones correspondientes dentro del término 
establecido para el efecto: 
 

4.10.1 DE CARÁCTER JURÍDICO: 
 

a) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad indicadas 
en la Constitución Nacional, en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011. 

b) Cuando la oferta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse 
c) Cuando el documento de constitución del consorcio o unión temporal presente errores que afecten la capacidad 

legal. 
d) Cuando se presenten dos o más propuestas por un mismo proponente, por si o por interpuesta persona o cuando 

existan dos o más propuestas bajo el mismo nombre o con nombres diferentes, efectuadas por el mismo 
proponente, lo cual se concluirá de la presentación, firma, formatos, etc. 

e) Cuando los socios o asociados de la persona jurídica o los miembros del consorcio o unión temporal o demás 
formas asociativas que presentan propuesta, pertenezcan a otro proponente que también haya presentado 
propuesta para el presente proceso. 

f) Cuando se compruebe connivencia o fraude entre los proponentes, que altere la transparencia para la selección 
objetiva. 

g) Cuando el oferente no presente la garantía de seriedad de la oferta o no sean subsanados los errores o 
inconsistencias, en el plazo que otorga EL MUNICIPIO. 

h) Cuando se presenten ofertas posteriores a la hora límite para recepción de ofertas o en lugar diferente 
i) Cuando la oferta sea enviada por correo, medio magnético, correo electrónico o fax. 
j) Cuando la inscripción en el Registro Único de Proponentes del oferente o de alguno de los miembros del 

consorcio o unión temporal, haya sido cancelada, o no se encuentre en firme una vez haya culminado el término 
de traslado. 

k) Cuando el plazo de duración de la sociedad o los miembros del consorcio o unión temporal o sociedad futura, 
en caso de ser personas jurídicas, sea inferior al plazo de ejecución del contrato y un (01) año más, contados a 



 

 

partir de la fecha de cierre del presente proceso, de conformidad con lo expresado en el Certificado de Existencia 
y Representación Legal expedida por la Cámara de Comercio. 

l) Cuando el oferente no cuente con la capacidad mínima de contratación exigida para el presente proceso.  
m) Cuando la oferta sea formulada a título de consorcio o de unión temporal y no se presente el documento de 

constitución (usar como guías los formatos dispuestos en este pliego) o se omita la suscripción por quienes 
lo integren o el documento no se ajuste a los requerimientos enunciados en este pliego de condiciones y en la 
ley 80 de 1993. 

n) Cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado, y el poder carezca de presentación personal ante 
notario público o autoridad competente. 

o) Cuando el oferente haya presentado incumplimientos de forma reiterada, según las anotaciones en el RUP, de 
conformidad con las estipulaciones contenidas en la ley 1474 de 2011. 

p) Cuando el oferente persona natural o representantes legales de las personas jurídicas tengan multas sin cancelar 
por más de seis (06) meses contados a partir de la fecha de imposición de la misma de conformidad con lo 
establecido en el Código de Policía. 

q) Cuando no sean presentados los antecedentes fiscales y disciplinarios del oferente (sea persona jurídica o 
natural) y del RL en el caso de personas jurídicas. 

r) Cuando el proponente haya tratado de interferir o influir indebidamente en el análisis de las propuestas, 

o en la adjudicación del contrato, o de informarse indebidamente del mismo. 

s) Cuando la carta de presentación esté firmada por quien no tiene la capacidad para comprometer el 

nombre de quien participe. 

t) Cuando el proponente o alguno de los integrantes del consorcio o unión temporal se encuentre incurso 

en alguna de las causales de disolución y/o liquidación de sociedades. 

u) Cuando se determine como NO CUMPLE en alguno de los requisitos habilitantes y no se hallan 

subsanado dentro del término establecido. 

v) Cuando se compruebe que al oferente o uno de los conformantes de cualquier forma de asociación 

para la presentación de propuesta se le declaró la caducidad administrativa de algún contrato mediante 

acto administrativo en firme, durante los cinco (5) últimos años contados a partir de la presentación de 

la propuesta. 

w) Cuando la propuesta incluya información o documentos que contengan datos tergiversados, alterados, 

inexactos o tendientes a inducir a error al Municipio de Cota, Cundinamarca y/o en general cuando con 

la propuesta se adjunte información que carezca de veracidad, lo cual le permita al proponente cumplir 

con un factor habilitante o le genere mayor puntaje. 

x) Cuando los documentos necesarios para la comparación de la propuesta presenten enmendaduras o 

correcciones que no aparezcan debidamente autorizadas con la firma del proponente o la de quien 

suscriba el documento. 

y) Cuando el objeto social principal del oferente, o de cada uno de los miembros de la unión temporal o 

consorcio o la actividad mercantil del comerciante no tenga una relación directa con el objeto de la 

contratación. 

z) Las demás causales indicadas en este pliego de condiciones y en la ley. 
 

 4.10.2. DE EXPERIENCIA: 
 

a. Cuando no se cumpla con las condiciones de experiencia o no se presente el documento exigido para 

tal fin en el presente pliego de condiciones 

 

4.10.3 CARÁCTER TÉCNICO: 
 

a. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones técnicas mínimas solicitadas en el Pliego de 

Condiciones. 

 

4.10.4 DE CARÁCTER ECONÓMICO: 
 
a) Cuando no se presente oferta económica 
b) Sobrepasar los precios unitarios techo, de conformidad con el promedio establecido por la entidad en el 

análisis de mercado contenido en el estudio previo. 

c) Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial. 

d) Cuando la oferta sea presentada de manera parcial, es decir, no se cotice la totalidad de los ítems y cantidades en 
el formato de oferta económica. 

e) Cuando el proponente modifique las especificaciones técnicas y/o cantidades y/o unidades de uno o más 

ítems en la propuesta económica. 

f) Cuando se presente una oferta con precio artificialmente bajo, conforme lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del 
Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015.  

 

4.10.5. DE CARÁCTER FINANCIERO Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: 
 
Cuando no se cumpla con los requisitos mínimos de capacidad financiera y/u organizacional determinados en este pliego 
de condiciones. 



 

 

 
NOTA: La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratación o al oferente, no necesarios 
para la comparación de las ofertas, no servirán de título suficiente para el rechazo de plano de los ofrecimientos hechos. 
 

4.11. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO 
 
EL MUNICIPIO, declarará desierto el presente proceso de selección cuando:  
 

i) No se presenten ofertas. 
j) Ninguna de las ofertas resulte admisible en los factores jurídicos, técnicos, financieros y de experiencia previstos 

en el pliego de condiciones. 
k) Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
l) El representante legal del MUNICIPIO o su delegado no acoja la recomendación del comité evaluador y opte por 

la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberá motivar su decisión.  
m) Cuando el procedimiento se hubiera adelantado con pretermisión de alguno de los requisitos establecidos en el 

Estatuto de Contratación y sus reglamentaciones o del presente pliego de condiciones, y la irregularidad sea de 
aquellas que legalmente no pueda ser subsanada. 

n) Cuando se hubiere violado la reserva de la presente convocatoria de manera ostensible y antes del cierre de 
esta. 

o) Cuando se descubran acuerdos o maniobras fraudulentas por parte de los oferentes durante el proceso que 
impidan o no garanticen la selección objetiva de la oferta. 

p) Se presenten los demás casos contemplados en la ley. 
 

 

4.12. PROPUESTAS PARCIALES  
 
No se aceptarán propuestas parciales para esta SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA y serán objeto de causal 
de rechazo. 
 

4.13. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
No se admite presentación de propuestas alternativas y serán objeto de causal de rechazo. 

 
 

4.14. RECIPROCIDAD 
 
La reciprocidad aplica para aquellos proponentes, persona natural, jurídica o consorcios o uniones temporales extranjeros 
que deseen el tratamiento de oferente nacional. 
 
Las sociedades extranjeras sin domicilio en Colombia que presenten oferta, recibirán el mismo tratamiento que los 
nacionales y/o como se determine en el correspondiente TLC debidamente vigente y aplicable con el país de origen del 
posible oferente extranjero  si ello llegare a aplicar, o siempre que exista un acuerdo o un convenio entre el país de su 
nacionalidad y Colombia, en el sentido de que a las ofertas de servicios colombianos se les concederá en ese país el 
mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la 
adjudicación de los contratos celebrados con el sector público. 
 
En el supuesto de no existir los mencionados acuerdos, el interesado deberá incluir dentro del sobre de la oferta un 
certificado emitido por la respectiva Misión Diplomática Colombiana, en la cual conste que los oferentes colombianos gozan 
de la oportunidad de participar en los procesos de contratación pública en las mismas condiciones y con los mismos 
requisitos exigidos a los nacionales de su país. 
 
En todo caso, la inexistencia del acuerdo o certificación mencionados no restringe la participación de sociedades o 
personas extranjeras, ni constituye causal de rechazo de su oferta. 
 
 

CAPITULO V 
 

CIERRE DEL PROCESO, VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES, EVALUACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS, TRASLADO Y CRITERIOS DE DESEMPATE. 

 

5.1. CIERRE DEL PLAZO DEL PROCESO DE SELECCIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS. 
 
La recepción de las propuestas será UNICAMENTE por medio de la plataforma SECOP II www.contratos.gov.co , hasta la 
hora y fecha estimada para tal fin en el cronograma de la presente Invitación. 
 
El proponente deberá elaborar su propuesta de acuerdo con lo establecido en esta invitación, y en la fecha suscrita en el 
cronograma y acompañadas de los documentos solicitados. 
 



 

 

Los proponentes presentarán las propuestas, de acuerdo con lo exigido en el SECOP II. 
 
Los proponentes deberán elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, y deberán incluir dentro de ella toda la información 
exigida de conformidad con lo solicitado en la presente invitación. 
 

5.2. FACTORES DE VERIFICACIÓN. 
 
Una vez efectuada la apertura de las propuestas, el comité evaluador procederá a verificar la capacidad jurídica, 
condiciones de experiencia, técnicas, de capacidad financiera y organizacional de los documentos que las integran, con el 
fin de verificar el cumplimiento de estos requisitos, de conformidad con lo establecido en el presente pliego de condiciones.  
 
Son factores de verificación que debe cumplir la propuesta: 
 

FACTORES CUMPLIMIENTO 

VERIFICACIÓN JURÍDICA HÁBIL O NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN TECNICA Y EXPERIENCIA HÁBIL O NO HÁBIL 

VERIFICACIÓN ECONÓMICA HÁBIL O NO HÁBIL   

VERIFICACIÓN FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL HÁBIL O NO HÁBIL 

 

EL MUNICIPIO comprobará la exactitud de la información consignada en cada propuesta y podrá solicitar en cualquier 
momento las aclaraciones que considere pertinentes, dichas aclaraciones y demás solicitudes que para efecto de la 
verificación realice la Entidad, deberán ser resueltas por el oferente hasta antes de la apertura de los sobres económicos. 
 
La verificación de la información contenida en los documentos aportados con la propuesta se realizará en relación con los 
requisitos exigidos en el pliego, en consecuencia, es necesario e indispensable consignar y adjuntar toda la información 
detallada que permita su análisis. 
 
En la propuesta, si existe discrepancia entre la información, tenor literal, cifras, ofrecimientos y la documentación aportada, 
EL MUNICIPIO se abstendrá de realizar cualquier tipo de interpretación, razón por la cual se calificará como NO HÁBIL.  
 

5.2.1. VERIFICACIÓN CAPACIDAD JURÍDICA  
 
El informe jurídico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, para 
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO 
HÁBIL. 
 

5.2.2. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES TECNICAS Y DE EXPERIENCIA 
 
El informe de experiencia no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, 
para determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO 
HÁBIL. 
 
 

5.2.3. VERIFICACIÓN DE LAS CONDICIONES ECONÓMICA 
 
El informe técnico no tiene ponderación alguna, se trata del estudio y verificación que debe realizar EL MUNICIPIO, para 
determinar si la propuesta se ajusta a los requerimientos del pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL. 

 

5.2.4. VERIFICACIÓN CAPACIDAD FINANCIERA 
 
El informe financiero no tiene ponderación alguna, se trata del estudio que debe realizar EL MUNICIPIO, para determinar 
si la propuesta se ajusta a los requerimientos de la ley y el pliego de condiciones, estableciéndola HÁBIL o NO HÁBIL. 
 

5.3.  CRITERIOS DE DESEMPATE  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el MUNICIPIO debe escoger el Proponente aplicando los 
criterios de desempate previstos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, en el siguiente orden sucesivo y excluyente: 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de 
familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si 
la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 



 

 

menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito 
de edad de pensión establecido en la Ley. 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por 
lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitanas. 
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una madre 
cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona 
jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de 
familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas 
o asociaciones mutuales. 
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 
de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvMES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o 
accionistas de los miembros del proponente plural. 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad 
BIC, del segmento MIPYMES. 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en 
los Documentos del Proceso se procederá al desempate a través de balotas de colores en una bolsa oscura donde solo 
habrá una balota de color blanco y las demás de otro color hasta completar la cantidad de ofertas empatadas que haya y 
quien saque la balota de color blanco será quien quede seleccionado. 
 
La forma de acreditación de los anteriores factores deberá realizarse en la forma contemplada en los conceptos C-006, C-
009, C-012, C-013, C-015, C-016 y C-026 del 2021 expedidos por la Agencia Nacional de Compra Pública – Colombia 
Compra Eficiente. 
 
 

CAPÍTULO VI 
 

6. CONDICIONES DEL CONTRATO 
 
6.1. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 

A continuación, se establecen las condiciones contractuales esenciales a tener en cuenta para la celebración y ejecución 
del respectivo contrato que surja como consecuencia del PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA 
. En todo caso estas condiciones estarán sujetas a los ajustes y modificaciones derivadas de lo previsto en las reglas de 
participación, las necesidades propias del contrato específico y el proceso de selección. 

 

6.2. PLAZO DE EJECUCIÓN Y VIGENCIA DEL CONTRATO. 
 
El plazo de ejecución será de DIEZ (10) DÍAS, contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio, previa 
aprobación de la garantía única si se requiere, y el cumplimiento de los demás requisitos de ejecución. 
 

6.3. FORMA DE PAGO 
 

 El municipio de Cota Cundinamarca pagará la totalidad del valor del contrato en DOS (2) PAGOS, uno por cada 
evento, el primer evento Dia del campesino y conmemoración de agricultores y el segundo la conmemoración 
a los constructores de acuerdo con los servicios realizados o insumos entregados  y efectivamente recibidos a 
satisfacción por la entidad hasta agotar presupuesto. Dichos pagos se realizarán previo el lleno de los siguientes 
requisitos: 

 

• Presentación de informe de actividades y/o de ejecución del contrato 



 

 

• Acreditación de pagos de seguridad social integral y parafiscales cuando corresponda 

• Certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato 

• Presentación de Factura y/o cuenta de cobro. 

• Copia del RUT 

• Certificación de ingreso a Almacén General 

• El ultimo pago está sujeto a la liquidación del contrato.  
 

Al pago se le efectuarán los respectivos descuentos por impuestos de ley y las contribuciones Municipales. 
Estas estampillas se liquidan antes de IVA. 
 
El pago de dichas actas estará supeditado al P.A.C. de la entidad. 
 
 6.4. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
El lugar de ejecución del contrato objeto del presente proceso será el Municipio de Cota (Cundinamarca). 
 

6.5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:  
 
6.5.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con el 
objeto del contrato, a lo siguiente:  
 
1. Desarrollar las actividades relacionados al  objeto del contrato, en los términos y condiciones establecidos, de 

conformidad con lo estipulado en el documento, en el estudio previo y la oferta presentada por el CONTRATISTA. 
2. Entregar los elementos insumos - equipos con las especificaciones técnicas que ofertó y que fueron aceptadas por 

el supervisor.  
3. Cumplir con el montaje y desmontaje de los bienes o espacios establecidos en caso de ser necesarios. 
4. Entregar elementos nuevos y no remanufacturados. 
5. Suscribir las respectivas pólizas de acuerdo con las condiciones contractuales.  
6. Garantizar el pago de aportes parafiscales vigente para el día de cada evento, antes de cada evento deberán 

presentar planilla y certificación de afiliación. 
7. Entregar los bienes y servicios contratados cumpliendo todas las especificaciones técnicas y de calidad establecidas 

en el pliego de condiciones  
8. Cumplir las condiciones técnicas y económicas ofertadas.  
9. Cumplir con los parámetros de calidad exigidos por la normatividad vigente, para cada uno de los ítems propuestos. 
10. Garantizar la entrega oportuna de los bienes según los requerimientos de la entidad. 
11. Cumplir con el procedimiento y los términos de entrega y reposición de los bienes, acordados con el supervisor del 

contrato, según las necesidades que presente la entidad 
12. Atender en un término no superior a tres días hábiles siguientes de recibida la solicitud, los requerimientos realizados 

por el supervisor del contrato, respecto devoluciones y garantías de los bienes recibidos 
13. Asumir los riesgos tipificados, asignados y acordados en los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones 

definitivo, y la audiencia efectuada para tales fines.  
14. Al momento de la entrega de los bienes y/o servicios estos deberán ser probados por el personal calificado solicitado 

por la entidad. 
15. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en estudios previos y pliego de condiciones y sus anexos.  
16. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del 

contrato.  
17. Rendir y elaborar los informes que solicite el Municipio, conforme al objeto del contrato.  
18. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le impartan el supervisor del contrato.  
19. Mantener reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.  
20. Cumplir con las actividades pactadas con las especificaciones técnicas que ofertó y que fueron aceptadas por el 

supervisor.  
21. Las demás que se encuentren contempladas en la solicitud formulada por EL MUNICIPIO y en la oferta presentada 

por EL CONTRATISTA, así como las que se deriven de la suscripción del contrato. 
22. Garantizar montaje y desmontaje de los elementos contratados para cada una de las actividades 
23. Realizar pago de derechos de autor ante las entidades avaladas para ello. 
Garantizar la asistencia de los artistas y personal a contratar. 
 
6.5.2 OBLIGACIONES GENERALES: 
 
En desarrollo del presente contrato EL CONTRATISTA se obliga para con EL MUNICIPIO a ejecutar las siguientes 
obligaciones generales: 
 

1. Ejecutar idónea y oportunamente el objeto del contrato.  
2. Suscribir el acta de inicio conjuntamente con el supervisor del contrato. 
3. Desarrollar con diligencia el objeto del contrato mediante la utilización de los recursos materiales, técnicos y 

humanos que requiera para la correcta y oportuna ejecución de las actividades y de acuerdo a las condiciones 
técnicas establecidas en los documentos previos. 



 

 

4. Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del 
Contratista, o sus empleados con el Municipio. 

5. Realizar las actividades correspondientes según las instrucciones del Municipio, para realizar el objeto del 
contrato. 

6. Garantizar las condiciones necesarias para la correcta ejecución del objeto del contrato. 
7. Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por ello. 
8. Constituir todas las pólizas a que haya lugar amparando los riesgos, montos en dinero, y tiempos exigidos 

de conformidad con los estudios previos y la propuesta presentada. 
9. Elaborar, rendir y entregar los informes que solicite la entidad contratante a través de la supervisión o de 

quien esta designe, en relación con el objeto contratado y las obligaciones derivadas del mismo. 
10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales y evitando las dilaciones y en trabamientos 

que pudieran presentarse. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el 
fin de hacer u omitir algún hecho. 

11. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 
desarrollo del contrato. 

12. Atender los requerimientos hechos por el supervisor y en caso de no ser posible, emitir por escrito una 
explicación que fundamente este hecho.  

13. Acreditar sus pagos de SSI o parafiscales según sea el caso y cuando fuere necesario, se obliga a afiliar a 
los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que 
se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 
1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo 
establecido en la ley 789 de 2002, el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y el decreto 1703 de 2002 y demás 
normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social y pago a cajas de 
compensación familiar e impuesto al CREE, vigentes a la fecha de presentación de la propuesta y durante la 
vigencia del contrato. 

14. Certificar por medio escrito bajo la gravedad del juramento ante la entidad al inicio del contrato si está 
obligada a presentar declaración de renta por el año inmediatamente anterior y la categoría según la 
clasificación cedular de acuerdo con lo establecido en el artículo 330 del estatuto tributario y sus decretos 
reglamentarios vigentes, con los documentos para el primer pago. 

15. Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demás soportes que lo 
anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 

16. Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, si fuere el 
caso. 

17. Mantener la reserva profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto 
del contrato. 

18. Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el 
desarrollo del contrato. 

19. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del 
contrato y el Municipio de Cota.. 

20. Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como 
constancias de la ejecución del contrato. 

21. Mantener indemne al municipio de cualquier reclamación proveniente de terceros que tengan como causa 
las actuaciones del contratista.  

22. Presentar informe parcial y final para pago con indicadores que señalen el mejoramiento de las condiciones 
de la población cotense, la cual debe estar debidamente caracterizada, indicando estadísticamente como se 
impactaron los indicadores del municipio.  

23. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que 
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del 
contrato.  

24. Las demás que se deriven del objeto contractual aquí señalado.  
 

 
6.5.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:  
 
 

1. Poner a disposición del contratista la información necesaria para efecto del cumplimiento del objeto contractual y 
las condiciones pactadas.  

2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, colaborando continuamente 
con él para el desarrollo del mismo. 

3. Ejercer la supervisión y seguimiento permanente durante la ejecución del contrato, verificando el cumplimiento de 
todas las condiciones y características establecidas en los documentos previos, las cuales deberán hacerse con 
alta calidad. 

4. Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el presente Estudio.  
5. Adelantar las gestiones que sean necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y de 

las garantías a que haya lugar. 
6. Suscribir conjuntamente a la finalización de la ejecución del contrato un acta de liquidación en la cual se detalle el 

desarrollo del contrato y la inversión de los recursos, debidamente soportados. 



 

 

7. Las demás inherentes al presente contrato, y las consignadas en la Resolución interna que regula la actividad de 
Supervisión. 

 

6.6 SUPERVISIÓN DEL CONTRATO: 
 
Dada la necesidad de realizar un permanente, oportuno y efectivo seguimiento al desarrollo  y cumplimiento de las 
obligaciones surgidas como consecuencia de la suscripción del contrato que se celebre en virtud del presente estudio, EL 
MUNICIPIO efectuará la supervisión a la ejecución del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
futuro contratista, a través de la SECRETARIA AGROPECUARIA MEDIO AMBIENTE Y DESARROLLO ECONÓMICO, 
quienes verificarán y exigirán el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalización y ejecución del contrato. 
 
Podrán EL SUPERVISOR en cualquier momento, exigir a EL CONTRATISTA la información que considere necesaria, así 
como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las condiciones técnicas, 
económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. 
 
EL SUPERVISOR apoyará, asistirá y asesorará al MUNICIPIO en todos los asuntos de orden técnico, financiero, 
económico y jurídico que se susciten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidación. 
 
Así mismo, EL SUPERVISOR está autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la corrección, en el menor tiempo 
posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para 
prever o solucionar rápida y eficazmente las diferencias que llegaren a surgir durante la ejecución del contrato. 
 
EL CONTRATISTA deberá acatar las órdenes que le imparta por escrito EL SUPERVISOR; no obstante, si no estuviese 
de acuerdo con las mismas así deberá manifestarlo por escrito, antes de proceder a ejecutarlas; EL SUPERVISOR 
responderá solidariamente con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de dichas órdenes, se derivaran perjuicios para la 
EL MUNICIPIO. 
 
Adicionalmente, en cumplimiento del artículo 83, parágrafo 1 de la ley 1474 del 2011 que trata: “En adición a la obligación 
de contar con interventoría, teniendo en cuenta la capacidad de la entidad para asumir o no la respectiva supervisión en 
los contratos de obra a que se refiere el artículo 32 de la Ley 80 de 1993, los estudios previos de los contratos cuyo valor 
supere la menor cuantía de la entidad, con independencia de la modalidad de selección, se pronunciarán sobre la 
necesidad de contar con interventoría”,  se aclara que al ser un  contrato de SUMINISTRO que no requiere de 
conocimientos especializados,  no  se requiere Interventoría. 
 

6.6.1 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL  SUPERVISOR 
 

a. Ejercer las funciones de supervisión sobre el contrato producto de la adjudicación de la presente SELECCIÓN 
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. 

b. Efectuar el control general sobre la debida ejecución del contrato, que le permitan mantener perfectamente 
enterado de la ejecución del contrato a EL MUNICIPIO. 

c. Informar oportunamente al alcalde sobre los cambios que se presenten durante la ejecución del contrato y velar 
porque se suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prórrogas que se requieran 

d. Conocer las obligaciones a cargo del contratista y de EL MUNICIPIO y los riesgos que asume cada parte dentro 
del contrato. 

e. Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales del mismo. 

f. Supervisar que el contratista tenga total conocimiento de las normas, especificaciones y demás requisitos 
indispensables para el normal desarrollo del contrato. 

g. En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio donde se ejecutará el contrato con los asesores que 
considere necesario, y con el contratista con el objeto de verificar las condiciones y detectar las posibles 
modificaciones del mismo. 

h. Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así 
lo requieran 

i. Elaborar, revisar y suscribir las actas requeridas para el desarrollo del contrato. 

j. Revisar y tramitar oportunamente ante la dependencia competente al interior de EL MUNICIPIO los documentos 
de solicitud de adición y/o prórroga, suspensión y reinicio del contrato remitidos por el contratista, que impliquen 
una modificación al contrato. 

k. Consultar y solicitar asesoría jurídica de EL MUNICIPIO sobre las inquietudes de orden legal que se presenten 
en relación con el contrato. 

l. Certificar sobre el cumplimiento de las obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados por EL 
CONTRATISTA 

m. Remitir la documentación del contrato al archivo de gestión de la Secretaría General y de Gobierno de EL 
MUNICIPIO. 

n. Las demás funciones inherentes a la supervisión. 
 
 

4.9.1. FUNCIONES TÉCNICAS DEL SUPERVISOR. 
 



 

 

a. Verificar que los servicios cumplan las exigencias técnicas establecidas en el pliego de condiciones. 

b. Supervisar que el contratista cumpla con las normas técnicas de calidad y de garantía vigentes y demás 
documentos requeridos para el desarrollo del contrato. 

c. Verificar y revisar el correcto funcionamiento de la adecuada prestación del servicio objeto de la presente 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUNTIA. 

d. Hacer seguimiento del cumplimiento del plazo de ejecución del contrato. 

e. Elaborar el acta de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 

f. Verificar que el contratista esté cumpliendo con los demás requerimientos establecidos en la presente 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA- 
 

6.6.3. FUNCIONES FINANCIERAS DE LOS SUPERVISORES. 

a. Revisar y dar el visto bueno a las solicitudes de desembolso. 

b. Verificar que el contrato esté amparado con los recursos presupuestales asignados para el mismo. 

c. Efectuar las actividades conducentes al buen desarrollo financiero del contrato. 
 
Además, tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del contrato. 

 

6.7. GARANTÍAS  
 
De acuerdo con lo establecido en los Artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Único Reglamentario No.1082 de 
2015 se solicitará al futuro contratista la suscripción de una garantía a favor del municipio de Cota Cundinamarca que avale 
los siguientes riesgos: 
 

• CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Amparo que cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) 

el incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es impu¬table al contratista; (b) el 

cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista; (c) los daños 

imputables al contratista por entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) 

el pago del valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria.  

En cumplimiento del Artículo 2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 de 2015, la garantía de Cumplimiento se 

exige por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, toda vez que el valor del 

contrato no supera un millón (1.000.000) de SMMLV, y una vigencia mínima extendida hasta la 

liquidación del contrato, término que se establece por el término de ejecución del contrato y seis (6) 

meses más. 

• CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Este amparo debe cubrir la calidad y el 
correcto funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato por un monto 
equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia mínima extendida hasta la liquidación del 
contrato, término que se establece por el término de ejecución del contrato y seis (6) meses más.. 
 

 

• RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: Tal y como lo establece el Artículo 2.2.1.2.3.1.8 del 

Decreto 1082 de 2015, por la naturaleza del objeto a contratar y con ocasión de los riesgos del contrato, se 

considera necesario exigir el otorgamiento de una póliza de Responsabilidad Civil Extracontractual que cubra los 

perjuicios ocasionados por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad 

extracontractual que surja de las actuaciones, hechos u omisiones de su contratista y subcontratistas 

autorizados. En defecto de éste último, debe acreditarse que el subcontratista cuenta con un seguro propio con 

el mismo objeto y que la Entidad Estatal sea el asegurado.  

De acuerdo a las disposiciones del Artículo 2.2.1.2.3.1.17 del Decreto 1082 de 2015, el valor del 
amparo de responsabilidad civil extracontractual se exige por la suma equivalente a doscientos (200) 
SMMLV, por tratarse de un contrato cuyo valor es inferior a mil quinientos (1500) SMMLV, por el 
término de ejecución del contrato. 
 

 
 

6.8 ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDEN AFECTAR EL 
EQUILIBRIO ECONÓMICO DEL CONTRATO 

 
El presente análisis y estudio se efectúa en cumplimiento de lo ordenado por el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, en 
concordancia con lo dispuesto en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015 el cual define en su artículo 2.2.1.1.1.3.1 
“Riesgo: Evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de 
Contratación o en la ejecución de un Contrato”. De igual forma, el documento CONPES 3714 de 2011 del Consejo Nacional 
de Política Económica y Social República de Colombia, definió el riesgo previsible como “(…) todas aquellas circunstancias 
que, de presentarse durante el desarrollo y ejecución del contrato, tienen la potencialidad de alterar el equilibrio financiero 
del mismo, siempre que sean identificables y cuantificables en condiciones normales”. 
 



 

 

De acuerdo con la metodología de Colombia Compra Eficiente, en el presente pliego de condiciones, se dispone de un 
anexo, en el cual se identifican los riesgos previsibles del proceso de contratación desde su planeación hasta su liquidación, 
el cual hace parte de los estudios previos debidamente publicados. 
  
Las condiciones que en el referido anexo se analizan, permiten la estimación anticipada de las contingencias que puedan 
producirse en la ejecución del CONTRATO a celebrar, afectando el equilibrio financiero del mismo, teniendo en cuenta la 
capacidad de cada una de las partes para gestionarlo, controlarlo, administrarlo y mitigarlo. 
 
El futuro contratista asumirá por su cuenta los riesgos que le fueron asignados y los riesgos propios del negocio jurídico 
que no sean asumidos en forma expresa por EL MUNICIPIO contratante, así como los demás que no sean explícitamente 
excluidos de la responsabilidad del contratista. Igualmente, asumirá los riesgos de inversión, empresariales, inherentes a 
la ejecución de las obligaciones que le corresponden. 
 
Por lo anterior, no procederán reclamaciones del futuro contratista basadas en el acaecimiento de alguno de los riesgos 
que le correspondan y la Entidad no hará reconocimiento alguno, ni se entenderá que ofrece garantía alguna, que permita 
eliminar o mitigar los efectos causados por la ocurrencia de algún riesgo asumido por el contratista. 
 
Se entenderá que el oferente acepta de manera expresa la distribución de riesgos establecida en el anexo que hace parte 
integral del presente pliego de condiciones, a la presentación de su propuesta y los riesgos que asume a su cargo están 
incluidos en el costo del contrato. 
 

6.9. SANCIONES PECUNIARIAS 

 

6.9.1. MULTAS: 
 
En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla parcialmente y de manera injustificada las 
obligaciones que asume en virtud del contrato, EL MUNICIPIO podrá imponerle, mediante resolución motivada, multas 
sucesivas por DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($200.000), por cada día de incumplimiento, sin exceder el 10% del valor 
del mismo; suma que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante el cobro de la garantía de cumplimiento o, a su elección, del 
descuento de los saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, para cual se entiende expresamente autorizado 
con la suscripción del contrato. Si esto no fuere posible, se cobrará por jurisdicción coactiva y/o vía judicial. La aplicación 
de la cláusula penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto 
establecido como tasación anticipada de los mismos. 
 

6.9.2. PENAL PECUNIARIA: 
 
En caso de incumplimiento parcial o definitivo por parte de EL CONTRATISTA de cualquiera de las obligaciones contraídas 
en virtud del contrato o de declaratoria de caducidad, el contratista conviene en pagar al MUNICIPIO a título de pena, una 
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato; suma que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante el 
cobro de la garantía única de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los saldos que adeude al contratista, si los 
hubiere, para lo cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del contrato. La aplicación de la cláusula 
penal no excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como 
tasación anticipada de los mismos. 
 
NOTA: El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se tomará del saldo a favor del contratista si los hubiere, o 
de la garantía constituida. Si esto último no fuere posible, se cobrará judicialmente. 
 

6.10 CADUCIDAD. 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 18 de la ley 80 de 1993 y demás normas complementarias y concordantes, 
cuando se verifique cualquiera de las causales previstas en la ley, EL MUNICIPIO podrá declarar la caducidad 
administrativa del contrato por medio de resolución motivada, mediante la cual lo dará por terminado y ordenará su 
liquidación en el estado en que se encuentre.  
 

6.11. MODIFICACION, TERMINACION E INTERPRETACIÓN UNILATERALES 
 
Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la ley 80 de 1993, artículos 15, 16 y 17. 
 

6.12. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato estará sujeta a lo dispuesto en los artículos 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el artículo 
217 del decreto 019 de 2012 y artículo 11 de la ley 1150 de 2007. Sin perjuicio de lo establecido en el artículo 141 y 164 
del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 

6.13. SOLUCIÓN DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES 
 



 

 

Las partes, en aras de solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la ejecución 
del contrato, acudirán a los mecanismos de solución de conflictos previstos en la Ley, tales como la conciliación, amigable 
composición y transacción.  
 

6.14. CESIONES Y SUBCONTRATOS 
 
El futuro CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar el objeto del contrato a persona alguna natural o jurídica, nacional 
o extranjera, sin previo consentimiento por escrito del MUNICIPIO pudiendo esta reservarse las razones para negar la 
autorización de la cesión o el subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar 
a la reclamación diplomática. EL CONTRATISTA es el único responsable por la celebración de subcontratos. 
 

6.15. IMPUESTOS. 
 
EL CONTRATISTA pagará todos los impuestos, tasas, contribuciones y similares que se deriven de la celebración y 
ejecución del contrato, de conformidad con la ley colombiana. 
 

6.16. DOCUMENTOS, INTEGRALIDAD Y DOCUMENTOS DEL PLIEGO. 
 
Los documentos que a continuación se relacionan, se considerarán para todos los efectos parte integrante del contrato y, 
en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y contractuales:  
 
A. Aviso de convocatoria 
B. Estudios previos. 
C. Análisis del sector. 
D. Certificado de disponibilidad presupuestal. 
E. Proyecto de Pliego de condiciones y sus adendas. 
F. Pliego de condiciones definitivo 
G. La resolución de adjudicación. 
H. Propuesta del oferente 
I. El contrato. 
J. Las garantías exigidas y su aprobación. 
K. El registro presupuestal 
L. El acta de inicio suscrita por las partes. 
M. La correspondencia cruzada entre EL MUNICIPIO y el contratista. 
N. Las actas que durante la ejecución del contrato se redacten y firmen las partes, con inclusión de las relacionadas 

con las especificaciones o las condiciones del contrato. 
O. Las facturas que se generen para el pago del contrato. 
P. Los informes y certificaciones emitidas por EL SUPERVISOR designado por EL MUNICIPIO 
Q. El Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, decreto 019 

de 2012, decreto único reglamentario 1082 de 2015 y las normas adicionales que las complementen o reglamenten, 
modifiquen o sustituyan. 
 

6.17. INDEMNIDAD DEL MUNICIPIO DE COTA. 
 
EL FUTURO CONTRATISTA mantendrá indemne al MUNICIPIO contra todo reclamo, demanda, acción legal y costo que 
pueda causarse o, por daños o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por EL CONTRATISTA, sus 
subcontratistas o dependientes durante la ejecución del contrato y hasta la liquidación definitiva del contrato. 
 
Se consideran como hechos imputables al CONTRATISTA todas las acciones u omisiones de su personal, de sus 
subcontratistas y dependientes y del personal al servicio de cualquiera de ellos, y en general cualquier incumplimiento de 
sus obligaciones contractuales. 
  
En caso de que se instaure un reclamo, demanda o acción legal contra EL MUNICIPIO por asuntos que, al tenor del 
contrato, sean de responsabilidad del contratista, este será notificado lo más pronto posible para que por su cuenta adopte 
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne al MUNICIPIO DE COTA 
 
Si en cualquiera de los eventos antes previstos EL CONTRATISTA no asume debida y oportunamente la defensa del 
MUNICIPIO DE COTA, este podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al contratista y este pagará todos los 
gastos en que se incurra por tal motivo.  
 
En caso de que así no lo hiciere EL CONTRATISTA, EL MUNCIPIO DE COTA tendrá derecho a descontar el valor de tales 
erogaciones de cualquier suma que adeude al contratista por razón de los trabajos motivo del contrato, o a utilizar cualquier 
otro mecanismo legal. 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          ANEXO No. 01 
APENDICE TÉCNICO 

ESPECIFICACIONES MÍNIMAS EXIGIDAS 
 

OBJETO:  
 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS EXIGIDAS. 
 

La solución técnica de la necesidad que se pretende satisfacer, se obtendrá si la entidad cuenta con el siguiente 

servicio:  
 
 

ITEM BIEN/SERVICIO DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANT. 

1 BOTAS CAUCHO 
Botas de PVC Media caña, industrial agrícola, color negro. Tallas 36 a la 

42. 
PAR 1 

2 
OVEROL 

IMPERMEABLE DOS 
PIEZAS 

TIPO CHAQUETA MANGA LARGA CON CAPOTA O GORRO 
INTEGRADO Y BOTONES AJUSTABLES, PANTALÓN CON CAUCHO 
DE COLOR AMARILLO DEBE TRAER FRANJAS REFLECTIVAS EN 

CHAQUETA Y PANTALÓN, POR DELANTE Y POR 
DETRÁS.MATERIAL: PVC / POLIÉSTER VIRGEN CALIBRE 0.35MM. 

Norma:  EN-471, NTC 4615 Tallas S A XL. 

CONJUNTO 1 

3 PETO PVC 

DESCRIPCIÓN: IMPERMEABLE, COLOR AMARILLO CON MEDIDAS 
DE110 CM DE LARGO X 75 CM DE ANCHO. LARGO : 110CM ± 2CM  
ANCHO: 88 CM ± 2CM APOYO DE LA NUCA: 30CM (DEL EXTREMO 
SUPERIOR DEL PETO A LA NUCA) CORREA TRASERA (2): 50CM 
C/U  MATERIAL: PVC EXTRA FUERTE, RESISTENTE. NTC 4615 

UNIDAD 1 

4 
BANDAS ELASTICAS 

No. 22 
Color café, tamaño bandas No. 22, diámetro 60 mm, peso 250 gramos, 

largo x ancho 90 mm x 90 mm 

PAQUETE X 
250 

GRAMOS 
1 

5 
BOLSA CAPUCHON 

HORTALIZAS 
Material biodegradable, largo x ancho 35 cm x 28 cm 

PAQUETE X 
100 

UNIDADES 
1 

6 
GUANTES CAUCHO 

CORTO 
Composición: 100% caucho, color negro, reutilizables, impermeables, 

puño con bordon, largo 12" (30,48cm), calibre 35 
PAR 1 

7 
AZADON FORJADO 

PAPERO 

Una sola pieza en acero alto carbono SAE 1045, tratamiento termico con 
temple revenido  y pre afilado medidas ancho 192 mm x alto 288 mm, 

longuitud del cabo 950 mm 
UNIDAD 1 



 

 

8 
AZADON FORJADO 

CAFETERO 

Una sola pieza en acero alto carbono SAE 1045, tratamiento termico con 
temple revenido  y pre afilado medidas ancho 210 mm x alto 221 mm, 

longuitud del cabo 950 mm 
UNIDAD 1 

9 
MACHETE CON FUNDA 

Y LIMA 
Machete peinilla 18, lima bellota 6 y funda UNIDAD 1 

10 GORRA Gorra tipo malla dos colores, con bordado " yo soy campesino" UNIDAD 1 

11 
CAJA DE CARTON 

CON LOGOS 
INSTITUCIONALES 

 
Caja en carton corrugado, calibre C-720k, dimensiones: largo 110 cms x 

ancho 50 cms x alto 25 cms apoximadamente, con dos logotipos 
institucionales 5x5 cm a una tinta                                                                                               

                                                                                                                                                                                                                                                         

1 

12 
SONIDO DE SISTEMA 

PROFESIONAL 

ALQUILER SONIDO 6 MODULOS 2100W 2 BAJOS DOBLES DE 18 
6000 W RMS 2 BAJOS DE 18 2 CABINAS DE 15 DE 700W 9 PAR LED 
MULTICOLOR 6 CABEZAS MOVILES 1 RACK DE PROCESADORES 1 
CONSOLA DE 24 CANALES ESTRUCTURA DE TRUSS EN ALUMINIO 

2 BOMPER DE COLCADO CABLEADO CORRESPONDIENTE 
PARCIAL DE TRES FASES 4 MICROFONOS INALAMBRICOS 

PROFESIONALES CABLEADO XLR BALANCEADO 2 CABINAS 
ACTIVAS ASISTENCIA TECNICA Y TRANSPORTE DE LOS EQUIPOS 

AL LUGAR DEL EVENTO MONTAJE Y DESMONTAJE DE LA 
PRODUCCION 3 AUXILIARES  LOGISTICOS 1 INGENIERO DE 

SONIDO. DURACION DEL EVENTO 12 HORAS 

UNIDAD 1 

13 TARIMA 
DIMENSIONES: 12 M X 6 M CON 1 TECHO EN CAIDA DE DOS 
AGUAS, 5 SILLAS 3 MESAS Y ATRIL  

UNIDAD  1 

14 RUANA 

RUANA DOBLE FAZ EN MEDIA LANA, CON LOGO BORDADO DE 7 
CMS DE ALTO X 22 CMS DE ANCHO, TEJIDA EN TELAR INDUSTRIAL 

LANA AL 70% COLORES NATURALES, CAFE, BLANCO, GRIS, 
MEDIDAS DE LA RUANA 140 CMS  LARGO X 130 CMS ANCHO. 

UNIDAD 1 

15 ESTATUILLA 

ESTATUILLA DE 26 CMS DE ALTURA, FABRICADA EN METAL DE 
2mm DE ESPESOR, CORTADA EN LASER, CON BAÑO DE ORO , 
PLATA O BRONCE ANTIGUO, CON IMPRESION A COLOR SOBRE 

LAMINA METALICA Y SOPORTADA EN BASE DE MADERA 
CUADRADA DE 9 x 9 CMS Y CON PLACA IMPRESA CON 

LOGOTIPOS INSTITUCIONALES IMPRESOS 

UNIDAD 1 

16 ALMUERZO 

ALMUERZO EMPACADO EN CAJA DE CARTON COMPUESTO POR: 
PORCION PIERNA PERNIL DE POLLO: PESO 250 GR 
(PRECOCIDO)CALORIAS 488 GR GRASAS 19,28GR, 

CARBOHIDRATOS 0,0GR,PROTEINAS 73,87GR PORCION DE YUCA: 
PESO 40GR, CALORIAS 35GR, GRASAS 0,063GR, 

UNIDAD 1 

17 REFIRGERIO 
PASTEL DE POLLO HOJALDRADO PESO MINIMO 120 GR, BEBIDA 
GASEOSA 250ML, FRUTA DE TEMPORADA, EMPACADO EN BOLSA 
DE PAPEL Y SERVILLETA 

UNIDAD  1 

18 SHOW MUSICAL 

Cantante colombiano interprete de música popular, deberá contar con 
reconocimiento a nivel nacional,  deberá contar con mínimo 800 mil 
seguidores en sus redes sociales, que su interpretaciones estén 
disponibles en las plataformas digitales más reconocidas (Spotify, 
YouTube, entre otras),que cuente con mínimo 10.000.000 de 
reproducciones en mínimo 1 de sus canciones  su banda o agrupación 
musical  deber contar con mínimo 5 integrantes de la siguiente manera : 
2 instrumentos de cuerda, 1 conjunto de percusión, 2 instrumento de 
viento. El oferente deberá adjuntar carta de intención y compromiso 
firmada por el artista y/o representante en la cual se compromete a 
realizar su presentación, adjuntar brochure y/o hoja de vida del artista. 

UNIDAD 1 

19 PENDON 
Especificaciones: Elaborado en banner de 13 OZ. Medidas 5,00 mts x 
2,00 mts ancho Full color, de brillo. El Pendón debe venir con araña y 

funda para guardar. Con instalación. 
UNIDAD 1 

20 MANILLAS 
Manillas de papel con autoadhesivo full color, medidas 13 cms 

aproximadamente numeradas (diseño entregado por la administración 
municipal) 

UNIDAD 1 



 

 

21 
BICICLETA TODO 

TERENO MONTAÑA 

BICICLETA TODO TERRENO MARCO ACERO, TENEDOR ACERO, 
CODO DIRECCION ACERO NEGRO, MANUBRIO ACERO NEGRO, 

CAÑA DE SILLIN ACERO CROMADO, SILLIN DEPORTIVO, PUNTILLA 
DE SILLIN ALUMINIO, AROS ALUMINO DOBLE PARED, MANZANAS 

ACERO CROMADO, RADIOS NEGROS INOXIDABLES, NEUMATICOS 
VALVULA CARRO, LLANTAS TACO MONTAÑA, JUEGO DE CAMBIOS 
18 VELOCIDADES, PIÑONES RELACION 6 PIÑONE 14/36, JUEGO DE 

FRENOS V - BRAKE SUAVES, PEDALES RESINA DOBLE 
REFLECTANTE, MANGOS CAUCHO, JUEGO DE CENTRO DE ACERO 

UNIDAD 1 

22 TELEVISOR 

TELEVISOR TAMAÑO TV PULGADAS:32 TAMAÑO PANTALLA: 81 
CMS DISEÑO PANTALLA: PLANO TIPO PANTALLA: LED SMART TV 

RESOLUCION PANTALLA: HD POTENCIA AUDIO: 10 WATTS 
VELOCIDAD DE RESPUESTA TV: 60Hz SISTEMA OPERATIVO: LINUX 

OPCIONES DE CONECTIVIDAD: BLUETOOTH, CONEXION CON 
CABLE.USB, WIFINUMERO DE PUERTOS USB: 2 DIRECCION 

ACERO CROMADO, JUEGO DE CENTRO ACERO NEGRO 

UNIDAD 1 

23 DERECHOS  ACINPRO Tramitar permisos para la realización de eventos o espectáculos UNIDAD 1 

CONMEMORACION A LOS CONTRUCTORES     

24 
SHOW COMICO 

MUSICAL 

Presentación de dos humoristas, actores, comediantes y libretistas que 
interpreten coplas cojas en distintos géneros musicales, deberán contar 
con reconocimiento a nivel nacional y haber sido parte del elenco en 
programas humorísticos reconocidos en la televisión nacional en franjas 
prime, contar con por lo menos 1 premio y/o reconocimiento en su 
carrera como humoristas, trayectoria de mínimo 10 años, deberán 
interpretar como mínimo 3 personajes artísticos diferentes en forma 
conjunta y/o individual duración del show 1 hora 20 minutos. El oferente 
deberá aportar carta de intención y compromiso de firmada por parte por 
parte de los artistas y/o representante en la cual se comprometen a 
realizar su presentación, adjuntar hoja de vida y/o brochure de los 
artistas. 

UNIDAD 1 

25 
KIT DE 

HERRAMIENTAS 

Kit de herramienta: Caja metalica: ancho 41 x alto 15,9, profundidad 9,5 
cm, color rojo con broches metalicos, reglas metalicas, niveladores: 

Profesional con regla de 12",ancho 6 cm x Alto 2,8 cm x Largo 30,4 cm, 
material aluminio, 3 burbujas (45°, 90°, 180°) base ranudara en V 

burbujas intercambiables, color amarillo, Juego de lapices rojos: 3 piezas 
7" 175 mm,  martillo: peso 0.938 kg mango antideslizante, forma uña, 
cabeza en acero, mango fibra de vidrio, uso profesional, palustre: 8" 

mango polipropileno,  cincel puntero mango PVC, ancho de la hoja 16 
mm, largo 12" mango, polipropileno, tipo de vastago hexagonal, cinta 
metrica encauchetada largo de la hoja 10 m, ancho de la cinta 25 mm 

JUEGO 1 

26 
BOTAS DIELETICA 

CON PUNTERA 

BOTA DE SEGURIDAD DIELÉCTRICA CON FORRO TEJIDO NO 
TEJIDO, ACOLCHADO. CAÑA TIPO BRODEKIN ALTURA DE 5” Y EN 

CUERO, NEGRAS PUNTA DE FIBRA DE VIDRIO, CON ALTA 
RESISTENCIA AL AGUA, ÁCIDOS. MATERIAL: POLIURETANO 

BIDENSIDAD NTC-1741. NTC-2380. ANSI-Z41-177. TALLAS: 36 A 42 

PAR 1 

27 
GUANTES DE 

CARNAZA 

DESCRIPCIÓN: GUANTE EN CUERO REFORZADO VACUNO PARA 
LA PROTECCION DE DEDOS Y MANOS, ADECUADOS PARA EL 

MANEJO DE ELEMENTOS QUE PUEDAN OCASIONAR FRICCION O 
DESGASTE DE LA PIEL, APTO PARA USO EN TRABAJOS CON 

RIESGO, MEDIO DE PUNZADURA, CORTE Y ABRASIÓN, 
FABRICADO EN PIEL SUAVE Y COMODA DE RES DE 1.2MM, SIN 

COSTURAS EN EL DORSO, COLOR AMARILLO 

PAR 1 

28 
DESTORNILLADORES 

ELECTRICOS 

4.8 V, 15 accesorios, inalámbrico, ergonómico, función avance/reversa, 
mango 2 posiciones, recargable cargador a pared, tipo de batería níquel 

cadmio, torque Max 26 lb 
JUEGO 1 

29 PALAS 
forjado en una sola pieza de acero de alto carbono SAE 1045  pre afilado 
con tratamiento térmico con temple y revenido, dimensiones: ancho 226 

x alto 522 mm, longitud con cabo 950 mm, espesor 1,6mm 
UNIDAD 1 

30 PICA 
forjado en una sola pieza de acero de alto carbono SAE 1045  pre afilado 
con tratamiento térmico con temple y revenido, dimensiones: ancho 100 

mm x alto 244 mm, longitud con cabo 1100 mm 
UNIDAD 1 

31 GORA TIPO MONJA 
Fabricado en dril, bordado frontal, ajuste parte trasera protección de 

cuello 
UNIDAD 1 

32 BALDE CON PICO 
Fabricado en plastico, con pico y manija, alto 27,5 x ancho 27 cm, peso 

0,75 kg, capacidad 11 litros / 37 oz, diametro 27 cms 
UNIDAD 1 

 

Nota No. 1. Los bienes a adquirir deberán ser suministrados de conformidad con las necesidades y requerimientos del 
supervisor.  
Nota No. 2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutará mediante la modalidad de monto agotable. 



 

 

Nota No. 3. El contratista deberá garantizar la oportuna entrega de los insumos, desde su alistamiento, despacho, 
transporte, entrega y recepción.  
 
PERSONAL MINIMO HABILITANTE 
El PERSONAL AQUI ESTABLECIDO ES REQUERIDO PARA LOS DOS EVENTOS CON UNA DISPONIBILIDAD DEL 
100% 
 

PERFIL CANT. FORMACIÓN ACADÉMICA EXPERIENCIA 

Locutor 1 Formación en cualquier modalidad técnica 
equivalente, tecnológica y/o profesional en 
locución de medios audiovisuales. 

Experiencia mínima de Cuatro (4) años 
como maestro de ceremonias, animador, 
y/o locutor en eventos. 

Coordinador de sonido. 1 Profesional en ingeniería electrónica. Experiencia En Coordinación De sonido 
Mínimo De Cinco 05 Años. 

Personal de alimentos 1 Formación Técnico laboral en administración de 
restaurantes y/o cocinero 

Experiencia mínima de cuatro (4) años 
como auxiliar de cocina. 

Logística 1 Bachiller acreditando curso integral de residuos 
sólidos. 

Experiencia mínima de dos (2) años en 
logística y eventos. 

Operador logístico 1 Bachiller personal con mínimo 2 años de 
experiencia en logística y eventos 

Personal de alimentos 1 Ingeniero de alimentos con el curso de normativa 
sanitaria de alimentos y bebidas no alcohólicas. 

Experiencia mínima de tres (3) años en 
calidad de alimentos. 

 

El proponente deberá adjuntar las hojas de vida de todos los perfiles exigidos en el proceso de selección, con sus 

correspondientes anexos: actas o diplomas de grado, certificaciones de capacitación, y copia de las certificaciones de 

experiencia certificada, expedida por el contratante de sus servicios, con detalle de la identificación de las partes, el objeto 

del contrato y el término de ejecución. Así mismo deberá presentar fotocopia del documento de identidad, antecedentes 

disciplinarios, medidas correctivas fiscales y antecedentes judiciales 

Como parte integral de los compromisos y las fichas técnicas, el proponente deberá adjuntar las hojas de vida de todos 

los perfiles exigidos en el proceso de selección, con sus correspondientes anexos: actas o diplomas de grado, 

certificaciones de capacitación, y copia de las certificaciones de experiencia específica certificada, expedida por el 

contratante de sus servicios, con detalle de la identificación de las partes, el objeto del contrato y el término de ejecución. 

Así mismo deberá presentar antecedentes disciplinarios, fiscales y antecedentes judiciales. La carta de intención debe 

especificar la identificación del personal propuesto, el perfil académico y la experiencia acreditada. 

En el evento en que la carta de intención para contratar el personal propuesto para la ejecución del objeto contractual, no 

se encuentre firmada por cada perfil que hace parte de la oferta, se entenderá que el personal ofertado no se encuentra 

en capacidad real y efectiva de cumplir con la carga y el plan de trabajo requeridos por el municipio y propuestos por el 

oferente, en consecuencia, no será habilitado en el equipo de trabajo. 

La veracidad acerca de la información suministrada en relación con el personal ofrecido podrá ser verificada integralmente 

por los evaluadores según lo estimen conveniente. 

Nota . El precio incluye todos los gastos, directos e indirectos derivados de la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre otros, los gastos de administración, salarios, 
prestaciones sociales e indemnizaciones del personal, incrementos salariales y prestaciones, desplazamientos, honorarios 
y asesorías en actividades relacionadas con la ejecución del contrato, en general todos los costos en los que deba incurrir 
el CONTRATISTA para la cumplida ejecución del contrato.  De igual forma, incluye todos los impuestos, tasas y 
contribuciones a que haya lugar. 
 
Nota . El municipio, no reconocerá por consiguiente ningún reajuste al CONTRATISTA en relación con los costos, gastos 
o actividades adicionales que aquel requiera para la ejecución del contrato y que fueron previsibles al momento de la 
presentación de la propuesta y que no hayan sido reconocidos o avalados en el contrato que se suscriba. 
 
CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS, PERSONAL MINIMO REQUERIDO Y OTRAS CONDICIONES DE 
OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO. 



 

 

El Proponente deberá presentar la ficha técnica de los bienes a suministrar, que en todo caso deben corresponder a los 
solicitados por la entidad, para lo cual deberá aceptar y suscribir el formato del pliego completando la información con el 
análisis técnico del presente estudio especialidad. 
Para los ítems de los artistas deberá aportarse el booking del artista propuesto.  
 
CARTA DE COMPROMISO 

 
Los proponentes deberán indicar con la propuesta los nombres de los artistas propuestos de cada ítem, además adjuntar 
certificación o carta de compromiso por parte del artista y/o manager que prestará los servicios dentro de las fechas 
establecidas en conjunto con el representante legal del oferente. 
 
Si el proponente no cumple con la experiencia mínima solicitada será evaluado como NO CUMPLE TÉCNICAMENTE. 
 
 
 
ELPORPONENTE DEBE INDICAR: 
SI cumple o no  cumple: 
 
Nombre REPRESENTANTE LEGAL:_______________________ 
 
FIRMA DEL RERPESENTANTE LEGAL:_____________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          ANEXO No. 02 

MINUTA DEL CONTRATO 
 

EL PRESENTE MODELO PUEDE SER MODIFICADO POR LAS PARTES PREVIA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO 
(ES SOLAMENTE INFORMATIVA) 

 

 
 

 
CONTRATO DE SERVICIOS No. __ 
 
CONTRATISTA: 
 
CONTRATANTE:MUNICIPIO DE COTA 
 
OBJETO: 
 
PLAZO: 
 
VALOR: 

 

Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con cedula de ciudadanía No. 

XXXXXXXXXXXXXXXXX de Bogotá D.C., Secretario General y de Gobierno del Municipio de Cota – Cundinamarca,nombrado 

mediante Decreto No. 100.25.0061 de 04 de mayo de 2016, y posesionado en el cargo mediante acta de posesión de fecha 4 

de mayo de 2016, en ejercicio de las competencias legales otorgadas mediante Decreto 110.25.0022 de 5 de enero de 2016 

expedido por el Alcalde Municipal de Cota – Cundinamarca, a través del cual se delegó la facultad de celebrar contratos y 

ordenar el gasto del Municipio, y con fundamentos en las facultades establecidas en el Acuerdo Municipal No. 007 de Noviembre 

24 de 2015, y en ejercicio de la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, quien 

para los efectos del presente contrato se denominará EL MUNICIPIO y por la otra, ______ EL CONTRATISTA, con capacidad 

para contratar, hemos convenido en celebrar el presente contrato de prestación de servicios de apoyo logístico, previas las 

siguientes consideraciones: ______ XXIII. Por lo anterior, las partes celebran el presente contrato, el cual se regirá por las 

siguientes cláusulas: PRIMERA.- DEFINICIONES: Las expresiones utilizadas en el presente contrato con mayúscula inicial 

deben ser entendidas con el significado que se asigna a continuación. Los términos definidos son utilizados en singular y en 

plural de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser entendidos 

de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido en los pliegos de 

condiciones Los términos no definidos en los documentos referenciados o en la presente cláusula, deben entenderse de 

acuerdo con su significado natural y obvio. 

DEFINICIONES 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE  COTA 

CONTRATISTA  

 
SEGUNDA.- OBJETO: El objeto del contrato es el “________”,  y según las especificaciones contenidas en el Anexo de 
Propuesta Económica, los pliegos de condiciones y los estudios previos. Los documentos del Proceso forman parte del presente 
contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del contrato. TERCERA.- Serán los establecidos en los 
artículos 4º y 5º, respectivamente de la ley 80 de 1993. CLAUSULA TERCERA. VALOR DEL CONTRATO.- Las partes 
acordamos el valor del presente contrato en la suma de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX PESOS M/CTE ($XXXXXXX), incluido 
IVA  y demás impuestos y descuentos de carácter Nacional, Departamental y Municipal. De conformidad con la verificación y 
evaluación efectuada por el evaluador económico designado en el proceso de selección del que se deriva el presente contrato. 
A continuación, se detalla la descripción de los elementos o servicios a adquirir objeto del contrato, incluyendo cantidades, 
valor unitario y valor total: SE INSERTA EL CUADRO DE VERIFICACIÓN. CLAUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO.- El 
Municipio de Cota cancelará al contratista el 100% del valor total del contrato, se indica la forma de pago. Dichos pagos se 
realizarán previo el lleno de los siguientes requisitos: a) acreditar que dio cumplimiento a la publicación y divulgación proactiva 
de la Declaración de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta y 
Complementarios, con la presentación del pantallazo de publicación que arroja el aplicativo dispuesto para el efecto; b) 
presentación de informe de actividades y/o ejecución del contrato, c) acreditación de pagos de seguridad social, parafiscales e 
impuestos a que haya lugar, d) certificación de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato, e) presentación de 
factura cuando corresponda, f) copia RUT, g) certificación de ingreso al almacén general. PARAGRAFO PRIMERO: Sobre el 
valor a pagar, EL MUNICIPIO aplicará las retenciones, descuentos, impuestos, etc., ordenados por las normas pertinentes 
aplicables. PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos estarán sujetos al Programa Anual Mensualizado de Caja P.A.C. y al 
cumplimiento de los procedimientos presupuestales. PARAGRAFO TERCERO: Cumplir con lo establecido en la cláusula 
vigésima sexta. CLAUSULA QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL PRESENTE CONTRATO.-  El plazo de 
ejecución será de según lo establecido en el pliego de condiciones, y se contará a partir del cumplimiento de los requisitos de 
ejecución y la suscripción del Acta de Inicio y la vigencia del contrato contendrá el plazo de ejecución y cuatro (4) meses más, 
este último será para el trámite de la liquidación. CLAUSULA SEXTA. LUGAR DE EJECUCION.- según lo indicado en el pliego 



 

 

de condiciones. CLAUSULA SEPTIMA. AUSENCIA DE RELACION LABORAL.- Entre el MUNICIPIO y EL CONTRATISTA 
y/o las personas que este último ocupe para ejecución del objeto de este contrato, no existirá relación ni vínculo laboral y en 
consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de emolumento distinto al valor acordado en la 
cláusula tercera del mismo, en virtud a lo dispuesto en el numeral 3º del artículo 32 de la ley 80 de 1993. CLAUSULA OCTAVA. 
CONDICIONES ESPECIALES.- Si hay necesidad de esta cláusula se indican aquellas condiciones plasmadas en el pliego de 
condiciones definitivo (Ej: maquinaria, equipo de trabajo, herramientas, etc). CLAUSULA NOVENA.  OBLIGACIONES DE LAS 
PARTES.- Se tendrán como obligaciones las siguientes: A) OBLIGACIONES GENERALES DE LAS PARTES: 1) Suscribir el 
acta de inicio y terminación de la ejecución contractual entre EL CONTRATISTA, el supervisor y/o interventor y el secretario 
donde surge la necesidad. 2) Suscribir entre las partes y el supervisor y/o interventor, el acta de liquidación del contrato. B) 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligará para con el Municipio, en relación directa con el objeto del 
contrato, a lo siguiente: 1) Se indican las obligaciones específicas a cargo del contratista, según las indicadas en el pliego de 
condiciones. 11) Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que 
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasión del contrato. 12) Rendir y 
elaborar los informes, conceptos, estudios y demás trabajos que se le soliciten en desarrollo del contrato. 13) Obrar con lealtad 
y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos. 14) Cumplir con la totalidad de los 
alcances descritos en el contrato, sus anexos y demás soportes que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato. 
15) Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecución del contrato, si fuere el caso. 16) No acceder 
a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho. 17) Mantener la reserva 
profesional sobre la información que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato. 18) Acreditar mediante 
certificado o constancia expedida por parte del Ministerio de Trabajo, el estado del trámite para el cumplimiento de los 
estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, de conformidad con las estipulaciones 
contenidas en la Resolución No.0312 de 2019. 19) Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir 
y que implique retraso en el desarrollo del contrato. 20) Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones 
escritas por el Supervisor del contrato y el Municipio de Cota 21) Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio 
(supervisor y/o interventor) como constancias de la ejecución del contrato. 22) Presentar las cuentas de cobro del valor del 
contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello, sistema de seguridad social, en salud, pensión y 
ARL dentro de los plazos convenidos. 23) Acreditar sus pagos de seguridad social y parafiscales cuando fuere el caso, se 
obliga a afiliar a los terceros que emplee para la ejecución del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que 
se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (decreto 1295 de 1994), y a aplicar 
en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el decreto 
1703 de 2002 y el artículo 23 de la ley 1150 de 2007, y demás normas concordantes o complementarias, en materia de aportes 
a seguridad social,  parafiscales e impuestos a que haya lugar, vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la 
vigencia del contrato. 24) Las demás que por ley o contrato le correspondan. C) OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio 
se obliga para con el contratista a lo siguiente: 1) Expedir el registro presupuestal del presente contrato a través de la secretaría 
de Hacienda. 2) Aprobar las garantías o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas 
cumplan las condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato. 3) Pagar el valor del contrato en la 
cantidad, forma y oportunidad pactadas. 4) Brindar la colaboración y proporcionar la información y/o documentación que sea 
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato. 5) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro 
de los términos legales. 6) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él 
forman parte. 7) Se indican las especificas según lo señalado en el pliego de condiciones. CLAUSULA DECIMA. 
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.- XXXXXXXXXXXXXX, identificado(a) con la cédula de ciudadanía número 
XXXXX expedida en XXXXXXXX, en calidad de representante legal de XXXXXXXXXXXXXXXXX declara bajo la gravedad del 
juramento la inexistencia de conflictos de intereses, ni hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibición para contratar contempladas por la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y en las 
demás normas aplicables. PARÁGRAFO: Así mismo manifiesta el CONTRATISTA bajo la gravedad del juramento no ser 
deudor moroso respecto a las obligaciones contraídas con el Estado ni aparecer relacionado en el boletín de deudores morosos 
de la misma entidad. CLAUSULA DECIMA PRIMERA. SUJECION DE LOS PAGOS A LA APROPIACION PRESUPUESTAL.- 
El gasto que ocasione el cumplimiento del presente contrato se hará con cargo a la disponibilidad de fecha xxxxx (xxxx) de 
xxxxxx de xxxxx y número xxxxxxxxxxx rubros: XXXXXXXXXXXX XXXX XXXXXXXXXX FUENTE: XXXXX; del Presupuesto 
General de Ingresos y Egresos del Municipio de Cota (Cundinamarca), para la Vigencia Fiscal del año dos mil xxxxxx (20xx) y 
expedido por la secretaría de Hacienda. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - GARANTIAS: El Contratista deberá constituir a 
favor del Municipio de Cota, como mecanismo de cobertura de riesgo, cualquiera de las siguientes garantías: Garantía 
Bancaria, Patrimonio Autónomo o Contrato de Seguro contenido en una póliza otorgada por una compañía de seguros 
legalmente establecida y autorizada para funcionar en Colombia, que ampare: 1) Se indican los amparos exigidos conforme el 
pliego de condiciones. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA deberá cumplir con los requisitos para mantener vigente 
las garantías y seguros a que se refiere esta cláusula y será a cargo de EL CONTRATISTA el pago de todas las primas y 
demás erogaciones de constitución y mantenimiento de las garantías y seguros mencionados. Si EL CONTRATISTA se negare 
a constituir las garantías, la entidad respectiva, dará por terminado el contrato en el estado en que se encuentre sin que por 
este hecho a la misma deba reconocer o pagar indemnización alguna. PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que el presente 
contrato se adicione, prorrogue, suspenda o en cualquier otro evento en que fuere necesario EL CONTRATISTA se obliga a 
modificar las garantías señaladas en esta cláusula de acuerdo a las normas legales vigentes. CLAUSULA DECIMA TERCERA. 
SUPERVISOR DEL CONTRATO. (en caso de contar con interventoría externa, se ajusta la redacción de esta cláusula)- EL 
MUNICIPIO efectuará la supervisión a la ejecución del objeto contractual y cumplimiento de las obligaciones a cargo del 
contratista, a través de xxxxxxxxxxx, quien verificará y exigirá el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, 
legalización y ejecución del contrato. Podrá EL SUPERVISOR en cualquier momento, exigir a EL CONTRATISTA la información 
que considere necesaria, así como la adopción de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecución del contrato, las 
condiciones técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. EL SUPERVISOR 
apoyará, asistirá y asesorará al MUNICIPIO en todos los asuntos de orden técnico, financiero, económico y jurídico que se 
susciten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidación. Así mismo, EL SUPERVISOR está 
autorizado para ordenarle a EL CONTRATISTA la corrección, en el menor tiempo posible, de los desajustes que pudieren 
presentarse, y determinar los mecanismos y procedimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y eficazmente las 
diferencias que llegaren a surgir durante la ejecución del contrato. EL CONTRATISTA deberá acatar las órdenes que le imparta 
por escrito EL SUPERVISOR; no obstante, si no estuviese de acuerdo con las mismas así deberá manifestarlo por escrito, 
antes de proceder a ejecutarlas; EL SUPERVISOR responderá solidariamente con EL CONTRATISTA si del cumplimiento de 
dichas órdenes, se derivaran perjuicios para la EL MUNICIPIO: FUNCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SUPERVISOR: 1) 
Efectuar el control general sobre la debida ejecución del contrato, que le permitan mantener perfectamente enterado de la 



 

 

ejecución del contrato a EL MUNICIPIO. 2) Informar oportunamente al alcalde sobre los cambios que se presenten durante la 
ejecución del contrato y velar porque se suscriban por las partes las correspondientes modificaciones, adiciones o prorrogas 
que se requieran. 3) Conocer las obligaciones a cargo del contratista y de EL MUNICIPIO y los riesgos que asume cada parte 
dentro del contrato. 4) Conocer el contrato y verificar que se cumplan los objetivos generales y específicos del mismo. 5) 
Supervisar que el contratista tenga total conocimiento de las normas, especificaciones, permisos, resoluciones y demás 
requisitos indispensables para el normal desarrollo del contrato. 6) En los casos que se requiera, organizar una visita al sitio 
donde se ejecutará el contrato con los asesores que considere necesario, y con el contratista con el objeto de verificar las 
condiciones y detectar las posibles modificaciones del mismo. 7) Efectuar los requerimientos que sea del caso a EL 
CONTRATISTA cuando las exigencias de cumplimiento así lo requieran. 8) Elaborar, revisar y suscribir las actas requeridas 
para el desarrollo del contrato. 9) Revisar y tramitar oportunamente ante la dependencia competente al interior de EL 
MUNICIPIO los documentos de solicitud de adición y/o prorroga, suspensión y reiniciación del contrato remitidos por el 
contratista, que impliquen una modificación al contrato. 10) Verificar durante la ejecución del contrato, la vigencia y estado de 
cada una de las garantías constituidas por parte del contratista. 11) Consultar y solicitar asesoría jurídica de EL MUNICIPIO 
sobre las inquietudes de orden legal que se presenten en relación con el contrato. 12) Verificar que se cumpla la programación 
y coordinación de las reuniones de seguimiento del contrato. 13) Verificar que el personal del contratista se encuentre afiliado 
a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de 
accidentes de trabajo (decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los controles y obligaciones que le competen, de 
acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002, el decreto 1703 de 2002,el artículo 23 de la ley 1150 de 2007 y demás 
normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, parafiscales e impuestos a que haya lugar, 
vigentes a la fecha de presentación de la oferta y durante la vigencia del contrato. 14) Certificar sobre el cumplimiento de las 
obligaciones cumplidas y verificar los informes presentados por EL CONTRATISTA. 15) Elaborar los informes parciales según 
el plazo de duración del contrato, o por lo menos uno cada tres meses a partir de la suscripción del acta de inicio y los 
certificados de cumplimiento para el pago del valor del contrato de acuerdo con lo establecido en la cláusula de forma de pago. 
16) Elaborar el informe final de supervisión, con el fin de tramitar la liquidación del contrato. 17) Remitir la documentación del 
contrato al archivo de gestión de la Oficina de Contratación de EL MUNICIPIO. 18) Las demás funciones inherentes a la 
supervisión. FUNCIONES TÉCNICAS DEL SUPERVISOR: 1) Verificar que los bienes y/o servicios cumplan las exigencias 
técnicas establecidas en el pliego de condiciones. 2) Supervisar que el contratista cumpla con las normas técnicas de calidad 
y de garantía vigentes y demás documentos requeridos para el desarrollo del contrato. 3) Verificar y revisar el correcto 
funcionamiento de los bienes y/o la adecuada prestación del servicio objeto del presente contrato. 4) Hacer seguimiento del 
cumplimiento del plazo de ejecución del contrato. 5) Elaborar el acta de liquidación del contrato con la totalidad de los soportes. 
6) Verificar que el contratista esté cumpliendo con los demás requerimientos establecidos en el presente contrato. FUNCIONES 
FINANCIERAS DEL SUPERVISOR: 1) Revisar y dar el visto bueno a las solicitudes de desembolso. 2) Verificar que el contrato 
esté amparado con los recursos presupuestales asignados para el mismo. 3) Efectuar las actividades conducentes al buen 
desarrollo financiero del contrato. 4) Además tendrá el seguimiento contable y jurídico sobre la ejecución del contrato. 
PARÁGRAFO: El Municipio a través del alcalde, se reserva el derecho de cambiar en cualquier momento la designación de 
SUPERVISOR durante la ejecución del contrato y comunicárselo a EL CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA CUARTA. 
SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO.- Se podrá de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la 
ejecución del contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el 
tiempo de suspensión. CLAUSULA DECIMA QUINTA. CESIONES Y SUBCONTRATOS.- El CONTRATISTA no podrá ceder 
el contrato, sin el consentimiento previo y expreso de EL MUNICIPIO, pudiendo este reservarse las razones que tenga para 
negar la autorización de la cesión. El CONTRATISTA no podrá subcontratar la ejecución del contrato sin la aprobación previa 
y escrita de EL MUNICIPIO. En el texto de los subcontratos, cuando hubiere lugar a ellos, se dejará constancia de que se 
entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos de este contrato y bajo la exclusiva responsabilidad de El 
CONTRATISTA. EL MUNICIPIO, podrá dar por terminado el subcontrato en cualquier tiempo, exigiendo a El CONTRATISTA 
el cumplimiento inmediato y directo de las obligaciones. CLAUSULA DECIMA SEXTA. LIQUIDACION DEL CONTRATO.- El 
presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes al cumplimiento de su objeto. En esta etapa las partes 
acordarán los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta de liquidación constarán los acuerdos, 
conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz 
y salvo. Si El CONTRATISTA no se presenta a la liquidación o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de la misma, 
será practicada directa y unilateralmente por EL MUNICIPIO y se adoptará por acto administrativo motivado susceptible del 
recurso de reposición. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. GASTOS.- Los gastos por el concepto de impuestos y retenciones que 
surjan del contrato (si los hay), serán a cargo del CONTRATISTA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA. CASO FORTUITO O 
FUERZA MAYOR.- El CONTRATISTA quedará exento de toda responsabilidad por cualquier daño o dilación de este contrato 
pero sin derecho a indemnización, cuando se concluya por EL MUNICIPIO, que tales hechos son los resultados del caso fortuito 
o fuerza mayor debidamente comprobado. PARÁGRAFO. Se entenderá suspendido el plazo del contrato, mientras que, a juicio 
de EL MUNICIPIO, por intermedio del supervisor, subsistan los efectos asignados por fuerza mayor o caso fortuito. CLÁUSULA 
DÉCIMA NOVENA. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN Y TERMINACIÓN UNILATERAL.- Cuando surjan motivos 
posteriores al perfeccionamiento del contrato, que hiciere necesaria la interpretación, modificación y terminación unilateral del 
mismo, se dará aplicación a lo dispuesto en los artículos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1.993. CLÁUSULA VIGÉSIMA. MULTAS.-  
En caso de que EL CONTRATISTA se constituya en mora o incumpla parcialmente y de manera injustificada las obligaciones 
que asume en virtud del contrato, EL MUNICIPIO podrá imponerle, mediante resolución motivada, multas sucesivas por 
DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($200.000), por cada día de incumplimiento, sin exceder el 10% del valor del mismo; suma 
que EL MUNICIPIO hará efectiva mediante el cobro de la garantía de cumplimiento o, a su elección, del descuento de los 
saldos que adeude a EL CONTRATISTA, si los hubiere, para cual se entiende expresamente autorizado con la suscripción del 
contrato. Si esto no fuere posible, se cobrará por jurisdicción coactiva y/o vía judicial. La aplicación de la cláusula penal no 
excluye la indemnización de perjuicios causados y no cubiertos en su totalidad por el monto establecido como tasación 
anticipada de los mismos. CLÁUSULA VIGESIMA PRIMERA. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA.- Atendiendo la cuantía del 
contrato EL MUNICIPIO aplicará a El CONTRATISTA, la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, 
cuando dejare de cumplir totalmente las obligaciones que contrae, dicho valor se imputará a los perjuicios que sufra EL 
MUNICIPIO, por incumplimiento de El CONTRATISTA. El valor de las multas y de la cláusula penal pecuniaria se cobrará por 
jurisdicción coactiva. CLÁUSULA VIGESIMA SEGUNDA. RIESGOS.- Las partes aceptan como riesgos previsibles que pueden 
llegar a afectar la ejecución del contrato, los que se encuentran descritos en el pliego de condiciones y adensas (si la hay). 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. CADUCIDAD.- Cuando surjan motivos posteriores al perfeccionamiento del Contrato, que 
hiciere necesaria la declaratoria de caducidad del presente contrato, EL MUNICIPIO a ello procederá, previo cumplimiento de 
los requisitos y procedimiento establecido en el artículo 18 de la ley 80 de 1993 y artículo 86 de la ley 1474 de 2011. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA CUARTA. DOCUMENTOS DEL CONTRATO.- Forman parte integral del presente contrato: 1) La certificación del 



 

 

plan anual de adquisiciones; 2) Los estudios y documentos previos, el pliego de condiciones; 3) Las actas que se produzcan 
durante la vigencia del contrato; 4) El certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente; 5) Oferta; 8) Resolución de 
adjudicación; 9) Las pólizas constituidas y su acto de aprobación; 10) Los demás documentos que directa o indirectamente se 
relacionen con este contrato o con la ejecución del mismo. CLÁUSULA VIGÉSIMA QUINTA. SOLICITUDES DEL 
CONTRATISTA.- Las solicitudes de El CONTRATISTA se entenderán presentadas cuando se radiquen en la se indica la 
dependencia responsable de la ejecución del contrato de EL MUNICIPIO, y se resolverán de común acuerdo entre el secretario 
y el supervisor. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL.- A partir de la suscripción del contrato, 
El CONTRATISTA se compromete al cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social (Salud, Pensión 
y Riesgos Laborales), Parafiscales e impuestos a que haya lugar, tanto suyas como del personal señalado en la propuesta y 
que empleará para la ejecución del contrato. Si llegare a incumplir con estas obligaciones EL MUNICIPIO le impondrá mediante 
acto administrativo motivado, multas sucesivas mensualmente equivalentes al 0.1% sobre el valor total del contrato, hasta que 
se reinicie el cumplimiento de las obligaciones, previa verificación de la mora mediante liquidación efectuada por la entidad 
administradora. Previo el cumplimiento del debido proceso. PARÁGRAFO PRIMERO: Con la finalidad de verificar el 
cumplimiento de lo establecido en la presente cláusula, El CONTRATISTA hará llegar al supervisor copia planilla pila del periodo 
correspondiente, en caso de persona jurídica certificación mensual expedida por el revisor fiscal si existe, de acuerdo con los 
requerimientos de Ley o por el representante legal, del pago de los aportes mencionados. PARÁGRAFO SEGUNDO: El no 
pago por parte de El CONTRATISTA, de las sanciones relacionadas con el Sistema de Seguridad Social, impuesta por el 
Ministerio de Protección Social, generará inhabilidad sobreviviente en El CONTRATISTA, y se aplicará el siguiente 
procedimiento. a) Si llegare a sobrevenir inhabilidad en El CONTRATISTA, este cederá el contrato previa autorización escrita 
de EL MUNICIPIO y si ello no fuere posible, renunciará a su ejecución. b) Presentada la causal de inhabilidad, El 
CONTRATISTA deberá informar a EL MUNICIPIO dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su acontecimiento y podrá 
proponer a una persona, quien, a su vez, deberá manifestar por escrito que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecución 
del contrato en las mismas condiciones pactadas con el primer contratista. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEPTIMA. MODIFICACION 
BILATERAL AL CONTRATO.- En los casos  que sea necesario y hubiese acuerdo al respecto, EL MUNICIPIO de común 
acuerdo con EL CONTRATISTA, introducirán las modificaciones que fueren necesarias al contrato, con el fin de evitar su 
paralización o la producción de efectos lesivos para EL MUNICIPIO con su incumplimiento. CLÁUSULA VIGÉSIMA OCTAVA. 
PRÓRROGA DEL PRESENTE CONTRATO.- El término de ejecución del presente contrato podrá ser prorrogado de común 
acuerdo por las partes antes de su vencimiento. En ningún caso habrá lugar a prórrogas o adiciones automáticas o tácitas del 
presente contrato. CLÁUSULA VIGÉSIMA NOVENA. INDEMNIDAD.- EL CONTRATISTA se obliga a mantener libre de 
cualquier daño o perjuicio al MUNICIPIO, originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las 
de sus subcontratistas o dependientes, en virtud del presente contrato. CLÁUSULA TRIGÉSIMA. SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS CONTRACTUALES.- Conforme al artículo 68 de la ley 80 de 1993, si durante la ejecución del contrato, se 
llegare a presentar controversias que impida la ejecución del contrato, las partes contractuales buscarán los medios pertinentes 
para solucionar en forma ágil, rápida y directa las diferencias y discrepancias surgidas de las actividades contractuales, 
haciendo uso de los mecanismos de solución previstos en la mencionada ley. CLÁUSULA TRIGÉSIMA PRIMERA. 
INCORPORACION DE NORMAS.- Se entienden incorporadas al texto del presente contrato, las disposiciones contenidas en 
la ley 80 de 1993, ley 1150 del 2007, ley 1474 de 2011, decreto único reglamentario 1082 de 2015, Código de Comercio, Código 
Civil y demás normas concordantes y complementarias. CLÁUSULA TRIGÉSIMA SEGUNDA. PERFECCIONAMIENTO Y 
REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL PRESENTE CONTRATO.- El presente contrato se perfecciona con el acuerdo de voluntad 
de las partes y la suscripción del mismo y requiere para su ejecución el cumplimiento de los siguientes requisitos: 1) La 
expedición del registro presupuestal correspondiente. 2) Presentación de la póliza correspondiente por parte del Contratista. 3) 
Acta de aprobación de las garantías constituidas por EL CONTRATISTA a favor del MUNICIPIO. 4) La suscripción del acta de 
inicio de ejecución del objeto contractual por parte de EL CONTRATISTA y EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR designado 
por EL MUNICIPIO. CLÁUSULA TRIGÉSIMA TERCERA. DOMICILIO.- Para todos los efectos legales y fiscales atinentes a 
este compromiso, las partes acuerdan como domicilio contractual el Municipio de Cota, Departamento de Cundinamarca. 
CLÁUSULA TRIGÉSIMA CUARTA. NOTIFICACIONES.-  Para efectos de la notificación  a las partes se tendrán en cuenta los 
siguientes datos: a) Por EL MUNICIPIO, Dirección: Carrera 4 No. 12-53, Cota-Cundinamarca; teléfono: 3161800 Ext. 5000 y b) 
Por EL CONTRATISTA, Dirección: según lo indique la carta de presentación de la oferta, y  autoriza EL CONTRATISTA, ser 
notificada al Email: correo electrónico indicado en la carta de presentación de la oferta. 
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FORMATO No 1 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
((Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
XXXXXXXXXXXXX 
Atn: Dr.  
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.:  xxxxxx   
OBJETO:  xxxxxx   
PLAZO DE EJECUCIÓN: LETRAS (NUMEROS)  
 
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado tal como aparece al pie de mi firma, actuando (en nombre propio o) (como 
representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (número), de acuerdo con los requisitos exigidos en los pliegos de 
condiciones, presentamos la siguiente oferta técnico-económica, y en caso de que nos sea aceptada por el MUNICIPIO, nos 
comprometemos en suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad las actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, 
por lo cual declaramos: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de esta carta en las calidades presentadas, y 

que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto de la presente SELECCIÓN ABREVIADA DE 
MENOR CUANTIA. 

2. Que hemos leído y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del contrato, por lo cual aceptamos 
todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentación de la oferta como para la ejecución del contrato. 

3. Que con la presentación de la propuesta estoy aceptando los riesgos establecidos en el proceso de la referencia 
4. Que no existe respecto al oferente, de sus asociados, de su representante legal o de sus dependientes, incapacidad alguna o 

causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las normas vigentes pudiera impedir o viciar la presentación de 
nuestra oferta o de la firma del contrato que pudiera resultar de la eventual adjudicación. 

5. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta oferta ni el probable contrato que 
se celebre. 

6. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de la oferta que sometemos a 
consideración del MUNICIPIO, o en el contenido de la misma, por causa imputable al oferente o por simple interpretación errónea 
de los términos o condiciones establecidas en cualquiera de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro exclusivo 
riesgo y responsabilidad; en relación con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del caso. 

7. Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para los cuales se deberá indicar 
número y fecha de las mismas). 

8. Que, en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantía única y sus amparos establecidos en los 
pliegos de condiciones. Estas pólizas estarán sujetas a la aprobación por parte del MUNICIPIO, como requisito para la legalización 
y ejecución del contrato.  

9. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial dentro de los últimos cinco 
(5) años anteriores a la fecha límite de entrega de las ofertas, O en su defecto, informamos que hemos tenido incumplimiento con 
las siguientes entidades: (indicar el nombre de cada entidad). 

10. Que no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en 
ninguno de los conflictos de intereses para participar establecidos en el presente pliego de condiciones 

11. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato nos obligamos a aceptar la interventoría y/o supervisión 
técnica y administrativa designada por EL MUNICIPIO, y a iniciar la ejecución cuando la interventoría y/o supervisión lo autorice. 

12. Que adjuntamos la garantía única de seriedad de la oferta número ______ expedida por ______________, por un valor de 
______________ y con una vigencia hasta el día ___________. 

13. El valor total estimado de mi oferta es como aparece expresamente determinado en el formato - oferta económica en sobre cerrado, 
sellado e identificado- 

14. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás 
contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato y que, en 
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos 



 

 

15. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han sido elaboradas de acuerdo con los 
documentos y anexos del proceso y hacen parte integral de la Oferta.  

16. Que la oferta que ahora sometemos a la consideración del MUNICIPIO tiene una validez de tres (03) meses contados a partir a la 
fecha del cierre de la presente SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA. 

17. Que manifiesto estar a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral y demás aportes 
relacionados con las obligaciones laborales 

18. Que nos comprometemos a ejecutar el contrato objeto de la presente y selección abreviada por el procedimiento de SELECCIÓN 
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA ________(indicar de forma general si son bienes y/o servicios)_________ a satisfacción del 
MUNICIPIO, dentro del plazo establecido en el presente pliego de condiciones. 

19. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia del contrato, este cumplirá con la 
totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones técnicas de que trata el apéndice técnico del pliego de condiciones 

20. Que la presente oferta consta de (____) folios debidamente numerados. 
21. Los bienes y servicios son 100% nacionales (       ) o son menos del 50% Extranjeros (    ) 
22. Que autorizo que la Entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el proceso de contratación, bajo el 

entendido que la Entidad debe guardar confidencialidad sobre la información sujeta a reserva. 
23. Que nuestro(s) correo(s) electrónico(s) es (son):__________ y ________, en consecuencia  y de manera expresa mediante este 

documento, aceptamos ser notificados de las decisiones y actos administrativos que así lo requieran a este (estos) correos 
electrónicos observando lo dispuesto en el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011 

24. Recibiré notificaciones en la siguiente dirección: 
 
 
 
 
 
 
 

PERSONA DE CONTACTO Nombre]  

DIRECCIÓN   [Dirección de la compañía]  

TELÉFONO  [Teléfono de la compañía] Celular  

E-MAIL  [Dirección de correo electrónico de la compañía]  

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
 
____________________________ 
Firma del Representante Legal del Proponente 
Nombre: 
C. C. No.: 
 
 
 
Nota:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas del represente del oferente y de quien avala 
la propuesta si es necesario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No. 02 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 
 
 
 
CIUDAD Y FECHA 
 
 
Señores 
XXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXXXX 
 
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.:  xxxxxx   
OBJETO: xxxxxx  
  
 
 
Apreciados señores: 
 
 
Los suscritos, ___________________ y _____________, debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_______________ y _________________ respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos 
en consorcio para participar en la SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA  No. _______________, cuyo objeto es 
___________________________ y por lo tanto expresamos lo siguiente. 
 
La duración de este consorcio será igual a la del término comprendido entre el cierre del proceso de selección y la liquidación del 
Contrato y un (01) año más. 
   
Nombre del Consorcio: 
 
Este consorcio está integrado por: 
NOMBRE       PARTICIPACIÓN (%) 
___________________________    ______ 
___________________________    ______ 
 
 
La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada. 
 
 
El representante de este consorcio es ____________________________, quien se identifica con la C.C. No. ____________________, 
expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, presentar la oferta, y en caso de resultar favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato. 
 
 
El representante suplente del Consorcio es ____________________________], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 
 
 
El Señor[a] ___________________ acepta su nombramiento como representante del CONSORCIO 
__________________________________  
 



 

 

 
La sede del consorcio es: 
DIRECCION    ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX   ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
 
En consecuencia se firma en __________________ a  los ____ días del mes de ___________ de 201XX. 
 
(miembros) 
 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 
NIT. 
Representante del Consorcio 
 
 
 
Nombre 
Firma 
C.C. 
NIT. 
Representante Suplente del Consorcio 
 
 
 
 
 
Nota:    Este documento deberá presentarse en original y con firmas manuscritas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No. 03 

MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 

 
CIUDAD Y FECHA 
 
 
 
Señores 
XXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXXXXXXX 
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.:  xxxxxx   
OBJETO:      xxxxxx   
 
Apreciados señores: 
Los suscritos, _________________ y __________________, debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de 
_______________ y ___________________, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido constituirnos en unión temporal 
para participar en la LICTACIÓN PÚBLICA No. _______________, cuyo objeto es _________________________ y por lo tanto 
expresamos lo siguiente: 
 
La duración de esta unión temporal será igual a la del término comprendido entre el cierre del proceso de selección y la liquidación del 
Contrato y un (01) año más 
 
Nombre de la Unión Temporal: 
 
Esta unión temporal está integrada por: 
NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA OFERTA Y SU EJECUCIÓN (*) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto. 
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 
100%. 

 
La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria 
 
El representante de la unión temporal es ________________________, quien se identifica con la C.C. No. ____________________, 
expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de resultar favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmar el respectivo contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato. 
 
El representante suplente de la Unión Temporal es ____________________________], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la 
adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con 
amplias y suficientes facultades. 
 
El Señor [a] ___________________acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 

Nombre del integrante 
Términos y Extensión de 

participación en la Ejecución 
del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 

   

   

   



 

 

 
 
La sede de la unión temporal es: 
DIRECCION    ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX   ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
En consecuencia, se firma en __________________ a los ____ días del mes de ___________ de 201XX. 
 
(miembros) 
 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
Nombre                                   Nombre 
Firma      Firma 
C.C.      C.C. 
NIT.      NIT. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No. 04 

DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES SEGURIDAD SOCIAL, PARA FISCALES E IMPUESTOS A QUE HAYA 
LUGAR 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
 

 
MEMBRETE:  (Persona Jurídica) 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Atn.: Dr.  
Ciudad. 
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.: xxxxxxxxx 
OBJETO: xxxxxxxxx   
 
Cordial saludo: 
 
__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) 
identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), 
pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. 
Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
  
__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de Contadores 
de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito 
en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 
1819 de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso 
de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
  
(En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución como sigue:  
  
__________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante Legal de (Razón social de la compañía) 
identificada con Nit ________ , certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016), 
pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 
de 2002. 
  
__________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. _________ de la Junta Central de Contadores 
de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito 
en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en 
Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes 
a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 
1819 de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002.) 
  
(En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo 
previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo 
de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de contratación) 



 

 

  
LA ANTERIOR PREVISIÓN APLICA PARA LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN 
COLOMBIA LAS CUALES DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
  
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que SI (___) o NO (_____) que me encuentro exonerado del pago de los 
aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las 
cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto 
sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez 
(10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
  
EN CASO DE NO REQUERIRSE DE REVISOR FISCAL, ESTE ANEXO DEBERA DILIGENCIARSE Y SUSCRIBIRSE POR EL 
REPRESENTANTE LEGAL DE LA COMPAÑÍA, CERTIFICANDO EL PAGO EFECTUADO POR DICHOS CONCEPTOS EN LOS 
PERIODOS ANTES MENCIONADOS Y, NO SE INCLUIRÁ LA EXPRESIÓN “BAJO JURAMENTO”. CUANDO LA FIRME EL 
REPRESENTANTE LEGAL DEBERÁ CONTENER ESTA EXPRESIÓN. 
  
Dada en ______, a los ( XX) _________ del mes de __________ de ________  
  
FIRMA -----------------------------------------------------------  
NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA ___________________________________ 



 

 

FORMATO No. 05 
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

ARTICULO 9 LEY 828 DE 2003 
(PERSONAS NATURALES) 

 
 
_______________________________ identificado (a) con C.C ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de 
la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal efecto establece 
el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de mis aportes y/o el de mis empleados a los sistemas de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 2016),  
 
(En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá 
manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. En este evento el oferente deberá anexar 
copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de selección) 
 
ESTA PREVISIONES APLICAN PARA LAS PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS CON DOMICILIO EN COLOMBIA LAS CUALES 
DEBERÁN ACREDITAR ESTE REQUISITO RESPECTO DEL PERSONAL VINCULADO EN COLOMBIA. 
 
En virtud de lo señalado en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, manifiesto que como persona natural empleadora me SI (_____) o 
NO (______) encuentro exonerada de la obligación de pago de los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad 
Social en Salud por los empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo anterior no 
aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales seguirán obligados a efectuar los aportes de que 
trata este inciso. 
 
Bajo la gravedad de juramento manifiesto que dentro de los 6 meses anteriores a la fecha de presentación de la oferta no tuve personal 
a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. (Dejar el texto, si corresponde) 
 
Dada en ______ a los ( ) __________ del mes de __________ de _______ 
 
 
FIRMA ----------------------------------------------------------- 
 
NOMBRE DE QUIEN DECLARA ________________________________ 
 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe suscribir por separado la declaración de la que tratan los 
anteriores numerales. Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 
dependencia ejecutora, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya 
lugar.  
 
 
 
 
 



 

 

FORMATO No. 06 
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 
Lugar y fecha  
 
Señores  
ALCALDÍA MUNICIPAL DE COTA 
  
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. (Indicar el número del Proceso) 
  
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre 
o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:  
 
El presente documento hace parte integral de los Documentos del Proceso y con la carta de presentación de la propuesta el Proponente se 
compromete a:  
 

1. Cumplir estrictamente la Ley Aplicable. 
2. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratación de manera que siempre produzcan los efectos buscados 

por las mismas. 
3. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso de Contratación. 
4. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del Proceso de Contratación, primen los aspectos de fondo por 

encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 
5. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del Proceso de Contratación, así como realizar estudios y análisis 

propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a fin de contar con los elementos de juicio e información económica, 
comercial, jurídica y técnica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo anterior, con 
el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita participar en el Proceso de Contratación y en caso 
de resultar adjudicatario me permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el Contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este.  

6. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con los encargados de planear el proceso para 
tratar de conocer, influenciar o manipular la información del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

7. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al Proceso de Contratación, con otros Proponentes para tratar de influenciar 
o manipular los resultados de la adjudicación.  

8. Actuar con lealtad hacia los demás Proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos de utilizar herramientas para dilatar o 
sabotear el Proceso de Contratación. Igualmente, las observaciones al Proceso de Contratación o a las propuestas de los otros 
interesados, serán presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la selección. 

9. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás Proponentes y sus propuestas sin contar con 
evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de 
competencia desleal o de corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejarán 
a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

10. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las Propuestas, argumentos carentes de sustento probatorio para efectos de 
buscar la descalificación de competidores o la dilación del proceso de selección. 

11. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información utilizando solamente los procedimientos y 
canales previstos en el Proceso de Contratación.  

12. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza a ningún funcionario público, 
contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o 
primero civil, a partir de la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del Contrato, sin 
perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitución y en la Ley. 

13. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, suscribir un pacto ético de conducta que 
garantice la probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución 
del contrato. 

14. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o promover directa o indirectamente 
fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el 
Proceso de Contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

15. No contratar, ni ofrecer dadivas o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia política o mediática, con el objeto de 
obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad tome respecto de procesos de contratación estatal, bien sea en su 
adjudicación, supervisión o terminación.  

16. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de selección por los canales definidos en los 
documentos del proceso.  

17. No contratar ni ofrecer dadivas, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio económico o de cualquier naturaleza, a 
servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información 
privilegiada, relacionada con el proceso de selección.  

18. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República 
y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción 
durante el Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos 
u otorgados.  

19. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, 
gratificación o atención social, efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 
contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo 
y decisiones del proceso de selección, de manera previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o 
direccionar alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar información] de [Insertar información].  
  
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  



 

 

Nombre: [Insertar información]  
Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información]  
 
 
 

SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO TODOS LOS INTEGRANTES DE LA PARTE OFERENTE SI ES PLURAL, SEAN PERSONAS 
NATURALES O JURÍDICAS, EN ESTE ÚLTIMO CASO A TRAVÉS DE LOS REPRESENTANTES LEGALES ACREDITADOS 
DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS 
AL PRESENTE PROCESO DE SELECCION. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

FORMATO No. 07 
EXPERIENCIA DEL OFERENTE 

 
El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información de los contratos que haya ejecutado y desee se tengan en cuenta para 
computar la experiencia solicitada en el pliego de condiciones.  
 
 

CONTRATANTE CONTRATISTA OBJETO 
VALOR EN 

PESOS 

VALOR 
EXPRESADO 
EN SMMLV 

PORCENTAJE DE 
EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 

CONSECUTIVO 
EN EL RUP 

FECHA INICIO Y 
TERMINACIÓN 

DEL CONTRATO 

 
 

 
           

 
 

 
       

 
 
Nota 1: En el evento en que se indiquen más contratos y/o registros de los solicitados en el pliego de condiciones, sólo serán tenidos en cuenta 
en el orden diligenciado de acuerdo a lo solicitado por la entidad. 
 
Nota 2: El valor ejecutado en SMMLV debe corresponder con el registrado en el RUP. 
 
 
______________________ 
Firma manuscrita del proponente 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
FORMATO No. 08 

OFERTA ECONÓMICA 
 
Selección abreviada de menor cuantia No. XXXXXXXX 
Objeto: (Mencionar el Objeto de la selección abreviada por procedimiento de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA) 
 
LISTA DE CANTIDADES Y PRECIOS: 
 
El oferente debe incluir el valor unitario con iva e informar el valor total del presupuesto para efectos de cumplimiento del monto de la oferta. 
 

ITE
M 

BIEN/SERVICIO DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CAN

T. 

 

VAL
OR 
UNIT
ARI
O 
CON 
IVA 

1 BOTAS CAUCHO Botas de PVC Media caña,industrial agricola, color negro. Tallas 36 a la 42. PAR 1  

2 
OVEROL 

IMPERMEABLE 
DOS PIEZAS 

TIPO CHAQUETA MANGA LARGA CON CAPOTA O GORRO INTEGRADO Y 
BOTONES AJUSTABLES, PANTALÓN CON CAUCHO DE COLOR AMARILLO 
DEBE TRAER FRANJAS REFLECTIVAS EN CHAQUETA Y PANTALÓN, POR 
DELANTE Y POR DETRÁS.MATERIAL: PVC / POLIÉSTER VIRGEN CALIBRE 

0.35MM. Norma:  EN-471, NTC 4615 Tallas S A XL. 

CONJUNTO 1 

 

3 PETO PVC 

DESCRIPCIÓN: IMPERMEABLE, COLOR AMARILLO CON MEDIDAS DE110 
CM DE LARGO X 75 CM DE ANCHO. LARGO : 110CM ± 2CM  ANCHO: 88 
CM ± 2CM APOYO DE LA NUCA: 30CM (DEL EXTREMO SUPERIOR DEL 
PETO A LA NUCA) CORREA TRASERA (2): 50CM C/U  MATERIAL: PVC 

EXTRA FUERTE, RESISTENTE. NTC 4615 

UNIDAD 1 

 

4 
BANDAS 

ELASTICAS No. 22 
Color café, tamaño bandas No. 22, diametro 60 mm, peso 250 gramos, largo x 

ancho 90 mm x 90 mm 

PAQUETE 
X 250 

GRAMOS 
1 

 

5 
BOLSA CAPUCHON 

HORTALIZAS 
Material biodegradable, largo x ancho 35 cm x 28 cm 

PAQUETE 
X 100 

UNIDADES 
1 

 

6 
GUANTES 

CAUCHO CORTO 
Composición: 100% caucho, color negro, reutilizables, impermeables, puño con 

bordon, largo 12" (30,48cm), calibre 35 
PAR 1 

 

7 
AZADON FORJADO 

PAPERO 

Una sola pieza en acero alto carbono SAE 1045, tratamiento termico con 
temple revenido  y pre afilado medidas ancho 192 mm x alto 288 mm, longuitud 

del cabo 950 mm 
UNIDAD 1 

 

8 
AZADON FORJADO 

CAFETERO 

Una sola pieza en acero alto carbono SAE 1045, tratamiento termico con 
temple revenido  y pre afilado medidas ancho 210 mm x alto 221 mm, longuitud 

del cabo 950 mm 
UNIDAD 1 

 

9 
MACHETE CON 
FUNDA Y LIMA 

Machete peinilla 18, lima bellota 6 y funda UNIDAD 1 

 

10 GORRA Gorra tipo malla dos colores, con bordado " yo soy campesino" UNIDAD 1  

11 
CAJA DE CARTON 

CON LOGOS 
INSTITUCIONALES 

 
Caja en carton corrugado, calibre C-720k, dimensiones: largo 110 cms x ancho 

50 cms x alto 25 cms apoximadamente, con dos logotipos institucionales 5x5 cm 
a una tinta                                                                                               

                                                                                                                                                                                                                                                         

1 

 



 

 

12 
SONIDO DE 

SISTEMA 
PROFESIONAL 

ALQUILER SONIDO 6 MODULOS 2100W 2 BAJOS DOBLES DE 18 6000 W 
RMS 2 BAJOS DE 18 2 CABINAS DE 15 DE 700W 9 PAR LED MULTICOLOR 

6 CABEZAS MOVILES 1 RACK DE PROCESADORES 1 CONSOLA DE 24 
CANALES ESTRUCTURA DE TRUSS EN ALUMINIO 2 BOMPER DE 

COLCADO CABLEADO CORRESPONDIENTE PARCIAL DE TRES FASES 4 
MICROFONOS INALAMBRICOS PROFESIONALES CABLEADO XLR 

BALANCEADO 2 CABINAS ACTIVAS ASISTENCIA TECNICA Y 
TRANSPORTE DE LOS EQUIPOS AL LUGAR DEL EVENTO MONTAJE Y 

DESMONTAJE DE LA PRODUCCION 3 AUXILIARES  LOGISTICOS 1 
INGENIERO DE SONIDO. DURACION DEL EVENTO 12 HORAS 

UNIDAD 1 

 

13 TARIMA 
DIMENSIONES: 12 M X 6 M CON 1 TECHO EN CAIDA DE DOS AGUAS, 5 
SILLAS 3 MESAS Y ATRIL  

UNIDAD    

14 RUANA 

RUANA DOBLE FAZ EN MEDIA LANA, CON LOGO BORDADO DE 7 CMS DE 
ALTO X 22 CMS DE ANCHO, TEJIDA EN TELAR INDUSTRIAL LANA AL 70% 
COLORES NATURALES, CAFE, BLANCO, GRIS, MEDIDAS DE LA RUANA 

140 CMS  LARGO X 130 CMS ANCHO. 

UNIDAD 1 

 

15 ESTATUILLA 

ESTATUILLA DE 26 CMS DE ALTURA, FABRICADA EN METAL DE 2mm DE 
ESPESOR, CORTADA EN LASER, CON BAÑO DE ORO , PLATA O BRONCE 

ANTIGUO, CON IMPRESION A COLOR SOBRE LAMINA METALICA Y 
SOPORTADA EN BASE DE MADERA CUADRADA DE 9 x 9 CMS Y CON 

PLACA IMPRESA CON LOGOTIPOS INSTITUCIONALES IMPRESOS 

UNIDAD 1 

 

16 ALMUERZO 

ALMUERZO EMPACADO EN CAJA DE CARTON COMPUESTO POR: 
PORCION PIERNA PERNIL DE POLLO: PESO 250 GR 

(PRECOCIDO)CALORIAS 488 GR GRASAS 19,28GR, CARBOHIDRATOS 
0,0GR,PROTEINAS 73,87GR PORCION DE YUCA: PESO 40GR, CALORIAS 

35GR, GRASAS 0,063GR, 

UNIDAD 1 

 

17 REFIRGERIO 
PASTEL DE POLLO HOJALDRADO PESO MINIMO 120 GR, BEBIDA 
GASEOSA 250ML, FRUTA DE TEMPORADA, EMPACADO EN BOLSA DE 
PAPEL Y SRVILLETA 

UNIDAD   
 

18 SHOW MUSICAL 

Cantante colombiano interprete de música popular, deberá contar con 
reconocimiento a nivel nacional,  deberá contar con mínimo 800 mil seguidores 
en sus redes sociales, que su interpretaciones estén disponibles en las 
plataformas digitales más reconocidas (Spotify, YouTube, entre otras),que 
cuente con mínimo 10.000.000 de reproducciones en mínimo 1 de sus 
canciones  su banda o agrupación musical  deber contar con mínimo 5 
integrantes de la siguiente manera : 2 instrumentos de cuerda, 1 conjunto de 
percusión, 2 instrumento de viento. El oferente deberá adjuntar carta de 
intención y compromiso firmada por el artista y/o representante en la cual se 
compromete a realizar su presentación, adjuntar brochure y/o hoja de vida del 
artista. 

UNIDAD 1 

 

19 PENDON 
Especificaciones: Elaborado en banner de 13 OZ. Medidas 5,00 mts x 2,00 mts 

ancho Full color, de brillo. El Pendón debe venir con araña y funda para 
guardar. Con instalacion . 

UNIDAD 1 
 

20 MANILLAS 
Manillas de papel con autoadhesivo full color,medidas 13 cms 

aproximadamente numeradas (diseño entregado por la administración 
municipal) 

UNIDAD 1 
 

21 
BICICLETA TODO 

TERENO 
MONTAÑA 

BICICLETA TODO TERRENO MARCO ACERO, TENEDOR ACERO, CODO 
DIRECCION ACERO NEGRO,MANUBRIO ACERO NEGRO, CAÑA DE SILLIN 
ACERO CROMADO, SILLIN DEPORTIVO, PUNTILLA DE SILLIN ALUMINIO, 
AROS ALUMINO DOBLE PARED, MANZANAS ACERO CROMADO, RADIOS 
NEGROS INOXIDABLES, NEUMATICOS VALVULA CARRO, LLANTAS TACO 
MONTAÑA, JUEGO DE CAMBIOS 18 VELOCIDADES, PIÑONES RELACION 

6 PIÑONE 14/36, JUEGO DE FRENOS V - BRAKE SUAVES, PEDALES 
RESINA DOBLE REFLECTANTE, MANGOS CAUCHO, JUEGO DE CENTRO 

DE ACERO 

UNIDAD 1 

 

22 TELEVISOR 

TELEVISOR TAMAÑO TV PULGADAS:32 TAMAÑO PANTALLA: 81 CMS 
DISEÑO PANTALLA: PLANO TIPO PANTALLA: LED SMART TV 

RESOLUCION PANTALLA: HD POTENCIA AUDIO: 10 WATTS VELOCIDAD 
DE RESPUESTA TV: 60Hz SISTEMA OPERATIVO: LINUX OPCIONES DE 

CONECTIVIDAD: BLUETOOTH, CONEXION CON CABLE.USB, 
WIFINUMERO DE PUERTOS USB: 2 DIRECCION ACERO CROMADO, 

JUEGO DE CENTRO ACERO NEGRO 

UNIDAD 1 

 

23 
DERECHOS  

ACINPRO 
Tramitar permisos para la realizacion  de eventos o espectaculos UNIDAD 1  

CONMEMORACION A LOS CONTRUCTORES      

24 
SHOW COMICO 

MUSICAL 

Presentación de dos humoristas, actores, comediantes y libretistas que 
interpreten coplas cojas en distintos géneros musicales, deberán contar con 
reconocimiento a nivel nacional y haber sido parte del elenco en programas 
humorísticos reconocidos en la televisión nacional en franjas prime, contar con 
por lo menos 1 premio y/o reconocimiento en su carrera como humoristas, 
trayectoria de mínimo 10 años, deberán interpretar como mínimo 3 personajes 
artísticos diferentes en forma conjunta y/o individual duración del show 1 hora 
20 minutos. El oferente deberá aportar carta de intención y compromiso de 

UNIDAD 1 

 



 

 

firmada por parte por parte de los artistas y/o representante en la cual se 
comprometen a realizar su presentación, adjuntar hoja de vida y/o brochure de 
los artistas. 

25 
KIT DE 

HERRAMIENTAS 

Kit de herramienta: Caja metalica: ancho 41 x alto 15,9, profundidad 9,5 cm, 
color rojo con broches metalicos, reglas metalicas, niveladores: Profesional con 

regla de 12",ancho 6 cm x Alto 2,8 cm x Largo 30,4 cm, material aluminio, 3 
burbujas (45°, 90°, 180°) base ranudara en V burbujas intercambiables, color 
amarillo, Juego de lapices rojos: 3 piezas 7" 175 mm,  martillo: peso 0.938 kg 
mango antideslizante, forma uña, cabeza en acero, mango fibra de vidrio, uso 

profesional, palustre: 8" mango polipropileno,  cincel puntero mango PVC, 
ancho de la hoja 16 mm, largo 12" mango, polipropileno, tipo de vastago 

hexagonal, cinta metrica encauchetada largo de la hoja 10 m, ancho de la cinta 
25 mm 

JUEGO 1 

 

26 
BOTAS DIELETICA 

CON PUNTERA 

BOTA DE SEGURIDAD DIELÉCTRICA CON FORRO TEJIDO NO TEJIDO, 
ACOLCHADO. CAÑA TIPO BRODEKIN ALTURA DE 5” Y EN CUERO, 

NEGRAS PUNTA DE FIBRA DE VIDRIO, CON ALTA RESISTENCIA AL AGUA, 
ÁCIDOS. MATERIAL: POLIURETANO BIDENSIDAD NTC-1741. NTC-2380. 

ANSI-Z41-177. TALLAS: 36 A 42 

PAR 1 

 

27 
GUANTES DE 

CARNAZA 

DESCRIPCIÓN: GUANTE EN CUERO REFORZADO VACUNO PARA LA 
PROTECCION DE DEDOS Y MANOS, ADECUADOS PARA EL MANEJO DE 
ELEMENTOS QUE PUEDAN OCASIONAR FRICCION O DESGASTE DE LA 

PIEL, APTO PARA USO EN TRABAJOS CON RIESGO, MEDIO DE 
PUNZADURA, CORTE Y ABRASIÓN, FABRICADO EN PIEL SUAVE Y 

COMODA DE RES DE 1.2MM, SIN COSTURAS EN EL DORSO, COLOR 
AMARILLO 

PAR 1 

 

28 
DESTORNILLADOR

ES ELECTRICOS 

4.8 V, 15 accesorios, inalámbrico, ergonómico, función avance/reversa, mango 
2 posiciones, recargable cargador a pared, tipo de batería níquel cadmio, torque 

Max 26 lb 
JUEGO 1 

 

29 PALAS 
forjado en una sola pieza de acero de alto carbono SAE 1045  pre afilado con 
tratamiento térmico con temple y revenido, dimensiones: ancho 226 x alto 522 

mm, longitud con cabo 950 mm, espesor 1,6mm 
UNIDAD 1 

 

30 PICA 
forjado en una sola pieza de acero de alto carbono SAE 1045  pre afilado con 
tratamiento térmico con temple y revenido, dimensiones: ancho 100 mm x alto 

244 mm, longitud con cabo 1100 mm 
UNIDAD 1 

 

31 GORA TIPO MONJA Fabricado en dril, bordado frontal, ajuste parte trasera protección de cuello UNIDAD 1  

32 BALDE CON PICO 

Fabricado en plastico, con pico y manija, alto 27,5 x ancho 27 cm, peso 0,75 kg, 
capacidad 11 litros / 37 oz, diametro 27 cms 

 
 

UNIDAD 1 

 

 
VALOR DE LA OFERTA ECONÓMICA: (llenar LETRAS Y NÚMEROS) a precios unitarios, incluido IVA y demás costos directos e indirectos a 
que haya lugar. 
 
 
Nombre del oferente: ___________________________________ 
Identificación / NIT ___________________________________ 
Dirección  ___________________________________ 
Tel / Celular  ___________________________________ 
Firma    ______________________________________ 
El valor total de la oferta incluye costos directos e indirectos, así como también el valor de los impuestos nacionales, departamentales y 
municipales. 
 
Nota 1. Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar el valor de su propuesta. En caso 
de no estar obligado a la retención del IVA, no diligenciar dicho campo en la oferta económica. 
Nota 2. Los impuestos deben ir incluidos dentro de la propuesta y no como un punto o ítem diferente, deben estar en la totalidad de los costos. 
 
La Entidad sólo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica. 
B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta económica de las operaciones 
aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se aproximará 
por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto 
al número entero 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

FORMATO No. 9 
CARTA DE MANIFESTACIÓN DE INTERES 

 
 
Fecha 
 
Doctor 
Xxxxxxxxxxx 
ALCALDIA DE COTA 
CIUDAD 
 
Asunto: Manifestación de interés posibles oferentes Convocatoria (Numero asignado a la convocatoria) de (año) 
 
Con la presente me dirijo a ustedes para manifestar la intención de participar en la convocatoria (Numero asignado a la convocatoria) de (año) 
cuyo objeto es:(El objeto establecido en la convocatoria)-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
----------------------------------------------- 
 
Para tal efecto, los datos requeridos como proponente interesado son: 
 
Nombre del proponente: ________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: ________________________________ 
Cedula de ciudadanía: _________________________________________ 
Dirección: ___________________________________________________ 
Número de Teléfono fijo: _______________________________________ 
Correo electrónico: ___________________________________________ 
 
____________________________________ 

FIRMA DEL PROPONENTE 
 
Cuando se trate de consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad futura se deberá indicar de forma clara su nombre y el 
de sus integrantes, no será de recibido para efectos de participar dentro del proceso de selección que la manifestación se remita a 
nombre de uno de los integrantes y posteriormente la oferta se radique a nombre de un oferente plural, ya que en la lista de inscritos 
debe constar de forma clara que personas manifestaron interés dentro de los términos previstos en el pliego de condiciones en 
concordancia con lo estipulado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 

FORMATO No. 10  
DECLARACION PERSONA NATURAL Y/O PERSONA JURIDICA 

(Ciudad y fecha)  
  

(Ciudad y fecha)  
Señor:  
NOMBRE DEL SR ALCALDE 
Alcalde Municipal de Cota 
Ciudad.  
 
 

Ref.: Certificación de no estar incurso en causales de conflicto de intereses, Inhabilidad, Incompatibilidad, 
prohibiciones.  

 
Cordial saludo,  
 
Por medio de la presente, manifiesto bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en alguna (s) causal (es) de conflicto de 
intereses, inhabilidades, incompatibilidades y/o prohibiciones, establecidas en la Constitución Política de Colombia, así como las de los artículos 
8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Leyes 734 de 2002 y 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, y las demás que se encuentren vigentes.  
 
Conforme lo anterior, manifiesto ser el único responsable por los efectos de la presente declaración, y por lo tanto asumo todas las consecuencias 
jurídicas que ello acarrea, tanto penales, como disciplinarias y fiscales.  
 
Igualmente, manifiesto saber el contenido del artículo 442 del Código Penal, que establece: “Falso testimonio. El que en actuación judicial o 
administrativa, bajo la gravedad del juramento ante autoridad competente, falte a la verdad o la calle total o parcialmente, incurrirá en prisión de 
cuatro (4) a ocho (8) años”,  
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Oferente ______________________________________________  
NIT: __________________________________________________  
Representante Legal ____________________________________  
Cédula de Ciudadanía _____________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ANEXO 1 
FORMATO – PUNTAJE DE INDUSTRIA NACIONAL 

[Número del Proceso de Contratación]   

FORMATO A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional, o los Proponentes 
Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que 

opten por el puntaje correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 

  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad] 

  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de contratación” 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

  

Estimados señores: 

En mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del 
representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional 
por la prestación de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución del objeto contractual destinaré un porcentaje 
de empleados o contratistas por prestación de servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad 
Estatal en el pliego que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno superior] del total del personal requerido 
para el cumplimiento del contrato. 

Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para lo que deberá presentarse alguno de los 
documentos previstos en el pliego de condiciones de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior al [el Proponente 
incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el pliego que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno 
superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una declaración expedida por 
su representante legal en la que conste que mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por 
prestación de servicios de ese personal. 

[Opción. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros con derecho a trato nacional o Proponentes 
Plurales conformados por estos, que manifiesten su voluntad de acogerse a la regla de origen de su país] 

Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son originarios de [indicar nombre del país de origen 
de los servicios], país con el que la República de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo 
VI del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país miembro de la Comunidad Andina de 
Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar el instrumento jurídico o comercial en el 
que se regula la regla de origen del correspondiente país], para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato, 
requeridos para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país]. 

 
Atentamente, 
  
Nombre del Proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C.    _____________________ de _______________ 
Dirección de correo   _______________________________________ 
Correo electrónico     _______________________________________ 
Ciudad  _______________________________________ 
__________________________ 
[Firma del Proponente o de su representante legal] 

  

  



 

 

FORMATO B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato nacional. Únicamente lo diligenciará los 
Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en 

servicios extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos un extranjero sin derecho a trato 
nacional.] 

  

Señores 

[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 

[Dirección de la Entidad] 

[Ciudad] 

  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en adelante el “Proceso de Contratación” 

Objeto: 

[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales se presenta oferta.] 

Estimados señores: 

En mi calidad de representante legal de [Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el 
“Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de origen colombiano. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la ejecución del contrato más del noventa por 
ciento (90 %) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano. 

El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la entrega de alguno de los documentos previstos 
en el pliego de condiciones. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar mensualmente una 
declaración expedida por su representante legal en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional 
colombiano y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal. 

  

Atentamente, 

  

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo   _______________________________________ 

Correo electrónico     _______________________________________ 

  

 

 

 

 


