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I. INTRODUCCIÓN 

El Instituto Distrital de Recreación y Deporte pone a disposición de los interesados la Invita-
ción Pública para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato de PRESTA-
CIÓN DE SERVICIOS. 

 
La presente Invitación Pública se encuentra identificada con el número IDRD-SAF-IP-027-
2022. 

Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, la invitación pública, 
así como cualesquiera de sus anexos están a disposición del público en el Sistema Electróni-
co de Contratación Pública –SECOP II–. Los interesados pueden presentar observaciones al 
presente documento en la oportunidad establecida para el efecto en el Cronograma de la pre-
sente invitación. 

 
La selección del contratista se realiza a través de PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA. 

II. RECOMENDACIONES A LOS PARTICIPANTES 
 

1. Examine rigurosamente el contenido de la presente invitación pública, los documentos 
que hacen parte del mismo y de las normas que regulan la Contratación Administrativa 
con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto No. 1082 de 2015, 
Ley 1882 de 2018, Decreto 1860 de 2021 y demás normas reglamentarias y complemen-
tarias). 

2. Verifique que no se encuentra incurso dentro de las causales de inhabilidad e incompati-
bilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para licitar y contratar, 
así como lo relacionado sobre conflictos de interés para evitar incurrir en infracciones le-
gales por esta razón. 

3. Cerciórese que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 
4. Adelante oportunamente, los trámites tendientes a la obtención de los documentos que 

debe allegar con la propuesta y verifique que contiene la información completa que acre-
dita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la presente invitación. 

5. Toda consulta deberá formularse por escrito en la plataforma de SECOP II. No se atende-
rán consultas personales o telefónicas. Ningún convenio verbal con personal del IDRD, 
antes o después de la aceptación de la oferta, podrá afectar o modificar ninguno de los 
términos y obligaciones aquí estipuladas. 

6. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal y valor máximo establecido para esta con-
tratación. 

7. Suministre toda la información requerida en esta invitación, dando cumplimiento a las 
disposiciones legales vigentes. Diligencie totalmente los anexos y formatos que así lo re-
quieran. 

8. El proponente será responsable por los datos, informes, documentos y resultados que 
suministre durante el proceso de selección, así como de aquellos que entregue durante la 
ejecución del contrato, si es seleccionado. 

9. Todos los gastos en que incurra el proponente con ocasión de la preparación y presenta-
ción de la propuesta correrán por su cuenta y el IDRD no asume responsabilidad de re-
embolso alguno. 

10. Tenga presente, la fecha y hora previstas para el cierre de la presente contratación, por 
cuanto no serán validadas las ofertas presentadas en lugar diferente al exigido en esta 
invitación. 

11. Los proponentes con la sola publicación de su propuesta autorizan a la Entidad a verificar 
toda la información que en ella suministren. 



      

 

 

12. Al presente proceso de selección le son aplicables las normas orientadas a fortalecer los 
mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectivi-
dad del control de la gestión pública establecida en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011, y 
demás normas reglamentarias y complementarias. 

13. Los proponentes deberán tener en cuenta que los plazos para subsanación en el marco 
del presente proceso son perentorios y en consecuencia deberán allegar los documentos 
solicitados hasta antes de la fecha establecida en el cronograma para la aceptación de la 
oferta. 

14. Los interesados podrán consultar permanentemente los documentos del presente proce-
so de selección en la página web del SECOP II 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index 

15. La propuesta será presentada de forma electrónica a través de la plataforma del SECOP 
II, para lo cual el Oferente deberá estar registrado como se establece en la guía que para 
el efecto publicó la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente en el 
siguiente link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_gui
a_regis tro_proveedor.pdf. 

16. RECUERDE que todos los documentos tales como observaciones a la invitación pública, 
documentos de subsanación, aclaraciones y observaciones al informe de evaluación de-
berán ser presentados a través del SECOP II. Por lo expuesto, revise y aplique las guías 
elaboradas y publicadas por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia 
Compra Eficiente. 

17. Teniendo en cuenta que toda comunicación entre los interesados y la Entidad deberá 
efectuarse a través de la plataforma del SECOP II, cualquier referencia a otro medio o 
procedimiento de comunicación que subsista en el presente documento se entenderá 
como no escrita. 
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CAPITULO 1 
 

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO 

 
1.1. INVITACIÓN A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS 

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Instituto 
Distrital de Recreación y Deporte invita a todas las personas y organizaciones interesadas en 
hacer control social al presente Proceso de Contratación, en cualquiera de sus etapas, a que 
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias 
y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP II. 

 
1.2. INTEGRIDAD Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN 

 
Compromiso de integridad y lucha contra la Corrupción: Con la suscripción de la presente in-
vitación publica, las partes adquieren obligaciones de integridad en la función publica y de no 
tolerancia con la corrupción, razón por la cual, además de la connaturales al asunto se tienen 
las siguientes:  
 
1. No ofrecer, no dar sobornos, ni ninguna forma de halago, dadiva a ningún funcionario pú-

blico en relación con el contrato que se derive de la presente invitación publica, ni permitir 
que se realicen en su nombre.  

2. Da aviso inmediato al IDRD, a las autoridades competentes de cualquier ofrecimiento, fa-
vor, dadiva o prerrogativa a los funcionarios públicos que intervengan en la suscripción 
del contrato.  

3. El contratista manifiesta no incurrir en falsedad o adulteración de los documentos que 
acreditan para la suscripción del presente contrato.  

 
En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 
debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupción” a través de los 
números telefónicos: (1) 562 9300, (1) 3341507 o al 01 8000913040; al FAX: 5658671; al co-
rreo electrónico buzon1@presidencia.gov.co o adminweb@presidencia.gov.co, en la página 
de Internet: www.anticorrupcion.gov.co; por correspondencia o personalmente, en la dirección 
Carrera 8 No 7–27 Edifico Galán, Bogotá, D.C. 

 
 

1.3. CONTEXTO BÁSICO DE ENTENDIMIENTO 

 
En el presente documento se describen las bases técnicas, económicas y legales que el 
PROPONENTE debe tener en cuenta para elaborar y presentar la propuesta. La presentación 
de la oferta por parte del PROPONENTE constituye evidencia de que estudió completamente 
las especificaciones que se le entregaron; que recibió del IDRD las aclaraciones necesarias a 
sus inquietudes y dudas; que está enterado a satisfacción en cuanto al alcance del servicio a 
prestar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para fijar precios, plazos y demás aspectos 
de su propuesta. Ninguna información contenida en esta Invitación Pública constituye una 
promesa de celebración de contrato alguno. Todas las interpretaciones, conclusiones o análi-
sis que efectúe el proponente son de su exclusivo cargo y no comprometen ni vinculan en 
modo alguno al IDRD. 

 
La información contenida en este documento o proporcionada con el mismo, comunicada 
verbalmente o en forma escrita por la IDRD, no constituye asesoría a los PROPONENTES 
para la presentación de la propuesta. Será obligación de los interesados en participar en el 

mailto:buzon1@presidencia.gov.co
mailto:adminweb@presidencia.gov.co


      

 

 

presente proceso de selección obtener su propia asesoría independiente para todos los efec-
tos que guarden relación con la presentación de la propuesta y con la ejecución del contrato 
resultante del presente proceso de selección. 

 
El IDRD, de conformidad con el artículo 83 de la Constitución Política, presume que toda la 
información que el proponente allegue al presente proceso de selección es veraz y corres-
ponde a la realidad. El IDRD podrá verificar corroborar la información allegada, lo cual acepta 
y autoriza expresamente el proponente con la presentación de su propuesta. Igualmente, el 
proponente conviene y autoriza que el IDRD designe, si ésta lo estima conducente, funciona-
rios para que realicen visitas a las instalaciones o sedes del proponente con el fin de verificar 
la información consignada en su propuesta y para obtener por cualquier medio idóneo la in-
formación necesaria para verificar la incorporada a la misma. 

 
Para efectos del desarrollo del presente proceso de selección, se entiende por día(s) hábil(es) 
cualquier día de lunes a viernes, excluyendo los días festivos en la República de Colombia. 
En caso de que el último día de un período cualquiera establecido en esta Invitación Pública 
fuese un día considerado no hábil, aquél se correrá al día hábil siguiente al referido en el ca-
lendario. Cuando se pretenda hacer referencia a día(s) calendario, así se consignará expre-
samente. 
 
1.4 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 

  
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documen-
tos del Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofer-
tas, la presentación de observaciones a las mismas y cualquier otro costo o gasto relacionado 
con la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados 
y Proponentes. 
 
1.5 COMUNICACIONES 

 
Todas las comunicaciones entre los interesados y proponentes con el IDRD se realizarán a 
través de la Plataforma SECOP II, en el proceso No. IDRD-SAF-IP-027-2022. 

 
EL IDRD atenderá oportunamente todas las peticiones que se reciban según lo establecido 
en esta Invitación Pública. Ninguna aclaración verbal por parte de personal del IDRD podrá 
afectar el alcance y condiciones de la presente invitación pública y sus adendas, si las hubie-
re. Para estos efectos sólo se tendrán como válidas las comunicaciones publicadas a través 
de la plataforma del SECOP II. 

 
Teniendo en cuenta que toda comunicación entre los interesados y la Entidad deberá efec-
tuarse a través de la plataforma del SECOP II, es decir, deben realizarse por medio electróni-
co en el módulo de observaciones del SECOP II, 
https://community.SECOP.gov.co/STS/cce/Login.aspx, cualquier referencia a otro medio o 
procedimiento de comunicación que subsista en el presente documento se entenderá como 
no escrita. 

 
        1.6 IDIOMA 
 

Los documentos, las comunicaciones y en general, todos los documentos publicados, o ex-
pedidos por los Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratación o para 
ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados y presentados en castellano. Los do-
cumentos con los cuales los Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en 

https://community.secop.gov.co/sts/cce/login.aspx


      

 

 

una lengua extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original, 
salvo los folletos, catálogos y términos técnicos que se utilicen en idioma distinto. 

 
Para el momento de la Adjudicación, el Proponente que resulte adjudicatario debe presentar 
la traducción oficial al castellano de los documentos presentados por escrito en lengua ex-
tranjera, la cual deberá ser oficial en los términos del artículo 251 del Código General del Pro-
ceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. Lo anterior de conformidad con lo 
establecido en la Circular Externa No. 17 de 2015, emitida por Colombia Compra Eficiente. 

 
       1.7 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma español deberán presentar-
se acompañados de una traducción simple a dicho idioma. Los documentos otorgados en el 
exterior deberán presentarse legalizados o apostillados en la adjudicación en la forma previs-
ta en las normas vigentes sobre la materia, en especial en el Artículos 251 del Código Gene-
ral del proceso, Artículo 480 del Código de Comercio. Lo anterior de conformidad con lo esta-
blecido en la Circular Externa Única del 19 de abril de 2019, emitida por Colombia Compra 
Eficiente.  

 
APOSTILLE: Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, 
de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerirá del trámite consular, 
siempre que provenga de uno de los países signatarios de la Convención de La Haya del 5 
de octubre de 1961, sobre abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros, aprobada por la Ley 455 de 1998. En este caso solo será exigible el apostillaje 
que consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a 
que ha actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad compe-
tente en el país de origen. 

 
CONVALIDACIÓN DE TÍTULOS: “En ejercicio de lo señalado en el Artículo 26 de la Consti-
tución Política de Colombia, el Artículo 178 del Decreto 019 de 2012, y concepto emitido por 
el Ministerio de Educación Nacional del 19 de abril de 2012, los proponentes que presenten 
dentro de su equipo de trabajo personas que hayan cursado carreras profesionales o post-
grados en el exterior, deberán presentar los títulos debidamente convalidados de acuerdo con 
la Resolución N°. 10687 de 2019. 

 
Nota 1: De conformidad con lo establecido en el Artículo 7 de la Ley 842 de 2003, podrán ser 
matriculados en el Registro Profesional de Ingenieros y obtener tarjeta profesional, para po-
der ejercer la profesión en el territorio nacional, quienes hayan obtenido el título de educación 
superior en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educación Superior que 
funcionen en países con los cuales Colombia haya celebrado tratados o convenios sobre re-
ciprocidad de títulos, situación que debe ser avalada por ICFES o por el organismo que se 
determine para tal efecto. Así mismo, quienes hayan adquirido el título académico de educa-
ción superior de Ingeniero en cualquiera de sus ramas, otorgado por Instituciones de Educa-
ción Superior que funcionen en países con los cuales Colombia no haya celebrado tratados o 
convenios sobre reciprocidad de títulos; siempre y cuando hayan obtenido la homologación o 
convalidación del título académico ante las autoridades competentes, conforme con las nor-
mas vigentes sobre la materia. 

Nota 2: Todos los títulos de educación superior obtenidos en el extranjero deberán ser conva-
lidados ante el Ministerio de Educación Nacional, toda vez que de conformidad con lo señala-
do en la Guía Práctica para la Convalidación de Títulos Profesionales en Colombia publicada 
en la página web del Ministerio de Educación Nacional, “La existencia de convenios interna-
cionales no exonera al interesado del trámite correspondiente”. 



      

 

 

1.8 RESPONSABILIDAD 
 

En todo caso, el proponente que resulte adjudicatario del contrato tendrá la absoluta respon-
sabilidad en la ejecución de todas las actividades necesarias para la total y cabal ejecución 
del objeto contractual. Por lo tanto, el proponente debe considerar todos los aspectos jurídi-
cos, técnicos, económicos, financieros, y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones 
y materialización de riesgos que afecten la cabal ejecución del contrato y la permanencia de 
la ecuación contractual durante toda la vigencia del contrato, y en tal evento, serán de su car-
go y responsabilidad los gastos que esto conlleve 

 
1.9 MONEDA DE LA PROPUESTA. 

 
La propuesta de precios de las ofertas presentadas, así como la cancelación de las obliga-
ciones pecuniarias del contrato a cargo de la administración, se hará en pesos colombianos. 

1.9.1   Conversión de monedas 
 

Los Proponentes deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en el 
cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 

 
Si están expresados originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos 
de América, deben convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor correspondiente 
con el siguiente procedimiento de conversión: 

 
Para el caso de contratos en dólares americanos, se hará la conversión a pesos colombianos 
con la TRM publicada en las estadísticas del Banco de la Republica publicadas en su página 
oficial, para la fecha de terminación del contrato certificado. 

• Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al 
dólar americano, se realizará su conversión a dólares americanos de acuerdo con las 
tasas de cambio estadísticas publicadas por el Banco de la República en su página 
oficial teniendo en cuenta la fecha de terminación del contrato certificado, y seguida-
mente a pesos colombianos 

 
1.10. IRREVOCABILIDAD DE LAS OFERTAS O PROPUESTAS. 

 
La oferta o propuesta será IRREVOCABLE, una vez vencido el plazo para la presentación de 
las ofertas y cierre del proceso de selección y por consiguiente comunicada en el SECOP II, 
no podrá retractarse el proponente, so pena de indemnizar los perjuicios que con su revoca-
ción cause al destinatario, de acuerdo con lo establecido en los artículos 845 y 846 del Códi-
go de Comercio, por lo que una vez debidamente comunicada en el SECOP II como se indica 
en esta invitación se surte el efecto indicado, sin perjuicio de lo previsto en las garantías. 

 
1.11. DOCUMENTOS DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

 
Forman parte integral del proceso, los siguientes documentos: 

 

• Análisis del sector económico 

• Estudios y documentos previos 

• La Invitación Pública y sus anexos y formatos. 

• Las adendas y comunicaciones que expida el IDRD en desarrollo del presente pro-
ceso de selección. 



      

 

 

• Los actos administrativos y actas que se expidan en desarrollo del presente proceso 
de selección. 

• Las respuestas a las inquietudes presentadas por los interesados y los proponentes 
en desarrollo del proceso de selección. 

• Los demás documentos que se publiquen en el presente proceso de selección. 

• La aceptación de oferta, el acto administrativo de declaratoria de desierto del proce-
so de selección o en general cualquier acto administrativo que con ocasión del mis-
mo se expida. 

• Las ofertas presentadas. 
 

1.12. DEFINICIONES 

 
Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de acuerdo como lo requiera el 
contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial deben ser 
entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 de 2015. Los términos 
no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. 

 
 

DEFINICIONES 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan a la presente 
Invitación Pública y que hacen parte integral del mismo 

Auto certificación - Es cualquier certificación expedida por el oferente para acreditar su 
propia experiencia. 
- Es cualquier certificación expedida por Consorcios o Uniones Tem-
porales en los cuales el oferente o los integrantes del Consorcio o 
Unión Temporal hayan hecho parte. 
- Cualquier certificación expedida por los profesionales requeridos 
para acreditar su propia experiencia. 

Conflicto de interés Son las circunstancias que el interesado o Proponente dará a conocer 
a la Entidad Estatal y que considera puede tener incidencia en la im-
parcialidad con la que se debe adoptar las decisiones en el curso del 
proceso. 

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto 
del presente Proceso de Contratación 

Oferta Es la propuesta presentada al IDRD por los proponentes 

Primer Orden de Elegibi-
lidad 

Es la posición que ocupa el Proponente que una vez habilitado, y pre-
sente la oferta económica más baja 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o 
naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las 
figuras de consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura 
que Presenta una Oferta para participar en el Proceso de Contrata-
ción. 



      

 

 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los 
Estados Unidos de América certificada por la Superintendencia Finan-
ciera de Colombia para una fecha determinada publicada en la página 
web www.superfinanciera.gov.co 

 
 

1.13. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

 
El valor total del contrato será hasta por la suma de TRECE MILLONES TRESCIENTOS OCHEN-
TA MIL PESOS M/CTE., ($13.380.000), incluido todos impuestos del orden Nacional y Distrital, así 
como los costos directos e indirectos que conlleve su ejecución. 
 
El contrato será financiado con recursos de la vigencia fiscal 2022 y cuenta con la siguiente clasifi-
cación del gasto 
 

CLASIFICACION DEL GASTO - POSPRE - FONDO  

  PROGRAMA DE FI-
NANCIACION CODIGO   

POSPRE DE 
FUNCIONA-
MIENTO CO-
DIGO - NOM-

BRE 

POSPRE DE 
INVERSION 
CODIGO - 
NOMBRE  

 FONDO 
CODIGO - 
NOMBRE 

PRODUCTO 
MGA CODI-
GO - NOM-

BRE 

PRODUCTO PMR 
CODIGO - NOMBRE 

VALOR 

O23011601200000007850 N/A 

O23202020099
7130_Otros 
servicios de 
limpieza de 
productos 

textiles 

1-100-
I008_VA-
Fondo de 
pobres y 

espectácu-
los públi-

cos 

4302001_Ser
vicio de 

preparación 
deportiva 

PM/0211/0104/43020
017850 - Formación y 
preparación deporti-

va. 

$ 5.000.000 

O23011601200000007852 N/A 

O23202020099
7130_Otros 
servicios de 
limpieza de 
productos 

textiles 

1-100-
F001_VA-
Recursos 

distrito 

4301032_Ser
vicio de 

organización 
de eventos 
deportivos 

comunitarios 

PM/0211/0102/43010
327852 - Actividades 
recreativas, deporti-
vas y de actividad 

física 

$ 4.500.000 

F_211 

O21202020080
585330_Servici
os de limpieza 

general 

N/A 

1-100-
F001_VA-
Recursos 

distrito 

N/A N/A $3.880.000 

   TOTAL $13.380.000 

 
 

El contrato está asociado a las siguientes metas proyecto: 
 
 

PROGRAMA DE FINANCIACIÓN - 
CÓDIGO 

META ASOCIADA AL CONTRATO VALOR 

O23011601200000007850 
3. Preparar niños, niñas, adolescentes y jóvenes en procesos deportivos en 

las etapas de talento y reserva y rendimiento deportivo. 
$5.000.000 

O23011601200000007852 
1. Realizar actividades físicas dirigidas y programas deportivos para el fomen-

to de la vida activa 
$ 1.350.000 

O23011601200000007852 
2. Desarrollar  actividades de promoción del uso de la bicicleta para diferentes 

poblaciones 
$ 3.150.000 

O21202020080585330 N/A $3.880.000 

Valor total del proceso $13.380.000 

 

http://www.superfinanciera.gov.co/


      

 

 

 
Nota 1: EL VALOR ADJUDICADO SERA POR EL TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL, Y ESTE 
SE EJECUTARÁ POR EL SISTEMA DE PRECIOS FIJOS UNITARIOS A MONTO AGOTABLE." 
 
Nota 2: Este valor incluye todos los gastos, costos, impuestos, tasas, contribuciones y demás ero-
gaciones en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso. 
 
 
1.14. DESCRIPCIÓN DEL BIEN O SERVICIO 

La descripción de las especificaciones técnicas de la obra, bien o servicio se encuentran conteni-
dos en el Anexo No. 2 “FICHA TECNICA”. 

 
1.15. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

El bien o servicio objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de 
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel, como se indica en la si-
guiente tabla: 

 

CÓDIGO DE 
CLASIFICACIÓN 

UNSPSC 

 
SEGMENTO 

 
FAMILIA 

 
CLASE 

 
PRODUCTO 

91111502 91 11 15 02 

76101503 76 10 15 03 

 

1.16. VISITA TÉCNICA 
 

N/A 
 

1.17. ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS 
 

El análisis del riesgo se encuentra en documento Anexo 3° MATRIZ DE RIESGOS” del com-
plemento de invitación publica que contiene el análisis de los riesgos que puedan afectar el 
equilibrio del contrato. 
 

 
1.18. PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS 

 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una co-
rrecta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recopilada durante la etapa de 
planeación y particularmente durante el Estudio del Sector, el IDRD aplicará lo siguiente: 

 
Teniendo en cuenta lo estipulado en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, el 
Comité Evaluador previo al momento de adjudicar, sí considera que el menor precio ofrecido 
dentro del presente proceso, resulta artificialmente bajo, requerirá al (los) oferente(s) para 
que explique(n) las razones que sustenten el valor ofertado y, con base en las mismas y la in-
formación que tenga a su alcance, adicionalmente se remitirá al análisis del sector para verifi-
car los precios de conformidad con el estudio de mercado realizado por el área, el comité 
evaluador recomendará al Ordenador del Gasto la decisión a adoptar. 



      

 

 

 
En el evento en que se decida no adjudicar a este proponente, EL IDRD podrá optar de ma-
nera motivada por adjudicar el contrato al oferente que ofreció el segundo menor valor o de-
clarar desierto el proceso según corresponda. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



      

 

 

CAPITULO 2 
 

CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCIÓN 

En este proceso de selección, podrán participar todas las personas naturales y jurídicas, na-

cionales o extranjeras, directamente o a través de Consorcios o Uniones Temporales, cuyo 

objeto social comprenda el objeto de la presente contratación, tengan capacidad de contrata-

ción, cumplan las condiciones jurídicas, técnicas y económicas previstas en esta Invitación 

Pública. 

2.1     FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
        2.1.1 Modalidad de Selección 
 

La presente contratación se llevará a cabo a través de la modalidad de selección de CON-

TRATACION DE MINIMA CUANTIA atendiendo a que el presupuesto estimado para dichos 

fines no supera el 10% de la menor cuantía de la entidad, establecido en (100) salarios míni-

mos legales mensuales vigentes.   

 

De conformidad con el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021 que modificó los artículos 

2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2 de la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de 

la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Respecto de los estudios previos y el proce-

dimiento para la contratación de mínima cuantía. Corresponde al procedimiento para escoger 

al contratista en la adquisición de bienes, obras y servicios cuyo valor no exceda el diez por 

ciento (10%) de la menor cuantía de la Entidad, aplicable a todos los objetos de contratación 

cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantía sin importar la naturaleza 

del contrato. 

 

Las reglas aplicables a la modalidad de selección de mínima cuantía son las consagradas en 

el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007, De conformidad con el parágrafo 1 del ar-

tículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos de selección para 

Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 

del 2021 -  Resulta pertinente mencionar que una vez revisada la Tienda Virtual del Estado 

Colombiano en la página Web de Colombia Compra Eficiente, no se encontró un acuerdo 

marco equivalente a la presente contratación. 

2.1.2 Fundamentos jurídicos que soportan la modalidad de selección: 

 
El presente proceso de selección y el contrato que de él se derive, se sujetarán, entre otras, a 

las siguientes disposiciones: 

 

• La Constitución Política; Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1860 de 
2021 y demás normas aplicables que regulen la materia. 

• Los manuales, guías, circulares o conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, 

aplicables al proceso. 

• En lo no regulado particularmente en el Estatuto de Contratación, se aplicarán las normas 

civiles y comerciales pertinentes; las reglas establecidas en los estudios previos, invita-

ción pública, las resoluciones, y documentos que se expidan con ocasión del proceso. 

• Las demás disposiciones legales que por el objeto y la naturaleza del contrato le sean 

aplicables. 



      

 

 

•  
2.2 COMPRAS PÚBLICAS SOSTENIBLES 

 
Una vez verificada la Guía conceptual y metodológica de compras públicas sostenibles dentro 
de los criterios de sostenibilidad ambiental, así como las fichas técnicas de criterios ambienta-
les en la gestión contractual adoptadas por el IDRD, no se encuentra alguno que sea aplica-
ble al servicio objeto de la presente contratación. 

 
 

2.3 PUBLICACIÓN ESTUDIOS PREVIOS E INVITACIÓN PÚBLICA 
 

De conformidad con lo señalado por los artículos 8 de la Ley 1150 de 2007 y 

2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, los documentos que conforman los Estudios 

Previos e Invitación Pública se publican en la página web del SECOP II: 

www.colombiacompra.gov.co. 

Todas las observaciones que formulen los interesados, deben enviarlas a través de la 

plataforma SECOP II. 

 

2.4 ACLARACIONES O MODIFICACIONES AL CONTENIDO DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 

2.4.1 Solicitudes escritas - Observaciones a la Invitación Pública 
 

Dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, los interesados 

podrán formular observaciones o aclaraciones a la Invitación Pública a través de la pla-

taforma SECOP II. EL IDRD comunicará la respuesta a las observaciones o aclaracio-

nes dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso y publicará el 

documento de respuesta en la página web del SECOP II: www.colombiacompra.gov.co. 

Si como resultado de las observaciones o aclaraciones surgen modificaciones a la Invi-

tación Pública, si fuere necesario y cuando se considere conveniente, EL IDRD podrá 

prorrogar el plazo para el recibo de propuestas. 

2.5 MODIFICACIONES Y ADENDAS A LA INVITACIÓN PÚBLICA 
 

EL IDRD podrá modificar la Invitación Pública mediante Adendas, y se podrá expedir 
hasta el día anterior en que se tiene previsto el cierre del proceso de selección, en 
aquellos casos en que se requiera modificar, aclarar y/o adicionar la invitación y/o mo-
dificar o prorrogar cualquiera de los plazos aquí previstos. Estas adendas se numera-
rán consecutivamente. 

 
El IDRD podrá expedir adendas para modificar el cronograma del proceso una vez ven-

cido el término para la presentación de ofertas y antes de la aceptación de la oferta. 

Toda modificación que se efectúe a la invitación pública o sus documentos anexos, se-

rán publicados en la página del SECOP II. 

2.6 INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA. 

 
La entidad en caso de ser necesario en el transcurso del proceso dará aplicación a la 
regla de interpretación sistemática o coherente establecida en el artículo 28 de la Ley 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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80 de 1993 y los artículos 1618 y 1624 del Código Civil. 
 

Todas las ofertas deberán ser remitidas por los interesados a través de la plataforma 
SECOP II. 

2.7 PRESENTACIÓN DE OFERTAS Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS 
 

La hora de entrega de las propuestas será la establecida en el SECOP II; momento 

hasta el cual la plataforma permitirá su presentación. 

La Entidad una vez finalizada la hora de cierre del presente proceso, procederá a: (i) 

desencriptar las propuestas de quienes registraron sus ofertas a través de la plataforma 

SECOP II, y (ii) a publicar la lista de oferentes, la cual se genera desde la referida plata-

forma, constituyéndose de este modo el Acta de Cierre. 

Se aclara que el SECOP II es un sistema transaccional en el cual queda la trazabilidad 

de todas las actuaciones que se surten en desarrollo del proceso. 

NOTA 1: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP II 

antes o durante la diligencia de cierre del proceso, EL IDRD seguirá el procedimiento 

establecido por Colombia Compra Eficiente en la Guía de Indisponibilidad del SECOP II 

para presentar ofertas, la cual para todos los efectos establece los requisitos que se 

deben acreditar para considerar la existencia de tal indisponibilidad. Si se presenta in-

disponibilidad las propuestas podrán ser presentadas al correo contrata-

cion@idrd.gov.co.  

NOTA 2: En caso de presentarse una indisponibilidad de la plataforma del SECOP II 

antes o durante la diligencia de cierre del proceso, EL IDRD verificará que los interesa-

dos se han registrado previamente y la forma como lo han realizado, es decir, si el in-

teresado en el proceso se registró como oferente individual de esta misma manera de-

berá presentar oferta dentro del plazo adicional que se genere en caso de indisponibili-

dad, esta condición aplica de la misma forma para el caso de consorcios o uniones 

temporales. 

NOTA 3: Para la presentación de las ofertas a través del SECOP II, los interesados de-

berán encontrarse registrados e inscritos previamente en la misma. 

NOTA 4: Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, debe crear la cuenta de la 

unión temporal o el consorcio a través del SECOP II y presentar la oferta desde esa 

cuenta. No serán tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas 

desde la cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural. 

2.8 VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES DE LA INVITACIÓN 

El IDRD revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumple con 
las condiciones de la invitación. Si esta no cumple con las condiciones de la invitación, 
la Entidad verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente. 

 
En aplicación de los principios de eficacia y economía en la contratación pública, la En-
tidad publicará en el mismo informe de evaluación la totalidad de ofertas verificadas por 
el término mínimo de un (1) día hábil. 
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Nota: No obstante, se publique en el mismo informe de evaluación la totalidad de las 
ofertas verificadas, se debe tener en cuenta que se aceptará únicamente la oferta de 
menor precio que cumpla con las condiciones de la invitación, una vez surtida la opor-
tunidad de subsanación, aclaración o corrección. 

 
2.9 PROCEDENCIA DE LA DECLARATORIA DE DESIERTA 

 
EL IDRD declarará desierto el presente proceso, únicamente por motivos o causas que 

impidan la selección objetiva, entre ellos: 

• No se presente ninguna propuesta. 

• Habiéndose recibido una propuesta, ésta resulte incursa en causal de rechazo 

• Habiéndose presentado más de una propuesta, ninguna de ellas se ajusta a 

los requerimientos y condiciones consignadas en esta Invitación Pública. 

• Los demás casos contemplados en la Ley. La declaratoria de desierta se hará 

mediante acto administrativo en el cual se expresarán detalladamente las razo-

nes que condujeron a esa decisión (Numeral 18, artículo 25 de la Ley 80 de 

1993), y se notificará la decisión a todos los proponentes si los hubiere. 

 

        2.10 ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

 
Resueltas las observaciones, consolidado el informe final por parte de los evaluadores 
designados, la aceptación de la oferta se hará en el término establecido en el crono-
grama de esta Invitación Pública, mediante comunicación de aceptación de oferta, la 
cual se publicará en la plataforma virtual SECOP II www.colombiacompra.gov.co.  
 
Dicho término podrá ser prorrogado por el IDRD si lo considera pertinente. Con la publi-
cación del documento de aceptación a través de la Plataforma virtual SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co se entenderá realizada la aceptación de oferta, con lo 
cual se entiende comunicada al proponente seleccionado y a los demás proponentes. 

 
La adjudicación se efectuará al proponente cuya oferta resulte ser el precio más bajo, 
siempre y cuando acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la 
presente Invitación, así como de las Especificaciones Técnicas. 
 
 
2.11. CRONOGRAMA 

 
El cronograma se establecerá en la plataforma SECOP II una vez se publique el proceso, el cual 
estará sujeto a las modificaciones que surjan durante el desarrollo del proceso de selección.  
 
 

2.12 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 
 
Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso, NO supera el umbral SI 
APLICA CONOVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES.  
 
Por lo anterior y en atención a lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y siguiente del Decreto 
1082 de 2015, los proponentes pueden manifestar interés para la convocatoria limitada a MiPy-
mes, de acuerdo con el cronograma del proceso dispuesto en el SECOPII; a efectos de acreditar 
tal condición es necesario adjuntar en el plazo establecido para manifestar interés a convocatoria 
limitada a MiPymes en el cronograma lo siguiente:  

http://www.colombiacompra.gov.co/
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1. Las personas naturales acreditan su condición de Mipymes mediante certificación expedida 

por ellos y un contador público, adjuntando copia del registro mercantil. 
2. Las personas jurídicas acreditan condición de Mipymes mediante certificación expedida por 

el representante legal y el contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando 
copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Co-
mercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación. 

 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal, según corresponda conforme 
a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la 
prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la con-
vocatoria limitada. 

 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de propo-
nentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 

 
NOTA: Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 CAPITULO 3  
 

CONDICIONES DE LA PROPUESTA 

3.1 PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
Las ofertas deberán presentarse dentro del término señalado en el cronograma de la Invitación 

Pública. Las propuestas deben presentarse a través de la página web de SECOP II y hasta la hora 

prevista en el día de cierre de este proceso de selección. No se recibirán propuestas enviadas en 

físico o por correo. 

No se admitirán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con poste-

rioridad al cierre del proceso; sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad y/o de aclaraciones pre-

vistas en la presente invitación y en la normatividad vigente aplicable a la materia. 

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con 

la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentación de la propuesta. 

La presentación de la propuesta implica el conocimiento de la legislación colombiana en materia de 

contratación y la aceptación de todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente 

invitación pública. 

Las propuestas deberán ser presentadas en idioma castellano, incluyendo todos los documentos y 

requisitos exigidos en la Invitación Pública. 

Si se presentan discrepancias entre cantidades expresadas en letras y en números, prevalecerán 

las cantidades expresadas en letras, salvo que se presente error aritmético o que en todo caso se 

presente una justificación razonable. 

Los costos que demanden la elaboración y presentación de la propuesta son responsabilidad del 

proponente, así como los ofrecimientos contenidos en la misma. Por consiguiente, EL IDRD no 

reconocerá gasto alguno en caso de declararse desierto el proceso o no resultar favorecido con la 

adjudicación. 

3.2 PUBLICACIÓN DE LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta deberá publicarse en el SECOP II en la fecha y hora máxima prevista en el crono-

grama de conformidad con lo establecido en la presente Invitación Pública. 



      

 

 

3.3 PUBLICACIÓN DE PROPUESTAS ALTERNATIVAS O PARCIALES O TOTALES 
 

El proponente presentará una propuesta total que contenga todos los servicios requeridos en esta 

Invitación Pública. 

No se aceptarán propuestas parciales, ni alternativas de propuestas, ni alternativas de presupues-

tos, por lo tanto, el proponente debe presentar una propuesta total, que incluya la totalidad de los 

servicios que conlleve la total ejecución del objeto contractual. 

Por cada proponente, sea persona natural o jurídica, directamente o en Consorcio o Unión Tempo-

ral se recibirá una sola propuesta, por lo tanto, un miembro o integrante de un proponente sola-

mente podrá presentar para este proceso una sola propuesta individualmente o a través de cual-

quiera de las formas asociativas. 

3.4 VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS 
 
La propuesta deberá tener una validez mínima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de 

presentación de ofertas o cierre de la presente invitación. 

Durante este período la propuesta será irrevocable, de tal manera que el proponente no podrá 

retirarla ni modificar los términos o condiciones de la misma. 

3.5 CRITERIO DE DESEMPATE DE LAS PROPUESTAS: 
 

La Entidad Estatal debe utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccio-

nar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por Acuerdos Comerciales, de 

conformidad con lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, y el artículo 

2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1860 de 2021 así: 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditación. En caso de empate en el 
puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recur-
sos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistinta-
mente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación 
de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar 
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respe-
tando en todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especial-
mente en materia de trato nacional. 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extran-
jeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el 
artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, 
Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para 
la promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos 
efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en 
el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal 
deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y 
los documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar 
este factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio 
Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 



      

 

 

del Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en bene-
ficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

Para acreditar este criterio de desempate el proponente deberá presentar el formato de apoyo a la 
industria nacional.  

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos 
del parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 
2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer 
cabeza de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo 
evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de 
mujer cabeza de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisi-
tos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 
de 2008. 

Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se pro-
fiera una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de 
la Ley 1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar 
donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el represen-
tante legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acre-
dita, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada 
una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, 
de acuerdo con los dos incisos anteriores 

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artícu-
lo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas 
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapaci-
dad, de acuerdo con el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina 
del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un 
(1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicional-
mente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato. 

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por cien-
to (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, 
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debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural 
y aportar como mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certifi-
cado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su con-
formación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona 
natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entre-
gará un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas 
en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 
o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la 
vinculación de aquellas personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aque-
llos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos reali-
zados por el empleador. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajado-
res vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, 
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certifica-
do, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de 
vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el docu-
mento de identificación del trabajador que lo firma. 

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vincula-
dos en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según co-
rresponda, bajo la gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el nú-
mero de identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de 
aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) 
año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitu-
ción de la persona jurídica. 



      

 

 

El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el em-
pleador. 

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palen-
quera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente. 

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante 
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este 
porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera 
de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Minis-
terio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que con-
tienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para 
lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovi-
lizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que 
emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normaliza-
ción que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) 
cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del do-
cumento de identificación de la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica 
está constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá 
aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de 
cada una de las personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean per-
sonas en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso 
primero de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorpora-
ción, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal 
situación aportando los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que con-
tienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reinte-
gración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones 
de los siguientes numerales: 

7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, 
bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accio-
naria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o perso-
nas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada 
de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno 
de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta 

7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o re-
presentantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certi-
ficado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que con-
tienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 
de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los tér-
minos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015. 

Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo 
cual se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Co-
mercio o la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre coope-
rativas o asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con 
micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que 
cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el 
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén confor-
mados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes 
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o me-
dianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus 
integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 

La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 
de 2015. 

La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento 
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes 
sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados finan-
cieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o 
asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año ante-
rior, para lo cual el proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante legal de la 
persona jurídica y contador público, según corresponda, entregará un certificado expedido bajo la 
gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total 
de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre 
que: 

10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual 
se presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante 
acredite la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del 
presente artículo; 

10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de 
la experiencia acreditada en la oferta; y 

10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para 
lo cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natu-
ral o el representante legal de la persona jurídica. 
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requi-
sitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asocia-
ción mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decre-
to 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colec-
tivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia 
y representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 
1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de 
Mipyme en los términos del numeral 8 del presente artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido pre-
viamente en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 

El método aleatorio para seleccionar el oferente será el sorteo por balotas, que se realizará con la 
participación de los Representantes Legales de los proponentes o sus delegados de manera pre-
sencial o virtual, para este efecto se asignarán una balota numerada según el orden de presenta-
ción de las ofertas a cada uno de los proponentes empatados, quienes deberán depositarlas en la 
balotera que la entidad utilizará para el sorteo. En caso de no estar presente algún proponente, EL 
IDRD procederá a depositar las balotas en la balotera.  

Acto seguido EL IDRD sacará al azar la balota que finalmente quedará seleccionada. Este resulta-
do es aceptado de antemano por los interesados involucrados en el empate sin lugar a reclama-
ción alguna. 

PARÁGRAFO 1. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 
1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella informa-
ción que acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de vio-
lencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la pobla-
ción indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indíge-
na, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento 
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionis-
tas. 

NOTA 1: EN ATENCIÓN A LA OBLIGATORIEDAD QUE LE IMPONE LA LEY A LA ENTIDAD ESTATAL DE GARANTI-
ZAR EL DERECHO DE RESERVA LEGAL DE TODA AQUELLA INFORMACIÓN QUE ACREDITA EL CUMPLIMIENTO 
DE LOS FACTORES DE DESEMPATE DE: I) LAS MUJERES VÍCTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR, II) LAS 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN Y III) LA POBLACIÓN INDÍGENA, NE-
GRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA, LA ENTIDAD EN EL CUESTIONARIO ELEC-
TRÓNICO DE LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II DISPUSO UNA PREGUNTA POR CADA UNO DE 
LOS CRITERIOS DE DESEMPATE ANTES SEÑALADOS, CON EL OBJETO DE QUE LOS PROPONENTES AL MO-
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MENTO DEL CARGUE DE SUS PROPUESTAS, PUBLIQUEN CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS A EFECTOS DE 
ACREDITAR LOS FACTORES DE DESEMPATE EN CADA UNA DE LAS PREGUNTAS ELECTRÓNICAS QUE CO-
RRESPONDAN DE MANERA INDIVIDUAL; SERÁ RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE LA ADECUADA FORMA 
DE ESTRUCTURACIÓN DE SU OFERTA EN LA PLATAFORMA TRANSACCIONAL DEL SECOP II, A EFECTOS DE 
GARANTIZAR LA RESERVA DE LA INFORMACIÓN SENSIBLE QUE SE PRESENTE EN EL PROCESO DE SELEC-
CIÓN.  

 

NOTA 2: Para efectos de la aplicación de los criterios de desempate, los proponentes deberán 
aportar con su propuesta, los documentos que de acuerdo con las disposiciones legales acrediten 
dichas circunstancias. Por tal razón, para efectos de dar aplicación de los factores de desempate se 
efectuará la verificación con base en los documentos aportados dentro de la propuesta y hasta el 
cierre del proceso. 

 
       3.6 CAUSALES DE RECHAZO 
 
a) Cuando se compruebe que el proponente o alguno de sus integrantes, que se presente en con-

sorcio o unión temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones, conflicto 
de interés, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la 
materia en la legislación colombiana vigente. 

b) La presentación de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por parte de un 
mismo proponente, o la participación del proponente en más de una propuesta del presente 
proceso. En este evento se rechazarán todas las propuestas en las que el proponente haya par-
ticipado directamente o por interpuesta persona. Esta causal también aplica para los proponen-
tes (plural o singular) que presenten propuestas para un mismo grupo, en el evento que en el 
proceso se establezca la posibilidad de presentación de propuestas por grupos. 

c) Cuando una persona natural tenga la calidad de socio, de 2 o más sociedades con excepción 
de las sociedades anónimas y las en comandita por acciones, que se presenten a un mismo pro-
ceso de manera separada, o cuando además de ser socio se presente como persona natural. 

d) Cuando el proponente no subsane o lo haga en forma incorrecta, o no aclare, o no aclare en 
debida forma los requisitos habilitantes durante el término establecido por la entidad. 

f) Cuando se hubiere presentado la propuesta en el lugar virtual, fecha y hora distinta a la esta-
blecida en el cronograma del presente proceso de selección. 

g) Cuando el nombre con el cual se presenta la propuesta NO sea el mismo con el cual el 
proponente se encuentra registrado en el SECOP II. 

h) Cuando la propuesta incluya información o documentos que contengan datos inexactos, 
tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al IDRD y que no sean aclarados de ma-
nera suficiente por el proponente previo requerimiento del comité evaluador.  

i) Cuando se establezca que en la propuesta económica se fijan condiciones económicas y de con-
tratación artificialmente bajas de acuerdo con el numeral 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 
2015. 

j) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se refie-
ren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 

k) Cuando la propuesta se presente con condicionamientos para la adjudicación del presente pro-
ceso de selección. 

l) Cuando se presenten propuestas parciales, excepto que se autorice en la Invitación Pública, la 
cual en todo caso debe ser integral para cada uno de los grupos. 

m) Cuando los valores de la propuesta económica no sean expresados en pesos colombianos. 
n) Cuando el proponente no diligencie completamente las preguntas que componen la propuesta 

económica, así como cuando no se oferten todos los ítems. 
o) Cuando el proponente en su propuesta económica exceda el presupuesto oficial asignado para 

el presente proceso o cuando el valor de uno o más de los precios ofertados en la propuesta 
examinada exceda el valor de los respectivos precios unitarios establecidos por el IDRD. 



      

 

 

p) Cuando por efecto de ajuste de decimales a los precios ofertados por el proponente, éstos su-
peren el valor oficial estimado o supere el valor oficial de uno o más ítems. 

q) Cuando el proponente oferte valor cero ($0) en uno o más ítems que componen la oferta 
económica. 

r) Cuando no se adjunte el formato “OFERTA ECONÓMICA” a la propuesta presentada en la 
plataforma de SECOP II.  

s) Cuando se adjunten dos o más formatos de Oferta Económica con propuestas diferentes.  
t) Cuando se modifique o altere el formato “Oferta Económica”, en la descripción del ítem, la 

unidad de medida o el valor unitario oficial estimado por la entidad. 
 
 
3.7 SOBRE LA OBLIGATORIEDAD DE LAS PROPUESTAS 
 

El sólo hecho de la presentación de las propuestas no obliga en forma alguna a EL IDRD a acep-

tarlas ni confiere ningún derecho para celebrar contrato con quienes las presentan. 

3.8 PUBLICIDAD DE LAS PROPUESTAS 

Después de efectuada la evaluación de las propuestas, las mismas podrán ser consultadas por las 
personas que lo soliciten, para tal efecto, el IDRD coordinará lo pertinente. 
 
Cuando el proponente manifieste al anexar los Documentos en el SECOP II y en el FORMATO 

No.1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, indicando la norma, que sus documen-

tos tienen carácter reservado de conformidad con la ley, y EL IDRD así lo constate, no publicará 

dichos documentos en la plataforma. Para el efecto, el PROPONENTE deberá indicar en su pro-

puesta cuáles documentos son objeto de reserva.  

3.9 RETIRO DE LAS PROPUESTAS 

El proponente podrá retirar su oferta de la Plataforma SECOP II con anterioridad a la fecha y hora 

fijada como máximo para la presentación de las ofertas o cierre del proceso de selección. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CAPITULO 4 

 
REQUISITOS HABILITANTES Y OFERTA ECONOMICA 

 
4.1 REQUISITOS HABILITANTES 

 
Los integrantes del comité evaluador realizarán la verificación de los requisitos habilitantes de ca-
pacidad jurídica, condiciones de experiencia de los proponentes de acuerdo con las competencias 
que les correspondan. 
 
La capacidad jurídica, las condiciones de experiencia de los proponentes serán objeto de verifica-
ción de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participación en el proceso de selección 
conforme a lo señalado en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el artículo 
2.2.1.1.1.3 del decreto 1082 de 2015: 
 

No CRITERIOS DE VERIFICACIÓN 

1 CAPACIDAD JURÍDICA HABILITADO / NO HABILITADO 

2 CAPACIDAD TÉCNICA HABILITADO / NO HABILITADO 

RESULTADO HABILITADO / NO HABILITADO 

 
Potestad de verificación 

La Entidad podrá verificar integralmente la autenticidad, exactitud y coherencia de la totalidad de la 
información aportada por el proponente, pudiendo acudir para ello a las fuentes, personas, empre-
sas, Entidades Estatales o aquellos medios que considere necesarios para el cumplimiento de 
dicha verificación. 
 
4.1.1 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 
La evaluación de los aspectos jurídicos será realizada por el comité evaluador que para el efecto 
sean designados por el Instituto Distrital de Recreación y Deporte – IDRD, el cual verificará los 
documentos que deben ser presentados de acuerdo con lo solicitado en la Invitación Públicas y las 
disposiciones legales vigentes. Este aspecto no otorga puntaje, pero habilita o deshabilita la oferta.  
 
Tiene por objeto establecer si el proponente cumple con los requisitos de orden legal determinados 
en la invitación publica, con los cuales se busca establecer si el proponente (persona natural o 
jurídica, consorcio o unión temporal y cada uno de sus integrantes) cuenta al momento de presen-
tar la oferta con la aptitud para obligarse válidamente por sí mismo y adquirir derechos, de confor-



      

 

 

midad con el ordenamiento jurídico, bien sea en forma personal o a través de su representante 
legal o apoderado, para este efecto se verificarán los documentos de contenido jurídico estableci-
dos en la respectiva invitación pública, tales como: 
 
4.1.1.1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. (FORMATO 1) 
 
El proponente deberá diligenciar y publicar la carta de presentación de la oferta, en el formato pu-
blicado en la invitación publica respectiva, la cual deberá ser suscrita por el proponente, con la 
firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que no se encuentra 
incurso en alguna causal de incompatibilidad y/o inhabilidad para presentar la oferta y acepta y 
conviene expresamente en los procedimientos, contenidos y obligaciones recíprocas establecidas 
en el proceso de selección, de acuerdo con las siguientes reglas: 
 

 Si es persona jurídica por el representante legal o quien se encuentre facultado conforme a 
la ley y los estatutos sociales. 

 Si es persona natural que tenga capacidad legal para obligarse por sí mismo. 

 Si es consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, por quien haya sido desig-
nado representante en el documento de constitución. 

 Si se constituye apoderado, debe tener legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 
anexar el poder respectivo con la manifestación expresa de las facultades otorgadas y sus 
limitaciones. 

 
La carta de presentación se diligenciará de acuerdo con el Formato No. 1 de la invitación pública. 
Adicionalmente, con la carta de presentación se adjuntará fotocopia legible de la cédula de ciuda-
danía, antecedentes fiscales, disciplinarios y judiciales de quien la suscribe. 
 
4.1.1.2 CERTIFICADO DE CONSTITUCIÓN, EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
 
El proponente PERSONA JURÍDICA, debe anexar a la propuesta, certificado de existencia y repre-
sentación legal vigente, que cumpla con los siguientes requisitos: 
 
a. Debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente.  
b. El objeto social del proponente debe permitir la actividad, gestión y operación que se solicita en 
este proceso.  
c. La persona jurídica proponente debe demostrar que su duración no será inferior al plazo de eje-
cución del contrato y treinta (30) meses más.  
d. La fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no podrá ser superior 
a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso.  
e. Cuando el certificado de existencia y representación legal sea expedido por una entidad diferen-
te a la Cámara de Comercio, el proponente deberá presentar el certificado de existencia y repre-
sentación legal expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedición no superior a 
noventa (90) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso o el que establezca el or-
ganismo regulador.  
f. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligacio-
nes en nombre de esta, debe anexar a la propuesta, autorización expresa del órgano social com-
petente (Asamblea, Junta Directiva, etc.) en la que conste que el representante legal esta plena-
mente facultado para presentar la propuesta y para comprometer la entidad hasta por el valor de la 
propuesta. El documento de autorización deberá presentarse debidamente suscrito y expedido con 
anterioridad a la presentación de la propuesta. 
 
En el evento que el proponente sea una PERSONA NATURAL, deberá acreditar que se encuentra 
inscrito en el registro mercantil de la Cámara de Comercio del respectivo domicilio, en el cual cons-



      

 

 

te que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con el objeto del contrato. El 
registro mercantil debe ser expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad competente y estar 
vigente, expedido con antelación máxima de treinta (30) días calendario a la fecha de cierre del 
presente proceso 
 
Si el proponente es un CONSORCIO, UNIÓN TEMPORAL O PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, 
producto de la integración de personas jurídicas y/o personas naturales, se deberán presentar los 
anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes. 
 
Cuando el proponente sea una Persona Jurídica Extrajera, sin domicilio en Colombia y no tenga 
establecida sucursal en Colombia, bebe presentar el documento que acredite la inscripción de la 
personería jurídica en el Registro correspondiente del país donde tenga su domicilio principal, así 
como los documentos que acrediten  su existencia y representación legal debidamente apostilla-
dos, en la forma como lo estable la Ley 455 de 1998. Adicionalmente, deberá acreditar un apode-
rado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el 
contrato, así como para representarla administrativa, judicial o extrajudicialmente. 
 
En el evento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio ni sucursal en Colombia, 
para poder ejecutar el contrato deberá previamente constituir una sucursal en Colombia. 
 
En el evento que el proponente fuere una CAJA DE COMPENSACIÓN deberá presentar Certifica-
do de Existencia y Representación Legal con vigencia no mayor a 30 días calendario, expedido por 
la Superintendencia del Subsidio Familiar, en la que conste domicilio y representación legal. Igual-
mente, deberá allegar los Estatutos en los cuales consten las facultades del representante legal y 
que el término de duración de ésta no es inferior a la del plazo del contrato y treinta (30) meses 
más. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o 
actividades afines. 
 
Cuando el proponente fuere una PERSONA JURÍDICA SIN ÁNIMO DE LUCRO domiciliada en 
Bogotá, D.C., el proponente deberá presentar el Certificado de inspección, vigilancia y control con 
vigencia no mayor a 30 días calendario, expedido por la Subdirección Distrital de Inspección, Vigi-
lancia y Control de Personas Jurídicas, sin ánimo de lucro- Superpersonas Jurídicas y/o la Entidad 
que ejerza el control y vigilancia, en el cual conste que la sociedad puede ejercer su objeto social, 
cumple con los requisitos exigidos y no tiene sanciones o límites a su ejercicio social. Así mismo, 
su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o actividades afi-
nes. 
 
Nota: En todos los eventos en que las actividades económicas estén vigiladas por autoridades que 
ejerzan la inspección, vigilancia y control, deberán allegar certificado vigente donde conste los re-
quisitos anteriormente descritos para cada una.  
 
4.1.1.3 COPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA DE LA PERSONA NATURAL O DEL REPRE-
SENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA 
 
La persona natural o el representante legal de la persona jurídica debe presentar copia de la cédu-
la de ciudadanía, o de extranjería según corresponda, evidenciando solo el anverso del documento 
(Parte donde se encuentra la imagen de la persona). En caso de allegarse cédula de extranjería 
ésta debe estar acompañada de la fotocopia de la visa otorgada. 
 
Si la propuesta se presenta en consorcio, unión temporal o cualquier otra forma de proponente 
plural se deberán anexar las copias de cédula de ciudadanía o documento de identificación de los 



      

 

 

integrantes personas naturales, de los representantes legales de cada una de las empresas o so-
ciedades que integren el proponente plural, así como la del representante designado. 
 
 
4.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. (FORMA-
TO 2) 
 
Si la propuesta es presentada en forma plural, se debe anexar el documento que acredite su con-
formación y representación, de conformidad con lo señalado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993, 
el cual debe: 
 
a) Identificación de cada uno de sus integrantes: Nombre o razón social, tipo y número del docu-
mento de identificación y domicilio.  
b) Indicar la duración del consorcio o de la unión temporal, la cual no debe ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato objeto del presente proceso y 30 meses más, contado a partir del cierre del 
presente proceso de selección, en todo caso con la presentación de la oferta se compromete a que 
en caso de requerirse prorrogar en el contrato mantendrá vigente la duración o unión temporal.  
c) Indicar el porcentaje de participación de los integrantes del consorcio, unión temporal o propo-
nente plural.  
d) Designar el Representante del consorcio o unión temporal quien suscribirá la propuesta y el 
contrato de resultar adjudicatario.  
e) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o unión temporal y señalar 
las reglas básicas que regulen su relación y responsabilidad.  
f) Presentar una manifestación clara y expresa de responsabilidad solidaria e ilimitada de los 
miembros del consorcio y limitada para las uniones temporales, según la participación de sus 
miembros en la ejecución del contrato, para la imposición de sanciones por el incumplimiento de 
las obligaciones derivadas de la propuesta del contrato. Cuando se trate de miembros de consorcio 
la responsabilidad es solidaria e ilimitada y tratándose de los miembros de la unión temporal, la 
responsabilidad es limitada según su grado de participación.  
g) Presentar manifestación de que ninguna de las partes podrá ceder su participación en el con-
sorcio o unión temporal a los demás integrantes o a un tercero.  
h) Acreditar la existencia y representación legal de cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal. 
i) Cada integrante debe cumplir con los requisitos del presente estudio previo y la invitación publica 
ya sean personas naturales o jurídicas. 
j) Suscribir el documento de conformación de la Unión Temporal o Consorcio por cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal. 
 
Asimismo, en tal de ser necesario, el documento deberá ir acompañado de aquellos otros que 
acrediten que quienes lo suscriben tiene la representación y capacidad necesarias para dicha 
constitución y para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la presentación de la propuesta 
y del contrato resultante. 
 
4.1.1.5 GARANTÍA DE SERIEDAD 
 
Cada proponente deberá constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DE-
PORTE – IDRD, una garantía de seriedad expedida por una entidad bancaria o una compañía de 
seguros legalmente establecida en Colombia, cuya póliza matriz haya sido aprobada debidamente 
por la Superintendencia Financiera en los siguientes términos: 
 

- Asegurado y beneficiario: INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE – IDRD 
NIT 860.061.099-1. 



      

 

 

- Indicar que ampara el objeto de la presente contratación: “CONTRATAR LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE LAVADO PRENDAS Y ELEMENTOS UTILIZADOS POR EL INSTITU-
TO DISTRITAL DE RECREACIÓN Y DEPORTE – IDRD EN SUS DIFERENTES ÁREAS”. 

- Tomador: Proponente. 

- Valor Asegurado: En cuantía equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial. 

- Vigencia de la Garantía: Por el término de Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso. En todo caso la garantía de la propuesta deberá estar vigente 
hasta el perfeccionamiento y legalización del contrato resultante del presente proceso de 
selección. 
 

Esta garantía la hará efectiva el IDRD en los casos establecidos en artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decre-
to 1082 de 2015, esto es, cuando ocurra alguno de los siguientes eventos: 

(i) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 
plazo para la Adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que 
tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

(ii) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas. 

(iii) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
(iv) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
4.1.1.6 CERTIFICACIÓN DEL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES. (FORMATO 3) 

 
El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Inte-
gral (salud, riesgos laborales y pensiones) y aportes parafiscales (Cajas de Compensación Fami-
liar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar – ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje – SE-
NA), de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta, de conformidad con lo 
señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, en el formato dispuesto por la entidad. 
 
 

 Si es persona jurídica, el formato que certifica deberá ser suscrito por el Revisor Fiscal o 
el Representante Legal según corresponda. 

 Si es persona natural, el formato deberá suscribirse por el proponente, y deberá estar 
acompañado de las planillas de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafis-
cales de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta. 

 Si el proponente es extranjero, ya sea persona natural sin domicilio en Colombia o per-
sona jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, deberá adjuntar a 
su propuesta la certificación de pago de aportes parafiscales o afiliaciones al sistema de 
seguridad social del país de origen donde pertenece la empresa extranjera. 

 
En caso de no aportarse los documentos anteriores que apliquen para cada caso, El IDRD durante 
el proceso de selección podrá solicitar los soportes de la información antes señalada. 
 
Adicionalmente, el proponente debe diligenciar el Formato No. 3 “CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES ARTICULO 50 LEY 789 DE 2002” 
 
4.1.1.7 VERIFICACIÓN DE NO INCLUSIÓN EN EL BOLETÍN DE RESPONSABLES FISCALES. 
 
La entidad verificará que el proponente NO debe estar reportado en el boletín de responsables 
fiscales. Por lo anterior, y en consonancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del 
cual se establece el trámite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las con-
tralorías, el IDRD verificará que la correspondiente persona natural o jurídica según se trate, no se 



      

 

 

encuentra reportada en el boletín de responsables fiscales que publica la Contraloría General de la 
República con periodicidad trimestral. En el evento en que el proponente cuente con el correspon-
diente certificado vigente expedido por la Contraloría General de la República, en el(los) cual(es) 
conste que no está(n) incluido(s) en el boletín de responsables fiscales, podrá aportar el mismo 
con su propuesta. 
 
4.1.1.8 VERIFICACIÓN DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS. 
 
El proponente NO debe contar con antecedentes disciplinarios. Por lo anterior, el IDRD verificará 
que el proponente y el representante legal, persona natural o jurídica, la Unión Temporal o Consor-
cio, según se trate, no se encuentra inhabilitada para contratar en los términos de la Ley 80 de 
1993. 
 
4.1.1.9 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE 
 
El proponente NO debe contar con antecedentes judiciales por lo que la Entidad hará la verifica-
ción de conformidad con el artículo 93 del Decreto 019 de 2012, de los antecedentes del represen-
tante legal.  
 
4.1.1.10 CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO 
DE DEFENSA NACIONAL – POLICÍA NACIONAL. 
 
La Entidad consultará en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa 
Nacional – Policía Nacional, que el proponente se encuentre al día en el pago de las multas de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016 “Código Nacional de Poli-
cía y Convivencia”. 
Nota: No se podrá suscribir contrato con el proponente que a título individual o respecto de alguno 
de sus integrantes en caso de ser plural, estén en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago 
de las multas que hubieren sido impuestos con fundamento en el actual Código Nacional de Policía 
y Convivencia. 

4.1.1.11 REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO RUT 
 
El proponente debe allegar fotocopia de la inscripción en el Registro Único Tributario, de la perso-
na jurídica, natural, o de cada uno de los miembros del Consorcio o Unión temporal, según el caso. 
 
Los Consorcios o Uniones Temporales a quién se les adjudique el presente proceso de contrata-
ción deberán presentar previo a la aceptación de la oferta, copia del número de identificación tribu-
taria (NIT) del consorcio o unión temporal, esto con el fin de efectuar los respectivos trámites pre-
supuestales y de pago ante el IDRD y la inclusión del NIT en la aceptación de la oferta.  
 
 
4.1.1.12 OTROS DOCUMENTOS JURÍDICOS HABILITANTES  
 
N/A 
 
4.2 REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
La oferta presentada por el proponente deberá cumplir con las especificaciones técnicas exigidas 
en los estudios previos, fichas o anexos técnicos, la invitación pública, por cuanto en la verificación 
llevada a cabo por la Entidad, se determinará si el proponente cumple con la capacidad técnica 
requerida que le permita ser habilitado.   
 



      

 

 

De lo anterior, se dejará constancia por parte del proponente en el formato Carta de presentación 
de la oferta en el que deberá manifestar su compromiso de cumplir con todas las especificaciones 
técnicas ofrecidas en la propuesta presentada y que fue objeto de adjudicación del contrato. 
 
4.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. (FORMATO 4) 
 
De conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de esco-
gencia del presente proceso de selección deberán acreditar:   
 
El proponente deberá acreditar la experiencia especifica mínima habilitante mediante la presenta-
ción de MÁXIMO TRES (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, iniciados, ejecutados y termi-
nados o liquidados, celebrados con entidades públicas o privadas en los cuales acredite la expe-
riencia solicitada en el presente numeral. 
 
No obstante, en cumplimiento del Artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto No. 1082 del 2015 adicionado 
por el articulo 3 del decreto 1860 del 2021 el cual señala: “Criterios diferenciales para Mipyme 
en el sistema de compras públicas. De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 
2000, según los resultados del análisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos establecerán condiciones habilitantes diferenciales que 
promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección competitivos de las 
Mipyme domiciliadas en Colombia”. 
 
Para tal efecto, las empresas que manifiesten dentro de la oferta el cumplimiento de las condicio-
nes establecidas en el mencionado artículo se les verificará la experiencia de la siguiente manera: 
 
De conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de esco-
gencia del presente proceso de selección deberán acreditar: 
 
El proponente deberá acreditar la experiencia especifica mínima habilitante mediante la presenta-
ción de MÁXIMO CINCO (5) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, iniciados, ejecutados y termi-
nados o liquidados, celebrados con entidades públicas o privadas en los cuales acredite la expe-
riencia solicitada en el presente numeral. 
 
Los valores de los contratos certificados aportados por el proponente deberán en sumatoria ser 
igual o superior al 100% del presupuesto oficial, expresado en SMMLV.  
 
Para efectos de la valoración de los salarios, se tendrá en cuenta la fecha de finalización del con-
trato u orden de compra, de acuerdo con el contenido de la siguiente tabla: 
 
 

AÑO 
SALARIO MÍNIMO LEGAL 

VIGENTE 

2022 $1.000.000 

2021 $908.526 

2020 $ 877.802 

2019 $ 828.116 

2018 $ 781.242 

2017 $ 737.717 

2016 $ 689.455 

2015 $ 644.350 

 



      

 

 

 
El proponente deberá acreditar con las certificaciones de contratos aportadas, experiencia en 
“SERVICIO DE LAVANDERÍA”. 
 
NOTA 1: Para el caso de que el proponente sea una Mipyme domiciliada en Colombia deberá 
acreditar dicha condición de la siguiente forma:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjun-
tando copia del registro mercantil.  
 
2. Las personas jurídicas mediante la presentación del certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certi-
ficación.  
 
NOTA 2: De conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18. Adicionado por el artículo 3 
del Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, los criterios de clasificación empresarial son los 
definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya.  
 
NOTA 3: Tratándose de proponente plural, el criterio diferencial habilitante solo se aplicará si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o supe-
rior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
4.2.1.1 Documentos que acreditan la experiencia del proponente 
 
Con el fin de acreditar experiencia en la ejecución de contratos similares al que se pretende cele-
brar con este proceso de selección, el proponente debe relacionar en el FORMATO “EXPERIEN-
CIA DEL PROPONENTE” los contratos que pretenda hacer valer en el presente proceso para veri-
ficar. 
 
Adicionalmente, deberá aportar las certificaciones de los contratos relacionados, donde conste la 
siguiente información: 
 
Las certificaciones de experiencia deberán ser expedidas y firmadas por el representante legal o 
funcionario competente de la entidad pública y/o privada que expide la certificación y deben conte-
ner como mínimo la siguiente información. 
 

 Nombre a razón social de la empresa contratante 

 Nombre del contratista.  

 Número del Contrato. (Si contiene número) 

 Objeto del Contrato 

 Plazo 

 Valor final del contrato 

 El IDRD no aceptará AUTOCERTIFICACIONES.  
 

Entiéndase auto certificación por:  
 

 Certificación expedida por el oferente para acreditar su propia experiencia. 

 Certificación expedida por Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el oferente o 
los integrantes del Consorcio o Unión Temporal hayan hecho parte. 

 Certificación expedida por los profesionales requeridos para acreditar su propia experiencia 
 



      

 

 

Cada certificación de contrato u orden se analizará por separado. En caso de presentar certifica-
ciones que incluyan contratos u órdenes adicionales a la principal, estas se contarán como una 
sola. 
 
Las certificaciones deberán estar firmadas por la persona competente, así: 
 

 Para contratos públicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funciona-
rio competente. 

 Para contratos privados suscritos con personas jurídicas, por el representante legal de la 
empresa contratante, o la persona delegada para suscribirlo. 

 Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural 
con quien se celebró la relación contractual. 

 
Nota 1. No se aceptarán certificaciones suscritas por supervisores externos a la Entidad contratan-
te. Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento. 
 
En el evento en que el proponente no cuente con una certificación con toda la información ante-
riormente descrita, podrá adjuntar entre otros la siguiente documentación: 
 

 Si el contrato se suscribió en consorcio o en unión temporal se podrá acreditar el porcenta-
je de participación mediante copia del acuerdo de consorcio o de unión temporal. 

 La fecha de inicio de la ejecución del contrato se podrá acreditar con la copia del acta de 
inicio, de la orden de inicio o con el documento previsto en el contrato. 

 La fecha de terminación de la ejecución del contrato se podrá acreditar con copia del acta 
de recibo definitivo, acta de liquidación o con el documento previsto en el contrato. 

 El valor final del contrato se podrá acreditar con copia del acta de liquidación (o el docu-
mento que haga sus veces) o el acta de recibo final a satisfacción cuando el contrato se 
encuentre terminado y en proceso de liquidación. 

 Los servicios prestados, con el acta de recibo final a satisfacción o el documento que haga 
sus veces o con copia del acta de liquidación. 

  
Se aceptará como equivalente a la acreditación de experiencia de este numeral, copia de los con-
tratos debidamente suscritos junto con la respectiva acta de liquidación, siempre y cuando tales 
documentos contengan e indiquen los requisitos mencionados anteriormente. 
 
No se entenderá acreditada la experiencia cuando el proponente presente fotocopias de contratos 
sin la correspondiente certificación o sin allegar el acta de recibo a satisfacción o acta de liquida-
ción del contrato. 
 
Nota 2. Para el caso de contratos que sean aportados por socios de empresas que no cuentan con 
más de tres (3) años de constituidas, en caso de ser necesario se deberá aportar adicional a los 
documentos válidos para la acreditación de experiencia, una certificación suscrita por el represen-
tante legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda), donde se indique la confor-
mación societaria de la empresa y los respectivos contratos que pretenden acreditar el requisito de 
la experiencia. 
 
 
EXPERIENCIA ADQUIRIDA EN MODALIDADES ASOCIATIVAS (Consorcio, Unión Temporal o 
Promesa de sociedad futura) 
 
Respecto a la experiencia aportada por uno de los integrantes del proponente plural o singular 
proveniente de figuras asociativas, se afectará el valor de las mismas, de acuerdo con porcentaje 



      

 

 

de participación de este integrante en el contrato respectivo ejecutado bajo la modalidad asociativa 
(Consorcio, Unión Temporal o Promesa de sociedad futura). 
 
En este evento, para efecto de acreditar la experiencia exigida, se debe presentar el documento de 
asociación. 
 
 
REGLAS PARA LA VALORACIÓN DE LA EXPERIENCIA DE CONSORCIOS, UNIONES TEM-
PORALES Y PROMESAS DE SOCIEDADES FUTURA:  
 
Los proponentes plurales deberán tenerse en cuenta los siguientes criterios: 
 
Regla de Sumatoria: Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, la expe-
riencia requerida en valor (expresada en SMLMV) será la sumatoria de las experiencias de los 
integrantes proponente plural, en todo caso cada uno de los integrantes deberán aportar al 
menos una certificación de experiencia. 
 
En certificaciones de acreditación de experiencia proveniente de cesión de contratos, se deberá 
aportar documentos de cesión donde se indique claramente los porcentajes de la cesión efectuada, 
para determinar el valor y actividades realizadas de acuerdo al objeto del presente proceso. 
 
Si, a partir de los documentos soporte de cada contrato o servicio, el proponente no acredita toda 
la información necesaria para llevar a cabo la verificación, el IDRD podrá solicitar información adi-
cional. 
 
Según lo dispuesto en el Decreto 019 de 2012 en el evento en que los oferentes presenten contra-
tos suscritos con el IDRD, la Entidad se reserva el derecho de realizar las verificaciones corres-
pondientes en sus propios archivos. 
 
Nota 3. Todos los soportes y documentos que se adjuntan en el portal del SECOP II, de la pro-
puesta deben ser legibles y verificables 
 
Adicionalmente, el proponente debe diligenciar el Formato No. 4 “EXPERIENCIA DEL PROPO-
NENTE” 
 
 
4.2.2 OTROS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS  
 
N/A 
 
4.3. EVALUACIÓN ECONÓMICA 
 



      

 

 

Los proponentes deberán presentar como parte de su propuesta, una Oferta Económica en los 
términos y condiciones descritos en la presente invitación pública. Para este fin, el proponente 
deberá diligenciar en el Cuestionario del SECOP II la pregunta “OFERTA ECONÓMICA” y adjun-
tar el formato “Oferta Económica” 
 
En el Formato “OFERTA ECONÓMICA”, el proponente debe diligenciar el PRECIO UNITARIO 
ofertado para cada uno de los ítems que lo componen. Si el proponente es responsable de IVA, 
este Precio Unitario ofertado debe incluir el IVA (en caso de que el bien y/o servicio este gravado 
con dicho impuesto) y, por lo tanto, se le considerará INCLUIDO el valor del IVA en el Precio Uni-
tario ofertado y así lo aceptará el proponente. 
 
Para efectos de establecer su OFERTA ECONÓMICA el proponente deberá tener en cuenta que la 
información diligenciada será objeto de verificación por el equipo evaluador del cumplimiento de los 
siguientes requisitos, so pena de rechazo de la propuesta: 
 
● Debe presentarse en moneda legal colombiana. 
● Los valores ofertados en el formato “Oferta Económica” NO podrán exceder los respectivos 

Valores Unitarios Oficiales y deben ser mayor a cero pesos ($0). 
 
El presente proceso será adjudicado al proponente que oferte la MENOR OFERTA ECONÓMICA 
en la SUMATORIA DE PRECIOS UNITARIOS y cumpla con las condiciones establecidas para el 
presente estudio previo e invitación pública. En caso de que esta propuesta no cumpla con dichas 
condiciones, el IDRD verificará el cumplimento de los requisitos de la oferta con el segundo mejor 
precio, y así sucesivamente hasta adjudicar o declarar desierto el proceso según corresponda (De-
creto 1082 Artículo 2.2.1.2.1.5.2.). 
 
Nota 1. Las Ofertas Económicas deberán contemplar todos los costos directos e indirectos, estam-
pillas, impuestos, tasas y contribuciones de ley y cualquier otra erogación necesaria para la correc-
ta suscripción y ejecución del objeto de la presente contratación y por ningún motivo se considera-
rán costos adicionales.  
 
Nota 2. Para la presentación de la “OFERTA ECONÓMICA” no se deben utilizar centavos; por lo 
tanto, los valores unitarios ofertados deben presentarse en números enteros.  
 
Nota 3. La presentación de la propuesta constituye una manifestación explícita de que el Propo-
nente ha efectuado un estudio completo de la documentación que compone el presente proceso 
de contratación: El objeto a contratar, precios, plazos, especificaciones técnicas, económicas y/o 
financieras, condiciones de ejecución del contrato y demás elementos que influyan directa e indi-
rectamente durante la ejecución del contrato sobre el valor de su oferta; por lo tanto, el proponen-
te debe proyectar el Valor de su “OFERTA ECONÓMICA” de forma responsable y serán de la 
exclusiva responsabilidad del Proponente, los errores en que incurra al indicar los valores en su 
propuesta debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores. 
 
Nota 4. Los precios ofertados por el proponente, en caso de ser adjudicatario, se mantendrán 
fijos durante todo el término de ejecución del contrato, razón por la cual, el proponente deberá 
prever en su oferta los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se 
presenten en la ejecución del contrato por cambio de año. 

 

 

 

 

 



      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
CAPÍTULO 5 

 

CONDICIONES DEL CONTRATO 

 

5.1 TIPOLOGÍA DE CONTRATO 

 
La relación jurídica que se creará es un CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

 
5.2 VALOR DEL CONTRATO 
 
El valor total del contrato será hasta por la suma de TRECE MILLONES TRESCIENTOS OCHEN-
TA MIL PESOS M/CTE., ($13.380.000), incluido todos impuestos del orden Nacional y Distrital, así 
como los costos directos e indirectos que conlleve su ejecución. 
 
Nota 1: EL VALOR ADJUDICADO SERA POR EL TOTAL DEL PRESUPUESTO OFICIAL, Y ESTE 
SE EJECUTARÁ POR EL SISTEMA DE PRECIOS FIJOS UNITARIOS A MONTO AGOTABLE." 
 
Nota 2: Este valor incluye todos los gastos, costos, impuestos, tasas, contribuciones y demás ero-
gaciones en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del presente proceso. 
 
5.3 FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así:  
 
El IDRD pagará al contratista, el valor del contrato en pagos parciales mensuales, conforme al 
servicio o servicios efectivamente prestados para el correspondiente periodo de acuerdo con los 
precios unitarios ofertados del servicio o servicios prestados, previa presentación de la factura, 
soportes de seguimiento del servicio (formatos SGC del IDRD) y la correspondiente acta de recibo 
de satisfacción por parte del Supervisor del contrato, donde certifique el cumplimiento satisfactorio 
del objeto del contrato y las obligaciones contractuales.  
 
Para efectos de los pagos de los que trata la presente cláusula, el contratista deberá aportar certifi-
cación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de 
aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación 



      

 

 

familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o 
aquella que lo modifique, adicione o complemente. 
 
El pago debe incluir los costos, gastos e impuestos a que haya lugar, así como la totalidad de los 
gastos directos e indirectos en que deba incurrir el contratista en relación con la suscripción, legali-
zación y ejecución del contrato, los cuales se realizarán previa programación del PAC y la entrega 
de los siguientes documentos, junto con la respectiva autorización del Supervisor del contrato:  
 

a. Cuenta de Cobro / Factura  
b. Acta de recibo debidamente suscrito por el supervisor del contrato.  
c. Acta de ingreso de los bienes al almacén. (cuando aplique) 
d. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo 

cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas natura-
les. 

e. Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimien-
to del pago de aportes al sistema de seguridad social integral de los últimos seis (6) me-
ses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, 
adicione o sustituya cuando se trate de personas jurídicas.   

 
Nota 1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley 2024 de 2020, el Artículo 16 del Decreto Distri-
tal 189 de 2020 y la Directiva 003 del 24 de febrero de 2021 de la Secretaría Jurídica Distrital, el 
plazo de pago por parte de la entidad debe ser máximo de treinta (30) días calendario luego de 
recibidos los bienes o servicios establecidos, siempre y cuando se cuente con el recibo a satisfac-
ción del supervisor y se haya cumplido con los demás requisitos a cargo de contratista.  
 
Nota. 2. El pago respectivo se hará con sujeción a la programación anual de caja PAC de confor-
midad con la Ley 80 de 1993, la Ley orgánica de presupuesto y sus decretos. Las sumas que la 
entidad contratante se obliga a pagar están sujetas a las apropiaciones presupuestales y a la si-
tuación de fondos del (PAC).  
 
Nota. 3. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña de los documentos 
requeridos para el pago, el término para realizar el referido trámite solo39 Página 11 de 21 AD-
QUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS. V-4 empezará a contarse desde la fecha en que se pre-
senten en debida forma o se haya aportado el último de los documentos requeridos. Las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del CONTRATISTA y no tendrá por 
ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
5.4 IMPUESTOS 

 
El contratista pagará todos los impuestos, tasas y contribuciones, Nacionales y Distritales 
que se deriven de la ejecución del contrato, de conformidad con las normas vigentes sobre 
la materia que aplican adicionalmente a las entidades territoriales.  

 
5.5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El plazo del contrato es de DIEZ (10) MESES contados a partir del cumplimiento de los requisitos 
de perfeccionamiento y ejecución. 
 
Nota: Para todos los contratos de prestación de servicios, se deberá suscribir ACTA DE INICIO, la 
cual deberá cumplir con los criterios establecidos en este numeral. 

 
5.6 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 



      

 

 

 
El lugar de ejecución del Contrato es en la ciudad de Bogotá D.C. 

 
5.7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

 
5.7.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 
1. El contratista acepta con el perfeccionamiento del contrato, el envío de citaciones, comuni-

caciones y requerimientos a través la plataforma transaccional del SECOP II y se responsabi-
liza por su diaria verificación. De igual forma autoriza, con el perfeccionamiento del contrato, a 
recibir citaciones, comunicaciones y notificaciones al correo electrónico registrado en el SE-
COP II y/o al diligenciado en la carta de presentación de la propuesta. PARAGRAFO: Podrá 
en todo caso, el supervisor, interventor u ordenador del gasto, enviar citaciones, comunicacio-
nes o requerimientos a través de otros medios digitales o físicos, siempre y cuando se permita 
la trazabilidad de la actuación, a la luz de la normatividad vigente. 

2. Publicar en el SECOP II los documentos de ejecución contractual, incluida la Garantía Única 
de Cumplimiento al día hábil siguiente del perfeccionamiento del contrato y los demás de 
competencia del contratista de acuerdo a las instrucciones impartidas por el supervisor del 
contrato.  

3. Responder por el manejo de documentos de manera eficiente y oportuna haciendo la devo-
lución con los expedientes a cargo con la documentación foliada, legajada, organizada, rotula-
da y almacenada, cumpliendo los estándares y directrices de gestión documental y Tablas de 
Retención Documental (TRD) vigentes. 

4. Dar aplicación a los lineamientos establecidos por el Sistema de Gestión del Instituto Distrital 
de Recreación y Deporte.  

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca con ocasión 
del contrato. 

6. Respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los documentos, obras o 
creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato. (Si aplica)  

7. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita del Subdirector Ad-
ministrativo y Financiero. (Si aplica) 

8. Responder por el buen uso de los bienes y recursos tecnológicos (hardware y software) y 
hacer la devolución de los mismos en el estado en que los recibió, salvo el deterioro normal, o 
daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor. (Si aplica) 

9. Devolver los equipos y en general los bienes que le sean entregados por parte de la IDRD 
para el cumplimiento de sus obligaciones en buen estado de funcionamiento so pena de in-
cumplimiento del contrato. (Si aplica) 

10. Realizar la afiliación a la administradora de riesgos laborales – ARL, que ampare los riesgos 
laborales identificados por el IDRD. (Si aplica) 

11. Suscribir el acta de inicio una vez se han cumplido los requisitos de perfeccionamiento y eje-
cución del contrato. (Cuando el contrato lo requiera). 

12. Promover y dar cumplimiento a lo contemplado en los lineamientos ambientales establecidos 
para el uso eficiente de los recursos de la entidad (PIGA). (Si aplica) 

13. Cumplir la normatividad en materia ambiental expedida por el Gobierno Nacional y Distrital. 
14. Atender las instrucciones relacionadas con el objeto y obligaciones, que realice el supervisor 

o interventor del contrato. 
15. Utilizar los sistemas de información implementados en el IDRD ingresando, actualizando y 

consultando la información que en ellos reposa, como soporte al ejercicio de sus obligaciones 
contractuales y asistir a las capacitaciones, inducciones y talleres que se realicen para su utili-
zación. (Si aplica) 



      

 

 

16. Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social de acuerdo con la normativi-
dad vigente y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para ca-
da pago. (Aplica para persona naturales contratistas) 

17. Entregar para cada pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, 
que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, para-
fiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de con-
formidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que la modifique, adicione o com-
plemente. (Aplica para personas jurídicas contratistas). 

18. Mantener la vinculación laboral o la relación contractual durante el plazo de ejecución del 
contrato con personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la 
ciudad, de acuerdo con lo expuesto en la Directiva 001 del 31 de enero de 2011, establecidas 
en la propuesta. (Si aplica) 

19. Presentar la cuenta de cobro mensual junto con los soportes exigidos para el respectivo pa-
go, cuando se trate de contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la ges-
tión. (Si aplica). Cuando se trate de otras tipologías contractuales se deberán presentar las 
cuentas de cobro junto con los soportes exigidos para el pago dentro de los plazos estableci-
dos en los contratos o en los cronogramas de ejecución contractual. (Si aplica). 

20. Realizar las solicitudes de modificación al contrato, en caso de requerirse, como mínimo 
dentro de los diez (10) días hábiles anteriores a la fecha en que se pretende su efectividad.  
PARAGRAFO: El IDRD se reserva la posibilidad de aceptar o negar la solicitud, de acuerdo 
con su estudio, justificación y las necesidades de la contratación.  

21. Suscribir los comprobantes de traslado, reintegro, ingreso o egreso de los bienes al Alma-
cén, que le sean entregados para la ejecución del contrato. (Si aplica) 

22. Responder por las actividades que estén asignadas dentro del sistema de gestión documen-
tal “ORFEO”. (Si aplica) 

23. Portar el carné de contratista mientras se encuentre en las instalaciones del IDRD. (Si aplica)  
24. Para el último pago, deberá allegar el formato de paz y salvo para contratistas debidamente 

diligenciado, junto con el informe final de actividades y archivos magnéticos de las actividades 
realizadas durante la ejecución contractual. (Si aplica) 

25. El contratista se compromete a no divulgar la información y documentos categorizados como 
información pública clasificada y pública reservada que se encuentren en el Sistema de Ges-
tión del Instituto.  (Si aplica) 

26. Cumplir con el Código de Integridad adoptado por el IDRD. (Si aplica)  
27. Asistir a las actividades que, en cumplimiento de la misionalidad y objetivos estratégicos, 

programe el Instituto Distrital de Recreación y Deporte - IDRD, para aquellos casos en los que 
sea convocado 

28. El contratista dará cumplimiento al Código de Integridad del Servicio Público, o la norma que 
lo modifique o sustituya. 

29. Conocer y dar aplicación a las políticas y lineamientos sobre equidad de género y enfoque 
diferencial adoptadas por el Instituto. 

30. Realizar y presentar la evaluación de los módulos de inducción y reinducción del Sistema de 
Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST, que se encuentran en la plataforma Isolución del Ins-
tituto. 

31. Informar al supervisor los incidentes ocurridos en el desarrollo del objeto contractual, en el 
formato REPORT diseñado para tal fin. 

32. Informar los accidentes de trabajo sufridos en el desarrollo del objeto contractual al supervi-
sor del contrato, registrarlo en la plataforma de la ARL Positiva y enviar copia de la respectiva 
investigación del accidente al responsable de SG-SST. 
  
 
5.7.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 



      

 

 

Además de las obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y las derivadas de las disposi-
ciones legales vigentes que regulan su actividad, el contratista deberá cumplir con las siguientes 
obligaciones específicas: 
 

1. Realizar el predesmanche, desinfección al vapor, desmanche, humectación, blanqueo, en-
juague, centrifugado, lavado, planchado, secado, doblado y terminado de las prendas y ele-
mentos suministrados por el IDRD los cuales deberán ser entregadas en bolsas individuales 
y agrupados en paquetes de acuerdo con lo indicado por el Supervisor del contrato. 

2. Utilizar productos biodegradables que contengan agentes surfactantes y solventes, adecua-
dos para las diferentes texturas de los y elementos y de las prendas para evitar su deterioro 
y que eliminen residuos alcalinos. 

3. Contar con el servicio de transporte necesario para la recogida, traslado y entrega de las 
prendas y elementos objeto del presente contrato en el lugar designado por el Supervisor del 
contrato. 

4. Responder en el evento de que ocurra algún siniestro por la pérdida o daño de las prendas y 
elementos, en cuyo caso el contratista deberá realizar la reposición del elemento o el arreglo 
de este garantizando perfectas condiciones. 

5. Acatar y cumplir las instrucciones y recomendaciones que le sean impartidas por el IDRD a 
través del supervisor del contrato. 

6. Mantener durante la ejecución del contrato los precios de su oferta inicial. 

7. Vincular y mantener dentro del equipo que se disponga para la ejecución del presente 
contrato, el porcentaje de CINCUENTA PORCIENTO (50%) de mujeres, de acuerdo al 
artículo 3° del Decreto 332 de 2020 de la Alcaldía Mayor de Bogotá, garantizando que la 
vinculación se realizará con plena observancia de las normas laborales o contractuales 
aplicables, para lo cual se deberá remitir a la supervisión un informe mensual donde 
conste el cumplimiento del porcentaje mínimo. 

8. Asistir a las reuniones que programe el IDRD y que tengan relación con el objeto del contra-
to. 

9. Cumplir con el  Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el trabajo (SG_SST) y garanti-
zar  la implementación y cumplimiento de los protocolos de bioseguridad en la prevención y 
mitigación del COVID-19, y la propagación de la enfermedad, que le sean aplicables a su ac-
tividad debidamente avalados por la entidad competente, en concordancia con la normativi-
dad vigente expedida por el Gobierno Nacional y los lineamientos del Ministerio de Salud y 
Protección Social; así como las disposiciones distritales impartidas. 

10. Las demás que le asigne el IDRD mediante comunicación escrita y que correspondan a la 
naturaleza del servicio contratado. 

 
5.7.3 OBLIGACIONES DEL IDRD 

 
1. Designar supervisor para la vigilancia y control de la ejecución del objeto contratado. 
2. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
3. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

4. Verificar a través del supervisor o interventor del contrato, que el contratista de cumplimiento a 
las condiciones establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económi-
ca de las personas vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciu-
dad. (Cuando aplique) 

5. Verificar a través del supervisor o interventor, que el contratista de cumplimiento al ofrecimien-
to de personal adulto mayor durante todo el plazo de ejecución del contrato, conforme al ar-
tículo 3° de la ley 2040 de 2020. (Cuando aplique y una vez reglamentado por el Gobierno 
Nacional). 



      

 

 

6. Verificar lo establecido para el presente contrato, en l relacionado con el cumplimiento de De-
creto 332 de2020 (Cuando aplique) 
 
 
5.7.4 CRITERIOS AMBIENTALES. 

 
N/A 

 
 
5.8 GARANTÍAS DEL CONTRATO A SUSCRIBIR 

El Contratista se obliga a constituir a favor del Instituto Distrital de Recreación y Deporte, con Nit 
860.061.099-1 como mecanismo de cobertura del riesgo, cualquiera de las garantías que se indi-
can a continuación, opciones señaladas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, 
para lo cual deberá dar cumplimiento a las estipulaciones establecidas en el citado Decreto y en la 
presente invitación Pública: 

 Contrato de seguro contenido en una póliza. 

 Patrimonio autónomo. 

 Garantía Bancaria. 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.4. del Decreto 1082 de 2015, cuando la 
oferta es presentada por un proponente plural (Consorcio o Unión Temporal), la garantía debe ser 
otorgada por todos sus integrantes. 

 

La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita del Instituto Distrital de Recreación y 
Deporte. El CONTRATISTA deberá cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener 
vigente la garantía a que se refiera el contrato. 

Será a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitu-
ción y mantenimiento de la garantía. 

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución del contrato, o en 
cualquier otro evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantía otorgada o ampliar su 
vigencia, según el caso. 

 
De conformidad con lo señalado en el Artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015, la 
garantía de cumplimiento del contrato debe tener una vigencia mínima hasta la liquidación del con-
trato.  

 
De conformidad con lo señalado en el inciso primero del artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 
de 2015, el contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando este se haya visto reduci-
do por razón de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. 

 
Así mismo, según lo dispuesto en el inciso tercero del artículo 2.2.1.2.3.1.18. del Decreto 1082 de 
2015, en el evento en que el contratista incumpla su obligación de obtener, ampliar o adicionar la 
garantía en los casos antes señalados, el IDRD procederá a solicitar a quien expidió la garantía, 
que emita la correspondiente modificación de la misma ampliando el valor asegurado y la vigencia 
de los amparos, de conformidad con lo pactado en el contrato o en sus modificaciones, remitiendo 
a su vez copia del documento por medio del cual se adiciona el valor del contrato o se prorroga su 
plazo o suspende la ejecución del mismo, o del acto administrativo, debidamente ejecutoriado, por 
medio del cual se ha declarado su incumplimiento. 



      

 

 

 
Todas las manifestaciones contenidas en la póliza o en las condiciones generales de la misma, 
contrarias o diferentes a las establecidas en esta Invitación Pública y en especial para cada uno de 
los amparos solicitados, se tendrán por no escritas. 

 
De acuerdo con lo dispuesto por el artículo 2.2.1.2.3.2.2. del Decreto 1082 de 2015, si hay lugar a 
cesión del contrato a favor del garante, éste está obligado a constituir las garantías previstas en el 
contrato.  
 
El contratista deberá en el SECOP II publicar en el plazo establecido en el cronograma del presen-
te proceso, las garantías solicitadas por la entidad. 

 
La garantía debe amparar los siguientes riesgos. 
 
 
5.8.1 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 
El presente Contrato requiere constitución de garantías por el/la contratista, a favor del IDRD Ga-
rantía Única de Cumplimiento, de conformidad con la normatividad vigente, la cual deberá tener los 
siguientes amparos:  
 
Dando aplicación a los artículos 2.2.1.2.3.1.7 del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta las 
exigencias de los bienes a suministrar, al igual que los riesgos que esto implica, se realizará la 
siguiente cobertura: 
 
 
 

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA 

 
AMPARO DE 
CUMPLIMIENTO 

Por un valor equivalente al diez por ciento 
(10%) del valor total del contrato. 

Al monto de esta garantía se imputará el valor de las 
multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este 

motivo se disminuyere o agotare. 

 
Por el plazo total de ejecu-
ción del contrato y seis (6) 

meses más. 

PAGO DE SALARIOS Y 
PRESTACIONES  

SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES 

LABORALES 

 
Por un valor equivalente al cinco por 

ciento (5%) del valor total del contrato 

 
Por el plazo total de ejecu-
ción del contrato y tres (3) 

años más. 

 
El contratista se obliga a ajustar la garantía a la fecha de inicio del contrato y a ampliar, modificar y 
prorrogar la misma, en el evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspen-
da su vigencia.  
 
 
5.8.2 PÓLIZA DE RESPONSABILIDAD EXTRACONTRACTUAL  
 
N/A 

 
 
5.9 PROTECCIÓN DE LOS BIENES  
 
N/A 
 
 



      

 

 

5.10 CESIÓN DEL CONTRATO O SUBCONTRATOS 
 
El contratista no podrá ceder el contrato ni subcontratar, sin previo consentimiento por escrito del 
IDRD, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la autorización de la cesión o el 
subcontrato. Si la persona a la cual se le va a ceder el contrato es extranjera debe renunciar a la 
reclamación diplomática. 
 
En ningún caso el IDRD aceptará cesiones a proponentes que se hayan presentado para esta 
Convocatoria. En todos los casos el contratista es el único responsable por la celebración de sub-
contratos.  
 
 
5.11 CESIÓN DE DERECHOS ECONÓMICOS Y PATRIMONIALES 
 
CESIÓN DE DERECHOS: EL CONTRATISTA no podrá ceder total o parcialmente a 
un TERCERO, los derechos económicos que en su favor se deriven de la celebración y ejecución 
del presente contrato, sin la autorización previa y expresa por parte del IDRD, y el cumplimiento de 
los siguientes requisitos: 1. Se comunique a EL IDRD a través del Supervisor o Interventor del 
contrato, la intención de la cesión de los derechos, mediante la entrega del documento donde se 
solicite la cesión identificando el TERCERO al que se pretende ceder, y donde conste o se identifi-
que el derecho a ceder; 2. Se trate de la cesión de un derecho cierto e indiscutible, esto es, no 
sujeto a plazo o condición; 3. Junto con la comunicación, se entregue el proyecto de documento, 
en el que bajo la gravedad de juramento, manifieste que la cesión de sus derechos económicos no 
se efectúa incumpliendo su obligaciones fiscales, parafiscales, o en general en detrimento de los 
derechos de terceros. Documento que será suscrito una vez la cesión de derechos sea autorizada 
por EL IDRD; 4. Se cuente con concepto favorable por parte del Supervisor o Interventor en el 
sentido de que la cesión de derechos económicos, no afectara de manera grave la ejecución del 
contrato; y 5. Memorando dirigido al Área de Tesorería del IDRD, suscrito por el Ordenador del 
Gasto junto con el Gerente del Proyecto, donde se autorice la cesión de derechos y se solicite el 
inicio de los trámites administrativos pertinentes. PARÁGRAFO. En ningún caso podrán cederse 
los derechos económicos derivados de los contratos de prestación de servicios profesionales o de 
apoyo a la gestión, salvo normatividad aplicable en contrario.   
 
 
5.12 LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
 
Terminado el contrato por cualquier causa, se procederá a su liquidación por las partes dentro de 
los cuatro (4) meses siguientes de manera bilateral, de acuerdo con lo estipulado en el artículo 11 
de la ley 1150 de 2007 y de forma unilateral, dentro de los dos meses siguientes. Vencido el plazo 
anteriormente establecido, si no se ha realizado la liquidación, la misma podrá ser realizada en 
cualquier tiempo dentro de los dos años siguientes al vencimiento del término anteriormente seña-
lado, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto por el artículo 141 del Código 
de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. 
 
 
5.13 MULTAS 

 
En caso de incumplimiento de las obligaciones específicas a cargo del contratista, el IDRD podrá 
imponer multa diaria equivalente al punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato por cada 
día de retraso que tenga el contratista en la ejecución de la obligación y/o producto pacto, sin que 
el monto total de ellas, una vez en firme las resoluciones que las imponen, exceda el diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato incluyendo adiciones presupuestales si hubiere. El pago o 



      

 

 

compensación de los valores fruto de las multas no exonera al contratista del cumplimiento de las 
obligaciones emanadas del contrato. 
 
 
5.14 CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. 

 
Las partes acuerdan que, en caso de incumplimiento total o parcial, tardío o moroso de las obliga-
ciones a cargo del contratista, el IDRD podrá declarar el incumplimiento del contrato y hacer efecti-
va la cláusula penal pecuniaria, la cual se pacta a título de tasación anticipada de perjuicios por un 
monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato incluyendo adiciones presu-
puestales si hubiere. La cláusula penal se hará efectiva sin perjuicio de las demás acciones que 
adelante el IDRD para el cobro de los valores totales de los perjuicios ocasionados. 
 
PARÁGRAFO 1: El cumplimiento de las obligaciones contractualmente pactadas, de manera tardía 
o morosa, no eximirá al contratista de la eventual imposición de la cláusula penal de manera pro-
porcional. 
 
Igualmente, el IDRD podrá hacer efectiva la cláusula penal pecuniaria en el evento en que se ge-
nere un perjuicio por parte del contratista fruto de la ejecución de las obligaciones y/o productos 
pactados. 
 

Para todos los efectos, también se considerará como tasación anticipada de perjuicios, el monto 
que el IDRD deba asumir por la no prestación del servicio contratado en la fecha y hora fijada a 
cargo del contratista o por su inasistencia. 
 
 
PARÁGRAFO 2: Para la imposición de multas y la declaratoria de incumplimiento y efectividad de 
la cláusula penal pecuniaria se acuerdan los siguientes criterios: 

 
1. Se deberá seguir el procedimiento de “Imposición de multas, sanciones y declaratorias 

de incumplimiento” establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás nor-
mas concordantes. 

2. Se dará aplicación al principio de la proporcionalidad, de acuerdo al resultado del análisis 
que realice el IDRD en desarrollo del procedimiento de “Imposición de multas, sanciones 
y declaratorias de incumplimiento” establecido en el artículo 86, ibídem. 

3. El IDRD podrá obtener su pago directamente compensándolas de las sumas de dinero 
que adeude a éste, en aplicación a lo establecido en el artículo 1715 del Código Civil. El 
pago del valor de las multas o de la cláusula penal pecuniaria no exonera al contratista 
del cumplimiento del objeto y las obligaciones. En todo caso, el IDRD podrá obtener su 
pago a través del cobro de la garantía o por cualquier otro medio, incluyendo el de la Ju-
risdicción Coactiva, según lo dispone el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007. 

 
 
5.15 CADUCIDAD. 
 
El IDRD podrá declarar la caducidad del contrato por medio de resolución motivada, con la cual lo 
dará por terminado y ordenará su liquidación cuando el contratista incurra, con ocasión del contra-
to, en cualquiera de las causales de caducidad previstas en la ley.  
 
 
5.16 MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES. 
 



      

 

 

Son aplicables al contrato las disposiciones que se encuentran consignadas en la Ley 80 de 1993, 
Artículos 15, 16 y 17. 
 
 
5.17 INDEMNIDAD. 
 
El contratista mantendrá indemne al IDRD contra cualquier daño o perjuicio originado en reclama-
ciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o depen-
dientes. Se consideran como hechos imputables al contratista todas las acciones u omisiones de 
su personal y de sus subcontratistas y proveedores y del personal al servicio de cualquiera de 
ellos, los errores y defectos de sus diseños, mala calidad de los elementos, materiales, mano de 
obra y en general cualquier incumplimiento de sus obligaciones contractuales. 
 
En caso de que se entable un reclamo, demanda o acción legal contra el IDRD por asuntos que al 
tenor del contrato sean de responsabilidad del contratista, éste será notificado lo más pronto posi-
ble para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener 
indemne al IDRD. 
Si en cualquiera de los eventos antes previstos el contratista no asume debida y oportunamente la 
defensa del IDRD, éste podrá hacerlo directamente, previa notificación escrita al contratista y éste 
pagará todos los gastos en que el contratante incurra por tal motivo. En caso de que así no lo hicie-
re el contratista, el IDRD tendrá derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier 
suma que adeude al contratista por razón de los servicios objeto del contrato o a utilizar cualquier 
otro mecanismo legal para tal propósito. 
 
 
5.18 MODIFICACIONES Y RECLAMOS. 

 

Cualquier modificación o reclamo que el contratista considere pertinente hacer al IDRD por razón 
de este contrato, deberá presentarse: a) Por escrito; b) Documentado; c) Consultado previamente 
con el Supervisor, dándole oportunidad de verificar las circunstancias motivo del reclamo, tomar 
fotografías, entre otros y d) Efectuarlo dentro de los siguientes ocho (8) días hábiles a la ocasión, 
circunstancia, orden de Supervisión, entre otros, que sea causa del mismo. En caso de reclamo, el 
contratista no suspenderá los trabajos, a menos que el IDRD haya decidido hacerlo y procederá a 
ejecutar las órdenes recibidas. 
 
 
5.19 SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El IDRD ejercerá el control y vigilancia de la ejecución del contrato mediante el Profesional Espe-
cializado 10 de Servicios Generales y el asesor de la Dirección General, Grado 01 Coordinador de 
la UCAD. El o los apoyos a la supervisión serán designados por la o las gerencias de los proyectos 
de inversión. 

 
El supervisor, ejercerá, en nombre del IDRD, un control integral sobre el contrato, para lo cual po-
drá, en cualquier momento, exigir al contratista la información que considere necesaria, así como la 
adopción de medidas para mantener durante el desarrollo y ejecución del contrato las condiciones 
técnicas, económicas y financieras existentes al momento de la celebración del contrato. 
 
Además de las actividades generales antes mencionadas, el supervisor, apoyará, asistirá y aseso-
rará al IDRD en todos los asuntos de orden técnico, financiero, económico y jurídico que se susci-
ten durante la ejecución del contrato y hasta su recibo definitivo y liquidación. 

 



      

 

 

Así mismo, el supervisor, está autorizado para ordenarle al contratista la corrección, en el menor 
tiempo posible, de los desajustes que pudieren presentarse, y determinar los mecanismos y proce-
dimientos pertinentes para prever o solucionar rápida y eficazmente las diferencias que llegaren a 
surgir durante la ejecución del contrato. 
 
 
5.20 DOCUMENTOS PARA LA LEGALIZACIÓN Y EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
Estarán a cargo del contratista los costos que implica la legalización del contrato y ejecución, como 
son la constitución de la Garantía Única, la expedición del registro presupuestal y demás erogacio-
nes a que haya lugar. 
 
 
6. ANEXOS 
 

Anexo No. 1 “ESTUDIO Y ANÁLISIS DEL SECTOR”  
Anexo No. 2 “FICHA TÉCNICA”. 
Anexo No. 3 “MATRIZ DE RIESGOS”  
Anexo No. 4 “ESTUDIOS PREVIOS”. 
 
 
7. FORMATOS 
 
FORMATO No. 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
FORMATO No. 2. DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL.  
FORMATO No. 3. CERTIFICACIÓN DEL PAGO DE LOS APORTES PARAFISCALES. 
FORMATO NO. 4. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA EXPERIENCIA DEL PROPONENTE  
FORMATO NO. 5. MINUTA DE CONTRATO  
FORMATO NO. 6. APOYO A LA INDUSTRIA (DESEMPATE) 
FORMATO NO. 7. FACTORES DE DESEMPATE 
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