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1. .0.0DATOS DEL CONTRATO 

Contratista:  WENDY NATALY BOSSA AGUILERA 

Objeto:  Prestar servicios de apoyo y acompañamiento a la comunidad educativa 
(estudiantes, docentes y administrativos) en la Institución Educativa Distrital 
asignada de acuerdo con necesidad del servicio, en la ejecución de las actividades 
de prevención y mitigación de contagio por COVID 19, y promoción de estilos de 
vida saludable en contexto escolar, de acuerdo con la orientación técnica de la 
Dirección de Bienestar Estudiantil. 

Valor del 
Contrato:  

QUINCE MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL PESOS M/CTE ($15.512.000). 

Forma de Pago:  1. Un primer pago proporcional sobre la base de DOS MILLONES 
DOCIENTOS DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000), por los días 
ejecutados desde la suscripción del acta de inicio del contrato hasta el 
último día del respectivo mes, si a ello hubiere lugar. 

2. Pagos mensuales iguales por el valor de DOS MILLONES DOCIENTOS 
DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000). 

3. Un pago final proporcional sobre la base de DOS MILLONES DOCIENTOS 
DIECISÉIS MIL PESOS M/CTE ($2.216.000), por los días ejecutados 
durante el último mes de ejecución del contrato, si a ello hubiere lugar. 

Cada pago requiere previa presentación del informe de actividades por parte del 
contratista y de la certificación y/o aprobación del supervisor, el comprobante de 
pago de los aportes del Sistema General de Seguridad Social y Riesgos Laborales 
en el porcentaje establecido en el marco normativo vigente, presentación del 
formato exigido por la Dirección Financiera debidamente diligenciado y la factura o 
documento equivalente, cuando aplique. 

Plazo:  El plazo del contrato será de siete (7) meses, contados a partir del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin superar 
el tiempo de la vigencia fiscal. 

Modificaciones:  Mod No. 1.  Prorroga de 2 meses y adición de $ 4.432.000. 

Fecha de Inicio: 27/01/2022 Fecha de Terminación: 26/08/2022 

Dependencia:  Dirección de Bienestar Estudiantil 

Supervisor - 
Cargo: Director de 
Bienestar 
estudiantil 

Daniel Eduardo Mora Castañeda- Director de Bienestar estudiantil 

 

2. EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 
REPORTADO 

Obligación Contractual 
Actividades realizadas  

 

Evidencia Verificable  
 

1. Prestar sus servicios 
en el marco del objeto 
contractual, en la 

 
Estuve en el ingreso de estudiantes 
recordando el correcto lavado de manos 

 

  202206LavManosIEDMB 

https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
https://www.google.com/search?rlz=1C1GCEU_esCO954CO954&q=DIEZ+Y+SEIS+O+DIECIS%C3%89IS&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwinoZm1zez1AhXpRTABHb02AOQQkeECKAB6BAgBEDc
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Institución Educativa 
Distrital asignada y a 
sus sedes respectivas, 
en las fechas y horas 
acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio.  

 

para prevenir enfermedades 
infectocontagiosas que puedan generar 
brotes de Enfermedad respiratoria aguda 
(ERA), como COVID-19, influenza, VSR, 
entre otros. También que llevaran el 
tapabocas puesto de forma correcta, 
cubriendo Nariz y boca. 
 
Desarrollé el plan de trabajo correspondiente 
al mes de junio de 2022, con el cual me guie 
para realizar actividades en el colegio. 
 
 
 
 
 

 

 

  

   

 

 

 

 

 

 

 

2. Apoyar en la adecuada 
actualización e 
implementación de los 
protocolos 
institucionales para el 
manejo, la prevención, 
contención y mitigación 
de la pandemia por 
COVID-19 con sus 
nuevas variantes y 
cualquier brote 
infectocontagioso. 

 
 
 
 
 
 
 
 
Se resalta la importancia de tener hábitos 
de vida saludable, promoviendo que a diario 
coman frutas y verduras entre 3 y 4 veces, 
beban agua entre 6 y 8 vasos, limiten el uso 
de pantallas, realicen actividad física, 
duerman ocho (8) horas, por lo menos 
dediquen (1) una hora de actividad libre, 
compartan en familia y compartan sus 
alimentos en el hogar, con estos hábitos 
hacemos procesos de autoayuda para 
mitigar enfermedades infectocontagiosas. 
 
Se continua con exposición sobre 
características de ERA (Enfermedad 
respiratoria aguda), signos, síntomas y 
cómo actuar oportunamente ante esta 
situación, se realiza exposición en 
diferentes cursos del Colegio Manuela 
Beltrán IED. 
 
 

202206cronograma 

 

 

 

 

202206ExpoERA 



 

 
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES No. 06 Página 3 de 12 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  
APOYO A LA GESTIÓN No. CO1. PCCNTR 3415893 DE 

ENERO DE 2022 

PERIODO DEL 
INFORME 

Desde (01/06/2022) 
Hasta (26/06/2022) 

 

09-IF-006 
 V1 

Página: 3 de 12 
 

Avenida El Dorado N° 66-63        PBX: 3241000       www.educacionbogota.edu.co     Línea 195 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Apoyar a la IED 
asignada en el reporte 
de casos por 
enfermedad 
respiratoria, en el 
formulario publicado en 
la página institucional 
de la SED.  

 

En el periodo reportado, correspondiente al 
mes de junio, no se presentaron casos para 
realizar reportes.  

N/A 

4.  Aplicar de manera 
inmediata el protocolo 
de la IED para el 
manejo inicial a 
presuntos casos 
asociados a brotes 
infectocontagiosos y 
activar ruta de 
atención.  
 

En el periodo reportado, correspondiente al 
mes de junio, no se presentaron casos para 
realizar reportes, por lo tanto, no se activó 
protocolo para manejo inicial de presuntos 
casos asociados a brotes 
infectocontagiosos. 

N/A 

5. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas 
con la comunidad 
educativa (estudiantes, 
docentes y personal 
administrativo) para la 
prevención del 
contagio por brotes 
infectocontagiosos las 
sedes de la IED 
asignada, durante las 
fechas y horas 

Se avanza en actividades pedagógicas y 
lúdicas que se desarrollan con la 
comunidad educativa del Colegio Manuela 
Beltrán IED de la localidad de Teusaquillo,  
con el objetivo de fortalecer la prevención, 
contención y mitigación de covid-19 y otros 
brotes infectocontagiosos en las sedes de 
la IED, sensibilizando sobre la  importancia 
de continuar cuidándonos, a pesar de que 
las medidas de  bioseguridad en la  
actualidad son más flexibles, los contagios 
cada vez  son menos y la  mayoría de la  
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acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio. 

 

población se  encuentra  vacunada contra  
Covid 19; es muy importante  el 
autocuidado  ya que hay cuadros  gripales  
fuertes  que  pueden generar  ERA, 
ocasionados  por virus  y bacterias que  se  
proliferan por  causa de  la  ola  invernal 
que no termina, en este  año hemos  
evidenciado que el fenómeno de  la niña 
parece no tener  fin, para  dar  continuidad  
a mi tarea de  sensibilización  a la  
comunidad  manuelista sobre  esta  
realidad, realizo exposición en cursos sobre  
Enfermedad respiratoria  aguda, signos, 
síntomas, formas de  prevención, formas  
oportunas de  actuar ante estos casos, 
cuidados  en casa y tratamiento con terapia 
respiratoria. 
 
Realizo exposición sobre Plan ampliado de 
inmunización (PAI) en las aulas, esta 
intervención va acompañada de 
sensibilización para mantener el esquema 
de vacunación actualizado y hago 
divulgación del material pedagógico en los 
grupos virtuales de la comunidad 
manuelista. 
 
Se realiza infografía sobre la etiqueta de la 
tos y la gran importancia de ejecutarla en 
todos los entornos y sobre todo en el 
ambiente escolar, llevar a cabo las 
recomendaciones de la etiqueta nos ayuda 
a prevenir enfermedades 
infectocontagiosas y nos permite ejercer la 
corresponsabilidad social. También se 
realiza  divulgación. 
 
Se realiza infografía sobre ERA y se divulga 
en los medios virtuales de la comunidad 
Manuelista. 
 
Se realiza actividad con los cursos de 
cuarto de sede B, en donde se les pide 
traer una receta tradicional o que 
acostumbren en sus familia para prevenir o  

 

 

202206ExpoERA. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202206ExpoPAI 

 

 

 

 

 

202206InfoEtiquetaDeTos 

 

 

 

 

 

202206InfografiaERA 
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aliviar  los  síntomas de enfermedades 
respiratorias, eligieron  un ingrediente, 
prepararon exposición y nos  contaron 
sobre  las  características  nutricionales de 
el alimento escogido y porque es  bueno 
para  la  salud; espero hacer  esta  misma  
actividad con otros  cursos en una  próxima  
oportunidad. 
 
En sede C se fortalece la implementación 
de protocolos de Bioseguridad en los 
momentos de alimentación escolar, tanto 
para refrigerios de estudiantes y comidas 
calientes, antes  de  almuerzo se  
sensibiliza a  los  estudiantes  sobre  la  
importancia de  nutrirse  sanamente, se  les  
cuenta  que  nutrientes les  proporciona los  
diferentes  alimentos y se  ambienta el  
almuerzo con música  infantil alusiva a la  
alimentación saludable, nos  habituamos a 
realizar una buena disposición de los 
residuos que se generen en el aula. 
  
Se divulga jornada de vacunación contra 
VPH, la cual se llevó a cabo en varios 
puntos de vacunación del distrito el día 11 
de junio de 2022. 

 

202206RecetaSaludable4t
o 

 

 

 

 

202206ComidasCalientes
SedeC 

 

 

 

20221106JornadaDeVacu
nacionContraVPH 
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6. Adelantar acciones 
pedagógicas efectivas 
para la promoción en 
estilos de vida 
saludable (alimentación 
saludable, actividad 
física, movilidad 
segura, prevención de 
la accidentalidad y 
corresponsabilidad por 
el bienestar) en las 
sedes de la IED 
asignada, durante las 
fechas y horas 
acordadas previamente 
con el (la) rector (a) del 
colegio. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Realicé acciones informativas y de 
divulgación en el colegio sobre hábitos de 
vida saludable que nos ayuden a prevenir 
enfermedades, en esta ocasión di 
continuidad en el desarrollo de talleres de 
yoga   para niños y niñas, con estudiantes 
de las sedes B y C, del colegio manuela 
Beltrán; haciendo asanas o posiciones, que 
nos permitan realizar actividad física, nos 
ayuden a ser cada día más flexibles 
físicamente, nos ayuden a equilibrar 
nuestras emociones y a gestionarlas de 
forma sana en beneficio de nuestra salud 
mental. El yoga es una práctica integral, 
que al vincularla a la vida como un habito, 
nos permitirá desarrollar diferentes 
habilidades, tanto físicas, como mentales, 
además de que nos enseña a respirar de 
forma consciente. 
 
 
Para llevar a cabo en el mes de junio de 
2022 la práctica del Yoga para los más 
pequeños, me apoye en unas técnicas en 
donde mientras les pido a los niños de 
jardín y transición que me imiten en cada 
movimiento, les voy contando historias, a 
niños de jardín 1, jardín 2, transición 1, 2 y 
3, también con niños  y niñas de sede B de  
primero  y segundo, les conté el cuento de 
Yogic, “los astronautas del espacio interior”.  
 
En sede B  continúe con técnicas de 
respiración consciente o Pranayama, 
explique el significado de esta palabra 
escrita  en idioma  antiguo  el cual es  
Sanscrito, este  idioma  se hablaba en una  
región de la  India a.C, en donde Prana 
significa Respiración y  Yama significa  
control, realice  intervención en algunos  
cursos con la técnica del balón de  
baloncesto, que se  infla  y desinfla al 
mismo tiempo  que inhalamos  y 
exhalamos, ambientamos con la  utilización 
de  materiales de  apoyo como lo fueron 

 

 

 

 

 

202206FotosYogaNiñ@sS
edeByC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202206PranayamaVITALB 
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esencias o  aceites  esenciales de origen 
natural, para  vivir  una experiencia con 
aroma y poder  relajarse, también 
encendimos  dos  velas, una de  color  
blanco  y otra de  color  amarillo, ya  que  
en esta ocasión hicimos una  meditación 
con un propósito mayor  al de  aprender  a  
respirar conscientemente y concentrarse, la  
cual trataba de  simbolizar la intención, el 
fuego  representaba  la  energía  del sol, el  
astro que ocasiona el proceso de  
fotosíntesis  y con el cual se da  lugar a  
todas las  formas de vida  aerobias en el 
planeta, la  vela  blanca simboliza la 
energía  divina en la  naturaleza, color  de  
pureza, inocencia, paz, tranquilidad, 
esperanza, entre otros aspectos  que 
representan la  niñez; la  vela  amarilla 
simboliza la concentración, inteligencia, 
prosperidad, fuerza  mental; la educación y  
el amor hacia el aprendizaje, con estas  
velas cada uno pedía  un deseo  y la  
intención en general era la  de  que  cada  
niño, niña o actor  de  la  comunidad 
educativa pueda  encontrar paz, 
tranquilidad y asuma  una  postura  sana  
ante  las  adversidades,  que  en todos  sus  
entornos pueda  prevalecer el respeto, sus  
derechos sean cumplidos y cuiden de  sus 
emociones ya que son las  guardianas del 
aprendizaje, que sus entornos, sean 
territorios de paz, amor, lectura  e  intelecto; 
la experiencia se vive con música relajante  
para  niños. 
 
Se realiza jornada de Bienestar con 
docentes en el marco de la semana 
institucional, en donde llevamos a cabo un 
compartir de alimentos, jugamos juegos de 
mesa y se realiza meditación con intención 
y aromaterapia, similar a la realizada con 
los estudiantes. 
 
Con el ánimo de apoyar a nuestros niños  y 
niñas desde  temprana  edad, con el 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202206PranayamaDocent
esAromas 
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desarrollo de habilidades socioemocionales 
y mitigar conductas como agresiones físicas 
o verbales, continúe con el fomento del 
respeto, la  paciencia, los  valores  que 
debemos  adquirir desde  niños, la  
contención y  el bienestar que nos deben 
proporcionar  los hábitos de  vida saludable, 
en los  cuales  todos  y todas deberíamos 
crecer, para  ello les  compartí dos  
cortometrajes uno llamado “un beso antes 
de desayunar” y  el otro “La isla de las  
emociones” sobre el tema  principal de los 
cortos daré detalle en la evidencia. 
 
Con la comunidad de sede C se realiza 
acompañamiento a salida pedagógica a la 
Universidad Nacional de Colombia, sector 
de la capilla para que los niños y niñas 
tuvieran una experiencia al aire libre, fuimos 
acompañados por el personal de apoyo de 
Compensar, profesionales con quienes se 
articuló actividad de Bienestar e hicimos  
juegos  por estaciones, en donde los niños  
hicieron actividad física, jugaron, se  
divirtieron, expresaron su creatividad; como 
promotora  de  Bienestar estudiantil estuve  
a  cargo de  una  estación de juego, mi 
estación fue el  juego de  adivinanzas de 
frutas y vegetales, el que  adivinara a que 
me refería pintaba el alimento saludable 
con materiales que  use  para el desarrollo 
de  la actividad, usamos  pinceles, 
temperas, papel crepe y también lleve 
algunos afiches con mándalas de  
alimentos, para también desarrollar la  
concentración y recordar  el color en ingles 
de  los alimentos. 
 
Con estudiantes de sede B se realiza 
actividad de coloreado y recorte de 
personajes de alimentos saludables para 
que en el próximo semestre hagamos el 
baile de la ensalada. También se colorean 
mándalas de los alimentos saludables. 
 

202206CortosEmocionesS
edeC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

202206SalidaUNALAdivin
aYPintaNiñ@ 

 

 

 

 

 

202206PintaFrutasyVeget
alesMandalaSedeB 
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7. Participar en los 
procesos de 
capacitación que 
efectúe la SED para 
facilitar el desarrollo de 
sus actividades en la 
IED asignada y sus 
respectivas sedes.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Apoyar a la brigada 
escolar institucional en 
la actualización de los 
Planes Escolares de 
Gestión del Riesgo, 
donde se incluye el 
procedimiento 
operativo normalizado 
por COVID-19. 

 
 

Se realiza retroalimentación sobre la Ruta 
de accidentalidad por medio de una 
Infografía que desarrolle y se divulga en 
medios virtuales del Colegio Manuela 
Beltrán IED. 
 
Participé en las reuniones virtuales de 
avances y saberes por parte de la SED.  
 
Participe en la semana institucional, fui 
convocada  por directivos docentes, esta 
semana fue llevada a cabo entre el martes 
21 de junio de 2022 y el 24 de junio de 
2022, en donde  se realizó  divulgación de  
ruta de  accidentalidad, se  invitó a los 
Docentes a actualizar el curso de primer 
respondiente, participe  en capacitación por  
parte de  Rio P, sobre  la ley 1620, también 
en otra sobre Inclusión y presunta 
discriminación, charla  sobre  psicología  
infantil, inclusión DUA, capacitación PFLE, 
taller  sobre  la  importancia de la salud 
mental, libertad  de  culto y jornada  de  
bienestar compartiendo  con actores de la 
comunidad educativa, directivos  docentes, 
docentes  y yo  como promotora de  
bienestar. 
 
Participe en reunión de capacitación y   
retroalimentación sobre cómo usar las 
herramientas pedagógicas del Aula virtual 
de Red académica. 
 
Estuve en una reunión con docentes en 
donde establecimos como quedarían 
conformadas las brigadas de emergencia, 
de la jornada tarde, en la sede B del 
Colegio Manuela Beltrán IED. Esto se llevó 
a cabo en reunión durante la semana 
institucional.  
 
 
 
 

202206InfografiaRutaAcci
dentalidad 

 

 

 

202206ActasdeReuniones 

 

202206PantallazosReusA
vancesysaberes 

 

202206SemanaInstitucion
al 

 

 

 

 

 

 

 

 

20220623PantallazosCap
acitación 

 

 

202206ActaReuBrigadas 
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9. Diligenciar las 
herramientas y 
formatos solicitados por 
la Estrategia y 
presentar informes 
mensuales de las 
actividades 
desarrolladas en el 
marco del objeto 
contractual. 

 
 
 
 

10.   Asistir y participar en 
las reuniones y mesas 
de trabajo a las que sea 
convocado (a) y/o 
formar parte de los 
comités de evaluación 
cuando le sea 
asignado. 
 
 

 
 

11. Seguir los protocolos 
establecidos por el 
Ministerio de Salud y de 
Protección Social, así 
como de las 
autoridades 
competentes para el 
manejo, la prevención, 
contención y mitigación 
de la pandemia por 
COVID-19, así como 
consultar y poner en 
práctica los protocolos 
establecidos por la 
Entidad en la 
prevención del COVID-
19. 

 
 

Se realiza informe de actividades 
correspondiente al mes de junio de 2022. 
 
Se realiza informe ejecutivo solicitado por 
líderes de la Dirección de Bienestar 
Estudiantil. 
 
La señora rectora solicito un informe 
gestión y ejecución contractual, el cual le 
fue remitido a principio del mes de junio. 
 
 
 
 
 
Durante este período no se realizaron 
actividades para esta obligación. 
 
 
 
 
 
 
Se reitera la importancia de seguir 
avanzando en la actualización y 
cumplimiento del protocolo de Bioseguridad 
institucional para las actividades 
presenciales. Además, se promueven 
jornadas de vacunación de forma virtual, 
llevadas a cabo en diferentes puntos de la 
ciudad capital para que toda la comunidad 
Manuelista complete sus esquemas de 
vacunación y pueda reducir los riesgos de 
infectarse y padecer enfermedad grave 
ocasionada por SarsCoV 2 (Covid 19) u 
otras enfermedades inmunoprevenibles. 
 
 

01_Informe_actividades_6
_Junio_2022 

 

202206InfEjecutivoDeGest
ión 

20220607InformeDeGesti
ónPromotoraBienestarDB
E 

  

 

 

 

 

N/A 

 

 

 

 

 

 

202206LavManosIEDMB 

 

 

202206PuntosDeVacunaci
onDistrital 
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3. RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO 
PAGO  

(05/2022) 

FECHA DE PAGO  

     (08/06/2022) 

VALOR APORTADO  
(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 
inferior a un SMLV 

ENTIDAD 

SALUD 05/2022 08/06/2022 $125.000 COMPENSAR 

PENSIÓN 05/2022        08/06/2022 $160.000 COLFONDOS 

ARL 05/2022 08/06/2022 $5.300 SURA 

 

4. ESTADO RADICACIÓN DE LA CORRESPONDENCIA 

Una vez revisado el aplicativo de seguimiento de la correspondencia a cargo del contratista, se identificó 
que SI__NO X se encuentran radicados pendientes a la fecha, para el período objeto del presente informe. 

 

5. INGRESO A ALMACEN 

 No aplica N/A 

 
 
 
 

6. DECLARACIÓN ESPECIAL  

El contratista declara que toda la información relacionada en el presente informe, corresponde 
fidedignamente a todas las actividades ejecutadas dentro del respectivo periodo, así como los pagos 
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efectuados en el marco del Sistema General de Seguridad Social Integral – SGSSI. Esta declaración se 
realiza bajo la responsabilidad del contratista.  

La supervisión verificó el cumplimiento de las actividades a cargo del contratista, en virtud de lo cual se 
establece la procedencia de la autorización del pago/ desembolso No.06, el cual corresponde a 
$1.920.533 m/cte. A la fecha el porcentaje de ejecución es: 71%.  
 
Fecha de elaboración: 30/06/2022 

  
 
 
 
Om mani padme hum 
 
 
 
 
 
 
  


