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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
SELECCION ABREVIADA - MENOR CUANTIA

A. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Plan Anual de

Adquisiciones

No. Plan de Adquisiciones-Cadigo gg]g];g;
UNSPSC
83121703
Valor Estimado segun Plan $ 49.226.333
Tipo de Presupuesto Asignado Recursos de Inversion

Identificacion Proyecto
o0 Necesidad incluida
en el plan Anual de
Adquisiciones

Prestar el servicio de monitoreo, clasificacion, medicion y andlisis de la informacién generada,
registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de comunicacion sobre la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Codigo BMP - Banco
Municipal de Proyectos
de inversién Publica

2020110010190

Acta de Comité de
Contratacion

Comité del 25 de mayo de 2022

Resolucion de

Delegacion No.

Resolucion No. 204 del 23 de Junio de 2020 modificada por la Resolucidn 136 de 2021

Modalidad de
seleccion, y
fundamentos juridicos.

La presente contratacion, teniendo en cuenta el presupuesto estimado para la presente contratacién
se adelantara a través del procedimiento de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia de conformidad
con lo establecido en el literal ¢) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, los articulos
2.2.1.2.1.2.20y 2.2.1.2.1.2.21. del Decreto Unico Reglamentario No. 1082 de 2015 y la Ley 2195 de
2022 “Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencion y lucha
contra la corrupcion y se dictan otras disposiciones”, especialmente en lo que aplique del Capitulo
VIl - DISPOSICIONES EN MATERIA CONTRACTUAL PARA LA MORALIZACION Y LA
TRANSPARENCIA.

Lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o en este documento, se
aplicara lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes. Ademas, se
aplicaran las normas propias del Distrito Capital y las reglamentaciones internas de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., también tendran aplicacion las normas legales que se
dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacién y que deban empezar a regir
durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las que se
desprendan de las normas.

Convocatoria limitada
a Mypimes

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el
articulo 5° del decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021 que modificé los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
221.2423.Y 221.24.24. de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, asi como el documento de umbrales 2022 y 2023
expedido por el Ministerio de Comercio Industria y Turismo, se encuentra que conforme la cuantia
establecida para el presente proceso, la cual es inferior a los US$125.000, es decir, $457.297.264.,
el mismo podra ser adelantado mediante convocatoria limitada a Mipymes, siempre que se cumplan
las condiciones legalmente establecidos en las normas antes enunciadas.

Documentos soporte
del Estudio previo

Andlisis del sector
Anexo Técnico
Estudio de mercado
Matriz de Riesgos
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Certificado de Disponibilidad Presupuestal CDP
Solicitud de contratacién

B. DATOS ESPECIFI

COS DE LA CONTRATACION

Constancia de
cumplimiento Analisis
del Sector

Se deja constancia que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., cumpli6 con el
deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de conformidad con
lo previsto en el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015.

VALOR DEL PROCESO | MATSRILEZAPEL | mpope |
DECONTRATACION |  O%10% | CONTRATO
X X X X

Ver anexo Andlisis de Sector.

Verificacion Acuerdo
comercial (TLC)

De conformidad con el articulo 2' del Decreto Ley 1421 de 1993 “Por el cual se dicta el régimen
especial para el Distrito Capital de Santafé de Bogota”, se procedio a verificar la aplicacién de
acuerdos comerciales al presente proceso de contratacion, atendiendo al Anexo: Aplicacion de los
Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel municipal del Manual para el manejo de
los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion - CCE-EICP-MA-03 V1. 24/11/2021
publicado por la Agencia Nacional Colombia de Contratacion Publica Compra Eficiente.

La verificacion anterior, se evidencia en el siguiente cuadro:

CUMPLIMIENTO DE ACUERDOS COMERCIALES
. Lo Excepcion Proceso fi,e
Entidad | Valor del Proceso de Contratacion Aplicable al Contratacion
ACUERDO COMERCIAL | ;Vigente? | Estatal superior al umbral del Acuerdo p cubierto por el
. . roceso de
cubierta Comercial Contratacién Acuerdo
Comercial
ALIANZA PACIFICO NO
(tnicamente con Chile y Sl Sl Adquirir bienes y servicios a partir de NO NO
Perut) $1.131.072.257
NO
CHILE Sl Sl Adquirir bienes y servicios a partir de NO NO
$255.459.239
NO
COSTARICA Sl Sl Adquirir bienes y servicios a partid de NO NO
$337.737.809
NO
ESTADOS AELC Sl Sl Adquirir bienes y servicios a partir de NO NO
$615.703.006
TRIANGULO NORTE Sl
(inicamente con Sl Sl Procesos de contratacion a partir del NO Sl
Guatemala) limite inferior de la menor cuantia
UNION EUROPEA NO
(aplicable al Reino Unido Sl Sl Adquirir bienes y servicios a partir de NO NO
e Irlanda del Norte) $610.126.553
COMUNIDAD ANDINA Sl
(No hay acuerdo. S| S| (Procesos de Contratacién de las NO S|
Principio de trato Entidades Estatales del nivel
nacional y no municipal obligadas,

1 “El Distrito Capital como entidad territorial esta sujeto al régimen politico, administrativo y fiscal que para él establecen
expresamente la Constitucién, el presente estatuto y las leyes especiales que para su organizacién y funcionamiento se
dicten. En ausencia de las normas anteriores, se somete a las disposiciones constitucionales y legales vigentes para

los municipios.”
* " s6S
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discriminacion. Articulo independientemente del valor del
4 Decision 439) Proceso de Contratacion)

De acuerdo con el cuadro anterior, se puede evidenciar que, para el presente proceso se aplica de
manera obligatoria el Tratado de Triangulo Norte (Guatemala) y la Decision de la Comunidad
Andina de Naciones.

Asi las cosas y teniendo en cuenta el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en
Procesos de Contratacién, expedido por Colombia Compra Eficiente, se evidencia que las
obligaciones de la Secretaria General derivadas de dichos acuerdos comerciales son: El Trato
Nacional, ademas de los plazos establecidos en dichos acuerdos.

Secretaria Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
Lugar de Ejecucion Bogota D.C.
Tipo de contrato Prestacion de Servicios

C. REQUISITOS DEL ESTUDIO PREVIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 Decreto 1082 de 2015)

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION.

A. Elementos de contexto

El Plan de Desarrollo Econémico, Social, Ambiental y de Obras Publicas para Bogota, D.C., 2020-2024 “UN NUEVO CONTRATO
SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTA DEL SIGLO XXI”, aprobado por el Concejo de Bogota mediante el Acuerdo No. 761
del afio 2020, constituye el marco de accion de las politicas, programas, estrategias y proyectos de la Administracién Distrital,
para lograr una redistribucién méas equitativa de los costos y beneficios de vivir en Bogotd, impulsar la recuperacion de la
actividad socioeconémica y cultural asociada al control de la pandemia del COVID-19 y capitalizar sus aprendizajes al poner de
manifiesto necesidades que obligan a fortalecer o abordar nuevos programas en el marco de la “Nueva Normalidad”. El Plan
Distrital de Desarrollo representa las transformaciones en oportunidades de educacion, salud, cultura, productividad, innovacién,
generacion de ingresos y disminucion de la pobreza multidimensional, monetaria, informalidad, pobreza oculta, nuevos
vulnerables, en riesgo de empobrecimiento y de feminizacion de la pobreza, dirigidas a brindar mayor inclusién social y
productiva a las familias y poblaciones que tradicionalmente han asumido los mayores costos de vivir en la ciudad. Este Plan de
Desarrollo es la apuesta para hacer de Bogotd una ciudad més cuidadora, incluyente, sostenible y consciente, mediante un
nuevo contrato social, ambiental e intergeneracional para la Bogota del siglo XXI.

En el marco del anotado Plan de Desarrollo, el Capitulo IV del precitado Plan, en la definicién de programas y cumplimiento de
Objetivos de Desarrollo Sostenible, establece como Propésito 5: Construir Bogota - Region con gobierno abierto, transparente
y ciudadania consciente, buscando garantizar un gobierno empatico, integro, participativo y transparente que permita la
integracion del Distrito con la region, a través de la promocion de alianzas orientadas a la accion colectiva y al sentido de la
corresponsabilidad, la concurrencia y la subsidiaridad entre todos los actores de Bogota — Regién, para alcanzar este propésito,
implica la puesta en marcha de estrategias que permitan a la administracion caracterizarse por ser proba, transparente e integra
y por ejecutar procesos de participacion ciudadana, programas y proyectos de gobierno abierto y de territorios inteligentes, asi
como alianzas publicas y privadas y de integracion regional para alcanzar dichos propositos.

Dentro del mencionado propdsito, se relaciona el Programa estratégico: 15. Gestion publica efectiva, abierta y transparente y el
Programa General 51 Gobierno Abierto, pretende que la Administracion Distrital gobierne con la ciudadania, bajo una estrategia
de gestion publica que promueve practicas de transparencia en el gobierno, canales de participacion ciudadana para el disefio
e implementacion de planes, normas y politicas publicas, y mecanismos que estimulen el aprovechamiento de las capacidades,
de la experiencia, del conocimiento y entusiasmo de la ciudadania para generar soluciones a todo tipo de problematicas
comunes; para lo cual se priorizara el uso intensivo de una plataforma virtual y de herramientas TIC que faciliten y unifiquen la
interoperabilidad de los sistemas de informacién del Distrito.
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El desarrollo del mencionado programa, se estructura en los siguientes aspectos: 1) Transparencia: rendir cuentas de manera
permanente a la ciudadania, compartir informacion publica Util para acceder a servicios, tramites, documentos de interés,
promover el uso de datos y archivos abiertos, facilitar el control ciudadano al presupuesto y la contratacion, implementar medidas
para luchar contra la corrupcion de la mano de la ciudadania, modernizar los procesos y canales para interactuar con la
ciudadania y fomentar una cultura de la integridad como servidores publicos; 2) Participacion: promover una participacion
vinculante en la formulacién de planes, normas y politicas, la participacion con decision en la orientacion del presupuesto, la
elaboracién de proyectos e iniciativas comunitarias; 3) Colaboracién: invitar a la ciudadania a colaborar en la busqueda de
nuevas soluciones a los retos de Bogota.

Asi mismo, el mencionado propdsito, define en el programa 56 al de Gestién Publica efectiva, sector del cual hace parte la
Secretaria General y por ende la Consejeria de Comunicaciones, que propende, entre otras cosas, por posicionar la gerencia
publica distrital al servicio de la ciudadania; lograr una institucionalidad que articule acciones entre Bogota y la Region; construir
agendas publicas integrales que promuevan el intercambio de saberes para generar bienes y servicios acordes con las
necesidades de la ciudadania; hacer la gestion publica mas transparente, moderna, innovadora y efectiva y tomar decisiones
basadas en datos, informacion y evidencia, haciendo uso de la tecnologia y la transformacién digital.

Dentro del mencionado propésito 5: “Construir Bogota region con gobierno abierto, transparente y ciudadania consciente”, se
espera posicionar al Gobierno Abierto de Bogota — GABO como una nueva forma de gobernanza que reduce el riesgo de
corrupcion e incrementa el control ciudadano del gobierno, a partir de un conjunto de estrategias que permitan a la administracién
caracterizarse por ser proba, transparente e integra y por ejecutar procesos de participacion y colaboracién ciudadana a partir
de mejorar procesos institucionales que propicien un mejor relacionamiento entre la Administracion Distrital y la Ciudadania.

En virtud de lo anterior, cabe precisar que es la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota el “brazo técnico” que apoya
el seguimiento y cumplimiento de las metas del Plan Distrital de Desarrollo, la cual funge como aliada en la materializacion de
los grandes proyectos estratégicos de ciudad, impulsa la modernizacién institucional, la incorporacién de practicas de
transparencia y eficiencia en la gestién; y trabaja para modernizar y robustecer la red multicanal de servicio a la ciudadania, que
tradicionalmente ha estado a su cargo.

Lo anterior, se materializa y ejecuta a través de entre otros proyectos de inversion, el 7867 “Generacién de los lineamientos de
comunicacion del Distrito para construir ciudad y ciudadania®, gestionado por la Oficina Consejeria de Comunicaciones de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., el cual tiene como objetivo central “Lograr que la comunicacién publica
distrital se dirija hacia el mismo objetivo y visién de ciudad, reconociendo y abordando las necesidades de la ciudadania y
generando confianza para incentivar su participacién en la construccién de Ciudad.”, con lo que podré unificar el objetivo de
comunicacion para todas las entidades del Distrito, y orientar todas las acciones en materia de comunicacién que desarrolle esta
administracion hacia la misma visién de ciudad por medio de una articulacion interinstitucional que lograra una comunicacion
publica que conecte con los intereses del ciudadano.

El mencionado Proyecto de Inversién, se fundamenta en varias estrategias y perspectivas ciudadanas, partiendo del precepto
que la comunicacion Publica es concebida como un servicio publico que tiene por objetivo principal, informar y recibir informacion
veraz e imparcial con un sentido social, y fue estructura a partir de lo dispuesto en el articulo 12 del Decreto 140 de 2021 a la
Oficina Consejeria de Comunicaciones le corresponde, entre otras gestiones, formular, orientar y proponer politicas y
lineamientos en materia de comunicacién publica, siendo de su naturaleza la articulaciéon de acciones con otras Autoridades
publicas, asi como la generacién de una serie de mensajes que procuren por materializar todos aquellos objetivos y fines que
se proponen en la busqueda de un gobierno legitimo, eficiente y transparente.

Partiendo del sentido de la propuesta “Un nuevo contrato social y ambiental para el siglo XXI” a través del cual se pretende
llegar mucho mas a aspectos como sistemas de cuidado, convivencia, participacién y cultura ciudadana, enfoques diferenciales,
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de género y territorio, toma gran importancia la necesidad de establecer, formular, orientar, desarrollar y evaluar politicas claras
de comunicacién, que garanticen el goce real y efectivo de los componentes propuestos en el Plan de Desarrollo 2020-2024.

Dentro de las estrategias del proyecto esta (entre otras) la articulacién institucional en materia de comunicacién a nivel distrital,
buscando que cada una de las acciones formuladas, generen espacios de participacion interactiva, frente a las necesidades de
la ciudadania y los compromisos asumidos por la Administraciéon. Es decir, la generacién de lineamientos y/o directrices
comunicacionales, que permitan maximizar la comunicacién distrital en un objetivo que garantice que la misma, tenga una
difusion efectiva y eficiente al llegar de manera focalizada a cada uno de los ciudadanos y concentrandose en los problemas
locales que en realidad los afectan, como herramienta de gestion distrital.

De ofra parte, los desarrollos tecnoldgicos e informaticos han generado un reto en los gobiernos al involucrar nuevos medios de
comunicacion, contemplar canales alternativos, que se consolidan en las diferentes estructuras de la ciudad, que deben conducir
(en doble via) a la participacion ciudad y a la rendicién de cuentas, como medios que garanticen la transparencia y el acceso
oportuno y de calidad a todos los grupos de valor (entes de control, ciudadania, Concejo, academia, gremios, ONG, etc)

La comunicaciéon como elemento estratégico en el desarrollo de Planes de Gobierno, arroja positivos margenes de costo-
beneficio social, garantizando la participacién ciudadana y la divulgacion de los bienes, servicios, proyectos, estrategias, y tal
como lo dicta la Ley, certificando que la informacion generada por la Administracion Distrital no podré ser reservada o limitada,
y que por el contrario, sera de caracter publico, y que permitira la articulacion, el vinculo con el entorno, y la capacidad de
identificar y gestionar informacién interna y externa, fuentes de informacién, asi como coadyuvar en el cumplimiento de los
planes.

En conclusién, la comunicacién distrital es un elemento estratégico para el conocimiento, entendimiento y evaluacién de los
propositos, programas, y metas del Plan de Desarrollo, la cual garantizara que llegue de manera oportuna, clara y con calidad,
los avances y logros de la Administracion Distrital, y que sean los mismos ciudadanos y partes interesadas, quienes evalien y
retroalimenten los logros y beneficios en términos del ejercicio pleno de los derechos y de deberes ciudadanos.

La ejecucion del proyecto de Inversion se materializara a partir del desarrollo de los siguientes objetivos especificos: 1. Fortalecer
la articulacion interinstitucional y las estrategias de las oficinas de comunicaciones de las entidades del distrito, y; 2. Lograr una
comunicacion publica en la que la ciudadania se vea identificada, a través de la realizacién de las siguientes actividades
principales:

e  Generar lineamientos, directrices y politicas en materia de comunicacién publica, por medio de una articulacién
interinstitucional con las entidades del Distrito, la cual es la premisa para garantizar que los ciudadanos reciban
informacién que atienda sus necesidades.

e Comunicar temas estratégicos y coyunturales priorizados segun impacto, necesidad y transversalidad, los cuales
divulgaran e informaran los avances gestionados por la administracién distrital para el cumplimiento de los propdsitos
establecidos en el Plan de Desarrollo 2020-2024, que llegaran a todo el territorio, por medio de los diferentes canales
de comunicacién masivos, directos, comunitarios y/o alternativos.

e Mediciones de opinion publica que permiten medir la percepcion de la ciudadania con respecto al desarrollo de las
campafias comunicacionales, politicas publicas, programas y proyectos que adelanta la Administracion Distrital.

¢ |dentificacion de Canales de Comunicacién y realidades de los territorios discriminados por grupos de interés ubicados
en Bogota-Region.

En este sentido, la linea de accién o componente definido en el proyecto como “Comunicar temas estratégicos y coyunturales
de la ciudad y su gobierno acorde con los criterios establecidos en los lineamientos” cuyo alcance radica en la realizacién de
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campafias mediante las cuales se fortalece la implementacion de mecanismos mas eficaces para llegar directamente a la
ciudadania con informacién de alto impacto y largo plazo no solamente la relacionada con la gestién de las politicas distritales
sino igualmente informacidn sobre servicios, trdmites, proyectos, propuestas y acciones que les sean de interés, sustenta el
presente proceso contractual, el cual, mediante la ejecucion de su objeto, suma al proposito principal de generar procesos de
informacién y sensibilizacién para comunicar los temas estratégicos y coyunturales de la ciudad y la Administracion Distrital,
impactando las conductas de los actores individuales y colectivos de manera efectiva, oportuna y positiva en funcién de generar
pro actividad, sinergias e informacion.

Las acciones a desarrollar en el marco del proceso contractual descrito, aportan a la meta trazada en el proyecto de inversion
7867 a partir de los siguientes criterios:

» Unicidad: explica que cada suceso comunicativo tiene la caracteristica de su singularidad, de su particularidad, por lo que
debe estar articulado al eje objetivo de la comunicacién, estrategia y de programas, del gobierno distrital.

» Efectividad: se manifiesta en todas las estrategias audiovisuales, donde se busca llegar al mayor nimero de ciudadanos de
todas las localidades, a los grupos objetivos y/o a los estratos de manera impactante, generando receptividad, valoracién y
posicionamiento de los mensajes institucionales.

» Claridad: busca que la informacién llegue al ciudadano de manera precisa, amigable y directa, de un modo tal que le permita
conocer y participar de las politicas y actuaciones de la Administracion Distrital, tomar decisiones y acceder a los servicios
y bienes publicos ofrecidos.

» Oportunidad: evidenciada en la capacidad de comunicar en el momento justo, es decir, cuando el ciudadano requiere de la
informacién para poder intervenir en las decisiones publicas, acceder e incidir efectivamente en los bienes y servicios del
Estado, lo anterior mediante el desarrollo de los componentes de servicios de emision que comprende la divulgacién de las
campafias de bien publico y el de servicios de produccion, que comprende la preproduccion, produccion y postproduccion
de piezas audiovisuales.

» Visibilidad: tiene como propdésito que las politicas y las respectivas entidades ejecutoras sean percibidas como tal no sélo
por los gobiernos sino también por la sociedad civil.

» Eficiencia: implica obtener los mejores resultados con el mayor ahorro de costos o el uso racional de los recursos,
especialmente, en lo financiero.

Las anteriores afirmaciones, son entonces determinantes para que la Consejeria de Comunicaciones de la Secretaria General
de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C, instrumentalice integralmente el proceso de divulgacién de las politicas publicas y
principales acciones del gobierno distrital, defina canales de interlocucién entre la administracion y los ciudadanos, gestione los
recursos, disefie e implemente campafias y formas comunicativas para el Despacho de la Alcaldesa Mayor y la Secretaria
General, sin dejar de ser un referente y factor de apoyo para todas las entidades del Distrito; lo que hace imperativo la adopcién
de un conjunto de estrategias que aseguren eficacia, posicionamiento y realizacion de las finalidades del proceso comunicativo
institucional.

Resulta pertinente sefialar que, la participacién de la dependencia en la presente contratacidn, se considera necesaria ya que
la realizacién de eventos y actividades, corresponden a acciones de divulgaciédn institucional que permiten interaccion directa o
indirecta con la ciudadania en procura de informar el actuar Distrital en desarrollo de los programas, proyectos, acciones y obras
que gestiona en procura de atender a las necesidades comunes de la ciudadania y sus comunidades.

También, cabe precisar que la participacion de la Oficina dentro del presente proceso, aporta a la ejecucion de la Meta No. “2.
Comunicar el 100% de los temas estratégicos y coyunturales de la ciudad y su gobierno acorde con los criterios establecidos en
los lineamientos.”, del proyecto de inversion, con el desarrollo de la actividad “1. Disefiar y desarrollar los temas estratégicos y
coyunturales de la ciudad y su gobierno.”

De otra parte, la pandemia ha traido grandes retos para la ciudad y la administracién distrital que ha propuesto diferentes
estrategias para la recuperacidn de la actividad socio-econémica y cultural asociada al control de la pandemia, capitalizando los
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aprendizajes y los canales de salud publica, solidaridad, redistribucion y reactivacién econdmica creados para atender y mitigar
los efectos de la pandemia.

En este sentido, para el 2022 se plantea articular esos aprendizajes y canales con estrategias de mediano y largo plazo que
fortalezcan la capacidad creadora y transformadora de la ciudadania y la coloquen al servicio del bienestar colectivo, apuesten
al acceso, la permanencia y al mejoramiento de la calidad educativa, transformen los patrones de consumo, la promocién de
habitos de vida saludables.

En virtud de los objetivos, estrategias y programas que la administracién distrital ha generado para hacer frente y superar los
efectos de la pandemia, se hace necesario brindar informacién a la ciudadania frente al desarrollo de las politicas publicas
distritales y accionar de la Administracién Distrital, atendiendo a criterios de formacién, proximidad, participacion,
corresponsabilidad, oportunidad y veracidad en la informacion, posibilitar el establecimiento de una comunicacion participativa
y vinculante con la ciudadania, tendiente a dar a conocer toda la gestién desarrollada en el Distrito y, buscando garantizar la
participacion de los ciudadanos en las decisiones que los afecten, especialmente en la materia de reactivacion y recuperacion
economica de la ciudad, aspecto priorizado dentro del Plan Distrital de Desarrollo, en especial en la vigencia 2022, en la que la
administracion distrital ha proyectado adelantar diferentes acciones, programas y proyectos encaminados a lograr dicho objetivo
de recuperacion y reactivacion.

La comunicacion se convierte en un elemento estratégico en el desarrollo de Planes de Gobierno, arroja positivos margenes de
costo-beneficio social, garantizando la participacion ciudadana y la divulgacién de los bienes, servicios, proyectos, estrategias,
y tal como lo dicta la Ley, certificando que la informacién generada por la Administracion Distrital no podra ser reservada o
limitada, y que por el contrario, seré de caracter publico, y que permitira la articulacion, el vinculo con el entorno, y la capacidad
de identificar y gestionar informacion interna y externa, fuentes de informacion, asi como aportar en el cumplimiento de los
planes.

Asi las cosas, teniendo en cuenta que se hace imprescindible el establecimiento de una comunicacion fluida, asertiva,
participativa y vinculante con la ciudadania y los diferentes publicos que integran la ciudad, surge la necesidad de articular una
Estrategia Publica de Comunicacién con el quehacer administrativo al servicio de la ciudadania con un enfoque de difusién y
oportunidad en la informacién sobre los servicios publicos y beneficios que se brindan y se desarrollan en el ejercicio de las
funciones institucionales y su estado de avance, de promocién en cuanto a los derechos, deberes y obligaciones reciprocas
entre la Administracién y la ciudadania frente a la responsabilidad de lo publico, con criterios de formacion, proximidad,
participacion, corresponsabilidad, oportunidad y veracidad en la informacion sobre el orden actual de las politicas publicas
distritales.

En razén a lo expuesto, las informaciones emitidas a través de los diferentes medios de comunicacién requieren una
retroalimentacién de la divulgacion e intereses ciudadanos, mediante un analisis de contenido, el cual permita, crear conciencia
del poder que tienen los ciudadanos para interactuar con los medios, dar su opinidn sobre las piezas comunicacionales y ejercer
su derecho a cuestionar los mensajes de los medios y proponer alternativas. De esta manera, se obtiene un permanente
diagnéstico sobre el tratamiento periodistico de la informacion, teniendo en cuenta la percepcién que se tienen de las diferentes
estrategias comunicacionales y la forma en las que sus voceros publicos transmiten la informacién del Gobierno Distrital a los
ciudadanos.

En este marco, el monitoreo de medios, funciona como una herramienta Util para el andlisis critico, la medicién y evaluacién
cuantitativa y cualitativa la cual se materializa entonces en la cantidad de publicaciones y espacios destinados a los medios de
comunicacion, pudiendo asi contar con una informacion precisa y clara sobre la gestion de la Administracion e insumos para la
mejor y 6ptima toma de decisiones estratégicas, en procura de posibilitar los procesos de interaccién gobiermo-ciudadania,
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legitimacion y materializacidn de las metas y objetivos estratégicos estructurados, tomando como punto de partida un concepto
de articulacion institucional para la divulgacidn coherente y monitoreo pertinente y consistente de los mensajes publicos.

B. Necesidad Concreta:

La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C., requiere contar con la prestacién del servicio de monitoreo, clasificacion,
medicion y analisis de la informacioén generada, registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de comunicacidn sobre
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., aportando al cumplimiento real de las estrategias comunicacionales, la inclusion e interaccion
de la ciudadania a través de escenarios de participacion e informacién oportuna en el marco del Plan de Desarrollo Econdmico,
Social, Ambiental y de Obras Publicas para Bogota, D.C., 2020-2024 “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA
LA BOGOTA DEL SIGLO XXI".

Lo anterior por cuanto, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. busca no solo garantizar el objetivo misional de
comunicar, sino catalizar y sistematizar a manera de retroalimentacion la divulgacion e intereses ciudadanos, para el mejor hacer
de la estrategia de divulgacion de la entidad y la Administracion Distrital.

Siendo insuficiente el equipo de trabajo in house, la especialidad de cada uno de los componentes del proceso de divulgacién,
requiere contar con los servicios de una empresa especializada en monitoreo de medios que permita bajo los parametros de la
optimizacion de recursos, eficiencia y eficacia, alimentar la estrategia distrital de comunicaciones, a través del analisis critico,
la medicion y evaluacion cuantitativa y cualitativa mediante la cantidad de publicaciones y espacios destinados a los medios de
comunicacion.

En tal sentido, la contratacion que se pretende adelantar permitira materializar los objetivos, metas y actividades del Proyecto
de Inversion 7867, en un escenario de seleccion objetiva del proponente buscando mejora en los beneficios y la calidad del
servicio para la Entidad.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICANDO CON EL CUARTO NIVEL DE CLASIFICADOR DE
BIENES Y SERVICIOS

Obieto Prestar el servicio de monitoreo, clasificacién, medicion y andlisis de la informacién generada, registrada,
J emitida y publicada en los diferentes medios de comunicacion sobre la Alcaldia Mayor de Bogoté D.C.
Para la clasificacion de los bienes y servicios, objeto de este proceso se tuvo en cuenta la guia para la
codificacion de bienes y servicios expedida por Colombia Compra Eficiente; los cuales son:
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
83000000 -
L - 83121700 - | 83121701 -
Senvicios Publicos | 83120000 —| o e de | Servicios
y Servicios | Servicios  de L .
. iy Comunicacion Relacionados con
e Relacionados con | Informacion . s
Clasificador IS PUbli Masiva la Television
UNSPSC _ el Sector Publico.
Cuarto nivel O icos | a0 | g3124700 - | 83121702 _
S L Servicios de | Servicios
y Servicios | Informacién L .
. Comunicacion Relacionados con
Relacionados con . )
o Masiva la Radio
el Sector Publico.
83000000 _ 83120900 - 83121700 - 83121703 -
. - Servicios  de | Servicios de | Servicios
Servicios Publicos Inf ., c Ny .
Senvicios | Mformacion omunicacion Relacionados con
y Masiva el Internet
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Relacionados con
el Sector Publico.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

Descripcion
Técnica del
Objeto a
contratar

Las condiciones técnicas exigidas seran las establecidas en el Anexo Técnico y las obligaciones generales
y especificas que se describen en el presente estudio previo.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION

Estudio de
mercado - Valor
estimado del
contrato

A. DETERMINACION VALOR MAXIMO DEL SERVICIO A CONTRATAR

La Oficina Consejeria de Comunicaciones, en el marco del Proyecto de Inversion 7867, realiz6 un estudio
de mercado mediante la solicitud de cotizaciones para la realizacién del servicio de monitoreo, clasificacion,
medicion y andlisis de la informacion generada, registrada, emitida y publicada en los diferentes medios de
comunicacion sobre la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., por medio de correo electronico enviado a 130
proveedores, asi como, a través de la plataforma de Secop |l de Colombia Compra Eficiente mediante la
Solicitud de Informacién a Proveedores de nimero SIP-OCC-004-2022, en la cual se asociaron por los
codigos 83121701 - Servicios relacionados con la television, 83121702 - Servicios relacionados con la radio
y 83121703 - Servicios relacionados con el internet, relacionados con el objeto del proceso, evidenciandose
una cantidad de 130 empresas que pueden satisfacer la necesidad de la Secretaria General.

No Proveedor No Proveedor

1 BUHO MEDIA SAS 66 G2 VISUAL SA.S.

2 GLOBALNEWS GROUP COLOMBIA SAS 67 Sagax Comunicaciones y Tecnologia
3 Interlat Colombia SAS Sigla Interlat Group 68 RNA Soluciones Estratégicas

4 MEDIA TECHNOLOGY WORLD S.A.S 69 CORPORACION RED CONSTRUCTORES DE PAZ
5 DREAMTEAM PUBLICIDAD S.A.S 70 UKANSUKA CONSULTORES SAS
6 MERCANET SAS 71 WALLACE GROUP LTDA

7 SISTEMAS Y TELECOMUNICACIONES DEL ORIENTE SAS 72 Servicios informaticos del choco

8 FUNDACION EL CIELO EN LA TIERRA 73 ANGIE PAOLA MORENO PERALTA
9 EUPHORIANET SAS 74 ITICSSAS

10 Universal Group Agencia de Comunicaciones S.A.S 75 MARKETING CONTACT CENTER SAS
11 Arkix S.A.S 76 VIAGED SAS

12 POLITICA Y MEDIOS INVESTIGACIONES SAS 77 GO FILMS SAS

13 DATTIS COMUNICACIONES S.A.S. 78 Siete y Ocho

14 PANDEMIA DIGITAL LTDA 79 Neuro Media S.A.S

15 CAL 'Y MAYOR Y ASOCIADOS S.C 80 GRUPO LUMAS.A.S

16 Carlos Hernando Rivera Ramirez 81 COMPUNETWORK RENTING SAS
17 Contenidos Digitales K SAS 82 BALUM S.A.

18 AVANCE JURIDICO CASA EDITORIAL LTDA 83 Producciones Willvin s.a

19 JASEN CONSULTORES S.A.S. 84 VICTOR DANIEL VELEZ LOPERA
20 | Cooperativa de Trabajo Asociado Soluciones de Audio y Video - SAVI |85 Federico Andrés Gomez Femandez
21 AXESNET S.A.SBIC 86 Angela Andrea Lombana Barbosa
22 S3 SIMPLE SMART SPEEDY SAS 87 MASMEDIOS PRODUCCIONES SAS
23 COMCORE S.AS. 88 Proyectos consultoria e ingenieria s.a.s
24 Total Management Ltda 89 LATECNIK SAS
25 Dario Gonzélez Gonzélez 90 ASPE GROUP S.A.S
26 COMCEL S.A. 91 INGEPLAN.CO S.A.SBIC
27 PYNAR SAS 92 FUNDACION ESCUELA
28 LATINA MUSIC GROUP SAS 93 Kairos Pensamiento Digital
29 SERVIENTREGA SA 94 SATELCO INTERACTIVO SAA.S
30 [ HAIKU DISENO Y COMUNICACION PARA EL DESARROLLOS.AS |95 Jhon Chivata
31 CENTURY MEDIA S.A.S. 96 Maria Camila Ramirez Alvarez
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32 SKYNET DE COLOMBIA S.A.S ESP 97 INSITEL SAS

33 CORPORACION DE ALTA TECNOLOGIA PARA LA DEFENSA 98 CONSLITECH S.AS.

34 Exsis Digital Angels S.A.S 99 TICWARE COLOMBIA

35 WM Wireless & Mobile Ltda 100 Citizen Life SAS

36 CORPORACION RED NACISEQkE/E TECNOLOGIA AVANZADA 101 Libel Studios SAS

37 RED DE INGENERIA SAS 102 REDJURISTA S.A.S

38 CASAS COMUNICACIONES SAS 103 ADDENDO SAS

39 LINO CASTRO ALBORNOZ - I(EJ,SATSRT%%TURAS ELECTROMETALICAS 104 FABIAN IGNACIO PEREZ SANTUARIO

40 MEDIOS MILENIUM SAS 105 Cesar Enrique Prieto Velandia

41 SILICE COLOMBIA S.A.S 106 WORK STATION STUDIO PRO S.A.S

42 Jaime Arteaga y Asociados SAS 107 LINEA COMUNICACIONES
COOPERATIVA DE TRABAJO ASOCIADO SERVICIOS

43 PROFESIONALES DE TELEVISION 108 GENTE SAS

44 HOSTING RED S.A.S. 109 ORIGEN I+D SAS

45 Inversion Comercial y Servicios S.A.S. 110 CLOUDCITY COLOMBIA SAS

46 Imagen y Eventos J C 111 JIME&CO SAS

47 WYF Television Ltda. 112 Go agilist consulting sas

48 TELEVISION REGIONAL DEL ORIENTE LTDA 113 SOLUCIONES EMPRESARIALES OASIS SAS

49 TELCOBRAS SAS 114 SOLD OUT SAS

50 Enlace 7 S.A.S. 115 Macru WN

51 ALIANZA TIC SAS 116 NETCOM INGENIERIA SAS

52 xinermedia audiovisual s.a.s. 117 El CinemaLab Studios SAS

53 Luis Francisco Pedraza Garcia 118 Jose David Gallego

CONSTRUCCIONES EN ARQUITECTURA E INGENIERIA

54 GLOB@L SYSTEM WIFIS.A.S 119 CAMPOS SAS.

55 Camilo Enrique Segura Alvarez 120 0JO DE MENTE SAS

56 Yehimy Clemencia Urriago Pastrana 121 SOLUCIONES ABIS.A.S

57 PLURAL COMUNICACIONES S.A.S 122 ZONA CREATIVOS SAS

58 IDEAS EN IMAGENES Y COMUNICACIONES SAS 123 CSC TERANOVA

59 COMPANIA DE TELEVISION CARTAGENA DE INDIAS S.A. 124 AYA RADIOCOMUNICACIONES S.A.S

60 MiOriente 125 Pixel Media S.A.S

61 JUAN DARIO SANDOVAL ACUNA 126 RAYCO S.A. RODRIGO ARISTIZABAL Y CIA S A.

62 CORPORACION PACA 127 Notinet S.A.S

63 TAPTAP ADVERTISING SAS 128 MEDIA COMMERCE PARTNER S.A.S

64 LONDONRED HOSTING S.A.S 129 SERGIO DAVID SAAVEDRA SIERRA

65 GM Produccion y Marketing 130 EL ESTUDIOS DIGITALES SAS

De la solicitud de cotizacidén elevada por la entidad se recibid respuesta por parte de los siguientes
proveedores:

e Por medio de correo electrénico se recibid cotizacion de una (1) empresa, asi: 1) Interlat Colombia
SAS

e Por medio de la Plataforma de SECOP Il se recibieron dos (2) cotizaciones, asi: 1) MEDIA
TECHNOLOGY WORLD S.A.S y 2) Global News Group Colombia SAS

De ofra parte, la cotizacion de Global News se ajusté en el valor de IVA ya que la cotizacion la diligenciaron
por el 1,19%.

Fue necesario ajustar la cantidad de meses de proyeccidn del estudio de mercado, de 7 a 6 meses, teniendo
en cuenta el avance actual del afio, tomando los valores ofertados por mes de cada uno de los proveedores
que cotizaron, siendo procedente el ajuste puesto que las cotizaciones tienen una validez de 90 dias.

Analizando las cotizaciones presentadas, y conforme a que son tres cuyos valores se diferencian se
procedié a determinar el valor maximo mensual a través de la formula matematica MEDIANA, la cual
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permite determinar el valor intermedio de los valores cotizados y asi en cumplimiento del principio de
economia que rige la contratacién de la administracién publica, se pueda obtener la optimizacion de los
recursos cumpliendo con las especificaciones técnicas exigidas para la prestacion del servicio, lo cual
evidencia un valor maximo mensual del servicio de OCHO MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA'Y SIETE
MIL PESOS M/CTE ($8.687.000) INCLUIDO IVA, el cual por el plazo inicial de la futura contratacion genera
un presupuesto oficial para el presente proceso de seleccion de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS MICTE ($49.226.333)
INCLUIDO IVA.

B. PRESUPUESTO OFICIAL

Se define entonces un presupuesto oficial para el proceso de seleccién por la suma CUARENTA Y NUEVE
MILLONES DOSCIENTOS VEINTISEIS MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS M/CTE
($49.226.333) INCLUIDO IVA y demas impuestos, contribuciones y costos directos e indirectos
relacionados con la prestacion del servicio a contratar por la entidad.

Nota: El presente proceso de seleccion se adjudicara por la suma que resulte del ofrecimiento efectuado
por el oferente seleccionado respecto del valor mensual del servicio por la cantidad del término inicial de
ejecucion de la futura relacién contractual.

Forma de Pago

LA SECRETARIA GENERAL de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., cancelara el valor del contrato en
mensualidades vencidas, sucesivas e iguales al valor mensual cotizado por el proponente adjudicatario del
proceso de seleccion en su oferta, incluido IVA y todos los costos directos e indirectos en que incurra el
contratista para la ejecucion del objeto y obligaciones contractuales conforme la oferta presentada por él.
Dichos pagos estaran sujeto a la aprobacién del PAC de la entidad, para lo cual se tendran en cuenta los
informes mensuales de ejecucidn contractual remitidos por el contratista y deméas documentos requeridos
para el pago.

Nota 1: El Ultimo pago estard supeditado al cumplimiento de los anteriores requisitos y la oportuna
suscripcion del acta de liquidacion del contrato de prestacion de servicios debidamente legalizado.

Nota 2: Dichas sumas se pagaran dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de
presentacion de la factura por parte del CONTRATISTA, acompariada de la acreditacion del pago de
aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
23 de la ley 1150 de 2007 y deméas normas que regulan la materia, previa expedicion del certificado de
recibo a satisfaccion de los servicios, suscrito por el supervisor del contrato.

Nota 3: Dentro del término sefialado para efectuar el pago, LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA
MAYOR DE BOGOTA D.C. podra formular por escrito las observaciones u objeciones que tenga a la
factura, que presente para el pago EL CONTRATISTA. Durante el tiempo que dure la revisién a las
observaciones formuladas por LA SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTAD.C.,
se suspenderd el plazo para el pago y una vez realizadas las aclaraciones pertinentes por parte del
CONTRATISTA se reanudaré dicho plazo.

Nota 4: EL CONTRATISTA con la suscripcién del contrato, acepta que en el evento que el valor total a
pagar por cada factura tenga centavos, estos deberan ser ajustados o aproximados al peso, ya sea por
exceso cuando la suma sea igual 0 mayor a 0,50 centavos o por defecto cuando la suma sea menor a 0.50
centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en el contrato.
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Nota 5: El IVA, las Estampillas, la retencion en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de
acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. De igual manera, el proponente debera tener en
cuenta que el contrato que se derive del presente proceso de seleccion esté sujeto al pago de todos los
impuestos y contribuciones locales y nacionales los cuales deben ser asumidos por el CONTRATISTA.

Nota 6: LA SECRETARIA GENERAL sélo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el
presente proceso de seleccidn y bajo ningiin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

Nota 7: Los pagos seran realizados por medio de la Tesoreria Distrital en pesos colombianos, a través de
la consignacién en la cuenta corriente o de ahorros que indique el proponente seleccionado, abierta en una
de las entidades financieras afiliadas al Sistema Automatico de pagos, previos los descuentos de Ley.

Los costos y gastos en que deba incurrir el proponente para la presentacién de la propuesta seran de su
cuenta y riesgo exclusivos. EI DISTRITO CAPITAL - SECRETARIA GENERAL no reconocera suma alguna
por estos conceptos. El interesado en participar debera enterarse en forma suficiente de las condiciones en
que se celebrard y ejecutara el contrato antes de presentar su propuesta, por lo tanto, se entendera que el
valor por el cual se adjudicé el proceso y fue ofertado, prevé todos los gastos y costos generados con
ocasion del contrato que se suscriba, y los riesgos del contrato asignados y distribuidos en la matriz de
riesgos o sin que haya lugar al cobro posterior por otros conceptos.

5. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato sera de CINCO (5) MESES y VEINTE (20) DIAS CALENDARIO,
contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
Plazo perfeccionamiento y ejecucion, es decir la expedicion del registro presupuestal correspondiente y la
aprobacién de la garantia Unica por parte de la Entidad, una vez sea constituida y presentada en debida
forma por el CONTRATISTA.

El contrato tendré una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y seis (6) meses mas. El término
Vigencia adicional al de ejecucion, seré solo con fines de liquidacion del contrato y de sancionar al contratista en el
evento que esto sea procedente.

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL N° 903

CODIGO 023011605560000007867

FECHA 27 de mayo de 2022

VALOR $52.122.000

OBJETO “Prestar el servicio de monitoreo, clasificacidn, medicion y analisis

de la informacion generada, registrada, emitida y publicada en los
diferentes medios de comunicacion sobre la Alcaldia Mayor de
Bogotd D.C.".

EXPEDIDO Subdireccion Financiera

D. CRITERIOS DE SELECCION- REQUISITOS HABILITANTES

7. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA PROPUESTA MAS
FAVORABLE (Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.1., numeral 5°)

REQUISITOS HABILITANTES ACREDITACION MEDIANTE EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:
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La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
verificara los siguientes requisitos habilitantes acreditados por parte de los proponentes con el Registro Unico de Proponentes,
de acuerdo con el respectivo certificado expedido por la Camara de Comercio allegado con cada oferta, asi:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Financiera.
c) Capacidad Técnica — Experiencia del proponente.
REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES QUE VERIFICARA DIRECTAMENTE LA SECRETARIA GENERAL:

a) Cumplimiento de las especificaciones técnicas.
b) Lugar de operacién del contratista

7.1 REQUISITOS HABILITANTES ACREDITACION MEDIANTE EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES:

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto Nacional 1082 de 2015, todas
las personas interesadas en participar en el proceso de seleccion deben estar inscritas en el Registro
Unico de Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 221 del Decreto Nacional 019 de 2012.

1. CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto Nacional 1082 de
2015, todas las personas interesadas en participar en el proceso de seleccidn deben estar
inscritas en el Registro Unico de Proponentes de acuerdo con lo previsto en el articulo 6° de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Nacional 019 de 2012.

Los oferentes deberan aportar el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccidn dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion y debe estar en firme.

2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Capacidad El proponente debera anexar la carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmada
juridica por: El representante legal para personas juridicas, la persona designada para representarlo en
caso de consorcio o unién temporal, o el apoderado debidamente constituido. Con la firma de
dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o
miembros de la junta directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran
incursos en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para
contratar con EL DISTRITO CAPITAL — SECRETARIA GENERAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en participar
en el presente proceso de seleccion deben presentar su propuesta a través de apoderado
facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

3. PODER DEBIDAMENTE CONFERIDO (S| APLICA).

En el evento de que la carta de presentacién de la propuesta se presente a través de apoderado,
éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como asistir y participar
durante todo el proceso de seleccion. Cuando se trate de personas naturales o juridicas
extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas acreditar un apoderado
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domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccion, suscribir
los documentos y declaraciones que se requieran, asi como notificarse, suministrar la
informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la convocatoria
publica.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que
participen en consorcio 0 unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos, la
presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o unién temporal
con los requisitos relacionados con la autenticacién, consularizacién y traduccion;
particularmente con lo exigido en el Cadigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere
este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unioén temporal.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO.

Cuya fecha de expedicion no debera ser superior a los treinta (30) dias calendario anteriores a
la fecha de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se deberan tener en
cuenta las siguientes reglas:

Los oferentes deberan aportar el Certificado de Existencia y Representacion legal, expedido por
la Camara de Comercio de su jurisdiccién asi:

Persona juridica Nacional. Debera acreditar su existencia y representacion legal a través del
correspondiente certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio de la jurisdiccion del domicilio principal, con una antelacién no superior a treinta (30)
dias calendario, anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso, en el que
conste matricula mercantil vigente, existencia, duracion de la Sociedad no inferior a la vigencia
del contrato y por lo menos un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de entrega de
propuestas, que su objeto social corresponda a las actividades o servicios que se relacionen
con el objeto del presente proceso de seleccion, la representacion legal, facultades del
representante legal, si cuenta o0 no con revisor fiscal.

Persona Natural Nacional: Si el proponente es una persona natural debe presentar el
Certificado de Matricula Mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio (SI
APLICA), en el que conste que su actividad comercial se ha desarrollado con por lo menos un
(01) afio de anterioridad al cierre del presente proceso, y que en general sea suficiente para
poder ejecutar el objeto del mismo. Este certificado debe haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del presente proceso de seleccion.

En el evento de no tener la obligacion legal de contar con el certificado, deberd manifestarlo
expresamente.

Persona juridica extranjera. Debera aportar el documento que acredite la inscripcion en el
registro correspondiente en el pais en donde tienen su domicilio principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, en forma individual o conjunta,
acreditaran lo pertinente mediante un certificado expedido por la autoridad competente en el
pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias
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calendario anteriores a la fecha limite para presentar la propuesta, en el que conste su
existencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que
tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades. Si el representante
legal tuviere limitaciones para comprometer a la empresa mediante la carta de presentacion de
la propuesta o realizar cualquier otro acto requerido en desarrollo del proceso de seleccion,
deberd presentar conjuntamente con el ofrecimiento copia del acta o documento en el que
conste la decisidn del érgano social competente o su equivalente de la sociedad extranjera, que
autorice la presentacion de la propuesta, la celebracion del contrato y la realizacion de los demas
actos requeridos para la contratacién.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado o
documento mencionado, o si este tipo de certificados o0 documentos no existieren, de acuerdo
con las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen, sede del interesado, la informacién
debera presentarse en documento independiente emitido por el representante del maximo
drgano directivo de la empresa.

Si la carta de presentacion de la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a
través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta,
debera acreditarse la capacidad legal de la sucursal y/o de su representante mediante la
presentacién del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Cdmara de
Comercio de la ciudad de la Republica de Colombia en la cual se encuentre establecida la
sucursal, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha prevista para el cierre del proceso de seleccion. Cuando el representante legal de la
sucursal tenga limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato o realizar cualquier
otro acto requerido para la contratacién, debera presentar junto con el ofrecimiento copia del
acta en la que conste la decision del 6rgano social competente o su equivalente de la sociedad
extranjera, que autorice la presentacién del ofrecimiento, y de ser necesario lo faculte para
presentar propuesta, celebrar el contrato y realizar los demas actos requeridos para la
contratacion.

Consorcios o uniones temporales. Para las propuestas en asociacién se debe presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal de cada uno de los miembros que conforman
la unién temporal o el consorcio, expedido por la autoridad respectiva dentro de los treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha limite para realizar el cierre del presente proceso.

El objeto social de todos los integrantes que conforman el consorcio o unién temporal debe estar
relacionado con el objeto del presente proceso de seleccidn.

El plazo de duracidn de la sociedad debe ser igual al plazo de ejecucién del contrato que se va
a adjudicar y minimo un (1) afio mas.

NOTA: En el evento en que no se allegue el Certificado de Existencia y Representacion Legal,
la Entidad lo verificara a través de la plataforma de SECOP I, pero de no ser posible el acceso,
el oferente debera subsanar aportando el documento en el término requerido.
AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL.

Si el estatuto social impone algun tipo de restriccion para la presentacion de la propuesta y/o
suscripcion del contrato, conferida al representante legal, se debe adjuntar copia del documento
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de autorizacion correspondiente, emitido por la junta de socios u 6rgano superior de gobierno
social. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho documento es exigible a cada
uno de los integrantes, si sus estatutos individuales contienen la limitante.

La autorizaciéon a la que se estd haciendo mencion, debe expresar en forma clara que el
representante legal estéa autorizado por la junta de socios u 6rgano societario competente para
comprometer a la Sociedad, firmar la propuesta y suscribir el contrato correspondiente en caso
de que le sea adjudicado, y para constituir el consorcio o la unién temporal, si a ello hubiere
lugar, documento que debera cumplir con los requisitos solicitados en el articulo 189 del C.Co.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Si la participacion es en forma conjunta, los consorcios o0 uniones temporales en su
conformacion deberan cumplir con los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993
y demas normas complementarias; efecto para lo cual debe adjuntar el documento de
constitucién del consocio o unién temporal.

SISTEMA INTEGRAL DE SEGURIDAD SOCIAL.

Certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con el sistema Integral de Seguridad social y
aportes parafiscales.

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION REPRESENTANTE LEGAL.

Fotocopia del documento de identidad del proponente persona natural o del representante legal
del proponente persona juridica o representante en el caso de las uniones temporales y
CONSOICIoS.

ANTECEDENTES CONTRALORIA.

Certificado de no inclusién en el boletin de responsables fiscales.

ANTECEDENTES PERSONERIA.

Certificado de antecedentes de la Personeria, en el evento en que el proponente no lo aporte la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., realizara la consulta y dejara
constancia de la misma.

ANTECEDENTES PROCURADURIA.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Procuraduria General de la Nacion,
en el evento en que el proponente no lo aporte con su propuesta, la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C., segun lo sefialado en la ley 1238 de 2008 lo consultara y dejara
el registro de la consulta.

RNMC.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.
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13. POLICIA NACIONAL.

Certificado de antecedentes judiciales del representante legal del proponente expedido por la
Policia Nacional.

14. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA.

Garantia de Seriedad de la Oferta la cual debera estar constituida asi: Asegurado Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Valor Asegurado correspondiente a los
porcentajes establecidos en el Anexo Explicativo y estudio previo. Plazo de cobertura de tres
(3) meses desde la fecha de presentacion de la propuesta. Cuando la propuesta sea presentada
en consorcio 0 union temporal, la garantia de seriedad de la propuesta debera ser expedida a
nombre del consorcio o unién temporal, incluyendo a cada uno de sus integrantes, NIT y su
porcentaje de participacion.

15. COMPROMISO DE INTEGRIDAD.

El proponente debera indicar si acepta el contenido del anexo "Compromiso de integridad" que
forma parte integral de los pliegos de condiciones. Pregunta realizada en la plataforma.

Nota: Dentro del tiempo establecido en el cronograma del proceso, el adjudicatario debera allegar
el documento donde se logre identificar al representante legal, el Registro de Informacion Tributaria
(RIT) y la certificacion bancaria.

16. Manifestacion de interés

De conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de
2015, los interesados en participar en el presente proceso de seleccion abreviada de menor
cuantia, deben manifestar su intencion expresa de participar. El procedimiento se sefialara y se
efectuard de acuerdo con lo indicado en el pliego de condiciones, el cual se encuentra en la
plataforma SECOP II.

NOTA: La manifestacion de interés es requisito obligatorio para la presentacion de la respectiva
oferta, en consecuencia, la propuesta presentada sin cumplir las condiciones previstas en el
presente numeral, sera RECHAZADA.

Capacidad
Financiera

Para la habilitacién financiera los oferentes deberan aportar el Registro Unico de Proponentes, expedido
por la Camara de Comercio de su jurisdiccion dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion y debe estar vigente y en firme.

La verificacion se realizard de acuerdo con las directrices para su calculo con sujecién a lo sefialado en el
articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto Nacional 1082 de 2015 y el decreto 579 del 31 de mayo de 2021 para lo
cual, el proponente debe indicar, cual es su mejor afio fiscal con el cual desea que se realice la verificacion
de requisitos habilitantes financieros y de capacidad organizacional, sean estos los del 2018, 2019 o0 2020,
lo cual debera indicar en la plataforma SECOP Il en la pregunta creada para tal efecto.

Para aquellos proponentes que ya hayan actualizado o renovado el RUP con inclusién de informacion
financiera a 2021 y el mismo se encuentre en firme, el proponente debe indicar cual es su mejor afio fiscal
con el cual desea que se realice la verificacion de requisitos habilitantes financieros y de capacidad
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organizacional, sean estos los del 2019, 2020 o 2021, lo cual debera indicar en la plataforma SECOP Il en
la pregunta creada para tal efecto.

La capacidad financiera del proponente se calculara a partir de la verificacién de los siguientes factores:
INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA:

De acuerdo con lo anterior el proponente debera cumplir con los siguientes indicadores, los cuales no
otorgaran puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta:

INDICADOR FORMULA INDICADOR REQUERIDO
INDICE DE LIQUIDEZ /;iTle/%CC%F;nglEEhrI\JTTEE/ Mayor o igual a 1,2 veces
INDICE DE PASIVO TOTAL/ACTIVO Venor o icual al 075
ENDEUDAMIENTO TOTAL gualal 0,
, UTILIDAD
RAZOTN%%%EEQRA DE | OPERACIONAL/ GASTOS Mayor o Igual a 2 veces
DE INTERESES
(ACTIVO CORRIENTE - Mayor o igual al 33% del
CAPITAL DE TRABAJO PASIVO CORRIENTE) presupuesto oficial

Cuando la cuenta de gastos de intereses sea igual a cero ($0), debido a que el proponente no tiene
obligaciones financieras, ocasionando que la razon de cobertura de intereses resulte en indefinido o
indeterminado, se considera que el proponente cumple con el indicador de Razén de Cobertura de
Intereses.

Cuando el proponente cuente con un pasivo corriente igual a cero ($0) por lo que el indice de liquidez
resulta indefinido o indeterminado, se considera que este cumple con el Indicador de Liquidez.

Interpretacién

v Indicador de liquidez: Es la capacidad financiera que tiene el proponente para cubrir las
obligaciones a corto plazo con terceros, mediante la conversién en efectivo de sus bienes o
derechos que son a corto plazo (Activo Corriente).

v Nivel de endeudamiento: Es el Porcentaje de obligaciones con terceros que tiene el proponente.

v" Razén de Cobertura de Intereses: Es el nimero de veces que el proponente cuenta para cumplir
con los gastos intereses.

v’ Capital de Trabajo: Representa la liquidez operativa del proponente, es decir, el remanente con
el que cuenta el proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y
pagar el pasivo de corto plazo.

NOTA 1: Para calcular los indicadores de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura se multiplican los componentes de los indicadores (activos, pasivos, utilidad operacional y gastos de
intereses) correspondientes a cada uno de sus integrantes por el porcentaje de participacion en el
consorcio, unién temporal o promesas de sociedad futura, del resultado de sumar los valores obtenidos se
calculan los indicadores solicitados.
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(32, Componente 1 del indicador; * Porcentaje de participacion;)

Indicador = -
narcagor (3L, Componente 2 del indicador; * Porcentaje de participacion;)

Para el capital de trabajo se tomara la sumatoria simple de los componentes (activo corriente y pasivo
corriente) y de su resultado se calculara el indicador.

n

Indicador en valor absoluto = Z Indicador;
i=1

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL DEL PROPONENTE:

La verificacion del cumplimiento de la capacidad organizacional se efectuara mediante la obtencién de los

indicadores:
INDICADOR FORMULA INDICADOR
REQUERIDO
Rentabilidad UTILIDAD OPERACIONAL / .
del Patrimonio PATRIMONIO LIQUIDO Mayor oigual a 0,02
Rentabilidad UTILIDAD OPERACIONAL / Vavor o iaual a 0.01
del Activo ACTIVO TOTAL yoroig ’

Interpretacién

v Rentabilidad del patrimonio: Es la capacidad de generacion de utilidad por cada peso invertido
en el patrimonio

v Rentabilidad del Activo: Es la capacidad de generacion de utilidad por cada peso invertido en el
activo.

NOTA 2: Para calcular los indicadores de los consorcios, uniones temporales o promesas de sociedad
futura se multiplican los componentes de los indicadores (utilidad operacional, patrimonio y activo total)
correspondientes a cada uno de sus integrantes por el porcentaje de participacion en el consorcio, union
temporal o promesas de sociedad futura, del resultado de sumar los valores obtenidos se calculan los
indicadores solicitados.

(3=, Componente 1 del indicador; * Porcentaje de participacion;)

Indicador = -
narcagor (3L, Componente 2 del indicador; * Porcentaje de participacion;)

NOTA 3: Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia

Para proponentes extranjeros: para garantizar la participacién de las Personas Naturales o Juridicas
Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais
(Decreto 1082 de 2015), a estas no se les podra exigir el requisito de inscripcion en el registro unico de
proponentes. Las personas Naturales o Juridicas extranjeras deberan presentar los siguientes documentos:
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a) Estados financieros auditados con corte mas reciente en su pais de origen, firmados por el
Representante Legal, por su Contador Publico y en caso de estar obligado a tenerlo por el Revisor
Fiscal o Auditor con sus notas a los estados financieros (si las posee).

b) Los Estados Financieros deben presentarse en la moneda legal del pais en el cual fueron emitidos
y deben venir acompafados de traduccion al idioma espafiol conforme a las reglas establecidas
en el pliego, con los valores re expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio
de la fecha de cierre de los mismos (para el efecto, la TRM serd aquella certificada por la
Superintendencia Financiera.

c) La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros a la moneda
funcional colombiana deben ser avaladas en documento independiente debidamente suscrito por
un Contador Publico colombiano y el Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

d) EI Contador Publico colombiano que avala la clasificacion de cuentas y la conversion de los
Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe allegar copia de la tarjeta profesional
y certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores,
certificacién que debe encontrarse vigente a la fecha de presentacién de la oferta (no mayor a 3
meses de expedicion).

e La informacién del anexo suministrado por la Entidad “Formato - Capacidad Financiera y
Organizacional” estara sujeta a revision frente a los estados financieros allegados por el oferente a la
entidad.

e Encasode que lafecha de cierre fiscal sea diferente a 31 de diciembre, se debe anexar la normatividad
que establezca la fecha de cierre en el correspondiente pais.

NOTA 4: Proponentes no obligados para inscribirse en el RUP de acuerdo con el Articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 (modificado por el art. 221, Decreto Nacional 019 de 2012).

Para la verificacidn de la Capacidad Financiera y Organizacional de entidades que no estan obligadas a
inscribirse en el Registro Unico de Proponentes, Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el art.
221, Decreto Nacional 019 de 2012 debera presentar el Estado de situacion financiera, Estado de resultado
y otro resultado integral del mejor afio fiscal cerrado (2018, 2019 0 2020) y deben estar refrendados por el
representante legal, contador Publico y Revisor Fiscal cuando el proponente se encuentre obligado a tenerlo
o por el Auditor Independiente y las notas a los estados financieros. EI Contador Publico y Revisor Fiscal o
Auditor Independiente deben anexar copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente (no mayor
a 3 meses de expedicion) para la fecha de presentacion de la propuesta.

Deberan allegar Formato - Capacidad Financiera y Organizacional en el cual conste de manera
discriminada y detallada cada uno de los valores de los indicadores solicitados, sefialando las cuentas del
Catalogo General de Cuentas de los estados financieros de donde se toma la informacién para efectos de
verificar la capacidad financiera de estas entidades.

NOTA 5: Para proponentes constituidos durante la vigencia 2022

Se aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, que sefala:
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“(...) Informacién para inscripcion, renovacion o actualizacion, (...) Si el interesado no tiene
antigtiedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre, debe inscribirse
con estados financieros de corte trimestral, suscritos por el representante legal y el auditor o
contador o estados financieros de apertura (...)".

En tal sentido, la Secretaria General de las Alcaldia de Bogota Unicamente verificara la informacion
relacionada con los indicadores financieros reflejados en el RUP “en firme” en observancia de los articulos
5%y 6° de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 579 del 31 de mayo de 2021.

NOTA 6: REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT.

Los proponentes deberan adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de conformidad con la
normatividad tributaria vigente y la Resolucion 139 del 21 de noviembre de 2012, 114 y 42 de 2020 de la
DIAN.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada integrante debera adjuntar el Registro Unico
Tributario actualizado, si tienen la calidad de adjudicatarios se les solicitara el RUT como consorcio y/o
unién temporal.

Capacidad
Técnica

EXPERIENCIA

Por experiencia se entiende: “Los contratos celebrados por el interesado para cada uno de los bienes, obras
y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios
en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV. Los contratos celebrados por consorcios, uniones
temporales y sociedades en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion, para cada uno de
los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades Estatales, identificados con el Clasificador de
Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.” (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
Unico Reglamentario Nro. 1082 de 2015).

e REGLAS ESPECIFICAS:

La experiencia habilitante del proponente o los miembros del Consorcio o Union Temporal, se acreditara a
través de la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP).

La Secretaria General requiere que los proponentes acrediten experiencia, asi:

1.1 Acrediten experiencia con maximo tres (3) certificaciones o actas de liquidacion o de terminacion o de
recibo a satisfaccion de contratos ejecutados y registrados en el RUP.

1.2 La sumatoria de los contratos aportados debe ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial
estimado representado en SMMLV (para el presente proceso corresponde a la suma de 52,12
SMMLYV), la verificacién se realizara conforme la sumatoria de los SMMLV que estén referidos en el
RUP, de los contratos acreditados por el proponente.

1.3 El objeto, alcance del objeto, obligaciones o actividades principales deberan corresponder a la
prestacidén de servicios de monitoreo o seguimiento a medios de comunicacion y deben estar
clasificadas hasta el tercer nivel en el siguiente codigo UNSPSC:

SEGMENTO FAMILIA CLASE
83000000 - Servicios | 83120000 — Servicios | 83121700 - Servicios de
Publicos y Servicios | de Informacién Comunicacion Masiva
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Relacionados con el
Sector Publico.

Al momento de presentar sus ofrecimientos los interesados informaran en el formato correspondiente,
cuales son los contratos ejecutados que aparecen el RUP que solicitan sean considerados para evaluar las
condiciones de experiencia.

e REGLAS GENERALES:

1. Formato de Experiencia: Los proponentes deberan diligenciar el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”, a efectos de que la Entidad pueda identificar qué contratos de los que aparecen
registrados en el RUP, son los que solicita se tengan en cuenta a efectos de verificar el cumplimiento de la
experiencia del proponente. Adicionalmente, en dicho formato debera discriminar los tres (3) contratos a
verificar para el cumplimiento de la exigencia de la entidad, especificando en cada uno con que modalidad
se relaciona.

2. Verificacion en el RUP: La Entidad verificara el valor de los contratos en el RUP, toda vez que los mismos
deben haber sido ejecutados y registrados en el mismo. En ese orden de ideas, si el proponente o alguno
de sus integrantes refiere en el FORMATO suministrado por la Entidad, o aporta certificaciones de algun
contrato que no se encuentre incluido en el certificado RUP, el mismo no sera tenido en cuenta de
conformidad con lo sefialado en el articulo 6° de la Ley 1150 de 2007.

Cuando los proponentes participantes en el presente proceso de seleccién hayan hecho parte de algin
consorcio o unién temporal que haya ejecutado el contrato, la experiencia en valor sera tomada de acuerdo
con el porcentaje que le correspondi6 en dicha figura asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer
en el presente proceso, lo cual se verificara en el RUP.

Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el FORMATO suministrado por la Entidad o
en las certificaciones y/o la consagrada en el RUP, prevalecera la informacion que conste en el RUP. La
Entidad se reserva el derecho de verificar la informacidn suministrada por el proponente y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

3. Documentos soporte de la experiencia: Adicionalmente los proponentes deberan acreditar la experiencia
de los contratos suscritos, ejecutados y registrados a que haga referencia en el formato de experiencia,
mediante certificaciones o actas de liquidacién o actas de recibo definitivo 0 a satisfaccién, o de
terminacion, que pueden ser del sector publico o privado, siempre y cuando cumplan los siguientes
requisitos:

a. Nombre de la empresa contratante

b. Nombre del contratista

c. Objeto del contrato

d. Obligaciones y/o descripcion de las actividades realizadas
e. Firma de quien expide la certificacion

Los documentos solicitados pueden complementarse con los respectivos contratos, no obstante, lo
anterior, no sera de recibo para efectos de la verificacion los casos en que Unicamente se aporte el contrato.
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Del mismo modo en caso de no contar con la informacién suficiente en las certificaciones o actas de
liquidacién o actas de recibo definitivo o a satisfaccién, o de terminacion, la Entidad se reserva el derecho
de solicitar copia del respectivo contrato.

Las certificaciones, o actas de liquidacion o actas de recibo definitivo o a satisfaccién, o de terminacion
deben ser expedidas/suscritas por el Contratante. En el evento en que el contrato aportado haya sido objeto
de interventoria, seran validas las actas de recibo definitivo o a satisfaccion o de terminacion
expedidas/suscritas por el interventor.

4. Experiencia acreditada por los miembros de proponentes plurales: Tratdndose de proponentes plurales,
para efectos del cumplimiento de la experiencia, la misma debe cumplirse con la sumatoria de las
experiencias de cada uno de sus integrantes, motivo por el cual cada uno de los miembros de la figura
asociativa debera aportar minimo uno (1) de los tres contratos exigidos por la entidad para la acreditacion
de la experiencia habilitante, cumpliendo en forma efectiva con la relacidn del objeto y el porcentaje minimo
a acreditar.

5. Personas extranjeras: En cuanto a personas juridicas extranjeras con sucursal en el pais: Deberan
acreditar este requerimiento como lo haria una persona juridica de origen nacional.

6.En cuanto a personas juridicas extranjeras no inscritas en el RUP por no tener domicilio o sucursal en el
pais: La experiencia se contara a partir de la fecha de constitucién de la empresa (esta informacion sera
tomada del documento que acredite la existencia y representacion legal de la empresa o del documento
que permita corroborar informacidn, expedido por el organismo y/o autoridad competente del pais de origen
de la misma).

7.Cuando el valor del contrato esté dado en délares americanos (USD) se convertira a pesos colombianos
utilizando para esa conversion, la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de recibo
final o terminacion. En caso de que el valor del contrato esté dado en moneda extranjera diferente al dolar
americano, se realizara su conversion a dolares americanos de acuerdo con las tasas de cambio
estadisticas publicadas por el Banco de la Republica, teniendo en cuenta la fecha de recibo final o de su
terminacion y, posteriormente, se procedera a su conversién a pesos colombianos de conformidad con la
TMR vigente para la fecha de recibo final o de su terminacion, segun corresponda.

8. Cuando se encuentren contratos con prestacion de servicios simultaneo en la misma u otras entidades
0 empresas 0 en un mismo periodo de tiempo, la Secretaria General tendra en cuenta para efectos de la
evaluacion de la experiencia todo el valor acreditado, sin importar que se superpongan los periodos de
tiempo.

9. La Entidad, se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de solicitar
las aclaraciones que considere convenientes.

10. Documentos otorgados en el exterior: Los documentos privados y los documentos producidos por las
autoridades de caracter publico, otorgados en el exterior, se rigen por las normas aplicables al pais de su
procedencia, y deberan allegarse al presente proceso de seleccion junto con la oferta debidamente
cargados en la plataforma, sin perjuicio de la obligatoriedad de presentarlos con el cumplimiento de los
requisitos y el tratamiento establecido en la Ley aplicable en Colombia al momento de la suscripcién del

contrato.
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En todo caso, para el momento de la firma del contrato, el Adjudicatario debera acreditar que toda la
informacion y/o documentos otorgados en el exterior cumplan con los requisitos establecidos por la Ley
aplicable en Colombia con relacion los documentos otorgados en el exterior y que fueron aportados en
copia simple al proceso de seleccion (tframites de apostille y legalizacion de documentos) atendiendo en
especial el procedimiento establecido en la Resolucion 10547 de 2018 expedida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores al momento de la suscripcién del contrato, por lo anterior, para la presentacion de la
propuesta bastaré con copia simple de su original.

7.2 REQUISITOS HABILITANTES ADICIONALES DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Cumplimiento
de las
especificaciones
técnicas

La verificacién de las especificaciones técnicas no tiene ponderacién alguna, pero es requisito habilitante
dentro del presente proceso de seleccidn; tiene por objeto determinar si los servicios ofrecidos cumplen con
los requerimientos técnicos minimos exigidos en los estudios previos y anexo técnico del presente proceso.

La aceptacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas debera efectuarse en el Anexo Nro. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

Lugar de
operacion  del
contratista

El Acuerdo Distrital 798 de 2021 “Por medio del cual se implementa la estrategia de compras locales
“Bogota compra Bogotd”, la ciudad esta adelantando los programas y gestiones pertinentes que permitan
la recuperacién de la ciudad de los efectos que ha dejado la pandemia generada por el COVID-19, mediante
la definicion de politicas de apoyo a los diferentes sectores econdémicos de la ciudad, en procura de que los
mismos puedan hacer parte de la ejecucion de las compras publicas del Distrito y asi avanzar en el propésito
de la recuperacidn economica y social de la ciudad de los efectos del COVID-19.

Por lo anterior, el contratista debera tener su domicilio principal o sucursal en la ciudad de Bogota, que
permita la atencién de los requerimientos y asistencia a las citaciones que realice la Secretaria General de
la Alcaldia de Bogota en el menor tiempo posible.

En virtud de lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C., verificara en el certificado de
existencia y representacion expedido por la Camara de Comercio respectiva, que el proponente cuente con
domicilio y/o sucursal en la ciudad de Bogota.

Tratdndose de proponentes plurales, para efectos del cumplimiento del lugar de operacion del contratista,
el documento de conformacion de esta debera establecer que el domicilio de esta sera la ciudad de Bogota
y al menos uno de sus integrantes debera acreditar en el certificado de existencia y representacion que
cuenta con domicilio principal o sucursal en Bogota.

8. FACTORES DE EVALUACION

CRITERIOS DE
ADJUDICACION

La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C, por medio del Comité Evaluador, conformado para el
efecto, hara los estudios del caso y el anélisis comparativo de las propuestas, teniendo en cuenta para ello
los criterios de seleccion objetiva establecidos en estos estudios previos.

La adjudicacidn del contrato que resulte del presente proceso, se hara teniendo en cuenta la propuesta mas
favorable a la entidad, previa evaluacién y cotejo de cada una de las propuestas presentadas. Se entiende
por propuesta mas favorable aquella que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos en el pliego de
condiciones y que obtenga el mayor puntaje luego de la sumatoria de los factores de a) Calidad/Técnico,
b) Econdmico, c) Proteccion a la Industria Nacional, d) Vinculacion de Trabajadores con Discapacidad y e)
Incentivo para empresas y emprendimiento de mujeres y MiPymes.

La ponderacion de los factores de evaluacidn de las propuestas se hara con base en un maximo de 100
puntos distribuidos de la siguiente manera:
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PUNTAJE .
FACTOR DESCRIPCION ESPECIFICA DEL MAXIMO Pu%ﬁﬁl\gﬁ)gmo
FACTOR PARCIAL POR FACTOR
FACTOR

MAYOR NUMERO DE MEDIOS

INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN 10

TELEVISION LOCAL Y NACIONAL

MAYOR NUMERO DE MEDIOS

INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN 10

RADIO LOCAL, REGIONAL Y
CALIDAD/ TECNICO NACIONAL 50

MAYOR NUMERO DE MEDIOS

INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN 10

PRENSA LOCAL, REGIONAL Y

NACIONAL

ALERTAS DE MONITOREO EN 20

TIEMPO REAL
ECONOMICO FACTOR ECONOMICO 38,5 38,5
PROTECCION A LA |PROTECCION A LA INDUSTRIA 10 10
INDUSTRIA NACIONAL | NACIONAL
VINCULACION DE | VINCULACION DE
TRABAJADORES  CON | TRABAJADORES CON 1 1
DISCAPACIDAD DISCAPACIDAD

INCENTIVO PARA EMPRESAS Y 0.5
INCENTIVO PARA | EMPRENDIMIENTO DE MUJERES
EMPRESAS Y 050
EMPRENDIMIENTO  DE :
MUJERES Y MIPYMES

INCENTIVO PARA MIPYMES 0,25

PUNTAJE TOTAL MAXIMO A ASIGNAR 100

8.1. FACTOR CALIDAD TECNICO: Maximo 50 puntos

8.1.1 MAYOR NUMERO DE MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN TELEVISION LOCAL Y
NACIONAL (10 PUNTOS)

El proponente que ofrezca el mayor nimero de medios incluidos en el monitoreo en television local y
nacional diferentes y adicionales a los descritos en el Anexo Técnico, obtendra el mayor puntaje, es decir,
DIEZ (10) PUNTOS. A los demas proponentes se les evaluara proporcionalmente utilizando la siguiente
formula:

Puntaje = Numero de medios que ofrece * 10
Mayor nimero de medios ofrecidos
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NOTA: EI proponente indicara los anteriores ofrecimientos en el FORMATO MAYOR NUMERO DE
MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN TELEVISION LOCAL Y NACIONAL, incluyendo el numero
de medios adicionales y la descripcion de los mismos (nombre, ciudad o regidn).

8.1.2 MAYOR NUMERO DE MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN RADIO LOCAL, REGIONAL
Y NACIONAL (10 PUNTOS)

El proponente que ofrezca el mayor nimero de medios incluidos en el monitoreo en radio local, regional y
nacional diferentes y adicionales a los descritos en el Anexo Técnico, obtendra el mayor puntaje, es decir,
DIEZ (10) PUNTOS. A los demas proponentes se les evaluara proporcionalmente utilizando la siguiente
formula:

Puntaje = Numero de medios que ofrece * 10
Mayor nimero de medios ofrecidos

NOTA: El proponente indicara los anteriores ofrecimientos en el FORMATO MAYOR NUMERO DE
MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN RADIO LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL, incluyendo el
numero de medios adicionales y la descripcion de los mismos (nombre, ciudad o region).

8.1.3 MAYOR NUMERO DE MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN PRENSA LOCAL, REGIONAL
Y NACIONAL (10 PUNTOS)

El proponente que ofrezca el mayor nimero de medios incluidos en el monitoreo en prensa local, regional
y nacional diferentes y adicionales a los descritos en el Anexo Técnico, obtendra el mayor puntaje, es decir,
DIEZ (10) PUNTOS. A los demas proponentes se les evaluara proporcionaimente utilizando la siguiente
formula:

Puntaje = Numero de medios que ofrece * 10
Mayor nimero de medios ofrecidos

NOTA: El proponente indicara los anteriores ofrecimientos en el FORMATO MAYOR NUMERO DE
MEDIOS INCLUIDOS EN EL MONITOREO EN PRENSA LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL, incluyendo
el nimero de medios adicionales y la descripcion de los mismos (nombre, ciudad o region).

8.1.4 BOLETINES DE NOTICIAS EN TIEMPO REAL (20 PUNTOS)

Al proponente que adicionalmente a los boletines informativos diarios sefialados en el Anexo Técnico,
ofrezca a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. en el Formato BOLETINES DE
NOTICIAS EN TIEMPO REAL la remision en tiempo real de boletines de noticias por correo electronico y
alertas al celular se le otorgaran VEINTE (20) puntos.

Para el anterior ofrecimiento, el proponente deberéa tener en cuenta que, de efectuarlo, el monitoreo y los
boletines de noticias, deberan realizarse las veinticuatro (24) horas del dia, los siete (7) dias de la semana.

8.2, CALIFICACION DEL FACTOR ECONOMICO: Méaximo 38,5 puntos
El factor econémico asignara 38,5 puntos, el cual se asignaré de la siguiente manera:

a) Propuesta econémica: Treinta y ocho punto cinco (38,5) Puntos
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La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, a partir del valor de las Ofertas asigné maximo
treinta y ocho punto cinco (38,5) puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria
para la ponderacion de la oferta econémica.

e Una sola propuesta habilitada.

En el evento en que solamente se presente una propuesta o en la evaluacién definitiva se encuentre una
sola propuesta HABILITADA en los criterios habilitantes, se verificara el cumplimiento de las condiciones
establecidas y si cumple con ellas, se le asignara el maximo puntaje estipulado.

o Dos propuestas habilitadas.

En el evento que solo se presenten dos propuestas o en la evaluacion definitiva haya solo dos propuestas
habilitadas, el orden de elegibilidad en el aspecto econémico se definira mediante la aplicacion del método
del menor valor mas adelante determinado.

o Tres 0 mas propuestas habilitadas.

Para la determinacién del método se tomaran los primeros dos digitos decimales de la TRM que rija el
dia habil anterior a la publicacion del informe de evaluacion preliminar. En el evento en que se modifique
el plazo maximo de publicacion del informe preliminar, la TRM aplicable sera la del dia habil anterior a
la fecha efectiva de publicacién del informe preliminar de evaluacion.

Métodos de evaluacion de la oferta econémica

Media aritmética

Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto oficial
Menor valor

El método debe ser escogido de acuerdo a los rangos establecidos en la tabla que se presenta a
continuacion.

Asignacién de método de evaluacion segin TRM

Rango (inclusive) Nimero Método
De0.00a024 1 Media arfmética
De0.25a049 ] Media artmética ata
De00a0.74 3 Mecia geometrica con presupuesto oficial
De(.752099 4 Menor valor

Media aritmética
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Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos en
funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado de aplicar las
siguientes férmulas:

T
— X;
-3

i=lI

X = Media aritmética.
xi = Valor de la oferta i sin decimales
n = Numero total de las Ofertas vélidas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:

xX—v
Puntajei = {40 * (1— (Tl) |para valores menores o iguales a f}

X—v
40 * 1—2*( K=vl

Puntaje i

> |para valores mayores a x

0= Media aritmética.
Vi= Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales.
i = Numero de oferta.

En el caso de ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se observa en la formula de
ponderacion.

Media aritmética alta
Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la Oferta valida

mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacién de puntos en funcion de la
proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar las siguientes férmulas:

XA _ I"T'ma;+‘?

Donde,

X A= Media aritmética alfa

Vmax= Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X = Promedio aritmético de las ofertas vélidas

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente formula:
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X4— v

Puntajei = {40 * (1 - ( X l)) |para valores menores o iguales a XA}
A

L ( < |XA—Ui|>>

Puntajei = {401 —2 % . |para valores mayores a X,
A

Donde,

XA= Media aritmética alta

Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i

i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara el valor absoluto
de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se observa en la formula de
ponderacion.

Media geométrica con presupuesto oficial

Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas vélidas y el presupuesto oficial un nimero
determinado de veces y la asignacion de puntos en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media
geométrica, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en seguida.

Para el calculo de la media geométrica con presupuesto oficial se tendra en cuenta el niamero de Ofertas
validas y se incluira el presupuesto oficial del Proceso de Contratacion en el célculo tantas veces como
se indica en el siguiente cuadro:

Nimero de Ofertas (n) Niimero de veces que se incluye el presupuesto oficial

W

Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial del presente
Proceso de Contratacion.

Posteriormente, se determinara la media geométrica con la inclusién del presupuesto oficial de acuerdo a
lo establecido en el cuadro anterior, mediante la siguiente férmula:

Gpo = ""Y/PO X PO X ...X PO, X P, X P, X ..X P,

Donde,

GPO= Media geométrica con presupuesto oficial.
nv= Numero de veces que se incluye el presupuesto oficial (PO).
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n= Numero de Ofertas validas.
PO= Presupuesto oficial del Proceso de Contratacion.
Pi= Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.

Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente mediante el
siguiente procedimiento:

.. Gpo — V; .
Puntajei = 401 —|—— |para valores menores o iguales a Gp,
po

G

|Gpo_vi|

Puntajei = {40 * 1—2*(
Gpo

) |para valores mayores a Gpg

Donde,

GPO= Media geométrica con presupuesto oficial.
Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con presupuesto oficial se
tomaré el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con presupuesto oficial y el valor de la
oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

Menor valor:

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién de la proximidad de
las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de aplicar las férmulas que se indican en
seguida. Para la aplicacion de este método [nombre de la Entidad Estatal] procedera a determinar el menor
valor de las Ofertas validas y se procedera a la ponderacién, de acuerdo con la siguiente formula:

}

40 puntos * Vyn
Vi

Puntajei = {

Donde,

VMIN=Menor valor de las Ofertas validas.

Vi= Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor de la Oferta,
como se observa en la férmula de ponderacion.

NOTAS A TENER EN CUENTA PARA EL DILIGENCIAMIENTO DEL FACTOR ECONOMICO:

1. La calificacion se asignara con valores redondeados a dos (2) decimales por defecto.

Cra 8 No. 10 - 65
Cadigo postal 111711
Tel: 381 3000
www.bogota.gov.co
Info: Linea 195

C018/8583

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
SECRETARIA GENERAL



*

BOGOT/\

2. Cualquier error de calculo del proponente al momento de determinar el valor econdmico de la propuesta
correra a su cargo. Si al evaluar la propuesta se encuentra un error aritmético, la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C. procedera a su correccion y éste sera el valor que se tendré en cuenta para
la evaluacion.

3. La oferta econdmica no debe utilizar centavos; por lo tanto, el valor de cada servicio y el valor total de la
propuesta econémica debe presentarse en nimeros enteros, es decir, el proponente debera aproximar al
peso, ya sea por exceso, sila suma es mayor o igual a 0.50, o por defecto, si la suma es menor a 0.50, de
lo contrario la entidad realizara las respectivas correcciones por ajuste al peso, siendo de forzosa
aceptacion por parte del proponente.

4. Cuando no se llene con el valor correspondiente cualquier casilla de la PROPUESTA ECONOMICA, o
la misma se diligencie con valores negativos, la entidad considerara que el oferente no diligencié el anexo
completamente, caso en el cual su propuesta sera rechazada.

8.3 PROTECCION A LA INDUSTRIA NACIONAL: Maximo 10 puntos
En el articulo 1° del Decreto 680 de 2021 se sefiala:

"Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es colombiano si
ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente en Colombia, por una
persona juridica constituida de conformidad con la legislacién colombiana o por un proponente plural
conformado por estos o por estos y un extranjero con trato nacional, usa los bienes nacionales relevantes
definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del servicio que sera objeto del Proceso de Contratacion
o vinculen el porcentaje minimo de personal colombiano segun corresponda.

En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén
sometidos a la legislacion colombiana, un servicio s colombiano si es prestado por una persona natural
colombiana o por un residente en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la
legislacion colombiana o un proponente plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de
bienes colombianos o la vinculacion de personal colombiano.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera singular o
mediante la conformacion de un proponente plural, podran definir en su oferta si aplican la regla de origen
aquil prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables segtin el Acuerdo Comercial o la normativa
comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no se indique en la oferta la regla de origen a
aplicar, la Entidad Estatal deberdl evaluar la oferta de acuerdo con la regla de origen aquil prevista.”

En el articulo 2° ibidem sefala:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.9. Puntaje para la promoci6n de la industria nacional en los Procesos de Contratacion
de servicios. La Entidad Estatal en los Procesos de Contratacion de servicios, otorgara el puntaje de que
trata el inciso primero del articulo 2 de la Ley 816 de 2003 al proponente que oferte Servicios Nacionales
0 servicios extranjeros con trato nacional de acuerdo con la regla de origen aplicable.

En los contratos que deban cumplirse en Colombia, la Entidad Estatal definira de manera razonable y
proporcionada los bienes colombianos relevantes teniendo en cuenta:
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1. El andlisis del sector econdmico y de los oferentes, y, toda aquella informacion adicional con la que
cuente la Entidad Estatal en la etapa de planeacion del Proceso de Contratacion;

2.El porcentaje de participacion de los bienes en el presupuesto del Proceso de Contratacion; y

3. La existencia de los bienes en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, en los términos del
Decreto 2680 de 2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

En aquellos casos en que, de acuerdo con el objeto contractual, no existan bienes colombianos relevantes
0 no exista oferta nacional de los mismos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, la Entidad
Estatal otorgara el puntaje de que trata el inciso primero del articulo 2 de la Ley 816 de 2003 al proponente
que vincule el porcentaje minimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas por
prestacion de servicios colombianos, que no podra ser inferior al 40% del total de empleados y contratistas
asociados al cumplimiento del contrato.

La Entidad Estatal documentara este andlisis y dejara constancia en los Documentos del Proceso."

El Decreto 680 de 2021 sefala la forma como los proponentes pueden obtener puntaje de apoyo a la
industria nacional, asi: (i) que oferte servicios nacionales o (ii) que oferte la incorporacion de servicios
nacionales. La Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota en ninglin caso otorgara
simultaneamente el puntaje por (i) que oferte servicios nacionales o (i) que oferte la incorporacion de
servicios nacionales.

Por lo cual, de acuerdo con el objeto del presente proceso de seleccion, se concluye lo siguiente:

1. Una vez analizada cada una de las reglas contemplada en el Decreto 680 de 2021, la Entidad
otorgaré el puntaje de que trata el inciso primero del articulo 2 de la Ley 816 de 2003 al proponente
que vincule el porcentaje minimo establecido por la Entidad Estatal de empleados o contratistas
por prestacion de servicios colombianos, que no podra ser inferior al 40% del total de empleados
y contratistas asociados al cumplimiento del contrato.

2. Lo anterior, obedece que el presente proceso se enmarca en el otorgamiento de Servicios de
Apoyo Logistico, realizacion de eventos y actividades de caracter local, nacional e internacional
que se requieran en desarrollo de los planes, programas, proyectos y metas de la Secretaria
General.

3. Porlo tanto, se requiere la participacién de servicios nacionales en la atencion de las actividades
ylo servicios y elementos, los cuales se administraran como tarifario.

En este sentido, la SGA otorgara el puntaje de que trata el inciso 1° del articulo 2° de la Ley 816 de 2003,
asi:

INDUSTRIA NACIONAL SERVICIO PUNTAJE
Servicios prestados por | Servicios ofrecidos de empleados o
personas naturales | contratistas por prestacion de
colombianas o residentes | servicios colombianos  (persona
en Colombia o por | juridica y/o naturales) igual o superior 10 puntos
personas juridicas | al 40% del total de los empleados y
constituidas de | contratistas que seran
conformidad con la | proporcionados por el contratista para
legislacion colombiana o | la ejecucion del contrato.
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aplica el principio de
reciprocidad o0 por un
proponente plural
conformado por estos o por
estos y un extranjero con
trato nacional.

Servicios prestados por
personas naturales
colombianas o residentes
en Colombia o por
personas juridicas
constituidas de
conformidad ~ con la
legislacion colombiana o
por un proponente plural
conformado por estos o por
estos y un extranjero, sin
aplicacion del principio de
reciprocidad.

Servicios ofrecidos de empleados o
contratistas por prestacion de
servicios  colombianos  (persona
juridica y/o naturales) igual o superior
al 40% del total de los empleados y
contratistas que seran
proporcionados por el contratista para
la ejecucién del contrato.

5 puntos

Para otorgar los puntos del presente factor de ponderacion, el proponente debera diligenciar y
presentar el Anexo — Proteccion a la Industria Nacional.

8.4 VINCULACION DE TRABAJADORES CON DISCAPACIDAD: Maximo 1 punto

En cumplimiento del Decreto 392 de 2018, el oferente que acredite que mayor vinculacidn de trabajadores con
discapacidad en su planta de personal serén acreedores del siguiente puntaje:

Numero total de Numero minimo de
trabajadores de la planta de trabajadores con Puntaje
personal del proponente. discapacidad exigido
Entre 1y 30 1

Entre 31y 100

Entre 101y 150

Entre 151y 200
Mas de 200

1 punto

BN

NOTA. Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, se tendra
en cuenta la planta de personal del integrante del proponente plural que aporte como minimo el cuarenta
por ciento (40%) de la experiencia requerida para la respectiva contratacion. En ese orden de ideas todo
integrante del proponente plural que aporte el 40% o mas de la experiencia requerida, debera cumplir lo
sefialado en el presente item y acreditarlo para obtener el puntaje correspondiente.

Para obtener puntaje en este factor, el proponente debera acreditar este requisito conforme a lo dispuesto
en el Decreto 392 de 2018 (Reglamentario de los incentivos en procesos de contratacién en favor de
personas con discapacidad), asi:

e Debera aportar con su oferta documento suscrito por el representante legal, persona natural o revisor
fiscal si la persona juridica estd obligada a ello, mediante el cual se certifique el numero total de
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trabajadores vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

e En ese mismo documento debe sefalar el nimero de personas con discapacidad en su planta de
personal, de conformidad con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo.

o Debera aportar adicionalmente certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, en donde se acredite
el nimero de personas con discapacidad en su planta de personal, el cual debera estar vigente a la
fecha de cierre del proceso de seleccién.

8.5. INCENTIVO PARA EMPRESAS Y EMPRENDIMIENTO DE MUJERES Y MIPYMES: Maximo 0,50
puntos.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adicioné el articulo 2.2.1.2.4.2.14,
22124215y 2.21.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participaciéon en los
procedimientos de seleccion competitivos tanto de los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como
de las Mipyme, se consagra que siempre que no se ponga en riesgo el cumplimiento adecuado del objeto
contractual, con excepcion de los procedimientos donde el menor precio ofrecido sea el Unico factor de
evaluacioén, las Entidades otorgaran un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento
(0.25%) del valor total de los puntos establecidos en los pliegos de condiciones 0 documentos equivalentes,
a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del presente Decreto.

Para tal efecto, la Entidad incluye estos puntajes adicionales y definié para el presente proceso de
seleccion el porcentaje a aplicar de acuerdo a los resultados del analisis del sector, lo siguiente:

Criterio de pertinencia Puntaje factor| Puntaje Maximo
INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE 0.5
MUJERES ’ 0,50
INCENTIVO PARA MIPYMES 0,25

Por lo anterior para el otorgamiento del puntaje el proponente debera aportar los documentos para acreditar
dichas condiciones de conformidad a lo establecido en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 (INCENTIVO
PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES) del y el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021
(INCENTIVO PARA MIPYME).

Si el proponente no cumple con las acreditaciones establecidas en la norma antes citada su puntaje sera
de CERO (0) PUNTOS.

Oferta
econdémica

PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA

Los proponentes deberan diligenciar diligencias y anexar el Anexo No. 8 PROPUESTA ECONOMICA,
dentro de la pregunta establecida para tal fin en la plataforma SECOP I, cabe precisar que este formato
corresponde a la oferta econdmica del oferente, por lo que el no diligenciamiento o cargue de la misma en
la plataforma generara el RECHAZO de la propuesta. En este formato el proponente debera diligenciarlo
teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

o Por favor diligenciar solo las celdas en AMARILLO.

o Revisar todos los requerimientos que se exponen en los documentos previos y diligenciar el formato
en concordancia con este.

o Elvalor de la cotizacion debe ser expresado en pesos colombianos.
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o Los valores deberan aproximarse por exceso o por defecto al entero més cercano asi: (i) si es igual
o superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente; (i) si es inferior a 50 centavos se baja al
entero anterior.

o Enlacasilla Tarifa IVA % se debe sefialar conforme la naturaleza juridica y tributaria del proponente
y el servicio a prestar, se debe sefialar el porcentaje que corresponda. Si la misma no se diligencia
o se diligencia de manera errénea al momento de hacer la evaluacién econdmica la entidad podra
ajustar dicha tarifa a que legalmente corresponda para la calificacién econdmica del ofrecimiento.

o No modificar, agregar o quitar ningun item o servicio.

Igualmente, los proponentes deberan diligenciar la pregunta tipo lista de precios de oferta econdmica en la
plataforma SECOP |I, sin exceder el presupuesto fijado por la Entidad, teniendo en cuenta el valor total
oferta que arroje el Anexo No. 8 PROPUESTA ECONOMICA so pena de rechazo de la oferta.

El oferente debera ajustar al peso los valores ofertados. En el evento en que se presenten ofertas con
decimales, la SECRETARIA aproximara los precios, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o
superior a cinco lo aproximara por exceso al peso y cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco
lo aproximara por defecto al peso. Si de esta aproximacion el valor del precio por item asi ajustado,
excede el valor establecido por la entidad la propuesta sera rechazada.

El precio propuesto para el servicio requerido por la entidad debe contemplar todos los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones y cualquier otra erogacién necesaria para la ejecucion del
objeto y obligaciones contractuales.

Cualquier error en la determinacion del precio cotizado no dara lugar a su modificacion, con excepcion de
las aproximaciones que realice La SECRETARIA, y el Contratista debera asumir los sobre costos que esto
le ocasione.

No se aceptan ofertas alternativas, por lo que en el evento en que se ofrezcan descuentos, éstos no seran
considerados para la asignacidn de puntaje en la propuesta.

Para la elaboracion de la propuesta econdmica es importante, tener en cuenta lo preceptuado en el
paréagrafo 1 del articulo 499 del Estatuto Tributario.

De igual forma la omisién en la cotizacion del item a cotizar daré lugar al RECHAZO de la propuesta.

En el evento en que de la correccion aritmética que efectie la SECRETARIA el valor total ofertado por el
proponente supere el presupuesto oficial total, la propuesta sera RECHAZADA.

Se entendera que hay empate, cuando dos o mas proponentes habilitados cuenten con el mismo puntaje
en la calificaciéon. En caso de presentarse un empate entre dos 0 mas proponentes, se aplicaran los
siguientes criterios de desempate de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto
1082 de 2015.

Reglas de
Desempate Si se presentaré un empate entre los proponentes habilitados y evaluados, en el puntaje total de dos 0 mas
ofertas, en atencién a lo consagrado en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, la Entidad Estatal utilizara
las reglas alli definidas de forma sucesiva y excluyente, segun los parametros de acreditacion estipulados
en el Anexo Explicativo, para seleccionar el oferente favorecido.
9. RIESGOS
Analisis de | La Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. de acuerdo con lo previsto en el articulo 4 de la Ley
Riesgo 1150 de 2007 y en los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario Nro. 1082 de
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2015 y la guia de la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra
Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

La matriz contempla la identificacion, descripcion de los riesgos, evaluacion (impacto y su probabilidad de
ocurrencia) y los mecanismos de control que existen de manera general para los servicios que se desean
contratar.

Ver documento Anexo

Garantias

Acorde con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 y en la
Ley 1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago,
solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento la eficaz ejecucion
del mismo y de la seriedad de la oferta (de haber lugar a ello). Por lo anterior, el Contratista se compromete
a constituir a favor de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., NIT. 899.999.061-9, una
garantia del contrato que podré consistir en una garantia bancaria, patrimonio autonomo o una péliza de
sequro.

De conformidad con el articulo 3 del decreto 1860 de 2021 que adicioné el articulo 2.2.1.2.4.2.14,
22124215y 2.2.1.2.4.2.18 a la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2
del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, con la finalidad de promover y facilitar la participacién en los
procedimientos de seleccién competitivos tanto de los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como
de las MiPymes, se genera un criterio diferencial en cuanto a la garantia de seriedad de la oferta, tal como
adelante se describe.

Conforme lo anterior, la Secretaria General de la Alcaldia de Bogota D.C. considera pertinente solicitar a
los proponentes que sean grandes empresas, la constitucion de las garantias tal como a continuacién se
describen:
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Seriedad de la 12% Del valor del | COnsSituida desde el momento
X Sl de presentacién de la oferta y
oferta presupuesto .
tres (3) meses mas.
Constituida desde la fecha de la
- 30% Del valor del | suscripcion del contrato, mas el
Cumplimiento X Sl . o :
contrato plazo de ejecucion y seis (6)
meses mas.
Pag(r)ei?aiia;izzs y Constituida desde la fecha de la
prest 5% Del valor del suscripcion del contrato, mas el
sociales e X Sl . -
. e contrato plazo de ejecucion y tres (3)
indemnizaciones = :
afios mas.
laborales.

Por su parte, los emprendimientos y empresas de mujeres, asi como las MiPymes deberan efectuar la
constitucion de las garantias tal como a continuacion se describen:
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Cumplimiento X Sl T :
contrato plazo de ejecucion y seis (6)
meses mas.
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sociales e X Sl . 9
. e contrato plazo de ejecucién y tres (3)
indemnizaciones - .,
afios mas.
laborales.

Nota 1: EIl CONTRATISTA debera reponer las garantias antes mencionadas, cuando en razén de las
sanciones impuestas, o por la suscripcién del acta de inicio, o de prérrogas, o adiciones o suspensiones al
contrato, o de otros hechos, se disminuyere o agotare, o cuando el valor de la misma se vea afectado por
razén de siniestro durante el tiempo de ejecucion del contrato, segun sea el caso.

Nota 2: Si la compafiia de seguros establece en las pdlizas algun porcentaje como deducible y lo hace
efectivo en caso de siniestro, el mismo sera asumido por EL CONTRATISTA, para lo cual éste autoriza a
la Secretaria General, si es posible, a descontarlo del valor de los pagos que se le efectlen.

Indemnidad

EL CONTRATISTA mantendra indemne a la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA,
contra todo reclamo, demanda, accion legal y costo que pueda causarse o surgir por dafos o lesiones a
personas o propiedades de terceros, ocasionados por el contratista en la ejecucion del objeto y las
obligaciones contractuales. En caso de que se interponga un reclamo, demanda o acci6n legal contra LA
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, por asuntos que segun el contrato sean de
responsabilidad del contratista, éste sera notificado lo mas pronto posible para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la Ley para mantener indemne a la SECRETARIA GENERAL DE
LA ALCALDIA DE BOGOTA. EL CONTRATISTA sera responsable de todos los dafios causados a la
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA, ocasionados por su culpa o la de sus
subcontratistas 0 dependientes y le reconocera y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos
debidamente a satisfaccion de la SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA DE BOGOTA.

10. CONDICIONES CONTRACTUALES

Obligaciones
Generales del
Contratista

Las obligaciones generales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.

Obligaciones
Especificas del
Contratista

Las obligaciones especificas se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.

Obligaciones
Ambientales

Las obligaciones ambientales se encuentran establecidas en el Anexo Técnico.
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Obligaciones
Entidad

1. Suscribir el Acta de inicio.

2. Verificar que el contratista cumple con las obligaciones correspondientes a los aportes a los Sistemas

de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones, aportes a la Caja de Compensacién Familiar, ICBF y SENA,

si a ello hay lugar, de acuerdo con lo exigido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2022 modificado por el

articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo a las condiciones pactadas en el contrato.

4, Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion del contrato en la forma y oportunidad prevista a través

del supervisor del contrato que designe la entidad.

Proporcionar la informacidn requerida para el cumplimiento del objeto del contrato.

6. Expedir el certificado de prestacion de servicio y cumplimiento a través del supervisor del contrato,
previa presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas requisitos exigidos para el
pago.

7. Exigir y velar por el cumplimiento del objeto del contrato y de las obligaciones derivadas de éste,
conforme a los parametros consignados en los pliegos de condiciones, estudios previos, anexo técnico
y demas documentos que forman parte integral del contrato.

w

o

Liquidacion

Terminada la ejecucion del contrato, se procedera a su liquidacion en los términos y plazos previstos en el
articulo 60 de la ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto — Ley 019 de 2012; el articulo
11 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas concordantes. El contrato se liquidara de comun acuerdo entre
las partes, procedimiento que se efectuara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su finalizacion o a
la fecha del acuerdo que lo disponga, sin superar el plazo méaximo de que trata la ley. La liquidacion se
efectuara mediante acta en la cual se describiran todas las actividades desarrolladas. El acta de Liquidacion
sera firmada por los representantes legales, o sus delegados, acta que debe estar avalada por el Supervisor
del contrato.

Sanciones

CLAUSULA PENAL: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente contrato, el Contratista pagara a la Secretaria General a titulo de clausula penal
como estimacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total
del contrato, suma que la entidad haral efectiva, previa declaratoria del incumplimiento, directamente por
compensacion de los saldos que se le adeude al Contratista, si los hubiere, o de los saldos que en su favor
existieren producto de cualquier relacién juridico negocial entre el Contratista y la Secretaria General, en
caso que no fuera posible, se efectuara el cobro de la garantia Unica de cumplimiento , 0 a cualquier otro
medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, sujetos a las retenciones legales a
que hubiere lugar.

Paragrafo 1°: La clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios, sanciones o penas no cubiertos
por la aplicacion de esta clausula.

Paragrafo 2°: El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacién de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en la clausula penal impuesta, no exonerara al Contratista de
continuar con la ejecucion del contrato ni de las demés responsabilidades y obligaciones que emanen del
contrato.

Paragrafo 3°: La estimacion del perjuicio se realizarad de manera independiente a las multas u otro tipo de
sancién, indemnizacion o pena impuesta al Contratista.

Paragrafo 4°: Para la aplicacion de la clausula penal, el Contratista renuncia ser constituido en mora, de
acuerdo al articulo 15 del Cddigo Civil.
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Paragrafo 5°: En caso de que el Contratista no vincule 0 no mantengan el porcentaje minimo de mujeres
establecido en el contrato para la ejecucion, sera objeto de clausula penal, segun el Decreto Distrital 332
de 2020.

Paragrafo 6°: El porcentaje equivalente al treinta por ciento (30%) del valor total del contrato se aplicara
sobre el porcentaje de incumplimiento del Contratista.

Paragrafo 7°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la
Secretaria General podréa exigir la clausula penal.

Paragrafo 8°: Una vez en firme y ejecutoriada la sentencia judicial que determina la comision de delitos
contra la Administracién publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo 8 de
la Ley 80 de 1993, de acuerdo a la Ley 2014 de 2019, la cldusula penal se haré exigible.

MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial por parte del Contratista en el cumplimiento de alguna
0 algunas de las obligaciones del presente contrato, darail lugar a la aplicacién de multas sucesivas por una
suma equivalente al cero punto cinco por ciento (0,5%) del valor total del contrato por cada dia de atraso y
que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. El Contratista y la Secretaria
General acuerdan que el valor de las multas se descontara del saldo a favor del Contratista, si los hubiere.
Si no hay tal saldo, se efectuara el cobro de la garantia, o a cualquier otro medio para obtener el pago,
incluyendo el de la jurisdiccidn coactiva, sujetos a las retenciones legales a que hubiere lugar. Sin perjuicio
de lo anterior, la Secretaria General adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion competente
cuando asi se requiera.

Paragrafo 1°: Para la aplicacion de la cldusula de multa, el Contratista renuncia ser constituido en mora,
de acuerdo al articulo 15 del Codigo Civil.

Paragrafo 2°: Las multas son conminatorias al Contratista para el cumplimiento de sus obligaciones y, por
lo tanto, no tienen el caracter de estimacion anticipada de perjuicios, de manera que pueden acumularse
con cualquier forma de indemnizacion, sancion o pena en los términos previstos en el articulo 1600 del
Cadigo Civil.

Paragrafo 3° El pago en cualquier forma, incluyendo la compensacion de los valores adeudados al
Contratista, realizado con fundamento en las multas impuestas, no exonerara al Contratista de continuar
con la ejecucion del contrato ni de las demas responsabilidades y obligaciones que emanen del contrato.

Paragrafo 4°: El valor de las multas se establecera a partir del dia en que el Contratista debié cumplir con
la obligacién, de acuerdo al cronograma de actividades u obra, término acordado en el contrato o
conocimiento del requerimiento efectuado por la supervision o interventor, segun aplique, hasta la fecha en
que se expida la resolucion imponiendo la multa.

Paragrafo 5° En caso de que el Contratista reincida en el incumplimiento de alguna o de algunas
obligaciones se podran imponer nuevas multas.

Paragrafo 6°: En caso de que el Contratista no vincule 0 no mantengan el porcentaje minimo de mujeres
establecido en el contrato para la ejecucion, sera objeto de multas, segun el Decreto Distrital 332 de 2020
o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.
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Paragrafo 7°: Ante el solo retardo en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del Contratista, la
Secretaria General podréa exigir la clausula de multa.

PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE MULTAS O SANCIONES Y/O DECLARATORIAS DE
INCUMPLIMIENTO: Para declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la clausula penal, la Secretaria General
observara el procedimiento previsto en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, asi como lo dispuesto en la
Directiva No. 001 de 2021 expedida por la Secretaria Juridica Distrital.

Paragrafo: El Contratista acepta que las notificaciones del procedimiento administrativo contractual se le
notifiquen al correo electrénico al representante legal de la persona juridica o proponente plural. Igualmente,
el garante acepta con la expedicion de la garantia.

Terminacion,
modificacion e
interpretacion
unilateral del
contrato

Dentro de la futura contratacién a suscribir, en cumplimiento de lo establecido en 14 de la Ley 80 de 1993,
le seran aplicables la terminacion, modificacion y/o interpretacién unilateralmente el contrato, de acuerdo
con los contempladas en los articulos 15 a 17 de la misma ley ya mencionada.

Seguimiento y
monitoreo

Necesidad de Interventoria

El Proyecto de Inversién 7867 considera que no existe necesidad de interventoria, dado que nuestra area
cuenta con profesionales idéneos, que tienen la capacidad técnica para adelantar el control de ejecucion y
vigilar permanentemente el desarrollo contractual a través del ejercicio de la supervision.

SUPERVISION

La supervision y control en la ejecucién del contrato que se suscriba, seré ejercida por el Asesor/a del
Despacho de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. quien podra designar apoyos a la
supervisidn de acuerdo a lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, y/o en su defecto,
seré ejercida por el servidor/a del nivel directivo y/o asesor que para tales efectos designe el Ordenador del
Gasto, quien a su vez podra designar un apoyo a la supervision. Para estos efectos, la supervision estara
sujeta a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas que regulen la
materia.

Nota 1: Son obligaciones de la Supervision, las establecidas en el Manual de Contratacion de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C., actualizado y adoptado mediante la Resolucién Nro. 652 de
2021.

Nota 2: En ningun caso podra el Supervisor exonerar al Contratista del cumplimiento o responsabilidad
derivada de las obligaciones adquiridas contractualmente o por disposicion legal, ni tampoco, modificar los
términos del contrato.

Nota 3: La modificacion de la supervisién no requerira contrato adicional, modificatorio u otro si.

Nota 4: Cuando el supervisor entre en periodo de vacaciones, licencia o cualquier tipo de suspension de
funciones, antes de empezar dicho periodo, tendra que personalmente hacer la gestion ante el ordenador
del gasto, para que su labor como supervisor del contrato sea asumida por otra persona. Sera
responsabilidad del supervisor titular adjuntar la designacion del supervisor temporal al expediente creado
en la plataforma transaccional SECOP II.
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Nota 5: La supervision del presente contrato se sujeta en forma principal al cargo designado y no a la
persona y tendra que conocer todos los documentos del expediente electrénico de la plataforma

transaccional SECOP II.

Firma
ALEXANDRA MARCELA FARFAN JIMENEZ

Jefe Oficina Consejeria de Comunicaciones (E)

Jenny Mabel Castafieda Angulo - Contratista Oficina Consejeria de Comunicaciones
Elaboro Yirdley Andrea Mateus Cetina - Contratista Oficina Consejeria de Comunicaciones
Juliana Ortiz Mejia - Contratista Oficina Consejeria de Comunicaciones

Revisé Carlos Julian Ruiz Dionisio — Asesor de Despacho de la Secretaria General
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