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PROCESO Y/O
FECHA 07 07 2022 DEPENDENCIA GRUPO DE CONTRATOS

TEMA INICIO DEL CONTRATO DE SUMINISTRO No0.005-033-2022

ASISTENTES
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO
IRINA BOLEMO GARRIDO Coordinadora Grupo de Contratos ALRCA
IVO GERARDO ALARCON VILLALBA Representante legal SUMIBAL DE COLOMBIA S.A.S.
GERARDO GUERRERO ALGARIN Supervisor

CONTENIDO: Realizacion acta de coordinacion para el inicio del contrato No.005-033-2022, en donde se daran a
conocer las pautas para la correcta ejecucién del contrato.

DESARROLLO:

A continuacioén, se describen los datos del contrato No0.005-033-2022, asi:

OBJETO DEL CONTRATO: “SUMINISTRO DE ELEMENTO DE PAPELERIA, UTILES DE

ESCRITORIO Y OFICINA CON DESTINO A LA AGENCIA LOGISTICA DE LAS FUERZAS MILITARES
REGIONAL CARIBE.”

VALOR DEL CONTRATO: DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS. ($2.700.000,00) M/CTE,
incluido IVA (cuando apligue).

PLAZO DE EJECUCION: la ejecucién del presente contrato sera hasta el dia 15 DE AGOSTO DE 2022
y/o hasta que se agote el presupuesto oficial del contrato, lo que ocurra primero.

LUGAR DE EJECUCION: La ejecucion del contrato se desarrollard en la ciudad de Cartagena, Bolivar

en la sede administrativa de la Agencia Logistica Regional Caribe, ubicada en la Base Naval ARC
“‘Bolivar” entrada a Bocagrande Cartagena.

Nota: Por estar la Agencia Logistica de las Fuerzas Militares Regional Caribe al interior de una
Guarnicion Militar se aclara que se recibe documentacién, mercancias y demas en el siguiente horario
de lunes a viernes de 08:00 a 11:30 horas. Asi mismo, para el ingreso de personal o mercancia debe

enviar informacion con 24 horas de anticipacion al supervisor‘para que realice el debido formato ante Ia
Base Naval ARC “Bolivar”.

Dentro de los documentos, estudios previos y aceptacion de oferta se encuentran plasmadas las

obligaciones contractuales y especificaciones técnicas de obligatorio cumplimiento por parte del
contratista, una vez se suscribe el contrato.

Teniendo en cuenta este aspecto se sefialan las obligaciones contractuales, que debe cumplir el

contratista para llevar a cabo una ejecucion contractual eficaz. La clausula octava del contrato sefiala las
siguientes obligaciones:

Pag.1de 3




PROCESO

DESARROLLO ORGANIZACIONAL Y GESTION INTEGRAL

e e TITULO Cédigo: GI-FO-09
‘\Yr/ ACTA
A Version: No. 01 Pagina2de 3 i
A REUNION DE COORDINACION ion: No g S
L unbon . ieestrnn Fisw iy Fecha H 01 " 11 u 2021 e 1a Datoing
-

Constituir la garantia de cumplimiento en un plazo no mayor a Dos (2) dias habiles siguientes a la
fecha del perfeccionamiento del contrato y/o aceptacién de oferta. (SI APLICA)

Proveer a su costo todos los elementos necesarios para el cumplimiento del contrato.

Cumplir con las obligaciones, condiciones y plazos establecidos en el contrato y términos de
referencia.

Facilitar las funciones del supervisor designado y permitir su acceso a todos los documentos
relacionados con la ejecucion del objeto contractual.

Responder en los plazos que la AGENCIA LOGISTICA establezca en cada caso, los requerimientos
de aclaracién o de informacion que le formulen.

Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas.
Firmar las actas de recibo a satisfaccion y de liquidacion del objeto contractual.

Aceptar en la Plataforma Transaccional SECOP Il el contrato digital, cargar la facturacién y
asi mismo cargar las garantias solicitas por la Entidad dentro de los Tres (3) dias siguientes a
la suscripcion del contrato.

Cumplir con los parametros del Ministerio de Hacienda para la recepcion de facturas electrénicas
acuerdo operador OLIMPIA, teniendo en cuenta |a circular externa 016 de marzo de 2021

Adicional a estas obligaciones, el contratista debe dar cumplimiento a las obligaciones previstas en el
ANEXO No.2 INVITACION MINIMA CUANTIA DEL PROCESO No. MC-005-045-2022.

Por otra parte, teniendo en cuenta la implementacion de la facturacion electronica se le informa que, si esta
obligado dentro de su RUT a llevar a cabo la responsabilidad 52, debera entregar factura electrénica de
venta por los bienes o servicios ofrecidos a a las entidades del &mbito SIIF Nacién, como también las notas
débito y/o notas crédito, para lo cual deberan tener en cuenta lo siguiente:

1. Elaborar |a Factura electrénica mediante su operador Tecnoldgico autorizado.

2. Diligencia en la seccién de la factura DATOS DEL EMISOR, en el campo “correo’ la direccion
electronica, en donde le sera notificado en caso de existir fallas en la validacion del correo.

3. Por regla general, cuando se emita la factura el proveedor o contratista debera registrar en las notas u
observaciones la identificacion presupuestal de la entidad adquiriente, los datos del contrato o caja menor y
el correo del aprobador de la siguiente manera:

#$15-20-00-004; Contrato; PedroPerez@cremil.qov.co#$

Ejemplo:
#315-20-00-004,005-020-2021;daylester meza@agencialogistica.gov.co#t$

4. Registrar en la seccion de la factura DATOS DEL ADQUIRIENTE, en el campo “correo”, el buzén
electrénico dispuesto por el Ministerio de Hacienda y Crédito PUblico, con el fin de que una vez generada
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la factura electrénica a través del medio seleccionado, este la envié automaticamente.
siifnacion.facturaeIectronica@minhacienda.qov.co

5. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico- Documentos ZIP (PDF, XML).

6. En el evento que la factura haya sido rechazada porque en las notas u observaciones no se hicieron
los registros correctamente, peroc la factura estd bien, deben reenviarla al correo

"siifnacion.facturaelectronica@minhacienda‘qov.co" desde un correo empresarial o personal registrando
en el asunto lo siguiente sin espacios al final:

Identificacion de la entidad: Contrato; correo@entidadd.gov.co

15-20-00-004; 005-022-2021; daylester.meza@agencialogistica.gov.co

CONCLUSIONES Y COMPROMISOS:

Por lo anterior, se le comunica al contratista que, por directriz del Director General de la Agencia Logistica de las
Fuerzas Militares, si se presenta incumplimiento por parte del contratista de una de las obligaciones antes

descritas una vez se reciba informe por parte del supervisor del contrato, se debe iniciar de manera inmediata el
correspondiente debido proceso.

Igualmente se invita al contratista a enviar el acta de recibo a satisfaccion firmada por el representante legal en

original, con el fin de no dilatar los pagos en el plazo establecido por la Entidad, en dado caso que el representante
legal no pueda firmar el acta podra realizarlo un delegado

No siendo otro el motivo de esta reunién se da por terminada y firma en ella los presentes.
FIRMA ASISTENTES
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Nombre: GERARDO GUERRERO Al GARIN Nombre:
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