nN

PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA PRECONTRACTUAL

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

21/06/2022

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN
CONTRATACION:

Servicio Médico Asistencial

ORDENADOR DEL GASTO:

Despacho Direccién Regional Meta

OBJETO:

Contratar la prestacion de los servicios
integrales de salud de baja y mediana
complejidad a los beneficiarios del servicio
médico asistencial de la Regional Meta que
residan en el municipio de Granada Meta y los
que sean remitidos de otras Regionales,
previa remision del médico asesor de la
entidad en los servicios de: Urgencias, Apoyo
Diagnostico y Soporte Terapéutico, Salas de
Cirugia 'y Partos, Medicina Critica,
Hospitalizacion, y Consulta Externa en
Medicina Especializada y Sub especializada

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Justificacion

El Servicio Médico Asistencial (SMA) del SENA fue creado a través del
Decreto 907 del 16 de mayo de 1975, en su articulo 30, en el cual se
establecio la seguridad social para la familia del empleado y determiné
que el SENA asumira directamente o0 contratara con una o varias
entidades publicas o privadas, especializadas en seguridad social, un
seguro médico asistencial para los parientes de los empleados.
Posteriormente fue reglamentado por el Acuerdo 24 de 1978,
Resolucion 312 de 1987 y Acuerdo 30 de 1988, normas que establecen
que se debe garantizar la atencion integral en salud a beneficiarios del
Servicio Médico Asistencial.

Con el fin de garantizar la salud, la vida y la prestacién del Servicio
Médico directa o indirectamente a los familiares del empleado publico,
trabajador oficial y pensionado SENA con sujecién a las normas
definidas por la entidad para tal fin y con el fin de garantizar la
continuidad en los tratamientos autorizados a los beneficiarios del
servicio médico asistencial de la Regional Meta, se requiere contratar
la prestacién de los servicios integrales de salud de mediana y alta
complejidad a los beneficiarios del servicio médico asistencial de la
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Regional Meta y los que sean remitidos de otras regionales, previa
remision del médico asesor de la entidad o para aquellos que requieran
la atencién de Apoyo Diagnéstico y Terapéutico, Hospitalizacion y
Cirugia, Atencion integral en Unidad de Cuidados Intensivos, Atencidn
Integral de urgencias y Consulta Externa Especializada.

La necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion se
encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones 2022, resulta
necesaria para el normal funcionamiento de la entidad, y contribuye al
logro de las metas, actividades y servicios misionales del SENA.

Que actualmente el Servicio Médico Asistencial del SENA Regional
Meta esta constituido por 105 beneficiarios, de los cuales siete (7)
residen en el municipio de Granada.

Como parte de este servicio asistencial, es indispensable prestar los
servicios médicos a los beneficiarios que actualmente conforman la
base de usuarios y familiares afiliados. En el entendido que las
patologias, preexistencias o urgencias que pueda sufrir una persona
cubierta por e SMA, requiere de cuidados y atencion especializados,
de los cuales, el SENA no cuenta con disponibilidad en su planta, ni
hace parte del giro ordinario de sus funciones.

Para garantizar la prestacion del servicio, el SENA suscribié el Contrato
de prestacion de servicios CO1.PCCNTR.2931929 de 2021 entre el
SENA Regional Meta y el hospital de Granada Meta, cuya vigencia es
hasta el 30 de junio de 2022, razén por la cual, en cumplimiento del
sistema del SENA, es menester garantizar la continuidad del servicio,
siendo pertinente adelantar el presente proceso. Aunado a lo anterior,
los servicios de salud por su naturaleza no generan costos fijos
mensuales, los cuales dependen del estado de salud de los
beneficiarios y de sus patologias de base en un momento determinado.

Por lo anterior, y con el fin de garantizar la salud y la continuidad en los
tratamientos autorizados a los beneficiarios del Servicio Médico
Asistencial de la Regional Meta a los usuarios que residen en el
municipio de Granada, se requiere Contratar la prestacién de los
servicios integrales de salud de baja y mediana complejidad a los
beneficiarios del servicio médico asistencial de la Regional Meta que
residan en el municipio de Granada Meta y los que sean remitidos de
otras Regionales, previa remision del médico asesor de la entidad en
los servicios de: Urgencias, Apoyo Diagnostico y Soporte Terapéutico,
Salas de Cirugia y Partos, Medicina Critica, Hospitalizacion, y Consulta
Externa en Medicina Especializada y Sub especial.

La pertinencia y conveniencia de la contratacién, se enmarca dentro
del Servicio Médico Asistencial (SMA) del SENA, de esta manera, la
entidad pretende satisfacer la necesidad de tener una cobertura de los
funcionarios de la regional Meta que residen en el municipio de
Granada, quienes, en virtud del marco normativo sefialado con
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antelacion, tienen el derecho a que se les suministre el servicio médico
de una manera adecuada.

¢ Qué pretende satisfacer la entidad con el proceso contractual?

Con la ejecucion del proceso contractual, el SENA, permite mejorar y
garantizar la calidad de vida de los funcionarios, por cuanto a través de
la prestacién del servicio médico, es como pueden acceder a los
servicios de urgencias, diagnéstico, cirugias, UCI, servicios de
hospitalizacion; consultas externas, entre otros.

¢Por qué necesita el SENA llevar a cabo el presente proceso?

Atendiendo a la obligacion que tiene la entidad, tiene necesidad de
satisfacerla por cuanto, en la actualidad el Servicio Médico Asistencial
del SENA Regional Meta esta constituido por 105 beneficiarios, de los
cuales, siete residen en el municipio de Granada, quienes
mensualmente requieren por eventos, la atencion médica, en
diferentes especialidades, asi como la atencion de tratamientos para
atender patologias y urgencias que puedan presentarse en el decurso
de la vida diaria.

Dentro del personal beneficiarios frente a los cuales, el SENA debe
asumir directamente o contratar con una o varias entidades publicas o
privadas, especializadas en seguridad social, un Servicio Médico
Asistencial para aquellos denominados como beneficiarios segun el
articulo 1° del Acuerdo 30 de 1988 modificado por el Acuerdo 4 de
2016, es decir: Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado
soltero:

+ Padres.

* Hermanos solteros, hasta la fecha en la que cumplan la edad de 21
afnos.

* Los hijos adoptivos solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad
de 25 afios.

Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado casado:

* Padres

» Cobnyuge o compafiero (a) permanente.

+ Para Empleados Publicos los hijos legitimos y extramatrimoniales
legalmente reconocidos que sean solteros, hasta la fecha en que
cumplan la edad de 25 afos

» Para Trabajadores Oficiales los hijos legitimos y extramatrimoniales
legalmente reconocidos que sean solteros hasta la edad de 25 afios.

+ Hijos adoptivos y entenados solteros, hasta la fecha en que cumplan
la edad de 25 afios.
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La necesidad se generara de manera anual, por cuanto servicio médico
asistencial tiene una vocacién de permanencia, lo que implica requerir
durante toda la vigencia, garantizar la prestacion de los servicios
integrales de salud de mediana y alta complejidad a los beneficiarios
del servicio médico asistencial de la Regional Meta que residen en
Granada, previa remisién del médico asesor de la entidad o para
aguellos que requieran la atencion.

Analisis de
Conveniencia

En el mercado no se cuenta con multiples opciones debido a que en la
actualidad en el municipio de Granada cuenta con un namero limitado
de IPS, centros de salud, clinicas y el Hospital Departamental quienes
se dedican a la prestacion de servicios médicos razén por la cual se
puede satisfacer esta necesidad.

Entre los prestadores de estos servicios mas representativos
encontramos los siguientes:

NOMBRE DIRECCION CONTACTO

Carrera 16 No.
Multisalud IPS 44-42 -
Granada/Meta

6730889 y 6730888.E-MAIL:
contacto@multisalud.com

Hospital Departamental de
Granada Empresa Social del

Estado PBX: +57 (8) 6500517 Pagina Web :

Calle 15 No. 2-4 www.eseprimernivel-granada-meta.gov.co E-mail:

(Senvicios de salud de subgciadtiva@hospitalgranada.gov.co

Mediana y alta complejidad)

3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

Nombre
cieclige Descripcion Weller Tl e Direccion
UNSPSC P estimado |responsa
ble
50-96 Contratar la prestacion de los
servicios integrales de salud de baja 'y
mediana complejidad a los beneficiarios del
servicio médico asistencial de la Regional
Meta que residan en el municipio de i
85101501,85 Granadaquta y los que sean rerr?itidos de Dl_ana ;
121600;8512 ) > - Maria Del | dmpino@se
1700:851219 otras Regionales, previa remision del $6.000.000 Mar Pino na.edu.co
00:42192600 | Médico asesor de la entidad en los servicios . :
de: Urgencias, Apoyo Diagnostico y Soporte Humanez

Terapéutico, Salas de Cirugia y Partos,
Medicina Critica, Hospitalizacion, y Consulta
Externa en Medicina Especializada y Sub
especial
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4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:

CS%BISS GRUPOS SEGMENTOS FAMILIAS CLASES PRODUCTO
- - 01. Servicios hospitalarios
- 85. Servicios 10. Servicios 15. Centros de B
85101501 (F) Servicios de Salud integrales de salud salud de sg?gl%ei::;a °

5. MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

6. OBJETO

Contratar la prestacion de los servicios integrales de salud de baja y mediana complejidad
a los beneficiarios del servicio médico asistencial de la Regional Meta que residan en el
municipio de Granada Meta y los que sean remitidos de otras Regionales, previa remisién
del médico asesor de la entidad en los servicios de: Urgencias, Apoyo Diagnostico y
Soporte Terapéutico, Salas de Cirugia y Partos, Medicina Critica, Hospitalizacion, y
Consulta Externa en Medicina Especializada y Sub especial

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

El contrato a suscribir sera bajo la modalidad de monto agotable, es decir a la oferta mas
favorable se le adjudicara el 100% del presupuesto oficial.

Mantener los porcentajes de descuento y valores ofertados durante el plazo de ejecucién
contractual y hasta su liquidacion, EI SENA no aplicara formula de reajuste.

Igualmente debera dar estricto cumplimiento a las demas condiciones sefialadas en las
obligaciones especificas del contratista.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El contratista debera tener en cuenta las siguientes Especificaciones Esenciales, para
el desarrollo del objeto del contrato:

ITEM SERVICIO CANT
URGENCIAS
1 Atencion las 24 horas del dia. Por Evento

Traslado en Ambulancia Basica y Medicalizada
APOYO DIAGNOSTICO Y TERAPEUTICO
2 _ Por Evento
CIRUGIA (Especialidades Quirargicas):
3 Salas de cirugia Por Evento
Sala de Partos.

UNIDAD DE CUIDADOS INTENSIVOS E
INTERMEDIOS

Por Evento
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ITEM SERVICIO CANT
HOSPITALIZACION
5 Hospitalizacién mediana y baja complejidad en las Por Evento

diferentes especialidades
6 CONSULTA EXTERNA DE MEDICINA Por Evento
ESPECIALIZADA Y SUBESPECIALIZADA
7 MEDICAMENTOS Por Evento
Suministro de Medicamentos intrahospitalarios.
Demas especialidades, subespecialidades y
procedimientos que sean remitidos por el médico
asesor del Servicio Médico del SENA Regional

Meta.

Por Evento

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS

SERVICIOS

La tarifas autorizadas para contratar en el servicio médico asistencial de la Regional
Meta son las correspondientes al Manual Tarifario SOAT vigente, segun lo establece
la. RESOLUCION No.1262 DE 2016 “Por la cual se modifican las tarifas y topes de
prestacion de servicios médicos y odontoldgicos para el Servicio Médico Asistencial
del SENA”.

El maximo de tarifas a reconocer a los profesionales contratados del Servicio Médico
Asistencial por tratamiento ambulatorio son las indicadas en la Resolucion 1262 de
2016 y en ningun caso se podran aplicar copagos en consultorios por parte de
beneficiarios.

Las tarifas a reconocer a las entidades hospitalarias contratadas por tratamiento
ambulatorio seran las tarifas establecidas en el momento de la contratacién, las
cuales no deberan superar las estipuladas para cada regional en el capitulo primero
de la resolucién 1262 de 2016, y en ningun caso se podran aplicar copagos en
consultorios por parte de beneficiarios.

Todo tratamiento ordenado por los médicos de la Institucion Prestadora del Servicio
de Salud o Empresa Social del Estado en Salud, debe ser autorizado por el médico
asesor y es de obligatoria aceptacion para los beneficiarios.

Toda remisidn inicial al especialista estara supeditada a una valoracién del paciente
por parte del médico asesor. Asi mismo, toda remision a consulta y control con
especialista requiere de una valoracion médica o revision de historia clinica del
paciente por parte del médico asesor

Las férmulas tienen vigencia maxima de setenta y dos (72) horas habiles. Las
ordenes de laboratorio y RX tienen vigencia de diez (10) dias habiles y la orden de
atencion a especialista y examenes especiales treinta (30) dias.

EXCLUSIONES DEL SERVICIO MEDICO ASISTENCIAL

El SENA no respondera por el pago de los siguientes servicios en caso de ser suministrados por el
contratista a uno de los beneficiarios:

Cirugia y tratamientos con fines estéticos y las complicaciones que se deriven de los mismos.
Tratamiento para la drogadiccion y alcoholismo
Acompafiante, teléfono e implementos de aseo en caso de hospitalizacién.

GCCON-F-046 V.02



o
SENA

N

e Restriccion del servicio (Junta Administradora Nacional).

e Lentes de contacto. Solo proceden como Unica alternativa posible de tratamiento,
debidamente justificada por el médico tratante.

e Filtro solar, champu, crema solar y jabdn. Solo procede en caso de una enfermedad crénica
debidamente certificada por especialista.

e Vacunas que estén incluidas en el Plan Ampliado de Inmunizacidn del Ministerio de Salud
de la Proteccidn Social.

e Productos cosméticos y de higiene personal.

e Productos fitoterapeuticos y homeopaticos

e No se autorizan complementos vitaminicos. Solo en caso de desnutricién comprobada se
autorizan complementos vitaminicos (Ensoy Plus, Ensure o Calprovit) y en algunos casos
donde se demuestren patologias carenciales debidamente acreditadas por el médico.

El SENA adjudicara el proceso contractual por la totalidad del presupuesto oficial asignado, por lo
tanto, el oferente que cumple con los requisitos habilitantes y sea el primero en el orden de
elegibilidad, a quien se le adjudique el contrato, se obliga a prestar los servicios de los items que
sean indicados por la Direccion SENA Regional Meta, bajo las mismas condiciones de precio final
segun el porcentaje de descuento ofrecido y calidad indicadas en el presente proceso contractual,
segln lo establezca la entidad, hasta copar la totalidad del presupuesto oficial del presente proceso
contractual.

No se aceptan ofertas alternativas ni con especificaciones técnicas inferiores o elementos diferentes
a los sefialados en las especificaciones so pena de rechazo.

8. ANALISIS DEL SECTOR

Anexo 1: Analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado
de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia
Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion estudios.pdf).

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto disponible por la entidad es de seis millones de Pesos M/CTE ($ 6.000.000),
incluido IVA, cuyo valor estad amparado en los certificados de disponibilidad presupuestal
No. 4322 del 08 de febrero de 2022

ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de Seis millones de Pesos M/CTE
($ 6.000.000), incluido IVA,

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, el comité
estructurador del proceso adelantd un analisis, en donde se estimé que el valor para
“Contratar la prestacion de los servicios integrales de salud de baja y mediana complejidad
a los beneficiarios del servicio médico asistencial de la Regional Meta que residan en el
municipio de Granada Meta y los que sean remitidos de otras Regionales, previa remision
del médico asesor de la entidad en los servicios de: Urgencias, Apoyo Diagnostico y Soporte
Terapéutico, Salas de Cirugia y Partos, Medicina Critica, Hospitalizacion, y Consulta

7
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Externa en Medicina Especializada y Subespecializada.” es de Seis Millones de Pesos
M/CTE ($ 6.000.000), incluido IVA, tal como se evidencia en el documento Anexo: Analisis
del Sector, el cual forma parte integral del presente documento.

El valor del presupuesto oficial se establecio teniendo como referente los costos historicos,
de los contratos suscritos por el Sena para la prestacion de servicios de salud relacionados
con el objeto a contratar durante los ultimos seis (6) afos:

CONTRATO ENTIDAD VIGENCIA VALOR

484 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2015 $6.000.000
GRANADA ESE

558 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2016 $7.656.064
GRANADA ESE

511 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2017 $5.600.000
GRANADA ESE

587 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2018 $7.100.000
GRANADA ESE

18778942 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2020 $6.000.000
GRANADA ESE

CO1.PCCNTR.2931929 HOSPITAL DEPARTAMENTAL DE 2021 $6.000.000
de 2021 GRANADA ESE

De conformidad con lo anterior, para establecer los precios de los eventos de cada uno de
los items, se toman en cuenta las tarifas autorizadas para contratar en el servicio médico
asistencial de la Regional Meta son las correspondientes al Manual Tarifario SOAT vigente,
segun lo establece la. RESOLUCION No.1262 DE 2016 “Por la cual se modifican las tarifas
y topes de prestacion de servicios médicos y odontologicos para el Servicio Médico
Asistencial del SENA”.

El maximo de tarifas a reconocer a los profesionales contratados del Servicio Médico
Asistencial por tratamiento ambulatorio son las indicadas en la Resolucion 1262 de 2016 vy
en ningln caso se podran aplicar copagos en consultorios por parte de beneficiarios.

En consecuencia, y como quiera que el cobro se efectlla por eventos y no se tiene
conocimiento del acaecimiento de los mismos, se estim6 el valor con los historicos
ejecutados por la regional, arrojando la suma de $6.000.000, teniendo en cuenta que los
servicios de salud por su naturaleza no generan costos fijos mensuales, los cuales
dependen del estado de salud de los beneficiarios y de sus patologias de base en un
momento determinado.

Por lo anterior, y con el fin de garantizar la salud y la continuidad en los tratamientos
autorizados a los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial de la Regional Meta, hasta
el 31 de diciembre de 2022, o cuando se agote el valor total del mismo.
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10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversiéon X C-3603-1300-14-0-3603025-03 $ 6.000.000
Funcionamiento
Nro. de | Fechade Fecha de
CDP o CDP o L . . . Valor en Valor en
- . - . vencimiento | Dependencia | Posicion Catalogo de Gasto | Fuente p
Vigencia | Vigencia del CDP Letras Ndmeros.
Futura Futura
C-3603-1300-14-0-3603025-03
TRANSFERENCIAS .
101000 CORRIENTES - SERVICIO DE ”Sels d $
FORMACION PROFESIONAL .. | Millones de
4322 | 08/02/2022 | 31/12/2022 | DESPACHO INTEGRAL - MEJORAMIENTO | Nacion Pesos 6.000.000
DIRECCION | pg| SERVICIO DE FORMACION M/CTE
PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL

11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta que el valor disponible para la presente contratacion no excede del 10
por ciento de la menor cuantia de la entidad y que verificados los catalogos de los acuerdos
marco de precios y demas instrumentos de agregacion de demanda publicados en la Tienda
Virtual del Estado Colombiano de Colombia Compra Eficiente,
https://www.colombiacompra.gov.co/tienda-virtual-del-estado-colombianO, no se encontro
gue contemplen los servicios requeridos en la presente contratacion. La Seleccion del
contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, con fundamento en
lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Por lo tanto la seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de MINIMA
CUANTIA, con fundamento en lo dispuesto en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y lo reglamentado por el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015 y de conformidad con la circular 3-2022-000011 del 26/01/2022
gue fija las cuantias 2022 para el SENA, determinando que la minima cuantia sera para
procesos cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia, es decir hasta la suma de $
$100.000.000. En consecuencia, como quiera que el presupuesto oficial no sobrepasa el
valor autorizado, la modalidad de seleccion es la de minima cuantia.

12. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

13. INFORMACION DEL CONTRATO:
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TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro: Integrales de Salud

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos en el SENA.

Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los
reglamentos internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la calidad
de trabajador oficial o servidor publico.

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL
CONTRATISTA deberéa efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, y acreditar encontrarse a paz y salvo como
requisito previo para cada pago que se le vaya a efectuar. Los Pagos de seguridad
social, deben evidenciar la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la actividad
desarrollada.

Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven
directamente del objeto contractual.

14.1.1 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

Prestar los servicios profesionales de la salud que requieran los beneficiarios del
servicio médico asistencial de la Regional Meta y los que sean remitidos de otras
regionales previas autorizaciones del Médico Asesor del SENA Regional Meta, en
desarrollo de las politicas institucionales y las normas reglamentarias para tal fin.
Contar con Médicos especialistas y certificados en las distintas areas de Atencion.
De igual forma debera contar con la Planta fisica que cumpla con todas las
condiciones exigidas por la Regional Meta, para la prestacién de servicios objeto del
presente contrato.

Cumplir con el Decreto 1011 de abril de 2006, Resolucién 3100 de 2019, la
Resolucion 1441 de 2013, Resolucién 2003 de 2014, y Resolucién nimero 1445 de
2006 (Estandares de Calidad en el caso que aplique). O la normatividad que las
deroguen o modifiquen.

La entidad debe acreditar la aplicacion de protocolos aceptados en salud para el
manejo de pacientes.

Cumplir con la implementacién de politicas de seguridad del paciente.

Garantizar la atencion integral a los pacientes remitidos por el médico asesor, de
acuerdo con criterios de accesibilidad, oportunidad, seguridad, pertinencia y

10
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continuidad. El contratista debera garantizar las siguientes condiciones de
accesibilidad: a) accesibilidad fisica: el contratista se obliga a tener espacios de facil
acceso para cualquier tipo de usuario discapacidad, ancianos, nifios, asi mismo,
este contara con una infraestructura que ofrezca comodidad a sus usuarios en las
diferentes areas, tales como: bafios de uso exclusivo para pacientes, sala de espera
y consultorios independientes para cada uno de los servicios ofrecidos, que
garantice privacidad en cada consulta. b) Horario: el contratista se obliga a tener
diferentes opciones de escogencia de horario que facilite la asistencia para las
actividades ambulatorias. El servicio prestado debe ser con disponibilidad en horario
hébil para lo programado para consulta externa y 24 horas para el servicio de
urgencias y hospitalizacion. c¢) Geografica: el contratista se obligara a ofrecer a los
usuarios sitios de facil accesibilidad vial. d) Capacidad instalada: el contratista se
obliga a tener la capacidad instalada necesaria para el cabal cumplimiento de las
actividades contratadas, entendiendo como tal la suficiencia de recursos fisicos,
arquitecténicos y logisticos para tal fin en cuanto a recurso fisico ésta debe tener
espacios que cumplan con los requisitos minimos exigidos por las autoridades
locales, que sean adecuados, ventilados y bien iluminados, con el numero de sillas
necesarias y en buen estado. e) Recurso tecnolégico: el contratista tendra el recurso
tecnolégico y suministrara todos los insumos necesarios para la ejecucion de las
actividades objeto del presente contrato.

Otorgar cita dentro del término establecido en la normatividad vigente, Resolucién
1552 de 2013 o la normatividad que la modifiquen; previa a la expedicion de la orden
de atencion expedida por el médico asesor del Servicio Médico Asistencial del SENA
Regional Meta.

Verificar que el beneficiario presenté el respectivo carné vigente, el documento de
identidad y orden de atencién para acceder a todos los servicios. NOTA: La orden
de atencioén debe estar diligenciada en su totalidad con nombre del usuario,
documento de identificacion, servicio solicitado, la firma y el sello del profesional del
SENA. Ademas debe ir debidamente firmada por el usuario o acudiente. Se
exceptla el caso de atencion por Urgencias Vitales o en contingencias especificas
informadas de manera anticipada por parte del auditor médico.

Llevar la historia clinica debidamente diligenciada, dejar constancia con fecha
exacta de cada atencion o control que se haya prestado al paciente y cumplir con
las exigencias legales y éticas con el manejo de la Historia Clinica de los pacientes.
Contar en todo momento con una red de servicios que le permita cubrir a cabalidad
la atencion de los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial.

Elaborar mensualmente las cuentas de cobro; el valor de los servicios prestados en
ningun caso podra presentarse por sumas superiores a las tarifas acordadas.
Presentar y mantener vigentes los permisos, licencias y titulos especiales exigidos
por parte de la ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, para el
ejercicio del servicio prestado.

Rendir informes solicitados por el Coordinador del Grupo de Servicio Médico
Asistencial, elaborar informes sobre enfermedades infectocontagiosas y eventos
adversos, previo a la presentacién de cuenta de cobro mensual.

Atender adecuadamente al paciente mientras se halle a su cargo.

Cumplir con los ordenamientos éticos y morales que impone la profesién médica.
Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes de
usuarios o cualquier otra irregularidad.

Informar al SENA dentro de las siguientes veinticuatro (24) horas habiles de
presentarse una urgencia u Hospitalizacion para la legalizacién respectiva. Si se
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presenta la urgencia en dias no habiles la legalizacién respectiva se realizara el
primer dia habil de la semana siguiente, previa presentacion de la Historia Clinica
de atencion de urgencias u Hospitalizacion, fotocopia del carne del Servicio Médico
Asistencial del Sena y fotocopia de la identificacion del beneficiario.

Enviar diariamente el censo de pacientes hospitalizados al correo del Coordinador
del Grupo de Apoyo Administrativo de la Regional.

El Contratista debe tener suficiencia cientifica, técnica y administrativa que garantice
la prestacion de los servicios objeto del presente contrato a beneficiarios del servicio
médico asistencial.

Dar oportuna atencion en la expedicion de citas médicas, 6rdenes de atencion,
férmulas médicas y cualquier otro tipo de procedimiento que sobre el servicio
médico requieran los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA
Regional Meta.

Ejecutar el objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones
econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas correspondientes y
de acuerdo con su propuesta.

Prestar el servicio de éptima calidad, objeto de la presente contratacion.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato imparta el SENA, a
través del supervisor del contrato.

Abstenerse de emitir incapacidades, formulas o solicitudes de servicios, que sean
improcedentes segun la ética profesional y sin diligenciar la historia clinica, que sera
soporte de estas solicitudes.

Verificar que los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA acrediten
esta calidad, como requisito para acceder al servicio, con el carné vigente que les
identifica tal condicion, firmen y coloquen la huella del dedo indice (si son menores
de edad por el funcionario de quien depende o que lo represente).

Ofrecer tiempos de oportunidad y tiempos de consulta acordes a los indicadores de
calidad del sistema de Garantia de calidad del Ministerio de Salud.

Informar al supervisor del contrato el saldo del contrato el Gltimo dia habil de cada
mes.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones economicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su oferta y el pliego de condiciones los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

Ejecutar el servicio de acuerdo con las normas técnicas y de calidad que se exigen
para el mismo.

El Contratista tendra en forma permanente personal calificado que actle y realice
actividades propias en la ejecucion del contrato de acuerdo con lo estipulado en las
normas legales vigentes.

El contratista debera informar el saldo del contrato cada semana al supervisor del
contrato mediante correo electrénico.

El CONTRATISTA debera suspender la prestacion de servicios de salud cuando el
valor facturado ha llegado al 100% del monto del contrato, el SENA no se hara
responsable del excedente.

El contratista debera permitir y facilitar el proceso de auditoria y seguimiento a la
ejecucion a cargo del Supervisor designado y auditor médico del SMA del SENA a
fin de realizar visitas técnicas, solicitar y validar los documentos emitidos por las
autoridades reguladoras o competentes
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El contratista apoyara el proceso de Referencia y Contrareferencia a la red de
prestacion de servicios definida por la entidad, de los beneficiarios que asi lo
requieran, garantizando la calidad, accesibilidad, oportunidad, continuidad e
integralidad de los servicios.

Entregar certificados de calibracion de cada equipo de servicio médico utilizado en
el servicio prestado en virtud del contrato, (espirometro, cabina de audiometria,
alcoholimetro, entre otros) deben estar vigentes de acuerdo con las especificaciones
del fabricante.

Entregar copia de la licencia de seguridad y salud del personal responsable de la
empresa prestadora de servicio de salud.

Entregar los certificados de disposicion final de los residuos hospitalarios y similares
generados en la atencién prestada al SENA.

Entregar copia del formato RH1 con la clasificacion mensual de los residuos
hospitalarios generados.

Cumplir con lo relacionado con reportes, soportes y tiempos de presentacion de
facturacion de conformidad con lo indicado en el acapite de forma de pago, asi como
las condiciones de Facturacion — Tramite de Glosas.

Dar cumplimiento a los criterios legales establecidos en el subsistema de seguridad
y salud en el trabajo segun corresponda las actividades a desarrollar de cara a las
especificaciones técnicas del proceso contractual.

a. OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Verificacion y aprobacion de las garantias que en debida forma constituya y
aporte el contratista para la ejecuciéon del contrato de conformidad con lo
indicado con la entidad.

b. Suscribir el acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.

c. Suministrar la informacién disponible para el adecuado cumplimiento del objeto
contractual.

d. Ejercer la supervision general del contrato con el fin de la debida y oportuna
ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones y las
normatividades aplicables de acuerdo con el objeto contractual.

e. Formular las observaciones por escrito sobre los asuntos que estime
convenientes en el desarrollo del contrato, sin perjuicio de la autonomia propia
del contratista.

f. Pagar el valor del contrato en la forma y bajo las condiciones previstas.

g. Las demés que sean derivadas del marco normativo vigente.

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

Historias clinicas o soportes de atencién prestada, facturas.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de seis (06) meses, contados a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, legalizacion y ejecucion (registro
presupuestal y aprobacién de la garantia Unica).en Todo Caso sin Exceder el 31 de
Diciembre de 2022.
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a. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Granada —

Meta.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Sede
Principal de la Regional Meta, Ubicada en el Despacho de la Direccién Regional, Cra 48
No. 06 — 40 — Urbanizacién Guayuriba.

b. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran
durante el contrato

Determine el porcentaje
gue cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

NO APLICA

NO APLICA.

NO APLICA

Otra forma de Pago:

efectivamente

El SENA pagara al contratista el valor del contrato mediante
pagos PARCIALES MENSUALES acuerdo programaciéon del
PAC (Plan Anual de Caja) autorizado por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, en la cuenta que para los efectos
acredite el Contratista, conforme el suministro de elementos
recibidos a satisfaccion por
supervision del Contrato, dentro de los treinta (30) dias

parte de la

siguientes a la radicacion de la documentacién en forma, asi

a) Comunicacion radicada (oficio remisorio, elaborado por el
supervisor dirigido al Coordinador del Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto).

b) Factura, segun corresponda a la calidad del contribuyente,
dando estricto cumplimiento a las exigencias legales que,
establecidas en el Estatuto Tributario, y teniendo en cuenta las
disposiciones  respecto de facturacibn  electronica
contempladas en la Resolucién 000042 del 5 de mayo de
2020. Dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la
recepcion de facturacién electronica en el SENA,
contemplados en la Circular 3-2021-000055 del 7 de abril de
2021 (anexa a este documento) frente a las facturas, notas
débito y notas crédito, de acuerdo con las actualizaciones
realizadas por parte de la Administracion del aplicativo SIIF
Nacion. Para tal efecto se informa que el cédigo del PCl es 36-
02-00-050-000000 correspondiente al SENA REGIONAL
META-DIRECCION REGIONAL

c) Acta de recibo parcial y/o definitivo del servicio a
satisfacciébn, donde consté el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
obligaciones contractuales, suscrita por el supervisor y el
contratista, previa verificacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas exigidas y demas
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obligaciones contractuales suscrita por el supervisor y el
contratista.

d) Copia de las pélizas.

e) Certificacion bancaria vigente.

f) Documento que acredite que EL CONTRATISTA se
encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales en caso
de estar obligado y al Sistema de Seguridad Social Integral,
acompafiado de las planillas de pago del periodo
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Art. 23 de
la Ley 1150 de 2007. Cuando se trate de personas juridicas,
esta acreditacion se realizard mediante certificacion de paz y
salvo, la cual debera estar firmada por el Revisor Fiscal,
cuando a ello hubiere lugar o por el Representante Legal.

g) Certificacion de paz y salvo expedida por el contratista, en
la cual se haga constar estar al dia en el pago de aportes al
SENA y cuota de aprendices, cuando a ello hubiere lugar.

h) Copia de la comunicacién de aceptacion de oferta o
contrato con el correspondiente registro presupuestal.

i) Acta de liquidacion del contrato proyectada por el supervisor,
analizado el estado de ejecucion del contrato y comprobado
el cumplimiento de las obligaciones contractuales, suscrita por
el Ordenador del Gasto y el Contratista, con el visto bueno de
guien desempenia el rol juridico en la dependencia, dentro del
mes siguiente a la suscripcion del acta de recibo definitivo.
Con esta acta se realizara el pago final que corresponda de
ser necesario.

j) Informe final de ejecucion

PARAGRAFO PRIMERO: ElI SENA efectuara las retenciones
que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de
las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas
casos, el contratista deber4d cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Deberan ser tramitadas por el CONTRATISTA, las devoluciones
0 exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva
Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por
parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por
razén de la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la
constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso de
que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.
Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar
tales conceptos.

NOTA: TRAMITE DE GLOSAS.
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El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, dentro de los diez (10) dias héabiles siguientes
a la presentacion de la factura con todos sus soportes, formulara y comunicara de manera
escrita emitida por el Supervisor Regional a la direccion de notificacion de la firma
adjudicataria, las glosas a cada factura.

Una vez formuladas las glosas a una factura no se podran formular nuevas glosas a la
misma factura, salvo las que surjan de hechos nuevos detectados en la respuesta dada a
la glosa inicial.

Los contratistas deberan dar respuesta a las glosas presentadas dentro de los ocho (8) dias
habiles siguientes a su recepcion, indicando su aceptacion o justificando la no aceptacioén.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la recepcion de la respuesta, decidira si levanta total o parcialmente las glosas o las deja
como definitivas. Si cumplidos los cinco (5) dias habiles, los contratistas consideran que la
glosa es subsanable, tendran un plazo maximo de tres (3) dias habiles para subsanar la
causa de las glosas no levantadas y enviar las facturas nuevamente al SENA.

Una vez vencidos los términos, y de no llegarse a una solucion definitiva, EL SENA
nombrara un comité Ad Hoc, por acto administrativo expedido por el Director Regional, en
donde se nombraran los integrantes del comité y funciones, con el fin de llegar a un acuerdo
entre las partes.

Resuelta la inconformidad, el Supervisor Regional enviara la autorizacion de pago que
expide en constancia de cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista, al
Supervisor Nacional quien autorizara y dara inicio al tramite para el pago correspondiente.

*

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a los montos aprobados en el
programa anual mensual de caja (PAC), de conformidad con lo dispuesto en los articulos
73y 74 del Decreto 111 de 1996, y a la verificacion de lo dispuesto en el Articulo 50 de la
Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).

Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan sujetos al PAC que se haga en
su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si
mismo a incluir las partidas necesarias en éste.

EL SENA como Gran Contribuyente efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en
materia tributaria tenga establecida la Ley respecto de las cuales sea su obligacion efectuar
la retencion. En los demas casos, el contratista deberd cumplir con el pago de los
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion, estas
retenciones se discriminan a continuacién y el Oferente seleccionara la que le corresponde
de acuerdo con su naturaleza juridica y clasificacion tributaria. Cuando el contratista sea un
auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de no efectuar la retencion.
Con la presentacién de la oferta, el Oferente acepta expresamente la forma de pago
establecida por LA ENTIDAD.

Segun lo estipulado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, el SENA respetara el orden
de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago, el término para pago se empezard a contar desde la fecha en que se haya aportado
el ultimo de los documentos y estén diligenciados correctamente. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello
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derecho al pago de intereses o compensacion alguna por parte del SENA. Con la firma del
contrato, el Oferente acepta expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del tramite del pago, el
contratista deberd atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-000054 del SENA,
donde debe conformar dos archivos de la siguiente manera:

GESTION FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y completos. Tenga en cuenta, se
entiende la titularidad y la aprobacion del Contratista una vez suba el documento a la
plataforma de SECOP Il, por lo que no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad siendo cuidadoso con la informacién
registrada, que se encuentren en el orden establecido y se encuentren en formato PDF o
en Zip.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, revise la informacion
consignada y que el documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un error
genera reprocesos y demora en el tramite del pago. Para los pagos, si es persona juridica
en los procesos de adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor o Interventor
verificara que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la Certificacion del
pago de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o
Representante Legal, asi como el soporte de la planilla de pago de la seguridad social.

Si es persona hatural se debe remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes
anterior del periodo objeto del cobro. Si el contratista o proveedor es clasificado como
Responsable de IVA, entregara factura de venta o documento equivalente, siempre que
cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP I, siguiendo
la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se encuentren los documentos
cargados en SECORP Il; en ese momento se dara ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre seguro que estan
completos los documentos y son los documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido por el Supervisor o
Interventor del Contrato, lo que acarreard demora en el trdmite y su posterior pago. El
Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia, revisa los documentos que han
sido enviados por los Contratistas por medio de SECOP I, este aprobara o rechazara la
solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta el cumplimiento de
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las obligaciones contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de fechas.

Adicionalmente se debe dar estricto cumplimiento a los lineamientos para la recepcion de
facturacion electrénica en el SENA, contemplados en la Circular 3-2021-000055 del 7 de
abril de 2021 (anexa a este documento) frente a las facturas, notas débito y notas crédito,
de acuerdo con las actualizaciones realizadas por parte de la Administracién del aplicativo
SIIF Nacion.

Nota: El pago queda sujeto al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya lugar
y a la Prelacion de pagos que a la fecha se encuentren en curso., el oferente acepta
expresamente la forma de pago establecida por la ENTIDAD.

c. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl NO: X
anticipos:
NUmero de | Determine el | Amortizacion: | Requisito para el

desembolsos que se
realizaran durante el
contrato

porcentaje que cada
desembolso
representa frente al

desembolso

valor total del
contrato
NO APLICA NO APLICA NO APLICA NO APLICA
44. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl :
NO: X

Para ejercer la supervision de la
ejecucién contractual, se requiere
idoneidad relacionada con prestacion
de servicios médicos, por lo tanto
teniendo en cuenta que la entidad no
cuenta con personal de planta idéneo
para tal fin debera designarse como
apoyo de supervisién a alguno de los
contratistas del Servicio Médico
Asistencial de la Regional (Enfermera,
Medico General, Auditor Medico).

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de la
Coordinadora del Grupo de gestion del talento humano de la Regional Meta, como
supervisor del contrato, quién con el apoyo de la enfermera contratista del Servicio
Médico Asistencial de la Regional, quienes verificaran la correcta y oportuna ejecucién
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del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervision e Interventoria de la entidad.

45. FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacién del proceso contractual sera total (correspondiente al valor total del
presupuesto oficial).

18.1 Clasificacion de la adjudicacién

Ateniendo a la naturaleza del contrato y como quiera que los servicios médicos no se
pueden cuantificar los bienes que se entregaran, se termina estando frente a un supuesto
determinable, mas no determinado, razén por la cual, se adjudicara al oferente que presente
la oferta mas favorable, y por el valor total del presupuesto oficial, el cual correspondera el
techo a pagar por parte del SENA de los servicios que sean suministrados.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

De conformidad con lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 numeral 1 y 4 del Decreto
1082 de 2015, La entidad estatal debe revisar las ofertas econdémicas y verificar que la de
menor precio, para el presente caso, la que mayor porcentaje de descuento ofrezca, para
el servicio requerido, cumple con las condiciones de la invitacién y requisitos habilitantes.
Si esta no cumple con los dichos requisitos, la entidad estatal debe verificar el cumplimento
de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor porcentaje de descuento,
y asi sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad juridica, la experiencia minima
y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

La seleccién se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

a) El SENA estableceré el orden de escogencia de ofertas teniendo como base el mayor
porcentaje de descuento ofrecido para los items requeridos que se encuentren
incluidos en el Manual tarifario SOAT vigente, siempre que se encuentre en
condiciones de mercado, no tenga un precio artificialmente bajo y cumpla con las
condiciones técnicas minimas exigidas en el numeral 3.1.

b) Establecido este orden, se verificard el cumplimiento de los requisitos minimos
habilitantes para el oferente que tenga el mayor porcentaje de descuento.

c) En caso que este (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el oferente que haya presentado el segundo mayor porcentaje de
descuento previa verificacion de sus calidades habilitantes.

d) En caso de que este (2°) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran
las de quien presento el tercer (3°) mayor porcentaje de descuento y asi sucesivamente
hasta obtener un oferente habilitado.

e) Si sblo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.

f) Encaso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

NOTA: En caso de participacién de proponentes responsables de IVA, se tomaran los
precios antes de IVA, para efectuar la comparacion de propuestas y establecer la de menor
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valor y asi el orden de evaluacién (Solo aplica para bienes y servicios gravados con este
impuesto)

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De conformidad con lo previsto en el paragrafo 1°. Numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150
de 2007, la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no
servirdn de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En consecuencia,
todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacion de puntaje, podran
ser solicitados por la entidad dentro de un término razonable y proporcionado, teniendo
como limite maximo un plazo expreso y determinado anterior a la adjudicacion, teniendo en
cuenta que los términos son preclusivos y perentorios. Con fundamento en lo anterior, y por
tratarse de requisitos que no inciden en la comparacién y calificacion de las propuestas, si
el proponente dentro de este término no presenta la informacion o documentos solicitados,
la propuesta se calificara como NO CUMPLE JURIDICAMENTE. Se advierte que durante
este término, el proponente no podra mejorar, completar, adicionar, modificar o estructurar
Su propuesta.

No se podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre de la presente
Invitacién Publica, en tratdndose de aquellos aspectos que incidan directamente con la
capacidad juridica y técnica, con la comparacion de las propuestas y con los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales. Para los deméas casos, podran ser
allegados con fecha posterior al cierre, antes de la adjudicacion, dentro del término que
para tal efecto establezca EL SENA.

19.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

A. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: La carta de presentacion de la
propuesta, debera ser firmada por el Representante Legal del Proponente 6 quién este
facultado para ello, indicando nombre, cargo y documento de identidad.

B. ACREDITACION DE LA EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL: Si se trata de una persona natural o una persona juridica nacional, 0 una
persona juridica extranjera domiciliada o con sucursal en Colombia, mediante documento
expedido por la Camara de Comercio con una antelacion no mayor a treinta (30) dias
calendario, contados retroactivamente desde la fecha de cierre de este proceso de
seleccidn, o a partir de la primera fecha de cierre, cuando ésta haya sido prorrogada.

Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, cada una de las personas que
los integren debera presentar el respectivo documento, dando cumplimiento a lo dispuesto
en el presente pliego, de acuerdo al Articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, mediante documento
expedido dentro de los tres meses anteriores al cierre del proceso de seleccién del
contratista, en los que se acredite su existencia y representacion legal y que cuentan con
un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado
para representarlas judicial o extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del Contrato
gue se genere del presente proceso de seleccién y un (1) afio mas.
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CONSTITUCION Y VIGENCIA: La persona juridica que presente propuesta dentro de la
convocatoria, asi como cada uno de los integrantes del consorcio o de la unién temporal,
segun sea el caso deben haberse constituido ante la Camara de Comercio. Acreditar que
se han constituido con 01 afio de antelacién a la fecha de la presente invitacién puablica y
gue su duracion no sera inferior al término de ejecucion del contrato y dos afios mas, de
igual manera la persona natural debe demostrar su inscripcién en el registro mercantil con
un aflo de anterioridad y que se encuentre vigente al momento de presentacion de su
propuesta.

OBJETO SOCIAL — ACTIVIDAD ECONOMICA: EIl objeto social del proponente si es
persona juridica o de cada uno de sus miembros si se trata de un Consorcio o de una Unién
Temporal, segun el caso, debe ser directamente relacionado con el objeto del Contrato a
suscribir, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucién del
mismo, si el proponente es una persona natural, debera acreditar la existencia del
establecimiento(s) de comercio o su registro mercantil de persona natural, mediante
certificado expedido por la respectiva Camara de Comercio de su domicilio o entidad
competente para ello, en donde conste que su actividad(es) mercantil esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacién o actividades afines de manera que
le permitan al oferente celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, lo anterior teniendo en cuenta
a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquieren.

Este es un requisito de capacidad de la persona juridica o natural del proponente que se
circunscribe al desarrollo de la actividad prevista en su objeto social o actividad mercantil o
econdmica segun sea el caso, lo cual verificara el SENA en la Camara de Comercio.

C. AUTORIZACION PARA CONTRATAR: Si el representante legal del proponente o de
algunos de los integrantes de un Consorcio o Union Temporal requiere autorizacion de sus
organos de direccion, para presentar oferta y/o para suscribir el Contrato, el proponente
debe anexar los documentos que acrediten dicha autorizacion.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los
estatutos para que el Representante Legal del proponente pueda presentar propuesta y
contratar, debe anexar el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la
propuesta se le faculte para presentar propuesta y contratar, minimo, por el valor propuesto.

D. CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL : Para los eventos previstos
en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera presentar el documento de
constitucién del Consorcio o Unién Temporal en el cual debera cumplirse lo siguiente:

e |dentificacion de cada uno de los integrantes, nombre, razon social, tipo y namero de
documento de identificacion.

e Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Union Temporal. Si se trata de
Unién Temporal, sus miembros deberan sefialar los términos y extension (actividades y
porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo y escrito del SENA.

e Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del Consorcio o de la
Union Temporal. Si al representante del Consorcio o Unién se le imponen limitaciones y
este las excede, la propuesta sera inhabilitada.

e Sefialar que la duracion del Consorcio o Unién Temporal no sera inferior a la del plazo de
ejecucioén y liguidacion del Contrato y dos (2) afio mas.
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Las entidades de derecho publico deben anexar el Decreto, Ley, Acuerdo, Ordenanza o
acto administrativo que les dio vida juridica, de acuerdo a su naturaleza y régimen juridico
aplicable, anexando el acto administrativo de nombramiento y acta de posesién de su
representante legal.

E. CERTIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE APRENDIZAJE: Se
debera acreditar paz y salvo del cumplimiento sobre el Contrato de Aprendizaje, mediante
certificacion expedida por revisor fiscal, cuando este exista o por el representante legal. En
el evento de no encontrarse obligado con la contratacion de aprendices debera manifestarlo
por escrito.

Acorde a lo establecido en la Resolucién interna No. 002090 del 26 de Octubre/05: “En el
caso de personas naturales, en el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contratacion de aprendices, lo certificard mediante la presentacién de una
declaracién juramentada, donde se manifieste dicha circunstancia”.

El Sena se reserva el derecho de verificar en el aplicativo de recaudo y aportes el pago de
dichos conceptos.

F. FOTOCOPIA DEL ULTIMO RECIBO Y DE LA PLANILLA DE PAGO QUE ACREDITE
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la Ley
1150 de 2007 y al Art. 25, paragrafo 1y 2 de la Ley 1607 de 2012, adicionado por el Art.
19delaley 1739 de 2014, el proponente y el contratista, debera acreditar que se encuentra
al dia en el pago de los aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social
Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, mediante
copia del Ultimo pago al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, si a ello hubiera
lugar, que corresponda al periodo vigente a la fecha del cierre de la invitacion.

Tratdndose de personas juridicas, el presente requisito se cumple con la presentacién de
certificacion expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal, segun sea el caso,
en el que conste que se encuentra al dia con los pagos al Sistema de Seguridad Social
Integral y Aportes Parafiscales y debera anexar la ultima planilla de pago al sistema de
Seguridad Social Integral, que demuestre encontrarse a PAZ y SALVO. La persona natural
debera anexar certificacion escrita donde manifieste bajo la gravedad de juramento si esta
al dia en el pago de aportes parafiscales y seguridad social integral al igual que debera
anexar la ultima planilla de pago al sistema. El SENA se reserva el derecho de verificar la
veracidad de la informacion suministrada en el portal del Ministerio de la Proteccion Social;
de encontrarse falsedad en la informacion, la oferta sera objeto de rechazo. Por tratarse de
un mandato legal, para el caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los
participantes debera acreditar el documento solicitado.

Para el caso del SENA, es obligaciéon encontrarse al dia en el pago de los aportes
parafiscales, el cumplimiento de la cuota de aprendices y pago de multas impuestas por la
entidad y por el Ministerio de la Proteccién Social.

En el evento en que se encuentre en mora por cualquiera de estos conceptos, la oferta sera
evaluada como NO CUMPLE JURIDICAMENTE.

NO PODRAN ACREDITAR ESTE REQUISITO LOS PROPONENTES CON
AFILIACIONAL REGIMEN DE SALUD SUBSIDIADO, BENEFICIARIOS DE UN
COTIZANTE O DEPENDIENTES
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G. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT: Fotocopia del RUT, — en el cual se pueda
verificar el NIT. En virtud de la Resolucién 154 del 14 de diciembre de 2012, el proponente
debe presentar su RUT actualizado.

H. VERIFICACION DE ANTECEDENTES: La entidad verificara los antecedentes Fiscales,
Disciplinarios, judiciales, asi como el registro nacibn de medidas correctivas por
infracciones al Cédigo Nacional de Policia, de la persona natural y del Representante Legal
de la Juridica, en las respectivas paginas de las entidades competentes para tal fin, de lo
cual se dejara la respectiva constancia en el expediente contractual.

Nota: Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, a cada integrante se le
verificaran antecedentes fiscales, disciplinarios y penales.

I.FOTOCOPIA DE LA CEDULA: De la persona natural y del representante legal de la
persona juridica.

J. VERIFICACION DE LA SITUACION MILITAR DE LOS PROPONENTES. La entidad
verificara en la pagina establecida para tal fin,
https://lwww.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation, la situacion militar del
proponente, persona natural y del representante legal de la persona juridica, conforme a lo
dispuesto en el Art. 111 del Decreto 2150 de 1995 y Articulos 19 - 20 de la Ley 1780 de
2016.

EXPERIENCIA MINIMA

El proponente deberd acreditar experiencia relacionada directamente con el objeto
contractual del presente proceso, mediante la presentacion de maximo 2 certificaciones,
suscritas por el contratante, que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos
celebrados con entidades publicas o privadas, que se encuentren ejecutados dentro de los
tres Gltimos afos y la sumatoria de estas sea igual o superior al presupuesto asignado para
esta invitacion.

19.1.2 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

Se verificara que las ofertas contengan la totalidad de los items establecidos en el Numeral
7 de este Documento (especificaciones técnicas), lo cual se consagrara en el anexo “oferta
técnico - econémica”.

El proveedor deber& presentar Copia del Certificado de Habilitacién: en cada uno de los
servicios a contratar expedido por la secretaria de Salud.

19.1.3 SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO:
Precontractual

o Entregar certificados de calibracién de cada equipo de servicio médico utilizado,
(espirbmetro, cabina de audiometria, alcoholimetro, entre otros) deben estar
vigentes de acuerdo con las especificaciones del fabricante.

e Entregar copia de la habilitacién (licencia de funcionamiento) de la empresa
prestadora de servicio de salud.

e Entregar copia de la licencia de seguridad y salud del personal responsable de la
empresa prestadora de servicio de salud.

e Entregar copia de la habilitacion del servicio de transporte especial de pacientes
cuando sea requerido.
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e Entregar copia del manual de bioseguridad.

Contractual
e Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacion de estandares
minimos, certificacion firmada el Representante Legal, y con los siguientes soportes:

1. Fotocopia de cedula y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional
gque. Evalla los estandares minimos.

2. evaluacién de estandares minimos y respectivo plan de accién de acuerdo con la
aplicacion de estandares minimos aplicables - Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019

e Protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar donde se desarrolle la
obra de acuerdo con la Resolucion 350 de 2022 o la que haga sus veces.

Nota: Este requerimiento sera solicitado hasta que el gobierno nacional determine
gue ya no se requieren protocolos de bioseguridad para el cumplimiento de labores

e Pagos de seguridad social, donde se evidencie la cotizacion al nivel de riesgo acorde
a la actividad desarrollada.

19.1.4 CRITERIOS AMBIENTALES

e Plan de Gestion de Residuos en Atencion en Salud.
¢ Licencias ambientales disposicion final de Residuos.
e Programa o plan de disposicion final de residuos peligrosos.

Contractual.
e Soportes de Evidencias de las entregas de los residuos peligrosos y no peligrosos.
e Soportes de programas del Sistema global mente armonizado.

19.1.5 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

De conformidad con lo sefalado en el Decreto 1082 de 2015, este requisito no es exigido
en la modalidad de seleccion de minima cuantia.

19.1.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, este requisito no es exigido
en la modalidad de seleccion de minima cuantia.

19.2 REQUISITOS PONDERABLES

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, este requisito no es exigido
en la modalidad de seleccion de minima cuantia.

19.3 OFERTA ECONOMICA

La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio,
para el presente caso, la que mayor porcentaje de descuento ofrezca, para los servicios
requeridos, cumple con las condiciones de la invitacion y requisitos habilitantes. Si esta no
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cumple con los dichos requisitos, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor porcentaje de descuento, y asi
sucesivamente, donde se debe acreditar su capacidad juridica, la experiencia minima vy el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

NOTA: Es importante resaltar que el mayor porcentaje de descuento se establecera a partir
del promedio de los porcentajes de descuentos ofrecidos para los items requeridos en el
numeral 3.1. del presente documento, que se encuentren incluidos en el Manual tarifario
SOAT vigente.

Para efectos de evaluar la propuesta econdémica, se tendrd en cuenta el mayor porcentaje
de descuento ofrecido, como resultado de promediar los porcentajes de descuento para los
items que se encuentren incluidos en el Manual tarifario SOAT vigente

Conforme a lo anterior el oferente deberd allegar el formato Anexo 21.3 oferta técnico-
econdémica, debidamente diligenciado.

NOTA: Para los servicios que no se encuentren incluidos en el Manuel Tarifario SOAT
vigente, el oferente debera indicar su valor o resolucion que fija la tarifa.

El oferente debera diligenciar el ANEXO FORMATO OFERTA TECNICO - ECONOMICA”.
Sera necesario que el oferente ADJUNTE el documento referenciado completamente
diligenciado en forma clara, SO PENA DE RECHAZO.

19.4 ANALISIS DE RIESGOS

Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matri
Z riesgos.doc

20. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 6
meses mas. contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, a coberturd debera incluir
tanto el valor de la clausula penal pecuniaria como las multas o los perjuicios derivados de
la declaratoria de caducidad

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5
%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el ( 10%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion
del contrato y 6 meses mas.

X Pdéliza de Responsabilidad extracontractual: Que ampare la responsabilidad
extracontractual que se pudiera llegar a atribuir al SENA con ocasion de las actuaciones,
hechos u omisiones de su contratista o subcontratista, por una suma equivalente a 200
salarios minimos legales mensuales vigentes por todo el periodo de ejecucién establecido.

Nota: El oferente que cuente con una pdliza global donde cubra los riesgos inherentes a la
prestacién del servicio podrd presentar esta.
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21.LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES: No Aplica

22. ACUERDOS COMERCIALES:

Valor del Proceso Excencién Proceso de
Indique si el proceso Entidad de Contratacion A Iic:ble al Contratacion
esta cobijado por Estatal superior al umbral P cubierto por
. Proceso de
Acuerdos cubierta del Acuerdo ., el Acuerdo
. . Contratacion .
Comerciales Comercial Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
| Chile S| NO NO NO
Alia
nza México Sl NO NO NO
Pacif Y
) L S| NO NO NO
ico
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO
Estados Unidos SI NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
El Salvador Sl NO NO NO
Trian | Guatemala Sl NO NO NO
|
SUE ) e NO NO NO NO
Norte
Union Europea SI NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A NO NO
23. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO: X
Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracion:
MUESTRA SlI: NO: X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: X
26

GCCON-F-046 V.02




o
SENA

N

24.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

Teniendo en cuenta que de la ejecucién de las obligaciones del futuro contrato, se
desprenden actividades con incidencia ambiental y de Seguridad y Salud en el
Trabajo, como son: Generacidn de residuos peligrosos y Potencial de lesiones o
afectaciones de salud, se considera necesario mitigar el impacto negativo de la
siguiente manera:

1.

En la etapa precontractual

Exigir a todos los proponentes que en el proceso contractual cumplan con
demostrar cumplimiento de las obligaciones que le aplican en relacion a la
Seguridad y Salud en el Trabajo de conformidad con lo establecido en el
Decreto 1072 de 2015, para ello debera presentar junto con su propuesta un
Informe de la Gestién de seguridad y salud en el trabajo del proponente.
Exigir a todos los proponentes que durante el desarrollo de sus actividades
generen residuos biosanitarios 0 cortopunzantes tienen que contar con un
Plan de Gestion de Residuos generados en la atencion en salud, conforme
al Decreto 351 de 2014. Articulo 6, para tal efecto deberan presentar junto
con su propuesta el respectivo Plan de Gestion de Residuos en Atencion en
Salud.

En la etapa contractual

Entregar certificados de calibracion de cada equipo de servicio médico
utilizado en el servicio prestado en virtud del contrato, (espirémetro, cabina
de audiometria, alcoholimetro, entre otros) deben estar vigentes de acuerdo
con las especificaciones del fabricante.

Entregar copia de la licencia de seguridad y salud del personal responsable
de la empresa prestadora de servicio de salud.

Entregar los certificados de disposicion final de los residuos hospitalarios y
similares generados en la atencion prestada al SENA.

Entregar copia del formato RH1 con la clasificacion mensual de los residuos
hospitalarios generados.

25. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
NO APLICA

26. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
NO APLICA

27. ANEXOS
28.1. Analisis del sector
28.2. Certificado PAA
28.3. Matriz de riesgos
28.4. CDP 4322
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28.5. Comité estructurador

28.6. Formato oferta técnico-econémica
28.7. Formatos
28.8. Anexo Invitacion publica

DIANA"MARIA DEL MAR PINO HUMANEZ
Directora Regional

Comité Estructurador:
Proyecté: Diomira Hernandez Alvarado — Coordinadora Talento Humano Regional Meta.
Revis6: Noreida Chanel Ferreira Sanjuan — Auditora Medica Reglonal QZ%D*
Revis6: Nidya Caqueza Martinez — Aux. Enfermeria SI\/fA‘lwh /%\
gional

Revisé: Juan Carlos Orjuela Rodriguez, Profesional de Gestién Juridica
Revis6: Angelica Maria Granados Guerrero — Abogada Contratacion DRM \ .= =
Revis6: Oscar Quintana Tabares — Apoyo Financiero y Economico Contratacion DRM q,@__

Componente HYSI y Ambiental:
nte AmBleHtar

Revisé: Briyi Marleny Rojas Aldana - Compone

Revisé: Milena Andrea Agudelo — Componente HYSI‘_‘?

. ., - . oy,
Coordinacién Grupo de Apoyo Administrativo: _744/
V°B°; Myriam Leguizamon Hernandez — Coordinadora (e) Grupo ue Apuyo Administrativo Mixto
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