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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

GTH•FIIO 

FORNIATO GTH-F-11O LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACIÔN DE SERVICIOS CON 
JURIDICA 

NOMBRES V APEWDOS DEL CONTRATISTA:DORA CLEMENCIA CORREDOR MEDINA 

PERSONA NATURAL 0 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: 

24/01/2022 
REGISTRO /TIPO DOCUMENTAL SI NO NA. OBSERVACIONES 

OOCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION 

Aprobaclón del Plan Anual de Adqulsiclones- Verificar. 

Certificado disponibilidad presupuestal 

Estudie prevlos, andlisls del sectory Anexo 3 

Certiflcaclôn de inexistencia de personal de plants, expedido por Secretans General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponds 

Autorizaclón para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segun corresponda 

Autorizaclôn contratación de prestaclôn de serviclos personales expedido por Director Regional y  Aplica solamente pars los Centros de rormsciôn 

OFERTA V SOPORTE 

Formato GTII'F-109, Oferta del contratista flrmada, radicada en ci SENA dlriglda al Secretarlo General/ Director Regional o Subdirector de Centro. 

Fermato Unico de Hojs de Vida (funclón publics), Impress desde ci usuario dcl SIGEP del Ilder de este aplicativo del area. 

Fotocopla cédula de cludadanla legible yen archivo PDF. 

Fotocopla cédula de Estranjeria (Presentar Visa de Trabajo): legible y ampliada al 150% 

Fotocopia Libreta Militar (Menores de 50 altos) legible y ampliada al 150%. 
x 

Reporte de Blenes y Rentas y Registro de Conflicto de Interés. (Formato y cargue en Función Publics) 

Certificado Existescia y Representaclôn Legal (Para personasjurldlcas) 

Documentos que demuestren Ia exclusividad (aplica pars proveedor exciusivo, persona )uridica) 

Documentos Académicos (Titulo profesional y certificaciones de estudlo) 

NoEs 1. El Area debe vaildar Ia autenticidad de los titulos presentsdos por cuslquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros 

contadores los podemos verificar por pdgina web dicha valldación deberd ser concordante en Ia VAIIDACION de Is hoja de vida en ci SIGEP Nota 2. 

cuando los estudios son realixados en el exterior los mismos DEBEN ser presentarlos con homologacidn por parte del Mlnisterio de Educación). 

Documentos de Experlencia (las certificaciones deben contener como mlnimo; a) nombre, razôn social y nimero de Contacto b) tiempo de serviclo 

fecha de Ingreso y egreso c) relacidn de las funclones desempeliadas y sus perlodos. d) las anteriores certificaclones deben venir verificadas por el 

area solicitsnte. lgualmente se debe validar Is autenticidad por el area. 

Fotocopia del RUT Nota: con fecha de actualizacldn mlnimo en FEBRERO de 2013 

Fotocopia del PIT (solo en Bogotd D.C.) NoEs: actuallzación mlnimo en FEBRERO tIe 2013 X 
Certificaclón tIe aflliaci6n como independiente a Sslud 

CertlfIcaclàn de afillaclón como Independiente a Pension 

Copia tarjets profesional pars las profesiones reguladas 

Certificado antecedentes disciplinarios del consejo o colegio que regule Ia profesiOn. X 
Ce1'tfficado de antecedentes disciplinarlos ( Procuraduria  ) 10 debe consultar Is Entidad.  

Certificado de antecedentes fiscales ( Contralorla  ) Lo debe consultar Ia fntidd.  X 
Certificado tIe antecedentes judiciales ( Policia  ) (,o debe consultar Ia Entidad. X 
Formato GTH-F-231 Formato autorixacidn consults de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de edad. X 
Certificado tIe consults de InhablIldades delitos sexuales cometldos Contra menores tIe 18 altos. 10 debe consultar a Entidad. 

Certificado Sistema Registro Nacionsl tIe Medidas Correctivas (SRNMC) 10 debe consultr Is Entidad.  

Documento de Ia entldad financiera en donde conste ci nOn,ero tIe Ia cuenta bancaria, no mayor a 90 dlas cslendario. 

lriscripclOn Agenaa Publica de Empleo APE actuallzada. X 
CONTRATO (flrmado) 

Pantallaso constancia de vinculaciOn del contrato en el SIGEP 

Certificado de afiliaclOn a API 

Original pOilsa con constancia de pago pars aprobaclOn 

AprobaciOn tIe pOliza 

ER At NDE4d RINCON 

NOMBRES VA ILIDOS lk(S DE QUIEN RE VISA DEPENDENCIA 

SONIA 

NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE 

ARINA SAA DRA CACERES 

QUIEN REVISA DEPENDENCIA ENCARGADA DE CONTRATACION 

TISJ ) 0 FUNCIONARIO (X) CONTRATISTA ( ) 0 FUNCIONARIO (X) 

Los DATOS PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS OR ACUERDO CON l.A POLITICA DE TRATAMIENTO DE DAbS PERSONALES DEL SENA VA LA LET 1581 DR 2012. 
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