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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

Côdigo 
GTH F 110 

FORMATO GTH.F.1lO LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 
JURIDICA 

CON PERSONA NATURAL 0 

NOMBRES V APEILIDOS DEL CONTR.ATISTA: BLANCA XIMENA MORENO DUEAS 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: 

Fecha 

24/01/2022 
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL SI NO NA. OBSERVACIONES 

POCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION 

Aprobación del Plan Anual de Adquisiciones. Verificar- 

Cenificado dusponibilidad presupuestal 

Estutho prevos, aridlusls del sector y Anexo 3 

Certficación de Inexistenaa de personal de planta, expeddo por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponda 

Autorización para contratos con objetos iguales expedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponda 

Autorización contratac,ón de prestaciôn de servrciOs personales expedido per Director Regional p  Aplica solamente para los Centros de rormación 

QFERTA V SOPORTE 

rOrrssato GTH-F-109, Oferta del contratista firreada, radcada en el lENA thng,da al Secretario Generai/ Dreclor Regonal o Subdrector de Centro. 

Forrnato Unico de Hoja de Vida (funcdn publica), impresa desde ci usuarlo dcl SIGEP del lider de este aphcatwo del area. 

Fotocopla cédula de ciudadanla legible yen archivo POF. 

Fotocopia cédula de Extranjerla (Presentar Visa tie Trabajo): Legible p anipliada al 150% 

Fotocopia Libreta Militar (Menores tie 50 afios) legble y ampliada al 150%. 

Reporte de Blend y  Rentas y Regutro tie Conflicto de Interés. (Forrnato p cargue en Funciôn Piblica) 

Certificado Existencia p Representation Legal (Para personasjuridicas) 

Documentos que demuestren a exclusividad (apluca para proveedor exclusivo, persona juridica) 

DocumentOs Académcos (Ttulo profesional y  cerVfKacones de estudol 

Nota 1. El Area debe vaildar a autenticidad de los titulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ngenleros p 

contadores lox podemos verificar par pdgina web- dicha validaciOn deberd ser concordante en Ia VALIDACION de Ia hoja de vida en el SIGEP NOta 2. 

cuando los estudios son realizados en el exterior los mismos DEBEN ser presentarlos con homologaciOn par parse del Ministerio de Educacitin). 

Documentos tie Experiencia (las certificaciones deben conterier como n,inimo: a) nonibre, razOn social p numero de contacto b) tiempo tie servicro 

fecha tie ingreso p  egreso c) relaciOn tie las funclorres desempeRadas p sun periodos. d) las antenores certificacrones deben venir venf,cadas per ci 

area solicitante. lgualrnente se debe validar Ia autenticidad par el area. 

Fotocopia dci RUT NoEs: con fecha de actualizaciOn minimo en FEBRERO tie 2013 

Fotocopia del RIT (solo en Bogotá D.C.) Nota: actualizacitin minimo en FEBRERO tie 2013 

Cert.ficaciOn tie afiliacioi, como independiente a Salud 

Certificacitiri tie afiliaciOn como indeperidiente a PensiOn 

Copia tarjeta profeslonal pars las profesiorres reguladas 

Certificado antecedentes dlsclpilnarios del consejo o coleglo que regule Ia profeslOn. 

Certficado tie antecedentes disciplinarios ( Procuradurla  ) Lo debe consultar Ia Entidad. 

Certific.ado de arrtecederrtes fiscales ) Contraloria  ) 10 debe corrsultar I Entidad. 

Certiticado & antecedentes judiciales ( Policia (10 debe consultar Ia Enldad  

Formato GTH.F-231 Formato autorizaciOn consulia tie inhabilidades par deltos sexuales contra menores de edad. 

Certificado tie consulta de inhabilidades delitos sexuales cometidos contra menores de 18 altos. 10 debe consultar Ia Entidad. 

Certificado Sstema Registro Naconal de Medidas Correctwas (SRNMC) 10 debe consultar a Entidad. 

Docurnento de Ia entidad financiera en tionde conste ci numero de Ia cuenta bancaria, no mayor a 90 dias calendario. 

lnscripciOn Agenda Publica de Empleo APE actualizada. 

CONTRATO (firmado) 

Parntallazo constancia tie vinculaclOn dcl contrato en el SIGEP 

Certif.cado tie afihacson a API 

Original pOliza con constandla tie pago para aprobaciOn 

Aprobacitin de pOliza 

/1 
Mi ER ALEXNDEJ.GARZON RINCON 

NOMBRES V APELI L(GIBL(5 DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CACERES 

ENCARGADA DE CONTRATACION 

SONI MARINA SA VEDRA 

NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA( (0 FUNCIONARIO (B) CONTRATISTA ( ) 0 FUNCIONARIO (B) 

LOS DM05 PROPORCIONADOS SERAN TRATADOS DL ACUIRDO CON IA POIITICA 05 TRATAMIINTO 05 DAtOS PERSONALLS DEL lENA Y A IA LEn 158101 2052. 
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