CUENTA DE COBRO No 001
18 de Febirero de 2019,

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepio
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del dieciocho (18)
de enero al diecisiete (17) de febrero de 2019, de conformidad con lo
dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contrato de
prestacion de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019. Los cuales
deberdn ser consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Cordiglmente

wkk
Yl LA GONZALEZ
cc. 1.081.393.603 De la Plata (H)
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2019

APOYAR LAS ACTIVIDADES,
Objeto dei contrato (L:%?ﬁigfes JADG%%%ﬁﬂ{fgggg Mes Ejecutado ?ﬂ?égﬁzigc(]}%(li? fiif nerg ?I
LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y ) 2319 erode
FINANCIERA DE LA PERSONERIA DE )
NEIVA.
Nombre Contratista YINA PAOLA GONZALEZ No. Documento ) 1.081.393.603
ADMINISTRATIVA Y
Supervisor RUBEN DARIO CASTRO Area FINANGIERA
| oBLIGACION cONTRACTUAL ] ACTIVIDAD DESARROLLADA || RrecisTROs | !
1) Realizar las actividades de apoyo de
las labores y procedimientos contables || «Se registean las causaciones en ¢l software contable SNGO de 1a -NO
y administratives de la oficiha L2 568 AL L2 578 con su respectivo comprobante de egreso. ADJUNTA

administrativa y financiera de la
Personeria de Neiva.

OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA I REGISTROS

2) Prestar apoyo al proceso de
causacién de la informacién contable,
registro de novedades de ndmina, || eApoyo realizacién de pago de némina mes de enerc de 2019 dela NO ADJUNTA
generacién de reporfes e Informes y Personarfa Municipal.
emisién de docurnentos presupuestales || « Apoyo a registro de 6rdenes de pago y giros presupuestales.
en el software habilitado para tal fin. .

1 OBLIGACION CONTRACTUAL i iI  REGISTROS .
Se registran en la plataforma del SIA OBSERVA para su rendicién :

todos los contratos con sus debides soportes realizados durante el

dieciocho (18) de enero al diecisiete {17) de febrero de 2019.

- Contralo 01-2018 Prestacion Servicios Profesionales Roby Escamilla,

- Contrato 02-2019 Prestacién Serviclos Profesionales Yina Gonzélez.

- Contrato 03-2019 Prestacién Serviclos Profesionales Jests Oliveros.

- Contrato 04-2019 Prestacién Servicios Martha Cumbe.

- Conlrato 05-2019 Prestacién Servicios Profesionales Naydyve Cardozo

3} Apoyar el proceso de contratacién - Contrato 06-2019 Prestacién Servicios Profesionales Clara Pabon.

con &l registro de los irdmites - Contrato 07-2019 Prestacion Servicios Profasionales Natalia Redrlguez NO ADJUNTA.
contractuales en el aplicativo SIA - Conlrato 08-2019 Prestacion Servicios Profesionales Gemién Mojica,

OBSERVA. - Confrato 08-2019 Prestacién Servicios Profesionales Diana Romero.

- Conlrato 10-2019 Prestacién Servicios Maria Camila Garzon.

- Contrato 11-2019 Prestacién Servicios Cesar Payra.

- Contrato 12-2019 Prestacion Servicios Profesionales Daniela Perdomo.

- Contrato 13-2019 Prestacion Servicios Profesionales Karol Reyes.

- Conlrato 14-2019 Prestacidn Servicios Profesionales Ana Matla borrero

- Contrato 15-2019 Prestacién Servicios Profesionales Roby Escamilla

- Contrato 01-2019 Prestacién Servicios Profesionales Sebastian
Zuluaga.

La versién vigenta y conlrolada de este documento, solo podrd ser consulteda a través dellink SIG www.personerianaiva.gov.co. La copia o imprasién diferenta a la publicada,
seré considerada como dosumanto no controlade y su uso indebide ne es responsabifidad de 2 Personerfa de Neiva
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OBLIGACION CONTRACTUAL I ACTIVIDAD DESARROLLADA [ REGISTROS
4) Apoyar la publicacién de los informes Para el . . - NO
el . presere periodo comprendido del dieciocho (18) de enero
de supervision en a Plataforma Virtual al diecisiete {17} de febrero del 2018 esta obligacién no aplica. ADJUNTA
del SECOP.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
5) Apoyar la insgripcién delahojade
vida de contralistas y person.a! de Se asignan claves y se revisa informacién de 1a hoja de vida de coniratistas NO
planta de la Personerla Municipal, en Ia plataforma SIGEP ADJUNTA
en el Sistema de Informaciin y '
Geslién del Empleo Puablico -
SIGEP
OBLIGACION CONTRACTUAL Ir ACTIVIDAD DESARROLLADA Ir REGISTROS
6) Brindar apoyo en la custodia,
organizacibn y  conlrol  de
documentos de la  oficina
adminisirativa ¥ financiera, Se organiza y se entrega al archivo central las carpetas del afto 2016 NO
asegurando fa recepcion, compuesto por contralos y comprobantes de egreso. ADJUNTA
clasificacién y conservacién de los
que se originen o fngresen a la
misma.
OBLIGAGION CONTRACTUAL i ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS
7) Transcribir, proyectar oficios y facilitar
todo lpo de informes escritos, || Se brinda apoyo en realizacion y documentacion solicitada por el Jefe NO
racopilacion de dalos estadisticos, enfre || Inmediato. ADJUNTA
ofros, que le sean requeridos por el Jefe
de 1a Oficina.
OBLIGAGION CONTRAGCTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender fas solicitudes que lleguen a NO
la Oficina Administrativa y Financiera Se apoya en la respuesta a requerimientos de entes de control y lerceros. ADJUNTA
de conformidad a la funcion que le
asignen el Jefe de fa Dependencia.
OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
9) Faciltar informacidn general y . ; . - . NO
. . Se hizo entrega de la informacion solicitada durante el periodo por ofras
especifica de la dependencia, previa - " e . ADJUNTA
orden del Jefe de la Oficina. dependencias, con previa orden de jefe inmediato.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
10) Organizar fa informacién financiera |} Se organiza y se archiva causaciones, CDP- RP-QOP-GP comprobanies NO
ADJUNTA

y confractual y maniener aclualizada el
archive de fa oficina.

de egreso, ¥ demas documentacién financiera
Se apoy6 en et archivo de la informacitn conlractual.

La varsidn vigents y controlada de este decumento, solo podié ser consultada a trayés deilink SIG www.personerianeiva.gov.co. ba copla o impresién diferente a la publicada,
sard considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de ta Personeria de Neive
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ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

Se realizan los respeclivos certificados Jaborales soliciiados durante el

OBLIGACIGN CONTRACTUAL

11} Proyectar los carlificados laborales
cuando sean requeridos. pericdo tanto para personal de planta como para contratistas, NO ADJUNTA
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
12) Manlener la reserva y eslricta
confidencialidad sobre a informacién y || Se mantiene en reserva y estricta confidencialidad toda la informacion NO
documentos que conozca envirtud de la || relacionada con la oficina Administrativa y Financlera. ADJUNTA
ejecucion del contrato.
OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asislir a las reuniones que te sefale Se asistieron a las reuniones programadas por el Personero Municipal AD.T:JCI)\ITA
-l Supervisor y el Personero Municipal, prog P pal
OBLIGACION CONTRACTUAL It ACTIVIDAD DESARROLLADA | REGISTROS
14) Acatar las recomendaciones e NO
instrucciongs que Je imparia el Se acatan lodas las recomendaciones e inslrucciones impartidas por el ADJUNTA
Supervisor del contrato y/o el Supervisor y el Personero Municlpal.
Personero Municipal.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
15) Presentar informes mensuales al NO
supervisor sobre las aclividades Se presenta informe de actividades del dieciocho {18) de enero al ADJUNTA
desarrolladas en cumplimiento del diecisiete (17} de febrero det 2019
objeto conlraciual
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
16) Cumplir con las obligaciones frente S _— . . . NG
. . s & presenta afiliacién al A.R.L y pagoes respeclivos de seguridad social
3':'&‘?}“3 de seguridad social integral integral con planilla No 8487607013 periodo de febrero de 2019, ADJUNTA
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

La versidn vigenle y controlada de este documento, sola podré ser consultada a través del link SIG www.personenaneiva gov.co. La copla o imprasién dderente a la publicada,
sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabilidad de fa Personerfa de Neiva
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- 17) El contratista se obliga con la

. Personerfa de Nelva a realizarse un

. examen pre-ocupacional completo y
allegar ef respectivo certificado previa

- suscripeion del respectivo contrato; los

- costos de esle examen seran

Allega el examen pre-ocupaclonal para la suscripcion y ejecucién del
contrato REGISTROS

‘- asumidos por el contratista,

18 de febrero de
2019,

ol ~

L(,&U VoD

Firma Contratista

Fecha de Enlrega// Ve B° Supervisor No. Folios

L& versidn vigenie y controlada de esle documente, sole podrd ser consulteda a través del fink S1G www.personarianeiva.gov.co. La copla o Impresidn diferente a la publicad
serd censiderada como documente no conlrofado y su uso indebldo no as !espomabn idad de Ja Personeria de Neiva
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