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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO 

Vorsâdfl 03 

Cód.go 
0TH- F 110 

FORMATO GTh.F-11O LISTA DE CHEQUEO VERIFICACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL 0 
JURIDICA 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTAGlLMA YANETH SANABRIA LOPEZ 

DlRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE PORMACION: 

Fcha 

24/01/2022 
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAL SI NO N.A. OBSERVACIONES 

POCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION 

Aprobaodn del Plan Anual de Adquisioones- Verificar- 

Certificado drsponibilidad presupuestal 

Estudro previos, andlisis del sector y Aneso 3 

Certtrcaoon de nesistencia de personal de planta, espeddo per Secretaria General/Director Regional/Subdroctor de Centro segun corresporda 

Autorzacón para contratos con objotos guales epeddo per Secretara General/Director Regional/Subdrector de Centre segun corresponda 

Autorzacidn contratacidn de prestación de servcios persenales expeddo per Drector Regional y  Aplica solanrente para los Centres do Formación 

OFERTA V SOPORTE  

Formato 0TH-F-lOS, Oferta del Contratista firmada, radicada en ol SENA dirigida at Secretario General/ Director Regional o Subdirector do Centre. 

Fornrato Unico do Hoja de Vida (funcidn publica), impresa desde el usuario del SIGEP del lider de este aplicativo del Area. 

Foocopia cédula do cudadania legible yen archivo PDF. 

Fotocopia cédula do Estrarjeria (Presentar Visa do Trabajo): Legblo y  amplada al 150% 

Fotocopia Lbrota Mlitar (Moser-eS do 50 iRo,) legible y  ampliad.a al 150%. 

Reperte do Bienes p Rentas p Registro do Conflicto do Interés. (Formate y cargue on Iunción Pibtica) 

- 
Cerlificado Existonca y  Ropresentacidn Legal (Para porsonas juridcas) 

Documenlos que demuestren Ia excluswdad (aplc.. par-a proveedor euclusivo, persona juridica) ,•,• 

Documentos Acadomicos )Titulo profesion..l p certficaciones do extudo) 

Nota 1. El Area dobe valldar Ia autentcidad de lot titulox prosontados per cualquier medio comprobable elemplo: abogados, ingenieres p 

contadorex los podemos verificar per pigina web- dicha validacidn deberA ser concordante en a VALlDACláN do l hoja do vida on el SlOOP Net. 2. 

cuando lox estudios son realizados en el exterior los mismos DEBEN ser presestarlos con homologación per par-fe dcl Minixterio do Educacidn). 

Documentos de Experiencia (las certifucacienes deben contoner come mmnimo: a) nombre, razor social p nin,ero do contacte b) tiempo do servicie 

fecha do ngrese p egrese c) relacidn do las funciones dosempeitadas p sus periodos. d) las antorioros certificacenes doben senir serficadas per el 

area solotanto. Igualmento so dobo vandar Ia autontcdad per el Area. 

Fotocopia dol RUT Neta: con tech.. do actuahzacdn rnmnmo on FEBRERO do 2013 

Fetecopa del RIT (solo on Bogoti D.C.) Neta: actualizacOn -ninimo en FEBRERO do 2013 

CortificaciOn do afiliacidn como independente a Salud 

CertificacOn do afihaciOn como odepondente a PensiOn 

Copia tarjeta profesonal par-a las profesiones reguladas 

Ce,tificado antecedentes disciplinarios del consejo o celegie quo regulo Ia pofesiOn. 

Certificado do antecedentes discpiinarios ( Procuraduria  ) Le deb centjlfr I. Entidad. 

Certificado do antecedentes fiscales ( Contraleria  ) Lo debe consulIr Ia Entldad,  

Cortificado do antocedentes judiciales ( Pelicia  ) Lo debe censultar Ia En(idpcf. 

Formato GTH-F-231 Formato autorizaciOn consulta do inhablidadex per doltos sesuales contra menores do edad. 

Certif.cado do consulta do Inhabilidados delitos sexuales comoldos contra menoros do 18 aRes. Lo dobe consultar Is Entidad. 

Cortificado Ssterna Rogistro Nacional do Meddas Cerrectrvas (SRNMC) (,O dcbe consultar Ia Entidad. 

Documento do Ia entidad fmnancera en donde consto el nimoro do a cuonta bancaria, no mayor a 90 dias calendaro. 

lnscripciOn Agoncia Piblica de Emplee APE actualizada. 

CONTRATO (firmado) 

Psntallao constanca do vinculaciOn del cootrato en ol SIGEP 

Certficado do aflaciOn a AOL 

Original pdliza con censtancia do page par-a aprebaciOn 

AprobaciOn do pOlita 

/7/) 
PER A .. 0 GARZON RINCON 

NOMBRES V A- tOil. 1.. LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENOENCIA 

CACERES 

ENCARGAOA DR CONTRATACION 
SON MARINAS VEDRA 

NOMBRES V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO (x) CONTRATISTA ( ) o FUNCIONARIO (X) 

- iOt DAbS PSOPORCONADOS SONAR TR.ATADOS OR ACUERDO CON LA POLiTCA DO TRATAMIENTO OR DAOS PERSONALES OIL SEPIA VAIl, LIV 158100 2012. 

CII IllOvot 


