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SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR E.S.E.
FORMATQ INDIVIDUAL NECESIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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2, DESCRIPCION DE :

FACTURADOR HHTEGRAL DE URGERCIAS
1

PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA EN LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURE.S.E.

ARAGTERISTICAS TECHICAS DEL SERVICIO-IACTIVIDADES PEL PF

CTIVIDADES ESPEGIFICAS AR

1.Crear de forma completa los pacientes gue ingresan a Ea [nsti
kealizar anotaclén en Ja hoja de segulmiento de autorfzaciones en el campo asignado con firma y sello de ferma adecuada y oportuna, 2. Asfgnar cama en el slstema de Enformacion de forma adecuada y oportuna, realizar censo diario dejando el sistema actualizado en fa entrega de

cién dejando registro ea el ststema de Informacidn, reatizar verificacidn de derechos en Jas bases de datos {fosyga, 8np , comprobador de derechos y base de datos de capitacién) identificando pagador correspondicate y

hueno.3. Solidtar autarizadones diarias a las diferentes EAPE , sTn importar la exfstenda de contrata o NO la notificacién es diarfa por ¢ada paciente consignando diarfamenta en fa hoJa de ruta instituctonal la gestidn adelantada para cada uno de tos paclentes a los qure carespondld
hzcer la gestién de trimite de avterizacién dejando claramente identificados I35 dificultades o faltante para que se pueda en el terao siguiente continuar can el tramite pendiente, 4, Verificar y realizar de cargos diarios | De Terapla respiratoria, farmacla, laboratorio clfnlco, radiologia,
k>rapla ffsica, patologia, nuteicién, clinica de heridas, banco de sangre, procedimientos de gastro, urologla, radiolegfa Intervencionista, cardlologia), realizacidn de egresos con entréga de orden de salida alfamiliar del usuario para tramite de pae y satvo, generadén de factura, Recaudo
{2 dinero, elaboracién de pagarés por concepto de generacidn de facturas y conceptos adicionales con entrega a tesoree(a.5. Entrega de facturas a diarfo de bas facturas generadas dentro de las 48 horas anterlores a esta entrega, la actividad se deberd realizar de lunes a viernes entce
as t y 17 horas, anulacidn de facturas con reamplazo dentro de las sigulentes 24 horas a [a anvlacién, 6. Presentar aporte de parafiscales dentro de bos dias 20-25 de cada mes ton soportes requeridos para presentar la cugnta de cobro entre el 1-10 del mes sigulente de acuerdo af
kumplimiento de fas actividades contractuales,En caso de retiro de las actividades asignadas deberd dejar 21 dia ¢l 100% de Jas actividades contratadas asf como 1a entrega oficlal delinventario y utensifios de trabajo entregados para el desempede labaral, slende esto pre-requlsite para
as por el ider delarea

4, JUSTIFICACION +

firma de paz y satve Institucional y pago cervespondiente por &l tlempo trabajo faltante per certificar, y las demas que sean asignad

" SE REQUIERE FAGTURADOR INTEGRAL DE URGENCIAS PARA CUMPLIR CON LAS NEGESIDADES DE LA PRESTACION DE SERVICIO Y CUMPLIR CON LA MISION, VISION Y OBJETIVOS INSTITUGIONALES

APROBACION.
HOMNBRE CARGO- BIRECTOR & JEFE OE OFICINA FIRK, KCMBRE SUBQERENCIA U QFICINA ASTSORA FIRVA
/S N |\
MAURICK) AREVALG BERHAL DHRECTOR FINANCIERQ ’ﬂ / ORLANDO ANGEL TORRES SUBGERENCIA CORPORATIVA
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5. ESPACHO EXCLUSIVO PARA TALENTO HUIARD ;1

£l suscrito Director Operativo del Area de Talento Humana cerifica que tevisada Ia pjanta de personal y €l Manuat de funciones y FIRMAY NOMBRE DIRECTOR
“ompetencias laborales vigente de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur no cugnta con €1 personal de planta suficiente provisto, TALENTO HUMANO
para el desarrollo de las aclividades seftaladas en el requerimiento, dé acuerdo con et perfill solicitado. )
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