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ACTA No 46 de 2022. Coordinacién de Programas Especiales

COMITE DE RECOMENDACION A LA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO

INSTRUCTORES DEL CENTRO
CIUDAD Y FECHA: Medellin, Junio 29 de 2022 HORA INICIO: HORA FIN:
9:30 am 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Sala de Juntas Piso 9 Torre Norte. Complejo Central CENTRO

Centro de Servicios y Gestion
Empresarial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Comité de Recomendacion a la Contratacidn de Servicios Personales como Instructores del
Centro de Servicios y Gestion Empresarial

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.

Revisar y certificar el cumplimiento de requisitos de las personas preseleccionadas, de
acuerdo con los criterios del perfil para el programa MICROSOFT WORD AVANZADO, con
fundamento en las hojas de vida y los anexos aportados.

Recomendar a la subdirectora del Centro de Formacidn la contratacion de las personas
que cumplan con el perfil fijado para la vacante No. 220501046 - MICROSOFT WORD

AVANZADO - Complementaria Presencial

Se reune el personal citado por la Coordinacién Académica en el lugar y hora acordados
para socializar los lineamientos de contratacion expresados en las Circulares 3-2021-
000160, 3-2021-000209, por medio de las cuales se dictaron directrices para la
contratacidon de instructores 2022.

Asistente Calidad en la que asiste
Amaris Ariza Bolaio Coordinadora Académica
Claudia Victoria Bohorquez O Coordinadora Académica
Claudia Marcela Porras O Coordinadora Académica
Marta Lucia Isaza S Coordinadora Académica

Maria Patricia Jaramillo H Coordinadora Misional
Martha Ligia Muioz J Designada Subdireccién
Maria Patricia Arbeldez Henao Designada Subdireccién

Se analiza con rigor el perfil de los candidatos que postulan su hoja de vida para la vacante
nlimero 2944, cuyo perfil fue establecido asi:

Idoneidad: Tecndlogo o profesional en areas relacionados con las tecnologias de la informacién
y comunicacién (tic).
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Experiencia: Minimo, doce (12) meses de experiencia laboral, de los cuales seis (6) meses
Estaran relacionados con el ejercicio de la profesion u oficio objeto de Ila
Formacién profesional y seis (6) meses en labores de docencia en el area.

Para con base en ello, recomendar la persona que, de acuerdo con los requisitos de formacion y
experiencia, cumplan con la idoneidad para ejecutar el contrato de prestacion de servicios
personales para impartir formacién en la vacante 2944 de acuerdo con lo establecido en la
convocatoria 2022.

CONCLUSIONES

Se selecciona el siguiente aspirante del Banco de instructores 2022:

CONVOCATORIA 2944 INSTRUCTOR, SISTEMAS

ITEM DOCUMENTO NOMBRE CANDIDATO
1 1038131155 MARIA CAMILA ISAZA PATERNINA

[ RECOMENDACION |

Se recomienda a la subdireccién contratar la siguiente candidata que esta disponible y retinen los
requisitos:

CONVOCATORIA 2944 INSTRUCTOR, SISTEMAS

ITEM DOCUMENTO NOMBRE CANDIDATO
1 1038131155 MARIA CAMILA ISAZA PATERNINA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

46 DELDIA___29

DEL MES DE JUNIO

DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Realizar la seleccion de candidatos para instructores del programa SISTEMAS- Complementaria Presencial

No.

NOMBRES Y APELLIDOS

No. DOCUMENTO

PLANTA

CONTRATISTA

OTRO
4CUAL?

DEPENDENCIA/
EMPRESA

CORREO ELECTRONICO

TELEFONO/EXT.SENA

AUTORIZA
GRABACION

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Amaris Ariza Bolafio

40921041

X

Servicios y
Gestién
Empresarial

aariza@sena.edu.co

3015833690

Clhwss i Brtor

Claudia Victoria Bohorquez
Ortiz

42885875

Servicios y
Gestién
Empresarial

cbohorquez@sena.edu.co

3016185770

a Muioz Jaramillo

43066586

Servicios y
Gestién
Empresarial

mimunoz@sena.edu.co

3105183194

Claudia Marcela Porras Ortiz

63302411

Servicios y
Gestion
Empresarial

clapor@sena.edu.co

3006088753

Maria Patricia Arbeldez
Henao

42981828

Servicios y
Gestion
Empresarial

misaza@sena.edu.co

3004401932
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ACTA No 47 de 2022. Coordinacién de Programas Especiales

COMITE DE RECOMENDACION A LA CONTRATACION DE SERVICIOS PERSONALES COMO

INSTRUCTORES DEL CENTRO
CIUDAD Y FECHA: Medellin, julio 11 de 2022 HORA INICIO: HORA FIN:
9:30 am 10:00 am
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /

Sala de Juntas Piso 9 Torre Norte. Complejo Central CENTRO
Centro de Servicios y Gestién

Empresarial

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Comité de Recomendacién a la Contratacién de Servicios Personales como Instructores del
Centro de Servicios y Gestion Empresarial

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Revisar y certificar el cumplimiento de requisitos de las personas preseleccionadas, de
acuerdo con los criterios del perfil para el programa SERVICIOS Y OPERACIONES
MICROFINANCIERAS, con fundamento en las hojas de vida y los anexos aportados.

2. Recomendar a la subdirectora del Centro de Formacién la contratacién de las personas
que cumplen con el perfil fijado para la vacante 2970- ASESORAR CONSUMIDOR
FINANCIERO DE ACUERDO CON NORMATIVA Y GUIA TECNICA- Titulada Virtual

DESARROLLO DE LA REUNION

Se retune el personal citado por la Coordinacién Académica en el lugar y hora acordados
para socializar los lineamientos de contratacién expresados en las Circulares 3-2021-
000160, 3-2021-000209, por medio de las cuales se dictaron directrices para la
contratacion de instructores 2022.

Asistente Calidad en la que asiste
Amaris Ariza Bolafio Coordinadora Académica
Claudia Victoria Bohorquez O Coordinadora Académica
Claudia Marcela Porras O Coordinadora Académica
Maria Patricia Jaramillo H Coordinadora Misional
Maria Patricia Arbeldaez Henao Designada Subdireccién

Se analiza con rigor el perfil de los candidatos que postulan su hoja de vida para la vacante
numero 2970, cuyo perfil fue establecido asi:

"Requisitos académicos: ALTERNATIVA 1:TiTULO DE TECNOLOGO EN NUCLEO BASICO DE
CONOCIMIENTO EN: NBC ADMINISTRACION; O NBC CONTADURIA PUBLICA; O NBC ECONOMIA;
O INGENIERIA INDUSTRIAL; O INGENIERIA ADMINISTRATIVA Y AFINES; O NBC SIN CLASIFICAR.
VER ANEXOS: (NBC - RED DE CONOCIMIENTO EN GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS
FINANCIEROS SENA).ALTERNATIVA 2:TiTULO PROFESIONAL UNIVERSITARIO EN NUCLEO BASICO
DE CONOCIMIENTO EN: NBC ADMINISTRACION; O NBC CONTADURIA PUBLICA; O NBC
ECONOMIA; O NBC EDUCACION (LICENCIATURA EN COMERCIO Y CONTADURIA); O INGENIERIA
INDUSTRIAL; O NBC INGENIERIA ADMINISTRATIVA Y AFINES; O NBC SIN CLASIFICAR (RED DE




CONOCIMIENTO EN GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS SENA). VER ANEXO:
(NBC - RED DE CONOCIMIENTO EN GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS SENA).
Experiencia Laboral; ALTERNATIVA 1:TREINTA (30) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA
DISTRIBUIDA ASi: DIECIOCHO (18) MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE
SERVICIOS FINANCIEROS Y DOCE (12) MESES EN DOCENCIAALTERNATIVA 2: VEINTICUATRO (24)
MESES DE EXPERIENCIA RELACIONADA DISTRIBUIDA ASi: DOCE (12) MESES DE EXPERIENCIA
RELACIONADA CON EL EJERCICIO DE SERVICIOS FINANCIEROS Y DOCE (12) MESES EN
DOCENCIA.PARA INSTRUCTORES VIRTUALES (ADICIONAL)- ACREDITAR CAPACITACION
RELACIONADA CON TUTORIA VIRTUAL NO INFERIOR A 40 HORAS- EXPERIENCIA CERTIFICADA
COMO MiINIMO DE SEIS (6) MESES COMO TUTOR VIRTUAL- CUMPLIMIENTO DE LO ESTABLECIDO
EN LA GUIA ORIENTACION FORMACION AMBIENTES VIRTUALES DE APRENDIZAJE GPFI¢G¢014."

Para con base en ello, recomendar a las personas que, de acuerdo con los requisitos de
formacién y experiencia, cumplan con la idoneidad para ejecutar el contrato de prestacion de
servicios personales para impartir formacién en la vacante 2970 de acuerdo con lo establecido
en la convocatoria 2022.

CONCLUSIONES

Se seleccionan los siguientes aspirantes del Banco de instructores 2022:

CONVOCATORIA 2970 INSTRUCTOR, SERVICIOS Y OPERACIONES MICROFINANCIERAS
ITEM DOCUMENTO NOMBRE CANDIDATO
1 15329911 EDWIN ANDRES PALACIO GOMEZ
2 1037641376 JUAN DAVID BERMUDEZ MONSALVE
3 1038122924 RICHARD ELIAS TOBON SEPULVEDA
4 1216725207 SINDY LORENA ESTRADA ZAPATA
5 1038104337 YASMIN CAROLINA JANNE RUENDEZ
RECOMENDACION il

Se recomienda a la subdireccién contratar el siguiente candidato que esta disponible y retine los
requisitos:

CONVOCATORIA 2970 INSTRUCTOR, SERVICIOS Y OPERACIONES MICROFINANCIERAS

ITEM DOCUMENTO NOMBRE CANDIDATO
1 1038122924 RICHARD ELIAS TOBON SEPULVEDA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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