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CONCURSO DE MERITOS
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San Miguel Agreda de Mocoa, JUNIO DE 2022

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. SSAD-CMA-010-2022

LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO-SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

INFORMA:

Que de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y el Articulo 2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de 2015, La Gobernacion de Putumayo - Secretaria de SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS, estd interesado en recibir propuestas para el siguiente proceso de

seleccion:

Modalidad de
seleccion:

Concurso de Méritos Abierto

Objeto:

CONTRATAR UN INTERMEDIARO DE SEGUROS PARA QUE
PRESTE A LA GOBERNACION DEL PUTUMAYO SUS SERVICIOS DE
ASESORIA INTEGRAL PARA EL MANEJO DEL PROGRAMA DE
SEGUROS REQUERIDO POR LA ENTIDAD, PARA AMPARAR SUS
BIENES E INTERESES PATRIMONIALES Y AQUELLOS DE LOS QUE
SEA LEGALMENTE RESPONSABLE

Presupuesto
oficial:

La Administraciéon Departamental del Putumayo hace saber que el
CONTRATO DE INTERMEDIACION no conlleva ninguna apropiacion
presupuestal como quiera que este tipo de contratacién no tiene valor
estimado, dado que la intermediacién es asumida por las compafiias de
seguros que suscriban contratos de seguros con el Departamento del
Putumayo. De conformidad con lo dispuesto en el Cédigo de Comercio
articulo 1341 la remuneracion que perciba el intermediario de seguros
escogido sera de cargo de la aseguradora que emita las diferentes
pélizas y en consecuencia la escogencia de intermediario en la presente
Invitacién no tiene impacto presupuestal ni financiero para la entidad y
por tanto no se requiere de amparo presupuestal.

En consecuencia, el Departamento del Putumayo, no reconocerd de ninguna
manera honorarios, comisiones, gastos o remuneracion alguna al contratista por
concepto los servicios prestados. Por lo anterior, no se realiza amparo
presupuestal alguno

Plazo del
Contrato:

cuatro (04) afios, contados a partir de la fecha de suscripcién del contrato y
cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion. No obstante, la
vinculacion de este intermediario con el Departamento se prolongara hasta la
fecha de vencimiento de los seguros expedidos por primera vez o prorrogados
con su intervencion

Disponibilidad
presupuestal

Fecha expedicion:
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FEBTE N € La establecida en la plataforma secop |l

entrega de https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
propuesta
Lugar de La establecida en la plataforma secop |l

presentacion de | https://community.secop.qov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE
propuestas.

Correo Toda comunicacién sera enviada por intermedio de la plataforma secop Il La
electrénico https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.2.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de contratacion para el presente
proceso de seleccidon corresponde a CONCURSO DE MERITOS ABIERTO, en razén a la
naturaleza del objeto a contratar.

ARTICULO 61. COMERCIO TRANSFRONTERIZO DE SEGUROS. Modificase el articulo 39 del
Estatuto Organico del Sistema Financiero, el cual quedara asi:

Articulo 39. Personas no autorizadas. Salvo lo previsto en los paragrafos del presente articulo, queda
prohibido celebrar en el territorio nacional operaciones de seguros con entidades extranjeras no
autorizadas para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia o hacerlo con agentes o
representantes que trabajen para las mismas. Las personas naturales o juridicas que contravengan
lo dispuesto en el presente articulo quedaran sujetas a las sanciones previstas en el articulo 208 del
presente Estatuto.

PARAGRAFO 1o. Las compaifiias de seguros del exterior podran ofrecer en el territorio colombiano o
a sus residentes, Unica y exclusivamente, seguros asociados al transporte maritimo internacional, la
aviacién comercial internacional y el lanzamiento y transporte espacial (incluyendo satélites), que
amparen los riesgos vinculados a las mercancias objeto de transporte, el vehiculo que transporte las
mercancias y la responsabilidad civil que pueda derivarse de los mismos, asi como seguros que
amparen mercancias en transito internacional.

La Superintendencia Financiera de Colombia podra establecer la obligatoriedad del registro de las
compafiias de seguros del exterior que pretendan ofrecer estos seguros en el territorio nacional o a
sus residentes.

Salvo lo previsto en el presente paragrafo, las compafias de seguros del exterior no podran ofrecer,
promocionar o hacer publicidad de sus servicios en el territorio colombiano o a sus residentes.

PARAGRAFO 20. Toda persona natural o juridica, residente en el pais, podra adquirir en el exterior
cualquier tipo de seguro, con excepcion de los siguientes:

a) Los seguros relacionados con el sistema de seguridad social, tales como los seguros previsionales
de invalidez y muerte, las rentas vitalicias o los seguros de riesgos profesionales:

b) Los seguros obligatorios;

¢) Los seguros en los cuales el tomador, asegurado o beneficiario debe demostrar previamente a la
adquisicién del respectivo seguro que cuenta con un seguro obligatorio o que se encuentra al dia en
sus obligaciones para con la seguridad social, y
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d) Los seguros en los cuales el tomador, asegurado o beneficiario sea una entidad del Estado. No
obstante, el Gobierno Nacional podréa establecer, por via general, los eventos y las condiciones en las
cuales las entidades estatales podran contratar seguros con compafiias de seguros del exterior".

Por lo antes mencionado se confirma y concluye que:

En la Actualidad en Colombia esté prohibido adquirir seguros, cuando estos son ofrecidos
por aseguradoras no autorizadas para desarrollar la actividad aseguradora en Colombia (Art.
39 Decreto 663 de 1993)

En virtud de lo establecido en el literal d del paragrafo 2° del Articulo 61 de la Ley 1328 de
2009, las entidades del estado no podran adquirir en el exterior cualquier tipo de seguro

Por lo tanto los seguros que las entidades estatales contraten, deberan regirse por las
normas previamente establecidas por la Superintendencia Financiera.

El presente estudio de conveniencia para el contrato de intermediacion de seguros no esta
esté cobijada por un Acuerdo Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el

Estado Colombiano.

Convocatoria Mipyme: El Proceso de Contratacion de que trata el presente documento NO es
susceptible de limitarse a Mipyme de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2
del Decreto 1082 de 2015.

Descripcion de las condiciones para participar en el Proceso de Contratacion asi:

4.1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS PARA ACREDITARLOS

Son requisitos habilitantes para participar y verificar: La capacidad juridica, la capacidad financiera, la
capacidad organizacional y la experiencia (del interesado y del equipo de trabajo minimo), de acuerdo con
el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacién
del Putumayo los verificara como HABILITADA o NO HABILITADA.

Los proponentes interesados en la presente convocatoria deberan acreditar los requisitos de verificacion
gue a continuacion se describen.

CAPACIDAD

DESCRIPCION

JURIDICA

OFERTA DEBIDAMENTE | PERFIL DEL PROPONENTE:
FIRMADA.
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL
REPRESENTANTE LEGAL.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL
EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

RNMC REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS
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GARANTIA DE SERIEDAD DE | VALOR ASEGURADO
LA OFERTA. 10 % del valor de referencia
estimado de los procesos
contractuales para la adquisicion
de pdlizas de seguros

CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES,
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA.

FINANCIERA INDICE DE LIQUIDEZ: Igual o superior a 3,82
INDICE DE Igual o menor a 0,33
ENDEUDAMIENTO.
RAZON DE COBERTURA DE Igual o mayor a 20,71
INTERESES

ORGANIZACIONAL | RENTABILIDAD DEL Igual o mayor 0,34
PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL ACTIVO Igual o mayor a 0,22

TECNICA Y DE
EXPERIENCIA

“Declaracion de Multas y Sanciones”

Debera diligenciar el formulario “Declaracién de Multas y Sanciones”

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Codigo UNSPCSC CUANTIA SMLMV

84131500y 84131600 =>300 (valor en primas)

El o los proponentes deberan acreditar tres (3) contratos donde
conste su calidad de intermediario seguros, debiendo anexar para
ello las correspondientes certificaciones emitidas por entidades
publicas o de derecho privado, cuyo valor individual sea igual o
superior a 300 SMLMYV (valor en primas).

EQUIPO DE TRABAJO REQUERIDO:

1. Profesional en derecho con Experiencia profesional en
Intermediacion y/o asesoria de Seguros con un periodo minimo
de 5 afios.

2. Profesional en Administracion de empresas, Contaduria o
Economia con énfasis en mercadeo, seguros, finanzas o banca
con experiencia en el suministro y/o intermediacién de seguros
minima de 5 afios. Acreditar estudios en seguros o en areas de
administracion de riesgo de una entidad certificada.

3. Profesional en areas financieras como Administracion de
empresas, Contaduria o Economia, con experiencia
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profesional en apoyo de Intermediacién y/o suministro de
Seguros minima de 3 afios.
4. Tecndlogo en areas administrativas con experiencia en
apoyo de Intermediacién y/o suministro de Seguros minima de
1 afio.

Punto de atencién: proponente debera certificar que cuenta con la

oficina principal o una sucursal en la ciudad de Mocoa (P).

ACTIVIDADES A REALIZAR:

Plan de andlisis de riesgos

Plan evaluacion de los riesgos

Plan identificacion de amenazas

Programa de inspecciones a la entidad

Registro fotografico riesgos

Recomendaciones

oK WINIE

4.1.1 CAPACIDAD JURIDICA
4.1.1.1. PERSONAS JURIDICAS:

Los proponentes deben cumplir con |os siguientes requisitos de orden juridico:

e Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el
representante legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o
union temporal), o apoderado, segun el caso, dentro del plazo y en el sitio fijado. En el
evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con la carta de
presentacion de la oferta el poder debidamente conferido ante notario publico o autoridad
judicial competente donde se indique expresamente que cuenta con poder para suscribir
la propuesta en el monto sefialado y en caso de resultar adjudicatario, suscribir el contrato
respectivo.

e El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con
el objeto de la misma.

¢ No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
para contratar, establecidas en la Constitucién Politica o en la ley.

e Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de
Comercio y su objeto social comprender el de la presente seleccion abreviada. En el caso
de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su
objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en
el acuerdo de conformacién correspondiente. En todo caso el consorcio o la unién temporal
debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden todas las actividades
sefialadas en el objeto de la presente seleccidn abreviada.

¢ No ser responsable fiscal ni encontrarse inhabilitado para contratar.

Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello
hubiere lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demés normas complementarias o
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modificatorias). En el caso en que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida, debera
acreditar el pago a partir de la fecha de constitucion

4.1.1.2. PERSONA NATURAL.:
La entidad estatal verificara la capacidad juridica de las personas naturales de las siguientes:

1. La mayoria de edad la cual se acreditara con la cedula de ciudadania, para los nacionales colombianos,
y con la cedula de extranjeria o el pasaportde para los extranjeros. La simple presentacién de este
documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

2. La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito sera
verificado por la entidad con la presentacion de una declaracién de la persona natural en la cual que
tiene plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

o Tratandose de personas juridicas, deberan estar legalmente constituidas y su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio mas, lo que se acreditard con el certificado de existencia y
representacion legal, el que debera tener una fecha de expedicidn no superior a sesenta (60) dias, anteriores
a la fecha de cierre del presente concurso de méritos.

o Presentar la propuesta debidamente suscrita por el proponente (persona natural), el representante
legal (persona juridica), persona designada para representarlo (consorcio o union temporal), dentro del
plazo y en el sitio fijado.

o El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para presentar oferta y representar
legalmente a la sociedad y para celebrar todos los actos y contratos que se relacionen con el objeto de la
misma.

o No deben estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para
contratar, establecidas en la Constitucion Politica o en la ley.
o En el evento de participacion conjunta, el consorcio o unién temporal debe estar conformado de

acuerdo con lo establecido por el articulo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual se debe acreditar con el respectivo
documento de conformacidn. Para el momento de presentacién de la oferta el proponente debe indicar en
la carta de presentacion de la misma el nombre del consorcio o la unién temporal y cuales son sus
integrantes.

o Las personas juridicas deben estar constituidas legalmente, registradas en la Camara de Comercio
y su objeto social comprender el del presente concurso.
o En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de su

objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo de
conformacion correspondiente. En todo caso el consorcio o la union temporal debera en conjunto, acreditar
que sus objetos sociales comprenden todas las actividades sefialadas en el objeto del concurso de méritos.

o Los proponentes deben estar inscritos, calificados y clasificados en el Registro Unico de
Proponentes.
o Garantizar la seriedad de la oferta y presentar la poliza de seriedad de la oferta constituida para el

efecto junto con las condiciones generales que acomparfian a la misma. El oferente también podra garantizar
la seriedad de la oferta a través de un aval bancario.
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o No ser responsable fiscal. Para el efecto la Gobernacion del Putumayo verificara si el proponente
o cualquiera de los integrantes del consorcio o unién temporal se encuentran sefialados en el tltimo boletin
de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica.

. Acreditar, con la certificacion respectiva, estar al dia en el pago a los sistemas de salud, pensiones,
riesgos profesionales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere
lugar (Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y deméas normas complementarias o modificatorias). En el caso
en que la sociedad no tenga mas de 6 meses de constituida, debera acreditar el pago a partir de la fecha de
constitucion.

4.1.2. DOCUMENTOS JURIDICOS QUE DEBE CONTENER LA PROPUESTA

La propuesta debe contener los documentos y la informacién que a continuacién se resefian:

4.1.2.1 OFERTA DEBIDAMENTE FIRMADA

(Formato No. 1) El proponente debe dirigir una comunicacion a la Entidad, en la que expresamente
presente oferta en este proceso y de su voluntad de suscribir el contrato, en el evento que le sea
adjudicado.

Esta carta debera estar firmada por el Representante Legal de la persona juridica, o por la persona
designada para representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate. Los oferentes deberan
suscribir el modelo suministrado en el Formato No 1.

Cualquier anotacion, aclaracién o condicionamiento se tendra por no escrita.

La falta de la carta de presentacion de la oferta o que este firmada por persona distinta a su Representante
Legal o a quien estatutariamente tenga la facultad de comprometer al proponente, genera rechazo de
plano de la oferta.

4.1.2.2. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si a ello hubiere lugar, se presentara acta de constitucion segiin modelo suministrado en el pliego
de condiciones, sefialando los términos y porcentajes de participacion en todos los casos y la
designacion de la persona que de manera principal y suplente los representara.

Cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, debera acreditar que el acuerdo de
consorcio o union temporal tendra validez durante el término de duracion del contrato y 1 afio
mas contados a partir de la suscripcion de este Uultimo.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993, el proponente que se
presente en calidad de Consorcio o Unibn Temporal, ademas debera anexar los siguientes
documentos:
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Documento que acredite la conformacién del consorcio o unién temporal.

Indicar si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal, y en este ultimo caso,
sefalaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad.

Designacion de la persona que, para todos los efectos, representard al consorcio o unién
temporal y sefialaran las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su
responsabilidad.

La Gobernacion Departamento de Putumayo aceptara que la oferta sea presentada por dos (2)
0 mAas personas naturales o juridicas, que acrediten poseer las calidades enunciadas en los
numerales anteriores, quienes en forma conjunta deben informar si su participacion es a titulo de
Consorcio, Unién Temporal u otra forma asociativa.

La forma asociativa debera constituirse exclusivamente para el presente proceso de seleccion y
asi lo sefalara expresamente, indicando las reglas basicas que lo regiran, independiente que las
personas naturales o juridicas que lo conformen, sean las mismas que hayan constituido
consorcios 0 uniones temporales para otros procesos. Dichas formas asociativas no podran ser
disueltas ni liguidadas durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba y un afio mas.

Deberan cumplir con lo estipulado en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y con los siguientes
aspectos:

En caso de ser adjudicatarios los Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas
deberan presentar ante Gobernacion Departamento de Putumayo el correspondiente RUT dentro
de los dos (2) dias habiles siguientes al acto de adjudicacion, cuyo NIT debera ser Unico y
exclusivo para cada contrato, lo anterior conforme el Decreto 2645 del 27 de julio de 2011,
modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011.

De acuerdo con lo preceptuado en el Articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o
documentos equivalentes para pago deben ser expedidas directamente por la respectiva forma
de asociacion, cumpliendo los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y no por cada uno
de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago debe indicarse ademas, el nombre y
el NIT de los integrantes del Consorcio y en el caso de Uniones Temporales, indicar ademas el
porcentaje de participacion en el mismo.

Acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales
0 juridicas consorciadas o0 asociadas en union temporal, y la capacidad de sus representantes
para la constituciébn del consorcio o unién temporal, asi como para la presentacién de la
propuesta, celebracion y ejecucion del contrato. Gobernacién Departamento de Putumayo
verificara dicha informacion a través del certificado de existencia y representacion legal expedido
por la Cadmara de Comercio respectiva,

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo de asociacion

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Caédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web: www.putumayo.gov.co



http://www.putumayo.gov.co/

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION CODIGO: FT-OC-045

VERSION: 01

AVISO DE CONVOCATORIA

EOBERNATION CONCURSO DE MERITOS S
NIT. 800.094.164-4

correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la
unién temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al contratista por
el contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal no sea inferior
al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio més.

La designacién de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion
del consorcio o de la unién temporal. Igualmente designaran un suplente que lo reemplace en
los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los consorcios
0 uniones temporales, se acreditardn mediante la presentacion del documento consorcial o de
constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno
de los integrantes del consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o naturales, deberan
acreditarse.

En caso de consorcios o0 uniones temporales u otra forma asociativa permitida por la ley, deberan
adjuntar los certificados de precios de cada uno de sus integrantes y que hayan realizado dicho
registro.

4.13. LIBRETA MILITAR. (SI APLICA) En caso de consorcios cada uno de sus miembros debera aportarla.

4.1.4. CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
(REDAM)

Se deberd allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), DE

CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. En caso de no

encontrarse habilitada la plataforma, el proponente debera allegar declaracion juramentada con la

informacion solicitada

4.15. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO

Las personas naturales nacionales deberan aportar certificado de registro/ matricula mercantil
vigente expedido por la Cadmara de Comercio con una fecha de expedicion no mayor a 30 dias
calendario anteriores al cierre. Las actividades comerciales que registre el oferente deberan estar
relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion.

Si el proponente concurre por intermedio de un representante o apoderado, debera anexar el
documento que confiere aquella, en el que consten expresamente los términos y el alcance de
dicha representacion.

Si el proponente es una Persona Juridica nacional, debera aportar certificado de existencia y
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representacion legal expedido por la Camara de Comercio que corresponda, al cual se
adjuntard copia de la cédula de ciudadania de su representante legal

Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en
Colombia, deberdn comprobar su existencia y representacion legal de conformidad con las
normas de su pais de origen y deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar oferta en este proceso y celebrar el contrato, incluida la
facultad para representarla judicial y extrajudicialmente.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento de autorizacién
expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar
la propuestay firmar el contrato que se derive del proceso de seleccion.

El certificado deber& contener la siguiente informacion:

o Fecha de expedicién no mayor a Treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de
cierre del plazo del presente proceso.
o El objeto social de la persona juridica deberd incluir las actividades principales objeto del

presente Proceso (Comercio de papeleria y/o insumos de papel, elementos de oficina y
electrodomésticos)

o La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre del plazo del
proceso, no sera inferior al plazo establecido para el contrato y UN (1) afio mas.
o Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de los integrantes de los

mismos, debera comprobar su existencia, representacién y capacidad, en la forma prevista en el
presente numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el Consorcio o la Unién
Temporal, asi como, para la celebracion y ejecuciéon del contrato a través de la forma de
asociacion escogida.

NOTA: El proponente debera realizar la inscripcién y actualizacion del RUP bajo las reglas
contenidas en el Decreto 1082 de 2015, de conformidad con lo indicado en el articulo
2.2.1.1.1.5.3, Numeral 2, del cual se acogeran todos sus alcances.

4.1.6. CERTIFICADO DE INSCRIPCION, CALIFICACION Y CLASIFICACION EN EL
REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, EXPEDIDO POR LA CAMARA DE COMERCIO DE
LA JURISDICCION DONDE TENGA EL ASIENTO PRINCIPAL DE SUS NEGOCIOS
(PERSONAS NATURALES) O EL DOMICILIO PRINCIPAL (PERSONAS JURIDICAS).

El oferente debera anexar el respectivo Certificado del Registro Unico de Proponentes —RUP-
expedido por la Camara de Comercio correspondiente, con fecha de expediciébn no superior a
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso.

El proponente debera aportar este certificado en firme a la fecha de cierre del proceso. Dicha
exigencia aplica para cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otras
formas de asociacion.
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Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en el pais, no
requieren estar inscritos en el RUP. En caso de estar inscritas deberan aportar dicho certificado,
en caso de no estarlo, sus condiciones seran verificadas por la Entidad en los documentos que
lo soporten.

Teniendo en cuenta lo anterior, las personas interesadas en participar en el presente proceso de
seleccion deberan encontrarse inscritas en la Camara de Comercio respectiva de conformidad
con lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015.

Se establece que la clasificacién en los codigos UNSPSC del proponente no es un requisito
habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comln entre los participes del
Sistema de Compras y Contratacion Publica de conformidad con lo establecido en el numeral No
2 de la Circular Externa No 12 de 05 de mayo de 2014 expedida por la Agencia Nacional de
Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente, el cual reza asi: “La clasificacion del
proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun
entre los participes del Sistema de Compras y Contratacion Publica. En consecuencia, las
Entidades Estatales no pueden excluir a un proponente que ha acreditado los requisitos
habilitantes exigidos en un proceso de Contratacidn por no estar inscrito en el RUP con el codigo
de los bienes, obras o servicios del objeto de tal proceso de Contratacién”.

No obstante, La experiencia es un requisito habilitante. Los proponentes deben tener inscrita en
el RUP su experiencia usando los cddigos del Clasificador de Bienes y Servicios. Por su parte,
las Entidades Estatales al establecer el requisito habilitante de experiencia deben incluir los
cédigos especificos del objeto a contratar o el de bienes, obras o servicios afines al Proceso de
Contratacion respecto de los cuales los proponentes deben acreditar su experiencia.

Sin embargo, el objeto social del proponente en el certificado de Camara de Comercio vigente,
actualizado y en firme debe tener las actividades en relacién directa con el objeto de la presente
contratacion.

NOTA: El documento RUP no se aceptara impreso en una pagina util varias paginas del mismo
documento, toda vez que se debe allegar por cada pagina Gtil una pagina del RUP y asi
sucesivamente; el documento que no se allegué de tal forma, sera declarado como ilegible.

4.1.7. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Por el hecho de presentar propuesta para este proceso, se entiende que la oferta es irrevocable
y que el proponente mantiene vigentes todas las condiciones originales de su oferta durante todo
el tiempo que dure el proceso de seleccion, incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a
presentarse, de acuerdo con las Condiciones de contratacion y la normatividad vigente.

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, el oferente podré otorgar a favor
de El Departamento de Putumayo como mecanismo de cobertura del riesgo derivado del
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incumplimiento del ofrecimiento, cualquiera de las garantias alli autorizadas, a saber: (1) contrato
de seguro contenido en una péliza, (2) patrimonio autbnomo, (3) garantia bancaria o cartas de
crédito stand by, otorgada por una companiia de seguros legalmente establecida en Colombia o
por una Entidad bancaria, o una sociedad fiduciaria, o una Entidad financiera sometida a
vigilancia y control de la Superintendencia Financiera, por un valor equivalente al diez por ciento
(10%) del presupuesto oficial, con una vigencia de tres meses (3) contados a partir de la fecha y
hora de cierre del presente proceso de seleccién, y en todo caso debera mantenerse vigente
hasta la aprobacién de la garantia que ampare los riesgos propios de la etapa contractual. Con
la propuesta se debe anexar la garantia.

El Departamento de Putumayo podra solicitar la ampliacién de la vigencia de la péliza o garantia,
cuando se prorrogue el plazo establecido para la adjudicacion.

Cuando la oferta se presente por un proponente plural bajo la figura de consorcio o unién
temporal, la garantia debera otorgarse por todos los integrantes del oferente plural; esto es, a
nombre de cada una de las personas naturales y/o juridicas que integran el oferente plural.

Si el oferente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social
que figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio, y no so6lo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera; por tanto no podra expedirse la garantia a nombre
de quien se encuentre inscrito como representante legal.

El Departamento de Putumayo hara efectiva la totalidad de la garantia, en los siguientes casos:
- La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del Adjudicatario.

- La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el término
previsto en las Condiciones para la adjudicacion del contrato se prorrogue o cuando el término
de suscripcion del contrato y aprobacion de la garantia que ampare los riesgos propios de la
etapa contractual se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de tres
meses.

- La falta de otorgamiento por parte del Adjudicatario, de la garantia de cumplimiento
exigida por la Entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato.

En estos casos, el valor asegurado quedara a favor del Departamento de Putumayo. La ejecucion
de la garantia de seriedad de la oferta, no constituye una tasacion anticipada de perjuicios; por
tanto, la Entidad podra perseguir el reconocimiento de los perjuicios no cubiertos por el valor de
dicha garantia, mediante las acciones legales conducentes.

La garantia de seriedad le serd devuelta al oferente que lo solicite, una vez haya sido
perfeccionado y legalizado el contrato respectivo.

“La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera
causal de rechazo de la misma” (Ley 1882 de 2018)
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Para los efectos fiscales y de constitucién de pélizas, el valor de referencia estimado, obedece
a la sumatoria de los procesos contractuales para la adquisicién de poélizas de seguros, que
asciende al valor de $ 499.975.948 MTCE anual, para un total de los 4 afios de
$1.999.903.792.

Monto de la garantia: el valor de la garantia sera el valor equivalente al diez por ciento 10 % del
valor de referencia estimado de los procesos contractuales para la adquisicion de pdélizas de
seguros, que asciende al valor de $ 499.975.948 MTCE anual.

4.1.9. AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE:

Cuando el Representante Legal, tenga limitadas las facultades para comprometer a la persona
juridica (cuantia), especialmente para presentar la propuesta y contratar, debera adjuntar el
documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del 6rgano competente que
segun los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades
al representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente convocatoria publica.

4.1.8.1. GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo una garantia
de seriedad bajo cualquiera de las formas permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de
2015, a saber: (i) contrato de seguro contenido en una poliza, (ii) patrimonio auténomo, o (iii) garantia
bancaria. Las garantias deberan ser expedidas con estricta sujecion a los requerimientos previstos en el
decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de condiciones.

4.1.8.2. VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la p6liza de seriedad de la propuesta
acompafiada de sus condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del presupuesto oficial estimado. Las cifras del valor de la péliza deben expresarse
en pesos, sin utilizar decimales, para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en
cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 a 49 y aproximar al siguiente superior, si el decimal
es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacion del Departamento del Putumayo, con
una vigencia minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccién,
estar referida al presente proceso de seleccion y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de
2015, la misma se extendera desde el momento de presentacién de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato.

4.1.8.3. TOMADOR/AFIANZADO

Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razon social que
figura en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra
denominarse de esa manera.
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Unién Temporal, Consorcio o promesa de
sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto
1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del incumplimiento de la oferta, en los
siguientes eventos:

1. La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacién o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3)
meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Mo

La Gobernacion del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacion
por perjuicios, sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar
referida al presente concurso o no allegarse las condiciones generales, la Gobernacion del Putumayo
solicitara al proponente los documentos e informacidn del caso, para lo cual el oferente cuenta con un
plazo establecido para anexarlo. La no presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la
oferta sera causal de rechazo de esta Ultima.

4.1.9. CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES

Personas Naturales.

Si el oferente es persona natural deberé allegar los soportes de pago a los sistemas de salud,
pensiones y parafiscales vigente del mes en que se adelanta el proceso de seleccion.

Ademas, debera aportar con la propuesta una declaracion que se entendera hecha bajo la
gravedad del juramento, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento debe certificar, bien a la fecha de presentacion de su oferta o al momento de suscribir
el contrato en caso que le sea adjudicado el mismo, que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la nébmina de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha,
en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacion presentada se
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entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes
gque sea persona hatural, debera aportar la declaracion aqui exigida.

Conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002, por la cual se dictan normas para apoyar el
empleo y ampliar la proteccion social y se modifican algunos articulos del Cédigo Sustantivo del
Trabajo, para la prueba de cumplimientos de las Personas Naturales esta obligacion se verificara
con la constancia de afiliacion y para la suscripcion del contrato, y para los pagos derivados de
la ejecucion del mismo, con la dltima constancia de pago.

En el evento en que la Entidad lo estime pertinente, solicitara las respectivas constancias de
pago a los contratistas, las cuales deberan ser expedidas en original por las Entidades
certificadoras.

El supervisor del contrato designado por la Entidad, sera el encargado de realizar la verificacion
de la afiliacion, pago, monto y oportunidad de las obligaciones relativas a la seguridad social
integral del contrato.

Personas Juridicas.

Si el oferente es una persona juridica, debera presentar una certificacién expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante
Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, donde certifique el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha de presentacion de su oferta, ha
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nédmina de los dltimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar
dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de 1995 (modificado por el articulo 25 de la
Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012), la informacion presentada se
entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.

Si el proponente posee un acuerdo de pago con las Entidades recaudadoras respecto de alguna
de las obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al
dia en el cumplimiento del mismo.
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Oferentes asociados.

Cuando se trate de Consorcios o0 Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes
que sea persona juridica, debera aportar el certificado aqui exigido conforme a su naturaleza
juridica.

NOTA: El Revisor Fiscal deberd aportar la cedula y copia de la tarjeta profesional con su
respectivo certificado de vigencia de inscripcién y de antecedentes disciplinarios

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, a la fecha de la presentacion
de la propuesta, el proponente ya sea persona natural o juridica, que tenga empleados a su cargo, debera
entregar certificacion de cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y cualquier otro aporte parafiscal necesario, para
lo cual deberé tener en cuenta lo siguiente:

a. Si el proponente es persona juridica, debera presentar una certificacion expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinacion estatutaria, o por el
representante legal cuando no se requiera revisor fiscal.

b. En caso de presentar acuerdo de pago con la Gobernacién del Putumayo es recaudadora respecto de
alguna de las obligaciones mencionadas, el proponente debera manifestar que existe el acuerdo y que
se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.

¢. Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros integrantes, de acuerdo
con su naturaleza juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

d. En caso que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al
pago de aportes de seguridad social y parafiscal, asi debera manifestarlo expresamente.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o union temporal debe allegar
este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se
encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan
acreditar dicha situacion presentando el certificado de exclusion emitido por la Caja de Compensacién
Familiar a la cual se encuentren afiliados o por el SENA y el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar con las respectivas ENTIDADES la
informacidn que suministran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacion
suministrada y lo establecido por la Gobernacion del Putumayo, la propuesta sera rechazada.

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificacion de que trata este numeral o la misma
requiera aclaraciones, la Gobernacion del Putumayo las solicitara, quien contara con el plazo establecido
en el cronograma del proceso para allegarla.

De conformidad con el concepto No. 201311200224891 del 27-02-2013 del ministerio de salud y
proteccion social, “si quien va a suscribir un contrato con el estado se encuentra afiliado al régimen
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subsidiado o como beneficiario de otro cotizante en salud, esta afiliacion bastara para firmar su contrato y
una vez suscrito, sus aportes deben ser efectuados como cotizante, al igual que haria los de pensiones y
riesgos profesionales.”

“(...) la base debe corresponder al 40% del valor bruto del contrato facturado en forma mensualizada.”

4.1.10. VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES.

La Gobernacidn del Putumayo se reserva el derecho de verificar si el proponente o cualquiera de los
integrantes del consorcio o union temporal, se encuentran reportados en el Gltimo boletin de responsables
fiscales de la Contraloria General de la Republica o si aparece como inhabilitado para contratar en el
Sistema de Informacidn de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad "SIRI" de la Procuraduria, asi
como se revisaran los antecedentes judiciales tanto del proponente persona natural, como del
representante legal en los casos de la persona juridica. En caso que el proponente o alguno de los
integrantes del Consorcio o Unidn Temporal, se encuentre relacionado en el boletin o se encuentre
inhabilitado, no podra contratar con la Gobernacién del Putumayo, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que estd cumpliendo con el mismo o que se encuentra habilitado para
contratar.

La Gobernacidn del Putumayo podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes, y el oferente
deberd presentarlas en el término establecido en el cronograma del proceso para allegarla.

4.1.11. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Debera allegarse copia legible, teniendo en cuenta que debe encontrarse actualizado al régimen tributario
que le aplique.

Para el caso de Consorcios, Uniones Temporales u otras formas asociativas debera presentarse el RUT de
cada uno de sus integrantes.

4.1.12. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Se utilizara el formulario previsto en el correspondiente Anexo, debidamente diligenciado y
suscrito por el proponente, su representante legal o apoderado.

4.2.1. REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA

Todos los proponentes interesados en participar en el presente proceso de contratacion deberan estar
inscritos en el Registro Unico de Proponentes con el fin de que la entidad realice la verificacion de los
requisitos habilitantes de caracter financiero de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 y el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012,
los cuales deben corresponder a los resultados de la vigencia 2021 con corte al dia 31 de diciembre.
Cuando se renueve o actualice el Registro Unico de Proponentes, la informacion que se modifica estara
vigente hasta que la nueva informacion quede en firme.
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La informacidn financiera reportada en el RUP y que se encuentre en firme, de conformidad con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015 debera estar soportada con corte al 31 de diciembre del afio
2021.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan
aportar la informacién antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera.

Las personas extranjeras deberan presentar la certificacién firmada por el Representante Legal,
acompafiada de traduccién simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda
funcional colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de
un Contador Publico con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa, los documentos soporte de la
informacion financiera deberén presentarse en los términos sefialados en los incisos anteriores, respecto
de cada uno de los integrantes.

La Gobernacion del Departamento de Putumayo, se reserva la facultad de solicitar informacion adicional
con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos, si lo considera
necesario.

FINANCIERA INDICE DE LIQUIDEZ: Igual o superior a 3,82
INDICE DE ENDEUDAMIENTO. Igual o menor a 0,33
RAZON DE COBERTURA DE Igual o mayor a 20,71
INTERESES

DEFINICIONES:

indice de Liquidez = Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un
proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo.

indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento
en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor indice de
endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

Razon de Cobertura de Intereses = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la
capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses,
menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras.

4.2.1.1. PROPONENTE INDIVIDUAL.

Se exigen los anteriores requisitos financieros para participar en el presente proceso, los cuales seran
verificados con la informacion certificada que sobre capacidad financiera en el Certificado de Inscripcion,
calificacion y clasificacion en el Registro Unico de Proponentes, correspondiente al ejercicio contable del
afio fiscal 31 de diciembre de 2021.

4.2.1.2. PROPONENTES PLURALES.
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1. Ponderacidon de los componentes de los indicadores —

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de
sociedad futura).

La siguiente es la formula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de Colombia
Compra Eficiente:

> Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,

(ii) Indicador =
( > Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacién,.)

se utilizara la metodologia establecida en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los procesos de contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente’.

4.2.1.2. PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de
inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberéan
aportar la informacion antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera. Las personas
extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompariada de
traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a
la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con
Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La Gobernacion del Putumayo, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar informacion
adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados
financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

4.3.1. INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Los indicadores de capacidad organizacional contenidos en el articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de
2015, y que en consecuencia deben estar contenidos en el RUP.

1 http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_requisitos_habilitantes_web.pdf
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ORGANIZACIONAL RENTABILIDAD DEL Igual o mayor 0,34
PATRIMONIO
RENTABILIDAD DEL ACTIVO Igual o mayor a 0,22

Rentabilidad sobre patrimonio: Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del
patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién de utilidad operacional por cada peso
invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Rentabilidad sobre activos: Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los
activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de utilidad operacional por cada peso
invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la
capacidad organizacional del proponente. Este indicador debe ser siempre menor o igual que el de
rentabilidad sobre patrimonio.

PROPONENTES PLURALES.

1. Ponderacion de los componentes de los indicadores

Cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total de cada componente del indicador de
acuerdo con su participacion en la figura del oferente plural (unién temporal, consorcio o promesa de

sociedad futura).

La siguiente es la formula aplicable para los indicadores, de conformidad con el manual de Colombia
Compra Eficiente:

( > Componente 1 del indicador, X porcentaje de participacion,

(ii) Indicador =
( > Componente 2 del indicador, X porcentaje de parﬁcipacidn:)

se utilizara la metodologia establecida en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes
en los procesos de contratacion expedido por Colombia Compra Eficiente?.

PROPONENTES EXTRANJEROS NO INSCRITOS EN EL R.U.P.

Para garantizar la participacion de las Personas Extranjeras no inscritas en el Registro Unico de
Proponentes por no tener domicilio o sucursal en el pais, a estas no se les podra exigir el requisito de

2 http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_requisitos_habilitantes_web.pdf
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inscripcion en el Registro Unico de Proponentes. En consecuencia, para los citados oferentes deberan
aportar la informacidn antes solicitada (indicadores) para verificar su capacidad financiera. Las personas
extranjeras deberan presentar la certificacion firmada por el Representante Legal, acompafiada de
traduccion simple al idioma espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a
la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con
Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La Gobernacion del Putumayo, si lo considera necesario, se reserva la facultad de solicitar informacion
adicional, con el fin de verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

Fecha de corte de los Estados Financieros - Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados

financieros a la fecha de corte establecida en los paises de origen o en sus estatutos sociales.

4.4.1. REQUISITOS DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

La experiencia de la proponente exigida dentro del presente proceso sera la siguiente:

4.4.1.1EXPERIENCIA Y CUMPLIMIENTO: La Entidad tendra en cuenta como factor de
escogencia y sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito habilitante para la
participacion en el proceso de seleccién las condiciones de experiencia y cumplimiento de los
proponentes, las cuales no otorgan puntaje y solo se verifican como CUMPLE o NO CUMPLE.

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA
Cbdigo UNSPCSC CUANTIA SMLMV

84131500 y 84131600 =>300 (valor en primas)
El o los proponentes deberan acreditar tres (3) contratos donde
conste su calidad de intermediario seguros, debiendo anexar para
ello las correspondientes certificaciones emitidas por entidades
publicas o de derecho privado, cuyo valor individual sea igual o
superior a 300 SMLMYV (valor en primas)

4.4.1.3. EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

Se entiende por equipo de trabajo el talento humano que el Intermediario, agente o corredor de
Seguros pone a Disposicion del Departamento del Putumayo.

El proponente debera presentar las hojas de vida de cada una de las personas que conformaran
el equipo de trabajo minimo en la cual se deberan reflejar las responsabilidades asignadas a
cada uno de ellos para la intermediacion del Programa de seguros del Departamento.
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EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PRFESIONAL EN TALENTO
HUMANO

5. Profesional en derecho con Experiencia profesional en
Intermediacién y/o asesoria de Seguros con un periodo minimo de 5
anos.
6. Profesional en Administracion de empresas, Contaduria o
Economia con énfasis en mercadeo, seguros, finanzas o banca con
experiencia en el suministro y/o intermediacion de seguros minima de
5 afios. Acreditar estudios en seguros o en areas de administracion de
riesgo de una entidad certificada.
7. Profesional en é&reas financieras como Administracion de
empresas, Contaduria o Economia, con experiencia profesional en
apoyo de Intermediacién y/o suministro de Seguros minima de 3 afos.
8. Tecnodlogo en areas administrativas con experiencia en apoyo de
Intermediacién y/o suministro de Seguros minima de 1 afio.

Los profesionales deberan acreditar su formacién académica con la presentacion de copia del
diploma o acta de grado de educacion superior de pregrado o postgrado, segun se requiera,
matricula profesional y vigencia de la misma, al igual que ausencia de antecedentes
profesionales. La experiencia exigida para el presente proceso se contabilizara a partir de la
fecha de expedicion de la tarjeta o matricula profesional.

La experiencia aportada se debe acreditar presentando las certificaciones provenientes de las
entidades publicas o privadas con las que haya celebrado el contrato para lo cual debera aportar
copia del contrato, y/o Acta de Recibo Final de los servicios prestados y/o Acta de Liquidacion)
y que contengan los siguientes datos: Entidad contratante, Contratista, Objeto, Plazo y Valor
Facturado y/o ejecutado, calificacion de ejecucion y demas datos que contribuyan a constatar la
veracidad de ellos.

Si los contratos anexos incumplen cualquiera de los requisitos anteriores no sera tenido en
cuenta para la evaluacion, y por lo tanto la propuesta se declara NO HABIL.

Asimismo, se debe allegar por cada profesional propuesto:

1.- Hoja de vida en formato de la funcién publica, debidamente diligenciado y firmado
2.- Certificados de procuraduria, contraloria, y penales donde conste la ausencia de
antecedentes y/o impedimentos o inhabilidades.

3.- Fotocopia de la cédula de ciudadania.

4.- Fotocopia de la libreta militar (hombres menores de 50 afios).

5. Copia de los titulos exigidos o fotocopia acta de grado del titulo.

6.- Copia matricula o tarjeta profesional.

7.- Antecedentes del COPNIA (Si hay lugar a ello) vigentes.

8.- Copia de certificaciones que acrediten la experiencia requerida.

9.- Carta de intencion individual.

10.- Fotocopia del Registro Unico Tributario expedido por la DIAN.
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La no acreditacion del presente personal minimo de trabajo sera causal de declaratoria de NO
HABIL de la propuesta.

El personal propuesto no podra ser cambiado durante la ejecucion del contrato, a menos que exista una
justa causa, para lo cual el Contratista debera remitir comunicacion, solicitando autorizacién para el
cambio por un profesional o experto con iguales 0 mejores competencias y experiencia exigida en estos
Pliegos de Condiciones, y adjuntar la hoja de vida con los respectivos soportes.

La Gobernacion del Putumayo se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los
oferentes; si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la
Gobernacion del Putumayo, la propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las deméas actuaciones
que Se promuevan.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones, la Gobernacion del
Putumayo podra solicitar al proponente tales aclaraciones, quien las deberd suministrar en el plazo
establecido para el efecto.

4.4.1.4. MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS.
El formulario “Declaracion de Multas y Sanciones” debe ser diligenciado y presentado por todos los
proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o sancionados

deberan llenar el formulario correspondiente indicando este hecho.

Lo anterior para verificar lo establecido en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011, la cual considera
las multas como FACTOR HABILITANTE.

La informacion sobre multas o sanciones sera obtenida del Registro tnico de Proponentes de la Camara
de Comercio.

4.5 OFICINA — PUNTO DE ATENCION

El proponente debera certificar que cuenta con la oficina principal o una sucursal en la ciudad de
Mocoa (P), con facultades de decision. La certificacion se surtird con la presentacion del
Certificado de Existencia y Representacion Legal del proponente, expedida por la Camara de
Comercio respectiva, y de cada uno de los miembros del Consorcio o de la Unién Temporal,
segun el caso, en el que conste la existencia de dichas oficinas.

Quien no presente esta certificacion se calificard como: No Cumple

La Gobernacion del Putumayo, dentro de su estructura organizacional cuenta con el Nivel Central
ubicado en la Ciudad de Mocoa. es por ello que requiere que el equipo de trabajo base del
intermediario de seguros (corredor de seguros) tenga sede en la ciudad de Mocoa (P) y un equipo
de apoyo que estara dispuesto en cada una de las regiones definidas por la entidad, para que
preste una asesoria permanente e inmediata.
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4.6 ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DEL CONTRATISTA.

Las actividades a realizar se encuentran el asesoramiento juridico y técnico, capacitaciones, entrega de
productos de la entidad y en especial el asesoramiento como capitulo especial del contrato en los
diferentes procesos del departamento.

a. PRODUCTOS A ENTREGAR

e Estudio de riesgos que debera contener como minimo:

TEM | PRODUCTO A ENTREGAR

Plan de andlisis de riesgos

Plan evaluacion de los riesgos

Plan identificacion de amenazas
Programa de inspecciones a la entidad
Registro fotografico riesgos
Recomendaciones

OO IWINIFLI

e Capacitaciones de acuerdo a las necesidades de las entidades y previamente acordadas con la
firma intermediaria.

Nota: Para dimensionar el alcance del servicio la entidad pondra a disposicién de los intermediarios
interesados, toda la informacidn necesaria sobre sus bienes, intereses y seguros actuales, para que estos
puedan estimar adecuadamente el alcance de los servicios que deben ofrecer.

El presente producto debe ser presentado en el formato utilizado por cada proponente el cual debera ser
avalado por un profesional idéneo en la materia, anexando las certificaciones respectivas del profesional
por una comparfiia de seguros legalmente constituida, quien debera tener una experiencia minima de diez
(10) afos en esta clase de estudios.

4.6. PROPUESTA ECONOMICA.

No tendra oferta econdmica, ya que no causa ninguna erogacion presupuestal por parte de la Gobernacion del
Putumayo.

CRONOGRAMA DEL PROCESO
El Proyecto de Pliego de Condiciones, los estudios y documentos previos, estaran a disposicion

de los interesados, para ser consultados en la plataforma secop I,
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE

VEEDURIAS CIUDADANAS

En consecuencia el presente proyecto de pliego de condiciones es publicado el dia sefialado en
el cronograma de actividades, en el Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co,
Plataforma SECOP Il y se convoca a las veedurias ciudadanas para realizar el control social al
presente proceso pre-contractual en aplicacion del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, con el
propdsito que desarrollen su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post
contractual en el presente proceso de contratacion, realizando oportunamente las
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recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias y demas
actuaciones que se realicen durante el proceso, caso en el cual se les suministrard toda la
informacién y documentacion que soliciten y que no esté publicada en la referida Pagina web.

El presente aviso se publica en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del
Decreto 1082 de 2015.
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