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PROCESO GEST1ON DEL TALENTO HUMANO 

Vorvós 03 

Códio: 
GTH-F 150 

FORMATO GTH-F-11O LISTA DE CHEQUEO VERIFiCACION DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR CONTRATOS DE PRESTACIÔN DE SERVICIOS CON PERSONA NATURAL 0 
JURIDICA 

NOMBRES Y APEILIDOS DEL CONTRATISTA: HEYDER BENIGNO PLAZAS PLAZAS 

DIRECCION GENERAL /REGIONAL/CENTRO DE FORMACION: 

Fecha 

25/01/2022 
REGISTRO / TIPO DOCUMENTAl. SI NO NA. OBSERVACIONES 

DOCUMENTOS V REGISTROS DE AUTORIZACION  

Aprobaciôn del Plan Anual de Adquisiclones- Verificar- 

Certilicado disponibilidad presupuestal 

Estudio previos, andlisis del sector y Anexo 3 

Certificación de inexistencla de personal do plants, espedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponda 

Autorización pare contratos con objetos Igusles espedido por Secretaria General/Director Regional/Subdirector de Centro segün corresponds 

Autorilación contrataciôn do pres5ac16n do serviclos porsoncies enpedido por Director Regional y  ApIca solamente pars los Centros de Formscl6n 

OFERTA V SOPORTES 

Formato GTH.F-109, Oferta del contralista firmads, radicada en ci lENA dirigida at Secretario General/ Director Regional o Subdirector do Centro. 

Formato Unico de Hoja de Vida (función pubilca), impresa desde ci usuario del SIGEP del lider de este apiicativo del area. 

Fotocopia cddula do ciudadania legible yen archivo POP. 11,,,, 
Fotocopsa cédula do Estranjeria (Presenter Visa do Trabajo): Legible y ampliada at 150% )( 

Fotocopia Libreta Militar (Menores do 50 s9os) legible y ampliada al 150%. 

Reporte de Bienes y Rentas y Registro do Conflicto do Interés. (Formato y cargue en Función Piblica) 

Certificado Existencia v Representación Legal (Pare personas juridicas) 

Documentos quo demuestren Ia exciuEividad (splice pare proveedor exclusivo, persona juridica) 

Documentos Acaddmicos (Titulo profesional y certificaciones de estudio) 

Nota 1. El Area debe validar Ia autensicidad de los titulos presentados por cualquier medio comprobable ejemplo: abogados, ingenieros y 

contadores lox podemos verificar por pdgina web- dicha validación deberd ser concordante en Ia VALIDACION de Ia hoja de vida en ci SIGEP Nota 2. 

cuando los estudios son realizados en el esterlor los mismos DEBEN ser presentarlos con homologación por parse del Minisserio do Educación). 

Documentos do Esporiencia (las certificaciones deben contener como minimo: a) nombre, razôn social y nimero de contacto b) tiempo de serviclo 

fecha de ingreso y egreso c) relación do las funciones desempeBadas y sus periodos. d) las anteriores certificaciones deben venir verificadas por el 

drea solicitante. Igualmente so debe validar Ia autenticidad por el drea. 

Fotocopia del RUT Note: con fecha do actualización minimo en FEBRERO de 2013 

Fotocopia del RIT (solo en Bogota D.C.) Note: actuaiizaciôn minima en FEBRERO de 2013 

Certifcación do afliación como indopendiente a Salud 

Certificación do afiliación como independiente a Pension A 
Copia tarjeta profesional pare las profesiones reguladas 

)< 

Certificdo antecedontes discipinarrox dcl consojo 0 colegio quo regule Ia profesOn. 

Certificado do antecedontes disciplirsarios ( Procuradurla  ) Lo debe consuitar Ia Entidad.  

Certificado do antecedonses fiscales) Contraloria (Lo debe consultar Ia Entidad. 

Certificado de antecedontes judiciales ( Policia (j,o debe consuitar Ia Entidad.  

Formato GTH-F-231 Formato autorizaciOn consulta do inhabilidades par dolitos sesuales contra rnenores de edad. 

Certificado de consulta de lnhabiiidades delitos sesuales cometidos contra menores de 18 alios. Lo debe consultar Ia Entidd. 

Certificado Sistema Registro Naclonai de Medidas Correctives (SRNMC) 10 debo consultar Ia Entidad. 

Documento de a entidad financiers en donde conste el numero de Ia cuenta bancaria, no mayor a 90 dias caiendario. 

lnscripciOn Agencia Piblica de Empleo APE actualizada. 

CONTRATO (flrmado) 

Pantallazo constancia do vinculaciOn del contrato en ei SIGEP 

Certificado de afiliaciOn a AR!. 

Original pOliza con constancla do pago pars aprobaciOn 

AprobaciOn do pOliza 

/2) 
MIY Al Dt6ARZON RINCON 

NOMBRES V APEI. E IBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CACERES 

ENCARGADA DE CONTRATACION 

SONI MARINA 5 VEDRA 

NOMBRES 'V APELLIDOS LEGIBLES DE QUIEN REVISA DEPENDENCIA 

CONTRATISTA) ) o FUNCIONARIO (X) CONTRATISTA) ) o FUNCIONARIO (X) 

LOS DATOS PROPORcIONADOS SRRAN TRATADOS Or AUERD0 cON LA POLITICA DE TRATAMIENTO 00 DATOS PERSONALES DtL SENA VA LA LET 553100 2052. 

GTH.F-510V03 


