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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
DE DESARROLLO E INNOVACION
INSTITUCIONAL

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

CERTIFICA

Que mediante oficio radicado de fecha 04 de enero de 2022, suscrito por el Director del
Departamento Administrativo de Gestion Juridica Publica, solicitdé certificacion de
insuficiencia de personal de planta y una vez revisados los cargos contenidos en la planta
de personal de la entidad, actualizada mediante Decreto No 4112.010.20.0331 de 2021.
Existe personal en la planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad
presentada.

Que por lo tanto se expide el certificado de inexistencia/insuficiencia de personal para

atender la siguiente necesidad:

CANTIDA NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS ACTIVIDAD
D
Titulo profesional en Soporte en la gestién y control de
disciplina académica del | las actividades del proceso de
. ndcleo basico del gestion contractual del organismo y
2 Profesional .. _
conocimiento en: de los procesos contractuales de la
Derecho y Afines y Titulo | Administracion en el componente
de Posgrado. Juridico.
Titulo profesional en Soporte en la gestion y control _gle
L - las actividades de planeacion
disciplina académica del eneral del organismo, incluyendo
nucleo basico del 9 9 ’ y
1 Profesional conocimiento en: plan d.(? desgrrollo y proyectos de
- inversién, informes generales,
Derecho y Afines o » L2
L L : atencion de auditorias y
Administracion y Titulo . -
formulacion y seguimiento de los
de Posgrado.
planes generales.
Titulo profesional en Soporte en la gestidon y control al
disciplina académica del | equipo de proyectos de acuerdo,
. nucleo basico del en la revisibn de legalidad,
1 Profesional e i . LS
conocimiento en: elaboracion de viabilidades
Derecho y Afines y Titulo | juridicas y conceptos juridicos.
de Posgrado
Titulo profesional en Soporte a la gestion y control del
disciplina académica del | equipo de defensa judicial y
. nucleo bésico del extrajudicial del Departamento
1 Profesional o i 2 . ., o
conocimiento en: Administrativo de Gestion Juridica
Derecho y Afines y Titulo | Publica del Distrito de Santiago de
de Posgrado. Cali, especialmente en casos de
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alta complejidad.
Titulo profesional en Soporte a la gestion y control del
disciplina académica del | equipo de Asuntos Normativos del
1 Profesional nucleq bésico del Departamento Admi.nistrativq _de
conocimiento en: Gestion Juridica Publica del Distrito
Derecho y Afines y Titulo | de Santiago de Cali, especialmente
de Posgrado. en casos de alta complejidad.
. : Soporte a la Subdireccién de
Titulo profesional en Defensa Judicial y Prevencion del
disciplina académica del ~ I )
1 Profesional ntcleo basico del Dafio Antijuridico en lo r_ela}c!onado
g _ con la defensa judicial vy
conocimiento en: Lo -
Derecho y Afines. extra_Jud|C|aI d_eI Distrito  de
Santiago de Cali.
Titulo profesional en Soporte técnico en relacién al
disciplina académica del | hardware y software en el
. nucleo bésico del Departamento Administrativo de
1 Profesional L i o - _—
conocimiento en: Gestion Juridica Publica.
Ingenieria de Sistemas,
Telematica yAfines.
Soporte a la gestion en las
Titulo profesional en actividades necesarias para llevar
disciplina académica del | a cabo el proceso de gestidn
1 Profesional nucleo basico del contractual del organismo y de los
conocimiento en: procesos contractuales de la
Contaduria Publica. Administracién en el componente
financiero.
Soporte al organismo en la
Titulo profesional en | elaboracion de boletines
disciplina académica del | informativos, relatoria juridica, y en
1 Profesional nlcleo basico de.l general difundir lineamientos y
conocimiento en: noticias de interés juridico para la
Comunicacion Social, | Administracién Distrital.
Periodismo y Afines.
Soporte en la elaboracion de las
Titulo profesional en fichas técnicas contables y en las
disciplina académica del actividades asignadas al gestor de
1 Profesional nucleo basico del compras ~ del  Departamento
conocimiento en: Administrativo de Gestion Juridica
Contaduria Publica. Publica.
Titulo profesional en Soporte a la Subdirecciébn de
disciplina académica del | Defensa Judicial y Prevencion del
14 Profesional nucleo bésico del Dafio Antijuridico en lo relacionado
conocimiento en: con la defensa judicial vy
Derecho y Afines. extrajudicial del Distrito  de
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Santiago de Cali.
. : Soporte a la gestion del
Titulo profesional en .
L - Subproceso de Soporte y Asesoria
disciplina académica del e o .
: , . Juridica, revision de legalidad de
1 Profesional ndcleo béasico del o . :
conocimiento en: actos administrativos de medianay
L alta complejidad y proyeccion de
Derecho y Afines. e
conceptos juridicos.
Soporte en la implementacion y
Titulo profesional en sostenimiento del Modelo
disciplina académica del | Integrado de Planeacion y Gestién
1 Profesional nucleo basico del (MIPG), del modelo estandar de
conocimiento en: control interno (MECI) y en las
Administracion. novedades administrativas del
personal de planta.
. . Soporte en la elaboracién del
Titulo profesional en b
L - analisis del sector para los
disciplina académica del -
1 Profesional nucleo basico del procesos  de contratacion  que
L i adelante el organismo y en la
conocimiento en: o L
. . actualizacién y publicacion en los
Administracion. : . i
sistemas de informacion.
Titulo profesional en Soporte en la formulacion,
disciplina académica del | seguimiento y evaluacién de metas
. nucleo basico del e indicadores contemplados en el
1 Profesional . i
conocimiento en: Plan de Desarrollo, y en la
Matematicas, elaboracion de los diferentes
Estadisticas y Afines. informes estadisticos.
Soporte en la atencion de
Titulo profesional en auditorias, en la elaboracién y los
disciplina académica del | seguimientos a los planes de
1 Profesional nucleo basico del trabajo y de mejoramiento y en el
conocimiento en: plan anticorrupcién y de atencion al
Administracion. ciudadano.
Soporte juridico profesional en la
Titul fesional gestion del Subproceso de Soporte
di |_u|_o pro eZ'(,)n"?‘ er:j | y Asesoria Juridica, revision de
4 Profesional 'SCAQ 'Ta aé:g _emldcal € legalidad de los actos
ofesiona uc eo_ ?S"t:o e. administrativos, elaboracién de
E:)onocrl]mler;\? en. viabilidades juridicas y proyeccion
erecho y Alines. de conceptos juridicos.
Titulo profesional en Soporte juridico profesional al
disciplina académica del | organismo, especialmente en el
2 Profesional nucleo basico del seguimiento al cumplimiento de
conocimiento en: diligencias judiciales y en la gestién
Derecho y Afines. de los sistemas de informacion.
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Titulo profesional en Soporte profesional para llevar a
disciplina académica del | cabo el proceso precontractual,
1 Profesional ndcleo béasico del contractual y pos contractual del
conocimiento en: organismo.
Derecho y Afines.

Titulo de formacion Brindar apoyo a la gestion del
técnica otecnoldgica o | comité de conciliacion, con la
seis (06)semestres de elaborac_l(?n de las actas de reunion

1 Técnico formacién profesional del comite, el cuadro de control y
en: Derecho y Afines o convocatorias.
Administracion o

Contaduria Publica.

Titulo de formacién Brindar apoyo al equipo de
técnica o tecnologica o | proyectos de acuerdo en el

1 Técnico seis (in) semestres de alistq’miento de documentos vy
formacion profesional en: | gestion de los actos acordales.
Derecho y Afines o
Administracion.
Titulo de formacion Brindar apoyo en la sustanciacion,
técnica o tecnolégica o | elaboracién de poderes, su entrega
1 Técnico seis (06) semestres de | y el reparto de procesos judiciales.
formacion profesional en:
Derecho y Afines.
Brindar apoyo en la digitacién y
creacion de los procesos judiciales

Titulo de formacion y acciones constitucionales

técnica o tecnoldgica o | notificadas al Departamento
5 Técnico seis (in) semestres de Adm_inistrativo d(_-:- G_estién Jgrl’dica
formacion profesional en: | Plblica en el aplicativo del sistema
Derecho y Afines o de informacibn de procesos
Administracion. judiciales.
Brindar apoyo al desarrollo de

Titulo de formacion actividades del proceso
técnica o tecnoldgica o | precontractual,  contractual y

1 Técnico seis (06) semestres de | poscontractual del organismo al
formacion profesional en: | igual que en el tramite de las
Administracion. cuentas por pagar.
Titulo de formacién B“F‘O.'ar apoyo al desgr_rollo_ de
técnica o tecnologica o ac|t|V|_dadzs a::imlmstrgtlvalls
1 Técnico seis (06) semestres de Le acionadas con €l uso de al
formacion profesional en: erramienta de_gestlon glo_cumenta
Administracion. en \'/entanllla unica y
caracterizacion de usuarios.
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Brindar apoyo a los apoderados
Titulo de formacién judiciales en la sustanciacion de
técnica o tecnolégica o | documentos que le sean asignados
2 Técnico seis (06) semestres de |y deban ser presentados en el
formacion profesional en: | desarrollo  de los  procesos
Derecho y Afines. judiciales en los que hace parte el
Distrito.
Brindar apoyo en el control de
. L, procesos en el sistema de
Titulo de formacion ; . e
técnica o tecnolégica o mformaqon de procesos Juq,|0|ales
L . del Distrito y de la informacion que
2 Tecnico seis (06) semestres de llega al correo electronico de
formacion profesional en: e o
. notificaciones judiciales,
Derecho y Afines. ) .
especialmente lo concerniente al
Decreto 806 de2020.
Apoyar el control, seguimiento y
Titulo de formacion entrega de los documentos
técnica o tecnolégica o | externos  producidos por el
L seis (06) semestres de | Organismo, asi como los tramites
1 Técnico 9 . ) Lo
formacion profesional en: | ante  despachos judiciales 'y
Derecho y Afines o consecucion de antecedentes
Administracion. administrativos para los procesos
jurisdiccionales.
Titulo de formacion Digitar y crear los procesos
técnica o tecnoldgica o | judiciales notificadas al
S seis (06) semestres de | Departamento Administrativo de
3 Técnico 9 . ) . P -
formacion profesional en: | Gestiébn Juridica Publica en el
Derecho y Afines o aplicativo del sistema  de
Administracion. informacién de procesos judiciales.
Realizar tareas de apoyo al
8 Asistencial Titulo de Bachiller proceso de Gestion Do_c_umer_ltal en
el Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Puablica.
Realizar tareas de apoyo a las
1 Asistencial Titulo de Bachiller actividades del centro de
documentacion del organismo.
Realizar tareas de apoyo logistico
1 Asistencial Titulo de Bachiller corresp}ondien'ge_s a la conduccion
de vehiculo oficial y de reparto de
mensajeria.
Realizar tareas de apoyo en la
recepcion de los documentos
internos y externos dirigidos al
1 Asistencial Titulo de Bachiller Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Publica, en el
marco del proceso de Gestion
Documental.
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Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo para la
proyeccion de la liquidacion de las
sentencias y/o acuerdos que
generen obligaciones dinerarias a
cargo del Distrito en el desarrollo
de los procesos judiciales o
mecanismos alternativos de
solucidn de conflictos.

Titulo de Bachiller

Realizar tareas de apoyo para el
soporte técnico del hardware en el
Departamento Administrativo de
Gestion Juridica Puablica.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo a los
usuarios del sistema de Gestion
documental en la consulta de la
documentacion allegada al
organismo y de las asignaciones
dadas a los diferentes integrantes
de los equipos de trabajo.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en el
reparto de documentos internos y
en el archivo de la gestion.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
atencion de reuniones y del
personal del organismo.

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
digitalizacion y organizacién de
documentos para el archivo de
gestion, siguiendo los paramentos
establecidos en el instructivo de
archivo de gestién y en las tablas
de retencion documental conforme
a las normas vigentes.

1 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial
1 Asistencial

Titulo en bachiller

Realizar tareas de apoyo en la
organizacion e inventario del
archivo de procesos judiciales.

Resumen por Niveles

NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 37
Técnico 15
Asistencial 18
Total, general 70
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De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0001 de enero 03 de 2022, en cuyo articulo
primero y segundo se delega en los Secretarios de Despacho, Directores de
Departamentos Administrativos, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
Gobierno, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, precontractuales,
contractuales y pos contractuales de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidn, sefialados en el articulo 2, numeral 4, literal h) de
la Ley 1150 de 2007, reglamentada en la Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulo 48 numeral 29 de la Ley No.734
y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera responsable de la
contratacion.

La presente certificacion se expide en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el 31de diciembre de 2022.

|K
'EAEEL%‘RN NDO MUNOZ CERON

}.! E; .
Proyecté: Luisa Fernanda Trujillo Caicedo — Técnico Operativo .
Reviso: Claudia Patricia Charria Rivera - Profesional Universitario Mwﬂ?
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