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Bogota D.C., 31 de enero de 2019
SNR20191E002466
Doctor
WILLIAM ANTONIO BURGOS DURANGO
Secretario General
Presente

Reciba un cordial saludo doctor Burgos,

Conforme a los estudios previos remitidos por el Superintendente Delegado para la Proteccién,
Restitucion y Formalizacion de Tierras, se procedié a expedir la siguiente lista de chequeo:

LISTA DE CHEQUEO No. 008

FECHA DE RADICACION: 31/01/2019 ESTUDIOS PREVIOS SNR2018IE002391

PROYECTO: ACTUALIZACION EN LINEA DE LAS BASES DE DATOS PARA EL CATASTRO MULTIPROPOSITO A
NIVEL NACIONAL

OBJETO: ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION PARA LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR
PARTE DE LA SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y
FORMALIZACION DE TIERRAS, EN LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL GRUPO INTERNO DE
INTEROPERABILIDAD REGISTRO CATASTRO MULTIPROPOSITO.

ACTIVIDAD: REALIZAR LA REVISION Y ANALISIS DE LOS REGISTROS QUE REPOSAN EN LOS
LIBROS DE ANTIGUO SISTEMA.

Cordlalmente

ICARDO GARCIA R
Je icina Asesora de Planeac

Elaboré: Daniel A. Masmela Acosta@r{ Revisé: Sandra P. Ruiz Moren@) Folios: 1
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FORMATO VERIFICACION RUTA DE
VIABILIDAD DE PROYECTO DE INVERSION Y
CONFIRMACION PLAN DE INVERSION

PROYECTOS DE INVERSION

Etapa de Presentacion

< CUMPLE NO CUMPLE FECHA
ETAPA DE PRESENTACION DA WES ANO
FORMULACION
CONTROL DE FORMULACION X 19 07 2018
CONTROL DE VIABILIDAD X 19 07 2018
CONTROL TIC - - - = .
CONTROL POSTERIOR X 19 07 2018

DOCUMENTO ESTUDIO PRELIMINAR DE CONVENIENCIA

LISTA DE CHEQUEO No. 008

FECHA DE RADICACION: 31/01/2019 ESTUDIOS PREVIOS SNR20191E002391

PROYECTO: ACTUALIZACION EN LINEA DE LAS BASES DE DATOS PARA EL CATASTRO MULTIPROPOSITO A
NIVEL NACIONAL

OBJETO: ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION PARA LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR
PARTE DE LA SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION, RESTITUCION Y
FORMALIZACION DE TIERRAS, EN LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL GRUPO INTERNO DE
INTEROPERABILIDAD REGISTRO CATASTRO MULTIPROPOSITO.

ACTIVIDAD: REALIZAR LA REVISION Y ANALISIS DE LOS REGISTROS QUE REPOSAN EN LOS
LIBROS DE ANTIGUO SISTEMA.

VERIEICACION CONTENIDG: X

COMPONENTES CONTIENE NO CONTIENE
Definicién de la necesidad
Definicion Técnica
Condiciones del contrato
Soporte técnico- Econdmico de! valor Estimado
Analisis de Riesgos

XX XXX

A

4
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ELABORA: DANIEL A. MASMELA ACOSTA Firma_/ :g:u.- F/ %Ngé ’\/
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SDPRFT ' SNR2019IE002391
Bogota D.C., 30 Enero de 2019

Doctor

RICARDO GARCIA RAMIREZ

Jefe Oficina Asesora de Planeaciéon
E.S.D

Asunto: Solicitud expedicion de Lista de Chequeo

Respetuosamente, Solicitamos la expedicion de una Lista de Chequeo por un valor de
DOSCIENTOS DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS CUATRO MiL
DOSCIENTOS PESOS MCTE ($219.904.200). Con objeto para la contratacion de
prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon para las actividades
desarrolladas por parte de la Superintendencia Delegada para la Proteccion Restitucion
y Formalizacion de tierras, en las funciones asignadas al grupo interno de
Interoperabilidad Registré Catastro Multipropésito. Los recursos son con cargo al
Proyecto ACTUALIZACION EN LINEA DE LAS BASES DE DATOS PARA EL
CATASTRO MULTIPROPOSITO A NIVEL NACIONAL, con cargo a las siguientes
actividades:

ACTIVIDAD VALOR
IDENTIFICACION RUBRO PRODUCTO PROYECTO TOTAL
SERVICIO DE ACCESO A REALIZAR LA
C-1208-0800-11-0-1208001 INFORMACION REGISTRAL REVISION Y
INMOBILIARIA ANALISIS DE LOS

REGISTROS QUE $ 219,904,200
REPOSAN EN LOS

1209-0800-11-0-1208001-02 ADQU'Sgégclgﬁ)g'ENEs Y LIBROS DE ANTIGUO
SISTEMA.

Agradezco la atencion prestada.

Atentamente,

Dhon (recy Gpmoltt,t o)

JHON FREDY GONZALEZ DUENAS
Superintendente Delegado para la Proteccion,

Restituciéon y Formalizacién de Tierras.

Transcriptor: Paula Andrea Henao Osorio-Técnico administrativo
Anexos: 08 folics

oot
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REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

ESTUDIO PREVIO PARA LA CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y
DE APOYO A LA GESTION PARA LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR PARTE DE LA
SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION RESTITUCION Y FORMALIZACION DE
TIERRAS EN LAS FUNCIONES ASIGNADAS AL GRUPO INTERNO DE INTEROPERABILIDAD

REGISTRO CATASTRO MULTIPROPOSITO. ¥

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION
RESTITUC!ON Y FORMALIZACION DE TIERRAS.

BOGOTA D.C, enero de 2019 -

Superintendencia de Notariado y Reglstro

Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX {1)328-21- 21

. Bogota D.C. - Colombia
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| 1. MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR:

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad descer[trgliza:lda, téqn.ica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio Justicia y
del Derecho.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos
Publicos; atendera la organizacién, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el
establecimiento de los programas y planes referidos a.los servicios publicos notarial y registral.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, la
Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con la
gjecucion de los mismos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ella en la consecucion de dichos fines. .

De acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los procesos de seleccion de
contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos 1ega|es en cuanfo a la prestacion del
servicio publico de registro y la guarda de la fe pablica.

La informacion de la propiedad de los bienes inmuebles del pais, se conserva en varios inventarios, con
bases de datos diferentes: desde el aspecto fisico, existe el Sistema de Informacion Catastral administrado
por el Instituto Geogréafico Agustin Codazzi y los Catastros Descentralizados de Bogota, Cali, Medellin y
Antioquia y desde el aspecto juridico el Sistema de Informacién Registral, administrado por la
Superintendencia de Notariado y Registro. La informacién fisica y juridica, identifican los bienes inmuebles
en general, de tal forma que para cada predio fisico o carta catastral, existe un predlo juridico o folio de
matricula inmobiliaria.

Analizadas las diferentes variables que inciden en el compartamiento anteriormente descrito, se ha
concluido que la informacion de la propiedad consignada en los libros del antiguo sistema que reposan en
las Oficinas de Registro de Instrumentos Puablicos, esta impactando el nimero de parejas predio - folio, por
lo que para avanzar efectivamente en el proyecto de interrelacion registro-catastro, es necesario incorporar
esta informacion al folio de matricula inmobiliaria.

La incorporacién de los libros del Antiguo Sistema al Folio de Matricula Inmobiliaria es una actividad
obligatoria para la entidad que se encuentra regulada en el paragrafo segundo (2) del articulo sexto (6) de
fa ley 1578 de 2012 "Por la cual se expide el Estatuto de Registro de Instrumentos Publicos y se dictan
otras disposiciones” que a su tenor literal preceptia: “A partir de la entrada en vigencia de la presente ley,
la Superintendencia de Notariado y Registro tiene un término de cinco (5) afios para la sistematizacion o
digitalizacion de la informacién contenida en los libros del Antiguo Sistema de Registro”.
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En virtud de lo anterior, la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion
de Tierras, desde junio del aflo 2017, viene adelantando las labores referentes a Ia implementacién del
Proyecto de Incorporacion de Informacién del Antiguo Sistema al Sistema Vigente de Registro (Folio
Magnético o SIR), teniendo en cuenta el siguiente plan de accién:

‘ Comisiones

ﬁ Funcionarios o
Conlratnstas
BCircular 1538 de
i 2016 :

=
Q
o
o
L=
w
(@]
=
<
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(=%

r ;g |
'A solicitud de parte

Respecto a la apertura de folios de matricula de oficio: Corresponde a la labor realizada por los
contratistas con quienes se viene contando en oficinas de registro de instrumentos publicos priorizadas,
quienes han venido verificando todos los registros, de tal manera que la informacién que se encontraba
en el sistema de registro vigente correspondiera con lo registrado en su momento en los libros de
antiguo sistema. Asi mismo, efectuando la apertura de los folios que no se han migrado al sistema de
registro actual.

Tal como se menciond, a pesar de Ia extensa tradicion del catastro y del registro en el pais, como
también, de la amplia normatividad producida en estos dos campos, aun no ha sido posible contar con
una verdadera interrelacién entre dichos sistemas. .

E!l conocimiento adecuado de la informacién inmobiliaria es fundamental para la Nacion en la toma de
decisiones, ya que el temitorio se constituye como fundamento de su economia. E| Gobiemo Nacional
se ha percatado de la necesidad de contar con informacion unificada y consistente en las entidades
encargadas de la gestién inmobiliaria y ha decidido tomar medidas que tiendan a una verdadera
regularizacion de dicha informacion.

La implementacion de la interrelacion registro — catastro tendra posutivos resultados como los
mencionados a continuacion: :

o Mejorar la informacion consignada en las bases de datos del registro y el catastro.
¢ Funcionamiento de la infraestructura tecnolbgica apropiada para el intercambio de informacion.
¢ Procesos comunes y estandarizados de captura e intercambio de informacion.
e Compatibilizacion de atributos de informacion en las bases de datos del registro y el catastro.
o Generar cultura del registro en los usuarios de la informacién registral y catastral.
m & Superintendencia de Notarlado y Registro
TGNet & | Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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A futuro cuando se tenga totalmente identificada la informacion juridica y fisica de la .propiedad
inmobiliaria de! pais y se adecue un mantenimiento en linea de la informacion en las el_?tldades, se
estara mas cerca de llevar el inventario total de predios en el pais incluyendo los baldios y ejidos.

En este sentido, la Superintendencia de Notariado y Registro si bien tiene‘el personal idoneo para
cumplir las actividades profesionales requeridas por la presente contratacién no cuenta con el personal
suficiente. Se hace necesario vincular personal para realizar las tareas de analisis traditicios e
incorporacién al Folio de Matricula Inmobiliaria, de la informacion de la propiedad inmueble consignada
en los Libros de Antiguo Sistema, ubicados en las diferentes Oficinas de Registro de Instrumentos
Publicos priorizadas, y apoyar la implementacion del Catastro Multipropésito en lo que conciema a nivel
registral.

Conforme a lo anterior, se hace necesario que la Superintendencia de Notariado y Registro se
fortalezca en materia de recursos humanos para atender estas funciones, razon por la cual se requiere
contratar la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para las actividades
desarrolladas por parte de las Superintendencia Delegada-para la Proteccion Restitucion y
Formalizacion de tierras, en las funciones asignadas al grupo intemo de interoperabilidad Registro
Catastro Multipropésito./

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION:

De conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 y en cumplimiento del Decreto 1082 de 2015, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion por
contratacion directa se aplicar4 esta modalidad atendiendo a la regla general seialada por la Ley,
garantizando los principios de economia, transparencia y responsabilidad escogiendo la persona idonea en
las condiciones més favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en
los estudios efectuados con anterioridad. - ’ :

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, désarrollado por el Decreto 1082 de 2015,
resulta procedente la contratacion directa para los contratos de prestacion de servicios, por cuanto dispone
al respecto:

A su vez, el Articulo 2:'2.1 21429, del Decreto 1082 de 2015, establece:

“CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION, O
PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO PUEDEN ENCOMENDARSE A
DETERMINADAS PERSONAS NATURALES. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad
Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el 4rea de que se trale. En este
caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el
ordenador del gasto debe dejar constancia escrita. _ )

Superintendencia de Notariado y Registro
Calla 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
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Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a aqguelios de naturaleza intelectual
diferentes a los de consulforia que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal, asf
como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacién de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacién en los estudios y documentos previos”

Lo anterior en concordancia con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ia cual dispone:

“Articulo 32. DE LOS CONTRATOS ESTATALES. Son contratos estatales todos los actos juridicos
generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en
el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados.del e;ercncro de la autonomia de la voluntad,
asi como los que, a titulo enunciativo, se definen a continuacion...

Jo. Contrato de prestacion de servicios.

Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar
actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran
celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
0 requieran conocimientos especializados. En ningun ‘caso estos contratos generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.”

Igualmente, para la seleccién de los contratistas sefialados en el presente estudio se acogio
adicionalmente, a lo definido en la Resolucion No. 029 del 03 enero de 2019, la cual dispone: “Por la cual
se establecen los perfiles y honorarios de los contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion que suscriba la Superintendencia de Notariado y Registro para la vigencia 2019".

Asi las cosas, y en consideracién a que los servicios que se van a contratar estan enmarcados dentro de
los parametros sefialados, y que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Direccion de Talento
Humano de la SNR, manifiesta que en la planta de personal de la Superintendencia de Nofariado y
Registro no existe el personal suficiente para el desamollo del objeto descrito, se justifica la contratacién
directa de los profesionales y personal de apoyo requeridos.

En aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demés normas vigentes del Estatuto de
Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista, mediante el procedimiento de
Contratacion Directa.

Conforme a lo anterior, se hace necesano que la Superintendencia de Notariado y Registro se fortalezca
en matena de recursos humanos para atender estas funciones, razon por la cual se requiere contratar la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo para las actividades desarrolladas por parte de la

@ m @ Superintendencla de Notariado y Registro
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Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Itierras,' en las funciones
asignadas al grupo intemo de interoperabilidad registro catastro multipropésito a ngvgl regional.

['4. CONDICIONES DEL CONTRATO | ]

[4.1. OBJETO , |

Contratacion de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion para las actividades
desamolladas por parte de la superintendencia delegada para la proteccién restitucion y formalizagibn de
tierras, en las funciones asignadas al grupo intemo de interoperabilidad registro catastro multipropdsito/

[ 4.2. IDENTIFICACION DEL TIPO DE CONTRATO |

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion y profesionales asi:

No. De Profesionales o Técnicos Perfil
9/ Profesional Universitario Tipo B”
| 1/ " Técnico Administrativo Tipo B”
[4.3. PLAZO DE EJECUCION ' |

e LT e ¥R L o STy
.7 Lugarde EjecuciShiali o

R

i1 Cantidad: ;|- Me3es-

Superintendencia Delegada para la

Profesional Universitario Tipo B 2 11 " Proteccidn, Restitucion y Formalizacién de
: ; Tierras, -
Profesional Universitario Tipo B 1 11 Oficina de Regiétro de Instrumentos

Publicos de San José del Guaviare 7~

Oficina de Registro de Instrumentos

Profesional Universitario Tipo B 3 - 4 Publicos de Cali ~
| Profesional Universitario Tipo B 1 4 - gﬁggi:tdr: ::a:?r?iﬂ:m;mos
Profesional Universitario Tipo B 1 4 Dheaia d,fﬂ';ﬁg;i"geﬁg’;ﬂ;“ﬂ,‘e"m
Profesional Universitario Tipo B 1 4 Oﬁdn:t.g; gzg‘ij&;tr?ﬁﬁllz‘lgh:ége;los
Thenico AtiraaNG Tiso 8 M 10 Oficina de Registro de Instrumenios

Publicos de Ibagué
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El plazo de ejecucién sera de Once (11*)/Cuatro (04*)'meses y (10*Ymeses respectivamente, de acuerdo
al perfil requerido; su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio del contrato yen
todo caso no podra superar el 31 de diciembre de 2019, previo el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento, ejecucién y legalizacion del mismo por la plataforma SECOP II.

| 4.4. LUGAR DE EJECUCION | ]

La ejecucién de los contratos se encuentra establecida en el numeral 4.3./En caso de requerirse
desplazamiento por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente por la SNR, la entidad
asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y pago de viaticos).

[4.5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO |

Teniendo en cuenta la Resolucion No. 029 de fecha 03 de enero de 2019 de 1a SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO, en ¢! cual se contemplan los requisitos con los perfiles requeridos y los
honorarios de los mismos.

-Pedil: - -+ | Cantidad-|"Meses:|-:ValorsMes«/s3Valoriliota
Profesional Universitario TipopB | 3 11| $3.447.600 $1 13.770. 800
Profesional Universitario Tipo B 6 4* | $3.447.600 | $82.742.400

Técnico Administrativo Tipo B 1 10* | $2.339.100 | $23.391.000

Por tal motivo, el valor total de los contratos sera la suma de DOSCIENTOS DIECINUEVE MILLONES
NOVECIENTOS CUATRO MIL DOSCIENTOS PESOS MCTE ($219.904.200)./ _

NOTA: Para los contratistas que pertenezcan al REGIMEN COMUN, el VA estar4 incluido en el valor total
de los honorarios establecidos en la Tabla de la Resolucién antes mencionada.

[46.FORMADE PAGO ]

El pago se efectuard por mensualidad vencida o proporcional por fraccién mes. Los pagos se realizaran
previa presentacién del informe correspondiente y la aprobacion por parte del supervisor, acompafiada de
los documentos que acrediten afiliacion y pago o cotizacion a los sistemas de salud, pension y riesgos
profesionales.

[4.7. PRESUPUESTO OFICIAL 1

El presente proceso se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR, asi:

Bogota D.C. - Colombia
: hitp:/iwww. iado.qov,
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PROYEGTO: ACTUALIZACION EN LINEA DE LAS BASES DE DATOS PARA EL CATASTRO
MULTIPROPOSITO A NIVEL NACIONAL PERH-
: L
IDENTIFICACI | ACTIVIDAD | TIE | VALOR VALOR OLUCION
AONRUBRO. |  PRODUCTO PROYECTO |MPO| MENSUAL | TOTAL ‘R'?ﬁ,_g,,g,
) ' - Profeﬁional
SEE‘C’E’S'CC’) RE REALIZAR LA | 11 | $3.447.600 | $113.770.800 | Universitario Tipo
C-1209-0800- INFORMACION REVISION Y i B
11-0-1209001 REGISTRAL ANAll.-lngS DE _ Profesional
. e
INMOBILIARIA REGISTROS | 4 | $3.447.600 $82.74"2 400 | Universi Bano Tipo
QUE REPOSAN'
1209-0800-11. | ADQUISICION DE EDEANTIGUO 5 Lo
piriring ) § BIENES Y SISTEMA 10 | $2.339.100 | $23.391.000 | Administrativo Tipo
= SERVICIOS ' B
| 5. PERFIL REQUERIDO
REQUISITOS: Se requiere que los contratistas tengan los siguientes perfiles:
Cantidad Perfil Formacién Académica Experiencia
: Profesional Universitario ; ; Més de doce (12) meses de
3 TipoB. Tiula peolesioad experiencia profesional
1 Técnico Administrativo Técnico, Tecnélogo o dos (02) afos de educacmn Mas de doce (12) meses de
TipoB superior " experiencia laboral

La experiencia profesional debera ser demostrada mediante certificaciones o constancias:

Equivalencias:

] P S
P L e 1Ly --q‘ Py

e ~FEquivalencia’ ot . it

T|tulo de fonnamén tecnologlca o de formacion técmca profesuonal por un (01) ailo de

experiencia relacionada, siempre y cuando se acredite la tenmnacubn y aprobacion de los
estudros en la respechva modaudad

s
t:l

Técnico Administrativo Tipo B

(6. VERIFICACION DE IDONEIDAD

A efectos de determinar la idoneidad del’ contratista,- desde el punto de vista de inhabilidades,
incompatibles, formacioén académica y experiencia profesional, se le requeriran los siguientes documentos:

e Fotocopia de la Cedula de Ciudadania

Comtlients ¥ OF 1741

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

< hitp:iiwww supemotariado.qov.co

Email: comespondencia@supemotariado.gov.co




P

sgﬂ‘:‘n”&?.“‘” ® GOBIERNO DE COLOMBIA
2un

Certificado de antecedentes penales (pasado judicial) Vigente

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la-Procuraduria General de la Nacion.
Fotocopia de la Tarjeta Profesional en los casos establecidos por la Ley.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por a contraloria General de la Repiblica.
Declaracion juramentada de bienes y renta y actividad econdmica, en formato expedido para el
efecto por el Departamento Administrativo de la Funcién Publica.

Documentos soportes de la formacion académica y experiencia relacionada en la hoja de vida.
Documento donde conste la afiliacion y pagos al dia al Sistema General de Seguridad Social en
Salud, Pension y ARP.

| 7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

[ 7.1. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA

1

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

2. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumpllm:ento del objeto contractual, colaborando

w

o

continuamente con él para el desarrolio del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos enunciados en el estudio previo.

Ejercer la supervision del contrato a través del Interventor yfo Supervisor segin sea el caso, o en
su defecto por el Servidor Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Las demas inherentes al presente contrato y alas consignadas en fa Resolumén interna que regula
la actividad de Supervision.

| 7.2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA ‘

1.

Allegar a la Superintendencia de Notariado y Registro, en los plazos en los que se le determine, los
documentos requeridos para el inicio del contrato

Aportar el examen médico de salud ocupacional sol:c;tado por la SNR con la presentacion de la
primera cuenta de cobro.

Constituir la garantia Unica para su posterior aprobacién por la Superintendencia.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos
de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia
en el pago de los respectivos aportes.

Suscribir conjuntamente con el supervisor el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Para efectos del pago mensual de honorarios el confratista debera presentar: Impresion o
fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados EP.S., AF.P. y
AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el Formato informe de supervision de

. Superintendencia de Notariado y Reglstro
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cumplimiento de contrato prestacién de servicios, solicitud y autorizacién de pago, informe mensual
de actividades por escrito, aprobado por el supervisor del contrato.

7. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y lineamientos que

durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de qmen sea de5|gnado COMO Supervisor

del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabas.

Disponer para el desarrollo de |as actividades asignadas de computador portatil.

0. Cormregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto

contractual.”

11. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

12. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo
a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia de
Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales circunstancias.

13. Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

14. Enviar a la Direccién de Contratacion los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion del mismo; al siguiente correo: supervisiones@supemnotariado.gov.co.

15. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo eI consumo de sustancias
psicoactivas.

= © o

| 7.3. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

- » Las obligaciones especificas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TiPO B (1?3 DE 9) son:

1. Mediando la respectiva comision de servicios a las oficinas de registro de instrumentos publicos
priorizadas, se debera realizar |a incorporacién al Folio de Matricula Inmobiliaria de la informacion
consignada en los libros del Antiguo Sistema, registrar avances en el programa SAS (Seguimiento
Antiguo Sistema), o en el aplicativo dispuesto para tal fin.

2. Mediando la respectiva comisién de servicios a las oficinas de registro de instrumentos piblicos .
priorizadas, se debera efectuar la busqueda, analisis y traslado de la informacion registral del
Antiguo Sistema al Sistema de Informacién Registral de conformidad con los parametros dados por
el Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro Multipropésito. ;

3. Mediando la respectiva comision de servicios a las oficinas de registro de instrumentos publicos
priorizadas, y con base a la informacién consignada en los libros de Antiguo Sistema, se debera
dar apertura a los folios de matricula inmobiliaria cuyo origen sea de pleno dominio.

4. Una vez culminada la respectiva comision de servicios a las oficinas de registro de instrumentos
publicos priorizadas, presentar el acta de cieme parcial, o el acta de cierre final, segun
corresponda.

5. Apoyar las actividades de depuracién de la informacién conmgnada en las bases de datos

. registrales.

6. Proyectar respuesta a derechos de peticion, solicitudes y consultas referentes a los asuntos

propios de la interoperabilidad registro - catastro.
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7. Proyectar circulares e instrucciones administrativas en los temas de Libros de Antiguo Sistema e
interrelacion registro — catastro. T

Apoyar las actividades desarrolladas en virtud de la interrelacion registro - catastro

Apoyar las actividades propias de la implementacién del catastro multipropésito, permitiendo el

acceso a la informacidn que se requiera y la calificacion de los actos generados en virtud de tal
actividad. '

© o

> Las obligaciones especificas del PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B (4-9 DE 9) son:

1. Realizar la incorporacion al‘Folio de Matricula Inmobiliaria de la informacion consignada en los
libros del Antiguo Sistema, registrar avances en el programa SAS (Seguimiento Antiguo Sistema),
o en el aplicativo dispuesto para tal fin.

2. Efectuar la busqueda, andlisis y traslado de la informacién registral del Antiguo Sistema al Sistema
de Informacién Registral de conformidad con los parametros dados por el Grupo de
Interoperabilidad Registro Catastro Multipropésito. Cuando al revisar hoja por hoja de los libros ya
existiere mafricula inmobiliaria, ésta se debe confrontar-con el sistema registral existente en la
oficina, en tal caso se deberan confrontar como minimo 70 folio al dias, para un total minimo de
1.400 folios revisados al mes. En los casos en que no exista matricula inmobiliaria, implicara un
mayor estudio, por lo tanto se deberan revisar como minimo 30 folios de matricula a la semana,
con sus respectivas aperturas de matricula para un total de 120 folios de matricula inmobiliaria
abiertos al mes. En los casos en los cuales en un mismo libro existiere simultaneamente matriculas
inmobiliarias abiertas y matriculas por abrir, el calculo de la meta sera proporcional es decir 700

. folios revisados y 60 matriculas abiertas. Los tomos deberan ser ingresados en estricto orden, no
deben quedar matriculas por tramitar para poder continuar al siguiente tomo y/o siguiente
municipio que registra en la Oficina de Registro asignada.

3. Reportar los avances y elaborar los informes .correspondientes, confrontando el trabajo realizado
vs el programado, de acuerdo a la metodologia establecida para tal fin.

4. Apoyar las actividades propias de la implementacion del catastro multipropésito, permitiendo el
acceso a la informacién que se requiera y la calificacion de los actos generados en virtud de tal
actividad.

5. Mantener la confidencialidad y reserva de la informacion que se administre.

6. Presentar un informe pormenorizado del desarrollo de las obligaciones adquiridas.

7. Obtener los rendimientos establecidos por el supervisor del contrato.

> Las obligaciones especificas TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B (1 DE 1) son:

1. Apoyar el proceso del estudio juridico y registro de los documentos y demés actividades que se
requieran.

2. Apoyar la busqueda de informacion en los libros de antiguo sistema de los predios sobre los que
se solicita proteccién y no se tenga el nimero de folio de matricula inmobiliania.

; ' Superintendencia de Notariado y Reglstro
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Sacar las copias necesarias correspondientes a los formularios de proteccién patrimonial y de las
decisiones registrales a que haya lugar, organizar los paquetes de informacién que se deben
remitir a la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras.
Verificar que los orginales de los formularios de calificacion se encuentren debidamente

_archivados en fas carpetas de antecedentes de los folios de matricula inmobiliaria.

8.
8.
10.
11.
12.

13

Llevar una base de datos en Excel donde se lleve la trazabilidad de cada solicitud atendida.
Apoyar la nofificacién a los usuarios, con base en los fundamentos legales de la causa de
devolucion de! documento de inscripcion para dar claridad sobre el asunto.

Efectuar labores de complementacion sobre el archivo los folios de matricula inmobiliaria, con el
fin de mantener actualizada la tradicion de los inmuebles.

Reportar los avances de los trabajos y elaborar los informes correspondientes, confrontando el
trabajo realizado vs. el programado, de acuerdo con la metodologia establecida para tal fin.
Obtener los rendimientos establecidos par el Supervisor del Contrato.

Prestar en forma personal el servicio, por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

Apoyar el proceso de calificacion en cualquiera de las demas actividades que se requieran para el
normal desarrollo del proyecto.

Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, de acuerdo con las
instrucciones recibidas.

La demas actividades que se requieran para el normal desarrolio de la actividad de los barridos.
prediales masivos. =

[8. PRODUCTOS A ENTREGAR

El contratista debera presentar al Subervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico:

1.

2.

Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto.

Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las actividades y resultados
obtenidos durante |a ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes
y formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

| 9. PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION DEL CONTRATO

E! contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes intervinientes en la Plataforma SECOP |,
previo el aporte de la totalidad de la documentacion exigida para el efecto.

Para su legalizacion, se requerira: la expedicion del Registro Presupuestal y la constitucion por el
Contratista de la Garantia Unica y su aprobacién por la Superintendencia.

Cae o 1 30991
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| 10. SUPERVISION

La vigilancia en el cumplimiento estricto del objéto del contratado estara a cargo del(a) Coordinador(a) del
Grupo de Interoperabilidad Registro Catastro Multipropdsito o a quien designe el ordenador del gasto.~

| 10.1. OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR

Seran obligaciones del supervisor:

1.

Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Presentar mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demés
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato.

Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el
valor del contrato,

Informar con la debida anticipacion cualquuer modificacion, aclaracion, adicion en tiempo o en valor
que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del
término de ejecucion.

Elaborar y suscribir las constancias sobre cumphm|ento 0 recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnologicos y locativos de
acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de
las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde
ejecute el contrato.

Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 11720 del 26 de septiembre de 2018, por la cual se adopté el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.
Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision.

Enviar a la Direccion de Contratacién los informes mensuales dentro de los cinco (05) dias
siguientes a la aprobacion del mismo; al siguiente correo: supervisiones@supemotariado.gov.co.
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| 11. ANALISIS DE RIESGOS

En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 def articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 4 de

la Ley 1150 de 2007, y con el fin de valorar el alcance de! objeto contractual requerido por la entidad, se.
procede a realizar el estudio de riesgos de la contratacion, su tipificacion, estimacion y asignacion.

Dentro de los diferentes riesgos que se pueden presentar, se tienen:
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[ 12. EXIGENCIA DE GARANTIAS | |

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del
objeto contractual por lo que el Contratista debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y
Registro garantia tinica, que deberé cobijar los siguientes riesgos:

1. De Cumplimiento: Equwalente al 20% del valor del contrato, con vigencia por el plazo de
ejecucion del contrato, més seis (6) meses, contados a partir de la expedicion de la péliza.

2. De Calidad del servicio: El 20% del valor del contrato, con vigencia por él plazo del contrato, mas
seis (6) meses a partir de la expedicion-de la poliza. PARAGRAFO: Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo a lo anterior sera
obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya !ugar

13. INDICACION SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR ACUERDOS
COMERCIALES

De acuerdo a lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.4.1.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y de
conformidad a los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el Departamento
Nacional de Planeacion en el documento “Manual explicativo de los capitulos de contratacion publica de los
acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades contratantes” se concluye que la
contratacion a celebrar se encuentra excluida de la aplicacion de Acuerdos Comerciales vigentes.

[ 14. CERTIFICACION PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES ' | l

Que la presente contratacion se encuentra incluida en el PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES de la
vigencia 2019.

[15. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD | ]

En mi calidad de responsable de la estructuracién del estudio en el cual se analizé Ia conveniencia y
oportunidad para realizar la presente contratacion, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto que
es perentoria la realizacién de este proceso y por tal razén la Onica forma de resolver la necesidad es
mediante la contratacidn propuesta.

3'40/\ Trecy Qomaltlo

JHON FREDY GONZALEZ DUENAS
Superintendente Delegado para la Proteccién, Restitucién y Formalizacién de Tlerras

Proyectd: Paula Andrea Henao Osorio -Técnico Administrativo.

Superintendencia de Notariado y Registro

= Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
; Bogota D.C. - Colombia

hitgfiwww supemotariado.gov.co

Email: comrespondencia@supemotariado.qov.co
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(2) GOBIERNO DE COLOMBIA

LA DIRECCION DE TALENTO HUMANO DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y

CE

REGISTRO

RTIFICA QUE:

En desarrollo de las facultades conferidas por los Decretos 1737 y 2209 de 1998, que versan
sobre medidas de austeridad y eficiencia y se someten a condiciones especificas que conllevan
la asuncién de compromisos por parte de las Entidades Publicas que manejan recursos del

Tesoro Publico en materia de contratacio

n de personal, hace constar que una vez revisada la

planta de personal de la Superintendencia de Notariado y Registro y de acuerdo a la
distribucion de la misma, se constatoé que en la actualidad no cuenta con personal suficiente o

idéneo que cumpla con los siguientes perfiles requeridos:

profesionales y de apoyo a la gestion
para las actividades desarrolladas por
parte de la Superintendencia Delegada
para la Proteccion Restitucién vy
Formalizacion de Tierras, en las
funciones asignadas al grupo interno de
Interoperabilidad Registro  Catastro
Multiproposito.

Contratacion de prestacion de servicios

Profesional Universitario 9
Tipo B

Técnico Administrativo 1
Tipo B

Esta certificacion se expide segun solicitud de la Superintendencia Delegada para la Proteccion,

Restitucion y Formalizacion de Tierras, e

n la ciudad de Bogota D.C., a los treinta (30) dias del

mes de enero de dos mil diecinueve (2019)

Atentamente,

Directo

@ SED
=O®

1JGO
de Talento Humano

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
hitp:/fwww.supemotariado.gov.co




Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobanis, tanta: MHagonzale ANYELA MARCELA GONZALEZ

BASHILETH 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

2019-02-05-2:00 p. m.

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “items de afectacion de gastos"

Htifires 33119 Fecha Registro: 2018-02-05 P.l_nldad ! S_ubunidad 112-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
ejecutora; |
Vigencia Presupuestal | Aclual Estado: Generado 3‘Tlpa: Gasto |Uso Caja Menor | Ninguno
_— n—_— | ; Saldo x vr.
Valor Inicial: 219.904.200,00 | Valor Total Operaciones: ‘ 0,00|1Valor Actual.: 219.804.200,00 |Comprometer: ‘ 219.904.20&1,u043|nqu9ad0 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADC DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQBISI_G_ION DE _BIENES Y SERVICIOS
] T T : i
Nimero: 34019 Fecha Registro: i2019-02-G5 VNﬂmera: ! &ond‘::;z?é:e: i ’TIPO de contrato: ‘

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENGIA POSICION CATALOGODE GasTo. + Fuente | REGURSO| ynype | Bl ol el :
12-04-00.000 SNR § ' . EECHA VALORINIGIAL | VALOR OPERACION | VALORACTUAL |  SALDOX  VALOR BLOQUEADO
NIVEL CENTRAL gl‘éf‘fs‘oﬁosoé;t?égns%m 02 ADQUISICION DE Propics 20 ] CSF OPERACION | COMPROMETER
GESTION GENERAL | | ;
Total: 219.904,200,00 000|  219.904.200,00 219.904,200,00 0,00
[opitor ESTUDIO PREVIO CONTRATACION PREST DE SERY PROFESIONALES Y APOYO A GESTION ACTIVIDAD DESARROLLADAS POR SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCION RESTITUCION Y
1 1eto: FORMALIZACION DE TIERRAS, GRUPO INTERNO REGISTRO CATASTRO MULTIPROPOSITO
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