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Agencia de Desarrolio Rural

INSTRUCCIONES PARA'ACC,ESO A LA AUDIENCIA DE RIESGOS
LICITACION PUBLICA No. LP092022
Para acceder a la diligencia, se solicita a los interesados seguir los siguientes pasos:
1. Favor indicar mediante la bandeja de mensajes de la plataforma SECOPII, su intencién de
participar en la audiencia, indicando para el efecto el nombre del interesado y el correo

electronico.

2. Todas las personas se conectaran mediante el enlace que recibiran al correo electrénico indicado
previamente en la bandeja de mensajes de la plataforma SECOPII.

3. Si el navegador le pide permisos para acceder a su camara y micréfono, es necesario que se
acepte dicha autorizacion, toda vez que estos recursos se necesitan en la diligencia.

4. Enlabandeja de entrada revise el correo de invitacion a la audiencia

5. De clic para unirse a la reunion

Reunion de Microsoft Team
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6. Dé clic en el botén cancelar
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Como desea unirse a la
reunion de Teamas?

Alra 1n bata de Taams
i

7. Paso seguido, de clic en la opcion “continuar en este explorador” (para acceder no es necesario
descargar o instalar ninguin aplicativo puede ingresar desde la version web si lo desea)

@i

Descargar la apicacion de
Windows

:Coémo desea unirse a la
reunion de Teams?

Continuar en este explorador

* Abea fa lista de Teams

8. Una vez ingrese, digite el nombre completo de la persona que estara presente en la audiencia y
empresa que representa (si aplica), en la casilla que se resalta y de finalice presionando “unirse
ahora’. Se solicita que se registren con el nombre de la persona y del interesado, tal como
se indic6 en el mensaje que cada uno envid a través del SECOP.
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Henmidin actual

9. Debe esperar a que el moderador de la audiencia, le permita entrar a la misma.

Algun participants de Ls reunion deberia permitirle entrar proato

10. Una vez ingrese a la interfaz de la audiencia, encontrara las siguientes opciones
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a. Botdn de video: Activa/desactiva el video del equipo
b. Botdn de audio: Activa/desactiva el audio del equipo
c. Botdn de Colgar: Sirve para finalizar su participacion en la reunion.

11. Cuando esté conectado, debe desactivar la cdmara y el micréfono, con el fin de conocer el orden
del dia para la diligencia

NOTA No. 1: Es responsabilidad de los asistentes que cuenten con una buena conexion a internet,
que le permita una conexion sin interrupciones durante la audiencia.

NOTA No. 2: Al ingresar a la audiencia publica virtual, esta aceptando las condiciones y politicas de
privacidad de la Agencia de Desarrollo Rural.
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