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DOCUMENTO DE ESTUDIOS PREVIOS MC-29-2022

1. DATOS GENERALES

Plan Anual
de
Adquisicio
nes

Version y Fecha No. 18 julio 14 de 2022

Tipo de
Presupuest | FUNCIONAMIENTO
o Asignado

Nombre de
Proyecto o
dela
Necesidad
gue se
incluy6 en
el Plan
Anual de
Adquisicio
nes

COMPRA DE UTILES Y ELEMENTOS DE OFICINA.

Caddigo

BPIN N° No aplica

2. DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de
elaboracio6
n del 14 de julio de 2022.
estudio
previo

Nombre
del
funcionario
gue Miguel José Zuleta Carrasquilla
diligencia
el estudio
previo

Unidad de

: Area Administrativa.
Origen

Marco

Logico No aplica

Acuerdo
de
aprobacion
plan de No aplica
inversione
s N°y
fecha

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO (De conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y
12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo 87 de la
Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, se procede a
efectuar el estudio previo para llevar a cabo una contratacion.)

3.1. La Direccion Ejecutiva de la Administracion Judicial es el érgano técnico y
DESCRIPCI | administrativo que tiene a su cargo la ejecucién de las actividades
ON DE LA | administrativas de la Rama Judicial, con sujecién a las politicas y decisiones
NECESIDA | del Consejo Superior de la Judicatura, de conformidad con lo establecido en el
D QUE LA | articulo 98 de la Ley 270 de 1996.
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PRETENDE | La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena — Bolivar, tiene
SATISFAC | a su cargo los despachos judiciales y sedes administrativas en la ciudad de

ER Cartagena, municipios del Departamento de Bolivar, y el Distrito Judicial de
San Andrés, Providencia y Santa Catalina?, a los cuales les debe suministrar
bienes y servicios que garanticen la adecuada prestacién del servicio de
Administracion de Justicia de manera oportuna y eficiente, asimismo debera
garantizar el adecuado manejo de los recursos velando por su correcta
aplicacion o utilizacion en cumplimiento de los principios y postulados
contenidos en la Ley 270 de 1996, Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Asi, las actividades propias de la Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Cartagena como Organo técnico administrativo del Sector
Jurisdiccional de la Rama Judicial en los Departamentos de Bolivar y
Archipiélago de San Andrés. Providencia y Santa Catalina, deben enmarcar su
gestion en dicho Plan y su cumplimiento debera dirigirse al esfuerzo de una
administracion eficiente de los recursos dispuestos para su funcionamiento.

De igual forma, los procesos contractuales deben estar orientados al
cumplimiento de los objetivos, metas, politicas, estrategias, programas y
proyectos enmarcados por el Plan Sectorial de Desarrollo, por lo que, para
efectos de contribuir al logro de los objetivos propuestos, se elabora el presente
estudio de conveniencia y oportunidad.

Corresponde a esta instancia administrativa, brindar a todos los despachos
judiciales y areas administrativas a cargo de esta misma Direccion el apoyo
logistico necesario para el cumplimiento de sus funciones, en este caso para
satisfacer la necesidad de suministro de Utiles de escritorio y de oficina para los
despachos judiciales y sedes administrativas a cargo de la Direccién Seccional
de Administracion Judicial de Cartagena - Bolivar.

El presente proyecto tiene por finalidad satisfacer la necesidad del Area de
Almacén de la Entidad, informada por parte de la Coordinadora de Almacén
ROSSANA PEREZ VASQUEZ a través de Oficio No. DESAJCAO20-A-015
allegado por correo electrénico el dia 06 de junio de 2022:

“La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena — Bolivar, tiene
a su cargo los despachos judiciales y sedes administrativas en la ciudad de
Cartagena, Municipios del Departamento de Bolivar y el Archipiélago de San
Andrés y Providencia y debe garantizar el adecuado suministro de bienes y
servicios que permitan garantizar la prestacion del servicio de acceso a la
justicia de manera oportuna y en la mejores condiciones, asi mismo debera
garantizar el adecuado manejo de los recursos velando por su correcta
aplicacion o utilizacion en cumplimiento de los principios y postulados
contenidos en la Ley 270 de 1996, Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo
establecido en el Decreto 1082 de 2015; teniendo en cuenta lo anterior
corresponde a esta instancia administrativa proveer el suministro oportuno de
los elementos representados en Utiles de oficina a Todas las Dependencias
Judiciales a cargo de esta Direccidon Seccional tanto en el Distrito de Bolivar
como en las Islas de San Andrés y Providencias, lo que obliga a la Entidad a
adoptar mecanismos internos con el fin de satisfacer este requerimiento por
parte de los servidores judiciales que alli laboran y que de esta manera estos
puedan cumplir con el 6ptimo desempefio de sus actividades; para ello se
solicita la compra de los siguientes utiles de oficina, para la determinacién de
las cantidades a contratar se ha establecido un promedio estandar de consumo

1 Mediante Acuerdo PCSJA17-10718 del 28 de julio de 2017, el Consejo Superior de la Judicatura, ordeno la segregacion de la Coordinacion
Administrativa de San Andrés Isla, adscribiéndola a la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena, con el fin de apoyarla en el
cumplimiento de sus funciones en relacién con los despachos, corporaciones judiciales de los municipios que integran el Distrito Judicial de San
Andrés.
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mensual por cada Dependencia Judicial, de tal manera que la proyeccién de la
compra que se solicita a continuacion estara estimada para 12 meses.

SAN ANDRES ISLAS Y PROVIDENCIA
GEHERAL CANTIDAD TOTAL PARA 12 MESES

e |
T
e umes et | cantratan pana | cantaatacion A coniva WALORTOTAL
- = L rzmees ] sma = . =
FEACS DISENG ERGONUMET RICG Y MODERNG-COLOR
M g - s215] es so 314 s 1.009.024
ISC0 COMPACTG UN GAD G/DRa,7 GBCON UNIDAD BF
2 (e pay 290 3480 32 as 276 3 2,616,430
TANEHES [FEATADORES FLASTICHS [FASLIFTER 28 UNDT- -
[ cAPACIDAD MAXIMA DE 250 HOIAS BE 60 6R 10| 129% 1282 268 1656 s 2146.176
| FEGaNTE LIQUIDE X 225 aR s 108 1357 226 1513 s 185610
5| MarcanoR GRURSS coLor EaRE ) sas] ce 11 73 s are.2s0
WARCADOR PUNTE FINA-COLOR NEGRT-PATA IRARCAR
& OBIETOS, MARCARCON PRECSION DVDS,VIDRIO, PLASTICO, 642 277 1738 s 1120.200
METAL, PAFEL, MADERA, ETC) 54 1458
TOLOER CARTON GELUGUIA FOAZONTAL CARTGRVUTE.
7| carTon s008/mz con CapaciDaD DE HASTA 200 HOLS 11340] 21 13 s 1519.550
TAMARIO OFICI10 sas 112
CARATULA IWFRESA TTINTA €17
5| CRUUZGADOS LABORALES GIVILES FAMILIA 23%33 JSEGUN 5360 s a2 s 2747520
TuEsTRA 530) 63
TARATULA TWPAESA TTITA EN FROPALCOTE 250
3| cr{UzeADOS PENALES 23%33 jSEGIN MUESTRA 255 3060| 263 &2 432 5 1321.920
CARATULA FAFSA 1TINTA £ FROPAICOTE 750 GRS
10| DIRECCION SECCIONAL DE 25 35 | SEG(IN MLESTRA) =s 20 sz i e ¢ Landdo
11| CONTRACARATULR ARCHIV [SEG DN MUESTRAY a20) sa40] 63 & 1z 5 a.250.830
SRR BE AN L& EXTRABFIEID | GTGANTE FECOIBaTEAS 77
12|57 pE 75 GR-RESISTENTES 182 944 150 30 190 ® 369.350
TN SENAN LA RADISRAFIATAARD SE R4~
22| pooLoCIcos - 76 GR - AESISTENTES 182 1ead 284 =1 === ¢ ssr.072
GRAPA STANDAR 1675 X 5000 COBRIZADAPRESENTACION
28| Cor % £0GD UNIDADES s 163 1378 18 1841 s 275.688
15| FIOLA DELGADA X MADEIA No. 12 54 642 1765 335 2100 s 1.360.900
TIBR0 RADICADOR#08 FOLICS | LIBRD CE ANOTAGONES -
16| raP4 CARTOM) DE2 1,5 X 22 CMTS CON 400 FOLIOS s ad 12777 2428 15205 s 912.300
UIERG INDIZADS 250 FOLIGS | FASTA DURADE 10 FOLIGE
17 [marsen inDrzapo) s ) 11545 i 1372 : fra3s0
CA1%5 PARE EXPECIENTE DE 27 CWTS X 77,5% 55 CITS |
18sequn MuEsTRA) - 3240 Lrea 339 2121 5 6,872,040
18| CINTA PROFIPROPILEND TRANSPARENTE 48X 100 MTS 13 162 1g1s 345 2160 5 362.880
20| HUFLLFROS(TINTA INDELERLEEN ACETE) s - 1355 257 1817 s 720
21| ALMOHADILLAPARA SELLOS TAMARG MEDIANO RECARGABLE 2 sss 344 s 148288
WARCADE REFERENCIA IGUAL O SUPERIOR RAKK 872 2250013 2491
22| TINTA PARASELLOS COLOA NEGRG 2250013, 27 2100 399 2499 5 67.473
23| SOBRE ELANCOS GFIGO 75 GR 23.5430.50M s 3100 102 15 121 5 380,100
74| FESALTADGREE PUNTA BISELADA 107 1204 ) o 5 -
25 |NOTAS ADHESIVAS DE COLORES -76 X 76 mm x 100 HOJAS 103 1256 o a i -
2&(LAPIZ NEGRO No. 2 181 1932 o a 5 -
27| caRTuLINAS OF coLores. sEraRaDORE: 10 s720] o ° s
THSUETRIAL BF 3 RUESEE-
28[150H0i8s = ] ° @ s
FERFORADORA DE ESCRITORTD WETALICE REF 1056~ 2 US|
25| g nouss o 5| i 041 sszs s 25,850
30| TUERAS ACERG INGRIBABLE 15 GMTSPARA OFIGINA = 50| ) o B -
=1[saca Gancios = =o| o a 5 -
22 | FECHADORES AUTOMATICOS-SIMPLE-SOLO FECHA =0 30| o a 5 -
33 [ENGRAFADORA METALICA INDUSTRIAL-200HOIAS 30| 30 o a 5 -
23| GRAPAS PARA ENGRAPADORA INDUSTRIAL z ) a v -
25| costooramETaLIGADE EscRToRID- TIPO ALICATE o so| 12000 230 1a230 s 711000
01ALES s 31.525.015.00
KOTA: LTS VALORES UNITARICS FUERON TOMADDS DE LA ULTIMA CONTRATACIN.
DISTRITO DE CARTAGENA
‘GENERAL CANTIDAD TOTAL PARA 11 MESES
o | Somn | i onunan .
e s CONTRATAR o VALDRTOTAL TOTALAPEDR | VALOR 10T
oy |conmanar sana | commmaracion coura 20
12mEEs s
s1| L m e il L 5199 23295 620558
i sam2 (2 165648 |5 577831 wo|s 6rme
52,64 631.68| 43 154343 5 785958 0] 631,68 § 474954
150] | cu e meaz s 1323358 o 1500] 5 1323.756
1600) e mser s 3123056
150] 255 0 1800[5 3123036
B 147 13447 5 1329.639
B24] 113 o 9333) §  1.329.63%
CARETULATIFRESA L TINTA E4 PROPALCOTE 280
B vie) a7 s |5 ——
esma 1es s 6295, 11645 4812513
AR P T IWTA BN PROPALCGTER S0
®|omuuzasnos FeusL £ 2353 ERON 759 s e s S 205 AT3)5 3758176
R TSR TTIVTA BN PRPALTETER a0
O rmeceionseriona 35 (3EEUN MUFSTRAY 83| 3% 8 L a8 as2n 0 996| 5  a30212
10| CONTRACARATULA ARCH X MUESTRA) 2288 27458 | 353 6857 23197 5 11,850,168 2529 24927| § 10.767.716
S §
108 e R o4 w4 s 239515 1347 112413 2140286
474 5683 188 53.96 337.96 H 1522316 938 a750| $  1.605.310
) 384 26001 1641.01 H 1E14.754 0| 984| §  L614.734
o wu 353 noss s samsat o 1512] 5 3805831
1o F - woren | 1soee1 |5 2179150 o [P I ——
sz LI — mess | 1Ess (s st622s, 2 sls ssess
FEDIENTE 52 27 CWTS X 27 SX B EUTS ]
e s — ) noss (s 17585551 6564 908§ a0en0s7
181174 PGP 0% LENO TRANSFARENTE 423 1001 ss1s aunas nssas s 1615589 o 16745 261558
13| HUELLEROS(TINTA INDELEELE EN ACETE| 1355 25745 1612.45 5 206559 22| 106) 5 170.520
20]ALAOHADILL PARASELLS-TAMATO MED O RECARGA3LE 150 a0 sz |5 sz
A5 D REFERENCIA UL O 1 PERI0R R 843 125 451 2 128)5 681068
21 [a A LG oL G e 152 = w8 10 0 1505 374850
22]50RE BLANGDS OF 1075 GR23 SKIDSTH 100] 2200 1930 wa s 55 o 1200[5 145,656
23|COSEDORAMETALICA DE ESCRITORIC: TIFD ALICATE 4 4 2180 14250 s 85440 a 43| 5 685,490
fromaies 5 ssimzsnT
0)
NOTA: LOSVALORES UNITAR 03 FUERCH TOMADCS DE L& ULTIMA CONTRATACION 9

Los utiles solicitados para el Distrito de Cartagena deben ser entregados en la
bodega de Almacén, ubicada en el Barrio Espinal, Calle del Tendal, Cra. 17 #
32-66, en la ciudad de Cartagena (Bolivar).

Los utiles solicitados para el Distrito de San Andrés y Providencia deben ser
entregados en el Palacio de Justicia de este Distrito Judicial ubicado en la
siguiente direccion: Avenida Libertadores 2A-106, Palacio de Justicia, San
Andrés Islas-Colombia.

(...
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Es de anotar que en concordancia con nuestra labor de contribuir con el cuidado
del medio ambiente todos estos Utiles deben observar todas las caracteristicas
de ser amigables con el medio ambiente.

Agradezco su atencion.”

Ante dicha solicitud, se consulté los precios de dichos elementos en el mercado,
en especial para la ciudad de Cartagena y en la isla de San Andrés, los cuales
reflejaron la suma de ($437.295.538):

CARTAGENA

COTIZANTE 1 coTizaNTE 2 coTIZANTE 3 coTiZANTE 4
CANTIDAD A
VALOR UNITARIO. VALOR | VALOR VALOR | VALOR VALOR | VALOR VALOR [ VALOR | pcontraTAR
UNITARIO|  UNITARIO UNITARIO| UNITARIO [ pama auste | VALORTOTAL
iz s wa | conva WA | CoNVA wa | CoNIVA wa | CoNIVA| PROMEDIO( | presupvesTAL
CONIvA)
ESFEROS DISERO B3
ERGONOMETRICO Y MODERNO- .
1 PR 950 81 | 113 e s | 110 [ 1010 | 182 | 1202 | o o o 110 2687.256
‘GANGHOS LEGAJADORES
PLASTICOS (PAQUETE X 20 UND)-
2 | CAPACIDAD MAXIMA DE 250 HOJAS 3100 s | 3eee 6580 126 | 7783 | 630 | 120 | 7580 | o 0 o 6351 002 25,088,202
3 | PEGANTE LQUDOX25GR 4000 760 | 4760 3780 718 | a4 | om0 | 1om | 799 | o o o 5752 63200 3635264
4 | MARCADOR GRUESO COLOR 1500 285 | 1785 1692 a1 | 203 | 1000 | s | 238 | o 0 0 2056 1800 3700800
WARGADOR PUNTA FINACOLOR 1500
NEGRO-PARA MARCAR OBJETOS,
MARCAR CON PRECISION
5 | DVDSVIDRIO, PLASTICO METAL 1800 w2 | 210 3312 69 | sem | 280 | s | sas | o o o 3162 5691.600
PAPEL. MADERAETC)
FOLDER CARTON-CELUGUA S
HORIZONTAL -CARTON YUTE
6 CARTON 300g/m2 CON 6500 1235 | 7735 &0 14 na | o0 | ms | 7as 0 o o 3062 30.277.056
CAPACIDAD DE HASTA 200 HOJAS-
TAMARO OFICIO
"CARATULA WMPRESA LTNTA EN Tites
PROPALCOTE 280 GRQUZGADOS
7 |LABORALES CIVILES FAMILIA- zG3 | 2.000 a0 | 2380 o o 0 3 3 3 w0 | 1| ewm 1607 17.940548
JSEGUN MUESTRA
CARATULA MPRESA 1 TINTA EN 7%
PROPALCOTE 260 GRUUZGADOS
& | PENALES 23163 )SEGUN MUESTRA 2000 a0 | 2380 o 0 0 0 0 0 w0 | 1| ewm 1607 14133565
CARATULA MPRESA 1 TINTA EN E3
PROPALCOTE 260 GRS - DRECCION
9 | SECCIONAL DE 25 X35 (SEGUN 2500 a5 | 207 o 0 o o o o 00 | ws | e 1904 1,696 384
MUESTRA)
CONTRACARATULA ARCHIVO EN 24027
PROPALCOTE (SEGUN MUESTRA)
10 2000 a0 | 2380 o o 0 0 0 o w0 | ms | esm 1607 40,057,689

'SOBRE DE MANILA EXTRAGFICIO (

11 | GIGANTE }ECOLOGICOS 27X 37 DE 7 14 89 4902 0 585 570 108 678 0 o o 51 11201 5.069.691
75 GRRESISTENTES

'SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA 750

12 | TAMARO 36 X44 - ECOLOGICOS- 76 8 7 105 732 139 871 710 135 845 0 0 0 607 2:883.250
GR - RESISTENTES

PIOLA DELGADA POR MADEJA No. 12
12 15.600 2964 | 18564 o o o as0 | sw | sa12 o o o 11888 21541056

TIBRO RADICADOR 400 FOLIOS ( 5
LIBRO DE ANOTACIONES -TAPA
14 | CARTON) DE 21,5 X33 CMTS. 24500 4655 | 20155 0 0 ) 28800 | 5472 | aa272 0 o o 31714 459,530
CON 400 FOLIOS

TIBRO INDIZADO 200 FOLIOS ( J
PASTA DURA DE 200 FOLIOS

15 e 18000 a0 | 2040 3 0 o | 800 | 3192 [ 19992 | o 3 3 20706 1035%
GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000 3

16 |COBRIZADA-PRESENTACION CAJA X| 3.500 665 4165 3.468 659 4127 3.390 644, 4.034 J J J 4109 4.043.256

5000Y UNIDADES

CAJAS PARA EXPEDENTE DE 27 5%

17| CMTS X275 X39 CHTS (SEGUN 5500 1065 | 6ses 15180 200 | 10068 | 0 0 0 3 0 0 12305 2am0

MUESTRA)

CiNTA PROPIPROPILENG T

18| TRANSPARENTE 46 X100 MTS 6900 1o | san 3 o o | 08w | 208 [ 1288 | o 0 0 1059 17650028
FUELLERGS(TNTA NOELEBLE EN 750 1%

1 ACETE) s | sass 8540 1609 | 1063 | 2600 | 4s4 | 30m4 | o 0 0 6363 sraare

ALMOADILLA PARA SELLOS

TAMARO MEDIANO RECARGABLE

20 | MARCA DE REFERENCIA IGUAL O 9,000 1710 | 10710 8352 1567 | 9930 | 8280 | 1573 | oss3 o 0 o 10167 128 1301376
'SUPERIOR RANK 83

TINTA PARA SELLOS COLOR NEGRO| 2500 150
21 ars | 2075 5016 953 5960 | 2710 | s15 | 3228 o o o 4,056 608.400
SOBRE BLANCOS OFICIO 75 GR 5 1200
2 235x10.5CM 2 137 120 £ 143 o o o o o o 140 168.000
‘COSEDORA METALICA DE 25000 @
2 ESCRITORIO- TIPO ALICATE 4750 | 20750 100544 1203 | 120837 | 39500 | 7505 | 47.005 o o o 65864 3161478
TOTAL TaL28 26905 | 168537 160652 0531 | 101223 | 138140 | 26247 | leaser | 2so0 | a2 | saw | eorirt S0594 31208465

SAN ANDRES
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CoTZANTE T CoTZANTE 2 CoTZANTES
VALOR VALOR VALOR CANTIDAOES|
UNITARIO UNITARIO UNITARIO A
SIN VA SINIVA SINIVA
Ime| VALOR vaLoR vaLoR VALOR CONTRATAR
= UTILES WA [OR o WAROR o VA oo |[uNTARID PARA | VALOR TOTAL
PROMEDIO | AJUSTE DEL
PRESUPUES
1[ESFEROS-DISENO ERGONOMETRICO Y/ 1093 [NA 1093 924 |NA 924 NA 0 1009 3206[ 3.244.944
INODERNO- COLOR NEGRO
2[DISCO COMPACTO UNIDAD DVD+RA.T 1265 [NA | 1265 2760 [NA | 2760 NA 0 2013 53] 19.063.240
(GB(CON UNIDAD DE FELPA)
3[GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS ( 3565 [0 3565 o o 3565 TS| 45620240
IPAQUETE X 20 UND) CAPACIDAD MAXIVA
IDE 250 HOJAS DE 60 GR
4[PEGANTE LIQUIDO X 225 GR 2600 [NA | 4500 3780 [NA | 3780 NA 0 419 T8 452520
., B |2 B e |
[ MARCADOR PUNTA FINA-COLOR NEGRO- 2070 [NA | 2070 3312 [NA| 3312 NA 0 2601 o
[PARAMARCAR OBJETOS, MARCAR CON
7|FOLDER CARTON-CELUGUA 7475 [NA | 7475 00 [A| 600 NA 0 2038 25790920

[HORIZONTAL -CARTON YUTE-CARTON 11340)
300gim2 CON CAPACIDAD DE HASTA
200 HOJAS-TAMANO OFICIO
8[CARATULA IMPRESA 1 TINTAEN 2300 [NA 2.300 0 [NvA o 1270 (NA 1270 1785 11.352.600
IPROPALCOTE 280 GR(JUZGADOS
LABORALES-CVLES-FAMILIA- 23X33
| hseconmuesTra
9[CARATULA IMPRESA 1 TINTAEN 2300 [NA 2.300 0 [NvA o 1270 [NA 1270 1785 3060 5.462.100
IPROPALCOTE 280 GR(JUZGADOS
| |PENALES 23x33 )SEGUN MUESTRA
T0[CARATULA INPRESA L TINTA EN 2575 [WA | 2675 oAl 0 1390 VA 390 213 95560

6360)

[PROPALCOTE 280 GRS - DIRECCION
[SECCIONAL DE 25 X 35 ( SEGUN

IMUESTR
T1|CONTRACARATULA ARCHNO EN 2300 [NA 2300 0 [NvA 0 1270 [NA 1270 1785 9590 17.564.400
[PROPALCOTE (SEGUN MUESTRA)
12|SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO ( 86 [NA 8 492 [NA 492 A 0 289 9% 561816

[GIGANTE )- ECOLOGICOS 27X 37 DE 75
(GR-RESISTENTES

13[SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA TAMARO| 101 [NA 101 732 [NA 732 [NA 0 a7 % 810648
36 X 44 - ECOLOGICOS- 75 GR -
RESISTENTES

14[GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000 2025 [NA 4025 3468 [NA | 3468 NA 0 3747 168 62949
[COBRIZADA- PRESENTACION CAJA X 5000)
[UNDADES

15[PIOLA DELGADA POR MADEJANo. 12 17,940 'MA 17.940 0 [NA [ ’EA [ 8970 %] 5812.560

16]LBRO RADICADOR 400 FOLIOS ( LIBRO 28175 [NA | 28175 33576 [NA | 33576 A 0 30876 1852560
IDE ANOTACIONES -TAPA CARTON-) DE &0l

|__|21.5x33 cMrs con 400 FoLios

T7|LIBRO INDIZADO 200 FOLIOS ( 20700 [NA | 20.700 0 [NA 0 NA 0 10350 % 621000
[PASTA DURA DE 200 FOLIOS MARGEN
INDIZADO;

18[CAJAS PARA EXPEDIENTE DE 27 CMTS X 6325 |NA 6325 15180 [WA | 15180 A 0 10753 32490 34.839.720
275 X 39 CMTS ( SEGON MUESTRA)

19|CINTA PROPIPROPILENO 7935 |NA 7935 9240 [NA | 9240 NA 0 8588 168 1442784
[TRANSPARENTE 48 X 100 MTS

20[HUELLEROS(TINTA INDELEBLE EN 5175 |NA 5175 8940 [NA | 8940 A 0 7.058 &0 423.480
[ACEITE)

21|ALMOHADILLA PARA SELLOS -TAMANO 10350 [WA | 10350 8352 [NA | 8352 NA 0 9351 252477

IMEDIANO RECARGABLE MARCA DE
IREFERENCIA IGUAL O SUPERIOR RANK

2875 [NA 2875 5016 [VA | 5016 A 0 3946 27106542
132 [NA 132 120 [NA 120 NA 0 126 B100[ 1,020,600
1610 |NA 1610 2520 [NA | 2520 A 0 2,065 284 2651460
2415 [NA 2415 2112 [NA| 2112 NA 0 2264 2% 2.034.144
650 [NA 650 1404 [NA | 1404 A 0 1027 932 1.084.164
2415 [NA 2415 1764 [NA | 1764 A 0 2090 9720 20.314.800
362250 [NA | 362250 305148 [NA | 305148 NA 0 333600 30 10010970
40250 [NA | 40.250 18096 |NA | 18.096 NA 0 29173 0 1456650
6.440 [NA 6.440 6492 [NA | 6492 NA 0 6.466 50| 323300
3220 [NA 3220 2196 [NA | 219 A 0 2708 50| 135400
28750 [NA | 28.750 15432 [NA | 15432 NA 0 22.091 30 662.730
24150 [NA | 24.150 137.772 [NA | 137.772 A 0 80,961 30| 2428830
5520 [NA 5520 6444 [NA | 6444 NA 0 5.982 %[ 143568
28750 [NA | 28.750 101544 [NA | 101544 NA 0 65.147 o[ 3.257.350
TOTALES 641807 | 0 | 64807 699108 | 0 | 699.108 5.200 0 5.200 674.847 77.408 205.997.073

Sin embargo, ante la solicitud de disponibilidad presupuestal elevada al Area
Financiera, a través de correo electrénico calendado 07 de junio de 2022, con
la finalidad de poder satisfacer la necesidad en un todo, el Coordinador del &rea
indic6 que la entidad cuenta con un saldo disponible para la adquisicién de Utiles
de oficina de SETENTA Y SEIS MILLONES CIENTO OCHENTA Y OCHO MIL
QUINIENTOS TRECE PESOS MONEDA CORRIENTE ($76.188.513).

Bajo ese entendido, la Coordinadora del Area de almacén, a través de correo
electrénico de fecha 21 de junio de 2022, realiz6 ajustes a las cantidades de los
elementos de oficina que requieren los circuitos judiciales de Cartagena y San
Andrés conforme a la disponibilidad presupuestal, cuya finalidad propende
abastecer el area de almacén con Utiles de oficina, conforme a los
requerimientos que eleven los despachos judiciales y sedes administrativas de
la entidad de la siguiente manera:

CARTAGENA:
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Caagera
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SAN ANDRES

SAN ANDRES ISLAS Y PROVIDENCIA

'GENERAL- CANTIDAD TOTAL PARA 12 MESES

COTIZANTET COTIZANTEZ COTIZANTES
VALGR
UNITARIO SN SINA SINIA G
™ CONTRATAR
jrrem urnes ™ ™ PARAAJUSTE | VALOR TOTAL
ProMEDIO 2=t
PRESUPUESTO
TOBERG- 7053 [WA 1.053 524 (WA 524 A o .00 N
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[3[b15C0 CoMPACTD UNTBAD BVB A7 GaCON 1265 WA 1265 2760 [WA | 2.760 A o 2013 g g
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[WARCADOR PUNTA FINA-COLOR NEGRO-PARA 2070 [WA | 2.070 3312 WA | 3312 /A o 2,691 o[ 348.754
IMARCAR OBJETOS, MARCAR CON PRECISION
.
[FOLDER CARTON-CELUGUIA HORTZONTAL - 7.475 WA | 7.475 500 VA 500 VA o 4,038 0] 2.019.000

[CARTON YUTE-CARTON 3006/m2 CON CAPACIDAD

1200 HOJAS TAMARD OFICIO

[CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN PROPALCOTE 2.300 [WA 2.300 0 [WA o 1270 [WA 1270 1785 127 2270520

280 GROUZGADOS LABORALES-CIVILES-FAMILIA
SEGUN MUESTRA

[CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN PROPALCOTE 2.300 [WA 2300 0 [WA ° 1270 [WA 1270 1785 12 1.092.420
280 GROUZGADOS PENALES 2333 )SEGUN
IMUES

[CARATULA IMPRESA LTINTA EN PROPALCOTE 2.875 [WA 2.875 0 [WA o 1390 [WA 1390 2133 W[ 178.172

A)
[CONTRACARATULA ARGHIVD EN PROPALCOTE 2.300 [W/A 2.300 0 [VA o 1270 [WA 1270 1,785 TS5 3.512.880
RA
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Respecto al item de “DISCO COMPACTO UNIDAD DVD+R4,7 GB (CON
UNIDAD DE FELPA)” la coordinadora de Almacén de la entidad, a través de
correo 30 de junio de 2022, indico que el mismo, debe ser excluido para
adelantar proceso de seleccion de contratista, dado que, a la fecha, cuenta con
dichos elementos en el Stock que pueden cubrir la necesidad por varios meses
para el Circuito Judicial de San Andrés Isla:
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RE: Solicitud de elaboracién de estudic de mercado e informacién de disponibilidad presupuestal para adelantar
proceso de compra de (tiles de oficina para los despachos judiciales de la Rama Judicial Seccional Bolivar

Rossana Perez Vasquez <rperezv@cendoj.ramajudicial.gov.co>

Jue 30/06/2022 10:22 AM

Para: Miguel Jose Zuleta Carrasquilla <mzuletac@cendaj.ramajudicial.gov.co>

CC: Gustavo Epifanio Torres Velez <gtorresv@cendoj.ramajudicial gov.co>;Coordinador Administrativo - Seccional Cartagena
<cooradmincgena@cendoj.ramajudicial.gov.co>

Buenos dias, cordial saludo, atendiendo la inquietud con respecto a los DVDS para San Andres, realmente se decidié no colocar
cantidad en este item porque con los que tenemos en stock en inventarios podemos solventar |z necesidad de San Andres para unos
meses, inicialmente si se habia colocado en la necesidad y por eso fueron cotizados ya que la necesidad se habia proyectado para 12
meses, pero en vista del presupuesto existente toco darle prioridad a otros elementos y dejar ese intem en cera.

Cordialmente,

N . Rama Judicial
u Reprblica de Colombia

ROSSANA PEREZ VASQUEZ

Area de Almacén

Direccién Seccional de Administracién Judicial Cartagena
Correo electrénico: rperezv@cendoj.ramajudicial. gov.co
Cartagena-Bolivar

Evita imprimir este mensaje y si es necesario hacerlo, por favor jRECICLA!

ar

R

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD: Este correo electrdnico contiene informacion de la Rama Judicial de Colombia. Si no es el destinatario de este
correo y lo recibid por error comuniguelo de inmediato, respondiendo al remitente y eliminando cualquier copia que pueda tener del misma. 5i
no es el destinatario, no podra usar su contenido, de hacerlo podria tener consecuencias legales como las contenidas en la Ley 1273 del 5 de
enero de 2009 y todas las que le apliguen. Si es el destinatario, le corresponde mantener reserva en general sobre la informacion de este
mensaje, sus documentos y/o archivos adjuntos, a no ser que exista una autorizacion explicita. Antes de imprimir este correo, considere si es
realmente necesario hacerlo, recuerde gue puede guardarlo como un archivo digital.

Asi las cosas, se relaciona a continuacion los elementos y cantidades de Utiles
de oficina que requiere la entidad:

CARTAGENA

ITEM ELEMENTOS CANE'SDAD
ESFEROS-DISENO
1 ERGONOMETRICO Y 470
MODERNO-COLOR NEGRO
GANCHOS LEGAJADORES
X PLASTICOS (PAQUETE X 20 615
UND)- CAPACIDAD MAXIMA DE
250 HOJAS DE 60 GR
PEGANTE LIQUIDO X 225 GR 126
A MARCADOR GRUESO COLOR 260
NEGRO
MARCADOR PUNTA FINA-
COLOR NEGRO-PARA MARCAR
. OBJETOS, MARCAR CON 260

PRECISION DVDS, VIDRIO,
PLASTICO, METAL, PAPEL,
MADERA, ETC)
FOLDER CARTON-CELUGUIA
HORIZONTAL -CARTON YUTE-
6 CARTON 300g/m2 CON 1.000
CAPACIDAD DE HASTA 200
HOJAS-TAMARO OFICIO
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
PROPALCOTE 280 GR
7 (JUZGADOS LABORALES- 2.163
CIVILES-FAMILIA- 23X33) SEGUN
MUESTRA
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
8 PROPALCOTE 280 GR 1.759

(JUZGADOS PENALES 23X33) :
SEGUN MUESTRA
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
PROPALCOTE 280 GRS -
DIRECCION SECCIONAL DE 25 X
35 (SEGUN MUESTRA)

199
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CONTRACARATULA ARCHIVO
10 EN PROPALCOTE (SEGUN 4.915
MUESTRA)

SOBRE DE MANILA
EXTRAOFICIO (GIGANTE)-
ECOLOGICOS 27X 37 DE 75 GR-
RESISTENTES

SOBRE DE MANILA
RADIOGRAFIA TAMANO 36 X 44 -
ECOLOGICOS- 75 GR -
RESISTENTES

13 PIOLA DELGADA POR MADEJA 362
No. 12
LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS
(LIBRO DE ANOTACIONES -TAPA
CARTON-) DE 21,5 X 33 CMTS
CON 400 FOLIOS
LIBRO INDIZADO 200 FOLIOS
15 (PASTA DURA DE 200 FOLIOS 1
MARGEN INDIZADO)
GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000
16 COBRIZADA-PRESENTACION 197
CAJA X 5000 Y UNIDADES

11 2.248

12 950

14 29

CAJAS PARA EXPEDIENTE DE
17 27 CMTS X 27,5 X 39 CMTS 382
(SEGUN MUESTRA)

18 CINTA PROPIPROPILENO 345
TRANSPARENTE 48 X 100 MTS
HUELLEROS (TINTA INDELEBLE
EN ACEITE)
ALMOHADILLA PARA SELLOS -
TAMANO MEDIANO
20 RECARGABLE MARCA DE 26
REFERENCIA IGUAL O
SUPERIOR RANK 8*3

TINTA PARA SELLOS COLOR

19 21

21 NEGRO 30
SOBRE BLANCOS OFICIO 75 GR
22 23.5X10,5 CM 240
23 COSEDORA METALICA DE 10
ESCRITORIO- TIPO ALICATE
SAN ANDRES
ITEM UTILES CANTIDAD

1 ESFEROS-DISENO ERGONOMETRICO Y 643
MODERNO- COLOR NEGRO
GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 259

2 (PAQUETE X 20 UND) CAPACIDAD MAXIMA
DE 250 HOJAS DE 60 GR

PEGANTE LIQUIDO X 225 GR 100
4 | MARCADOR GRUESO COLOR NEGRO 130
MARCADOR PUNTA FINA - COLOR NEGRO- 130

PARA MARCAR OBJETOS, MARCAR CON
PRECISION DVDS, VIDRIO, PLASTICO,
METAL, PAPEL, MADERA, ETC)

FOLDER CARTON - CELUGUIA HORIZONTAL 500
- CARTON YUTE-CARTON 300g/m2 CON
CAPACIDAD DE HASTA 200 HOJAS-TAMANO
OFICIO

CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 1.272
PROPALCOTE 280 GR (JUZGADOS
LABORALES-CIVILES-FAMILIA- 23X33)
SEGUN MUESTRA

CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 612
8 PROPALCOTE 280 GR (JUZGADOS PENALES
23X33) SEGUN MUESTRA
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CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 84
9 | PROPALCOTE 280 GRS - DIRECCION
SECCIONAL DE 25 X 35 (SEGUN MUESTRA)
10 | CONTRACARATULA ARCHIVO EN 1.968
PROPALCOTE (SEGUN MUESTRA)
SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO (GIGANTE) 389
11 | - ECOLOGICOS 27X 37 DE 75 GR-
RESISTENTES.
SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA TAMANO 389
12 | 36 X 44 - ECOLOGICOS- 75 GR -
RESISTENTES
13 | GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000 COBRIZADA- 200
PRESENTACION CAJA X 5000 UNIDADES
14 | PIOLA DELGADA POR MADEJA No. 12 50
LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS (LIBRO DE 30
15 | ANOTACIONES -TAPA CARTON-) DE 21,5 X
33 CMTS CON 400 FOLIOS
27
16 | LIBRO INDIZADO 200 FOLIOS (PASTA DURA
DE 200 FOLIOS MARGEN INDIZADO)
17 | CAJAS PARA EXPEDIENTE DE 27 CMTS X 648
27,5 X 39 CMTS (SEGUN MUESTRA)
1g | CINTA PROPIPROPILENO TRANSPARENTE 50
48 X 100 MTS
19 | HUELLEROS (TINTA INDELEBLE EN ACEITE) 12
ALMOHADILLA PARA SELLOS -TAMARNO 5
20 | MEDIANO RECARGABLE MARCA DE
REFERENCIA IGUAL O SUPERIOR RANK 8*3
21 | TINTA PARA SELLOS COLOR NEGRO 5
»p | SOBRE BLANCOS OFICIO 75 GR 1.620
23.5X10,5CM
23 | RESALTADORES- PUNTA BISELADA 257
o4 | NOTAS ADHESIVAS DE COLORES - 76 X 76 259
mm x 100 HOJAS
25 | LAPIZ NEGRO No. 2 386
26 | CARTULINAS DE COLORES- SEPARADORES 1.600
»7 | PERFORADORA SEMI INDUSTRIAL- DE 2 6
HUECOS- CAPACIDAD 150 HOJAS
g | PERFORADORA DE ESCRITORIO METALICA 30
REF 1050- 2 HUECOS- 40 HOJAS
59 | TNERAS ACERO INOXIDABLE- 15 CMTS - 30
PARA OFICINA
30 | SACA GANCHOS 50
31 | FECHADORES AUTOMATICOS-SIMPLE-SOLO 30
FECHA
3» | ENGRAPADORA METALICA INDUSTRIAL-200 10
HOJAS
33 | GRAPAS PARA ENGRAPADORA INDUSTRIAL 5
34 | COSEDORA METALICA DE ESCRITORIO- 10
TIPO ALICATE

4. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION

4.1. “Contratar en nombre de la Nacién — Consejo Superior de la Judicatura el

OBJETO | suministro de utiles de escritorio y de oficina, para los despachos judiciales y

CONTRAC | sedes administrativas a cargo de la Direccidbn Seccional de Administracion
TUAL Judicial de Cartagena - Bolivar”
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Dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la presente vigencia se encuentra
registrado el servicio que se requiere contratar con el codigo de la UNSPSC:
4.2.
ITEM Clasificacion Producto
CLASIFICA UNSPSC
CION 44121600 SUMINISTROS DE ESCRITORIO
UNSPSC
44121700 INSTRUMENTOS DE ESCRITURA
3 44122000 CARPETAS DE ARCHIVO, CARPETAS Y SEPARADORES
El suministro de Gtiles de escritorio y de oficina, para los despachos judiciales y
sedes administrativas a cargo de la Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Cartagena - Bolivar, en las sedes descritas se prestara de bajo la
modalidad de lotes:
Lote 1: Suministro de utiles de escritorio y de oficina para la ciudad de
Cartagena:
ITEM ELEMENTOS CANETéDAD
ESFEROS-DISENO
1 ERGONOMETRICO Y 470
MODERNO-COLOR NEGRO
GANCHOS LEGAJADORES
5 PLASTICOS (PAQUETE X 20 818
UND)- CAPACIDAD MAXIMA DE
250 HOJAS DE 60 GR
PEGANTE LIiQUIDO X 225 GR 126
MARCADOR GRUESO COLOR 360
NEGRO
4.3 MARCADOR PUNTA FINA-
Y COLOR NEGRO-PARA MARCAR
ESPECIFIC 5 OBJETOS, MARCAR CON 360
ACIONES PRECISION DVDS, VIDRIO,
DEL PLASTICO, METAL, PAPEL,
OBJETO MADERA, ETC)
FOLDER CARTON-CELUGUIA
COT'\L'JTARLAC HORIZONTAL -CARTON YUTE-
6 CARTON 300g/m2 CON 1.000
CAPACIDAD DE HASTA 200
HOJAS-TAMARNO OFICIO
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
PROPALCOTE 280 GR
7 (JUZGADOS LABORALES- 2.163
CIVILES-FAMILIA- 23X33) SEGUN
MUESTRA
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
8 PROPALCOTE 280 GR 1.759
(JUZGADOS PENALES 23X33) :
SEGUN MUESTRA
CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN
9 PROPALCOTE 280 GRS - 199
DIRECCION SECCIONAL DE 25 X
35 (SEGUN MUESTRA)
CONTRACARATULA ARCHIVO
10 EN PROPALCOTE (SEGUN 4.915
MUESTRA)
SOBRE DE MANILA
11 EXTRAOFICIO (GIGANTE)- 2248
ECOLOGICOS 27X 37 DE 75 GR- :
RESISTENTES
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SOBRE DE MANILA
RADIOGRAFIA TAMANO 36 X 44 -

12 ECOLOGICOS- 75 GR - 950
RESISTENTES
13 PIOLA DELGADA POR MADEJA 362
No. 12
LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS
14 (LIBRO DE ANOTACIONES -TAPA 29

CARTON-) DE 21,5 X 33 CMTS
CON 400 FOLIOS
LIBRO INDIZADO 200 FOLIOS
15 (PASTA DURA DE 200 FOLIOS 1
MARGEN INDIZADO)
GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000
16 COBRIZADA-PRESENTACION 197
CAJA X 5000 Y UNIDADES

CAJAS PARA EXPEDIENTE DE
17 27 CMTS X 27,5 X 39 CMTS 382
(SEGUN MUESTRA)

CINTA PROPIPROPILENO
TRANSPARENTE 48 X 100 MTS
HUELLEROS (TINTA INDELEBLE

EN ACEITE)
ALMOHADILLA PARA SELLOS -
TAMANO MEDIANO
20 RECARGABLE MARCA DE 26
REFERENCIA IGUAL O
SUPERIOR RANK 8*3
TINTA PARA SELLOS COLOR

18 345

19 21

21 NEGRO 30
SOBRE BLANCOS OFICIO 75 GR

22 23.5X10,5CM 240

23 COSEDORA METALICA DE 10

ESCRITORIO- TIPO ALICATE

Lote 2: Suministro de (tiles de escritorio y de oficina para la ciudad de San

Andrés Isla:
ITEM UTILES CANTIDAD
1 ESFEROS-DISENO ERGONOMETRICO Y 643
MODERNO- COLOR NEGRO
GANCHOS LEGAJADORES PLASTICOS 259

2 (PAQUETE X 20 UND) CAPACIDAD MAXIMA
DE 250 HOJAS DE 60 GR

PEGANTE LIQUIDO X 225 GR 100
4 | MARCADOR GRUESO COLOR NEGRO 130

MARCADOR PUNTA FINA - COLOR NEGRO- 130
& | PARA MARCAR OBJETOS, MARCAR CON

PRECISION DVDS, VIDRIO, PLASTICO,

METAL, PAPEL, MADERA, ETC)

FOLDER CARTON - CELUGUIA HORIZONTAL 500
& | - CARTON YUTE-CARTON 300g/m2 CON

CAPACIDAD DE HASTA 200 HOJAS-TAMARIO

OFICIO

CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 1.272

PROPALCOTE 280 GR (JUZGADOS
LABORALES-CIVILES-FAMILIA- 23X33)
SEGUN MUESTRA

CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 612
8 PROPALCOTE 280 GR (JUZGADOS PENALES
23X33) SEGUN MUESTRA

CARATULA IMPRESA 1 TINTA EN 84
9 PROPALCOTE 280 GRS - DIRECCION
SECCIONAL DE 25 X 35 (SEGUN MUESTRA)
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10 | CONTRACARATULA ARCHIVO EN 1.968
PROPALCOTE (SEGUN MUESTRA)
SOBRE DE MANILA EXTRAOFICIO (GIGANTE) 389
11 | - ECOLOGICOS 27X 37 DE 75 GR-
RESISTENTES.
SOBRE DE MANILA RADIOGRAFIA TAMANO 389
12 | 36 X 44 - ECOLOGICOS- 75 GR -
RESISTENTES
13 | GRAPA ESTANDAR 26/6 X 5000 COBRIZADA- 200
PRESENTACION CAJA X 5000 UNIDADES
14 | PIOLA DELGADA POR MADEJA No. 12 50
LIBRO RADICADOR 400 FOLIOS (LIBRO DE 30
15 | ANOTACIONES -TAPA CARTON-) DE 21,5 X
33 CMTS CON 400 FOLIOS
27
16 | L'BRO INDIZADO 200 FOLIOS (PASTA DURA
DE 200 FOLIOS MARGEN INDIZADO)
17 | CAJAS PARA EXPEDIENTE DE 27 CMTS X 648
27,5 X 39 CMTS (SEGUN MUESTRA)
18 | CINTA PROPIPROPILENO TRANSPARENTE 50
48 X 100 MTS
19 | HUELLEROS (TINTA INDELEBLE EN ACEITE) 12
ALMOHADILLA PARA SELLOS -TAMANO 5
20 | MEDIANO RECARGABLE MARCA DE
REFERENCIA IGUAL O SUPERIOR RANK 8+*3
21 | TINTA PARA SELLOS COLOR NEGRO 5
55 | SOBRE BLANCOS OFICIO 75 GR 1.620
23.5X10,5CM
23 | RESALTADORES- PUNTA BISELADA 257
54 | NOTAS ADHESIVAS DE COLORES - 76 X 76 259
mm x 100 HOJAS
25 | LAPIZ NEGRO No. 2 386
26 | CARTULINAS DE COLORES- SEPARADORES 1.600
»7 | PERFORADORA SEMI INDUSTRIAL- DE 2 6
HUECOS- CAPACIDAD 150 HOJAS
g | PERFORADORA DE ESCRITORIO METALICA 30
REF 1050- 2 HUECOS- 40 HOJAS
g | THERAS ACERO INOXIDABLE- 15 CMTS - 30
PARA OFICINA
30 | SACA GANCHOS 50
31 | FECHADORES AUTOMATICOS-SIMPLE-SOLO 30
FECHA
3 | ENGRAPADORA METALICA INDUSTRIAL-200 10
HOJAS
33 | GRAPAS PARA ENGRAPADORA INDUSTRIAL 5
34 | COSEDORA METALICA DE ESCRITORIO- 10
TIPO ALICATE
Especificaciones técnicas
ITE - IMAGEN DE
o ELEMENTOS DESCRIPCION e e
Esfero con disefio
ergonométrico de
excelente calidad,
con mecanismo de
salida de la punta
ESFEROS—’DISENO mediante rotacion
ERGONOMETRICO Y del capuchon. ———
1 MODERNO-COLOR Ef
NEGRO Punta nickel metal,
bola de carbono de
tungsteno, trazado
fluido medio,
escritura  precisa.
Tapa del color de la
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tinta del lapiz,
cuerpo
transparente o]

traslucido del color
de la tinta de color
negro.

GANCHOS LEGAJADORES
PLASTICOS (PAQUETE X
20 UND)- CAPACIDAD
MAXIMA DE 250 HOJAS DE
60 GR

El gancho debe
estar elaborado en
plastico. Las partes
plasticas deben
estar  elaboradas
en un material que
le confiera
excelente
presentacion,
generalmente
polipropileno, u otro
material que no
produzca manchas
o se corroa Yy
ofrezca suficiente
resistencia para su
uso. Su fabricacion
y acabado deben
ser de calidad
aceptable. Todas
las partes del
gancho deben ser
tener una
resistencia
suficiente que le
impida deformarse
o] partirse en
condiciones
normales de uso. El
gancho debe ser de
facil uso y no puede
desprender olores
ni pigmentos
durante su
manipulacion. Los
ganchos no pueden

corroerse ni
sustancias que
puedan  producir
dafios en la

documentacion.

Pegante Universal
Colbo6n

PEGANTE LIQUIDO X 225 - No téxico
GR - Lavable
- 225 gramos
Marcador
Permanente.

MARCADOR GRUESO
COLOR NEGRO

Marca en la
mayoria de las
superficies.  Tinta
Resistente Al Agua.
De rapido secado
que no se decolora.

MARCADOR PUNTA FINA-
COLOR NEGRO-PARA
MARCAR OBJETOS,
MARCAR CON PRECISION
DVDS, VIDRIO, PLASTICO,
METAL, PAPEL, MADERA,
ETC)

Permanente sobre
la mayoria de las
superficies dificiles
de marcar. Punta
precisa y estrecha
para un control
extremo. Punta de
fiora de larga
duracion.

Resistente a agua 'y
decoloracion. Tinta
de secado rapido.
Ancho de linea de
punta fina: 1,0 mm.
Férmula no téxica.

FOLDER CARTON-
CELUGUIA HORIZONTAL -
CARTON YUTE- CARTON
300g/m2 CON CAPACIDAD
DE HASTA 200 HOJAS-
TAMARNO OFICIO

La carpeta debe
tener las
perforaciones en la
parte posterior,
requeridas para
sujetar los
documentos a
archivar. Debe
estar provista de
las acanaladuras
necesarias para
lograr los dobleces
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requeridos sin
mostrar fisuras
evidentes. El
tamafio de la
carpeta puede

variar de acuerdo
con los formatos de
papel que se
requiere  archivar
en la misma (NTC-
1001: Papel
formatos).

Las dimensiones
de las carpetas
deben cumplir con
lo especificado en
la  norma NTC-
2273. Los
materiales
utilizados en la
carpeta deben
cumplir con las
especificaciones
para materiales
dispuestas en la
norma NTC- 5397,
que establece los

parametros de
calidad que deben
cumplir los
diferentes

materiales

utilizados en la
produccién, la

manipulacion y el
almacenamiento de
los documentos de
archivo con soporte
en papel, para

garantizar su

conservacion fisica

y funcional.
CARATULA IMPRESA 1 Material en

TINTA EN PROPALCOTE
280 GR (JUZGADOS

propalcote de 280

MADEJA No. 12

! LABORALES-CIVILES- ;?aF:é ?ﬁg?ggﬁ
FAMILIA- 23X33) SEGUN h i
MUESTRA policromética.
CARATULA IMPRESA 1 Material en
TINTA EN PROPALCOTE propalcote de 280
8 280 GR (JUZGADOS GR. disefiados
PENALES 23X33) SEGUN para impresioén
MUESTRA policromatica.
CARATULA IMPRESA 1 Material en
TINTA EN PROPALCOTE propalcote de 280
9 280 GRS - DIRECCION GR. disefiados
SECCIONAL DE 25 X 35 para impresioén
(SEGUN MUESTRA) policromatica.
CONTRACARATULA Material en
propalcote de 280
10 ARCHIVO EN GR disefiados
PROPALCOTE (SEGUN o imoresion
MUESTRA) par: 'mp
policromética.
SOBRE DE MANILA -
EXTRAOFICIO (GIGANTE)- | ECOLOGICOS
11 - 27X 37 DE 75 GR-
ECOLOGICOS 27X 37 DE RESISTENTES
75 GR-RESISTENTES
SOBRE DE MANILA TAMARNO 36 X 44 -
12 RADIOGRAFIA TAMANO 36 | ECOLOGICOS- 75
X 44 - ECOLOGICOS- 75 GR -
GR - RESISTENTES RESISTENTES
13 PIOLA DELGADA POR Resistencia a la

Ruptura.
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14

LIBRO RADICADOR 400
FOLIOS (LIBRO DE
ANOTACIONES -TAPA
CARTON-) DE 21,5 X 33
CMTS CON 400 FOLIOS

TAPA  CARTON.
DE 215 X 33
CMTS CON 400
FOLIOS

15

LIBRO INDIZADO 200
FOLIOS (PASTA DURA DE
200 FOLIOS MARGEN
INDIZADO)

PASTA DURA DE
200 FOLIOS
MARGEN
INDIZADO

16

GRAPA ESTANDAR 26/6 X
5000 COBRIZADA-
PRESENTACION CAJA X
5000 Y UNIDADES

Para uso en la
oficina. Grapa
metalica con
recubrimiento
cobrizado o
galvanizado (Grapa
Gold)

17

CAJAS PARA EXPEDIENTE
DE 27 CMTS X 27,5 X 39
CMTS (SEGUN MUESTRA)

Medidas 27 CMTS
X 27,5 X 39 CMTS
Material carton.
Auto armable.

18

CINTA PROPIPROPILENO
TRANSPARENTE 48 X 100
MTS

Cinta de
polipropileno
transparente,
adhesiva, disefiada
para aplicacion de
uso practico en
sellado de cajas y
embalaje en
general.

Cinta para ser
usada en
aplicaciones donde
el peso de la caja
es bajo a medio, y
no presenta riesgos
de distribucion
Severos.

7
(szé
@

\

19

HUELLEROS (TINTA
INDELEBLE EN ACEITE)

La almohadilla
debe venir
entintada vy lista
para su utilizacion
sin ningdn tipo de
preparacion. La
tinta debe ser
negra. Debe
generar
impresiones de
huellas  dactilares
nitdas claras y
permanentes sobre
el papel. La
impresion de la
huella sobre papel
bond debe ser
nitda y durable.
Debe ser de fécil
remocion y
limpieza en los
dedos. Las partes
de la almohadilla
deben estar unidas
y aseguradas
firmemente. De su
uso adecuado no
pueden
presentarse
desprendimientos,
desajustes u otro
tipo de defectos por
ensamble
inadecuado. La
tapa debe tener
perfecto ajuste.
Debe tener una
adecuada
presentacion para
su uso. Sus
superficies  deben
tener un aspecto
limpio, ser
uniformes, tanto en
color como en su
textura, libres de
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astillas,  rupturas,
fisuras u otras
imperfecciones.

La tinta no puede
atravesar el papel
de escritura si es
aplicada sobre
papel bond. La tinta
no puede tener olor
desagradable, no
puede ser toxica, ni
secarse en la

almohadilla, ni
desprender
sustancias o
vapores

perjudiciales para
la salud humana, si
es utilizada bajo las
instrucciones  del
fabricante. La tinta
debe proporcionar
una aplicacion
homogénea sobre
las superficies en
donde se aplica, su
color debe ser
uniforme 'y debe
presentar un rapido
secado. La tinta
debe presentar
suficiente
capacidad de uso
de acuerdo con el
ndmero de
impresiones
especificadas, aun
si la almohadilla
entintada se deja
destapada.

20

ALMOHADILLA PARA
SELLOS - TAMANO
MEDIANO RECARGABLE
MARCA DE REFERENCIA
IGUAL O SUPERIOR RANK
8*3

Almohadilla  para
sello fabricada con
material resistente

21

TINTA PARA SELLOS
COLOR NEGRO

Alta definicion, tinta
acuosa libre de
aceites. Frasco
dispensador
flexible. Secado
rapido

22

SOBRE BLANCOS OFICIO
75 GR 23.5X10,5CM

COLOR BLANCOS
OFICIO 75 GR
23.5X10,5CM

23

COSEDORA METALICA DE
ESCRITORIO- TIPO
ALICATE

Cosedora estilo
alicate en acero,
con profundidad
menor a 50 mm,
soporta hasta 20
hojas.

MEDIDA: 16,5 x5,5
cm

MATERIAL:
Metdlica

COLOR: Plateada

TIPO: Oficina

24

RESALTADORES- PUNTA
BISELADA

Resaltador de
cuerpo traslucido y
redondo para una
confortable

sujecion. Punta
cincel indeformable
para resaltar y
subrayar con
colores intensos y
luminosos.

No téxico. Tinta de
intensa
luminosidad y brillo.
Debe resaltar en
casi todo tipo de
papel.

Colores varios.
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Papel de colores
NOTAS ADHESIVAS DE | varios de  con g =~
25 COLORES -76 X 76 mm x | adhesivo de 76 X V
100 HOJAS 76 mm x 100
HOJAS
CARTULINAS DE Separadores  de
26 COLORES- ca}rt'ullna Tamafo
SEPARADORES oficio Colores
varios
PERFORADORA
SEMI =
PERFORADORA SEMI INDUSTRIAL- DE 2 ;
27 INDUSTRIAL- DE 2 HUECOS- &£
HUECOS- CAPACIDAD 150 | CAPACIDAD 150
HOJAS HOJAS. k
Material Metdlica
Materia:  metalica
de alta resistencia.
PERFORADORA DE Recubrimiento  en
28 ESCRITORIO METALICA pintura
REF 1050- 2 HUECOS- 40 electroestatica.
HOJAS Capacidad para
perforaciéon de 40
hojas
Acero cromado
combinado con ~
29 SACA GANCHOS plastico ABS de ’) >
gran r
resistencia
MATERIAL BANDA
NUMERICA: goma.
FORMATO DE =
IMPRESION: : ,c:
FECHADORES rectangular. 3
30 AUTOMATICOS-SIMPLE- ENTINTADO DEL
SOLO FECHA TIMBRE: e
automatico ” &
MATERIAL: pasta, -
metal, caucho
USO: oficina
Estructura metélica
fuerte y resistente,
clip para ubicacion
de las hojas a
grapar, guia
ENGRAPADORA indicadora para
31 METALICA INDUSTRIAL- determinar el tipo
200 HOJAS de gancho, mango (Ca
con agarre de R
caucho, base de /
caucho
antideslizante.
Grapa 200 hojas.
GRAPAS PARA Fabricada en eg:e(;o
32 ENGRAPADORA con . acavaco -
INDUSTRIAL superficial para una @
mayor proteccion
Material acero
TIJERAS ACERO N
33 INOXIDABLE- 15 CMTS - | Ioxidable -de z
PARA OFICINA mango plastico de
mayor durabilidad.
NOTA: Para efectos del lote 2 para San Andrés Isla, debe tener en cuenta que
para la venta de bienes y prestacion de servicios con destino al Archipiélago de
San Andrés Providencia y Santa Catalina, aplica la exclusion del régimen del
impuesto a las ventas, segun lo contemplado por la Ley 47 de 1993y el Articulo
423 del Estatuto Tributario.
El Consejo Superior de la Judicatura, mediante Acuerdo No 10560 del 11 de
agosto de 2016, adopta “...las Politicas para el Sistema de Gestion de
4.4 Seguridad y Salud en el Trabajo de la Rama Judicial, y se deroga el Acuerdo
T No. 2333 de 2004™
CONDICIO
GEHEEAL “ARTICULO PRIMERO. - Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo. La Alta
ES Direccion de la Rama Judicial, se compromete a desarrollar e implementar los
mecanismos necesarios para el adecuado funcionamiento del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), con el fin de proteger la
seguridad y la salud de los funcionarios y empleados de la Rama Judicial en
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sus sitios de trabajo, de los contratistas, subcontratistas y visitantes, asi como
la identificacion, prevencion, intervencién y mitigacién de los riesgos laborales
relacionados con lesiones y enfermedades. Para el efecto, se establecen los
siguientes compromisos:

(..

6. Cumplir la normatividad nacional vigente aplicable en materia de riesgos
laborales.”

4.6.
AUTORIZA
CIONES,
PERMISOS
Y
LICENCIAS
REQUERID
OS PARA
LA
EJECUCIO
N DEL
OBJETO
CONTRAC
TUAL

No aplica.

4.7.
DOCUMEN
TOS
TECNICOS
PARA EL
DESARRO
LLO DEL
PROYECT
O

No aplica

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA

JUDICATURA

5.1.
OBLIGACI
ONES DEL
CONTRATI

STA
GENERAL

ES

El contratista seleccionado se obligara con la Nacién - Consejo Superior de la
Judicatura a cumplir con las siguientes obligaciones:

i. Los elementos solicitados deberan cumplir con las especificaciones
técnicas descritas en el presente estudio y la invitacién Puablica, los
elementos deberan ser nuevos y de excelente calidad, garantizando el
buen apoyo logistico y la entrega periddica de cada uno de los
elementos solicitados en los sitios establecidos.

i. En el evento que los elementos llegasen a presentar defectos, el
proponente se compromete a efectuar el cambio de los elementos a los
gue haya lugar, en un periodo no superior a un (01) dia habil.

ii. Los elementos deberan ser entregados en el sitio indicado por el
supervisor designado y en el tiempo estipulado para tal fin.

iv.  Suministrar al supervisor designado por la Direccion Seccional, la
informacion que le sea solicitada para verificar el correcto y oportuno
cumplimiento de las obligaciones que contrae.

v.  Suministrar la informacion necesaria al supervisor del contrato para
elaborar el proyecto de acta de liquidacién del mismo, dentro de los

Carrera 5 No 36-127 Edificio Cuartel del Fijo.
Teléfono: 6602124. www.ramajudicial.gov.co.
Cartagena — Bolivar. Colombia



http://www.ramajudicial.gov.co/

Hoja No. 19 Documento de Estudios Previos. Minima Cuantia 29-2022 ““Suministro de Utiles de escritorio
y de oficina, para los despachos judiciales y sedes administrativas ”

Vi.

Vii.

viii.

XI.

cuatro (4) meses siguientes a la terminacién del contrato, segun lo
dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

El contratista debera velar por la conservacion y disposicion final de los
elementos, manejando adecuadamente y brindandole la correcta
manipulacion, archivo y traslado a los mismos con el fin de evitar dafios
en los elementos garantizando la entrega en éptimas condiciones a su
destino final.

Presentar a la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cartagena una vez finalizado el contrato, constancia del cumplimiento
de los aportes al Sistema General de Seguridad Social y Parafiscales,
expedida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacién con la ejecucion
del presente contrato.

Designar y mantener a costa del contratista durante todo el periodo de
ejecucion del contrato, el personal idéneo que se requiera para la
correcta y normal ejecucion del contrato, es decir debera contar con el
personal que atienda los requerimientos de la entidad durante el plazo
de ejecucion del mismo y la duracion de la garantia solicitada.

Mantener los precios ofertados durante toda la ejecucion.
Todas aquellas obligaciones inherentes a la negociacion y necesarias
para la correcta ejecucion del objeto de esta.

5.2.
OBLIGACI
ONES DEL
CONSEJO
SUPERIOR

DE LA
JUDICATU

RA-

DIRECCIO
N
SECCIONA

L DE

ADMINIST
RACION
JUDICIAL

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Cartagena, ademas de las
obligaciones consagradas en otras clausulas, tendra las siguientes:

1.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato y realizar los descuentos de
impuestos y contribuciones a que haya lugar de conformidad con la
normatividad legal vigente de conformidad con lo estipulado en el mismo.

Supervisar la correcta ejecucién del contrato.

Impartir a través del supervisor, las instrucciones necesarias para la
correcta ejecucion del contrato.

Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el
CONTRATISTA, para el cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, del
cumplimiento de las obligaciones del contratista con el personal que
contrate o tenga de planta durante la ejecucion del contrato frente a los
aportes al sistema de seguridad social integral, y parafiscales.

Requerir al proponente con copia al respectivo garante, cuando advierta
incumplimientos y estructurar los soportes del caso con las
cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la entidad el
trAmite que corresponda, en observancia a la reglamentacion que esté
vigente en materia de imposicion de multas, sanciones y declaratorias de
incumplimiento.

Todas las demés que surjan de la naturaleza del contrato.
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6. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

Teniendo en cuenta la cuantia del contrato a celebrar, la cual no supera el 10%
de la menor cuantia establecida por la entidad, la modalidad por la cual se
adelanta el proceso es de MINIMA CUANTIA, segun disposiciones generales
contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario
1082 de 2015.

Dicha modalidad de contratacion se consolida con lo dispuesto en articulo 30
de la Ley 2069 de 2020, en especial en su paragrafo 2, que establece el
procedimiento de minima cuantia cuando la contratacion no supera el 10 por
ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto?. Por
tal motivo, si bien en el paragrafo 3 articulo 94 de la Ley 1474 de 2011,
reformado por el articulo 42 de la Ley 1955 de 20193, obligaba a las entidades
publicas a realizar la adquisicion a través de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, siempre y cuando existiese Acuerdo Marco de Precios que
permitiera la ejecucion contractual, con la vigencia de la Ley 2069 de 2020,
cambia dicha regla y se establece de forma exclusiva el procedimiento de
minima cuantia, cuando la contratacién no supera el 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad, lo cual es conforme a lo sefialado en el articulo 2 de la

6.1. Ley 153 de 1987, que reza:
MODALIDA )
D DE ‘ARTICULO 2. La ley posterior prevalece sobre la ley anterior. En caso de
SELECCIO gue una ley posterior sea contraria a otra anterior, y ambas preexistentes
N al hecho que se juzga, se aplicara la ley posterior.”

La Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, a través de escrito de
radicado RS20220301002190 del 1 de marzo de 2022, emiti6 un concepto
respecto a la aplicacion de Acuerdos Marco de Precios y la modalidad de
seleccion de minima cuantia, permitiendo inferir la aplicacion exclusiva del
procedimiento de minima cuantia cuando el presupuesto del proceso no supera
el 10 por ciento de la menor cuantia:

“En efecto, es claro que: i) cada procedimiento de modalidad de seleccion
de contratista, - licitacion publica, seleccién abreviada, concurso de mérito,
contratacion directa y contratacién de minima cuantia- son autbnomos e
independientes, iii) la norma precisamente ha expuesto que la Minima
Cuantia aplicard SIN DISTINGO DEL OBJETO y que iii) no existe
concurrencia entre la seleccién abreviada por Acuerdo Marco de Precios y
la Minima Cuantia.

Con fundamento en lo expuesto, se debe mirar es el presupuesto de la
entidad para adquirir el bien o servicio a requerir el procedimiento que se

2 Ley 2069 de 2020. Articulo 30. MIPYMES Y MINIMA CUANTIA. Modifiquese el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el cual
quedard asi:

5) Contratacién minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de
su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

(-

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente con las reglas en él contempladas y en su
reglamentacion. En particular no se aplicara lo previsto en la Ley 816 de 2003.

% La norma en mencién, Paragrafo 3 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 reza: PARAGRAFO 30. <Parégrafo adicionado por el articulo 42 de la
Ley 1955 de 2019. El nuevo texto es el siguiente:> En aquellos eventos en que las entidades estatales deban contratar bienes o servicios de
caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren en un acuerdo marco de precios y cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de la menor
cuantia, las entidades deberan realizar la adquisicién a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que el bien o servicio esté
disponible por ese medio.

Las entidades que no se encuentren obligadas a hacer uso del acuerdo marco de precios igualmente podran utilizar esta figura antes que la
seleccion por minima cuantia.
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debe adelantar es segun la modalidad de contratacion que la entidad
considere que en cada caso particular aplique.

En efecto, para el caso de la contratacion cuyo presupuesto no excede el
10% de la menor cuantia de un producto o servicio, sera el establecido en
el articulo 34 de la ley 2069 de 2020, esto es, a través del procedimiento
de minima cuantia, sin tener en cuenta la prevision que en su momento
estableci6 el Paragrafo 3, el cual fue adicionado al Art. 2 NUm., 5 de la ley
1150 de 2007, mediante el Art. 42 de la ley 1955 de 2019.”

Asi las cosas, y conforme a lo sefialado por la Ley 2069 de 2020, como también
en el Manual de Contratacion de la entidad, sobre la aplicabilidad de los
conceptos de la Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente, y la
interpretacion teoldgica de la Ley 2069 de 2020 sobre el emprendimiento en
Colombia para la mayor participacion de las mipymes, se adelantara el proceso
de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia.

En ese mismo sentido lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 310 de 2021, se verifica
que en la Bolsa de productos quedaria excluido dado que la cuantia no se
adecua a la modalidad de subasta inversa.

Por anteriormente expuesto, se adelantarq la modalidad de seleccion de
contratista bajo la minima cuantia para la escogencia de contratista que llevara
acabo la ejecucion del objeto a contratar.

Para la seleccion del contratista, la Entidad aplicara los principios que rigen la
actuacion contractual del Estado, en especial los de economia, transparencia 'y
responsabilidad contenidos en la normatividad, en especial los previstos en la
Ley 80 de 1993 y en la Ley 1150 de 2007, los postulados que rigen la funcién
administrativa, las normas organicas del presupuesto, las disposiciones
cambiarias, el estatuto tributario y demas normas que las complementen,
modifiquen o reglamenten. En lo que no se encuentra particularmente regulado
se aplicaran las normas del derecho contencioso administrativo, derecho
comercial, civil laboral vigentes.

En el presente proceso de contratacién pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas
de sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del
contrato a celebrarse. La duracién de esta asociacion debe ser por lo menos
por la vigencia del contrato y (1) un afio mas.

La Nacién - Consejo Superior de la Judicatura — Direcciébn Seccional de
Administracion Judicial de Cartagena, también revisara que los proponentes no
se encuentren en causales de inhabilidad, incompatibilidad sefialadas en los
articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con los articulos 1° al
4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, articulo 221° del Decreto-Ley 019 de 2012,
gue modifico el articulo 6° Ley 1150 de 2007, en especial lo dispuesto por el
inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto en el Decreto 1082 de
2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato. Para ello,
revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales.

Conforme a lo regulado en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, se podréa

6.2. presentar solicitudes en el presente proceso de seleccion limitando la
LIMITACIO | convocatoria a mipymes colombianas.
N A

MIPYMES | Para tal efecto, la entidad dara aplicacion a los numerales 3 y 4 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del Decreto
1860 de 2021, respecto a la limitacion si es del caso, en concordancia con lo
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establecido en los articulos 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021.

7. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
Se realizara el proceso de minima cuantia con los recursos disponibles y
asignados a la Seccional por el rubro de A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA,

7.1. PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
PRESUPU | RELACIONADOQOS, con el fin de satisfacer la necesidad, y para lo cual, en el

ESTO estudio de precios del mercado, se incluyeron cotizaciones realizadas a
OFICIAL proveedores reconocidos en el mercado.
ESTABLEC | El presupuesto oficial estimado para la contratacion es de SETENTA Y SEIS

IDO MILLONES CIENTO OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS TREINTA Y

NUEVE PESOS MONEDA CORRIENTE ($76.183.239) incluido impuestos y
contribuciones de ley.
La ejecucion del proyecto se encuentra financiada con recursos del
Presupuesto General de la Nacién y se respalda con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal, expedido por el Coordinador del Area Financiera,
de la Direccion Seccional de Administracion Judicial, asi:

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

72 No. exgggir::?én Rubro Recurso SITUAC. E?:ar:gt?)?a Valor CDP XFAéCO‘IBAAR
SOPORTE 2322 | 06/07/2022 ;ggffxf%%ﬁgg 10 CSF | 27-01-09-004 | $1,617,239| 1,600,127
PRESUPU e ISSS,

ESTAL Ry
28222 | 06/07/2022 E@P%KE;:L%EL,EE;@ 10 CSF | 27-01-08-004 | $ 68,604,000 68’604’003
8522 | 06/07/2022 ;@%fif%ééé@gg 10 CSF | 27-01-02-004 | $5,962,000 | $ 5,962,000
Para determinar el presupuesto oficial estimado con el fin de adelantar el
proceso de contratacidon, se procedié tomar el valor promedio de las
cotizaciones presentadas a la entidad, con base en solicitudes enviadas a

73 sociedades comerciales dedicadas al presente objeto contractual.*

VARIABLE || ote 1 Cartagena: Por un valor de ($43.148.580) CUARENTA Y TRES
S MILLONES CIENTO CUARENTA Y OCHO MIL QUINIENTOS OCHENTA
CONSIDER | pes0s MONEDA CORRIENTE.
ADAS
PARA" || ote 2 San Andrés Isla: Por un valor de ($33.017.547) TREINTA Y TRES
CAFzCEliLA MILLONES DIECISIETE MIL QUINIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS
PRESUPU MONEDA CORRIENTE.
ESTO NOTA: Para efectos del lote 2 para San Andrés Isla, debe tener en cuenta que
OFICIAL para la venta de bienes y prestacion de servicios con destino al Archipiélago de
San Andrés Providencia y Santa Catalina, aplica la exclusion del régimen del
impuesto a las ventas, segun lo contemplado por la Ley 47 de 1993y el Articulo
423 del Estatuto Tributario.

7.4. La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Cartagena — Bolivar,
FORMA DE | cancelara al contratista el valor del contrato por el valor total a contratar, de
PAGO DEL | acuerdo a la ejecucion contractual realizada, previa presentacion de los
CONTRAT | siguientes documentos:

@)

4 Viene detallado en e
presente estudio previo.

| ANALISIS DEL SECTOR item 4. ANALISIS DE LA OFERTA — ESTUDIO DE MERCADO, documento anexo al
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1. La Factura -o Cuenta de Cobro dependiendo del régimen tributario al que
pertenezca- (Régimen Comun o Régimen Simplificado) segun el caso.

2. Certificacion de cumplimiento y/o recibido a satisfaccion de la firmado por el
supervisor del contrato.

|w

Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun
corresponda de conformidad con la Ley 43 de 1990 y el articulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, que acredite estar al dia en el pago de ndémina y de las
obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales cuando
haya lugar.

4. Cargue de los documentos mencionados en los numerales 1, 2y 3 en la
Plataforma de SECORP II.

NOTA 1. La forma de pago prevista queda sujeta a la situacién de los recursos
por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, una vez se encuentre
aprobado el PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja).

NOTA 2. El contratista realizara el pago oportuno de salarios y prestaciones
sociales a los operarios que presten el servicio, los cuales deben ser dentro de
los cinco (5) primeros dias calendario de cada mes.

8. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

8.1.
ASPECTO
S
GENERAL
ES

Podran participar en esta convocatoria las personas naturales, juridicas,
nacionales o extranjeras, asi como aquellas que conforman consorcios o
uniones temporales consideradas legalmente capaces segun las disposiciones
legales colombianas vigentes y que no estén incursas en inhabilidades o
incompatibilidades para contratar sefialadas por la Constitucién y la ley.

Los proponentes deberan acreditar los requisitos habilitantes y de experiencia
gue se solicitan en la Invitacion Publica que se encuentran estipuladas en el
portal del SECOP II, en el proceso identificado como MC-29-2022. Para tal
efecto, el oferente debe tener en cuenta que al momento de diligenciar el
cuestionario la verificacion del ofrecimiento en el lote o lotes que quiera ofertar.
De igual forma, el oferente puede participar en mas de uno.

8.2.
IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por
los proponentes o por terceros para efectos del proceso de contratacion, o para
ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano.

La oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.

Los documentos con los cuales los proponentes acrediten los requisitos
habilitantes de que trata el capitulo respectivo que estén en una lengua
extranjera, deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original
otorgado en lengua extranjera.

8.3.
PROPUES
TA
ECONOMI
CA

El oferente debe diligenciar en la Plataforma de SECOP Il el valor total de su
oferta Econémica en el lote quiera participar. De igual forma el oferente puede
participar en mas de uno. Dicho valor incluye, la totalidad de los costos, gastos
necesarios para la ejecucion del contrato, el impuesto a las ventas si es del
caso, y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Adicionalmente, debe diligenciar el Anexo
No. 7 OFERTA ECONOMICA que corresponda al lote que quiera ofertar, ya sea
en el lote 1, 2 o ambos. El oferente debe tener en cuenta al momento de
diligenciar el cuestionario los lotes que quieren ofertar.

La evaluacion de la oferta econémica sera determinada por el valor total de los
elementos a ofertar, de conformidad con el “Anexo 7 Oferta Econémica” en el
lote o lotes diligenciados, el cual debe coincidir con el valor que relacione el
proveedor en SECOP II.
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La oferta sera rechazada cuando haya diferencia entre los valores ofertados,
anotados en; 1) El valor total de la oferta econdmica de la plataforma virtual
(diligenciado en el lote o lotes), y 2) la oferta econémica del Anexo No. 7 del
respectivo lote o lotes diligenciados, los cuales siempre deben coincidir.

Los valores unitarios de las propuestas no estaran sujetos a ajuste alguno,
seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en
que incurra al indicar los precios unitarios de los elementos, lo cual implica que
debera asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones, sin que se modifique el valor total de la propuesta econdmica,
salvo las correcciones aritméticas a que haya lugar. El proponente debera
prever los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive los que se
presenten por cambio de vigencia. Para todos los efectos, el valor de la oferta
se expresara en pesos colombianos y en numeros enteros (Sin decimales).

El valor ofertado por cada item en el Anexo N°7 en el lote o lotes diligenciados,
no podra superar el valor determinado por la entidad en el estudio de
mercado para cada item, so pena de incurrir en causal de rechazo.

NOTA: Para efectos del lote 2 para San Andrés Isla, debe tener en cuenta que
para la venta de bienes y prestacion de servicios con destino al Archipiélago de
San Andrés Providencia y Santa Catalina, aplica la exclusién del régimen del
impuesto a las ventas, segun lo contemplado por la Ley 47 de 1993y el Articulo
423 del Estatuto Tributario.

8.4.
DOCUMEN
TOS
ANEXOS A
LA
PROPUES
TA PARA
LA
LEGALIZA
CION DEL
CONTRAT
o)

Ademas de los documentos exigidos en el presente proceso de seleccion, el
oferente deberd aportar en su propuesta los siguientes para la legalizacion del
contrato:

1. Registro Unico de Tributario, con fecha de expedicién no superior a un (1)
mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Certificacion Bancaria.

3. Anexo de Beneficiario de Cuenta debidamente diligenciado.

9. CRITERIOS PARA SELECCION DEL CONTRATISTA

9.1.
CRITERIOS
PARA
SELECCIO
NAR LA
OFERTA
MAS
FAVORAB
LEY
EVALUACI
ON DE
REQUISIT
oS
HABILITAN
TES

Para efectos de escogencia de la oferta mas favorable para la entidad,
conforme a la modalidad de seleccién, sera la de menor precio ofertado, el cual
debe ser diligenciado en la Plataforma de SECOP Il en el lote o lotes que
quieran ofertar los oferentes. Dicho valor debe incluir la totalidad de los costos
y gastos necesarios para la ejecucion del contrato, el impuesto a las ventas si
es del caso, y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Adicionalmente, debe estar diligenciado el
Anexo de la Invitacién Publica No. 7 OFERTA ECONOMICA para el lote o lotes
que quiera ofertar.

La evaluacion de la oferta econdémica sera determinada por el valor total de los
elementos a ofertar, de conformidad con el “Anexo 7 Oferta Econdmica”, el cual
debe coincidir con el valor que relacione el oferente en SECOP |II.

Se debe tener en cuenta que la oferta serd rechazada cuando haya diferencia
entre los valores ofertados, anotados en; 1) El valor total de la oferta econémica
en la plataforma virtual SECOP Il (diligenciado en el lote o lotes), y 2) la oferta
econdmica del Anexo No. 7.

Los valores unitarios de las propuestas no estaran sujetos a ajuste alguno,
seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en
que incurra al indicar los precios unitarios de los elementos, lo cual implica que
debera asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores
u omisiones, sin que se modifique el valor total de la propuesta econémica,
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salvo las correcciones aritméticas a que haya lugar. El proponente debera
prever los posibles incrementos que se ocasionen, inclusive los que se
presenten por cambio de vigencia.

El valor ofertado por cada item en el Anexo N°7 en el lote o lotes diligenciados,
no podr& superar el valor determinado por la entidad en el estudio de
mercado para cada item, so pena de incurrir en causal de rechazo.

Posterior a ello, y de conformidad con lo establecido en el numeral 1 del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2. procedimiento para la
contratacion de minima cuantia, del Decreto 1082 de 2015, la capacidad juridica
y las condiciones de experiencia de los proponentes seran objeto de verificacion
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso
de seleccién y no otorgaran puntaje.

Los requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion se determinan
considerando las condiciones minimas con las que deben contar los
proponentes, de tal suerte que se garantice que el futuro contratista cuente con
la capacidad e idoneidad suficientes para ejecutar el objeto del contrato y el
ofrecimiento mas favorable, corresponde al proponente que ofrezca el menor
precio.

Para la verificacion de los requisitos habilitantes de los proponentes, La Nacion
— Consejo Superior de la Judicatura, asignara el criterio de CUMPLE o NO
CUMPLE.

CUMPLE / NO
CUMPLE

Cumple/No cumple

Requisito habilitante

Verificacion de los requisitos

juridicos
Verlflcauorj dg condiciones Cumple/No cumple
técnicas
Verificacion d_e reqwsno de cumple/No cumple
experiencia

A) Verificacion de los requisitos juridicos
La verificacion de los requisitos juridicos estar4 a cargo del comité de
contratacion de la entidad y se realizara mediante la verificacion de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones
gue expresen la invitacion publica y las disposiciones legales vigentes. Este
aspecto no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta. Se
evaluara con “Cumple o No Cumple”.

B) La verificacion de las condiciones técnicas estara a cargo del comité de
contratacion, y se analizara con base en la revision de cumplimiento de los
documentos de experiencia presentados, en cumplimiento de los términos
y condiciones que expresen la solicitud de oferta y las disposiciones legales
vigentes. Se evaluara con “Cumple o No Cumple”.

C) La verificacion de las condiciones experiencia estara a cargo del comité de
contratacion, y se analizara con base en la revision de cumplimiento de los
documentos de experiencia presentados, en cumplimiento de los términos |
condiciones que expresen la solicitud de oferta y las disposiciones legales
vigentes. Se evaluara con “Cumple o No Cumple”.

Si la propuesta de menor valor presentada en el lote o lotes no cumple con las
condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo menor precio, y asi
sucesivamente.

9.1.1. La Nacién - Consejo Superior de la Judicatura, Direccion Seccional de
REQUISIT | Administracion Judicial de Cartagena, también revisara que el proponente

Carrera 5 No 36-127 Edificio Cuartel del Fijo.
Teléfono: 6602124. www.ramajudicial.gov.co.
Cartagena — Bolivar. Colombia


http://www.ramajudicial.gov.co/

Hoja No. 26 Documento de Estudios Previos. Minima Cuantia 29-2022 ““Suministro de Utiles de escritorio
y de oficina, para los despachos judiciales y sedes administrativas ”

0] seleccionado no se encuentre en causales de inhabilidad, incompatibilidad
HABILITAN | sefialadas en los articulos 8°y 9° de la Ley 80 de 1993, en concordancia con
TE los articulos 1° al 4° y 90° de la Ley 1474 de 2011, articulo 221° del Decreto-
JURIDICO | Ley 019 de 2012, que modificé el articulo 6° Ley 1150 de 2007, en especial lo
(CAPACID | dispuesto por el inciso 5 de su numeral 6.3, concordante con lo dispuesto en el
AD Decreto 1082 de 2015; o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
JURIDICA) | contrato. Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de
antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales.

El proponente debe incluir en su oferta los siguientes documentos, con la

finalidad de acreditar los requisitos habilitantes.

La capacidad juridica encuentra sustento legal en el articulo 1502 del Codigo

Civil, articulo 2.2.1.1.1.5.3 numeral 2 del Decreto 1082 de 2015 y el articulo 6

Ley 80 de 1993.

La persona natural que presente la propuesta debe acreditar y aportar los

siguientes documentos:

1. Ser mayor de edad, lo cual se acredita con la fotocopia de la cédula de
ciudadania.

2. Estarinscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita
realizar el objeto del futuro contrato; o estar inscrito como comerciante
indicando que tiene registrado como minimo (1) un establecimiento de
comercio que desarrolle actividades comerciales que permita realizar el

9.1.1.2. futuro objeto contractual.
REQUISIT Para acreditar la inscripcién del registro mercantil de la persona natural,
os debera aportar el certificado de matricula mercantil emitido por la Camara
PERSONA de Comercio respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de
NATURAL registro anterior al cierre del proceso y expedicion del certificado no superior
a un (1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso, esto sucede
Unicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el
comercio de conformidad con lo establecido en el Codigo de Comercio y las
normas que lo modifiquen o sustituyan.
Para acreditar el registro de establecimiento de comercio que desarrolle
actividades comerciales que permita realizar el futuro objeto contractual,
debera aportar lo exigido en el inciso anterior, junto con el certificado de
matricula mercantil del establecimiento de comercio, con fecha de registro
anterior al cierre del proceso no superior a un (1) mes de antelacion.
Se debe acreditar y aportar los siguientes documentos:
9.1.1.3. 1. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del
REQUISIT apoderado.
oS
PERSONA | 2. Lapersona juridica debe tener una duracién no inferior al plazo de ejecucion
JURIDICA del contrato y un (1) afio mas. (Articulo 6 Ley 80 de 1993).

0) 3. El objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con
PERSONA el proceso de seleccion, salvo que se trate de una sociedad por acciones
JURIDICA simplificada en donde se haya sefialado que puede realizar cualquier
EXTRANJE actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5 de

RA CON la Ley 1258 de 2008; lo anterior se acredita con la presentacion del
SUCURSA certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
LO Comercio, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacion
DOMICILIO a la fecha de cierre del proceso de seleccion.
EN EL
PAIS 4. Si el proponente es persona juridica que legalmente no esta obligada a

registrarse en la Camara de Comercio, debe allegar el documento legal
idoneo que acredite su existencia y representacibn o reconocimiento de

Carrera 5 No 36-127 Edificio Cuartel del Fijo.
Teléfono: 6602124. www.ramajudicial.gov.co.
Cartagena — Bolivar. Colombia



http://www.ramajudicial.gov.co/

Hoja No. 27 Documento de Estudios Previos. Minima Cuantia 29-2022 ““Suministro de Utiles de escritorio
y de oficina, para los despachos judiciales y sedes administrativas ”

persona Juridica, con fecha de expedicion dentro del mes anterior al cierre
del proceso de seleccion.

Acta de autorizacién o documento correspondiente del érgano directivo que
lo faculta, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades
del representante legal, con las respectivas autorizaciones para desarrollar
el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades
relacionadas directa o indirectamente.

PODER (EN CASO DE PRESENTAR PROPUESTA MEDIANTE

APODERADO). El cual debe estar debidamente otorgado de acuerdo con

la legislacién vigente.

9.1.1.4.
PERSONA
S
NATURAL
ESO
JURIDICAS Deben acreditar un apoderado domiciliado en Colombia debidamente
EXTRANJE facultado para presentar la propuesta y representarla judicial y
RAS SIN extrajudicialmente.
DOMICILIO
O
SUCURSA
L EN EL
PAIS
Quien firme la carta de presentacion de la propuesta debe acreditar que es
el representante legal o apoderado del PROPONENTE, y en el documento
deben estar especificadas las facultades que le fueron otorgadas.
Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deben acreditar que
cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en
Colombia y ampliamente facultado para representarlas judicial y
extrajudicialmente. Deben mantener dicho apoderado, como minimo, por
el término de vigencia del contrato resultado del Proceso de Seleccién y
un (1) afio mas. No tienen la obligacién de acreditar apoderado si, de
conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacion de
9.1.1.5. constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecucién del contrato.
REGLAS
COMUNES Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratacion
A LA requieren nota de presentaciéon personal, de acuerdo con la Circular
ACREDITA Externa No. 17 del 11 de febrero del 2015 de Colombia Compra Eficiente.
CION DE
DOCUMEN Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y
TOS DE representacion legal con el documento idéneo expedido por la autoridad
PERSONA competente en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro del
S mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual conste
JURIDICAS su existencia, fecha de constitucién, objeto, duracion, nombre
EXTRANJE representante legal o nombre de la persona que tenga la capacidad de
RAS comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente

gue el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en
nombre de la misma, o aportando la autorizacibn o documento
correspondiente del 6rgano directo que lo faculta.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en
el certificado que acredita la existencia y representacion, o si este tipo de
certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos
en el pais de origen de la persona juridica, debe manifestarlo mediante
declaracion que segun la legislacion del pais de origen, las certificaciones
o informacién no pueden aportarse en los términos exigidos en la Invitacién
Publica, tal como lo dispone el articulo 177 del Codigo General del Proceso
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y la informacion tiene que presentarse en documento independiente
expedido por una autoridad competente de tal pais o en su defecto, en
documento expedido por el maximo érgano directivo de la persona juridica.

6. La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia debe acreditar su
existencia mediante la presentacion de la copia de su pasaporte o del
documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia.

En el caso de los consorcios y uniones temporales, se debe aportar:

1. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la cAmara de
comercio del domicilio de cada uno de los integrantes del consorcio 0 union
temporal, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de antelacién a la
fecha de cierre del proceso de seleccion. El objeto social de cada uno de los
integrantes de la Union Temporal o Consorcio debe estar relacionado con el
servicio o bien a contratar en el respectivo proceso de seleccion de tal manera
gue se complementen, salvo en personas juridicas que sean sociedades por
acciones simplificada, en donde se haya sefialado que pueda realizar cualquier
actividad comercial y civil licita, conforme al numeral 5 del articulo 5 de la Ley
1258 de 2008.

2. Documento de conformacién del consorcio o unién temporal, en el cual debe

9.1.1.6. constar la participacion de cada uno de los integrantes del Proponente, la

CONSORCI | representacion legal o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en

O O UNION | nombre del Proponente y las obligaciones a cargo de cada una de las partes en

TEMPORA | las uniones temporales. La duracién del consorcio o union temporal debe
L abarcar, el plazo de ejecucion del contrato, su liquidacion y un (1) afio mas.

3. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del
apoderado.

4. Acta de autorizacion o documento correspondiente del 6rgano directivo que
lo faculta, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del
representante legal, con las respectivas autorizaciones para desarrollar el
presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas
directa o indirectamente.

5. PODER (EN CASO DE PRESENTAR PROPUESTA MEDIANTE
APODERADO). El cual debe estar debidamente otorgado de acuerdo con la
legislacion vigente.

Cuando se trate de personas que participen bajo la modalidad de Promesa de
Sociedad Futura deben presentar a la entidad uno de los originales de una
promesa escrita de contrato de sociedad con el lleno de los requisitos
establecidos por el articulo 119 del Cédigo de Comercio, en la cual debe
consignarse, entre otros, lo siguiente:

a) La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el registro mercantil,

9.1.1.7. con arreglo a la ley colombiana, una sociedad colombiana a mas tardar
PROMESA dentro de los cinco (5) dias habiles posteriores a la fecha de notificacion del
DE acto de adjudicacion.
SOCIEDAD

FUTURA b) Que se trata de una sociedad constituida con el Unico objeto de celebrar,
ejecutar y liquidar el contrato objeto del presente proceso de seleccion.

c) Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los firmantes de la
promesay de los socios 0 accionistas, una vez se constituya, se rige por las
disposiciones previstas para los consorcios, tal como lo dispone el paragrafo
3 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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d) Las estipulaciones minimas legales del contrato de sociedad que se
promete constituir. e. La manifestacion expresa de cada uno de los
promitentes que responde solidariamente con los demas promitentes y con
la sociedad:

0] Por los perjuicios sufridos por la Entidad derivados del
incumplimiento de la obligacion de suscribir el contrato de sociedad
prometido en los mismos términos consignados en el contrato de
promesa presentado.

(ii) Por las obligaciones que se deriven de la(s) Propuesta(s) y del
Contrato.

e) La inclusién de una clausula en el contrato de sociedad, segun la cual
aguellos socios que:

(1) Hayan aportado su capacidad financiera para acreditar el
cumplimiento de los requisitos financieros o;

(i) Hayan aportado su experiencia para acreditar el cumplimiento de los
requisitos técnicos y de experiencia.

NOTA: No pueden ceder su participacion societaria en la sociedad
prometida sino Unicamente mediante autorizacion previa y expresa
de la Entidad en los términos del Contrato.

f) Una duracion de la sociedad que comprenda el plazo de ejecucion del
contrato, el término previsto para su liquidacién y un (1) afios mas contados
a partir de su constitucion.

g) Que el Unico condicionamiento que existe para la constitucion de la
sociedad prometida es la adjudicacion.

h) La participacién que cada uno de los promitentes debe tener en el capital
suscrito de la sociedad prometida y el monto del mismo.

i) Los integrantes asociados bajo la modalidad de Promesa de Sociedad
Futura deben suscribir la escritura publica o documento de constitucién de
la sociedad prometida que se requiera conforme a las normas comerciales
vigentes y tenerlo debidamente inscrito ante el registro mercantil, en los
mismos términos y condiciones pactados en la promesa, a mas tardar
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la notificacion del acto de
adjudicacion. Vencido este plazo sin que se haya otorgado y registrado el
documento de constitucidn, se considera que no existe interés para suscribir
el Contrato objeto del proceso y se hace efectiva la Garantia de Seriedad
de la Oferta.

1. Carta de presentacion y manifestacion del oferente sobre
inhabilidades e incompatibilidades (Anexo 1, 2 0 3 segun sea el caso).

2. Antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales: La Nacion — Consejo
Superior de la Judicatura, consultara en las paginas Web de la Contraloria

9.1.18. General de la Republica, la Procuraduria General de la Nacién, la Policia
REQUISIT Nacional, los antecedentes fiscales, disciplinarios y el certificado de
0S antecedentes judiciales de la persona que presente la propuesta o del
JCU(?I\I/IEL)JII(\:IICE)SS Representante Legal de la Persona Juridica que la presente y de los NIT de

las empresas oferentes.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales, se realizaran las mismas
verificaciones, para cada uno de sus integrantes.
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De conformidad con la funcion de advertencia de la Contraloria General de
la Republica No. 2014EE0081179 del 30 de abril de 2014, no es posible
contratar con quienes tengan la calidad de responsables fiscales.

Respecto a la certificacion expedida por la Contraloria General de la
Republica, en la que conste que no figura en el boletin de responsables
fiscales, de conformidad con la Ley 610 del 2000, en caso de no tener el
documento a la fecha de cierre del presente proceso de licitacion, se
anexard fotocopia de la solicitud ante el ente fiscal. Si el proponente es un
consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta
certificacion.

No obstante, la entidad por tratarse de un requisito necesario para la futura
contratacion podra consultar y verificar ante la Contraloria General de la
Republica la no existencia de responsabilidades fiscales.

3. Pagos de Seguridad Social: De conformidad con lo establecido por el

articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacién de la
propuesta, el proponente debe acreditar que se encuentra afiliado y al dia
en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales,
cuando haya lugar.
Si es persona juridica tal acreditacion se hara con certificacién en la que se
haga constar que se encuentra al dia con el pago de los referidos aportes,
correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la
oferta; dicha certificacibn debe ser expedida por Revisor Fiscal, quien
debera aportar tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios de la junta central de contadores o por el representante legal,
en el evento en que no esté obligado a tener revisor fiscal.

Si es persona natural debera aportar la Gltima planilla de pago de los citados
aportes.

Las personas naturales que a su vez tengan personal a su cargo, debera
adjuntar declaracion juramentada en la que conste que se encuentra al dia
con el pago de los referidos aportes. (Ley 789 de 2002).

Las personas juridicas o naturales que no tengan obligaciones con el
sistema de seguridad social integral deberan notificarlo mediante
certificacion juramentada suscrita por el representante legal y/o contador y/o
revisor fiscal.

Si el proponente es un consorcio o unién temporal, cada uno de sus
integrantes debera cumplir con lo establecido, segun su naturaleza.

4. Multas del Registro Nacional de Medidas Correctivas —RNMC: En
cumplimiento del articulo183, Numeral 4 de la Ley 1801 de 2016, la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena verificara en el
REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC), que el
oferente y cada uno de sus integrantes (cuando el mismo sea un consorcio
0 unién temporal), no se encuentre(n) reportado(s) en dicho Registro como
deudores de multas e intereses. Si esta(n) reportado(s) por multas
impuestas hace mas de seis (6) meses, y no acredita(n) el pago de la multa
y sus intereses con la presentacion de su oferta o dentro del término
otorgado para subsanar este requisito, la Oferta sera rechazada. Si quien
registra multas es el representante legal del oferente, se solicitard que se
subsane la presentacion de la oferta, mediante ratificacion de representante
suplente o mediante ratificacion de apoderado designado por el érgano de
administracion competente de la sociedad.
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En todo caso, si el contrato le es adjudicado al oferente que se encuentre
en esta situacién, dicho contrato solo podra ser firmado virtualmente a través
de SECOP II por representante legal o apoderado que no se encuentre
reportado en este registro.

5. Compromiso Anticorrupcion. El proponente debe adjuntar a la propuesta
el anexo correspondiente debidamente diligenciado.

9.1.2.
REQUISIT
o
HABILITAN
TE
TECNICO

1) El oferente debe cumplir con las especificaciones técnicas requeridas, para
lo cual la persona natural o el representante legal en caso de ser persona
juridica, diligenciard y firmara el Anexo Técnico. Se deber tener en cuenta que
el referido documento técnico hace parte integral de la oferta que se presente,
por lo tanto, es esencial su presentacion junto con la oferta.

9.1.3.
EXPERIEN
CIA

Se acreditara con hasta dos (2) contratos ejecutados y terminados o liquidados
con entidades del Estado o particulares cuyo objeto sea igual o similar al del
presente proceso de seleccion. El contrato o la sumatoria de los contratos
presentados debera ser igual o superior al presupuesto oficial estimado.

Para la acreditacion el oferente debera anexar lo siguiente:

1. Copia del acta(s) de recibo final o acta(s) de liquidacién o certificacion(es) de
contrato cumplido.

Teniendo en cuenta los riesgos del proceso de contratacion, las caracteristicas
del sector y el objeto del contrato, se considera necesario requerir la
acreditacion de la experiencia del oferente en las actividades objeto del proceso
de seleccion de contratista.

Las condiciones exigidas, el nimero de contratos, el alcance de estos y la
condicion de estar terminados, son proporcionales al contrato que se pretende
suscribir y adecuadas para garantizar la idoneidad del oferente para atender el
objeto del contrato. No se aceptan contratos en ejecucién, por cuanto es
importante conocer las condiciones en que efectivamente se cumplieron los
contratos y se prestd el servicio. En consecuencia, se tiene que estas
estipulaciones no limitan la libre concurrencia y garantizan la idoneidad
requerida por la Entidad.

Si la propuesta es presentada en consorcio 0 unién temporal u otra forma
asociativa, la experiencia requerida, podra ser acreditada por cualquiera de los
integrantes.

9.13.1
EXPERIEN
CIA PARA
MIPYMES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de
2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, se dispone que
para efectos de acreditar la experiencia para una Mipyme la siguiente
disposicion, previo cumplimiento de lo exigido en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021:

Se acreditard hasta con cuatro (4) contratos ejecutados y terminados o
liquidados con entidades del Estado o particulares cuyo objeto sea igual o
similar al del presente proceso de seleccion. El contrato o la sumatoria de los
contratos presentados debera ser igual o superior al sesenta por ciento (60%)
del presupuesto oficial estimado.

Para la acreditacion el oferente debera anexar lo siguiente:

1. Copia del acta(s) de recibo final 0 acta(s) de liquidacién o certificacion(es) de
contrato cumplido.

Teniendo en cuenta los riesgos del proceso de contratacion, las caracteristicas
del sector y el objeto del contrato, se considera necesario requerir la
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acreditacion de la experiencia del oferente en las actividades objeto del proceso
de seleccion de contratista.

Las condiciones exigidas, el nimero de contratos, el alcance de estos y la
condicién de estar terminados, son proporcionales al contrato que se pretende
suscribir y adecuadas para garantizar la idoneidad del oferente para atender el
objeto del contrato. No se aceptan contratos en ejecucion, por cuanto es
importante conocer las condiciones en que efectivamente se cumplieron los
contratos y se prestd el servicio. En consecuencia, se tiene que estas
estipulaciones no limitan la libre concurrencia y garantizan la idoneidad
requerida por la Entidad.

Si la propuesta es presentada en consorcio 0 unién temporal u otra forma
asociativa, la experiencia requerida, podra ser acreditada por cualquiera de los
integrantes.

Conforme a lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 del 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 en el articulo 2, la

9.2. entidad establece un término preclusivo para subsanaciones o aclaraciones de
TERMINO | los documentos habilitantes en el presente proceso de seleccion, acorde con la
PARA siguiente regla:
SUBSANA
RO o Para efectos de subsanacién o aclaracion de requisitos habilitantes, se
ACLARAR otorgaré al oferente sefialado por la entidad, (1) un dia habil, contado a
REQUISIST partir del dia siguiente del envié del mensaje de datos en la Plataforma
oS de SECOP I, para que presente la documentacion requerida.
HABILITAN
TES Nota: Entiéndase como dia habil de lunes a viernes, exceptuando dias
feriados en horarios de (8:00 A.M.) OCHO DE LA MANANA a (5:00 P.M.)
CINCO DE LA TARDE.
10. PROPUESTAS CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO.
De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, el
proponente que, a juicio de la DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA, presente una propuesta con
valor artificialmente bajo, sera requerido para que explique las razones que
sustenten el valor propuesto. Para tal efecto, se dara aplicacion a los
establecidos en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en
10. Procesos de Contratacion, expedida por Colombia Compra Eficiente. En cuanto
CRITERIO | al término para presentar dichas explicaciones, la entidad fija el mismo plazo
PARA otorgado para la subsanacion y aclaracion de requisitos habilitantes,
RESOLVE | contemplada en el item 9.2. del presente estudio previo.
R

La DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
CARTAGENA, procedera a darle continuidad a la propuesta en el proceso de
seleccion, siempre que el valor de esta responda a circunstancias objetivas del
proponente, no ponga en riesgo el proceso, ni el cumplimiento de las
obligaciones contractuales en caso de que se adjudique el contrato a dicho
proponente.

11. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS Y FORMA DE

MITIGARLOS

111
ANALISIS
DE
RIESGOS
Y FORMA
DE
MITIGARL
(ON)

La entidad, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de
2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1.,2211163.y2.2.112.1.1.,y el numeral
2 del articulo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015, y con base en la
metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia
Compra Eficiente, procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la
contratacion.

En ese sentido, a continuacion, se presenta la Matriz de Riesgos, la cual
contiene el analisis, identificacién, evaluacién y tratamiento de los riesgos
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especificos objeto del presente proceso, los cuales corresponden a la etapa de
planeacion de la contratacion:

Tabla 1 — Probabilidad del Riesgo

Categoria Valoracion

Raro (puede ocurrir 1
excepcionalmente)
Improbable (puede ocurrir 2
9 ocasionalmente)
©
iz Posible (puede ocurrir en 3
§ cualquier momento futuro)
a Probable (probablemente 4
va a ocurrir)
Casi cierto (ocurre en la 5
mayoria de circunstancias)

Tabla 2 — Impacto del Riesgo

Dificukta la efecucion Obstuye b
5 L Perturba la giecucion
.| o contrato de manera Aectala gjecucion ejecucidn del contrato
Obstruye b elecucion del contrato de manera
el contrato de manera %%, ’*“‘,“’“““m ddﬁm,o e p;"s;' :, WE E‘e grave imposbitando b
i3 pueds lograr el objeto las partes, la consacucion del w\lfaczlmm
coniractuel, Objeto contractudl.

Los sobrecostos Los sobrecostos Gx:;ﬁém gl Impacto sobre

Calificacion o represéntan més del | no representan més del Ritged dvdbrddoont®o |y oy o ontato en
Monetaria wnopor ciento(1%) | cinco por ciento (5%) c?;%) y o qmc;:o l‘ ;?'::mw més del treinta por
el vaor el contrato, | el valor ol contrato. Gento (15%, certo GOX). clento (30%.

Categora | Valoracion

Tabla 3 — Valoracién del Riesgo

Difuita b gecucin Obstpels Perturba la eecucion
cont Afecta la eiecucién ejecucién del contra 4
Obstruye b lecucion deconkaodomanez | I b

o bt del contrato de manera
0l contalo de menera .a‘jcas:a el bensfico para peoanaspemte | oo in del orsto

intrasoendente. boarelotieto s partes, la consecucidn del conrachud,

contractual ‘objeto contractual
Genera un impacto Incrementa

loshoontos | Lovsbmotos | sl | dodomo | 0SS

o "f’sw an més cel d entre el quince s del
woprcano(1%) | cneoporoenioB¥) | %)y e e par i

(15%)y el trenta por

el velor del confrato. | dl valor del contrato, cento (15%, cirko (0%). ento (30%)

Tabla 4 — Matriz de Riesgos

La tabla con la Matriz de Riesgos se anexa al presente documento de Estudios
Previos, haciendo parte integral del mismo.

12. GARANTIAS, MULTAS, CLAUSULA PENAL, CLAUSULA DE INDEMNIDAD Y
CESION DEL CONTRATO

Una vez comunicada la carta de aceptacion en el Sistema Electrénico de la

G Aéi;hﬂ A Contratacion Publica — SECOP |Il, y posterior a la expedicién del Registro
S Presupuestal, el contratista para la ejecucion del objeto contractual, debera

constituir garantia Unica que avalard el cumplimiento de las obligaciones
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surgidas del presente contrato, para lo cual constituira una péliza expedida por
una compaiiia de seguros legalmente autorizada para funcionar en Colombia o
en garantias a favor de La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura Nit.
800.165.831-4, que cubre los siguientes amparos:

Pos
Garantia Azl Solice contract Aplica PoIEEI Plazo
actual ual aje
ual
El plazo
de
ejecucion
Cumplimi del
en?o No aplica Sl No aplica Sl 20% contrato
y seis
(06)
meses
maés.
El plazo
Calidad y e'e(?uecién
correcto ! del
fun}uona No aplica Sl Aplica Sl 20% contrato
miento -
y seis
de los (06)
bienes
meses
mas.

12.2.
MULTAS

Si durante la ejecucion del contrato se produce un cumplimiento tardio o
defectuoso de cualquiera de las obligaciones asumidas por el contratista, la
Direccién Seccional Cartagena podra conminar su cabal cumplimiento a través
de la imposicion de multas diarias y sucesivas, del cero punto uno por ciento
(0.1%) del valor del contrato, por cada dia transcurrido desde la fecha en que se
debi6 ejecutar la presentacion contractual debida, hasta que se verifique su
cumplimiento. El valor acumulado de las multas impuestas al contratista no
podra superar el veinte por ciento (20%) del valor del contrato. El pago o
compensacion del valor de las sanciones impuestas no exoneraran al contratista
de la obligaciéon de cumplir con el objeto contratado. La imposicién de multas
como mecanismo coercitivo sancionatorio no impedird la reclamacion de
perjuicios por parte de la entidad contratante. El contratista autoriza que el
Consejo Superior de la Judicatura descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar.

12.3.
CLAUSUL
A PENAL
PECUNIA
RIA

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las
obligaciones contraidas con ocasion del presente contrato, el CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA- DIRECCION SECCIONAL DE
ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA exigira, directamente al
CONTRATISTA, a titulo de Clausula Penal, una suma equivalente al Diez por
ciento (10%) del valor total del contrato, que se considerara como pago parcial
de los perjuicios que el CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA-
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE CARTAGENA
reciba en dichos casos. Esta suma podra ser tomada de la garantia Unica o
descontada de las cuentas que por cualquier concepto el CONSEJO SUPERIOR
le adeude al CONTRATISTA,; si esto no fuere posible se cobrar& por jurisdiccion
coactiva. El cobro de la clausula penal pecuniaria no impedira que el Consejo
Superior de la Judicatura reclame judicialmente la totalidad del valor de los
perjuicios causados en lo que exceda del valor de la clausula penal pecuniaria.
El contratista autoriza que el Consejo Superior de la Judicatura descuente de las
sumas que le adeude, los valores correspondientes a la clausula penal.

12.4.
CLAUSULA
DE
INDEMNID
AD

Sera obligacion del CONTRATISTA mantener indemne a la Direccién Seccional
de Administracion Judicial de Cartagena, de cualquier dafio o0 perjuicio
originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o de
las de sus subcontratistas o dependientes.

12.3.
CESION
DEL

Se prohibe la CESION DEL CONTRATO, El CONTRATISTA, no podra ceder
total ni parcialmente el presente contrato a persona alguna, natural o juridica,
nacional o extranjera, sin el consentimiento expreso o escrito del CONSEJO
SUPERIOR.
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CONTRAT
O

13. RECHAZO DE PROPUESTAS

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cartagena rechazara las
ofertas, en los siguientes casos:

a. Cuando no se presente la oferta econdémica, o no cumpla con lo dispuesto
el item 8.3. de la Estudio Previo.

b. Cuando el valor unitario de uno o varios items incluido los gravamenes e
impuestos correspondiente en la propuesta diligenciado en el Anexo 7,
EXCEDA el valor unitario determinado por cada item por la entidad en el
estudio de mercado.

c. Cuando se encuentre que el proponente o uno de los miembros del
consorcio o de la unién temporal esté incurso en alguna de las causales de
incompatibilidad o inhabilidad previstas en la Constitucion o la Ley.

e. Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no cumplan con los
requisitos minimos establecidos en la Invitacion Puablica: Objeto, término,
precio y condiciones que impidan la comparacién objetiva de las propuestas.

f.  Cuando no coincida la informacion diligenciada en los formularios con la
informacion de los documentos soporte solicitados como aclaracién por parte
de la Entidad. Se entiende que la informacion no coincide, cuando no exista
correspondencia entre la informacién obtenida, frente a la relacionada por el
proponente en los respectivos formularios o certificaciones.

g. Cuando la propuesta haya sido enviada por correo postal o electronico.

13.1. h. Cuando no allegue la informacion solicitada por la Entidad con el objeto
CAUSALE de aclarar su propuesta, o hacerlo en forma incompleta o extemporanea.

S . : -
i. Si el proponente condiciona los efectos o alcance de la propuesta. La

propuesta debe cumplir estrictamente y sujetarse a todos y cada uno de los
requisitos de la invitacion publica.

j. Cuando el proponente no cumpla los requisitos juridicos, de experiencia,
financieros o técnicos y habiéndose solicitado su subsanacion no lo hiciere.

k. Cuando el valor total de la Propuesta EXCEDA el Presupuesto Oficial
estimado por la entidad.

I. Cuando el proponente presente mas de una propuesta para este mismo
proceso, como representante de persona juridica o como persona natural o
integrante de consorcio 0 unién temporal.

m. Por no considerar las modificaciones que mediante adendas haya hecho
la DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
CARTAGENA.

n. Cuando no se cotice la totalidad de cualquiera de los items expresados
en el formulario Anexo Econdmico, o cuando se modifique.

0. Cuando no se cumpla dentro de la fecha establecida con la solicitud de
la entidad sobre aclaracion, aporte de documentos o subsanabilidad de los
mismos.

p. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de
informacion considerada como necesaria para la comparacion objetiva.
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g. Cuando la propuesta contenga datos tergiversados, tendientes a inducir
en error a la administracion.

r. Por cualquier otra causa contemplada en la ley.

s. No se diligencien en su totalidad, o se modifiquen, o se alteren, o se
supriman, los items, unidades de medidas y cantidades de la propuesta
economica contenidos en el anexo respectivo previsto para tal fin, de modo
gue la oferta no es comparable.

t. Cuando el proponente no acepte, o condicione las especificaciones
técnicas obligatorias.

u. Cuando el proponente esté incluido en el Boletin de Responsables
Fiscales, con fallo en firme y ejecutoriado, de conformidad con lo establecido
por el articulo 60 Ley 610 de 2000.

v. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo proponente,
por si o por interpuesta persona, o cuando una persona sea parte 0 miembro
de otro proponente.

w. Cuando las personas naturales o los socios 0 asociados de la persona
juridica o los miembros del consorcio o union temporal que presentan
propuesta pertenezcan a otro proponente que también haya presentado en el
presente proceso de seleccion.

X. Cuando se compruebe que dentro de los cinco (5) afios anteriores a la
presentacion de la propuesta, el oferente o uno de los conformantes de
cualquier forma de asociacién para la presentaciéon de propuesta, consorcio o
unién temporal, 0 sus representantes legales hayan infringido las normas
relativas a lavados de activos.

y. Cuando se compruebe interferencia, influencia o la obtencién de
correspondencia interna, proyectos de concepto de verificacion y/o
ponderacién o de respuesta a observaciones no enviados oficialmente a los
proponentes, bien sea de oficio o a peticion de parte.

z. Cuando el proponente, o uno de los miembros del consorcio o de la unién
temporal, haya sido calificado de “Regular’ o “Malo” por parte de los
supervisores en las ejecuciones de contratos suscritos por con la entidad.

14. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO DE SELECCION

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Cartagena —
Bolivar, podra declarar desierta el presente procedimiento de seleccion,
Gnicamente por motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva de una
oferta, como son:

1) Cuando no se presente oferta alguna.
2) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones consignadas en el pliego
14.1
CAUSALE de condiciones defInItIVO.. o
S 3) Cuando se presente motivos o causas contempladas en la ley que impidan
la escogencia del contratista.

La declaratoria de desierta de la contratacion se efectuard por medio de
resolucion motivada, en el que se sefialaran en forma expresa y detallada las
razones que han conducido a esta decision, la cual se notificard de acuerdo con
lo previsto en el articulo 76 de la Ley 1437 de 2011 y el articulo 77 de la Ley 80

de 1993.
15. INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION DEL CONTRATO
| Nombre del funcionario: | ROSSANA PEREZ VASQUEZ
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15.1. Cargo: Asistente Administrativo Grado 9
SUPERVISI _ < - .
ON Dependencia: Area Administrativa

La Supervision del contrato a celebrar sera ejercida por la Direccion Seccional
de Administracion Judicial Cartagena a través de la Profesional Universitaria
Grado 9, el sefior ROSSANA PEREZ VASQUEZ, o quien designe el Director
Seccional, de conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 7050 del 31
de diciembre de 2019 o “Manual de Contratacion para la Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial y Direcciones Ejecutivas Seccionales.” Para efectos de
la supervision de la ejecucion del contrato a llevar, se asigna al jefe de Sistemas
0 quien haga sus veces de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Cartagena, las obligaciones de este seran:

1. Exigir al contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de
obligaciones en él contenidas.

2. Verificar que los elementos estén acordes con las especificaciones
técnicas establecidas dentro del proceso y la Oferta presentada por el
contratista.

3. Autorizar, en caso necesario, el cambio del personal.
4. Verificar el cumplimiento de las obligaciones del contratista con el sistema
integral de seguridad social y aportes parafiscales cuando haya lugar,

con el personal que ejecute el contrato.

5. Realizar las actividades necesarias que conduzcan al cumplimiento de
todas las obligaciones técnicas estipuladas en el contrato.

15.1.2. 6. Publicar en la Plataforma de SECOP II, todos los documentos originales
OBLIGACI gue se generen durante la ejecucién del contrato y que conserve en virtud
ONES DEL de la supervision.

SUPERVIS
OR 7. Elaborar y presentar tanto al Area Administrativa y Area Juridica de la

Entidad, informes sobre incumplimiento total o parcial de las obligaciones
contractuales por parte del contratista, durante la ejecucion del contrato.

8. Realizar la evaluacion del contratista.

9. Solicitar concepto juridico a la Coordinacion Juridica de la Entidad,
cuando quiera que surjan dudas sobre el alcance de las modificaciones
0 ajustes que deban realizarse al contrato, a fin de establecer si los
mismos requieren un otrosi o adicion o, por el contrario, pueden ser
realizados de comun acuerdo entre el contratista y el supervisor.

10. Cumplir con las demés obligaciones establecidas en la “Guia para el
ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos
del Estado” de Colombia Compra Eficiente.

11. Cumplir con las demas obligaciones establecidas en la “Guia para el
ejercicio de las funciones de Supervision e Interventoria de los contratos
del Estado” de Colombia Compra Eficiente.

12. Garantizar, en el marco del COVID 19, que el contratista cumpla con los
protocolos de bioseguridad adoptados y definidos por la Entidad para tal
fin.

13. Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales
adquisiciones y servicios, disponible en
https://www.ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado-gestion-de-la-
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calidad-y-el-medioambiente/documentos-de-sigcma-sistema-de-gestion-
ambiental

15.2.
NECESIDA
D DE
CONTAR
CON
INTERVEN
TORIA

NO APLICA

16. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO Y LUGAR

16.1.
PLAZO DE
EJECUCIO

N

El plazo de ejecucion del contrato tendra una duracion de (1) un mes, el cual
comienza a partir de la firma del Acta de inicio del contrato, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento del contrato, registro presupuestal y
aprobacién de pdélizas.

15.2.
LUGAR DE
EJECUCIO
N DEL
CONTRAT
o)

La contratacion se adquiere de acuerdo con el objeto sefalado y se ejecutara
bajo las siguientes modalidades conforme a los lotes sefialados:

Lote 1:

En la ciudad de Cartagena de Indias D. T. y C., el proveedor a quien se le
adjudique el presente contrato debera hacer recogida y entrega de los
elementos mencionados con el cumplimiento de los tramites de Almacén de la
Entidad, establecidos en las normas sobre la materia en la siguiente direccion:
Avenida Pedro de Heredia, Barrio el espinal Calle 32 No. 18C-75, almacén de
la Direccion de Administracion Judicial.

Lote 2:

En la ciudad de San Andrés Isla, el proveedor a quien se le adjudique el
presente contrato deberd hacer recogida y entrega de los elementos
mencionados con el cumplimiento de los tramites de la Coordinacion
Administrativa de San Andrés, establecidos en las normas sobre la materia, en
la siguiente direccion: Palacio de Justicia Av. Los Libertadores 22 106 — Primer
Piso.

16.3.
LIQUIDACI
ON DEL
CONTRAT
O

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 217 del Decreto - Ley 19 de 2012 y el articulo 11 de
la Ley 1150 de 2007 y el manual de contratacién de la Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial, no sera obligatoria la liquidacién en los contratos de
ejecucion instantanea ni en los de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, no obstante, frente a contingencias acaecidas durante la
ejecucién contractual, puede hacerse necesaria la liquidaciébn de estos
contratos 0 convenios.

17. ACUERDO COMERCIAL Y ANALISIS DEL SECTOR

17.1.
SOMETIMI
ENTO A
UN
ACUERDO
COMERCIA
L

NO APLICA

17.2.
CONSTAN
CIA DEL
CUMPLIMI
ENTO DEL
DEBER DE
ANALISI

ANALISIS DEL SECTOR (ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015.

Viene como documento anexo al presente estudio previo.
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DEL
SECTOR
POR
PARTE DE
LAS
ENTIDADE
S
ESTATALE
S.

18. CRITEROS DE DESEMPATE

Para efectos de dirimir empates, se dara aplicacién al articulo 35 de la Ley
2069 de 2020y el articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 en donde
se regulan los criterios de desempate aplicables para todos los procesos de
contratacion.

En caso de presentarse empate en el presente proceso de seleccidn, la entidad
dispondra un término por medio del cual los oferentes que se encuentran en
situacion de empate deberan aportar la debida documentacién requerida en la
norma para dar aplicacion a los factores de desempate.

Si agotado el plazo para aportar los documentos de desempate por los
oferentes, y estos no fueren aportados, o la documentacién aportada no fuere
suficiente para dar aplicacion a los factores de desempate sefialados en la
norma, la Entidad procedera a aplicar el siguiente mecanismo aleatorio para
seleccionar al oferente, conforme a la potestad dada en el numeral 12 del
articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015:

18.1
REGLAS a) La Entidad ordenara a los oferentes empatados en orden alfabético
segun el nombre o razon social registrado en el certificado de
existencia y representacion aportado en la oferta. Una vez ordenados,
la Entidad asignara un namero entero a cada uno de estos de forma
ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponde el
namero 1.

b) Seguidamente, la Entidad debera tomar la parte entera (nUmeros a la
izquierda de la coma decimal) de la TRM del dia del cierre de proceso
de seleccion. La Entidad debera dividir esta parte entera entre el
namero total de oferentes en empate, para posteriormente tomar su
residuo y utilizarlo en la seleccién final.

¢) Realizados estos calculos, la Entidad seleccionara a aquel oferente que
presente coincidencia entre el numero asignado y el residuo
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad
seleccionard al oferente con el mayor nimero asignado.”

19. ADENDAS

En el evento en que se efectien cambios al pliego de condiciones o el
cronograma del proceso, éstos serdn realizados Unicamente mediante
adendas, los cuales pasaran a formar parte del mismo.

19.1 Las adendas seran publicadas en la plataforma SECOP IlI.

CRITERIOS
GENERAL
ES

De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de
2015, la Entidad puede modificar los pliegos de condiciones a través de
“Adendas” expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

La Entidad debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m. y
las 7:00 p.m., a més tardar el dia hébil anterior al vencimiento del plazo para
presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

Carrera 5 No 36-127 Edificio Cuartel del Fijo.
Teléfono: 6602124. www.ramajudicial.gov.co.
Cartagena — Bolivar. Colombia


http://www.ramajudicial.gov.co/

Hoja No. 40 Documento de Estudios Previos. Minima Cuantia 29-2022 ““Suministro de Utiles de escritorio
y de oficina, para los despachos judiciales y sedes administrativas ”

No obstante, la Entidad puede expedir adendas para modificar el “Cronograma”
una vez vencido el término para la presentacioén de las ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato.

Nota: Es importante mencionar que aquellas inquietudes que se presenten
durante el periodo de publicacion de la invitacion puablica, que no fueran
modificadas mediante adenda, se debera entender que la entidad no efectuara
cambios a la invitacion publica.

20. INDISPONIBLIDAD EN SECORP I

En caso de que la plataforma SECOP Il presente fallas Generales o
Particulares, que afecten la disponibilidad de la plataforma debe seguir las
instrucciones sefialadas en el Nuevo Protocolo de Indisponibilidad del SECOP
II, emitido por Colombia Compra Eficiente, el cual encontrara en el siguiente
enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/pr
otocolo de indisponibilidad secop ii.pdf

En dicho protocolo, Colombia Compra Eficiente sefiala lo siguiente:

“Este protocolo hace parte integral de los términos y condiciones del
SECOP Il por lo tanto es de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de
noviembre del 2018. El protocolo esta dirigido a los Usuarios del SECORP ||
en los Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales o
Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de
Contratacion en el SECOP Il. Las actuaciones que pueden ser afectados
por las Fallas son: presentaciéon o apertura de ofertas; presentacion de
manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, aprobacion
de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacion
de informes de evaluacion, habilitacién y, elaboracion o aplicaciéon de
Adendas en el SECORP I, y realizacion de una subasta, entre otros.

20.1.

El protocolo aplica cuando dichas Fallas se presentan dentro de las cuatro
CRITERIOS P P P

(4) horas calendario previas al Evento, y en el caso de la subasta, durante
la ejecucién de esta. Los términos establecidos en este documento son los
minimos para garantizar la transparencia, igualdad de oportunidades y
pluralidad de oferentes en los Procesos de contratacion de las Entidades
Compradoras, por lo cual no estan sujetas a la discrecionalidad de estas,
salvo en los casos taxativos expresos en el protocolo. Los términos no
definidos en el presente protocolo y utilizados frecuentemente deben
entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. (...)”

Por lo anterior, los proponentes deben seguir las instrucciones para
proveedores sefialadas en el protocolo de indisponibilidad del SECOP I
dependiendo la etapa del proceso en que éste se presente.

En consecuencia, la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
CARTAGENA, en caso de presentarse una falla General o Particular en el
SECOP lI, dara aplicacion y debido cumplimiento a lo establecido en el Nuevo
Protocolo de Indisponibilidad de Colombia Compra Eficiente.

En caso de indisponibilidad y de acuerdo con los pasos a seguir, sefialadas en
el protocolo de indisponibilidad SECOP IlI, el correo electrénico para
notificaciones es dirseccgena@cendoj.ramajudicial.gov.co
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21. PERSONAS ENCARGADA DE PROYECCION Y APROBACION DEL ESTUDIO PREVIO

211 MIGUEL JOSE
- ZULETA CARRASQUILLA 2
PROYECCI | asistente Administrativo Grado 5 \—'{d JL(-(Q&[-.
el

ON Area Administrativa —

JAVIER ANIBAL URIBE PUELLO

21.2. - i itari ON
i’ Profesional Universitario Grado 12 .
REVISO Y Coordinador Administrativo /
APROBO | Area Administrativa

22. VIABILIDAD DEL COMITE ESTRUCTURADOR Y EVALUADOR

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 7.2 del Capitulo Séptimo del Manual de
Contratacion adoptado por la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial mediante
Resolucion Nro. 7025 del 31 de diciembre del 2019, el Comité Estructurador y Evaluador de la
Direccién Seccional de Administracién Judicial de Cartagena-Bolivar, emite la correspondiente
viabilidad al presente estudio y documentos anexos para adelantar el respectivo proceso de
seleccién de contratista.

=

IRIS MARIA CORTECERO NUNEZ —
Coordinadora Area Juridica %

GUSTAVO E. 'J'ORRES VELEZ
Coordinador Area Financiera -

Coordinador Administrativo

JAVIER ANIBAL URIBE PUELLO .
oA /

Carrera 5 No 36-127 Edificio Cuartel del Fijo.
Teléfono: 6602124. www.ramajudicial.gov.co.
Cartagena — Bolivar. Colombia


http://www.ramajudicial.gov.co/



