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CLÁUSULA 1ª – OBJETO: El objeto a desarrollar en virtud de la presente relacion contractual es : APOYO A 
LA PROMOCIÓN DE LA FERIA EXPOASIS 2022 COMO ESTRATEGIA DE REACTIVACIÓN ECONÓMICA 
EN EL MUNICIPIO DE PUERTOS ASÍS, ZONA DE FRONTERA DEL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO 
  
 
CLÁUSULA 2ª – ESPECIFICACIONES TECNICAS:  
 

ACTIVIDAD 1 
Preproducción, producción y postproducción  de un video 
promocional EXPOASIS 2022  de 2 Minutos con 30 segundos  

Mano de Obra Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Profesional en diseño gráfico con experiencia en diseño 
de piezas publicitarias  

Días 4 

Profesional en Fotografía con experiencia de trabajo en 
la región 

Días 4 

Mano de Obra No Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Técnico en producción audiovisual Días 4 

Auxiliar audiovisual Días 4 

Materiales e Insumos Unidad de Medida  Cantidad  

Alquiler de una Cámara  formato FULL HDV reflex con 
trípode de cabeza fluida y luces Harry fresnell. 

Día 5 

CONTRATANTE DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

CONTRATISTA 

FUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL 

AMAZONICO 

NIT. 846002729-9    

R/L  ISABEL PATRICIA GUERRERO CARVAJAL 

OBJETO 

APOYO A LA PROMOCIÓN DE LA FERIA EXPOASIS 2022 COMO 

ESTRATEGIA DE REACTIVACIÓN ECONÓMICA EN EL MUNICIPIO 

DE PUERTOS ASÍS, ZONA DE FRONTERA DEL DEPARTAMENTO 

DE PUTUMAYO 

PLAZO DEL CONTRATO DOS (02) MESES 
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Alquiler de equipo técnico de producción, Luces blancas  
tipo LED para eventos en interiores y exteriores, 
rebotadores de luz,  cargadores digitales,  Micrófono  
inalámbricos de solapa y de mano. 

Día 5 

Alquiler Cámara fotográfica profesional de 20 Mpx con 
lentes intercambiables para largo alcance, filtros y 
trípode. 

Día 5 

Alquiler sala de edición  con Animación y Graficación en 
3D, Efectos Especiales, Colorización, Graficación 
(incluye el personal de edición) 

Día 3 

Alquiler Sala de edición  No Lineal con formatos 
profesionales ,  FULL HDV Adobbe Premiere CS5 
(incluye el personal de edición) 

Día 3 

Alquiler de DRONE con resolución  1920 x 1080 para 
toma de imágenes aéreas  

Día 5 

Transporte Unidad de Medida  Cantidad  

Alquiler de Transporte terrestre para todo el 
desplazamiento dentro del marco del evento en Puerto 
Asís (Incluye zonas aledañas rurales) en camioneta 4x4.  

Días 5 

Alojamiento y Alimentación 
Unidad de 

Medida  
Cantidad  Personas  

Alojamiento  para personas encargadas 
de la producción de campo en el 
municipio de Puerto Asís (4 Personas 
cada día) 

Día 4 4 

Desayuno para personas encargadas 
de la producción de campo en el 
municipio de Puerto Asís. (4 Personas 
cada día)  

Día 4 4 

Almuerzo para personas encargadas 
de la producción de campo en el 
municipio de Puerto Asís. (4 Personas 
cada día)  

Día 4 4 
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Cena para personas encargadas de la 
producción de campo en el municipio 
de Puerto Asís. (4 Personas cada día) 

Día 4 4 

Otros Unidad de Medida  Cantidad  

Pago de Voz en Off profesional Unidad 1 

Emisión no orgánica en redes sociales y revistas 
electrónicas  

Días 8 

Pauta Publicitaria en canal Nacional/Regional  (Incluye la 
edicion para el comercial) 

Unidad  3 

 
 

ACTIVIDAD 2 
Diseño, edición y grabación de Spots promocionales para 
redes sociales  EXPOASIS 2022   

Otros Unidad de Medida  Cantidad  

Creación del contenido de Posicionamiento ( 3 Spot de 
30 segundos)   para emisión en redes sociales  

Unidad 3 

Emisión de flayer no orgánico en redes sociales y revistas 
digitales  

Días  8 

 

ACTIVIDAD 3 
Impresión de material Publicitario para la realización de la 
Feria expoasis 2022 

Mano de Obra  Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Profesional en diseño grafico  Días 3 

Mano de Obra No Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Auxiliar audiovisual Días 3 

Materiales e Insumos Unidad de Medida  Cantidad  

Pasacalle de Bienvenida con información del evento, 
patrocinadores, full color (Para 3 zonas del Putumayo) de 
400 cm x 120 cm 

Unidad 3 

Impresión de volante para la invitación al evento, full 
color: de 5.5 cm x 8.5 cm 

Unidad 650 
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Impresión de afiches publicitarios del evento Cuarto de 
pliego: 35 cm. x 50 cm. Medio pliego: 50 cm. x 70 cm. 

Unidad 130 

Transporte  Unidad de Medida  Cantidad  

Transporte de material impreso a las Alcaldía 
municipales, Secretarias de Desarrollo Agropecuario 

Unidad 12 

 
 

ACTIVIDAD 4 
Transmisión de la Feria expoasis 2022 en vivo como estrategia 
de promoción regional de los sectores agropecuarios, turísticos 
y empresariales  

Mano de Obra  Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Presentador y/o periodista con experiencia en trabajos de 
cámara, entrevistas y manejo del tema (Todo Costo) 

Días 5 

Mano de Obra No Calificada Unidad de Medida  Cantidad  

Técnico en producción audiovisual Días 5 

Auxiliar audiovisual Días 5 

Materiales e Insumos Unidad de Medida  Cantidad  

Alquiler de una Cámara  formato FULL HDV reflex con 
trípode de cabeza fluida y luces Harry fresnell. 

Día 5 

Alquiler Cámara fotográfica profesional de 20 Mpx con 
lentes intercambiables para largo alcance, filtros y 
trípode. 

Día 5 

Alquiler de computador con programa y/o aplicación para 
la proyección en alta calidad, con acceso a internet 

Días 5 

Alquiler de DRONE con resolución  1920 x 1080 para 
toma de imágenes aéreas  

Día 5 

Alojamiento y Alimentación 
Unidad de 

Medida  
Cantidad  Personas  

Alojamiento  para personas encargadas 
de la transmisión de la feria expoasis 
2022 (2 Personas cada día) 

Día 5 2 
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Desayuno   para personas encargadas 
de la transmisión de la feria expoasis 
2022 (2 Personas cada día) 

Día 5 2 

Almuerzo    para personas encargadas 
de la transmisión de la feria expoasis 
2022 (2 Personas cada día) 

Día 5 2 

Cena    para personas encargadas de 
la transmisión de la feria expoasis 2022 
(2 Personas cada día) 

Día 5 2 

 
 
 
CLÁUSULA 4ª – OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
4.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  

1.  
Desarrollar el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y obligaciones definidas en el 
Estudio Previo, Invitación Pública y demás documentos que hagan parte. 

2.  
Cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y características técnicas exigidas en el contrato, 
proyecto, los estudios previos, la invitación pública y demás documentos relacionados, ejecutando todas las 
obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al contrato. 

3.  
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o trabas tanto para el 
cumplimiento de requisitos de ejecución como en el desarrollo del contrato. 

4.  
Custodiar los bienes y documentos que con ocasión de la ejecución del contrato el Departamento del Putumayo o 
terceros le entreguen. 

5.  
Velar por la conservación de la información y/o documentación digital o física debiendo ser entregada conforme a 
los requerimientos de la Entidad. En caso de pérdida o destrucción, se adelantarán las denuncias e investigaciones 
ante las autoridades correspondientes. 

6.  
Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la Entidad o 
a terceros. 

7.  
No ingresar ni manipular elementos que pongan en riesgos la integridad personal y/o estructural de los contratistas 
y/o compañeros de trabajo y/o conciudadanos. 

8.  
Coadyuvar de forma armónica, cordial y oportuna con la información que se requiera oficialmente por parte de las 
demás dependencias, sin dilación alguna. 

9.  

En caso que en la actividad contractual, se llegase a desarrollar con o en dispositivos de propiedad del contratista, 
este entenderá igualmente que la información relacionada con la ejecución del contrato, pertenece a la Entidad 
Estatal y deberá entregarla mensualmente o cada vez que la requiera la Entidad, sin omitir y/o alterar, u ocultar 
total o parcialmente la mismas. 
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10.  
Responder conforme a la ley por sus actuaciones u omisiones cuando con ellas cause un perjuicio a la Entidad o a 
terceros. 

11.  
Asistir a la Entidad en el análisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean presentadas en el desarrollo 
de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de predios autoridades competentes y terceros, 
relacionados con el objeto del presente contrato. 

12.  
Los materiales e insumos deberán ser colocados y entregados en proporción específica en el lugar de ejecución de 
las actividades. 

13.  
Asistir a la Entidad en el análisis de reclamaciones, solicitudes y demandas que sean presentadas en el desarrollo 
de los trabajos por contratistas, trabajadores, propietarios de predios autoridades competentes y terceros, 
relacionados con el objeto del presente contrato.  

14.  

El contratista se obliga a afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones, de conformidad 
a lo establecido en el artículo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el artículo 3 de la Ley 797 de 2003 y su 
Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud de 
conformidad al artículo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1º del artículo 23 del decreto 1703 de 2002 y demás 
normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el artículo 135 de la Ley 1753 de 2015, 
el ingreso base de cotización para el Sistema Integral de Seguridad Social será mínimo el 40% del valor 
mensualizado del contrato. De conformidad con Numeral 1º del literal a) del artículo 13 del Decreto 1295 de 1994, 
modificado por el Artículo 2º de la ley 1562 de 2012, el contratista deberá afiliarse al Sistema General de Riesgos 
Laborales, para lo cual el monto de la cotización lo asumirá en su totalidad, conforme al artículo 6º de la Ley 1562 
de 2012.  

15.  Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la información, documentos que este en cualquier tiempo le 
solicite. 

16.  
Dar a conocer a la Entidad cualquier situación que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre el 
objeto del contrato o sobre sus obligaciones.  

17.  

El contratista será responsable por todos los accidentes que puedan sufrir su personal, empresarios, los visitantes 
o terceros, como resultante de negligencia o descuido del contratista, por no tomar las precauciones o medidas 
de seguridad y bioseguridad. Por consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes serán por cuenta del 
contratista. 

18.  Contribuir con las obligaciones tributarias y demás obligaciones acordes al tipo de contrato. 

19.  Colaborar con la Gobernación del Putumayo en cualquier requerimiento que ella haga. 

20.  
Presentar informes de avance, requeridos por el supervisor del contrato sobre la ejecución del mismo, anexando: 
facturas, registro de asistencia a eventos, actas de entrega, registro fotográfico, reseñas y memorias y anexando 
los respectivos soportes de cumplimiento. 

21.  
Presentar el informe final de actividades dando cumplimiento a la totalidad de actividades del cronograma en 
cumplimiento del objeto del presente contrato, anexando los respectivos soportes de cumplimiento del objeto del 
contrato.  

22.  
Radicar las cuentas de cobro o factura en los términos y con los requisitos exigidos por la Gobernación   del 
Putumayo. 

 
4.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 
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El contratista se obliga a: 
 

1 Entregar los bienes descritos en la oficina de Almacén Departamental de la Gobernación del 
Departamento del Putumayo, con nota de ingreso. 

2 En caso de que alguno de los bienes presente defectos de fábrica, garantizar el cambio del mismo en 
un plazo de dos (2) días hábiles siguientes a la solicitud realizada. 

3 Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria de Productividad y 
Competitividad  Departamental, en su calidad de supervisor del contrato y/o su delegado. 

4 Garantizar que los bienes entregados corresponden realmente a las características exigidas y 
capacidades expresadas.  

5 Sustituir cualquier elemento entregado que no se encuentre a satisfacción del supervisor. 

6 Mantener la reserva profesional sobre la información suministrada por la Gobernación del 
Departamento del Putumayo con ocasión a la ejecución del Contrato. 

7 Presentar un informe final al supervisor del contrato en el que de cuenta de las obligaciones y 
actividades contractuales ejecutadas. Deberá anexarse a dicho informe el acta de recibo por parte del 
Almacenista Departamental.  

8 Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en el contrato para 
los bienes que se solicita. 

9 Elaborar y presentar ante el Departamento factura o cuenta de cobro por la entrega realizada. 

10 Constituir pólizas en los términos estipulados en el contrato.  

11 Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le 
sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.  

 
Nota 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podrá generar la declaratoria de 
terminación del contrato por incumplimiento y dará lugar a la imposición de multas.  
 
Nota 2: El precio o precios ofertados deberán incluir todos los costos relacionados con legalización, impuestos, 
administración, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales, pérdidas, y corresponderá 
dentro del área del contratista cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la Secretaria de 
Planeación Departamental no será responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes 
descritos. 
 
 
4.3 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ESTATAL:  
 
Además de las obligaciones y derechos contemplados en los artículos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993 y demás normas 
concordantes, el contratante se obliga a:  
 

N° Descripción 

1.  
Realizar la supervisión técnica y financiera a las actividades que se ejecuten en desarrollo, por medio de un 
funcionario designado para tal fin. 

2. Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrollo del proyecto a su cargo 

3. 
Organizar la información y documentos que se generen durante la ejecución del contrato, manteniendo la 
disposición de los interesados y enviar, una vez se produzca copia de la misma dependencia correspondiente  
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4. 

Coordinar con las dependencias de la entidad que tengan relación con la ejecución del contrato, para que estas 

cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta función se entiende incorporada la de efectuar seguimiento a las 

actuaciones contractuales. 

5. 
Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsable en su funcionamiento, dejando 

constancia de las diferentes reuniones que se celebren y decisiones que se adopten. 

6. Definir los cronogramas que se seguirán durante el trámite de las etapas contractual y post- contractual. 

7. 
Atender, tramitar o resolver toda consulta que el CONTRATISTA, de forma tal que se imprima agilidad al proceso 
de la solución de los problemas que se deriven del desarrollo de la actividad contractual. 

8. Adelantar cualquier otra actuación administrativa necesaria para la correcta administración del contrato. 

 
 
CLÁUSULA 5ª – VALOR DEL CONTRATO:  

El valor del presente contrato es de: SESENTA Y TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL ($63.800.000) M/CTE, 

incluido IVA y demás costos y gastos directos e indirectos. 

CLÁUSULA 6ª- FORMA DE PAGO 
 
El Departamento del Putumayo pagará al contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato una vez el 
contratista allegue factura de venta, informe de ejecución de actividades, entrega de productos establecidos, 
aprobación del supervisor, en el que acredite el cumplimiento total del contrato con la constancia e informe 
expedido por el supervisor del contrato en la cual certifique el cumplimiento de las obligaciones a entera 
satisfacción y la suscripción del acta de liquidación  
 

La entidad pagará al contratista solamente los bienes y servicios brindados; siempre y cuando estos 
sean debidamente demostrados 
 
La solicitud de pago deberá estar acompañada de las facturas soportes correspondientes de los servicios 
realizados y de la certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por concepto de 
salud, pensiones, aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, del contratista y de las personas que 
requirió para la ejecución del objeto contractual e igualmente la constancia expedida por el supervisor del contrato 
en el cual certifique el cumplimiento de las obligaciones a entera satisfacción.  
 
En la cuenta de cobro presentada, se deberá anexar certificado expedido por el revisor fiscal contador del 
contratista (anexar copia de la tarjeta profesional 
 
 y el certificado de vigencia de la junta central de contadores)  planillas de pago a los sistemas de seguridad 
social integral (salud, pensión y riesgos laborales) y aportes parafiscales de conformidad con la normatividad 
vigente, además de paz y salvo en el pago de los salarios y pagos al sistema de seguridad social integral (salud, 
pensión y riesgos laborales) y aportes parafiscales, de todo el personal vinculado al contratista y que sea utilizado 
por el mismo para la ejecución del objeto contractual. 
 
Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, 
no podrá hacer ninguna reclamación judicial o extrajudicial de actuaciones, intereses o sobrecostos sobre el 
valor de la cuenta. 
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DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetará el 
orden de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido 
correctamente elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago 
solo empezara a contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago 
de intereses o compensación alguna por parte de la Entidad. Los pagos que al Entidad se compromete a efectuar, 
quedan sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, 
comprometiéndose a incluir las partidas necesarias en este. 
 
Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la 
retención.   
 
El IVA y retención en la fuente a los pagos o abonos en cuenta, se harán de acuerdo con las disposiciones 
legales que regulan la materia. 
 
Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes respectivos, dentro de la vigencia fiscal 
correspondiente, no podrá hacer ninguna reclamación judicial o extrajudicial de actuaciones, intereses o 
sobrecostos sobre el valor de la cuenta. 
 
 
CLÁUSULA 7ª –GARANTÍA ÚNICA. 

Dentro de un plazo de los dos (2) días hábiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el contratista 
presentará a la Entidad una garantía única, la cual debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de 
obligaciones amparadas de conformidad con el decreto 1082 de 2015. 
 

La garantía única que presentará EL CONTRATISTA, avalará el cumplimiento por parte suya de las 
obligaciones a su cargo surgidas del contrato, la cual se mantendrá vigente durante la vida del contrato y su 
liquidación y se ajustará a los límites, existencia y extensión del riesgo amparado, Art. 7 de la Ley 1150 de 
2007, SECCIÓN 3 Art. 2.2.1.2.3.1.12 y 2.2.1.2.3.1.16 del Decreto 1082 de 2015. 
 
Se incluirán únicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y 
prestaciones del respectivo contrato, así:  
 

Amparo Valor asegurado Vigencia del amparo 

Cumplimiento de las obligaciones 
surgidas del contrato, o el pago de 
multas y demás sanciones que se 
deriven de su incumplimiento 

10% del valor total del 
contrato 

Desde la suscripción del contrato, 
durante su ejecución y 6 meses más, 
contados a partir de la fecha de su 
expedición, para todo caso deberá 
estar vigente hasta la liquidación, 
según lo preceptuado en el artículo 
2.2.1.2.3.1.12 del Decreto 1082 del 
2015 
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Calidad del servicio 
10% del valor total del 
contrato. 

Desde la suscripción del contrato, 
durante su ejecución y 6 meses más. 
En todo caso deberá estar vigente 
hasta su liquidación de conformidad 
con el artículo 2.2.1.2.3.1.15 del 
Decreto 1082 del 2015. 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones del 
personal que emplee el contratista 
en la ejecución del contrato. 

5% del valor total del 
contrato 

Vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato y 3 años más, según lo 
preceptuado en el artículo 2.2.1.2.3.13 
del decreto 2015 

Calidad de bienes 
10% del valor total del 
contrato 

Plazo de duración del contrato y seis (6) 
meses más a partir de la fecha de su 
expedición. Artículo 2.2.1.2.3.1.16 
decreto 1082 del 2015. Deberá estar 
vigente hasta la liquidación del contrato 

 

CLÁUSULA 8ª LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: 

El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Puerto Asís, Departamento de putumayo. 
 
Para todos los efectos, se establece como domicilio contractual el municipio de Mocoa (P). 
 
CLÁUSULA 9ª – NOTIFICACIONES: 
 
El contratista, con la firma del presente contrato expresa que la información relacionada a continuación es 
verídica y autoriza con la firma electrónica en la plataforma secop ii, del presente contrato, ser notificad al correo 
electrónico establecido a continuación, al igual que ser comunicado de avisos, solicitudes, comunicaciones, que 
se deban hacer en desarrollo del presente contrato 
 

CONTRATISTA 

NOMBRE: FUNDACION PARA EL DESARROLLO SOCIAL Y AMBIENTAL AMAZONICO 
R/L ISABEL PATRICIA GUERRERO CARVAJAL 

DIRECCION: MOCOA 

TELEFONO: 3125821139 

CORREO ELECTRONICO: fundesociam2017@gmail.com 

 
CLÁUSULA 10ª – SUPERVISIÓN:  

La vigilancia y supervisión del contrato que llegare a celebrarse estará a cargo del secretario de productividad 
y competitividad, y/o del funcionario que se delegue para tal fin, o quien haga sus veces, quien llevara a cabo 
el seguimiento y control del mismo y orientará al contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el 
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marco de lo pactado, verificando que durante la ejecución del contrato se mantenga el equilibrio financiero del 
mismo.  
 
Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratación de 
la Administración Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de contratación 
departamental, el Manual de Supervisión e Interventoría Departamental y demás normatividad vigente. Estos 
verificarán y presentarán un informe donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la 
empresa contratante, para el caso de reposición de bienes, cuando hubiera lugar y demás informes necesarios 
para la vigilancia del presente contrato. 

 
El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientara al contratista en aquellos 
aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecución del contrato se 
mantenga el equilibrio financiero del mismo. 
 
Las principales atribuciones de la supervisión son: 
 

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecución y de legalización del 
contrato. 

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias. 
3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a 

consideración del representante legal de la entidad las que impliquen adopción de decisiones que 
comprometan a la entidad y remitir los documentos originales a la Oficina de Contratación para su 
archivo en el expediente acompañadas de los soportes que las justifiquen. 

4. Velar por el cumplimiento de las garantías y solicitar la prórroga cuando se requiera. 
5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes. 
6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las 

especificaciones del suministro exigidas por la Secretaría de Desarrollo Agropecuario y Medio 
Ambiente en la invitación pública y en el contrato. 

7. Las demás establecidas por la Ley y los Reglamentos de la entidad. 
8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensión, de 

acuerdo con la normatividad que rige la materia. 
9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernación. 
10. Tramitar las prórrogas y adiciones que fueren necesarias. 

 
CLÁUSULA 11ª – PLAZO DEL CONTRATO 
 
Se estima por parte de la Secretaría Ejecutora que la actividad objeto de la necesidad de contratación se 
desarrollará en un plazo de DOS MESES para su ejecución. Este plazo en caso de llegarse a celebrar el 
contrato se contará a partir del cumplimiento de los requisitos de legalización y ejecución de la misma y previa 
suscripción del acta de inicio.  
 
CLAUSULA 12ª-  INDEMNIDAD: 
 
EL CONTRATISTA contará con plena autonomía para la ejecución de las actividades pactadas; por tal razón 
asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios 
prestados al CONTRATANTE, así como la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus 
acciones u omisiones. 
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El contratista mantendrá indemne a la Gobernación del Putumayo contra todo reclamo, demanda, acción legal, 
que pueda causarse o surgir por daños y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el 
contratista, sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución de las actividades objeto del contrato 
hasta la liquidación definitiva del mismo. El contratista será responsable ante la entidad por todos los daños 
causados a las propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, 
de sus subcontratistas o de sus proveedores y reconocerá y pagara el valor de tales daños o procederá a 
repararlos a satisfacción del Departamento del Putumayo. 
 
CLÁUSULA 13ª – PAGO DE ESTAMPILLAS: 
 
El Contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes conforme a la Liquidación que en ese sentido 
expida la Entidad, aplicando para ello, además de su pago y adhesión, lo establecido en la Ordenanza 
Departamental No. 766 del 20/05/2018 - POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO DE RENTAS 
DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO y la Ordenanza No. 788 del 18 de febrero de 2020, la cual establece 
que los pagos de estampillas se realizarán al momento de la legalización del contrato. Los gastos que ocasione 
el perfeccionamiento del contrato serán asumidos por el Contratista. 
 
CLAUSULA 14ª- LIQUIDACION DEL CONTRATO 
 
La liquidación del contrato que resulte de la adjudicación del presente proceso, se llevará a cabo bajo los 
parámetros establecidos en los artículos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993 modificado por el artículo 217 del Decreto 
019 del 2012 y 11 de la Ley 1150 de 2007. 
 
La liquidación por mutuo acuerdo podrá efectuarse dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la fecha en que 
las partes contratantes hayan dado cumplimiento a sus obligaciones principales, es decir, el contratista haya 
ejecutado el objeto del contrato y la Entidad haya cancelado la última orden de pago que se tramite. 
 
En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le 
haga la entidad, o a las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la entidad tendrá la facultad de 
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes. 
 
CLÁUSULA 15ª – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias que surjan entre el 
Contratista y la Entidad Estatal Contratante con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o 
terminación del contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, serán 
sometidas a la revisión de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días 
hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una 
diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán 
empleado la siguiente opción: Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe 
someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá ante la Procuraduría General de la Nación, previa 
solicitud de conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días 
hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de la primera 
citación a las Partes que haga la Procuraduría General de la Nación, las Partes no llegan a un acuerdo para 
resolver sus diferencias, se podrá acudir ante la jurisdicción contencioso administrativa.  


