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2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON EL PROCESO DE CONTRATACION

2.1. MARCO JURIDICO Y NATURALEZA DE LA ENTIDAD

21.1. LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA es un ¢rgano de control fiscal de naturaleza
publica, de caracter técnico, con autonomia contractual, administrativa y presupuestal para
administrar sus asuntos, en los términos y en las condiciones establecidas en la Constitucion y las
leyes, enmarcada dentro de la definicion contemplada en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 y en
consecuencia regida en materia de contratacion por el Estatuto General de Contratacion Publica.

2.2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y CONVENIENCIA

221. PRINCIPIO DE PLANEACION: Se procede a realizar el presente estudio previo en
cumplimiento del principio de Planeacion de la Contratacién y en acatamiento a lo sefialado en el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo previsto en los numerales 7°y 12
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, como justificacién de la necesidad de realizar proceso de
seleccion para la escogencia de un contratista.

2.2.2. MARCO CONSTITUCIONAL Y LEGAL: Constituciéon Politica de colombia, Ley 136 de 1994,
modificada y adicionada por la Ley 1551 de 2012, Ley 80 de 1993 modificada y adicionada por la
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, Decreto - Ley 019 de 2012, Decreto
Reglamentario 1082 de 2015, Cédigo de Comercio, codigo Civil y demas normas concordantes.

2 2 3. DESCRIPCION DEL FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL: La Constitucion Politica
entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la normatividad
juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del estado “Servir a Ia
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes.”.

En la misma direccién el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de la Contratacion
Estatal al decir; “(...) Los servidores publicos tendran en consideracién que al celebrar contratos y con la
gjecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.(...).”

La citada Ley, asi como el conjunto de la legislacion nacional imponen a los entes publicos
obligaciones especificas a efecto de prestar adecuadamente los servicios publicos a ellos
encomendados, lograr las finalidades del Estado Social de Derecho y en fin servir a la comunidad.

“(...) El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, sefiala que las Entidades Estatales pueden contratar
bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, y define que los
servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.(.. )
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https://sintesis.colombiacompra.gov.co/content/contratos-de-prestaci®C 3%B3n-de-servicios-y-de-apoyo-la-
gesti%C3%B3n
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El cumplimiento de los fines citados, genera para la entidad la necesidad de contar con recursos
fisicos y humanos adecuados e idéneos, lo que a su turno busca generar una gestion publica
eficiente y eficaz.

2.2.4. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y CONVENIENCIA: La Contraloria Municipal de
Soacha, es un organo de control fiscal, de caracter técnico, con autonomia contractual,
administrativa y presupuestal para administrar sus asuntos. en los términos y en las condiciones
establecidas en la Constitucion y las leyes.

Que para el logro y cumplimiento de sus objetivos constitucionales y legales debe desarrollar e
implementar su operacién administrativa e institucional desplegando las actividades necesarias que
le permita cumplir adecuada y eficazmente su labor.

Para ello debe contar con las herramientas tecnologicas e informaticas necesarias que le permitan
tener una organizacién administrativa adecuada con el fin de dar cumplimiento a su deber legal y
organizacion de informacion.

En ese sentido La Contraloria Municipal de Soacha actualmente cuenta con el software de nomina
DESIGNER.NOM, adquirido a la empresa Comercializadora DESIGNER SOFTWARE LTDA, en el
cual maneja el médulo de némina para la administracién de los pagos a los funcionarios de la
entidad.

Que dicho software como toda herramienta tecnolégica informatica requiere de mantenimiento y
actualizaciones periodicas, con el fin de que esta sea eficiente y vigente de cara a las necesidades
del servicio y la normatividad vigente.

Que el servicio de actualizaciéon, mantenimiento y soporte técnico, solo puede ser prestado
directamente por la persona titular de los derechos de autor.

Dado o anterior, se hace necesario que la Contraloria Municipal de Soacha, contintie contratando
la actualizacién, el mantenimiento y el soporte técnico del software de némina DESIGNER.NOM,
adquirido a la empresa Comercializadora DESIGNER SOFTWARE LTDA con el fin de poder
registrar y administrar la némina de los funcionarios de la Entidad. realizando la renovacion y
actualizacion del modulo de némina el cual es un archivo plano de interfaz al software contable con
el cual se garantizan temas como:

a) Soporte y mantenimiento remoto del software:

1) Designer Software garantiza responder a todas y cada una de las dudas aclaraciones y
sugerencias via web dentro del mismo dia.

2) Con la utilizacion de la aplicacion se van descubriendo ausencia de funcionalidad que no
habian sido detectados con anterioridad.

b) Actualizacion continuada del software en aspectos laborales, tributarios, contables,
tecnologicos y procedimentales, solicitados por el cliente mediante ejemplos numéricos en
Excel (remoto): Se haran en el software los cambios que se presenten en la legislacion
tributaria o laboral previa solicitud del Contratante, quien enviara los casos de uso a
programar, efectuara las pruebas y dara el visto bueno para modificarle el software.

Incluye los diferentes tipos de paquetes que pueden hacer que un sistema esté al dia, como
pantallas, reportes y otros paquetes que incluyan caracteristicas propias de la Compafiia.
Las actualizaciones se caracterizan por la severidad del tema que tratan. Algunas
actualizaciones son criticas mientras que otras son recomendadas.

c) Soporte Técnico y Funcional, de conformidad con la oferta.

4
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Que por las razones anteriores, se requiere contratar bajo la modalidad de contratacion directa de
que trata el Articulo 2.2.1.2.1.4.8 del decreto 1082 de 2015 ‘(...) Contratacion directa cuando no exista
pluralidad de oferentes. “Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente una
persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas circunstancias deben constar
en el estudio previo que soporta la contratacion. (...)". (Subrayado fuera de texto)

Una vez revisado el presupuesto de la presente vigencia se puede establecer que, existen recursos
en el rubro presupuestal para la renovacion de dicho software segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal CMS-2022-07-01-043 expedido por la Direccion Financiera.

De igual manera y conforme a las directrices del Decreto 310 de 2021, se realiza la verificacion de
la existencia de un Acuerdo Marco el cual se ajuste a las necesidades de la entidad, sin encontrar
en su totalidad la cobertura de los requerimientos expuestos.

2.2.5. RELACION DEL OBJETO CONTRACTUAL CON EL PLAN ESTRATEGICO.

Por lo anterior se hace necesario llevar a cabo el proceso de seleccion de un contratatista, con el
proposito de dar cumplimiento a la ejecucion del Plan Estratégico Institucional 2022-2025
“Control Fiscal con Justicia y Transparencia”.

| Asi las cosas, la CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA, en uso de sus atribuciones
constitucionales y legales y con la finalidad de dar cumplimiento a las funciones esenciales que se |
le han asignado considera necesario, oportuno y conveniente la seleccién de una persona natural o

juridica que acredite capacidad, idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto del contrato, para lo
cual adelanta el presente ESTUDIO PREVIO.

CAPITULO Il
3. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

3.1. OBJETO A CONTRATAR

"PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
SOFTWARE DE NOMINA DESIGNER.NOM PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA
VIGENCIA 2022" -

3.2. ALCANCE DEL OBJETO

DESIGNER SOFTWARE LTDA garantiza responder a todas y
cada una de sus dudas, aclaraciones y sugerencias via web
dentro del mismo dia para que el usuario responsable efectie las

Soporte funcional @ | modificaciones necesarias.

usuarios y Mantenimiento
remoto del software.

veinte  (20) Horas
distribuidas en las 52
semanas del afio

Con la utilizacion de la aplicacion se descubren errores o ausencia
de funcionalidad que no habia sido incluida en la parametrizacion
ni detectada en las pruebas efectuadas por el usuario en la etapa
de implementacion o actualizacion.

Se hardn en el software los cambios que se presenten en la
legislacion tributaria o laboral previa solicitud del Contratante,
quien enviara los casos de usc a programar, efectuara las pruebas
y dara el visto bueno para modificarle el software.

Actualizacion  continuada
del software en aspectos
laborales, tributarios,

Actualizacién en &l
periodo contratado. Las

contables, tecnoldgicos y
procedimentales,
solicitados por el cliente
mediante ejemplos
numeéricos en
(remoto).

Excel |

Incluye los diferentes tipos de paguetes que pueden hacer que un
sistema esté al dia, como pantallas, reportes y otros paquetes que
incluyan  caracteristicas propias de la Compafia. Las
actualizaciones se caracterizan por la severidad del tema que
tratan. Algunas actualizaciones son criticas mientras que otras son
recomendadas.

horas que se requieran
por ser actualizacion
continua del software
durante el  periodo
contratado.
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3.3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.
(CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR- ESPECIFICACIONES TECNICAS)

Con el propésito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos se requiere contratar
una persona juridica para que ejecute el objeto de las obligaciones del contrato mediante la
actualizacion, el mantenimiento y el soporte técnico del software de nomina con el fin de poder
registrar y administrar la némina de los funcionarios de la Entidad.

De igual manera el bien o servicio a adquirir se encuentra clasificado en el codigo unspsc asi:

] Segmentos Familia Clase Producto Nombre |
‘ 81000000 81110000 | 81112200 81112213  Mantenimiento del software de contabilidad

3.4. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCION

Autorizaciones: 1. Para contratar Acuerdo No. 13 de 2014.
Permisos: No se requieren.
Licencias: Se requiere de uso del software (derechos de autor)

~ CAPITULO IV '
4. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS.

4.1. MODALIDAD DE SELECCION

Teniendo en cuenta que se pretende por parte de la CONTRALORIA la suscripcion de un contrato
de prestacion de servicios profesionales, de acuerdo con el objeto a contratar y la naturaleza del
mismo, la seleccion para la escogencia del contratista sera a través de la modalidad de
CONTRATACION DIRECTA. Mediante esta modalidad de seleccién, la entidad podra contratar
directamente con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del
contrato y que acredite idoneidad y experiencia relacionada con la materia objeto del contrato, sin
gue sea necesario obtener previamente pluralidad de ofertas.

4.2. JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El fundamento legal de la modalidad se encuentra contemplado en Literal h) numeral 4° articulo 2°
de la Ley 1150 de 2007, que establece como causal de contratacion directa la prestacién de
servicios profesionales, al sefialar: “(...) h) Para la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas
naturales; (...)". Norma que a su vez se encuentra reglamentada por el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del
Decreto 1082 de 2015 el cual preceptua: “(...) Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando
existe solamente una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional. Estas
circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion. (..)" y en el articulo
2.2.1.2.1.4.9 *(...) Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad

Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia

escrita. (...)".

CAPITULO V )
5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION

5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

UN MILLON SETECIENTOS VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA PESOS MCTE.
($1.725.990) INCLUIDO IMPUESTOS, TASAS, CONTRIBUCIONES, RETENCIONES Y DEMAS
GASTOS ASOCIADOS.

5.2. JUSTIFICACION DEL ANALISIS DEL SECTOR Y DE MERCADO PARA ESTABLECER EL
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Asi las cosas y con el fin de fortalecer los estudios previos la contraloria Municipal de Soacha
procedio a realizar el analisis econdmico del sector, para ello verifico las condiciones particulares de

procesos de contratacion similares en el portal de contratacion publica SECOP:
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Una vez revisada la pagina de Colombia Compra Eficiente, se evidencian procesos de contratacion
con condiciones o caracteristicas similares al requerido por la Contraloria Municipal de Soacha,
realizado por otras entidades del Estado:

ENTIDAD ‘
O il 0 CONTRATO VALOR OBJETO
FONDO DE | '
BIENESTAR SOCIAL ,
OE LA SONTRALORIA | cD023:2022 | $121.836.000 EEEWS:S EL MANTENIMIENTO DEL SOFTWARE NOMINA DE
| GENERAL DE LA
REPUBLICA
PRESTAR EL SERVICIO DE INFORMACION EN MEDIO DIGITAL, DE
SRR LAS PUBLICACIONES EN LA CARTELERA DE LOS DIFERENTES
BeE _— TRIBUNALES Y JUZGADOS DE LA CIUDAD DE SANTA MARTA —
DEPARTAMENTO DEL | 002:2021 $1.020000 | MAGDALENA (ADMINISTRATIVOS, CIVILES MUNICIPALES,
i CIVILES DEL CIRCUITO, LABORALES Y DE FAMILIA) COMO SON
LOS ESTADOS, TRASLADOS, EDICTOS Y AVISOS DE REMATE DE
DICHOS JUZGADOS
SERVICIO ~ PROFESIONAL ~ DE  MANTENIMIENTO Y
CASANARE | ve.86.C0.010 ACTUALIZACION DEL SOFTWARE DENOMINADO PROGRAMA
ALCALDIA MUNICIPIO | 0 =2 |$37.605.270 | INTEGRADO DE CONTABILIDAD, INVENTARIOS, FACTURACION,
DE VILLANUEVA s CARTERA, NOMINA, PRESUPUESTO Y PROYECTOS SC-
PROSOFT DE LA ALCALDIA DE VILLANUEVA CASANARE

Histérico de la entidad:

‘ CONTRATO VALOR OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
003-2018 1.501.780 SOFTWARE DE NOMINA *DESIGNER NOM' PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
SOACHA.

PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
002-2019 1.549.380 SOFTWARE DE NOMINA *DESIGNER NOM' PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
SOACHA.

PRESTAR EL SERVICIO DE SOPORTE, MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACION DEL
002-2020 1,608.256 SOFTWARE DE NOMINA *DESIGNER NOM' PARA LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE
SOACHA.

PRESTAR EL SERVICIO DE REINSTALACION, SOPORTE, MANTENIMIENTO Y
CMS-CD-007-2021 | 2.496.899 | ACTUALIZACION DEL SOFTWARE DE NOMINA ‘DESIGNER NOM' PARA LA
CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA.

Teniendo en cuenta lo consignado en |la parte inicial del presente estudio previo, los servicios de
actualizacion, mantenimiento y soporte tecnico del software de némina DESIGNER.NOM, solo
pueden ser prestados por la persona titular de los derechos de autor del software que para el
presente caso es la firma DESIGNER SOFTWARE LTDA.

En ese sentido y para establecer el presupuesto oficial se solicitd cotizacion a la empresa que ha
venido prestando este servicio quien es el unico proveedor del servicio que se pretende contratar
dadas las limitaciones de derecho de autor ya ampliamente planteadas en el presente estudio
previo, asi las cosas y de conformidad con lo anteriormente expuesto se evidencia que el valor
propuesto por el oferente se encuentra dentro de los precios usuales del mercado.

CAPITULO VI
6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA procede a identificar los riesgos del procesos de
contratacion y a establecer la forma de mitigarlos, asi:

“Control Fiscal con Justicia y Transparencia”
Carrera. 7 A No. 16-41 Soacha, Cundinamarca. Teléfono 9003104
Email: contactenos@contraloriasoacha.qov.co
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mapa da riesgos

PROCESO: Gestion Administrativa - Adquisicion de Bienes

DBIETIVO: Adguisicion de Bianes Bienes o Senvicios

ICALIFICACION

D

RIESGO CAUSAS

PROBABILIDA

IMPACTO

EVALUACIO
NRIESGOS

CALIFICACION

NUEVA

CONTROLES EVALUACION

PROBABILIDAD
IMPACTO

OPCIONES

DEMANEJO |

ACCIONES

SEGUIMIENTQ

Falta de capacitaciones alos
funcionanios respansaties de
elaboracion de estudios
revios

Falta de seguimiento a las
actividades de control previas
para su aprobacion

Seleccion de propuestas que
no sabisfagan las necesidades
de la enfidag, afectar |2 gestion| 5
institucional y afrasar ¢/
proceso de adquisicion de
bienasiservicics

hconsistencias en
les estudios previos

Estudios previos deficientes
que NG se austan a objeto y
naturaleza el contrato, no
presenta regias claras de
participacion n cumple con fa
{otalidad de los criterics que
deben contempiarse

Revision de estudios previos por la oficina)
del subcontralor y ¢l profesional L 4 A
universitari

Evitarel Riesgo

Lano verificacion de los
requisitos de legalizaciony de | 3
gjecucion del contrato

Inconsistencias en el
contrato y su

legalizacion

Sensibilizacion y capacitacion en
Contratacion publica alos funcionarios

Cadavez que en cumplimiento de! Plan de
Adquisiciones se haya programado
contratar

Revision de las Polizas por la oficina del
subcontralor y el profesional universitario.
Revision Garantias

Revision de la minuta de Contrato

Incumplimiento en 3|
sjecucion dal s
: Falta de supenvision 5
contrato (Total o

parcial}

Verificacion de los documantos soporte

para lalegalizacion dal contrato dejando Jas

respedivas evidencias.

Cadavez que en cumplimiento ded Plan de
Adquisicienes se haya orogramado
contratar

Seguimiento por parte de lasupervision a
|os informes presentades por los 3 3

contratistas

Incumplimiente de

) contratos
institucionales y

sfectacionde la

Realizar a corte mensual los infarmes de

cobro o facturas radicadas por el

contratists, |4 dependencia Finanders

Afectacion del

Cronograma que
s agl_ desanks Ausencia tempardl o definitiva 5
F " _E b gu-‘ del profesional contratado
ejecucion del objeto

contractual

El supervisor de contrato deberd llevar
control sobre el cumplimienta de fas 1 1

obligaciones por parte del contratista

a) Incumplimiento at articulo 60
de la ley 80 de 1993 que trata
sobre [ liquidacion de fos
contratos estatales
Incumplimiente con
laliquidacién de los bj Los funcienarios 1
responsables incurmran en
sancicnes de fipe discipinario
ypena

contrates.

*Acta de liguidacion debidamente suserita
por las partes.

Evitar el flesge

Actualizar el Procedimienta de
|Contratacion y Divulgacion a los
Funcionarios

|

Cadavezque encumplimiento del Plan de
Adguisiciones se haya programado
cantratar

|38 normas de . supenvision por parte de los Supervisores | . .
ot Araso en la legalizacion de los s |Venificacion de los documentes soparte  |Cadavez que en cumplimiento del Plan de
tratacion estatal, i umir & . |
. informes de supervision de los 2 2 1 \paralalegalization del contrato dejando las| Adaulsiciones se haya programado
politicas Para el tramite de pago de as cuentas de Riesgo |

|respedtivas evidencias

contratar

|
|Terminacidn del contrate por mutuo

1arue*:ov pago de os compromisos

contractuales de acuerdo estrictamente a la

‘=abore]ecutada

j[acavezcue encumplimiento del Plan de
|Adguisiciones se haya programado

|contratar

Evitarel Riesgo

|
‘ﬂeahmde manera oportuna la liquidacion

de contratos segin corresponda

Cadavez gue encumplimiento del Plan de
Adguisiciones se haya programado
contratar

7. IDENTIFICACION Y CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR

CAPITULO VII

PRESTACION DE SERVICIOS, Numeral 3° Articulo 32 Ley 80 de 1993 y
de conformidad con el literal h) numeral 4° articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

7.1. TIPO
CONTRATO

DE

7.2. CONDICIONES
DE LA PRESTACION
DEL SERVICIO

Que cuente con el personal idoneo y capacitado para la actualizacion,
mantenimiento y soporte técnico del software de ndmina.

7.3. LUGAR
EJECUCION
CONTRATO

DE
DEL

El presente contrato se desarrollara en las instalaciones de la Contraloria
Municipal de Soacha y en las del contratista cuando sea necesario.

En cumplimiento del principio de anualidad del presupuesto el plazo de
ejecucion del contrato seran contados a partir del dia de la suscripcion del
Acta de Inicio, previo perfeccionamiento y legalizacion del contrato, hasta

7.4. PLAZO
EJECUCION
CONTRATO

DE
DEL

el treinta (30) de diciembre de 2022. [ﬁb/
%
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La Contraloria pagara al contratista asi: a. Un pago equivalente al
cincuenta por ciento (50%) del valor total del contrato; una vez realizado el
procedimiento de actualizacién. b. Un segundo pago equivalente al
cincuenta por ciento (50%) restante, una vez vencido el plazo de ejecucion
del contrato, siempre y cuando se cumpla con los siguientes requisitos por
parte del contratista: 1. Allegar factura o cuenta de cobro. 2. Acreditar el
cumplimiento de las obligaciones de pago de aportes relativos al Sistema
de Seguridad Social Integral, asi como los demas parafiscales cuando
corresponda de conformidad con lo establecido en la ley. Por su parte el
supervisor del contrato debera suscribir informe de supervision y certificado
de cumplimiento a satisfaccion respecto del servicio prestado. Asi mismo
debera verificar el cumplimiento para el pago de las obligaciones de que
trata el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

7.6.
INTERVENTORIA
Y/O SUPERVISION

Para el control a la ejecucién contractual y administracion del contrato se
designara un SUPERVISOR. La funcién de supervision implica acciones
de caracter administrativo, técnico, financiero y juridico, todas ellas con la
finalidad de verificar el cumplimiento del contrato y la satisfaccion de los
intereses del Estado, premisa fundamental de la contratacion publica, asi
como la realizacién de actividades propias del ejercicio de la actividad
contractual. La vigilancia y control del cumplimiento del contrato sera
ejercida por el(a) Director(a) Financiero(a) de la Contraloria Municipal de
Soacha o quien ejerza sus funciones, quien representara a la entidad ante

| el contratista para efectos del presente contrato, quien en ejercicio de la

funcion de supervisién, estard facultado para actuar conforme con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 1474 de 2011 sus
Decretos reglamentarios, y en general lo previsto en el respectivo contrato
y lo regulado en el Manual de contratacion e interventoria vigente, para lo
cual tendrd a su cargo las siguientes obligaciones: 1) Verificar que el
contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucion;
2) Suscribir acta de inicio del contrato; 3) Verificar el cumplimiento de los
términos de ejecucion del contrato y las fechas de cumplimiento
contractual; 4) Verificar el pleno cumplimiento por parte del
CONTRATISTA del objeto y las obligaciones contenidas en el contrato; 5)
Realizar el seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista y
verificar los informes que deba rendir el contratista; 6) Impartir los
cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las reciprocidades del contrato;
7) Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de
incumplimiento por parte del CONTRATISTA, y en general, dar parte a ella
de todas las actuaciones del mismo constitutivas de sancion o multa; 8)
Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias,
enmarcadas dentro de los términos del contrato, y siempre que sean
pertinentes con relacién a la correcta ejecucion del mismo; 9) Solicitar las
adiciones y/o modificaciones al contrato cuando las condiciones del
servicio lo requieran; 10) Certificar respecto al cumplimiento del
CONTRATISTA, documento que se constituye en requisito previo para
cada uno de los pagos que debe realizar LA CONTRALORIA; 11) Sugerir
a el Ordenador del Gasto, en caso de ser necesario, la suspension
temporal del contrato; 12) suscribir las actas que se generen (actas de
suspension, reinicio etc.). 13) Solicitar por escrito informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual. 14) Mantener
informada por escrito a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el
cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente. 15)
Verificar que el contratista se ajuste al manual de contrataciéon e
interventoria vigente. 16) Garantizar la mejora continua en el proceso de
contratacion estatal. 17) Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.
18) Mantener permanente contacto con los Directivos, funcionarios y
contratistas de apoyo y solicitar acompafamiento en los asuntos propios
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de su funcién u obligaciones de ser necesario. 19) Las contenidas en el
articulo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo modifiquen o
sustituyan.

7.7. OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA

DERECHOS, DEBERES Y OBLIGACIONES: Ademas de los(as)
establecidos(as) en los articulos 4° y 5° de la Ley 80 de 1993, las partes se
comprometen a cumplir todas aquellas obligaciones que se deriven del
clausulado del presente contrato, y que por su naturaleza y esencia se
consideren imprescindibles para su correcta ejecucion.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Efectuar la renovacion del servicio de Soporte, Mantenimiento y
Actualizacion del Software de Nomina Designer, por el periodo contratado

| de acuerdo a lo descrito en el presente estudio.

2. Resolver las inquietudes que se presenten para el manejo del Software
a los funcionarios de la Direccién Financiera de la Contraloria Municipal de
Soacha, cada vez que los mismos lo soliciten a través de la supervision del
contrato, durante el tiempo de ejecucion del mismo a través del soporte
remoto VIP, y de manera personal, en las instalaciones del Contratista
cuando se requiera.

3. Las demas que la Entidad considere pertinentes y las que se deriven de
la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con el objeto del presente contrato, con plena autonomia
técnica y administrativa, y bajo su propia responsabilidad, lo cual conlleva
que no existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
contratista con la CONTRALORIA.

2. Mantener la reserva profesional sobre los documentos e informacién que
le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

3. Cancelar oportunamente sus aportes a seguridad social en salud,
pension y riesgos laborales correspondientes a los periodos de tiempo
empleados en la ejecucion contractual y entregar los respectivos
comprobantes al supervisor del contrato.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando dilaciones y en trabamientos.

5. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la
ley con el fin de hacer u omitir algtin hecho.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion
del presente contrato y de la ejecucion del mismo, de conformidad con lo

establecido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como de sus

decretos reglamentarios.

7. Mantener actualizado su domicilio durante toda la vigencia del contrato y
presentarse a la entidad contratante en el momento en que sea requerido.
8. De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 el contratista debe
mantener indemne al Contratante de cualquier reclamacién proveniente de
terceros que tenga como causa sus actuaciones en el desarrollo y
ejecucion del contrato.

9. Constituir la garantia Unica en el evento que sea solicitada en el

presente estudio previo y contrato celebrado.

10. Ampliar y modificar la vigencia de las garantias en los eventos en que
conforme a la Ley solicite la Entidad.

11. Con la suscripcion del contrato, el Contratista declara que no se
encuentra incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contempladas en el Articulo 127 de la Constitucién
Politica de Colombia, en el Articulos 8° modificado por la Ley 1474 de
2011, articulo 9° de la Ley 80 de 1993 y articulo 2 de la Ley 1474 de 2011
y que en caso de sobrevenir alguna actuara conforme a la Ley.

12. Tomar las medidas necesarias para garantizar la debida y oportuna
ejecucion del contrato.

13. Las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal
cumplimiento y ejecucién del servicio a prestar.

“Control Fiscal con Justicia y Transparencia”
Carrera. 7 A No. 16-41 Soacha, Cundinamarca. Teléfono 9003104
Email: contactenos@contraloriasoacha.gov.co
www.contraloriasoacha.gov.co

Pagina 8 de 12

e



CONTRALORIA MUNICIPAL DE SOACHA
NIT. 832.000.669-5

OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE:

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y
listo para su ejecucion.

2. Suscribir a través del supervisor designado el acta de inicio junto con
el contratista.

3. Cancelar el valor de este contrato en la forma acordada.

4. Propiciar el acompafiamiento necesario tanto humano como logistico en
la ejecucion de las actividades objeto del presente contrato.

5. Suministrar la informacion institucional y documental necesaria para
atender cada caso, mostrando los antecedentes que permitan de
manera clara y objetiva, recomendar soluciones, respuestas o presentar
proyectos.

6. Proteger y hacer respetar por EL CONTRATISTA, los derechos de
la entidad.

7. Suministrar elementos o componentes que se requieran.

8. Solicitar a EL CONTRATISTA los informes que sean necesarios para la
adecuada vigilancia del desarrollo del contrato y suscribir las actas
necesarias durante la ejecucion del contrato.

9. Realizar la vigilancia y control durante todo el término de ejecucion.

7.8. OBLIGACIONES
DEL CONTRATANTE

EL CONTRATISTA, desarrollara el objeto contractual atendiendo a la
siguiente metodologia: a) La renovaciéon del servicio de Soporte,
7.9. METODOLOGIA | Mantenimiento y Actualizacion del software de Némina Designer. Asi
mismo, se resolveran las inquietudes que se presenten en el médulo de
Software de NOMINA DESIGNER tanto virtual como presencial, cuando
sea necesario.

7.10. PRODUCTOS Actualizacién, mantenimiento y soporte técnico del Software de NOMINA
DESIGNER

De conformidad con lo estipulado en el articulo 7° de la ley 1150 de 2007,
por medio de la cual se reforma la Ley 80 de 1993, prescribe: *(...) Las
garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los

1 interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al
7.11. GARANTIA DE 10% de la menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual correspondera
CUMPLIMIENTO | a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del
objeto del contrato y a la forma de pago. (...)", por lo cual la entidad considera
que no es necesario para el cumplimiento de las obligaciones del presente
contrato.

7.13. DETERMINACION DE LA CONCORDANCIA DEL OBJETO DEL CONTRATO A
CELEBRAR CON EL RUBRO PRESUPUESTAL A FINANCIAR.

Para garantizar las obligaciones econémicas derivadas del futuro contrato, la CONTRALORIA
cuenta en el presupuesto aprobado para la presente vigencia con la disponibilidad presupuestal que
a continuacién se relaciona:

NOMBRE, NUMERO, ng;-;f;i_ gg;:o CMS-2022-07-01-043
RUBRO, VALOR, Paquetes de software

CODIGO DEL RUBRO 2.1.2.01.01.005.02.03.01.01
ELéELh:;I-SER)éCgI?QlSG;: VALOR TOTAL $1.725.990
FUENTE Y DESTINACION | GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
CAPITULO VIII

CRITERIOS DE SELECCION Y EVALUACION

8.1. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA
OFERTA MAS FAVORABLE.

Como factor de seleccién se tendra en cuenta la propuesta que acredite capacidad, idoneidad y
experiencia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.8 del Decreto 1082 de
2015, que establece “Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe solamente
una persona que puede proveer el bien o el servicio por ser titular de los derechos de propiedad
industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio nacional”.
Igualmente la entidad contratante, con el fin de seleccionar al contratista de acuerdo a la ejecucion
del objeto contractual relacionado en el presente estudio, requiere de las calidades especiales
| sefialadas en el presente estudio las cuales seran analizadas con la oferta allegada por el
| proponente invitado.
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8.2. REQUISITOS HABILITANTES:

8.2.1 CAPACIDAD JURIDICA

8.2.1.1. PROPUESTA SUSCRITA POR EL OFERENTE
El oferente debera presentar y suscribir propuesta adjuntando los documentos aqui solicitados.

Con la presentaciéon de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin
reservas ni condicionamientos lo establecido en el estudio previo y contrato suscrito, a la vez que
se declara habil para contratar con LA CONTRALORIA y en general con entidades publicas, de
acuerdo con las disposiciones legales y constitucionales que rigen la materia.

8.2.1.2. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.
| El Proponente con su propuesta allegara copia de la cédula de ciudadania.
8.2.1.3. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

Se debera anexar el Registro Unico Tributario que se enmarque en las actividades objeto a
desarrollar, tal y como lo dispone la DIAN, debidamente actualizado.

8.21.4. ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS |

GENERALES DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha y junto con
la presentacion de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension, ARP), asi
como los propios del SENA, ICBF, y Caja de Compensacion Familiar cuando corresponda.

El requisito anteriormente solicitado debera acreditarse para la realizacion de cada pago derivado
del contrato, de conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual modifico el articulo
41 de la Ley 80 de 1993.

8.2.1.5. FORMATO DE HOJA DE VIDA DE LA FUNCION PUBLICA.
El proponente debera anexar el formato Unico de hoja de vida debidamente diligenciado y suscrito,

de conformidad con lo sefialado en la Ley 190 de 1995 y la Resolucion 009 de 1996 expedida por el
Departamento Administrativo de la Funcion Publica.

8.2.2. INFORMACION QUE DEBE SER VERIFICADA POR LA ENTIDAD CONTRATANTE

8.2.2.1. RESPONSABILIDAD FISCAL: La entidad contratante de conformidad con la Circular No.
005 de febrero 25 de 2008 esta en la obligacién de comprobar la informacion contenida en el
Boletin de Responsables Fiscales la cual corresponde a la administracién publica y no a los
particulares, razon por la cual se procedera a la verificacion, dando cumplimiento a la citada circular
y determinar si el proponente es o no Responsable Fiscal.

En caso de ser persona juridica, se verificara el de ésta y su Representante Legal y en el caso de
propuestas conjuntas, se verificara el de cada uno de los integrantes de la unidn temporal o
consorcio, segun corresponda.

8.2.2.2. INHABILIDADES Y ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS: De conformidad con la ley 1238
del 24 de julio de 2008, la entidad contratante llevara a cabo la verificacion de antecedentes
disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién. En caso de ser persona juridica, se
verificara el de ésta y su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el de cada uno de los integrantes de la union
temporal o el consorcio, segun corresponda.

8.2.2.3. ANTECEDENTES JUDICIALES: La entidad llevara a cabo la verificacion de antecedentes
judiciales en la base de datos de la Policia Nacional. En caso de ser persona juridica, unién
temporal o consorcio se verificara también el del representante legal de la sociedad o forma
asociativa.
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8.2.2.4. DEFINICION SITUACION MILITAR: Si el proponente es varon menor de 50 afios (Persona
Natural, Representante Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio o
Union Temporal) la entidad debera verificar que haya definido su situacion militar.

8.2.2.5. REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS: La entidad llevara a cabo la
verificacién en la base de datos de la Policia Nacional del Registro Nacional de Medidas
Correctivas, En caso de ser persona juridica, uniéon temporal o consorcio se verificara también el del
representante legal de la sociedad o forma asociativa

8.2.2.6. CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO.

8.2.2.6.1. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL.

Las personas juridicas proponentes deberan acreditar su existencia y representacion legal,
mediante la presentacion del certificado expedido por la Camara de Comercio respectiva, el cual
debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre
del presente proceso y donde conste quien ejerce |la representacion legal, las facultades del mismo,
el objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del presente proceso de
seleccion, que esta registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia y que el término de su
duracion es mayor a la del contrato y un (1) afio mas. |

Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona
juridica, se debera presentar copia del acta de la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto,
certificado del secretario de la Junta, segun el caso, en el que conste que el representante legal
esta facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato en el evento de adjudicacion.

La incapacidad legal del proponente para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la
vigencia de la persona juridica es inferior a la exigida en el estudio previo, dara lugar a que la
propuesta sea rechazada.

El Certificado de Existencia y Representacién Legal solo se debe aportar, si el proponente es
persona juridica o las formas de asociacion estan integradas en su totalidad o en parte por
ersonas juridicas).

8.3. CAPACIDAD FINANCIERA

Por la tipologia contractual, la naturaleza del mismo y la forma de pago, la entidad considera que no
es necesario para el cumplimiento de las obligaciones solicitar capacidad financiera.

8.4. CAPACIDAD TECNICA
Teniendo en cuenta que se trata de una prestacion de un servicio de actualizacion, la entidad
considera pertinente solicitar la siguiente capacidad técnica, con el propésito de verificar la
idoneidad y experiencia requerida.

8.4.1. CONDICIONES DE EXPERIENCIA

8.4.1.1 EXPERIENCIA GENERAL.: EIl proponente debe acreditar experiencia general, que debera
acreditar con la copia del certificado de existencia y representacion legal o inscripcién en el registro
| mercantil, segun el caso igualmente y a pesar que la norma no lo exija podra acreditarlo con el
| RUP, debe registrar una antigliedad superior a un afio y renovacion actualizada. |

8.4.1.2. EXPERIENCIA ESPECIFICA: El proponente debe acreditar como minimo el siguiente perfil
y experiencia especifica:

ITEM DETALLE CANT. EXPERIENCIA ESPECIFICA
Acreditar experiencia minima a través de maximo 2
| DESARROLLO, certificaciones, de contratos terminados y ejecutados con
DISTRIBUCION, igual o similar objeto al descrito al de la presente

1 MANTENIMIENTO Y VENTA 2 - . .
DE  PROGRAMAS  Y/O contratacion, en el sector publico o privado, y que
J SOFWARE. sumados su valor sea minimo por el 100% del

{ presupuesto asignado para este proceso contractual.
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Permisos o documentos adicionales:

Certificado emitido por el Ministerio del Interior Direccidon Nacional de Derecho de Autor Unidad
Administrativa Especial Oficina de Registro la cual permita identificar el creador y desarrollador, la
propiedad intelectual a quien le pertenece, asi como la comercializacidon de los productos vy
servicios asociados al software.

CAPITULO IX
9. FACTORES Y CRITERIOS DE ESCOGENCIA Y CALIFICACION

La entidad procedera a realizar la evaluacién de la propuesta respecto a la capacidad para la
ejecucion del objeto del contrato, verificando la idoneidad y experiencia, con base en los requisitos
solicitados y los documentos aportados con la propuesta, para lo cual se efectuara y suscribira la
correspondiente acta.

CAPITULO X.
10. DISPOSICIONES FINALES Y ANEXOS

10.1. ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA

Articulo 2.2.1.2.1.4.1. Decreto 1082 de 2015. ‘(...) La entidad estatal debe sefialar en un acto
administrativo fa justificacién para contratar bajo la modalidad de contratacion directa, el cual debe contener:
1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.”

No obstante lo anterior en virtud del inciso final del articulo antes indicado el acto administrativo referido no es |

necesario para este tipo de contrato al decir: “Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a
celebrar es de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. (...)"

10.2. VERIFICACION DE ACUERDOS O TRATADOS VIGENTES

Asi mismo se informa que la presente contratacion (SI)( )(NO) (X) esta cobijada por un Acuerdo
Internacional o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos
del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.

1. FIRMAS Y

gy 2
7~/
EDG ORLAN PINOSA MOYA

Subcontralor

Proyecté: Edgar Ivan Alférez Archila / Profesignal Universitario
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