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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Julio de 2022  
 
Señor (a) 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3262043 
Coordinador Programas Especiales 
Articulación Con La Media 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Julio del año 2022 

Referencia: No 3262043  del año 2022 
 
MARLA CELINA   CASTAÑEDA SERNA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.736.722 
de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Articulación Con La Media, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: f).  un pago correspondiente al mes de Julio de 2022 por valor de 
(3.460.939). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 00000293069340 Banco de Bogota, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Noviembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formación en Análisis de 
Muestra Químicas en el Programa de Articulación con la Media de acuerdo con la 
Programación del Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar el alistamiento de las 
actividades de aprendizaje a 
orientar teniendo en cuenta: 
ambientes, número de 
aprendices, disponibilidad de 
equipos, modalidad de formación, 
y duraciones establecidas en las 
guías de aprendizaje para el logro 
de los resultados de aprendizaje 
del programa 

Preparación del material 
de apoyo y actividades 
de aprendizaje a realizar 
en clase teniendo en 
cuenta el retorno a la 
presencialidad.  Escoger 
las actividades 
adecuadas que se 
encuentran disponible en 
el material pedagógico 

Foto de 
actividades de 
aprendizaje 
seleccionadas y 
diseñada para ser 
presentadas una 
vez regresemos 
de las vacaciones 
de junio 
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del programa de 
Formación. Creación de 
material de apoyo y 
actividades de 
aprendizaje como apoyo 
a la formación. 

2 Atender con oportunidad y 
eficiencia las sugerencias 
indicadas por el Supervisor del 
Contrato para el cabal 
cumplimiento de sus obligaciones 
contractuales. 

Asistir a capacitaciones 
programadas en las dos 
primeras semanas de 
Julio del curso 
ELABORACIÖN DE 
RECURSOS 
DIDÄCTICOS PARA LA 
EJECUCIÖN DE LA FPI. 

Fotos de la 
asistencia al curso 
en las 
instalaciones del 
centro colombo 
Alemán. Lista de 
asistencia firmada 
diariamente. 

3 Utilizar herramientas tecnológicas 
que El SENA brinda para la 
gestión del aprendizaje y apoyo a 
los procesos formativos, para 
organizar y desarrollar 
actividades de aprendizaje y 
llevar el registro del portafolio de 
evidencias 

Creación del portafolio 
del Instructor en 
Territorium en las 5 
fichas que tengo 
asignadas, Esto se 
realizó con el apoyo de la 
instructora del curso y de 
los compañeros del 
centro., durante la 
ejecución del curso. 

Pantallazos de la 
creación del 
portafolio del 
Instructor, con 
todos los 
documentos 
requeridos para 
este fin 

4 Emitir juicios de evaluación con 
base en la valoración de las 
evidencias de Aprendizaje, las 
características y las premisas de 
evaluación del aprendizaje 
descritas en la Guía para 
desarrollar el proceso formativo, 
el procedimiento de ejecución de 
la formación y el reglamento del 
Aprendiz SENA. 

Evaluar en Sofía plus los 
diferentes resultados de 
aprendizajes 
conseguidos en las 
diferentes fichas en lo 
que va transcurrido de la 
formación. 

Pantallazos de 
juicios evaluativos 
realizados en 
Sofía plus. 

5 Presentar informes mensuales en 
los cuales se evidencie los 
avances respecto al cumplimiento 
de los indicadores, metas u 
objetivos propuestos para el área 
y/o proceso en el que interviene; y 
un informe final al terminar la 
ejecución del contrato. 

Corrección y envío final 
de las carpetas de Etapa 
productiva, Evaluación 
parcial de los aprendices 
en esta etapa. Presentar 
informes semestrales  de 
ejecución de la formación 
de las 5 fichas que tengo 
asignadas. 

Pantallazos de 
diligenciamiento  
de los Formatos 
de seguimiento de 
etapa productiva 
de los aprendices 
matriculados en 
las dos fichas de 
11 grado que 
tengo asignadas. 
Pantallazos de 
informes 
semestrales 
realizados y 
enviados a través 
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del enlace 
dispuesto para 
ello. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9436424864 de la planilla, operador Aportes en línea y periodo 6. (Decreto Ley 2106 de 2019 
– “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
MARLA CELINA   CASTAÑEDA SERNA 
Contratista 
C.C. No. 32.736.722 
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Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
CESAR AUGUSTO VELEZ BETANCOURT 
Supervisor(a) Contrato 3262043 de 2022    
Coordinador Programas Especiales 



EVIDENCIAS 
MES DE JULIO

CAPACITACIÓN CURSO ELABORACIÓN DE RECURSOS 
DIDACTICOS PARA LA EJECUCIÓN DE LA FPI. ELABORACIÓN 
DEL PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR. CARPETAS ETAPA 
PRODUCTIVA



CAPACITACIÓN 
SEDE COLOMBO ALEMÁN JULIO 5 - 15



APERTURA DEL CURSO JULIO 5



APERTURA DEL CURSO JULIO 5



APERTURA DEL CURSO JULIO 5



APERTURA JULIO 5



ASISTENCIA CNCA JULIO 6



ASISTENCIA CNCA JULIO 6



ASISTENCIA CNCA JULIO 6



ASISTENCIA CNCA JULIO 7



ASISTENCIA CNCA JULIO 7



ASISTENCIA CNCA JULIO 7



ASISTENCIA CNCA JULIO 8



ASISTENCIA CNCA JULIO 8



ASISTENCIA CNCA JULIO 8



ASISTENCIA CNCA JULIO 8



ASISTENCIA CNCA JULIO 11



ASISTENCIA CNCA JULIO 11



ASISTENCIA CNCA JULIO 12



ASISTENCIA CNCA JULIO 12



ASISTENCIA CNCA JULIO 12



ASISTENCIA CNCA JULIO 13



ASISTENCIA CNCA JULIO 13



ASISTENCIA CNCA JULIO 14



ASISTENCIA CNCA JULIO 14



PORTAFOLIO DEL 
INSTRUCTOR

IMÁGENES DE TERRITORIUM



PANTALLAZOS DE CREACION PORTAFOLIO



PANTALLAZOS DE CREACION PORTAFOLIO



PANTALLAZOS DE CREACION PORTAFOLIO



PANTALLAZOS DE CREACION PORTAFOLIO



PANTALLAZOS DE CREACION PORTAFOLIO



JUICIOS EVALUATIVOS-
ETAPA PRODUCTIVA

PANTALLAZOS, CORREOS



PANTALLAZOS  DE JUICIOS EVALUATIVOS  



PANTALLAZOS  DE JUICIOS EVALUATIVOS  



INFORMES SEMESTRALES 
EJECUCION DE LA 
FORMACIÓN



PANTALLAZOS  DE INFORMES ENVIADOS 



PANTALLAZOS  DE INFORMES ENVIADOS 



PANTALLAZOS  DE INFORMES ENVIADOS 



PANTALLAZOS  DE INFORMES ENVIADOS 


