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ANEXO 1 

1. OBJETO: 
 

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la formación profesional presencial 
que el Centro programe en su sede principal, subsedes o en los municipios del área de influencia, de 
acuerdo con los lineamientos estipulados por el Sena, para la red de conocimiento Gestión 
Administrativa y Financiera. 
 

2. CLASIFICACIÓN UNSPSC 
 

El objeto contractual se clasifica en el siguiente código del Clasificador de Bienes y Servicios: 

Clasificación UNSPS 

Clasificación UNSPSC 
 

Segmento Familia 

86101810 86 – Servicios Educativos y de 
Formación 

8610 – Formación 
Profesional 

 

3. ASPECTOS GENERALES 
 

3.1 SECTOR PERTENECIENTE AL OBJETO CONTRACTUAL 

SECTOR ECONÓMICO 
Sector terciario o de servicios 
Servicios profesionales 

 

3.2 ESTUDIO DE LA OFERTA 

En el mercado colombiano existen múltiples profesionales y expertos en diferentes materias que 
prestan sus servicios a diversas entidades y cuyo objeto y obligaciones son similares a las que aquí se 
pretende contratar. 

Sin embargo, y una vez analizado el objeto contractual, las obligaciones y lo que se pretende 
satisfacer, se ha determinado que la persona a contratar deber ser: 

Capacidad: La persona natural que se contrate debe estar en capacidad de ejecutar el objeto del 
contrato por tener los conocimientos técnicos, tecnológicos y/o profesionales en el área de la 
formación profesional a impartir, competencias de formador, destreza y habilidad en el área de 
formación a contratar; interés en participar y formarse sobre las TICS para mejorar las competencias 
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de nuevas tecnologías; e interés en formarse en Fundamentos de la Formación Profesional basado 
en Competencias y Aspectos Pedagógicos, Tecnológicos y Administrativos de la Formación.  

Idoneidad: La persona es idónea para contratar con el SENA, cuando a través de la experiencia y 
certificaciones demuestre la capacidad descrita en el numeral anterior, y cumpla con los perfiles 
estipulados en los diseños curriculares del SENA: Requisitos académicos: Alternativa 1 administrador 
de empresas, profesional en gestión empresarial. Comunicador social periodista. Formación 
profesional en ciencias administrativas, humanas, sociales o afines, preferiblemente especialista y/o 
actualización en servicio al cliente. Certificado de competencias laborales en orientar los procesos 
formativos presenciales con base en los planes de formación concertados. Integrar las tic en los 
procesos de enseñanza aprendizaje de acuerdo con las competencias a orientar.  Experiencia laboral: 
requisitos de experiencia laboral alternativa 1: veinticuatro (24) meses de experiencia de los cuales 
dieciocho (18) meses estarán relacionados con el ejercicio de la profesión u oficio objeto de la 
formación profesional y seis (6) meses en labores de docencia. 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 

Para el presente contrato se tuvo como referente los siguientes contratos históricos de la Entidad, 
especificando claramente la equivalencia en el valor mensual por cuanto se realiza el estudio del 
sector específico de la economía del país sobre tales profesiones y oficios. 
 

No. y año Contratista Objeto del contrato Plazo Valor contrato 
y forma de pago 

Modalidad de 
selección 

CO1.PCCNTR.2176326-
2021 

LUZ EMILCE 
GÓMEZ AYALA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 
el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad  Gestión 
Contable Y  Financiera  

10 meses, 
17 días 

$41.210.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.2176415-
2021 

RUBY 
MILDREY 
PRIETO 
OCHOA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 
el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 

8 meses, 18 
días 

$33.540.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 



                                         FORMATO ANÁLISIS DEL SECTOR 

 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad  Gestión 
Administrativa 

CO1.PCCNTR.2176505-
2021 

ARMANDO 
GONZALEZ 
VILLAR 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 
el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad  Gestión 
De Proyectos De Desarrollo 
Económico Y Social 

10 meses, 
21 días 

$41.730.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.2176604-
2021 

JOSE 
RICARDO 
SANTAFÉ 
RAMÓN 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 
el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad  Gestión 
Administrativa 

10 meses, 
21 días 

$41.730.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.2176340-
2021 

ZENAIDA 
BENAVIDES 
TORRES 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 
el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad 
Asistencia Administrativa . 

10 meses, 8 
días 

$40.040.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.2176328-
2021 

YURI 
MARCELA 
GOMEZ 
GOMEZ 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos fijos 
con ejecución de 160 horas al mes o 
proporcional a las horas ejecutadas 
como instructor de Formación 
Profesional Integral y formación 
complementaria, en la oferta regular 
del Centro, aplicando el modelo 
pedagógico establecido por el SENA y 

10 meses, 
18 días 

$41.340.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 
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el procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por el 
SIGA, elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, utilizando 
las  plataformas virtuales según 
lineamientos, en el área de influencia 
del Centro Agroindustrial y 
Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare, en la especialidad  
Contabilización De Operaciones 
Comerciales Y Financieras. 

CO1.PCCNTR.1317777-
2020 

NELSON 
DAVID PÉREZ 
PEDRAZA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad GESTIÓN 
EMPRESARIAL (Gestión 
Administrativa) 

9 meses, 15 
días 

       
$36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido.  

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.1317788-
2020 

ALBA ROCIO 
CUCHIGAY 
ROSAS 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad Gestión 
Administrativa (Gestión 
Administrativa) 

9 meses, 15 
días 

       
36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido.  

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.1317477-
2020 

PAULINA 
FIGUEREDO 
RODRIGUEZ 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad Gestión Documental 
(Gestión Documental) 

9 meses, 15 
días 

       
36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.1317490-
2020 

OTTY 
SARMIENTO 
BARRIOS 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 

9 meses, 15 
días 

       
36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido.  

Contratación 
Directa 
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formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad Asistencia 
Administrativa-Gestión 
Administrativa- (Gestión 
Administrativa) 

CO1.PCCNTR.1317396-
2020 

JAVIER IVAN 
RUEDA 
OCHOA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
elaboración del portafolio del 
instructor previa programación del 
Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad NOMINA Y 
PRESTACIONES SOCIALES . 
(Contabilidad) 

9 meses, 15 
días 

       
36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

CO1.PCCNTR.1318432-
2020 

YEISON 
LEONARDO 
LEGUIZAMÓN 
VANEGAS 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare, en la 
especialidad Nomina Y 
Prestaciones Sociales .-Gestión 
Administrativa - (Contabilidad) 

9 meses, 15 
días 

      $ 
36.006.900 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

000083 – 2019 

ROLANDO 
FELIPE 
VALLEJO 
CASTELLANOS 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
formación profesional integral y 
formación complementaria en la 
formación regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en la 
especialidad de Gestión 
Administrativa en el área de 
influencia del Centro Agroindustrial 
y Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare. 

9 meses 

33.120.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

000084 – 2019 JOSE 
RICARDO 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 9 meses 33.120.000 -  

abono a 
Contratación 
Directa 
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SANTAFÉ 
RAMÓN 

fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
formación profesional integral y 
formación complementaria en la 
formación regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en la 
especialidad de Gestión 
Administrativa en el área de 
influencia del Centro Agroindustrial 
y Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare. 

cuenta, mes 
vencido. 

000086 – 2019  
ALBA ROCIO 
CUCHIGAY 
ROSAS 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
formación profesional integral y 
formación complementaria en la 
formación regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en la 
especialidad de Gestión 
Administrativa en el área de 
influencia del Centro Agroindustrial 
y Fortalecimiento Empresarial de 
Casanare. 

9 meses 

33.120.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

000087 – 2019 
JOSE LUIS 
NARANJO 
BARRERA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
formación profesional integral y 
formación complementaria en la 
formación regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en la 
especialidad de Tecnólogo 
Gestión Del Talento Humano en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare. 

9 meses 

33.120.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

000088 – 2019 
NIDIA YAZMIN 
CORREDOR 
BARRERA 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
formación profesional integral y 
formación complementaria en la 
formación regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en la 
especialidad de Tecnólogo 
Gestión Del Talento Humano en el 
área de influencia del Centro 

9 meses 

33.120.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 
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Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare. 

000091 – 2019 
PAULINA 
FIGUEREDO 
RODRIGUEZ 

Prestar servicios personales de 
carácter temporal, por periodos 
fijos con ejecución de 160 horas al 
mes o proporcional a las horas 
ejecutadas como instructor de 
Formación Profesional Integral y 
formación complementaria en la 
oferta regular del Centro, 
aplicando el modelo pedagógico 
establecido por el SENA y el 
procedimiento de ejecución de la 
FPI y los formatos establecidos por 
el SIGA, elaboración del portafolio 
del instructor previa programación 
del Coordinador Académico, en el 
área de Asistencia en 
Organización de Archivos en el 
área de influencia del Centro 
Agroindustrial y Fortalecimiento 
Empresarial de Casanare. 

5 meses 

18.400.000 -  
abono a 
cuenta, mes 
vencido. 

Contratación 
Directa 

 

 

Johana Astrid Medina Peña 
Directora Regional Casanare, con funciones de Subdirector de Centro 

 

                           
Vo.Bo. Yamile Millán Corredor. Abogada Contratista 
 
 
Revisó: Adriana Marcela Garcia Perez / Coordinador Formación Profesional Integral  

     
Responsable: Mónica Lucía Rivera Mancipe, Coordinadora Académica 

 
 

 


