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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Santiago de Cali, 31 de julio de 2022  
 
Señor (a) 
Marlly Arango Granada 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3446573  

Coordinador Académico  
Línea Vestuario Inteligente, Centro de Diseño Tecnológico Industrial C.D.T.I  
Santiago de Cali 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Julio del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3446573 del año 2022 
 
Milena Urquijo Rodríguez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.143.146.865 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Diseño Tecnológico Industrial 
C.D.T.I , en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago:  
CUARENTA MILLONES TRESCIENTOS SETENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS 
CINCUENTA ($40374750), Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: a) Diez (10) pagos mensuales, iguales, de febrero a noviembre por valor de TRES 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS ($3997500) mcte, y un 
pago de TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL SETECIENTOS CINCUENTA ($399.750). 
mcte  
 
Plazo: Será hasta el (4) de (diciembre) de 2022. 
 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)  

 
 Prestar servicios profesionales temporales para impartir formación profesional integral como 
instructor, ejecutando las acciones de formación para el programa de complementaria 
modalidad presencial, virtual y a distancia, en el centro diseño tecnológico industrial de 

acuerdo con directrices y lineamientos institucionales para la vigencia 2022 ANÁLISIS DE 
MUESTRAS QUÍMICAS.  

  

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Impartir formación a 
aprendices en el 
programa de formación 
presencial y con el 
apoyo de las plataformas 
dispuestas por la entidad 
según el procedimiento 
de ejecución de la 
formación. 

Programa Tecnico en Análisis de 
Muestras Químicas, ficha: 
2502359.  
Resultados de aprendizaje: 
 
 Preparar muestras para la 
ejecución de los análisis teniendo 
en cuenta parámetros a determinar 
y técnicas analíticas a utilizar.  
 
Ejecutar técnicas gravimétricas y 
volumétricas de análisis químico 
aplicando principios de análisis de 
acuerdo al protocolo de ensayo.  

Asistencia 

2 Impartir formación a 
aprendices en el 
programa de formación y 
con el apoyo de las 
plataformas dispuestas 
por la entidad según el 
procedimiento de 
ejecución de la 
formación. 

Programa Tecnico en Análisis de 
Muestras Químicas 2539050 .  
Resultados de aprendizaje: 
 
Seleccionar el material de 
laboratorio de acuerdo a sus 
características y usos.   

Registro de Asistencia 
 
 

3 Impartir formación a 
aprendices en el 
programa de formación y 
con el apoyo de las 
plataformas dispuestas 
por la entidad según el 
procedimiento de 
ejecución de la 
formación. 

Programa Tecnico en Análisis de 
Muestras Químicas 2561443 .  
Resultados de aprendizaje: 
 
 
Reportar los datos del análisis 
según criterios y formatos 
establecidos.  
 
Reportar resultados del ensayo de 
acuerdo con parámetros y formatos 
establecidos.  
 
Seleccionar el material de 
laboratorio de acuerdo a sus 
características y usos.   

Registro de Asistencia 
 
 

4 Asistir a reuniones y/o 
capacitaciones de 
interés con los procesos 
de formación. 

Participación en actividades de 
alistamiento para el III tercer 
trimestre del año, capacitaciones en 
seguridad y salud en el trabajo, 
brigadistas, comunicación asertiva.  
 

Asistencia. 

5 Asistir a reuniones y/o 
capacitaciones de 
interés con los procesos 
de formación. 

Participación en reuniones con 
instructores lideres de programas 
tecnólogos para recolección de 
información durante la 
autoevaluación de los programas 
SENA para actualización de registro 
calificado.  
 

Asistencia. 
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6 Registrar con 
oportunidad los juicios 
evaluativos en el 
aplicativo Sofía Plus 
conforme al logro de los 
resultados de 
aprendizaje enmarcados 
en las fases del 
proyecto formativo y en 
las guías de aprendizaje 
de cada uno de los 
grupos asignados en su 
programación 

Reporte de juicios evaluativos en 
SOFIA PLUS de los resultados 
programados en el segundo trimestre 
2022 de las fichas: 2539050; 
2502359; 2502405; 2502362.  

Registro de juicios evaluativos 

en sofia plus.  

7 Participar en la 
programación y 
ejecución del proceso 
de inducción de 
aprendices de formación 
titulada conforme a la 
planeación y 
programación definida 
por el centro de 
formación 

Participar en la jornada de inducción 
del Programa Tecnico en Análisis 
de Muestras Químicas, ficha 
2561443.  
 

Asistencia, evaluación de 

juicios de inducción en sofia 

plus. 

8 Asistir a reuniones y/o 
capacitaciones de 
interés con los procesos 
de formación. 

Apoyar en la ejecución del proyecto 
de investigación “Sintesis de 
biodiesel de alta calidad a partir de 
aceite reciclado, como solucion 
tecnológica para generación de 
energía renovable”.  

Asistencia, entregables de 

proyecto.  

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
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el No.23580455 de la planilla de seguridad social del periodo de junio, con el operador Asopagos. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
 
 

 
Evidencias en (1) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
 
Firma 
Milena Urquijo Rodríguez 
Contratista 
C.C. No. 1.143.146.865 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Marlly Arango Granada  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3446573 de 2022     
Coordinador Académico  
Cargo 
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Milena Urquijo
Horas programadas: 40

Fecha inicio: 2022-07-18 Fecha fin: 2022-10-01SETALPRO

Fecha y hora de creación 2022/07/11 10:21:32 am

Hora Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes Sábado

6:00 -
7:00

2502359

ANÁLISIS DE

MUESTRAS
QUÍM


A 208 - Química

Restriccion

Restricción

Autoevaluación

2502359

ANÁLISIS DE

MUESTRAS
QUÍM


A 208 -
Química

7:00 -
8:00

8:00 -
9:00 Restriccion


Restricción

Investigación9:00 -

10:00
10:00 -
11:00

11:00 -
12:00

12:00 -
13:00

2561443

ANÁLISIS DE

MUESTRAS
QUÍM


A 208 - Química

2561443

ANÁLISIS DE

MUESTRAS QUÍM

A 208 - Química

13:00 -
14:00

14:00 -
15:00

15:00 -
16:00

16:00 -
17:00

17:00 -
18:00

18:00 -
19:00

2539050

ANÁLISIS DE

MUESTRAS
QUÍM


Virtual

2539050

ANÁLISIS DE

MUESTRAS
QUÍM


A 208 -
Química

19:00 -
20:00

20:00 -
21:00

21:00 -
22:00


