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 a) Absolver consultas y emitir los conceptos solicitados por el señor alcalde Municipal 

en lo referente al objeto contractual. b) Brindar acompañamiento al alcalde Municipal en las reuniones que este 

requiera. c) Garantizar la confidencialidad de la información que le sea suministrada dentro de los diferentes procesos 

que se manejen al interior de la administración Municipal. d) Fortalecimiento en la asesoría jurídica al Alcalde y a las 

diferentes Secretarías de la Alcaldía Municipal de Puerto Colombia en la elaboración de estudios previos, para las 

distintas modalidades de contratación. e) Mejorar la revisión legal de los estudios previos que sean entregados por las 

dependencias solicitantes de la contratación en sus diferentes modalidades. f) Proyectar los contratos, actos 

administrativos y demás documentos derivados de la actuación contractual. g) Robustecer la revisión del cumplimiento 

del lleno de los requisitos y documentos soporte que se requieran adelantar para cada modalidad de contratación. h) 

Adelantar los distintos procesos de selección de contratación que le sean asignados. i) Reforzar la actividad de 

supervisión en el componente jurídico de los diferentes procesos contractuales que se encuentren a cargo del 

Despacho y de la Oficina Jurídica, y que le sean asignados. j) Asistir puntual a las reuniones que sean programadas 

por parte de la Secretaria General y cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la esencia o naturaleza del 

contrato. k) Las demás que le sean asignadas y afines de acuerdo con el objeto contractual.  l) Cumplir a cabalidad 

con el objeto del contrato y todos los documentos del proceso, incluyendo su propuesta. m) Prestar sus servicios en 

los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta. n) Desarrollar el contrato en los términos y 

condiciones establecidos. o) Realizar seguimiento y control de las actividades que le sean asignadas. p) Presentar 

dentro del mes el informe detallado de gestión de actividades.  q) Cumplir con el pago del sistema de seguridad social. 

r) Asistir puntualmente a las reuniones convocadas. s) Cumplir con las demás obligaciones que se deriven de la 

esencia o naturaleza del contrato, y las demás que se relacionen en el estudio previo. PARAGRAFO UNICO. El 



 

 

incumplimiento de estas obligaciones por parte del CONTRATISTA dará lugar a las sanciones establecidas en el 

presente contrato. 
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