
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 30 de junio de 2022  
 
Señor (a) 
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Coordinadora Formación  
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 

Asunto: Informe evidencias de ejecución 

contractual Mes junio del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3249124 del año 2022 
 
Yerlith Viviana Suárez Ortega, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63.552.643 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestor de Apoyos de Sostenimiento, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de DIECINUEVE 
MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ( $ 19.251.387), esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de enero de 2022, b) (11) 
pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022, por valor de UN MILLON 
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($1.678.900) cada uno, 
iva incluido. 
 
Plazo: Será hasta el (30) de (diciembre) de 2022. 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de carácter temporal, para desarrollar actividades 
relacionadas con la asignación de apoyos socioeconómicos y estímulos a los aprendices del 
centro de formación en el marco del Plan Nacional Integral de Bienestar al Aprendiz y 
normatividad vigente, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes. Vigencia 2022 

 
Evidencias en (46) folios 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

EVIDENCIAS MES DE JUNIO 14 AL 30 de 2022 
 

 

 FECHA ACTIVIDAD REALIZADA SOPORTE EVIDENCIAS 

MARTES 14 
DE JUNIO 

Dar respuesta a solicitudes de la 
supervisora  
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MARTES 14 
DE JUNIO 

Se brinda respuesta a Apertura 
Convocatorias de monitorias II-2022 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MARTES 14 
DE JUNIO 

Atender Solicitudes aprendices  

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MARTES 14 
DE JUNIO 

Dar respuesta Análisis monitorias 1 er 
semestre 2022 acciones a tomar 

presupuestalmente 

 

MARTES 14 
DE JUNIO 

Brindar Respuesta Base Enlaces Sija Sena 
Territorios - Validación Sena 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 14 
DE JUNIO 

Evidencia entrega de EPPS Apoyo FIC  

  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 14 
DE JUNIO 

Segunda Reunión de Seguimiento Apoyo 
de sostenimiento Regular I 2022 

      

MIERCOLES 
15 DE JUNIO 

Verificación, Calificación, Priorización y 
Constitución Lista de elegibles Convocatoria 

II Alimentación  

  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES 
15 DE JUNIO 

Atender solicitudes Supervisor 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES 
15 DE JUNIO 

Organización De Archivo  

 

JUEVES 16 DE 
JUNIO 

Atender inquietudes y/o solicitudes de los 
aprendices  

      



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 16 DE 
JUNIO 

Organizar documentos para archivo 
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 16 DE 
JUNIO 

Acta de equipo priorización AA II 

 

JUEVES 16 DE 
JUNIO 

Reunión mesa de trabajo con el objetivo de 
verificar los valores reportados en el 

formulario de seguimiento presupuestal y 
plantillas MDA. 

 
 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 16 DE 
JUNIO 

Proyectar Circular Términos y condiciones 
Convocatoria II 2022 Monitorias  
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VIERNES 17 
DE JUNIO 

Divulgar Convocatoria II Monitorias  
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VIERNES 17 
DE JUNIO 

Proyectar Resolución de Desembolso Apoyo 
para medios Tecnológicos  - Plan de Datos  - 

Programa FIC 

 
LUNES 21 DE 

JUNIO 
Participación   y colaboración en celebración 

SENA 65 años  

        



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
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MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Organizar documentos para entrega de 
archivo en Gestión Documental  
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MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Divulgación Convocatoria II - 2022 
Monitorias Sena CATA 

 
MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Enviar  - Revisión Resolución de Pago MAYO 
Apoyo para medios Tecnológicos – Plan de 

datos. – Programa FIC I 2022 

 
MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Diligenciar Link Formulario SOLICITUD 
INFORMACION TRABAJADORES 
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Recepción y Revisión Formato Informe 
Mensual Etapa Lectiva - Apoyo De 

Sostenimiento Regular I - 2022 Sena CATA – 
mes de JUNIO 

 
 

 
MIERCOLES  
22 DE JUNIO 

Notificación Apoyo de medios tecnológicos – 
Plan de datos Programa FIC 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 23 DE 
JUNIO 

Reunión de seguimiento Monitorias   

JUEVES 23 DE 
JUNIO 

Organizar y entregar Archivo 

      
 

           



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 23 DE 
JUNIO 

Atención a inquietudes y solicitudes 
aprendices  
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 23 DE 
JUNIO 

Proyectar Documentos para radicar Apoyo 
de medios tecnológicos – Plan de datos 

Programa FIC 2022 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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     GC-F -005 V. 05 

JUEVES 23 DE 
JUNIO 

Documentos Para Tramites Apoyo de Medios 
Tecnológicos – Plan De Datos I - Programa FIC - 

Mayo 2022 Sena CATA 

 
VIERNES 24 
DE JUNIO 

Enviar - Encuesta de satisfacción trámites – a los 
aprendices beneficiarios a Apoyo de 

Alimentación Temporal I - 2022 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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VIERNES 24 
DE JUNIO 

Enviar - Encuesta de satisfacción trámites - 
aprendices beneficiarios a Apoyo de 

Sostenimiento Regular I - 2022 SENA CATA 

 
 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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VIERNES 24 
DE JUNIO 

Atención a inquietudes y solicitudes 
aprendices 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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VIERNES 24 
DE JUNIO 

Recepción y revisión informe etapa lectiva – 
Apoyo Regular Junio 

 

 
VIERNES 24 
DE JUNIO 

Alistamiento información solicitud Apoyo 
Líder de bienestar al aprendiz  
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MARTES 28 
DE JUNIO 

Recepción y revisión  Informe de etapa 
lectiva Apoyo regular I 2022 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MARTES 28 
DE JUNIO 

Atención solicitudes e inquietudes 
aprendices 

 

 
 

 
 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  

 
     GC-F -005 V. 05 

MARTES 28 
DE JUNIO 

Reunión Socialización ampliación fase de 
reemplazos apoyo de Sostenimiento Regular 

- Convocatoria l-2022 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MARTES 28 
DE JUNIO 

Recepción y revisión informe etapa lectiva 
FIC  
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MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Atender solicitudes supervisor 

 
MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Recepción y revisión Informe etapa lectiva 
monitorias  
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Enviar Solicitud  Información Apoyos 
Socioeconómicos 2021 y 2022 

 
MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Verificación, Calificación, Priorización y 
Constitución Lista de elegibles  - Apoyo de 

alimentación II 2022  - Contrato de 
aprendizaje -victimas 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Recepción y revisión Certificados bancarios 
Monitorias  

 

 
MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Proyectar Informe trimestral  
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MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Atención solicitudes e inquietudes 
aprendices  
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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MIERCOLES 
29 DE JUNIO 

Enviar Recordación - Encuesta de 
satisfacción trámites - Apoyo de 

Alimentación Temporal I - y Regular I 2022  

 
JUEVES 30 DE 

JUNIO 
Recepción y revisión informe etapa lectiva 

FIC mes junio 

   

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES  
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JUEVES 30 DE 
JUNIO 

Revisión novedades en el aplicativo de Sofia 
plus - Apoyo de sostenimiento Regular 

          
JUEVES 30 DE 

JUNIO 
Reunión Solicitud Mesa De Trabajo Enlaces 

Jóvenes En Acción 2022 

                         

                      
JUEVES 30 DE 

JUNIO 
Proyectar Informe Trimestral  
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Cordialmente,  
 

 
YERLITH VIVIANA SUAREZ ORTEGA  
Contratista 
C.C. No. 63.552.643 de Bucaramanga  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
INGRID SOLANGE SEQUEDA ROJAS 
Supervisor(a) Contrato  N° CO1.PCCNTR.3249124 de 2022 
Coordinadora de Formación 


