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Mélaga, 18 de Julio de 2022.

Doctor:

JUAN PABLO ESPINEL NOVA
Calle 7N°9-77

Mélaga — Santander

REF.: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

Por medio de la presente me permito invitarle a presentar propuesta para la contratacion que esta entidad
efectuara, de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, en los siguientes términos.

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA
DE GESTION DE DOCUMENTOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA
ALCALDIA DE MALAGA-SANTANDER?”, y cuyas obligaciones especificas son:

1. Apoyar a la ALCALDIA MUNICIPAL en la ejecucioén de las actividades programadas dentro de la
Ley general de archivos Ley 594 del 2000.

2. Clasificar, Ordenar y Describir series, subseries con base a la tabla de retencion documental y el
sistema general de archivos.

3. ldentificar, prever y buscar estrategias para mitigar los riesgos de deterioro documental en el acervo
documental.

4. Realizar busqueda de informacion relevante frente a procesos que soliciten los entes de control.

5. Apoyar en la ejecucion de las actividades programadas en el plan de trabajo anual de gestion
documental.

6. Realizar mejoras a los documentos de la oficina de transito y transporte

7. Apoyar las actividades de inspeccion al acervo documental tanto fisico como electronico.
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8. Brindar asesoria al Comité de archivo

9. Requerir apoyo del AGN Archivo General de la Nacién en temas relacionados con legislacion
archivistica.

10. Las demas actividades que se requieran y que se relacionen de manera directa con el objeto del
presente contrato y que se garantice la adecuada prestacion del servicio contratado.

11. El contratista debe entregar al supervisor del contrato toda la produccion digital que en ocasion
haya desarrollado en razon al cumplimiento de su objeto contractual en el periodo a cobrar.

La entidad ha estimado el costo del objeto contractual por la suma de ONCE MILLONES DOSCIENTOS
CINCUENTA MIL PESOS MCTE ($11.250.000), y por un plazo estimado de CIENTO CINCUENTA Y DOS
(152) DIAS O HASTA EL 20 DE DICIEMBRE DE 2022 lo que se cumpla primero. En la estimacion de los
costos el proponente debera tener en cuenta posibles variaciones de precios, asi como las tasa, impuestos,
contribuciones, y demés gravamenes a que haya lugar, con base en su experiencia en ejecucion de contratos
similares, para proyectar el valor de su propuesta.

Por tratarse de un contrato de prestacion de servicios profesionales, la entidad exigiré en los términos del
articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, idoneidad o experiencia, sin que sea obligatorio cumplir con
los dos requisitos al mismo tiempo. No obstante, la entidad se reserva el derecho de exigir simultaneamente
las dos obligaciones, para actividades especificas.

IDONEIDAD:

Titulo profesional en las &reas del nucleo de conocimiento SNIES en: Administracion y afines. Tarjeta o
matricula profesional en los casos reglamentados por Ley.

FORMA DE ACREDITAR EL TITULO EXIGIDO:

* Copia del Diploma o Acta de Grado.
(Los estudios se acreditaran mediante la presentacion de certificados, diplomas, grados o titulos
otorgados por las instituciones correspondientes).

EXPERIENCIA:
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+ Experiencia profesional relacionada: UN (01) ANO.

La oferta debera ser presentada en el Municipio de Malaga, en la oficina de la Secretaria General y de
Gobierno del Municipio de Malaga, ubicada en la calle 12 # 8-51 Plaza Institucional, a mas tardar el
diecinueve (19) de Julio de 2022.

Se anexa los documentos que se deben publicar en el SECOP |, para los procesos de contratacion de
prestacion de servicios profesionales.

NOTA:

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015 el acto administrativo de justificacion
de contratacion directa no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacién de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion.

Atentamente,

0SC
Alcalde Municipal

MIGUEL JOYA ARENALES

)
(Samos ool
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