SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., 19 de julio de 2022

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3356773
Coordinadora Académica

Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes julio del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3356773 del afio 2022

Diana Carolina Wilches Guzman, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.136.879.909 de
Bogot4 D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacion Académica de Asistencia y
Gestién Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacioén, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses
de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA
MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno.

Plazo: Ser& hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional Integral
programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucién de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria
presencial de la red de conocimiento Gestiébn Administrativa y Financiera, en las areas
tematicas de Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacién presencial | Avisos, seguimiento  y| Revisibn y evaluacion
de aprendices en el area| revision de las actividades| actividades en
especifica del respectivo | concernientes a la entrega| plataforma.
programa de formacion, en las | de evidencias quincenales. | Registrar juicios
fases 0 Competencias evaluativos.
establecidas y programadas, y
de acuerdo con las
disposiciones normativas
expedidas por la autoridad local
o0 nacional en materia sanitaria,
la formacion sera orientada a
través de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad de
trabajo en casa.

2 | Orientar y apoyar a los| Respuesta de correos a| Capturas de Pantalla de
aprendices en el desarrollo de | cada aprendiz, segun las| los correos respondidos.
proyectos formativos y/o solicitudes e inquietudes
productivos en las respectivas particulares.
etapas de formacion.

3 | Garantizar la actualizacion de| Remisién 'y guia de| Por medio de Correos,
los contenidos y tecnologias, de| Instructivos del manejo de la| anuncios y Plataforma.
las fases o Competencias en las| nueva plataforma
cuales se desarrolla la Territorium
formacion de los aprendices.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el| Se orienta de manera| Registros telefénicos.
area de desempefio para la cual| telefénica y por correo la| Correos, Actas,
fue seleccionado debera| ejecucién y el seguimiento| Formatos f023.
orientar la formacion, para| mediante reuniones
desarrollar en los aprendices las| virtuales en Etapa
competencias del programa. Productiva.

5 | Aplicar durante el periodo de Registro y reporte de Juicios | Revision y evaluacion de
duracion del contrato, al| Evaluativos de la| actividades finales en la
proceso de certificacion de| Competencia de Etapa| plataforma Territorium y
competencias segun normas de | Productiva. registro de Juicio
competencias que aplica a la Evaluativo en Plataforma
funcion Instructor, asi como a Sofia.
procesos, que el SENA
adelante para certificar
habilidades pedagogicas.

6 | Cumplimiento oportuno con las | Entrega mensual del reporte | Aporto registro de
entregas de los distintos| de Seguimiento y | actividades en el formato
formatos y documentos documentos soporte de establecido.
requeridos en el proceso | formatos FO23, Actas,
administrativo; asi como el Comités.
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cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por la
entidad.

7 | Cumplimiento del manual,| Se orienta de manera| Registro evidenciado en
estandares y lineamientos| virtual, mediante correo de| correo institucional,
vigentes para la orientacion de| la institucion, plataforma| WhatsApp, llamadas
procesos de formacion a través| territorium, por medio de| telefénicas, plataforma
de ambientes Vvirtuales de| reuniones virtuales a los| territorium y actas de
aprendizaje. aprendices y via telefénica| reuniones virtuales

relacionados con la desarrolladas por MEET
competencia de Etapa y TEAMS.
Productiva.

8 | Participar en las actividades de| Acompafamiento y| Se encuentran las
seguridad y salud en el trabajo| comunicacion constante, | evidencias de las
programadas por el Centro y| mediante correo de la| actividades a desarrollar
acoger las recomendaciones| institucion, plataforma | por los aprendices en la
establecidas en el protocolo de| territorium, por medio de| plataforma  territorium,
bioseguridad aprobado por la| reuniones virtuales a los| donde cada actividad
Institucion. aprendices y via telefénica| tiene su espacio

relacionados con la| establecido, se orienta

competencia de  Etapa| por correo institucional,

Productiva. WhatsApp, llamadas
telefonicas, plataforma
territorium 'y reuniones
virtuales  desarrolladas
por MEET y TEAMS
donde gqueda constancia
en los formatos
establecidos.

9 | Orientar, apoyar, acompafar y| Planeacion, seguimiento| Formato f-023
asesorar en forma permanente| aprendices en Etapa| diligenciados Planeacién
e integral a los aprendices en el| productiva. y concertacion Etapa
proceso de formacion, productiva
incluyendo la formulacion vy
seguimiento de los planes de
mejoramiento que le sean
asignados

10 | Participar en las diferentes| Fortalecer por medio de los| Formato f-023

actividades programadas por el
Centro de Formacioén,
encaminadas al fortalecimiento
del proceso de la Formacion
Profesional Integral.

procesos de etapa
productiva las competencia
de la partica ante las
empresas.

Asistencia a reuniones de
equipo de etapa productiva.

diligenciados Planeacion
y concertacion Etapa
productiva.

Actas elaboradas por el
apoyo administrativo de
etapa productiva subidas
en Drive.
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11 | Brindar respuesta oportuna a| Seguimiento a los | Respuesta a correos
los diferentes requerimientos de| aprendices, dando | electrénicos.
la comunidad educativa a través| respuesta a los
de los canales de comunicacién| requerimientos realizados
dispuestos por la entidad. mediante correo electrénico.
12 | Proyectar una imagen personal,| Seguimiento realizado a los | Respuesta acordes a las

digna y acorde con su rol de| aprendices. solicitudes de los
instructor conforme a los aprendices mediante
programas de formacién que correo electronico,
imparte el Centro buena presentacion

personal en las visitas de
seguimiento realizadas.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA LUGAR DE g
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7840014241 de la planilla, operador NUEVOSOI periodo junio de 2022. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidades del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago
debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el
archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN
Contratista

C.C. No. 1.136.879.909

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.3356773
Coordinadora Académica
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HH 7/\ Outlook 2 Buscar 1 Llamada de Teams T =3 [l 25 ? =1  Diana Carolina Wil.. @
| = = @ Vaciar carpeta 3 Marcar todos como leidos Deshacer
. > Favoritos @ Elementos enviados iy = Filtrar
> Carpetas
Para Asunto Enviado -
Oo > Grupos JInetharevaio lwgmai.com AGENTAMIENTO VISITA VIMTUAI | 1-54Us, 50gOTa U, UD 08 JUllD 08 Z... mar /ud
= yatroncoso8@misena.edu.co Agendamiento visita virtual 11-9404, Begotd D.C, 05 de julio de 2.., Mar 3/07
2 > mariluzramos509@gmail.com; financiero@datumin.. & Wisita de seguimiento SENA - Mariluz Ramos Lopez  No hay vista ... Mar 3/07
> isaacriveramendoza Informacion - Pasantias  11-9404, Bogota D.C, 05 de julio de 2022.., Mar 5/07
. > Caral Enciso Firma de bitdcoras - Documentos finales  11-9404, Bogota D.C, 05... Mar 5/07
> Maria Paula Cérdoba Cuellar; arueda@clcgas.com.co Maria Paula Cordoba Cuellar, ficha 2341270, jornada madrugada 1. Mar 5/07
| > Maria villada varén Incapacidad Maria villada aprendiz  11-2404, Bogota D.C, 05 de ju... Mar 3/07
> isaacriveramendoza Informacién - Pasantias  11-9404, Bogota D.C, 03 de julio de 2022.., Mar 3/07
ﬂ > Maria Paula Cérdoba Cuellar Maria Paula Cordoba Cuellar, ficha 2341270, madrugada  11-9404,.. Mar 5/07
> Wen Lopez A Bitdcoras, evaluacion final y carta de retiro.  11-9404, Bogota D.C, ... Vie 1/07
© paulilla21.50; Dayana Garzdn Formularic Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogotd D.C, ... Vie 1/07
o b cbnf@misena.edu.co; Lizeth Martinez Formularic Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogotd D.C, ... Vie 1/07
Micheel Alexandra Bohorquez Vasquez Formulario Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogotd D.C, ... Vie 1/07
[ SANDRA SOFIA AVILA ROMERO; CARMEN JURY DIAZ GA... Formularic Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogoté D.C, ... Vie 1/07
= Lorena Plazas: ariasjohan792@gmail.com; Karitolalvarez0... Formularic Recepcidn Documentos Finales  11-9404, Bogota D.C, ... Vie 1/07
angie catherine gonzalez velasquez Re:  11-0404, Bogotd D.C, 01 de julio de 2022 Estimada aprendiz, |... Vie 1/07
CLAUDIA PATRICIA QUIJANO Mes de Practica  11-9404, Bogota D.C, 01 de julio de 2022 Cordial... Vie 1/07
isaacriveramendoza Pasantias 11-9404, Bogota D.C, 01 de julio de 2022 Cordial salud... Vie 1/07
Laura Alejandra Montenegra Martin: compras@wid... 4 Visita de seguimiento SENA - Laura Alejandra Mantenegro Martin Vie 1/07
Nicolas Hernandez Gomez Bitacoras - Nicolas Hernandez - 2069115 11-9404, Bogotd D.C, 0., Vie 1/07
iszacriveramendoza Informacién - Pasantias  11-9404, Bogotd D.C, 01 de julio de 2022.., Vie 1/07
Nataliz Olea Jaramillo; coordinaciongth@caor.. & 2 Wisita de seguimiento SENA - Maryi Natalia Clea Jaramillo  11-940... Vie 1/07
> SAMDRA SOFIA AVILA ROMERD DOCUMENTACION PARA CERTIFICAR  11-9404, Bogotd D.C, 01 de... Vie 1/07
> Tatiana Cerguera E2l Etapa productiva, Pasantias/Monitorias 11-8404, Bogata D.C, 01 ... Vie 1/07
> Brenda Herazo Buen dia instructora Diana;  11-9404, Bogota D.C, 01 de julio de 2... Vie 1/07
s:sux . .
7/\? Outlook £ Buscar u  Llamada de Teams g =3 [ fe ? =1  Diana Carolina Wil. @
| = = [EQVENERERNEY T Vaciarcarpeta () Marcar todos como leidos Deshacer
— > Favoritos @ Elementos enviados = Filtrar
> Carpetas
Para Asunto Enviado
o > Grupos i Camiia parra; |aurapzcWwCeswalaorm.org - ¥ VISITa O€ SEQUIMIENTO SEINA - LAMIA AIEXaNGra Farra KIBNG. 1 1-Y.., Jue e
= > Yesid Prada BITACORA # 10 11-9404, Bogoté D.C, 07 de julio de 2022 Cordial .. Jue 7/07
Vol asrueda@clcgas.com.co; maria-cordebal23@hotmai... 4 Visita de sequimiento SEMA - Maria Paula Cérdoba Cuellar  11-94... Jue 7/07
> slexasofismary@gmail.com: arueda@clegas.comeor.. B Aceptada: Visita de seguimiento SENA - Maria Paula Cérdoba Cuell... Jue 7/07
o > yatroncoso8@misena.edu.co; sroa2@slb.com; .. & 7 Wisita de seguimiento SENA - Yesica Alejandra Troncoso  11-8404,.. Jue 7407
> ANGIE KATHERINE LATORRE CASTILLO Buen dia instructora  11-9404, Bogota D.C, 07 de julio de 2022 Est... Jue 7/07
ﬂ > isaacriveramendoza Informacién - Monitorias  11-9404, Bogota D.C, 07 de julio de 202.., Jue 7/07
> isaacriveramendoza Informacidn - Pasantias  11-9404, Bogota D.C, 07 de julio de 2022... Jue 7/07
o > ANGIE KATHERINE LATORRE CASTILLO ? Bitacoras diligencias a la fecha  11-0404, Bogota D.C, 07 de julio d... Jue 7/07
> Yesid Prada; lady.reina@grey.com’ ? REUNION DE SEGUIMIENTO  11-8404, Bogotd D.C, 07 de julio de ... Jue 7/07
- > Johan Arias; ariasjohanT92@gmail.com; william.. 2 Wisita de seguimiento SENA - Jhoan Sebastidn Arias Jiménez  11-8.. Mié 6/07
° > YIVIS GARCIA AVILA; pinturassanpedro@hotm... & # Visita de seguimiento SEMA - Yivis Garcia Avila  11-9404, Bogota .. Mié 6/07
> sifley1010186; SIRLEY BENJUMEA; lidercallcent.. 6 £ Visita de seguimiento SEMA - Shirley Yulieth Benjumea 11-8404, ... Mié 6/07
W > Carol Nieto Documentos finales  11-9404, Bogotd D.C, 08 de julio de 2022 Cor... Mié /07
= > angela Veloza f-023 11-8404, Bogota D.C, 06 de julio de 2022 Cordial saludo e... Mié /07
m > AMNGELA PATRICIA RODRIGUEZ LADING; angelaro86... Revision documentos finales  11-2404, Bogota D.C, 06 de julio de ... Mié 6/07
> isaacriveramendoza 7 Isaac Rivera Mendoza - Soportes Validacion  11-9404, Bogota D.C.... Mig 6/07
> lady.reina@grey.com; yese_0608@hotmail.com; de.. £ Visita de seguimiento SENA - Yesid Ricardo Prada Gamez Mo hay... Mié 6/07
> dewilchesS@misena.edu.co; Alexander Gomez Vargas Reunién Sena Etapa Productiva Mo hay vista previa disponible. Mié 6/07
> Juan Sebastian Cardena Perez “ Solicitud: asociar alternativa aprendiz  11-8404, Bogota D.C, 06 de... Mar 3/07
> karen yulieth gutierrez Daocumentacion para la certificacion  11-9404, Bogota D.C, 05 de j.. Mar /07
> Marcela Prieto Salazar; Yulymaprii@gmail.com 7 Aprobacion inicio etapa productiva por Vinculo Laboral - Yuli Marc... Mar 5/07
> ANGIE KATHERINE LATORRE CASTILLO ? Etapa productiva urgente  11-8404, Bogota D.C, 05 de julio de 20... Mar 5/07
> Tatiana Castillo ? FECHAS PARA BITACORA SENA  11-9404, Bogoté D.C, 05 de julio ... Mar 3/07
jinetharevalo1 @gmail.com Agendamiento visita virtual 11-9404, Begotd D.C, 05 de julio de 2.., Mar 3/07
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carpes Para Asunto Enviado -
o »  Grupos . B - - e
isaacriveramendoza Ayuda 11-9404, Bogota D.C, 11 de julic de 2022 Cordial saludo e... Lun 11407
2 NATALY VANESA GIRALDO FUENTES Certificado SEMA  11-8404, Bogotd D.C, 11 de julio de 2022 Cordi... Lun 11/07
Angie Lizeth Wilches Perez documentos finales  11-8404, Bogota D.C, 11 de julio de 2022 Cor... Lun 11407
v Juan Pablo Hernandez | Tecndlogo de gestion admi... REUNION PARA EVALUACION APRENDIZ SENA  No hay vista previ... Lun 11407
Este mes
| > yilmer lopez Novedad con aprendices  11-9404, Bogota D.C, 08 de julio de 202... Vie B/07
> yilmer lopez Movedad aprendiz Yilmer Ancisar Lopez Lince - Pago adicional em... Vie 807
ﬂ > isaacriveramendoza Monitorias - Bitdcoras  11-9404, Bogota D.C, 07 de julio de 2022 ... Vie 8/07
damianlgcuadrade@gmail.com; fanny.tamayo@pu... 7 Wisita de seguimiento SENA - Damién José Arteaga Cuadrado  11-... Vie 8/07
- > Jorge Diego Albarracin Vargas MNovedad con aprendices  11-0404, Bogeta D.C, 08 de Julio de 202... Vie §/07
o jinetharevalo] @gmail.com: marizfernandajimenez.. % Wisita de seguimiento - Mery Janeth Arévalo Barragan  11-9404, B... Vie 8/07
Alexander Gomez Vargas; cdlopeza@acueducto.com... Reunidn de seguimiento SENA - Alexander Gomez Vargas  11-940... Vie 807
[ > LAURA ANGELICA AYURE CHAPARROD ETAPA PRODUCTIVA  11-9404, Bogota D.C, 08 de julio de 2022 Co... Vie 8/07
= > etaproductivacga Wisita vinculo laboral - LAURA ANGELICA AYURE CHAPARRO  17-9.. Vie 8/07
a Jorge Diego Albarracin Vargas ? RELACION BITACORAS ¥ JUICIOS- MES JUNIO 2022 11-9404, Bog... Jue 7/07
> kte1925 ? SEGUIMIENTO ETAPA PRODUCTIVA  11-8404, Bogota D.C, 07 de .. Jue 7/07
Jorge Diego Albarracin Vargas K Informes mensuales de visitas junio de 2022 11-9404, Bogota D.C... Jue 707
> Suleima Melg Director Contable y Administrad... € £ Visita de sequimento SENA - Yinneth Pamela Bejaranc Cruz  11-9... Jue 7/07
> isaacriveramendoza Manitorias - Bitdcoras  11-9404, Bogota D.C, 07 de julio de 2022 ... Jue 7/07
> LUZ MARINA SIERRA GOMEZ; MARTHA DAYAN... & 2 Wisita de seguimiento SENA - Luz Marina Sierra Gomez  11-9404 ... Jue 7407
> July Alejandra Guerrero Santamaria GFPInFn023 YULY ALEJANDRA GUERRERO SANTAMARIA  11-9404... Jue 7/07
> Jorge Diego Albarracin Vargas Relacionar ficha Territorium - SENASOFIA  171-8404, Bogota D.C, 0. Jue 7/07
> sirley 1010186 Documentos finales etapa productiva - ficha 2143069  11-9404, B... Jue 7/07
> camila parra; laurapzc@ceswaldorf.org “ P Wisita de seguimiento SENA - Camila Alexandra Parra Riafic  11-9... Jue 7/07
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> Favoritos @ Elementos enviados = Filtrar
v GrEEs Para Asunto Erviado -~
- > Grupos e T ¢ s L g S e s e s e s
= > natalygiraldo0206 @gmail.com Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
2 > mirna esmixon Bitdcora # 12 11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de 2022 Buena tar... Mar 12/07
quiroganatalia137 @gmail.com Formulario Recepcion Documentos Finales  11-2404, Bogota D.C, .. Mar 12/07
v > mirna esmixon “ Entrega Documentos Finales - Etapa Productiva  11-9404, Bogota ... Mar 12/07
> Tatiana Castilla FECHA DE EVIDENCIA  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de 2022 C... Mar 12/07
m > iszacriveramendoza Bitdcoras monitoria  11-8404, Bogotd D.C, 12 de julio de 2022 Esti... Mar 12/07
> pamiz.Ocatd@gmail.com; smelo@sitechcolombia.com; re... Wisita de seguimento SENA - Yinneth Pamela Bejarano Cruz  11-9... Mar 12/07
ﬂ > ANGIE KATHERINE LATORRE CASTILLO; Cadisanjose... & Wisita de seguimiento SENA - Angie Katherine Latorre Castillo  11-... Mar 12/07
YANNAR JUDITH MENESES VASQUEZ Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de... Lun 11407
a Caral Mieto Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de... Lun 11407
Luis Alejandro Gordillo ? Documentos finales  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de 2022 Cor... Lun 11407
° YANNAR JUDITH MENESES VASQUEZ; angelz Veloza Formulario Recepcién Documentos Finales  11-2404, Bogoté D.C, ... Lun 11407
W > Liseth Dayana Olarte Agudela K FINALIZACION ETAPA PRODUCTIVA  11-9404, Bogotd D.C, 11 de . Lun 11/07
= > Carol Enciso; Caral Nieto; natalygiraldoD206@gmail... € Formulario Recepcion Documentos Finales  11-8404, Bagoté D.C, .. Lun 1107
m > Tania Santiage; financiero@datuming.com: mariluzr.. % Wisita de seguimiento SENA - Mariluz Ramos Lspez  11-9404, Bog... Lun 11407
heidy.tellez.tecni@gmail. com Finalizacién Etapa Productiva  1-8404, Bogotd D.C, 11 de julio de ... Lun 11407
> johannaayalal621 Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de... Lun 11/07
cristian lecnardo silva aya Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de... Lun 11407
> johannaayala0621 Fwd: 11-8404 Bogota D.C, 11 de julic de 2022 Buen dia estimada... Lun 11407
> Karen Castro Envio de documentos  11-9404, Bogota D.C, 11 de julio de 2022 C... Lun 11/07
> heidy roxana tellez barrera PROCESO DE CERTIFICACION EN GESTION DEL TALENTO HUMAN... Lun 11/07
> Johanna Romero Informacién sobre F23  11-9404, Bogotd D.C, 11 de julio de 2022 ... Lun 11/07
> Paula Gutierrez Reuniones  11-8404, Bogota D.C, 11 de julio de 2022 Cordial salu... Lun 11/07
> gutierrezmiryelis2 BITACORAS ETAPA PRODUCTIVA- MIRYELIS GUTIERREZ  11-9404, .., Lun 11407
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> angelarob; mariela_jean; MARIELA CECILIA ARIAS ROA: ... Formularic Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogota D.C, ... Jue 14/07
> angie catherine gonzalez velasquez “ P formato de evaluacion final 11-0404, Bogotd D.C, 14 de julic de 2... Jue 14/07
> SANDRA ESPERANZA SOSA ARGUELLO; Johanna Ro... % Wisita de seguimiento SEMA - Schirley Johanna Romero Vargas  11... Jue 14/07
> ANGIE DANIELA BECERRA BOCANEGRA ENTREGA FINAL ETAPA PRODUCTIVA  11-8404, Bogoté D.C, 13 de.. Mié 13707
damarysanchez2001@gmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de... Mig 13/07
> Stefania Cortes Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de... Mié 13707
> monica yamile priete mufioz Envio de documentacién  11-8404, Bogota D.C, 13 de julio de 202... Mié 13/07
> YESICA ALEJANDRA TRONCOSO ARAQUE Pregunta certificacion  11-9404 Bogota, D.C. 13 de julio de 2022 C... Mié 13/07
> Jorge Diego Albarracin Vargas ? Reporte de gestion de tiempos del mes julic con el fin de verificar l... Mié 13/07
> Elayneth Franco; elayerd06131999@gmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de... Mig 13/07
> AMNA YIBETH GARAVITC BELTRAN Bitacora 3 Ana Garavito  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de 2022... Mié 13707
> Vane MArtin; vanemartinc7@gmail.com; vanesa.mar... % Aprebacion inicio etapa productiva por Vincule Laboral - Jennyfer ... Mié 13/07
> Johemis A. Jimenez L. Inquietud evaluacién final 11-8404, Bogota D.C, 12 de julio de 20... Mié 13/07
> Johanna Romero Informacién personal  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de 2022 C... Mié 13707
> Johanna Remero Informacion personal  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de 2022 C.. Mig 13/07
> isaacriveramendoza; damarysanchez2001@gmail.com: St... Formularic Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bogota D.C, ... Mié 13707
> YESICA ALEJANDRA TRONCOSO ARAQUE Evidencias etapa productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de ... Mar 12/07
> ingrid rodriguez ~ P Evaluacion final etapa productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de juli.. Mar 12/07
> claudia patricia Rubio Donato = Documentos finales etapa productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de... Mar 12/07
> mirna esmixon Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
quiroganatalia157@gmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bagata D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
Carol Enciso Finalizacién Etapa Productiva  11-0404, Bogota D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
LEIDY JIMENA DELGADO BUSTOS Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
> karen yulieth gutierrez Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 12 de julio de... Mar 12/07
seha .
7/\ Outlook 52 Buscar 1 Llamada de Teams uEE} =3 o e ? =] Diana Carolina Wil... @
= @ Vaciar carpeta 3 Marcar todos como leidos Deshacer
> Favoritos @ Elementos enviados 4y
v RS Para Asunto Enviado -
> Grupos - - -
> Yurany Gallege Gémez Confirmacién-Autorizacion alternativa de stapa productiva  11-94... Lun 8:43 AM
> angie catherine gonzalez velasquez Comparto ‘merged’ con usted  11-9404, Bogota D.C, 18 de mayo . Dom 7:27 PM
> Yurany Gallego Gamez Autorizacién altemativa de etapa productiva  11-8404, Bagats D.... Dom 7:26 PM
> Cristian Marquez Autorizacion altemativa de etapa productiva  11-9404, Bogota D... Dom 7:25 P
Semana pasada
> SIRLEY BENJUMEA; sirl2y1010186 I RV: Finalizacidn Etapa Productiva 11-8404, Bogoté D.C, 15 de juli... Vie 15/07
> Martha Monroy Informacidn Biticora Martha Monroy - Ficha 2144040 11-0404, B... Vie 15/07
> Julieht Rozo; erikajulieht139@gmail.com; Laura Vale... Formularic Recepcién Documentos Finales  11-9404, Bogotd D.C, ... Vie 13/07
Laura Valentina Ochoa Finalizacion Etapa Productiva  11-8404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
tatisjosleo@hotmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
monik-red@hotmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
> HEIDY PATING MACARENO DOCUMENTOS FINALIZACION DE PRACTICAS FICHA 2144611 GES... Vie 15/07
aprodriguez601@misena.edu.co Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
aprodriguez601@misena.edu.co Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
mariela_jean Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Ve 13/07
Cristiangamboa308@gmail.com Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
> angie catherine gonzalez velasquez Finalizacién Etapa Productiva  11-0404, Bogeta D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
> isaacriveramendoza Certificacian  11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de 2022 Cordial sal... Vie 13/07
> angela Veloza Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 13 de julio de... Vie 13/07
> Pasante Salud Ocupacional fin etapa productiva  11-8404, Bogota D.C, 15 de julio de 2022 Co... Vie 15/07
> Yurany Gallego Gamez Informacion Etapa Productiva 11-9404, Bogota D.C, 15 de julio de... Vie 15/07
> isaacriveramendoza Informacién de certificade  11-8404, Bogotd D.C, 15 de julio de 20... Vie 15/07
> Jorge Diego Albarracin Vargas ~ P Solicitud: Asociar alternativa  11-9404, Bogotd D.C, 15 de juliode ... Vie 13/07
> angie catherine gonzal... CL A GONZALEZ Aprendiz Sena  11-8404, Bogota D.C, 14 de julic .. Jue 14/07



AY Qutlook 2 Buscar 1 Llamada de Teams T =3 [ 25 ? =1  Diana Carolina Wil... @
| = = @ Vaciar carpeta 3 Marcar todos como leidos Deshacer
> Favoritos @ Elementos enviados iy = Filtrar
carpes Para Asunto Enviado -
8\% v > INGRID ROCIO JIMENEZ LOPEZ I’ngn’d Rocio Jimenez Lopez Tecnologia en gestién administrativa Fi... 9:50 AM
> Johanna Remero BITACORA DOCE  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de 2022 Estima... 246 AM
2 > YEIMI CATERIN ALONSO RODRIGUEZ Envio Documentos Aprobacion Etapa Productiva  11-9404, Bogot... @23 AM
v Ayer
> Angie Molano PAPELES PARA CERTIFICACION  11-9404, Bogota D.C, 18 de julio d... Lun 831 FM
m > iszacriveramendoza Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 18 de julio de... Lun 803 PM
> GALLEGO Karen 7 Solicitud revision Bitacoras  11-9404, Bogotd D.C, 18 de julio de 2... Lun 7:54 PM
[x ] > claudia patricia Rubia Donata Documentos etapa productiva  11-8404, Bogoté D.C, 18 de julia d... Lun 7:51 PM
> Alexander Gomez Vargas Finalizacién de practicas  11-8404, Bogotd D.C, 18 de julio de 202... Lun T:50 PM
- > LEIDY STEPHANI GONZALEZ CROZCO EVIDENCIA DE PRACTICA FICHA 2143069 11-2404, Bogotd D.C, 1... Lun 7:43 PM
> Pauls Andrea Gonzalez Martinez WERIFICACION DE DOCUMENTO  11-8404, Bogota D.C, 15 de julio... Lun 7:41 FM
o > Luis Alejandro Diaz Pérez Cargue de evidendia documentos finales  11-2404, Bogota D.C, 15.. Lun 7:41 FM
c > gabriel318516@gmail.com; cjimenez@ucatalica.edu... [ Aceptada: Visita de seguimienta SENA - Michel Alejandra Lozano C... Lun &:07 PM
L/ > DCWILCHESS@MISENAEDU.CO: acero, acc-paula 8 Reunién Caso Aprendiz SENA  No hay vista previa disponible. Lun 6:02 PM
> vivianarubizno@xdc.com.co; tatizna768@hotmailc.. B Wisita de seguimiento SENA - Astrid Tatiana Alfonso Duarte Noh... Lun 6:00 PM
a > acerc, acc-paula “~ [External] - RE: Reunion urgente  11-9404, Bogotd D.C, 18 de julio ... Lun 5:59 PM
> LEIDY JIMENA DELGADO BUSTOS INQUIETUD SOBRE EL CERTIFICADO AGENCIA PUBLICA DE EMPLE... Lun 413 PM
Michel lozano Agendamiento visita virtual  11-9404, Bogota D.C, 18 de julio de 2... Lun 2:22 PM
> Maria villada varan; villadat42@gmail.com - Seguimiento aprendiz Maria Orfelia Villada Varén  11-9404, Bogot... Lun 11:44 AN
> Johanna Romero F23  11-8404, Bogotd D.C, 18 de julio 2022 Cordial saludo estimad... Lun 10:50 AM
> Algjandra vargas “~ P INFORMACION FORMATC DE EVALUACIGN FINAL 11-9404, Bogo... Lun 10:32 AM
> Jhen Jaire Macias Silva; contabilidad@agtabogados... 4 Wisita de seguimiento SENA - Jhon Jairo Macias Silva  11-8404, Bo.., Lun 10:07 AM
> camila parra INQUIETUD FORMATO F023 FINALIZACION DE PRACTICA  11-940... Lun 10:04 AM
> angie catherine gonzalez velasquez (Sin asunto) 11-8404, Bogota D.C, 18 de mayo de 2022 Estimada ... Lun 9:34 AM
seha .
7/\ Outlock S Buscar 1 Llamada de Teams g 2 Q 5 ? =1  Diana Carolina Wil.. @
| = = @ Vaciar carpeta 3 Marcar todos como leidos Deshacer
> Favoritos @ Elementos enviados iy = Filtrar
carpes Para Asunto Enviado -
8\% v adonado54@misena.edu.co; Alexa Dona Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de... Ti48 PM
forerou23@gmail.com Finalizacién Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de... T:4Z B
2 Luis Alejandro Diaz Pérez Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de... 7:41 PM
Paula Andrea Gonzalez ... (via Goagle Drive} Finalizacion Etapa Productiva  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de... 740 P
v > Angie Molano PAPELES PASA CERTIFICACIONES  11-9404, Bogota D.C, 19 de juli... 7:24 Pt
@ > claudia patricia Rubia Donato: ingrid radriguez; mar., Formulario Recepcion Documentos Finales  11-9404, Bagota D.C, .. 7T PM
> ANGIE DANIELA BECERRA BOCANEGRA ? Entrega etapa productiva  11-8404, Bogotd D.C, 19 de julic de 20.., 7:09 PM
‘ > stefanny gutierrez; stefanny.gutierrezp@gmail.com Documentos finales  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de 2022 Cor... 7:01 PM
> Yesid Prada BITACORA = 11- EVALUACION FIRMADA  11-9404, Bogota D.C, 19... 6:53 PM
a > john vera Etapa final 11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de 2022 Buena tarde .. £:46 PRI
> JUAN PABLO HERNANDEZ CAICEDO: administracion... % Cita con el empleador  11-9404, Bogotd D.C, 19 de julic de 2022 E... 6:41 PM
o > ANGIE DANIELA BECERRA BOCANEGRA ? Entrega final etapa productiva 11-9404, Bogota D.C, 19 de juliod... 6:37 PM
> danielayepes28@gmail.com; ANGIE DANIELA BECER.. Documentos Finales  11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de 2022 Co... 6:33 PM
l-‘ > Alexa Dona ~ P BITACORAS ETAPA PRODUCTIVA ALEXANDRA DONADO FICHA 200.. 6:02 PM
xiomaramunoz759@gmail.com; duvierm@expansio... [ Visita de seguimiento SENA - Lisheth Xiomara Mufioz Barrera  11-... 5:35 B
a jdbustos343@misena.edu.co; ledad4526 Formularic Recepcidn Documentos Finales  11-9404, Bogoté D.C, ... 1:42 PM
> yudyfprada@gmail.com; ¥fpradad@misena.edu.co “ Documentos Finales  11-2404, Bogotd D.C, 19 de julio de 2022 Co... 1:26 PM
> Alexa Dona CONFIRMACION BITACORAS  11-9404, Bogots D.C, 19 de julio de ... 1:22 PM
Luis Alejandro Diaz Pérez; MARIA ALEJANDRA FORERO ... Formularic Recepcidn Documentos Finales  11-9404, Bogoté D.C, .. 12:57 FM
> Brigith Sthefany cabrejo cardenas Cierre y svaluacién etapa productiova  11-9404, Bogots 0.C, 19 d... 12:45 PM
> JESSICA DANIELA EUSTOS QUINTERC Ducumentos finales etapa productiva  11-9404, Bogota D.C, 19 de... 12:24 PM
> Darwin Palacio . 11-8404, Bogotd D.C, 19 de julio de 2022 Cordial saludo estima... 1218 PM
merygomez1203@gmail.com ? Wisita de seguimiento SENA - Luz Mery Gémez Vargas  11-0404, B... 12:04 PM
> xiomaramunoz739@gmail.com A Agendamiento visita virtual 11-9404, Bogota D.C, 19 de julio de 2., 10:39 AM
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GALLO

Herramientas Vista

DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN Aprendiz
ﬂ fecha de inicio: 2 horas Antes

Asunto: Recepcion - Documentos Finales Etapa Productiva

Documentos Finales - Etapa Productiva

L] Centra de

N |l Cierre y Evaluacién g

Etapa Productiva

@ Db W @3 B

fil

Apreciad@s Aprendices:

A,

Fara |a entrega final de las evi as cor i al cierre yla i6n de su
Etapa Productiva, deben enviar por este espacio las siguientes evidencias:

La Oficina de Registroy
'|_ GFPIF-023 Formato Planeacian Seguimiento y Fvaluacion Etapa Productiva V4 agosto &mﬂacldn‘_es'aﬁ atenta a
2018, [F023 FINAL). la actualizacion de sus da!os
y entrega de la certificacion.
Consulte en el Blog del Centro
de Gestién Administrativa
https://elblogega. blogspot.com
los requisitos, nimero y correas
de contacto con los funcionarios

| . L 3 ) encargados.
4, Para os aprendices de ofras alternativas como Vinculo Laboral o Pasantias, enviar e *

9. Bitdcoras quincenales, diligenciadas y firmadas por aprendiz y jefe inmediato.

3. Certificacién empresarial con fecha de expedician no mayor de 30 dias. La fecha no debe
ser anterior 3 |a finalizacion de la Frapa Productiva.

correo de autorizacian o aprobacion de la alternativa.

todas las competencias de su Etapa Lectiva registradas en Soffa Plus, al igual que la
alternativa elegida, su estado pasara de “en formacién” a “por certificar”.

Después de |a entrega de los documentos de cierre y evaluacion de su prictica, si tiene /

Offline

Vista
|Publicacién prioritaria
DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN Aprendiz
ﬂ fecha de inicio: 9 horas Antes - fecha de vigencia: 19 de Julio del 2022

Asunto: Bienvenida Etapa Productiva

®
.- Centro de

Gestidn Adminstrativa
A Regional Distrita Capital

Apreciad@s aprendices:

Su programa de formacién estd conformado por dos etapas: una
Etapa Lectiva que se ha desarrollado en los ambientes fisicos o
virtuales del Centro de Formacién y otra, la Etapa Productiva que
se desarrolla en un ambiente real del sector productivo, de
acuerdo con la alternativa elegida por ustedes (Contrato de
aprendizaje, Vinculo Laboral, Proyecto Productivo, Pasantias: en

Entidad Estatal Nacional o Regional, Entidad sin énime de lucro
ine
ONG Pumece Llnidad Familiae) <
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e
DIANA CAROLINA WILCHES GUZMAN
ﬁ fecha de inicio: 1 segundos Antes

Asunto: Actividad #1 Etapa Productiva

ssfia | e
7A Regional Distrite Copitel
EOHEEEEEE EVIDENCIA DATOS EMPRESA Y APRENDIZ

DIANA CAROLINA ENVIO F023 PLANEACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION ETAPA

WILCHES GUZMAN PRODUCTIVA.

Instructor

Apreciad@s aprendices:

DIDIER PAUL ORDUZ

BELTRAN Envio el formate FO23 para el registro de la Planeacién, Seguimiento y

st Ricioe] Evaluacién de su Etapa Productiva. Se debe diligenciar de manera conjunta

1 entre aprendiz y su Jefe Inmediato.
GINA PATRICIA

SANCHEZ SANTOS
Instructor

Es de tener en cuenta que este formato podra ser elaborado utilizando las
herramientas TIC, firmadoe, escaneado para que usted lo suba a Territorium.

Por favor diligencie la informacién de la primera pagina del formato, de
acuerdo con las funciones laborales que realiza en la empresa, teniendo en
cuenta el perfil de su programa de formacion. (Ver Lista de Chequeo adjunto). °

Su Jef@ Inmediato, es quien evaluara los Aspectos Comportamentales y
Técnicos, de acuerdo con el desempeiic del aprendiz. Offine



